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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc 1ap - Ty do - Hanh phiie
S6: o684 /QD-UBND Nghé An, ngaydd thing 8 nim 2025
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong gidi quvét thua
tuc hanh chinh linh vyc thanh 13p va hoat dong cta hd kinh doanh thuoc
pham vi giai quyet Uy ban nhin din cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Céin ek Ludit T6 chive Chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cit cac Nghi dinh cua Chinh phu: S6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém soar thil tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sika déi, b6 sung
mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6
118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 vé quy dinh thuc hién thi tuc hanh chinh theo
co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cira va Cc:';ng Dich vu cong
qucfc gia;

Céin cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bo truong,
Chil nhiém Vin phong Chinh phu hudng dén nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh
chinh,

Can ci Quyét dinh s6 2214/0P-UBND ngay 14/7/2025 cua Chii tich
UBND tinh vé viéc céng bo thii tuc hanh chinh sia doi, bo sung trong linh vuc

thanh lap va hoat déng ciia h kinh doanh thugc pham vi giai quyét ciia Uy ban
nhén déan cdp xd trén dia ban tinh Nghé An ;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Tai chinh tai To trinh s6 4403/TTr-STC
ngay 18/8/2025.

QUYET PINH:

Ditu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay cac quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc thanh 14p va hoat dong cua hd
kinh doanh thu¢c pham vi giai quyét ctia Uy ban nhan dan cap Xa.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S& Tai chinh chu tri, phéi hcrp v6i Vian phong UBND tinh
(Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh) dé thiét lap quy trinh noi by, quy trinh
dién tir trong giai quyét thii tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.



Pidu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bi bd quy trinh ndi b, quy trinh dién tir cac thu tuc hanh chinh tai céc s6
thir tu 1 2,3, 4, 5 trong Danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 2054/QD-UBND ngay 30/6/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé
vidc phé duyét quy trinh néi bo, quy trinh dién tur trong g1a1 quyét thi tuc hanh
chinh thanh 1ap va hoat ddng ctia ho kinh doanh, hd tro ctia td hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thudc pham vi quan ly nha nudce ctia S¢ Tai chinh.

Chanh Vian phong UBND tinh, Gidam ddc S& Tai chinhj Thu trudng cac co
quan, don vi; Chu tich UBND cAp X3 va cac td chtc, ca nhan c6 lién quan chiu
tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, =2

Noi nhin: _KT. CHiI TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cht tich UBND tinh;

-PCT TTr UBND tinh;

- PCVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tdm Phuc vy HCC tinh;
- Cong Thong tin dién ti tinh;

- Luu: VT, KSTT (Th). 89

] 'ini Thanh An



QUY TRINH NOI BOQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC THANH LAP
VA HOAT DONG CUA HO KINH DOANH THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kem theo Ouyer dinh s6 2184/0D- UBND ngay 9/ thdng § nam 2025 cua Chu tich UBND tinh)

A. Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tir trong giai quyét TTHC truwdong hop nép ho so tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng cip xi

1) 1.601612. Ping ky thanh 1ap ho kich doanh
2) 2.000720. Dang ky thay do6i noi dung ding ky ho kinh doanh

Thoi gian |[DVC truc

Thu tu thuc hién tuyén mirc
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (mbi ngay do
viée tinh 8 gio lam

viéc)

- Kiém tra, huéng din, tiép nhén ho so, glri phi€u hen

% o tra cho c4 nhan/td chirc;
Cong chre tai Trung tam Phuc

Bude 1 | vu hanh chinh cong cuia UBND
cap xa

- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén Heé théng | 04 gio lam
Théng tin dich vu cong Qudc giava chuyen ho so (dién viéc

ttr) cho Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do
thi

Linh dao Phong Kinh té/Kinh 01 gior lam

= r 7 B 3 'A ;\ A kd h ~ ~ .y /{ :
Bude 2 5. ha g va d5 thi Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. viée Pl
_ Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y ho
Buge 3 | Cong chic Phong Kinh t&/Kinh | s0; 08 gior 1am
~ | té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do viéc
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
Bude 4 L;?inh dgo Phong Kinh t¢/Kinh + Truong hop hd so chua hop 1&: Giri thong bdo yéu | 08 gi_(‘f lam
té, ha tang va do thi cAu sita ddi, bd sung hd so qua Hé thong Théng tin vige
| dang ky doanh nghiép Qubc gia;
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+ Truong hop ho so phai liy ¥ kién co quan thué:
Chuyén ho so lay v kién co quan thué qua Hé thong
Théng tin dich vu cong Qubc g1a, trudong hop co quan
thué chap thuan, phé duyét chép thuén, in két qua;

: Tru'ong hop hd so hop 1€ khong phai lay v kién co
quan thué: Phé duyét chép thuan két qua, in két qua.

Cong chire Phong Kinh t&/Kinh

- Vao sb van ban, déng dAu, ky sb (neu c0), photo.

02 gio lam

Bude 5 4, ha ting va &6 thi —AChuyén két q\u:i (bérz diéf: tur v’{c‘z bcin giay) cho Trung vide
tAm Phuc vu hanh chinh céng cap xa ’
Cong chuc tai Trung tdm Phuc | - Xéc nhén lén Céng dich vu cong quéc gia. 01 oidy I
. . . A , 5 T ) B i g e 8 10 lam
Bude 6 | vu hanh chinh céng ctiia UBND | - Thong béo va tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan va thu %ié . :
cap X3 phi, & phi (néu co). '
| Téng sb thoi gian giai quyét TTHC 24 giv 1am viée (3 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhin hé so hop 18)

3) 1.001570. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truée thoi han da thong bao ciia hg kinh doanh

Thoi gian
Thir tu thue hién | DVC true
cong Don vi/nguoi thue hién No6i dung cong viéc (tinh mdi tuyén
viéc ngay 08 gio' | murc do
lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/to chirc;
Cong chuc tai Trung tdm Phuc 01 ity I
Bude 1 | vu hanh chinh cong cia UBND | - S& hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén Hé thong %Iiéc W} st tinh

cap xa

Théng tin dich vu cong Québc giava chuyen ho so (dién
tr) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do
thi




Thoi gian
Thw tw thue hién | DVC truc
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi tuyen
vige ngay 08 gio' | miuc dd
lam viéc)
; Linh dao Phong Kinh t&/Kinh . a T S . 01 gid lam
Budc 2 £ b thrip viede th - Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. vits
- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xit 1y hd
Buge 3 | Cong chite Phong Kinh t&/Kinh | 803 02 gio lam
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do viée
thi
- Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+Truong hop ho so chua hop 1&: Gui thdng bao yéu cau
stra ddi, bd sung ho so qua Hé théng Thong tin dich vu
cong Qudce gia;
Buded If‘“h ‘1@0 Pbé‘lg I:(inh t&/Kinh | + Truong hop ho so hop 1€ phai 1iy y kién co quan thué: 02 gi'E: lam
t¢, ha tang va do thi Chuyén hd so ldy y kién co quan thué qua Hé thong ViEC
Théng tin dich vu cong Qudc gia, trudng hop co quan
thué chép thuan, phé duyét chép thuan, in két qua;
+ Trudng hop hé so hop 1€ khong phai liy y kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua;
. . - Vo s vian béan, dong dau, ky s6 (néu c6), photo. )
i Cong chirc Phong Kinh t&/Kinh 01 gio lam
Buoe 5 té, ha tAng va db thi - Chuyén két qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung viée

tam Phuc vu HCC cap xa




Thoi gian
Th ty thuce hién DVC true
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi tuyéna
vige ngay 08 gio' | mirc dd
lam viéc)
Cong chtc tai Trung tam Phuc | - Xéc nhén 1én Cong dich vu cong qudc gia. 01 gits lam
Bude 6 Vi hﬁ?h chinh cong cua UBND | _ héng bao va tra két qua giai quyet TTHC cho ca vide
cap xa -

nhan/ t chie va thu phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

8 gio lam viée (01 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhin hd so hop 18)

4) 2.000575. Cép lai GiAy chéng nhén ding ky hd kinh doanh, C4p ddi sang Gidy chirng nhén ding ky hd kinh doanh

a) Truong hop ho kinh doanh da dwoc cdp ban gidy Gidy chimg nhdn déng ky hd kinh doanh ¢ nhu céu duge cap lai Gidy
nay do bi mat, chay, rdach, ndat hodac bi tieu huy

Thoi gian
Thir tu thue hién | DVC true
cong Pon vi/ngudi thue hién N6i dung cong viéc (tinh moi tuyén
viée ngay 08 gio' | mire do
lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/t6 chire;
Cong chuc tai Trung tam Phuc 01 oids lam
Buée 1 | vu hanh chinh cong ctia UBND | - S& hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén Hé thong glo Toan trinh
cap XA Théng tin dich vu cong Qudc gia va chuyen ho so (dién VIEC
tr) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do
thi




tam Phuc vu HCC cap xa

Thoi gian
Thir ty thwe hién | DVC truc
' . = .n . R A
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cOng viec (tinh mo1 tuyen
viée ngay 08 gio' | mire d
lam viéc)
, Lanh dao Phong Kinh té/Kinh o o x A A e g 01 gio lam
Bu 2 & : - : :
uoc 2 . ha thng va db thi Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. B
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thiam tra, x 1y hd
Buge 3 | Cong chie Phong Kinh t&/Kinh | SO 02 gid lam
te, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va dé vige
thi
- Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+Truong hop hd so chua hop 18: Gui thong bao yéu cau
stra ddi, bd sung hd so qua Hé théng Thong tin dich vu
cong Qubc gia;
Biiée 4 L;’inh ‘1@0 PE]O‘EE% E.th t&/Kinh | + Trudng hop hd so hop 1€ phai liy y kién co quan thue 02 gi.EI lam
té, ha tang va do thi Chuyén hd so liy ¥ kién co quan thué qua Hé théng viee
Thong tin dich vu cong Qudc gla, truong hop co quan
thué chép thuén, phé duyét chép thuan, in két qua;
+ Trudng hop hé so hop 1¢ khéng phai lay y kién co
quan thué: Phé duyét chip thuan két qua, in két qua
) - - Vo s6 vin ban, déng déu, ky s6 (néu c0), photo. L
P Coéng chuc Phong Kinh té/Kinh 01 gio lam
Bude S té, ha ting va do thi - Chuyén két qua (ban dién ti va ban gidy) cho Trung viéc




Thaoi gian
Thir tu thuc hién | DVC truc
v As A -n , - K
cong Don vi/nguoi thue hién NoQi dung cong viec (tinh moi tuyen
viée ngay 08 gio' | mire dd
lam viéc)
Cong chuc tai Trung tdm Phuc | - Xéc nhan 1én Cong dich vu cong quéc gia. e 1
Bude 6 | vu hanh chinh cong ciia UBND 01 gior lim
wge:0; |“Vilhanh chinli cong.cua | - Thong béo va tra két qua giai quyet TTHC cho ¢4 e

cap xa

nhan/ t6 chtrc va thu phi, 1& phi (neu c0).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

8 gio lam viée (01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhin ho so hop 18)

b) Cdc truong hop cap doi Gidy chitng nhdn dang ky h¢ kinh doanh

Thu tuw Théi oi DVC true
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée g tuyén mirc
. : 5 thuc hien A
viee £ ) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phiéu hen
. , s . tra cho ca nhan/to chic;
Cong chuc tai Trung tam Phuc 36 hoa h h ha & th 04 oid 1am
Bude 1 | vu hanh chinh céng cia UBND | _ 6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Het ong =
chp xa Théng tin dich vu cong Qudc glava chuyen ho so (dién Vige
tr) cho Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do6
thi . Toan trinh
P Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh 1 o s o SR gl 01 gid lam
Budc 2 . i thns vA db thi Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. vifio
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xit ly ho
Buge 3 | Cong chie Phong Kinh té/Kinh | s0; 09 gid lam
t¢, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do viée

thi
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| Thém dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so chua hop 1&: Gui thong bdo yéu
cAu stra d6i, bd sung hd so qua Hé thong Thong tin dich
vu cong Qudc gia;
Bude 4 Lanh dao Phong Kinh té/Kinh + Trudng hop hd so phai liy v kién co quan thué: | 08 gio lam
t&, ha tang va do thi Chuyén hd so ldy v kién co quan thué qua Hé thong viéc
Théng tin dich vu cong Québc gia, truong hop co quan
thué chap thuén, phé duyét chép thuan, in két qua;
+ Trudng hop hé so hop 1¢& khong phai 1ay ¥ kién co
quan thué: Phé duyét chép thuén két qua, in két qua.
ube 5 | Cong chite Phong Kinh é/Kinh Z;‘E s Vl:m bin, dong du, kj 50 (néu ¢6), photo, 01 gids 1am
té, ha ting va db thi yén két qua (ban dién tie va ban gidy) cho Trung vide
tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa '
Cong chic tai Trung tim Phuc | - Xdc nhén lén Cdng dich vu cong qubc gia. -
Budc 6 | vu hanh chinh cong cia UBND | - Théng béo va tra két qua cho t6 chire, c nhan va thu % il et
cap xa phi, 1€ phi (néu co). VIR
Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC 24 gio lam viée (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhin ho so hop 18)

5) 1.001266. Cham dit hoat dong hd kinh doanh

Thoi gian
Thir tu thue hién | DVC tryuc
cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéce (tinh méi tuyén
viée ngay 08 gio' | mirc dd
lam viéc)
Cong el tzi Trung tim Fhue trI:i;{;ln; :;fn;:ﬁ% Sﬁ&glep BT PLISARH 04 gids 1am
Budce 1 | vu hanh chinh cong cia UBND 8o Toan trinh

cap xa

- $6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén Hé thong
Thoéng tin dich vu cong Québc gia va chuyén hd so (dién

|




Thoi gian
Thir tu thuc hién | DVC I.rl_rc
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi tuyeén
viée ngay 08 giy | mirc do
lam viéc)
N tir) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tAng va d6
thi .
P Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh | o . . » N A A 01 gitr lam
Budce 2 i ha thng VA &b thi - Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét. vise
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir Iy hd
, Cong chuc Phong Kinh té¢/Kinh | 59; 18 gi¢r lam
Buoc 3 h 46 thi . ) B 3 : in
t€, ha tang va db thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do viee
thi
- Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+Trudng hop hé so chua hop 18: Giri thong béo yéu ciu
stra d0i, bd sung hd so qua Hé théng Thong tin dich vu
cong Qudc gia;
Biidic 4 Lfnh ‘3:?.10 P%l(‘“}g Kiﬂh t&/Kinh | 4 Truong hop ho so hop 1€ phai ldy ¥ kién co quan thue 15 gi'(‘z' lam
té, ha tang va do thi Chuyén hd so 14y v kién co quan thué qua Hé thdng vige
Thong tin dich vu cong Qude gia, truong hop co quan
thué chap thuén, phé duyét chap thuan, in két qua;
+ Truong hop hd so hop 1€ khong phai lay y kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua;
y Coéng chirc Phong Kinh té/Kinh Y S S S S 01 gio lam
Bude 5 . ha ting va 45 thi - Vao so van ban, dong dau, ky so (néu ¢d), photo. viée




Thoi gian
Thir tu thue hign | DVC truc
cong Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc (tinh moi tuyen
viée ngay 08 gio' | mire dd
lam viéc)
_ Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung
tdm Phuc vu HCC cép xa
Cong chirc tai Trung tdm Phuc | - Xéc nhén 1én Cdng dich vu cong qudc gia. o o T
o R i ; ; : 10 lam
Bude 6 | vu hanh chinh cong ciia UBND | - Théng béo va tra ket qua giai quyét TTHC cho ca %iéc
cap xa nhAn/ to6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co). )
Tbng thoi gian giai quyét TTHC 40 gior 1am viée (05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan ho so hep 1¢) |

6) 1.014034. Ping ky cip nhit, bd sung thong tin trong ho so ding ky hd kinh doanh, hi¢u dinh thong tin ding ky hd

kinh doanh

a) Dang ky cdap nhdt, b6 sung thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh:

Thir tw L 81l 1 pVC true

,\ . yca o e A . thuc hién £ "
cong Pon vi/nguoi thwe hién NoOi dung cong viee (tinh mBi tuyén
viéc 5 = mirc do
ngay 08 gio) :
T ; R ok A1 X w3y ek
Buge 1 | vu hanh chinh cong cua UBND © = g.AC Toan trinh
cap xa - Sb héa hd so quét (Scan) chuyen hd so trén Hé thong Vie
Thong tin dich vu cong Quoc glava chuyén ho so (dién
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Thoi gian

Sbir t
Thirty : 2o i - ” i thwe hién Dy ‘rl.rc
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (inlmat tuyeén
i€ : ! | mire a9
YR ngay 08 gio) .
tir) cho Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do
thi
y Lanh dao Phong Kinh té/Kinh .~ e e e 01 gid lam
Budc 2 4, ha i v thi - Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. e
- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd
Buge 3 | Cong chire Phong Kinh té/Kinh | 80; 02 gior 1am
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tAng va dé viéc
thi
- Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop ho so chua hop 18: Giri théng béo yéu cau
stra doi, bo sung hd so qua Hé théng Thong tin dich vu
cong Québc gia;
Bifée-4 I?énh qi.lo PPC‘H}% lflinh t¢/Kinh | + Truong hop ho so hop 1€ phai lay y kién co quan thué: | 02 gi.rlz lam
té, ha tang va do thi Chuyén ho so ldy ¥ kién co quan thué qua Hé théng viee
Thong tin dich vu cong Qudc gia, trudng hop co quan
thué chap thuén, phé duyét chap thuan, in két qua;
+ Truong hop ho so hop 1& khong phai lay y kién co
quan thué: Phé duyét chap thuin két qua, in két qua;
_ . - Vo s6 vin ban, déng déu, ky s6 (néu c6), photo. L
Busc S Cong chuc Phong Kinh té/Kinh A 0! gio lam
uac té, ha t?mg va d6 thi - Chuyén ket qua (ban dién tw va ban giay) cho Trung viée

tdm Phuc vu HCC cép x4
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Thoi gian

cap xa

nhén/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- DVC true
N <3 i Néi d A 5 thyce hién tuvén
Pon vi/nguoi thue hién 0i dung cong viec (tinh méi ryen
: - muc do
ngay 08 gio)
Cong chtc tai Trung tam Phuc | - Xéc nhan 1én Céng dich vu céng quéc gia. i B
\ reit , ! 210 lam
vu hanh chinh cong ctia UBND | _ Théng bao va tra két qua giai quyet TTHC cho ca viée

Tong thoi glan glal quyet TTHC

8 gid 1am viée (01 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18)

b) B6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh:

thi

- Thoi gian |DVC truec
Thu tw thue hid tuvé A
cong Pon vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viée o ueh teyen mixe
rm : : : (moi ngay 8 do
) gio lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
) tra cho ¢4 nhan/to chirc;
Cong chuc tai Trung tam Phuc Sé Ba h ha Hé thé Oty ki
Bugc 1 | vu hanh chinh cong eia UBND | - SO héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén He thong | 04 £10
chp xa Thong tin dich vu cong Qudc giava chuyé én ho so (dién Viee
tr) cho Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do
thi . - Toan trinh
2 Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh . 13 N LA A s g 01 gid lam
Budc 2 4. ha thng va db thi Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. e
- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd
Buge 3 | COng chire Phong Kinh té/Kinh | so; 09 gio lam
" | te, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 viéc
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Thém dinh, xem xét, quyét dinh:

+ Trudng hop ho so chua hop 1&: Gui théng bao yéu
cAu stra doi, bo sung hd so qua Hé thdng Thong tin dich
vu cong Qudc gia;
Birdicd Lanh dao Phong Ki.ﬂh té&/Kinh + Truong_hop hd so phai lAy ¥ kién co quan thué: | 08 gio lam
t¢, ha tang va do thi Chuyén hd so liy ¥ kién co quan thué qua Hé thong viéc
Théng tin dich vu cong Quéc gia, truong hop co quan
thué chip thuén, phé duyét chip thuén, in két qua;
+ Truong hop hé so hop 1¢ khong phai lay y kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua.
fuge 5 | Cong chitc Phong Kinh té/Kinh | Xiz SO V}f‘? et iof]g d_"fu’ ky S‘O (Ifeu €8); PHOtD. 01 gi¢r lam
té, ha thng va db thi ; yén ket q}la (1 afﬁ dién ti va ban giay) cho Trung b
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa '
Cong chite tai Trung tim Phuc | - X4c nhan 1én Cong dich vu cong qudc gia. 01 oidy 1
Buc 6 | vu hanh chinh cong ctia UBND | - Thong béo va tra két qua cho té chitc, cénhan vathu |~ i
cap xa phi, 18 phi (néu c6). '
Tong sb thoi gian gidi quyét TTHC 24 gidr 1am viée (3 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1¢)

7) 1.014035. Dirng thue hién tha tuc dang ky ho kinh doanh

. Thoi gian |DVC truc
Thir tuw - £ ,
o " . " - o % i thwce hién [tuyen murc
cong Don vi/ngwoi thue hieén NOi dung cong viec X o A
v : : 2 : (moi ngay 8 do
viee gid' 1am viéc)
I N . - Kiém tra, huéng dAn, tiép nhan hd so, gt phiéu hen
Cong chite tai Trung tam Phuc | o 7 A S ST 04 gistam | Toan winh
Budc 1 | vu hanh chinh cong cua UBND i
A - Sb héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén He thong VIEC

cap xa

Thoéng tin dich vu cong Qudbc gia va chuyén hd so (dién
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t&r) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do

thi .
; Linh dao Phong Kinh t&/Kinh A U T . 01 gid lam
. 3 2 t. ¥,
Bude 2 . i thngvi &64h; Nhan ho so (dién tir) va phan cong glai quyc ViEe
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd
Buge 3 | Cong chire Phong Kinh té/Kinh | so; 09 gio lam
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh t&, ha tang va dé vige
thi
Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so chua hop 1&: G théng bao yéu
cAu stra dbi, bd sung hd so qua Hé thng Thong tin dich
vu cong Quéc gia;
Budc 4 L;ﬁnh d?o P h‘(‘m% Ki_“h t&/Kinh + Truong hop hd so phai lAy v kién co quan thué: | 08 gi.(‘f lam
t¢, ha tang va do thi Chuyén hd so liy y kién co quan thué qua Hé thng viée
Thong tin dich vu cong Quéc gia, t:ru'(mg hop co quan
thué chép thuan, phé duyét chip thuan, in két qua;
+ Truong hop ho so hop 1€ khong phai lay y kién co
quan thué: Phé duyét chép thuan két qua, in két qua.
, - Vi ban, déng da , photo. :
. _ | Cong chttc Phong Kinh t/Kinh | ~ - S,? ¥anbin,dang dam, iy S‘O (Ifeu €0 panto 01 gidr lam
Budce 5 & A gy - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung i
¢, ha tang va do thi R 3 , R i viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
Cong chuc tai Trung tdm Phuc | - Xdc nhan 1én Céng dich vu cdng qudc gia. e
, S , . , = . g h 01 gio lam
BuGe 6 | vu hanh chinh cong cia UBND | - Théng bdo va tra két qua cho t0 chire, cd nhan va thu vice

cap xa

phi, 1€ phi (néu co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viée (3 ngay lam viée, ké tir ngay tlep nhan ho SO’ hO’p 1€)
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B. Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC trudng hop nop hd so' qua mang dién tir
1) 1.001612. Ping ky thanh 1ip hd kinh doanh
2) 2.000720. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hg kinh doanh

. Thoi gian | DVC trye
Thu tw - £ o’
o . L iF - » o n thwe hién | tuyen mure
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec e A
A (moi ngay 8 do
viée A v
i gio lam viéc)
Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh - n A A A eae g 01 gid lam
Buoc 1 5, hia thng va 6 thi Nhéan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. vide
, - Nhan ho so (dién tir) va $t, thdm tra, x{r 1y ho
fuge o | Cong chitc Phong Kinh t6/Kinh | (o 4 1o so (dién 1) vi xem x€, thim tra, X ly W0 |y crgary
t¢, ha tang va do thi ’ . ié
] Hans * - Trinh Lanh dao Phong Kinh té e
Thém dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Trudng hop hd so chua hop 1&: Gti théng bao yéu
cAu stra ddi, bd sung hd so qua Hé théng Théng tin
ding ky doanh nghiép Qudc gia;
Budc 3 L{ﬁnh d:?'lo Phong Kinh t&/Kinh + Truong hop hd so phal lay y kién co quan thué: | 08 gio lam
té, ha tang va do thi Chuyén hd so lay y kién co quan thué qua Hé thong viée Toan trinh
Théng tin dich vu coéng Qubc gia, truong hop co quan
thué chap thuan, phé duyét chap thudn, in két qua
+ Truong hop hd so hop 1¢ khong phai lay y kién co
quan thué: Phé duyét chép thun két qua, in két qua.
B .| -Vao sb van ban, déng dau, ky sb (néu c6), photo. _
; Cong chirc Phong Kinh t&/Kinh - L g . ky . (, _;) P 01 gio lam
Buodc4 | <~ Ano va db thi - Chuyén ket qua (ban dién ti va ban gidy) cho Trung vidc
> NS ' tam Phuc vu hanh chinh céng cép x4 :
Cong chire tai Trung tdm Phuc ] ) 01 it am
Budc 5 | vu hanh chinh cong cua UBND | - X4c nhan lén Cong dich vu cong qudc gia. %iéc

céip_ xa
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- Thong bao va tra két qua cho td chirc, c nhén va thu
phi, 1 phi (néu co).
Tong s thoi gian giai quyét TTHC 24 git lam viée (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tlep nhan ho so hop 18)
3) 1.001570. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truwéc thoi han da thong bao cia ho kinh doanh
Thir ty Thoigian |DVC trye
. . - <A s " - thue hién |tuyén mue
cong Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viec Ze . . 3 "
vide : = (moi ngay 8 do
i gio' lam viéc)
. | Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh S e R S <ol B B 01 gio lam
Bude 1 i, ha thng va @6 thi Nhin ho so (dién tir) va phan cong giar quyet. <66
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho
Budc 2 Cong chirc Phong Kinh té/Kinh | so; 03 gio lam
té, ha ting va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do vige
thi
Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so chua hop 18: Gui thong bdo yéu
cAu stra ddi, bd sung ho so qua Hé théng Thong tin dich
vu cdng Qubc gia; Toan trinh
Bude 3 Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh + Trudng hop ho so phai ldy v kién co quan thué: | 02 gio lam
" | t&, ha tang va do thi Chuyén hd so liy y kién co quan thué qua Hé thong viéc
Théng tin dich vu cong Quéc gia, truong hop co quan
thué chép thuén, phé duyét chép thuén, in két qua;
+ Truong hop ho so hop 1¢ khong phal lay y kién co
quan thué: Phé duyét chép thuan két qua, in két qua.
r - Vao sb van ban, don dau ky sb neuco, hoto. _—r
| Céng chitc Phong Kinh t#/Kinh | ~ "o 5 . gy d, Sy (ol G0), 1 01 giv 1am
Budc 4 ¥ 2 W - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung ‘n
¢, ha tang va do thi viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
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Budce 5

Coéng chite tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cia UBND
cap xa

- X4c nhén 1én Cong dich vu cong qudc gia.
- Thong bao va tra két qua cho t6 chire, c4 nhan va thu
phi, 1€ phi (néu co).

01 gid lam
viéc

Tong sé thoi gian giai quyét TTHC

8 gior 1am viée (1 ngay lam viéce, ké tir ngay tiép nhén ho so hop 1§)

|

4) 2.000575. Cip lai Gidy chirng nhan diing ky h§ kinh doanh, CAp dbi sang Gidy chimg nhin ding ky hd kinh doarh

a) Truong hop ho kinh doanh da dirgc cdp ban gidy Gidy chitng nhan ding ky ho kinh doanh c¢é nhu cau dwoc cap lai Gidy
nay do bi mat, chay, rdach, nat hodc bi tiéu huy

Thir tu Thoi gian (DVC truc
u tu o £ .
cong Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc thgc hl‘gn tuyenamlrc
viee * = (moi ngay 8 do
: gio lam viéc)
Bt ;31;1; fgggpff;g% ﬁ;‘i”h w/Kinh | \han hd so (dién tir) va phan cong gidi quyét. ol %ﬁ:m
- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy ho
Bude 2 Cdng chirc Phong Kinh té/Kinh | so; ' ’ ‘ 03 gio lam
| té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do viée
thi
Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop ho so chua hop 1é: Gui thong bao yéu Toan trinh
cAu stra ddi, bd sung hd so qua Hé théng Thong tin dich
vu cbng Qubc gia;
Buée 3 Lanh dao Phong Kinh t¢/Kinh | + Truong hop ho so phai ldy ¥ kién co quan thué: | 02 git lam
te, ha tang va do thi Chuyen hd so lay y kién co quan thué qua Hé thong viec

Thong tin dich vu cong Qubc gia, truong hop co quan
thué chap thuin, phé duyét chép thuan, in két qua

+ Truong hop hd so hop 18 khong phai 14y Yy kién co
quan thué: Phé duyét chap thuén két qua, in két qua.
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; . . g - Vo s van ban, dong déu, ky sd (néu co), photo. e oy
, Céng chirc Phong Kinh te/Kinh $ p s e wpa 01 gio lam
Budce 4 & ha tAne va 85 thi - Chuyén két qua (ban dién ti va ban giay) cho Trung vidc
na tang ' tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa i
Céng chtrc tai Trung tdm Phuc | - Xac nhan 1én Cdng dich vu cong quéc gia. 01 oibs Iam
Bude 5 | vu hanh chinh cong ctia UBND | - Théng bdo va tra két qué cho t6 chirc, ca nhan va thu Eiéc
cap xa phi, 1€ phi (néu co6). is

Téng s thoi gian gidi quyét TTHC

8 gy 1am viée (1 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhin hd so hop 1¢)

b) Cdc truong hop cdp dsi Gidy chimg nhdn ddng ky hé kinh doanh

=
Thit fu [ Thoigian |DVC truc
cong Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc th;_:_'c hlf'm tuyenAmu’c
viée ' ' (moi ngay 8 do
- gio lam viéc)
_y Linh dao Phong Kinh té/Kinh g T UL P 01 gitr lam
Bude 1 t4, ha tAng va db thi Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. vie
- Nhan hd so (dién tir) va xem x¢€t, tham tra, xir 1y hd
Biss2 Cong Chﬁ'C Phong Kinh t¢/Kinh | SO; 13 gio lam
té, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do viée
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh: Toan trinh
+ Truong hop hd so chua hop 1&: Gui thong bao yéu
, cAu sira ddi, bo sung hd so qua Hé théng Thong tin dich
: [Lanh dao Phong Kinh t&é/Kinh vu cong Qudc gia; 08 gio lam
Buoc 3 | x X o A ks . n
t¢, ha tang va do thi viéc

1 Truong hop hd so phal lay y kién co quan thué:
Chuyén hd so ldy v kién co quan thué qua Hé thong
Théng tin dich vu cong Qubc gia, truong ho’p co quan
thué chép thuan, phé duyét chap thuan, in két qua;
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+ Trudng hop ho so hop 1€ khong phai lay y kién co
quan thué: Phé duyét chip thuin két qua, in két qua.

- Vao sb van ban, dong dAu, ky sb (néu co), photo.

. 5ng chirc Phong Kinh t€/Kinh 01 gid lam
Budc 4 gong e o, e il Chuyén két qua (bdn dién tir va ban g:ay) cho Trung g-a
€, ha tang va do thi viéc
tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
Céng chirc tai Trung tam Phuc | - Xac nhan 1én Cong dich vu cong qubc gia. o1 o Tk
BuGc 5 | vu hanh chinh cong ctia UBND | - Thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhén va thu %’iéo

cap xa

phi, 1& phi (néu co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 giv 1am viée (3 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1§)

5) 1.001266. ChAm dit hoat dong h¢ kinh doanh

Thoti gian

thi

Thir tu thuc hién | DVC truc
cong Don vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc (tinh mbi tuyén
viée ngay 08 gio' | mirc do

lam viéc)
. Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh T e A A g 02 giir 1am
£ % s W = t : o
Budéce 1 i, he thng v& &5 thi Nhén ho so (dién tir) va phan cong gial quyet vige
- Nhén hb so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy ho Toan trinh
Buge 2 | Cong chic Phong Kinh té/Kinh | SO 20 gio 1am
t¢, ha tang va do thi _ Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do vige




19

Thei gian
Thu tw thyc hién DVC Erl,rc
cong Pon vi/ngudi thue hién N6i dung cong viéc (tmh moi tuyen
viée ngiy 08 gio | mire dO
lan viéc)
- Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+Truong hop hd so chua hop 1&: Giri théng bao yéu ciu
stra ddi, bd sung hd so qua Hé théng Thong tin dich vu
cong Qudc gia;
Budc 3 L;i“h (‘}:\ao P“hé‘r}\g I.<inh té/Kinh | 4+ Trudng hop hé so hop 1€ phai liy y kién co quan thué: 16 gi‘i‘ lam
t¢, ha tang va do thi Chuyén hd so iy v kién co quan thué qua Hé théng vigC
Thong tin dich vu cong Quéc gia, truong hop co quan
thué chap thuan, phé duyét chép thuan, in két qua;
+ Trudng hop hd so hop 1& khong phal lay ¥y kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua;
A ) . ., . |-Vao sb vin ban, dong dau, ky s6 (néu c6), photo. 5o
Bude 4 Cong chitc Phong Kinh t&/Kinh g g ) , 01 gio lam
HOCT 14, ha ting va do thi - Chuyén két qua (ban di¢n tir va ban gidy) cho Trung | vige
tAm Phuc vu HCC cap xa
Coéng chtre tai Trung tdm Phuc | - X4c nhéan 1én Céng dich vu cong quoc gia. 01 gits lam
Buoce 5 ¥y hé}}h chinh cong cua UBND | Thong bdo va tra két qua giai quyet TTHC cho ca'! vide
cap xa nhan/ t chitc va thu phi, 1& phi (néu co). ‘ '
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio 1am viée (05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so hop 1)




6) 1.014034. Diing ky cAp nhi

kinh doanh
a) Pang ky cdp nhat, bé sung thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh:
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t, b sung thong tin trong hd so ding ky hd kinh doanh, hi¢u dinh thong tin dang ky ho

—

Thi tur Thoi gian |DVC true
A : i3 -~ i . - thuwe hién |tuyén mire
cong Pon vi/ngwoi thue hien No¢i dung cong viec Xe o~ A
vide (moi ngay 8 do
] _ gior 1am viéc)
Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh - i b e B oo 01 gid lam
Budc 1 4. ha ting va b thi Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. viée
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, x{r ly ho
Buge 2 | Cong chire Phong Kinh té/Kinh | s0; 03 git lam
té, ha tang va do thi _ Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va dé viéc
thi
Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so chua hop 1&: Giri théng bao yéu
cAu sira ddi, bd sung hd so qua Hé théng Théng tin dich
vu cong Qubc gia; Toan trinh
Bude 3 Lanh dao Phong Kinh te/Kinh + Truong hop ho so phai ldy v kién co quan thué: | 02 gi¢ lam
té, ha tang va do thi Chuyén ho so ldy ¥ kién co quan thué qua Hé thong viée
Thong tin dich vu cong Qudc gia, truong hop co quan
thué chap thuan, phé duyét chép thuan, in két qua;
+ Trudng hop ho so hop 1¢ khong phai 13y y kién co
quan thué: Phé duyét chip thuan két qua, in két qua.
. o - Vao so van ban, do dAu, ky sb (néu co), photo. s
: Cong chitc Phong Kinh té&/Kinh @ q? v ,1:1 4 ) o?g o ,y . (1,1 _;) photo 0l gio lam
Budc 4 & X P - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung ‘A
¢, ha tang va do thi R L ; - A viéc
tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
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Budce 5

Céng chic tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢ong cia UBND

cap xa

- X4c nhan 1én Cong dich vu cc")ng qudc gia.
- Thong bao va tra két qua cho t6 chitc, ¢4 nhan va thu
phi, 1& phi (néu co).

01 gio lam
viéc

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC

8 gior lam viée (1 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén hd so hop 18)

b) B6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh:

Thir tu Thoi gian |[DVC truc
w tu <A X ,
A : < s “n s n - thuc hién |tuyén mire
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec Xe o a
<ile (moi ngay 8 do
. gio lam viéc)
Bigbe 1 {f’l‘l};fjggpf;‘;% i‘lnh @/Kinh | \pan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. il %’i‘gclam
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir 1y ho
Buse o | Cong chic Phong Kinh t¢/Kinh | s0; ’ o 13 gidr lam
t¢, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do vige
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so chua hop 1&: Giri thong béo yéu
cAu sira ddi, bd sung hd so qua Hé théng Thong tin dich Toan trinh
vu cong Qudc gia;
e Lanh dao Phong Kinh t¢/Kinh | + Truong_hop ho so phai ldy y kién co quan thué: | 08 gio lam
té, ha tang va do thi Chuyen hod so 1ay ¥ kién co quan thué qua Hé thong viec
Thong tin dich vu cong Qube gia, truong hop co quan
thué chap thuén, phé duyét chép thuén, in két qua;
+ Trudng hop hd so hop 1¢ khong phai lay y kién co
quan thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua.
Budc 4 g?r}ﬁ g;lgvghgg‘%h?mh el |, Vao sb vian ban, dong dAu, ky sb (néu c6), photo. ok %tg(}m
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- Chuyén két qua (ban dién tir va ban gzay) cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi

Budc 5

Céng chure tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cua UBND
cap xa

- X4c nhan 1én Cdng dich vu cong qubc gia.
- Thong béo va tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan va thu
phi, 1€ phi (néu co).

01 gio lam
viéc

Téng sé thoi gian gidi quyét TTHC

24 gior Iam viée (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén ho so hop 1€)

7) 1.014035. Dirng thue hién thi tuc diang ky hd kinh doanh

: Thoi gian |DVC true
Thr tw thwe hié - e
cong Don vi/nguoi thue hién N§i dung cong viéc e el en Ne
vide (moi ngay 8 do
* gio lam viéc)
Lanh dao Phong Kinh té&/Kinh ey I8 s ke sk £ 01 gio lam
Budc 1 . ha thnig va dd thi Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. Bk
~ Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd
Buge 3 | Cong chitc Phong Kinh (¢/Kinh | 503 13 gidr lam
| t¢, ha tang va do thi _Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 viée
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truorng hop hd so chua hop 1é: Gui thong bao yéu Toan trinh
cAu sira doi, bd sung hd so qua Hé thdng Thong tin dich
vu cong Qubc gia;
Buée 3 Lanh dao Phong Kinh té/Kinh + Trudng hop ho so phai ldy y kién co quan thué: | 08 gio lam
té, ha tang va do thi Chuyén hd so 1y y kién co quan thué qua Hé thong viéc

Thong tin dich vu céng Qudc gia, trudng hop co quan
thué chip thuan, phé duyét chép thuan, in két qua

+ Truong hop ho so hop 1€ khong phal lay y kién co
quan thué: Phé duyét chép thuan két qua, in két qua.




I , - — r r ’
; _ Vo sb vian ban, dong dau, ky s6 (néu cd), photo. -
5 Céng chitc Phong Kinh t&/Kinh % L g - ky . (, _;) P 01 gid lam
Budc 4 & A g s - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung ia
¢, ha tang va do thi R = : i o viéc
tAm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa
Cong chirc tai Trung tdm Phuc | - Xéc nhan 1én Céng dich vu cdng quéc gia. 61 o35 lm
Bude 5 | vu hanh chinh cong ctia UBND | - Théng béo va tra két qua cho té chirc, c4 nhan va thu S
cap xa phi, 1& phi (néu co). '
Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC 24 gid 1am viée (3 ngay lam viée, ké tir ngay ti€p nhén hd so hop 1§)
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8) Cham dirt hoat djng ho kmh doanh (4p dung khodn 3 Diéu 27 Ping ky thanh 14p doanh nghiép trén co so chuyén
doi tir ho kinh doanh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/06/2025 ciia Chinh phi)

: Thoi gian |DVC tryc
Thu tw .a A ,
il : < .n a3 i 5 thyc hién [tuyén muc
cong Pon vi/nguoi thue hien Noi dung cong viec X: s A
oz (moi ngay 8 do
viée i w it
: gio lam viéc)
Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh | ., ~ 3 P ey 01 gio lam
Bude 1 . ha thnp vi 46 thi Nhin ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. vide
- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xtr Iy hd
Bude 2 Cong chirc Phong Kinh t&/Kinh | S0; 12 gio lam
t¢, ha tang va do6 thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 viée
thi
Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
’ + Truong hop hé so phai ldy y kién co quan thué:
. Lanh dao Phong Kinh t¢/Kinh Chuyén hd so lay ¥ kién co quan thué qua Hg théng | 09 gid lam .
Budc 3 |z O il A Toan trinh
té, ha tang va do thi Thong tin dich vu cong Quéc gla, truong hop co quan viéc
thué chap thuén, phé duyét chép thuan, in két qua;
: - Vao sb van ban, don dAu, ky sb (néu co), photo. .
| Cong chiic Phong Kinh t&/Kinh 0 59 Vel bar,, GOng eF Ky oinen 8, 01 gid lam
Budc 4 | % " o - Chuyén két qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung . A
té, ha tang va do thi . ] ; A Pl viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
Cong chitc tai Trung tam Phuc | - Xéc nhén 1én Céng dich vu cong qubc gia. 01 ik T
Bude 5 | vu hanh chinh cong cia UBND | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu e
cap xa phi, 1€ phi (néu co). '
Tbng s6 thoi gian giai quyét TTHC 24 gid lam viée (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhin hé so hop 18)
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