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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 2684 /QP-UBND Nghé An, ngay &4 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwgc su’a doi, bd
sung va phé duyét quy trinh ngi by, quy trinh dién tir giai quyet thu tuc
hanh chinh trong linh viwe hoa giai thwong mai thugc chirc nang
quan ly nha nwée ciia S6 Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Céin e Lugt T6 chite chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Cén cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sira ddi, bé
sung mat 56 diéu ctia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cva lién théng tai B phan
tiép nhan hé so tai Trung tém Phuc vu hanh chinh céng tinhva Cong Dich vu cong
quéc gia;

Can cit Théng tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truedng,
Chi nhiém Vén phong Chinh phil hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Cdn cit Quyét dinh 56 1940/0D-BTP ngay 26 thang 6 nam 2025 cua Bj
trucng Bo Tw phdp vé viée cng bé thil tuc hanh chinh duoc sica @6i, bé sung, thi

tuc hanh chinh bi bai bo linh viee hoa giai thuwong mai thuéc chikc ning quan Iy
cua Bé Tuw phdp;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tu phdp tai To trinh sé 1330/TTr-STP ngay
18/7/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bé kém theo Quyét dinh nay danh muc 13 thii tuc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh, dugc stra dbi, bb sung trong linh vurc hoa giai thuong mai
thudc chirc néng quan 1y nha nuée ciua S& Tu phép.

(Chi tiét tai Phu luc I kém theo)

Diéu 2. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 13 quy trinh ndi b, quy trinh
dién tir trong giai quyét TTHC linh vuc hoa giai thuong mai thudc chirc nang quan
1y nha nuéce cta S& Tu phép.

(Chi tiét tai Phu luc II kem theo)
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Bii bo cac TTHC tai Myc VIII Thu tyc hanh chinh cép tinh tai Danh muc
duoc cong bd kém theo Quyet dinh sb 2191/QD-UBND ngay 23/8/2024 cia Chu
tich UBND tinh Nghé An vé viéc cong b6 Danh muc TTHC dugc sira d6i, bd sung

trong Iinh vuc bo trg tu phap thude chire ning quéan ly ctia S& Tu phép tinh Nghé
An.

Bii bo cac TTHC tai Muc 'V, Phan A TTHC cép tinh tai Danh muc dugc
cong bd kem theo Quyét dinh s6 3729/QD-UBND ngay 11/ 10/2021 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong b6 Danh muc TTHC thudc thdm quyén giai quyét ctia
S& Tu phap, UBND c4p huyén, UBND cap x4, cc t6 chtre hanh nghé cong chimg
trén dia ban tinh Nghé An.

Bai bo cac quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir thude linh vyc trong tai thuong
mai tai Muc V Quy trinh ban hanh kem theo Quyet dinh s6 2823/QD-UBND ngay
25/10/2024 ctia Chi tich UBND tinh Nghé An vé vige phé duyét cac quy trinh noi
b3, quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC linh vue B tro tu phap thude chic
nang quan ly ctia S& Tu phap tinh Nghé¢ An.

Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm d6c S& Tu phap; Thu truong céc co quan,
don vi; Chu tich UBND cé‘ip x4 va céc td chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./ M
Noi nhén: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3; e
- B Tu phap;

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- Chu tich UBND tinh;

-PCT TT UBND tinh;

- Phé CVP UBND tinh (P/c Thién);
- Trung tdm Phyc vy HCC tinh;

- Céng Théng tin dién tir tinh;
-Luu: VT, KSTT (Kh). Ji




UY BAN NHAN DAN

TINH NGHE AN

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PHU LUCI
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH, PUQC SUA POL BO SUNG TRONG LINH VUC
HOA GIAI THUONG MAI THUOC CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh s6 2684 /OP-UBND ngay oA /8/2025 cua Chi tich UBND tinh Nghé An)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

A | TTHC MOI BAN HANH
I'én tha tuc hanh chinh; R _— £ Cich thire, dia diém thue | Phi, 1¢ phi
T by y W2 5 2 1% - . - "
I (Ma TTHC) I'hoi gian gidi quyet hién (nu c6) Can cwr phap Iy

Cép gidy phép thanh lap
Trung tdm hoa giai
thuong mai

(Ma TTHC: 1.008907)

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 18, S& Tu phap thdm dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan d4n tinh xem
xét, cAp Gidy phép thanh lép cho Trung
tam hoa giai thuong mai;

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngdy S& Tu phap trinh hd so dé& nghi, Cha
tich Uy ban nhin din tinh xem xét, cip
Gidy phép thanh 14p cho Trung tdm hoa
giai thuong mai.

- Nop hd so truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ngh¢ An,
tai dia chi: S6 16, dudong

Truong  Thi,  phudng
Truong Vinh, tinh Nghé
An;

- Hoiic ndp hd so truc tuyén
toan trinh trén Cdéng Dich
vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khoéng
quy dinh.

- Nghi dinh sé 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, stra dbi, bd sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc bd tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-
CP ngdy 24/02/2017 cla
Chinh pht vé hoa giai thuong
mai;

- Thong tu sb 02/2018/TT-
ETP ngay 26/02/2018 ctia Bo
truomg Bo.Tu phap ban hanh




va hréng dén st dung mot sb
biéu miu vé td chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai;

- Thong tu sb 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo
trudng Bo Tu phép sira ddi, bd
sung 08 théng tu lién quan dén
thu tuc hanh chinh trong linh
vuce bd trg tu phap;

- Thong tu sb 11/2025/TT-
BTP ngay 25/6/2025 cua BO
truéng B Tu phap sira ddi, bd
sung, bai bo mdt s6 didu cua
cac Thong tu thudc linh vuc
quéan 1y nha nuéc cia B§ Tu
phap.

Cép lai Gidy phép thanh
1ap Trung tam hoa giai
thuong mai, Gidy phép
thanh 14p chi nhanh, vdn
phong dai dién cua td
chtrc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam
(Ma TTHC: 1.008908)

07 ngay ké tir ngay nhan duge hd so hop
1é.

- Nop hd so true tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An,
tai dia chi: S6 16, duong
Truong  Thi, phuong
Trudong Vinh, tinh Ngh¢
An;

- Ho#c ndp hd so truc tuyén
toan trinh trén Cong Dich

Khong
quy dinh.

- Nghi dinh s& 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh
phu, stra ddi, bd sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc bd tro tu phap;

- Nghi dinh sé 22/2017/ND-
CP ngiy 24/02/2017 cua
Chinh phi v& hoa giai thuong
mai.




vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

- Théng tv sb 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 ctia BO
truéng Bo Tu phap ban hanh
va huéng din st dung mot sb
biéu mau vé t6 chirc va hoat
dong hoa glai thuong mai.

- Théng tr sb 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
trudng BO Tu phép stra déi, bd
sung 08 théng tir lién quan dén
tha tuc hana chinh trong linh
vuc bb trg tr phap.

- Théng tu s6 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 cua B
truéng Bo Tv phép stra dbi, bd
sung, bai bé mdt s6 didu cua
cac Thong tr thudc linh vurc
quan ly nha nudc cua By Tu
phap.

B6 sung hoat dong hoa
giai thuong mai cho
Trung (Am trong tai

(Ma TTHC: 1.008909)

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhén
duge hd so hop 1€, S& Tu phap thdm dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem
xét, quyét dinh bd sung hoat dong hoa giai
thuwong mai cho Trung tAm trong tai;
-Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngdy S& Tu phép trinh hd so d& nghi, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh bd sung hoat dong hoa giai thuong
mai cho Trung tdm trong tai.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An,
tai dia chi: Sé 16, dudng
Truong  Thi, phudng
Truong Vinh, tinh Nghé
An;

- Hodc n6p hd so truc tuyén
mot phan trén Cong Dich

Khong

quy dinh.

- Nghi dinh sb 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, sira 46i, bd sung mot sb
diéu ctacdc Nghi dinh thude
linh vue bd tro tur phép;

- Nghj dinh s6 22/2017/ND-
CP mgdy 24/02/2017 cla
Chinhphu vé hoa giai thuong
mai;




vu cdng quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

- Théng tu sb 02/2018/TT-
BTP ngiy 26/02/2018 cua Bo
truong Bd Tu phap ban hanh
va huéng din st dung mot sb
bidu mau v& t6 chirc va hoat
dong hoagiai thuong mai;

- Théng w s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua BO
truong BO T phap stra ddi, bd
sung 08 thong tu lién quan dén
thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bd trg tu phép;

- Théng tu sb 11/2025/TT-
BTP ngay 25/6/2025 cua B
truéng Bo Tu phap SLra dbi, bd
sung, bdi bé mot s6 didu cua
cac Thong tr thugc linh vuc
quan ly nha nuéc cia Bo Tu
phap.

Thay dbi tén goi, dia chi
tru s& Trung tdm hoa giai
thuong mai sang tinh,
thanh phd truc thude
Trung uwong khéc; dang
ky hoat dong Trung tam
hoa giai thuong mai khi
thay ddi dia chi tru s&
sang tinh, thanh phé truc
thudc trung uvong khac

(Ma TTHC: 1.008910)

1.Truomg hop thay ddi vé tén goi, Trung
tdm hoa giai thuong mai:

-Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhén
duoc hd so hop 1€, S& Tu phép thim dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem
xc:it, ¢ van ban chép thudn ndi dung thay
dos;

-Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay S& Tu phap trinh hd so @& nghi, Chi
tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, ¢ van
ban chap thuin ndi dung thay doi;

- Nop hd so truc tiép hogic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tim Phyc vu hanh
chinh coéng tinh Nghé An,
tai dia chi: Sé 16, duodng
Truong  Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé
An;

- Hodic nop hd so truc tuyén
mdt phan trén Cdng Dich

Khong

quy dinh.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cia Chinh
phu, stra d61. bd sung mét sb
didu cta c4c Nghi dinh thuge
linh vuc b trg tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua
Chinh phu v& hoa giai thuong
mai;




-Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc Glay dé nghi ctia Trung
tdm, S¢ Tu phap quyét dinh thay dbi tén
goi trong Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tam.
2. Truong hop thay d6i dia chi tru s& sang
tinh, thanh phé truc thudc trung uwong
khéc:
- Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phip
thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan
tinh noi Trung tAm dit tru s& méi cip Gidy
phép thanh 14p cho Trung tim;
-Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay S& Tu phép trinh ho so dé nghi, Chu
tich Uy ban nhén dan tinh noi Trung tim
dat tru s méi cip Gidy phép thanh 1ap cho
Trung tam;
-Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén
duge hd so hop 18, S& Tu phép cap Gidy
ding ky hoat déng cho Trung tAm hoa giai
thuong mai.

vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

- Théng tu s6 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 cua B
trwong BO Tu phap ban hanh
va huéng din sir dung mt s
biéu miu vé té chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai;

- Thong tuv sb 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
trudng B Tu phap sira doi, bd

' sung 08 thong tu lién quan dén

tha tuc hanh chinh trong linh
vuc bd trg tu phép;

- Thong tu sb 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 cia Bo
truéng BO Tu phép sira dbi, bd
sung, bai bo mot s6 diéu cna
cac Thong tu thude linh vuc
quan ly nha nuéc cua BO Tu
rhap.

Cép Giy phép thanh lap
chi nhanh/viin phong dai
dién cua tb chic hoa giai
thuong mai nudce ngoai tai
Viét Nam.

(Ma TTHC: 1.008911)

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén
duoc hd so hop 18, S& Tu phap thim dinh,
trinh Chit tich Uy ban nhén dan tinh xem
xét, cdp Gidy phép thanh 1ap cho chi
nhénh, vin phong dai dién cia té chirc hoa
giai thuong mai nudc ngoai;

-Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngdy S& Tu phép trinh hd so dé nghi, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, clp
Gidy phép thanh ldp cho chi nhanh, van

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An,
tai dia chi: S6 16, duong

Truong  Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé
An;

Khong

quy dinh.

- Nghi dinh sé 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh
phu, stra dbi, bd sung mot sb
didu cta cac Nghi dinh thudc
Iinh vuc bd tro tu phap;

- Nghi dinh s& 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua




phong dai dién cta to chic hoa giai
thuong mai nudc ngoai.

- Hodc np hd so truc tuyén
mét phin trén Cdéng Dich
vu cong quéc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Chinh phu vé hoa giai thuong
mai;

- Thong tu sb 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 cta Bo
trudng Bo Tu phép ban hanh
va huéng din sir dung mot s6
biéu miu v& td chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai;

- Thong tu sd 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
trudmg Bd Tu phép sira dbi, bd
sung 08 thong tu lién quan dén
thi tuc hanh chinh trong linh
vurc bd trg tu phap;

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 cia B9 trudng
B0 Tu phép stra dbi, bd sung,
bai bd mot sb didu cta cac
Théng tu thudc linh virc quan
1y nha nude ctia B Tu phap.

————— R v




B. THU TUC PUGC SUA POIL, BO SUNG

Tén tha tuc hanh chinh;

- o ] A > oA ’ e - - -
T | Ma TTHO) Thai gian gidi quyet Dia diém thwc hién Phi, 1€ phi | Cin cir phap ly
- Nghi dinh s§ 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh
phu, stra ddi, bbd sung mdt sb
didu ctia cac Nghi dinh thude
linh vuc bb tro tu phap;
- Nghi dinh sé 22/2017/ND-
- Nop hd so truc tiép hoic CP ngay 24!02!2017 cua
qua dich vu buu chinh dén Chinh phu vé hoa giai thuong
Trung tdm Phuc vu hanh mai;
Diing I lam ha i 5 L chinh cﬁng_ tin:h Nght An, - Théng tu s6 02/2018/TT-
| il thrsmgimet ik Trong thoi han 07 ngdy lam vige, ké tur | tal (\?ha chi: S(') 16, duc‘mg Khong | BTP ngay 26/02/2018 cta BO
6 ngay nhén da ho so hop I€. Truong  Thi,  phuong quy dinh. | truong Bo Tu phép ban hanh

(Ma TTHC: 1.009284)

Trudng Vinh, tinh Nghé
An;

- Hodc ndp hd so truc tuyén
mot phén trén Cdng Dich
vu cdng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

va huéng dan sir dung mét sd
biéu mau vé to chic va hoat
dong hoa giai thuongmai;

- Thong tur s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bd
trudng Bo Tu phép sira déi, bd
sung 08 thong tu li€n quan dén
tha tuc hanh chinh trong linh
vue bd trg tu phap;

- Théng tur s& 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 cua B
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trudng Bo Tu phap stra ddi, bd
sung, bai bo mdt sb didu cua
cdc Thong tu thudc linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu
phép.

Diang ky hoat dong Trung
tdm hoa giai thuong mai
sau khi duoc cip Gidy
phép thanh lap

(Ma TTHC: 1.008913)

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén
da ho so hop 1&.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dn
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh co6ng tinh Nghé An,
tai dia chi: S6 16, duong
Truong  Thi,
Trudng Vinh,
An;

- Hodc nfp hd so truc tuyén
mét phan trén Cong Dich
vu c¢Ong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

phudng
tinh Nghé

Khoéng
quy dinh.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cta Chinh
phu, stra ddi, bd sung mot s6
didu cta cic Nghi dinh thudc
linh vire bd trg tu phép;

- Nghi dinh s§ 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua
Chinh phi1 v& hoa giai thuong
mai;

- Théng tu sb 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 cua B§
truéng Bo Tu phap ban hanh
va huéng din sir dung mot sé
biéu mau v& td chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai;

- Thong tu sb 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua B
truéng Bo Tu phép stra dbi, bd
sung 08 théng t lién quan dén
tht tuc hanh chinh trong linh
vuc bd tro tu phéap;
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- Thong tw sd 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 cua B
tredng BO Tu phap sira doi, bo
sung, bdi bd mot sb didu cia
cac Thong tu thudc linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tu

phép.

Pang ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung tim hoa
giai thuong mai

(Ma TTHC: 2.001716)

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén du ho so hop I€.

- Nop hd so true tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An,
tai dia chi: S& 16, dudng
Truong  Thi, phuodng
Trudng Vinh, tinh Nghé
An;

- Hodc ndp hd so trie tuyén
mét phan trén Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong
quy dinh.

- Nghi dinh sé 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 ctua Chinh
phu, sira dbi, bd sung mot )
didu cta céc Nghi dinh thudc
linh vue bd tro tu phap;

- Nghi dinh s& 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua
Chinh phti vé hoa giai thuong
mai;

- Théong tu s6 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 cua Bo
trudng BO Tu phap ban hanh
va huéng dan sir dung mot sb
biéu mau vé tb chirc va hoat
d6ng hoa giai thvong mai;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ciia B
truedng B Tu phép sira ddi, bd
sung 08 thong tir lién quan dén
th tuc hanh chinh trong linh
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vuc bb tro tu phap;

- Théng tu sb 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 cta B
truomg BO Tu phap stra do1, bo
sung, bai bé mot sb didu cua
cac Thong tu thudc linh vuc
quan 1y nha nuéc cua Bo Tu
phap.

CAp lai Gidy ding ky hoat
dong Trung tdm hoa giai
thuong mai, chi nhanh
Trung tdm hoa giai
thuong mai, Gidy dang ky
hoat dong cua chi nhanh
td chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét
Nam

(Ma TTHC: 1.008914)

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so hop I&.

- Nop hd so truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An,
tai dia chi: S6 16, dudong

Truong  Thi,  phudng
Truong Vinh, tinh Nghé
An;

- Hoédc ndp hd so truc tuyén
toan trinh trén Cdng Dich
vu cong quc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong
quy dinh.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
pht, stra d6i, bd sung mot sb
diéu cia cac Nghi dinh thudc
linh vuc bd tro tu phap;

- Nghi dinh sb 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua
Chinh phu v& hoa giai thuong
mai;

- Théng tu sb 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 ctua Bj
tnrong B Tu phép ban hanh
va huéng dan sir dung mot sb
biéu miu vé té chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai;

- Thong tu sb 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua BO
trudng BO Tu phap sta dbi, bd
sung 08 théng tu li€én quan dén
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thi tuc hanh chinh trong linh
vue bb tro tu phap;

- Thong tu sd 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 cua Bo
truéng B Tu phap sira dbi, bd
sung, bai bo mot s6 diéu cua
cdc Thong tu thudc linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu
phap.

10

Chim dat hoat dong
Trung tdm hoa gidi
thuong mai trong truong
hop Trung tdm hoa giai
thuong mai tu chdm dit
hoat dong

(Ma TTHC: 2.000515)

-Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan
duoc bdo cdo cia Trung tdm hoa giai
thuong mai, S& Tu phap trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh thu hdi Gidy
phép thanh lap;

-Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir
ngay Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh
1ap caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh c6
hiéu luc, S& Tu phép quyét dinh thu hdi
Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm.

- Nop hd so truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An,
tai dia chi: S6 16, dudng
Truong  Thi,  phudng
Trudng Vinh, tinh Nghé
An;

- Hoic ndp hod so truc tuyén
toan trinh trén Cong Dich
vu cdng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

quy dinh.

- Nghi dinh s 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh
phu, sira dbi, bd sung mét sd
diéu cta cac Nghi dinh thudc
linh vurc bd trg tu phép;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua
Chinh phu v& hoa giai thuong
mai;

- Théng tu sb 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 cua B
truéng Bo Tu phap ban hanh
va huéng din sir dung mot s
bidu miu vé td chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai;

- Thong tu sb 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
trudng Bd Tu phép sira dbi, b
sung 08 thong tu lién quan dén
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thu tuc hanh chinh trong linh
vue bd tro tu phép;

- Thong tu sb 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 cia B
truong Bo Tu phép stra doi, bo
sung, bai bd mét sd diéu cua
cac Thong tu thude linh vuc

| quan ly nha nuéc cua Bo Tu

phap.

11

Ding ky hoat dong cua
chi nhanh t6 chirc hoa giai
thuong mai nude ngoai tai
Viét Nam sau khi duogc
cép Gidy phép thanh lap
(Ma TTHC: 1.008915)

10 ngay k& tir ngay nhan dti hd so hop 1&.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An,
tai dia chi: S6 16, duong

Truong  Thi, phudng
Truong Vinh, tinh Nghé
An;

- Hoic ndp hd so truc tuyén
mdt phén trén Cdng Dich
vu cdng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong
quy dinh.

- Nghi dinh s§ 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cuia Chinh
phu, sira dbi, bd sung mot s6
didu cta cac Nghi dinh thudc
linh virc b trg tur phép;

- Nghi dinh sé 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua
Chinh pht vé hoa giai thuong
mai;

- Théng tu s 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 ctua B9
truéng Bo Tu phép ban hanh
va huéng dén sir dung mét sb
biéu mAu vé td chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cta Bg
truedng Bo Tu phép stra dbdi, bd
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sung 08 théng tu lién quan dén
tha tuc hanh chinh trong linh
vuce bb trg tu phép;

- Thong tu sb 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 cua B
trudng Bo Tu phap stra b1, bd
sung, bai bé mot s6 diéu cua
cac Thong tu thudc linh vue
quan ly nha nudc cta B Tu
phap.

12

Thay dbi tén goi, Trudng
chi nhanh, dia chi tru s&
sang tinh, thanh phd truc
thudc trung wong khéc
ctia chi nhanh td chirc hoa
giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam; dang
ky hoat dong cua chi
nhénh t6 chuc hoa giai
thuong mai nude ngoai tai
Viét Nam khi thay ddi tén
goi, Truong chi nhanh
(Ma TTHC: 1.008916)

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan
da hd so hop 1&: Truong hop thay dbi vé
tén goi, Trudng chi nhanh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ¢6 van ban chép thuén
ndi dung thay doi.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dua hd so hop 1&¢ S& Tu phép
quyét dinh thay dbi tén goi trong Gidy
ding ky hoat dong cuia Chi nhéanh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir
ngay nhan du hd so hop 1&: Truong hop
thay dbi dia chi tru s& sang tinh, thanh pho
truc thude trung wong khéac, Chu tich Uy
ban nhén dan tinh, cip Gidy phép thanh
1ap cho Chi nhénh.

- Nop hd so truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An,
tai dia chi: SO 16, dudng

Truomg  Thi,  phudng
Truong Vinh, tinh Nghé
An;

- Hoic ndp hd so truc tuyén
toan trinh tren Céng Dich

vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khéng

quy dirh.

- Nghi dinh s& 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh
phu, stra ddi, bd sung mot sb
didu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc bb trg tu phép;

- Nghi dinh s& 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua
Chinh phi vé hoa giai thuong
mai;

- Théng tu s6 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 cua B
truong BO Tu phap ban hanh
va huéng dén st dung mdt sb
bidu miu vé td chirc va hoat
ddng hoa giai thuong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
trrong BO Tu phip sira dbi, bd
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sung 08 thong tu lién quan dén
thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bd trg tu phap;

- Thong tr s& 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 ctua Bg
truong B Tu phép sira doi, bd
sung, bai bo mot sé diéu cua
cac Thong tu thude linh vare
quan ly nha nuéc cua Bd Tu
phap.

13

Chim dut hoat dong cta
chi nhédnh, vin phong dai
dién cta t6 chirc hoa giai
thurrong mai nudc ngoai tai
Viét Nam trong trudng
hop chi nhanh, van phong
dai dién chim dut hoat
dong theo quyét dinh cua
t6 chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai hodc td
chirc hoa giai thuong mai
nudce ngoai thanh lap chi
nhénh, vin phong dai dién
tai Viét Nam chim dit
hoat ddng & nude ngoai

(Ma TTHC: 1.009283)

Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

- Nop hb so true tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An,
tai dia chi: S6 16, duong

Truong  Thi, phuodng
Truomg Vinh, tinh Nghé
An;

- Hozic ndp hd so truc tuyén
toan trinh trén Céng Dich
vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong
quy dinh.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-
CP ngay 29/5/2025 cua Chinh
phu, stra d6i, b sung mot s6
didu cta cac Nghi dinh thudc
linh vuc bd tro tu phép;

- Nghi dinh sé 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 cua
Chinh phu vé hoa giai thuong
mai;

- Théng tu sé 02/2018/TT-
BTP ngay 26/02/2018 ciua B9
truong BO Tu phdp ban hanh
va huémg din sir dung mot sb
biéu miu vé td chirc va hoat
dong hoa giai thuong mai;

- Thong tu sb 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctua B
trudng B6 Tu phép stra dbi, bd
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sung 08 thong tu lién quan dén
thu tuc hanh chinh trong Iinh
vire b trg tu phap;

- Thong tw sb 11/2025/TT-
BTP ngay 25 /6/2025 cua Bo
truong Bo Tu phap stra ddi, bd
sung, bai bé mot sb didu cia
cac Thong tu thudc linh vuc
quan ly nha nuéc cua B Tu
phap.

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU' TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH LINH VUC
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PHU LUC II

HOA GIAI THUONG MAI THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh sé......... /OD-UBND ngay ... /8/2025 ctia Chii tich UBND tinh Nghé An)

LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI (13 quy trinh)

1. Cip Gidy phép thanh lip Trung tim hoa gidi thwong mai

The tw | Pon vi/nguwoi Noi dung cong viéc Theoi gian thuee | Dich vu
cong thuc hién hién (tinh moi cong
viée ngay lam viéc la truc

08 giv lam viéc) | tuyén
mirc do

Bugce 1 | BO phén tip nhdn | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca nhén, t6 02 gio Toan

ho so tai Trung | .hie: trinh
tam Phuc vu hanh e B s . . A .
chinh cong tinh - SO héa ho so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cdng qudc gia va chuyén ho so
gidy dén Chuyén vién Phong B trg tu phép.
Budce 2 | Chuyén vién | Thim tra hd so: 106 gio

Phong Bé trg tu
phap

+ Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién hoic khéng di didu kién giai quyét,
phai tir chéi: tra lai hd so cho Bd phén tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh kém theo thong bdo bing vin ban trén Hé théng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh tinh;

+ Trudng hop hd so dy di, hop 18, ding quy dinh: du thio T& trinh dé nghi Chu
tich UBND tinh xem xét, cp Gidy phép thanh 1ap Trung tim hoa giai thuong
mai.

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Bd trg tu phép.
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Buée 3 | Lanh dao Phong |- Tham dinh, xem xét du thao T¢ trinh; 04 gio
Bo tro tu phap - Trinh Lanh dao S& ky to trinh.
Bude 4 | Lanh dao S& Ky To trinh d& nghi UBND tinh cAp Gidy phép thanh 14p Trung tim hoa giai 04 gio
thurong mai.
Buége 5 | Vin thu S& Pong diu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh. 04 gio
- Nhén ho so va phan C(}ng chuyén vién tham muru, xu ly ho so trinh Chu tich | 40 gi¢ lam vige
5 . UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
, Vian phong X A 1A xrx PR S I SO S,
Bude 6 UBND tinh - Chuyén b phan Vin thu déng dau, sd hoa ket quéa chuyén tra két qua cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh S:Gng tiph; xac nhan trén Qﬁng Dich vu céng quoc gia,
01 ban giri S& Tu phap dé vao so theo doi, luu trir ho so.
Bu6e 7 | Bo phan tra két | - Nhan két qua tir Vin phong UBND tinh;
qua T mng‘tﬁm - X4c nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia;
Phuc vu hanh - Tra két qua cho td chirc/ca nhan.
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét | 120 gio va 40 gio lam viée (15 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so va hop 1§).
TTHC

2. Cép lai Gidy phép thanh lap Trung tim hoa giai thwong mai, Gidy phép thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién ciia to chirc
hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

Thir tw | Don vi/ngudi Noi dung coéng viée Thoi gian thye | Dich vu
cong viéc thuc hién hién (tinh moi cong
ngay lam viéc la truc
08 gio lam viéc) tuyén

mirc do
Buoc1 |BO phan 1ip | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho cé nhén, 02 gio Toan
nhin ho so tai trinh

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

td chtrc;
- S& héa hd so, chuyén hd so trén Cdng Dich vu cong qudc gia va chuyén hd so
gidy dén Chuyén vién Phong B trg tir phép.
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Bugc?2 | Chuyén  vién | - Thim tra hd so: 10 gio
Phong B0 trg' tr | 4 Trirgmg hop hd so cin bd sung, hodn thién hodc khong du diéu kién giai quyet,
phap phai tir chdi: tra lai hd so cho Bo phén tiép nhén hd so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin ban trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh;
+ Trudomg hop hd so diy du, hop 1&, dung quy dinh: Dy thao T trinh dé nghi
Chu tich UBND tinh xem xét cap Giay phép thanh 1ap Trung tdm hoa giai thuong
mai, chi nhanh, vian phong dai dién cua to chirc hoa giai thurong mai nudc ngoai
tai Viét Nam.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Bb trg tur phap.
Bude 3 | Lanh dao Phong | - Tham dinh, xem xét dy thao T trinh; 04 gior
B6 trg tu phdp | - Trinh Lanh dao S& ky to trinh.
Buge4 | Lanh dao 8¢ | gy Toy trinh d& nghi Chit tich UBND tinh xem xét cép Gidy phép thanh 1ap Trung 04 gio
tdm hoa gidi thuong mai, chi nhanh, vin phong dai dién cia td chirc hoa giai
thuong mai nude ngoai tai Viét Nam.
Budc 5 | Van thu So DPong déu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh. 04 gio
- Nhén hd so va phéin cong chuyén vién tham muu, xir Iy hd so trinh Chu tich 32 gidy
Vin ph UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
Budc 6 UEEHNP])) (‘E::agh - Chuyén b6 phan Vin thu dong dau, s6 hoa két qua CI:IU}’éIl tra két qua cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; xdc nhén trén Cong Dich vu cong quéc gia,
01 ban gtri S& Tu phép dé vao so6 theo doi, luu trit ho so. .
Buc7 | BoO phantrakét | - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;
quéa Trung tim | - X4c nhén trén Céng Dich vu céng qudc gia;
Phuc vu hanh

chinh cong tinh

- Tra két qua cho tb chirc/ca nhan.
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Tong thoi gian giai quyét

56 gior (07 ngay, ké tir ngay nhin dii ho so' va hop 18).

B trg tu phap

- Trinh Lanh dao S¢ ky To trinh.

TTHC
3. B sung hoat dong hoa gidi thwong mai cho Trung tam trong tai
Thir tw | Pon vi/nguoi Noi dung cong viéc Théi gian thwe hién | Dich
cong viée thue hién (tinh mdi ngay lam vu
viéc 1a 08 gio lam cong
viéc) truc
tuyén
mire
do
Buéc 1 |BO phan ti€p | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hd so, giri phiéu hen tra két qua cho c4 nhan, 02 gio Mot
nhin ho so tai| (3 chire: phéan
Trung tam Phuc . 3 o i . P .
vu hanh chinh | So l}éa 1}6 so, chuyén ho so trén TCé‘)ng Dich vu cdng quoc gia va chuyén ho
cong tinh so gidy dén Chuyén vién Phong B6 tro tu phap.
Bugc2 | Chuyén  vién |- Thim tra hd so: 42 gidy
Ph(:mg BO tro tr | 4 Trugng hop hd so cin bd sung, hoan thién hogc khong du diéu kién giai
phdp quyét, phai tir chdi: tra lai hd so cho B phan tiép nhan ho so tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinhkém theo thong béo bang vin ban trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh;
+ Trudng hop hd so ddy da, hop 1&, dung quy dinh: Dy thao To trinh dé nghi
Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh quyét dinh bd sung hoat dong hoa giai
thuong mai cho Trung tim trong tai.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Bb trg tu phép.
Bude3 | Lanh dao Phong | - Tham dinh, xem xét du thao T trinh; 04 gior
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Buéc 4 | Lanh dao S& Ky To trinh d& nghi Chi tich UBND tinh ban hanh quyét dinh bd sung hoat 04 gidy
dong hoa giai thwong mai cho Trung tdm trong tai.
Bude 5 | Van thu S& DPéng diu, ban hanh van ban (kém theo hé so) giri UBND tinh. 04 gio
- Nhén ho so va phan cong chuyén vién tham muru, XU Iy hd so trinh Cht tich 24 gio lam viéc
Vin phon UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
Bude 6 U%r;\l% tingh - Chuyén bd phan Vin thu dong dau, sé hoa két qua chuyen tra két qua cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh; x4c nhan trén Cong Dich vu cong
quoc gia, 01 ban guri S& Tu phap dé vao s6 theo doi, Iuu trix hd so.
Buéc 7 | BO phan tra két | - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;
qua Trung tAm | - Xé4c nhan trén Cdng Dich vu cong quéc gia;
Phuc vu  hanh | _ Tr3 két qua cho tb chirc/c4 nhén.
chinh cong tinh

—Tfmg thoi gian giai quyét
TTHC

56 gio va 24 gio lam viéc (07 ngay va 03 ngay lam viéc, Kké tir ngay nhan di ho so va hop 1§).

4. Thay dbi tén goi, dia chi tru s& Trung tim hoa gidi thuwong mai sang tinh, thanh pho trie thugc Trung wong khac; ding ky

hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai khi thay dbi dia chi tru s& sang tinh, thanh phé trwe thude trung wong khac
4.1. Thay ddi tén goi

Trung tam

Thir tr | Don vi/nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién | Dich

cong viée | thuc hién (tinh mdi ngay lam vu
viéc 1a 08 gio lam cong

viéc) truc
tuyén

mirc

do

Bugc 1 | Bo phén tiép | - Kidm tra, huéng dn, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tré két qua cho c4 nhan, 02 gio lam vige Mot
nhn hd 50 tai | (& chire: phan
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Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

- $6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cdng qubc gia va chuyén hd
so gidy dén Chuyén vién Phong B& trg tu phap.

Budc2 | Chuyén vién |- Tham tra ho so: 42 gi&
Phc‘mg BO tro | + Truomg ho‘p hd so can bd sung, hoan thién hoic khcmg da didu kién giai quyét,
tur phap phai tir chdi: tra lai hd so cho B phén tlcp nhén hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin ban trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;
+ Trudng hop hd so ddy du, hop 1€, dung quy dinh: Du thao T¢ trinh dé nghi
Chu tich UBND tinh xem xét ¢6 vdn ban chép thuin ndi dung thay dbi.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B6 tro tu phap.
Bude 3 | Lanh , dao | - Thim dinh, xem xét du thao To trinh; 04 gir
Phong Bo tr¢ | - Trinh Lanh dao S& ky t& trinh.
tu phap
Budc4 | Lanh dao S& Ky To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh ¢6 van ban chz‘ip thudn ndi dung thay 04 gidr
doi.
Buéc5 | Vianthu S& | Pong diu, ban hanh vin ban (kém theo ho so) giri UBND tinh 04 gity
- Nhan hd so va phin cong chuyén vién tham muu, xi Iy hd so trinh Chu tich 24 gi¢d lam viéc
y . UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
X Vin phong
Budce 6 UBND tinh - Chuyén bd phan Vin thu dong déu, sb hoa két qua chuyen tra két qua cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; xac nhan trén Cong Dich vu cong
qudc gia, 01 ban gui S& Tu phéap 8 vao s6 theo doi, luu trit hd so.
Buéc7 | BO phan tra - Nhan két qua tir Vin phong UBND tinh;
két qua Trung | - X4c nhan trén Céng Dich vu cdng qudc gia;
tdm Phuc vu | _ Tra két qué cho t6 chirc/cd nhan.
hanh chinh

cong tinh
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Téng thoi gian gidi quyét
TTHC

56 gio va 24 gio 1am viée (07 ngay va 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho so va hop 18).

4.2. Thay doi dia chi tru s& Trung tim hoa giii thwong mai sang tinh, thanh phd truc thugc Trung wong khic

Thir tw Pon Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién | Dich
cong viéc vi/nguoi (tinh moi ngay lam vu
thwe hién viéc l1a 08 gio lam cong
viée) truc
tuyen
mirc
do
Bude 1 | B phan tiép | - Kidm tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan, 02 gior lam vige Mot
nl}én hé so | (3 chrc: phéan
tai Trung £ 4 0y ! i il . A L. X 12
tAm Phuc vu | - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cong quoc gia va chuyén ho
hanh chinh | SO gidy dén Chuyén vién Phong Bo tro tu phép.
cong tinh
Buéc2 | Chuyén vién | - Tham tra hé so: 12 gidr 1am viéc
Phong — BO | 4 Truong hop ho so cin bd sung, hoan thién hogc khong du diéu kién giai quyét,
tro tr phap | Jbai tir chéi: trd lai hd so cho Bo phan tiép nhan hé so tai Trung tim Phuc vy
hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bing van ban trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;
+ Trudng hop hd so ddy di, hop 1€, ding quy dinh: Dy thio To trinh dé nghi
Chu tich UBND tinh xem xét, cap Gidy phép thanh lap cho Trung tam.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B trg tu phap.
Budc3 |Lanh  dao |- Thim dinh, xem xét du thédo T trinh; 04 gi¢r lam viéce
Phong  BO |- Trinh Lanh dao S& ky Td trinh.

trg tu phap
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Ky to trinh dé nghi Chu tich UBND tinh cap Giay phép thanh 1ap cho Trung

Bugc 4 | Lanh dao So 04 gio lam vi€c
tam.
Bude 5 | Vin thu S& | Déng déu, ban hanh vin ban (kem theo hd so) gui UBND tinh. 02 gio lam viée
- Nhan hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy hd so trinh Chu tich 16 gid lam viée
VB UBND tinh phé duyét két qua TTHC: ' _ ’
Budc 6 UBND tinh | - Chuyén b phan Vin thu déng dau, s6 héa két qua chuyén tra két qua cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh; xdc nhan trén Céng Dich vu cong
qudc gia, 01 ban gtri S& Tu phép d& vao sb theo ddi, luu trt ho so.
Buéc7 | Bophantrd | - Nhén két qua tir Van phong UBND tinh;
ket qua - Xéc nhan trén Céng Dich vu cong qudc gia;
Trung tim | _ Tra két qua cho td chirc/c4 nhan.
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Téng thoi gian gidi
quyét TTHC

40 gior 1am viée (05 ngay Iam viée ké tir ngay nhin dii ho so' va hep 1).

4.3. Ding ky hoat dong Trung tim hoa gidi thwong mai khi thay d6i dia chi tru sé sang tinh, thanh pho tryc thude trung

wong khac

Thir tw Pon Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién | Dich

cong viée vi/nguoi (tinh m&i ngay lam | vu
thye hi¢n viéc 1a 08 gio lam cong
viéc) truc
tuyén
mirc

dd
BuGc 1 | Bo phén tiép | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra két qua cho c4 nhan, 02 gio Mot
nhan ho so tai | (3 chire: phan

Trung tim
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Phuc vu hanh | - Sé héa hd so, chuyén hd so trén Cdng Dich vu cng qudc gia va chuyén ho so
Chilfllh cong | oidy dén Chuyén vién Phong B tro tur phép.
tin
Buéc2 | Chuyén vién | - Thém tra hd so: 106 gio
Phong BO tr¢ | + Tru¢mg hop hd so cin bd sung, hoan thi¢n hogc khong du diéu kién giai quyet,
tu phap phai tir chéi: tra lai ho so cho Bo phén tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinhkém theo thong bdo bang vin ban trén Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;
+ Trudmg hop hd so ddy du, hop 1€, ding quy dinh: Dy thao Gidy dang ky hoat
dong cap cho Trung tdm hoa giai thuong mai.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B trg tu phép.
Buée3 | Lanh  dao| _Thim dinh dy thio Gidy dang ky hoat ddng clia Trung tam hoa giai thuong mai 04 gio
Pho;nlg, BO o | qiroc thay déi;
Wrpasp -Trinh Lanh dao S& ky Gidy dang ky hoat dong.
Budc4 | Lanh dao S¢ | KY phé duyét két qua TTHC. 04 gidy
Dong déu, sd hoa két qua chuycn tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh 04 gio
Budc5 | Vinthu S¢ | cong tinh; xac nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia, 01 ban giri Phong Bd trg
tur phap dé luu trir h so.
Bu6c 6 |Bophantra | - Nhan két qua tir S& Tu phdp;
két qua - X4c nhan trén Cdng Dich vu céng quéc gia;
Trung tam - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

120 gio (15 ngay ké tir ngay nhén di hd so va hop 18).
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4.4. Diang ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai khi thay dbi tén goi

| Tha tur Pon Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién | Dich
cong viée vi/nguoi (tinh moi ngay lam | vu
thuc hién viéc1a 08 gio' lam | cong
viéc) truc
tuyén
mire
dg
Bude 1 | BO phdn ticp | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho cé nhan, 02 gio Mot
nhan ho so :[:;u t8 chirc; phan
Trung tam A - A A A ~ A - ~ A - < A A
Phuc vu hanh | - S0 hoa hd so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cdng quoc gia va chuyen ho so
chinh  cong gidy dén Chuyén vién Phong BO tro tu phép.
tinh
Buéc2 | Chuyén vién |- Thim tra hd so: 106 gio
Phong BO tr¢' | + Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién hogic khong di diéu kién giai quyét,
fur phép phai tir chdi: tré lai hd so cho BO phan tiép nhan hé so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinhkém theo thong bao bing vin ban trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
+ Trudmg hop hd so day du, hop 1¢, ding quy dinh: Dy tho Quyét dinh thay ddi
Gidy ding ky hoat dong cta Trung tdm hoa giai thuong mai.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B0 trg tu phap.
Bu6e3 |Lanh  dao | .2 4ih xem xét du thao Quyét dinh; trinh Lanh dao S& ky Quyét dinh thay 04 gio
Phong BO tro | .z, ~.z° = ) " s NP7 .
aur phép do6i Gidy diang ky hoat dong ctia Trung tdm hoa giai thuong mal.
Buéc4 | Lanh dao S¢ | Ky phé duyét két qua TTHC 04 gioy
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Pong dau, s6 hoa két qua chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh; xac nhan trén Cong Dich vu cdng quoc gia, 01 ban giri phong B trg

04 gio

Budc 5 Vin thu S& { :
tu phap dé luu trir ho so.
Bu6c 6 |Bophantra | - Nhankét qua tir S Tu phap.

két qua - Xac nhan trén Cdng Dich vu cong qudc gia;
Trung tim | _ Tra két qua cho tb chirc/ca nhan.

Phuc vu hanh

chinh cong

tinh

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

120 gior (15 ngay ké tir ngay nhin di hd so va hop 1¢).

5. Cip Gidy phép thanh 1ap chi nhéanh/viin phong dai di¢n ciia to chirc hoa gidi thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam

Thir tv | Pon vi/nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién | Dich
cong viéc thuc hién (tinh mdi ngay lam vu
viéc 12 08 gio' lam cong
viéc) truc
tuyén
mirc
do
Bude 1 Bfi phan tiép | . Kiém tra, huéng dAn, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho c4 nhén, 02 gio Mot
nhdn ho so tai | (3 chirc: - phan
Trung tam Logeon A X 1A A ;: . A y 25 oA
Phuc vu hanh | - S,D hqa ho so, chuyén ho so trén Cbng Dich vu cdng qudc gia va chuyén ho so
chinh  cong | gidy dén Chuyén vién Phong B0 tro tu phép.
tinh
Buéc2 | Chuyén vién 106 gio

Phong Bé trg
tu phap

- Tham tra ho so:
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+ Truong hop ho so can bd sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét,
phai tir chéi: tra lai hd so cho BO phan tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinhkém theo thong bao bing vin ban trén Hé théng thong tin
gii quyét thi tuc hanh chinh tinh;

+ Trudng hop hd so ddy du, hop 16, dang quy dinh: Dy thao To trinh dé nghi
Chii tich UBND tinh xem xét c¢ip Gidy phép thanh 13p chi nhanh/van phong dai
dién cua t6 chire hoa giai thuong mai nuge ngoai tai Viét Nam.

- Chuyén ho so dén Lanh dao phong B trg tu phép.

Bugc3 |Lianh  dao |- Tham dinh, xem x¢t dy thao To trinh; 04 gid
Phong BO tro | - Trinh Lanh dao S& ky T trinh.
tu phéap
Buéc4 | Lanh daoS& | Ky 1 trinh d& nghi Cha tich UBND tinh cép Gidy phép thanh 14p chi nhanh/vén 04 gitr
phong dai dién cua td chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.
Budc 5 | Van thu S& Poéng déu, ban hanh viin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh. 04 g1
- Nhén hd so va phén cong chuyén vién tham muu, xtr 1y hd so trinh Cha tich 40 giv 1am viée
Vin phon UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
Bude 6 pache - Chuyén bd phan Vin thu dong d4u, s6 hoa két qua chuyén tra két qua cho Trung
UBND tinh . . . . 5 : N N . . L.
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; xac nhén trén Cong Dich vu cong quoc gia,
01 ban giri S& Tu phap dé vao so theo ddi, luu trlt ho so.
BuGc7 |Bophintrd | - Nhan két qua tir Vian phong UBND tinh.

két qua Trung
tam Phuc vu
hanh chinh

cong tinh

- X4c nhan trén Cong Dich vu cong quoc gia;
- Tra két qua cho td chirc/ca nhén.

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

120 gid va 40 gio 1am viéc (15 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 1§).

6. Piang ky lam hoa gidi vién thwong mai vu viéc
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Thit tw | Pon vi/nguwoi Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién | Dich
cOng viéc thue hién (tinh moi ngay lam vu
viéc 1a 08 gio lam cong
viéc) trie
tuyéen
mitc
do
Buéc 1 |Bo phin tiép | - Kidm tra, huong din, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra két qua cho cé nhan, | 02 git lam vige Mot
nhén ho so tai | 4 chite: phan
Trung tam P i ok : ) c . 2 42
Phuc vu hanh | - S0 héaho so, chuyén hoé so trén Cong Dich vu céng qudc gia va chuyén ho so
chinh  céng giéy dén Chuyén vién Phong Bb tro tu phép.
tinh
Buéc2 | Chuyén vién | - Thim tra hd so: 36 gio lam viéc
Phong BO ¢ | 4 Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khong du didu kién giai quyét,
tr phap phai tir chéi: tra lai hd so cho Bd phan tlep nhan hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinhkém theo théng béo bang vin ban trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh; ;
+ Trudng hop hd so day di, hop 1&, ding quy dinh dy thao thong tin ghi tén vao
danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc va cong bd danh sach hoa giai vién '.
thuong mai vu viéc trén Cong thong tin dién tir cia S4. 1
- Chuyén ho so dén Lanh dao phong BO tro tu phap.
Bu6e3 |Lanh  da0 | Thim dinh, xem xét dy thio trinh Lanh dao S& ghi tén vdo danh sich hoa giai | 08 g1l vice
Phorﬁg BO o | vien thuong mai vu vi¢c va cong b danh sach hoa giai vién thuong mai vu vige
b poap trén Cdng thong tin dién tir ctia S&.
Budc4 | Lanhdao Sé | K phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 gidr lam viée
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Dong déu, s& hoa két qua chuycn tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong tinh; xac nhan trén Cbng Dich vu cong quéc gia, 01 ban glri phong B6 tro

02 gio lam vige

Bugc 5 | Van thu S&
| tu phap dé Iuu trir hd so. )]
Bugc 6 | B phén tra - Nhan két qua tir S& Tu phap;
két qua Trung | - Xéc nhan trén Céng Dich vu cong qudc gia;
tam Phuc vu | _ Tra két qua cho td chire/ca nhén.
hanh chinh
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

56 gio lam viéc (07 ngay 1am viée ké tir ngay nhin di hé so hop 1§)

7. Ping ky hoat dong Trung tim hoa giai thwrong mai sau khi dugc clp Gidy phép thanh lap

| Thitw | Don vi/nguoi Néi dung cdng viée Thoi gian thwe | Dich vu
cong viée thuc hién hién (tinh m&i cong
ngay lam viéc la truc
08 giv lam viéc) | tuyén
mirc do
Bugc 1 |BO phén ti€p | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhin hd so, giri phiéu hen tra két qua cho c4 nhan, 02 gio Mot
nhan ho so t{:li t6 chire; phﬁﬂ
Trung tam £ oy cn il X oa A AR . " z. 33
Phuc vu hanh |~ S'o ho:a ho so, chuyén ho so trt?n Céng Dich vu cong quoc gia va chuyen ho so
chinh cong tinh | £idy dén Chuyén vién Phong B0 trg tu phap.
Buéc2 | Chuyén vién |- Thim tra h so: 106 gio
Ph(‘)ng BO tro | + Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién hoc khong di didu kién giai quyét,
tur phap phai tir chdi: tra lai hd so cho BO phan tiép nhén ho so tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinhkém theo thong bao bang vin ban trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh;
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+ Truong hop hd so diy du, hop 1§, ding quy dinh: Dy thao Gidy dang ky hoat
dong ctia Trung tdm hoa giai thuong mai.

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B& trg tu phép.

Budc3 | Lanh dao ’ ) 04 gio
Phong B trg | Tham dinh du thao Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm hoa giai thuong mal.
tu phap
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyet TTHC. 04 gio
Dong déu, sd hoa két qua cpuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 04 gidy
Bude 5 | Van thu So cong tinh;_ Xac nhan‘trén Cong Dich vu cong qudc gia, 01 ban giri phong B tro
tu phap dé luu trir ho so.
Buéc 6 | Bo phan tra - Nhan két qua tir S& Tu phép;
két qua Trung | - Xac nhn trén Céng Dich vu céng qudc gia;
tam Phuc vu | _ Tra két qua cho td chtrc/c4 nhan.
hanh chinh
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét | 120 gio (15 ngay, ké tir ngay nhin di hd so hop I§).
TTHC
8. Ping ky hoat dong ciia Chi nhinh Trung tam hoa gidi thwong mai
Thir tw | Pon vi/ngudi Noi dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich va
cong thue hién hién (tinh m 6i cong
viée ngay 08 gio' l:m truc
viéc) tuyén
mirc do
Buée 1 | Bo phan tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phi€u hen tra két quéa cho canhdn/t6 | gitr 1am viéc Mot
X . chtc; A
hé so tai Trung : phan

- 86 hoa hd so chuyén hd so trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC tinh va

El

chuyén hd so gidy dén Phong B trg tw phép (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).
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tAm Phuc vu hanh
chinh céng tinh
Buée 2 | Chuyén vién | - ThAm tra hd so: 20 git lam viée
Phong Bé trg tu | + Truong hop ho so cin bd sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai quyet,
phép phai tir chéi: tra lai hd so cho Bd phén tiép nhn ho so tai Trung tim Phyc vu hanh
chinh cong tinhkém theo thong bao bang vin ban trén Hé thdng thong tin giai
quyét thti tuc hanh chinh tinh;
+ Truong hop hd so diy di, hop 18, ding quy dinh du thao két qua giai quyét
TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong BO trg tu phdp.
Buée 3 | Lanh dao Phong | - Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thio k&t qua gidi quyét TTHC; 08 gid lam viée
B4 tro tu phap - Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua.
Budce 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 gio lam viéc
Bude 5 | Vin thu Pong dau, lru trir hd so; S6 hod, Iuu kho dir lidu chuyén két qua dén Trung tim | 02 gi¢ lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh, H¢ théng Thong tin giai quyét TTHC tinh.
Buéc 6 | BO phan tra két | - Xéac nhéan trén HE théng thong tin giai quyét TTHC tinh;
qua Trung tam - Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét | 40 gio lam viée (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéin di ho so hop 1§).
TTHC

9. Cép lai Gily ding ky hoat dong Trung tAim hoa gidi thwong mai, chi nhianh Trung tim hoa giai thwong mai, Giay ding ky
hoat dong ciia chi nhinh 6 chirc hoa gidi thwong mai nwdc ngoai tai Vigt Nam
9.1. Cip lai Gidy diing ky hoat ddng Trung tim hoa gidi thwong mai, chi nhinh Trung tim hoa giai thuwong mai
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Thi tw | DPon vi/ngudi Noi dung cong viéc Thoi gian thl{c Dich vu
cong thwe hién hién (tinh moi cong
viéc ngay 08 gio) trire

tuyén
mirc do

Buéc 1 | Bo phan tiépnhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan/ t5| 02givlamvige | Toan

ho so tai Trung | chic. trinh
tAm Phuc vu hanh | - S hoa hd so chuyen hd so trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh va
chinh cong tinh chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu phap (trir trurdng hop ho so np true tuyén).
Budce 2 | Chuyén vién | - Thém tra hd so: 20 gi¢ lam viéc
Phong B trg tu | + Trudng hO’p ho so can bd sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét
phap phai tir chdi: tra lai hd so cho B phan t1ep nhan hd so tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cdng tinhkém theo thong bao bang vin ban trén Hé thdng thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh tinh.
+ Trudong hop hd so ddy di, hop 1¢, dung quy dinh du thao két qua giai quyet
ELHC
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B tro tu phép.
Buéce 3 | Lanh dao Phong |- Thim dinh, xem xét, x4c nhin du thio két qua giai quyét TTHC; 08 gidr 1am viée
Bd tro tu phép - Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC 08 gid 1am viéc
Buéce 5 | Vian thu Péng déu, luu trir hd so; S6 hod, luu kho dir li¢u chuyén két qua dén Trung tdm | 02 giv lam viée
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Hé thdng Thong tin giai quyét TTHC tinh.
Budce 6 | B phan tra két - X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh; Khong quy dinh

qua Trung tam

- Théong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan.

thoi gian
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Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Téng thoi gian giai quyét

40 gior 1am viée (05 ngay 1am viée, ké tir ngy nhin di hd so hop 1§).

Bb tro tu phap

- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

TTHC
9.2. Cip lai Gidy ding ky hoat djng ciia chi nhinh t6 chirc hoa gidi thwong mai nuwéc ngoai tai Viét Nam .
Tha tw| Don vi/nguwoi Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich
cong thwe hién hién (tinh mdi Vi
viéc ngay 08 gio) cong
truc
tuyén
mic do
Buée 1 | BO phan tiép nhan | - Kidm tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan/ td | 02 gio lam viée Toan
hd so tai Trung | chirc. trinh
tAm Phuc vu hanh | - Sd p(’)a }16 SO phuyén hd so t}‘én Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh' va
chinh cong tinh chuyén ho so giay dén Phong BO trg tu phap (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).
Bu6c?2 | Chuyén  vién | - Thim tra ho so: 20 gi¢ lam viéc
Phong Bo trg tu | + Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét,
phép phai tir chdi: tra lai ho so cho BJ phén tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng tinhkém theo thong bdo bang vin ban trén Hé théng thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh tinh.
+ Trudmg hop hd so ddy di, hop 1&, dung quy dinh dy thao két qua giai quyét
TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B9 tro tu phép.
Buée3 | Lanh dao Phong | - Thim dinh, xem xét, xéc nhén du thao két qua giai quyét TTHC; 08 gitrlam viée
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Buéc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gitr 1am viéc

Budce 5 | Vin thu Poéng dau, luwu trir hd so; S6 hod, luu kho dir lidu chuyén két qua dén Trung thm | 02 gid 1am viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh, Hé thong Thong tin giai quyet TTHC tinh.

Budce 6 | BO phén tra két - X4c nhan trén HE théng thong tin giai quyét TTHC tinh; Khoéng quy dinh

qua Trung tam
Phuc vu hanh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/c nhén

thoi gian

chinh cong tinh
Téng thoi gian gidi quyét | 40 gio 1am viée (05 ngay lam vige ké tir ngay nhin di hd so hop 18).
| TTHC
10. ChAm dit hoat dong Trung tAim hoa giai thwong mai trong truong hop Trung tim hoa giai thwong mai ty cham dirt hoat
dong
Thir tw | Pon vi/nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich
cong thwe hién hién (tinh moi vu
viéc ngay la 08 gio' lam | cong
viéc) truc
tuyen
mirc
do
Bude 1 | Bo phan tiép nhan | - Kiém tra, huong dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho c4 nhan, t0 02 gio Toan
hd so tai Trung | .yie: trinh
tém Phuc vu hanh £ s 5 i X oA A AR . 4 PR T 2 42
chinh cong tinh - S’o h(fa ho so, chuyén ho so tgen Cong Dich vu cong quoc gia va chuyén ho so
gidy dén Chuyén vién Phong Bo trg tu phap.
Bude 2 | Chuyén vién | - Tham tra hd so: 24 ¢iv
Ph{?ng Bo tro tr | 4 Tryromg hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khong du didu kién giai quyét,
phap phai tir chéi: tra lai hd so cho Bd phan tiép nhdn ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh
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10

Phuc vu hanh chinh cong tinh, Hé théng Thong tin giai quyét TTHC tinh.

| chinh cong tinhkém theo thong béo bang van ban trén Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh;
+ Trudng hop hd so day du, hcrp 1, ding quy dinh: Dy thao To trinh dé nghi Chu
tich UBND tinh xem xeét Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh l4p ctia Trung tam
hoa giai thuong mai.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Bo trg tu phap.
Bude 3 | Lanh dao Phong | - Thdm dinh, xem xét du thao T trinh; 04 gid
Bé tro tu phap - Trinh Lanh dao S& ky to trinh.
Buge 4 | Lanh dao 56 Ky to trinh d& nghi UBND tinh Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh 1gp cia Trung 04 gio
tdm hoa giai thuong mai.
Buée 5 | Van thu S& Pong d4u, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh. 04 gior
- Nhén hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y hd so trinh Chu tich | 40 gio 1am vige
— Vin phong UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
UBND tinh - Chuyén b phan Van thu dong d4u, sb hoa Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh
1ap ctia Trung tdm hoa giai thuong mai chuyén tra két qua cho S& Tu phép.
Budce 7 | Chuyén vién - Nhén Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh 1ap cia Trung tdm hoa giai thuong 12 gio
Phong Bo tro tu mai;
phap - Du thido Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam hoa giai
thuong mai;
- Chuyén hb so dén Lanh dao phong B& tro tu phép.
Budc 8 | Lanh dao Phong | - Thim dinh, xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyet TTHC; 02 gio
B0 tro tu phéap - Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qué giai quyét TTHC.
Budc 9 | Lanh dao SG Ky phé duyét két qua giai quyet TTHC. | 02 giv |
Buéce Vin thir S& Doéng dau, luu trix hd so; Sb hoa, Iru kho dit liéu chuyén Let qua dén Trung tam 02 gig
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Budc

B phan tra két
11  |qua Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua tir S& Tu phép;
- X4c nhan trén Céng Dich vu cdng quoc gia;
- Tra két qué cho td chirc/c nhan.

Khong quy dinh
thoi gian

56 gior va 40 gio' lam viée (07 ngay va 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 18).

Téng thoi gian giai quyét
TTHC |
11. Ping ky hoat dong cia chi nhanh td chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc cap Giay phép
thanh lap
Thir tw | Pon vi/nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich
cong thue hién hién (tinh mbi vu
viée ngay 08 gio) cong
true
tuyén
mirc
do
Bu6e 1 | B phan tiép nhan | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan h so, glri phiéu hen tré két qua cho cé nhan/ to 02 gitr Mot
ho so tai Trung | chirc. phan
tdm Phuc vu hanh | - Sb hoa ho so chuyen hd so trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh va
chinh cong tinh chuyén ho so gidy dén Phong B6 trg tu phap (trir trueong hop ho so ndp truc tuyén).
62 gio

Bude 2

Chuyén vién
Phong Bé tro tu
phap

- Thém tra ho so:

+ Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai quyét
phai tir choi: tra lai hd so cho B phan tiép nhéan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinhkém theo thong bao bang vin ban trén Hé théng thong tin giai

quyét thi tuc hanh chinh tinh;
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+ Trudong hop hod so ddy di, hop 1€, ding quy dinh du thao két qua giai quyét
TTHC;
- Chuyén ho so dén Lanh dao phong B trg tu phap.

Bude 3 | Lanh dao Phong | - Thim dinh, xem xét, xdc nhan du thao ket qua giai quyét TTHC; 08 gity
Bo tro tu phap - Trinh Linh dao S& ky phé duyét két qua giai quyct TTHC.
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 04 gidr
Budce 5 | Van thu Dong diu, luu trix hd so; S6 hoa, luu kho dit liéu chuyén két qua dén Trung tam 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong tinh, H¢ thong Thong tin giai quyét TTHC tinh.
Budc 6 | BO phén tra két - X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

qua Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Théng béo va tra két qua cho tb chirc/c4 nhan

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

80 gio (10 ngay, ké tir ngay nhan dii hd so hop 18).

12. Thay déi tén goi, Trudng chi nhinh, dia chi tru s6 sang tinh, thanh phd trwe thudc trung wong khac cia chi nhanh td chirc
hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam; ding Ky hoat dong ciia chi nhanh to chirc hoa gidi thwong mai nwdc ngoadi tai Viét
Nam khi thay ddi tén goi, Truéng chi nhianh

12.1. Thay déi tén goi, Trudng chi nhinh

Trung tdm Phuc

 Thi tw | Pon vi/nguoi Noi dung cdng viéc Thoi gian thue Dich vu
cong thue hién hién (tinh mdi cong
viéc ngay la 08 gio' lam true
viéc) tuyén

mirc do
Buéc 1 |Bo phin tiép | - Kidm tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tré két qua cho ca nhan, 02 gio Toan
nhin ho so tai b chric: trinh
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vu hanh chinh | - S§ héa hd so, chuyén hd so trén Céng Dich vu cong qubc gia va chuyén hd so
cong tinh gidy dén Chuyén vién Phong Bé tro tw phap.
Bugce 2 | Chuyén  vién | - Thim tra hd so: 22 gio
Phong BO tro' | + Trrgng hop hd so cin bd sung, hoan thi¢n hodc khong dit diéu kién giai quyet,
phap phai tir chéi: tra lai hd so cho B phan tiép nhén ho so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinhkém theo théng bao bing vin ban trén Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh;
+ Truong hop hd so ddy du, hop 1¢, dung quy dinh: Dy thao T& trinh dé nghi
Chu tich UBND tinh xem xét ¢6 van ban chép thuin ndi dung thay ddi.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B0 trg tu phép.
Buéc 3 | Lanh dao Phong | .0 4inh wem xét dir thito To trinh; trinh Lanh dao S& ky Tér trinh. O8gio
B0 trg tu phap
Budc 4 | Lanh dao 56 Ky (& trinh d& nghi UBND tinh ¢6 vin ban chip thuan noi dung thay dbi. 04 gio
Buéc 5 | Vin thu S& Poéng déu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh 04 gidy
- Nhan hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy ho so trinh Chi tich 40 gioy
P 5 UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
Budc 6 PIOng - Chuyén bd phén Vin thu déng déu, sé héa két qua chuyén tra két qua cho Trung
UBNDtinh |,
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; xac nhén trén Cong Dich vu cong quoc gia,
01 ban giri S& Tu phéap dé vao sb theo ddi, luu trit ho so.
Bu6c 7 | Bo phan trakét | - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;

qua Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- X4c nhan trén Cdng Dich vu cong qubc gia;
- Tra két qua cho t chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi
quyet TTHC

80 gio' (10 ngay, ké tir ngay nhin di hé so hop 1§).
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12. 2. ding ky hoat dgng ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam khi thay dbi tén goi, Truéng

chi nhanh
[ Thirtw| Don vingudi Néi dung cong viée Thoi gian thwe | Dich
cong thuce hién hién (tinh méi vu
viée ngay 08 gio lam cong
viéc) truc
tuyén
mikc
do
Bude 1 | Bo phin tiép nhan | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, g phiéu hen tra két qua cho ca nhan/ | g giy lam viee | Toan
hé so tai Trung 16 chirc; trinh
. : ; - Sé héa ho so chuyen hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
tam Phuc vu hanh chuyen hd so gidy dén Phong B trg tu phép (trir truong hop hd so ndp truc
_ chinh cong tinh tuyén).
Buéc2 | Chuyén  vién | - Thim tra ho so: 20 gidr 1am viée
Phong Bd trg tu |+ Truong hUp hd so can bo sung, hoan thién hodc khéong du diéu kién giai quyét
phap phai tir chéi: tra lai hd so cho BO phén tlep nhén hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinhkém theo théng béo bing vin ban trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh;
+ Truong hop hd so ddy di, hop 1¢, ding quy dinh du thio két qué giai quyét
TTHC;
- Chuyén ho so dén Lanh dao phong Bé tro tu phap.
Budce 3 | Lanh dao Phong |- Tham dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qué giai quyét TTHC; 08 gior 1am viéc
Bd trg tu phap - Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Budce 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 gidy lam viéc
Budce 5 | Vin thu DPoéng déu, luu trix hd so; S6 hoa, luu kho dir liéu chuyén két qua dén Trung tam 02 gitr lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh, Hé théng Thong tin giai quyét TTHC tinh.
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Budc 6

B0 phén tra két
qua Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh;
- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhén.

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

40 gitr 1am viée (05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dii ho so hop 18).

12.3. Thay dbi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé tric thudc trung wong khic cia chi nhanh té chirc hoa gidi thwong mai

nude ngoai tai Viét Nam

Phong Bd trg tu
phap

+ Truong horp hd so cin bd sung, hoan thién hodc khong di didu kién gii quyét,

phai tir chdi: tra lai ho so cho Bo phan t1ep nhan ho so tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinhkém theo thong bao bang vin ban trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh;

+ Truong hop hd so ddy di, hop 1€, dang quy dinh: Dy thao T trinh dé nghi
UBND tinh xem xét cAp Gidy phép thanh 14p cho Chi nhanh.

Thir tw | Don vi/nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién | Dich
cong thuc hién (tinh mdi ngay lam vu
viéc viéc la 08 gio' 1am cong

viéc) truc
tuyén
mire

do

Buge 1 | Bo phan tiép nhdn | _ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tré két qua cho cd nhan, 02 git lam viéc | Toan

ho so tai Trung té chirc; trinh
tam Phuc vu hanh A1 s 1A LR A 2 . A £ s s 1A
chinh cong tinh - S0 },10a fflO so, chuyén ho so tren, Cong Dich vu cdng quoc gia va chuyén hd
so gidy dén Chuyén vién Phong B tro tu phép.
Bude 2 | Chuyén vién | - Tham tra ho so: 08 gitr lam viée
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- Chuyén hd so dén Linh dao phong Bb tro tu phap.

7 " . . D 04 git lam viée
Bugc 3 | Lanh dao Phong | qya ) ginh xem xét du thio To trinh; trinh Lanh dao S& ky t trinh. S
Bo trg tu phap
Budc 4 | Lanh dao S0 Ky to trinh d& nghi Chi tich UBND tinh c&p Gidy pheép thanh Igp cho Chinhanh, | 04 i/ 1am Nise
Buéc 5 | Van thu So Poéng déu, ban hanh vin ban (kém theo ho so) giri UBND tinh. 02 gio lam viée
_ Nhan hd so va phin cong chuyén vién tham muu, xir Iy ho so trinh Chu tich | 20 gio lam viée
ikt UBND tinh phé duyét ket qua TTHC;
Buéce 6 pAons - Chuyén bd phan Vin thu dong dAu, sb hoa két qua chuyén tra két qua cho
UBND tinh i 5 : T . £ R . .
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; xac nhén trén Cong Dich vu cong
qudc gia, 01 ban giri S& Tu phap dé vao so theo doi, luu trif ho so.
Bude 7 | BO phén tra két - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;
qua Trung tam - Xac nhin trén Cong Dich vu cong qubc gia;
Phuc vu hanh - Tra két qué cho t6 chirc/ca nhan.
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

40 gio 1am viée (05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhin dii hd so hop 1)

13. Chim dit hoat ddng ciia chi nhanh, van phong dai dién cia t6 chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam trong
truong hop chi nhanh, viin phong dai dién cham dit hoat dong theo quyét dinh cia t6 chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai hoac
t6 chire hoa gidi thwong mai nuwéc ngoai thanh 1ip chi nhanh, vin phong dai dién tai Viét Nam cham dirt hoat dgng & nwdc ngoai

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi
thwe hién

Néi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay lam
viéc 1a 08 gio lam
viéc)

Dich
vu
cong
truc
tuyén
mtrc
dg
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Budc 1 | Bo phén tiép | _ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra két qua cho céa nhén, 02 gio Toan
nhin hdé so tai & olitre: trinh
Trung tam Phuc . ’ \ i i a ek . A £ oiacul dnpiin R
vu hanh chinh | - So l}oa }'10 so, chuyén hd so trcq Cong Dich vu cong qudc gia va chuyen ho
cong tinh so gidy dén Chuyén vién Phong BO trg tu phap.
Bugc 2 | Chuyén  vién | - Thim tra hd so: 12 gio
Phong BO tr¢ W | 4+ Trygng hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khong da diéu kién giai quyet,
phap hai tir chéi: tra lai hd so cho B phén tiép nhén hd so tai Trung tim Phuc vu
P P p
hanh chinh cong tinhkeém theo thong béo bang van ban trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
+ Truong hop hd so dly di, hop 18, dang quy dinh: Dy thao T& trinh dé nghi
UBND tinh xem xét Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh 1ap ctia Trung tim hoa
giai thuong mai.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Bb tro tu phép.
Buge3 | Lanh dao Phong | 2 4inh xem xét du thao T trinh; trinh Lanh dao S& ky to trinh 03 gio
B0 trg tu phap
Bugc4 |Lanh dao S& | Ky ty trinh d& nghi UBND tinh Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh ldp ca 02 gitr
Trung tim hoa giai thuong mai.
Bude 5 | Vin thu S& Péng diu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh 02 gid
- Nhén hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy hd so trinh Chi tich 24 gidy
o Vin phong UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu dong diu, s6 héa Quyet dinh thu hdi Gidy phép thanh
1ap cua Trung tdm hoa gidi thuong mai chuyén tra két qua cho S& Tu phép
Bugc 7 | Chuyén vién - Nhan Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh lap cta Trung tdm hoa giai thuong 04 gio

Phong B6 trg tu
phap

mai




~Du thao Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tam hoa giai
thuong mai;
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B4 tro tu phap.

Budce 8 | Lanh dao Phong | - Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua gié}i quyét TTHC; 03 gio
B6 tro tu phap - Trinh Linh dao S& ky phé duyét ket qua giai quyet TTHC.
Bu6c 9 | Lanh dao Sé Ky phé duyét két qua két qua giai quyét TTHC. 02 gid
BUGC | \u ihir S Déng dau, luu trir hd so; S6 hod, luu kho dit liu chuyén két qua dén Trung tim 02 gior
10 Phuc vu hanh chinh cong tinh, Hé thong Thong tin gidi quyet TTHC tinh.
Budc | BO phéntrakét | - Nhan két qua tir S& Tu phap;
11 qua Trung tam - X4c nhan trén Cong Dich vu cong quéc gia;
Ph}“c vu hanh - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét | 56 gior (07 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 18).
| TTHC

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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