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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 469% /QP-UBND Nghé An, ngay ddl thang 8§ nina 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir trong giai quyet thi tuc hanh
chinh linh vire Khoa hoc va cong nghé, Nong nghiép thudc pham vi giai
quyet cua S¢ Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhan dan cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cit Lugt T6 chire Chinh quyén dia phwang ngay 16/6/2025;

Can cur cdac Nghi dinh cua chmh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/20]0
vé kiém sodt fhu tuc hanh chinh: s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé sira déi,
bo sung mot s6 diéu ciia cae Nghi dinh Zzen quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; e
56 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thi: tuc hamh chinh theo co ché /
mot cua, mot cira lién théng tai B phdn Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia, b4

Cén cik Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua BS trucdng,
Chai nhiém Vin phong chinh phii hudng dan vé nghiép vy kiém sodt thi tuc hamh
chinh,

Cdn ctk Quyét dinh s6 1574/QD-UBND ngay 03/6/2025 cua Chu tich UBND
tinh céng bé danh muc thii tuc hanh chinh linh vie Khoa hoc va Cong nghe Nong
nghzep thugc pham vi gidi quyét cua S¢ Nong nghiép va Méi truong, Uy ban nhan
ddn cdp huyén, Uy ban nhén dén cdp xa;

Theo d@é nghi cia Gidm déc Sé Néng nghiép va Moi truong tai To trinh s6
6860/TTr-SNNMT ngay 18/8/20235.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyet kem theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bg, quy trinh dién
tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Khoa hoc va Cong nghé, Néong
nghiép thuoc pham vi giai quyét ctia S& Nong nghiép va Méi trudng, Uy ban
nhan dén cép xa.

( Chi tiét tai Phuc luc kém theo)

Piéu 2. Giao S& Noéng nghiép va Mo6i truong chu tri, ph01 hop véi Vin
phong Uy ban nhén dan tinh (Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh) dé thiét
lap quy trinh néi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh Ién Hé
thdng théng tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo Quy trinh ndi bd quy trinh dién tr tai sb thur tu 4, muc VIII (Iinh vuc
khoa hoc cong nghé va moi truong), phan A (Thu tuc hanh chinh cp tinh) ban
hanh kém theo Quyét dinh 2682/QD-UBND ngay 14/10/2024 cia Chu tich
UBND tinh phé duyét quy trinh ndi b9, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vuc néng nghiép va phat trién ndng thon thuoc thim quyén giai
quyét cua S¢ Nong nghiép va Phat trién ndng thon, UBND cép huyén; quy trinh
ndi bd, quy trinh dién tir theo sb thu tu 1, muc VI (linh vyc khoa hoc va céng
nghé), phan B (Tha tuc hanh chinh cép huyén), sb thir tu 1, muc 11 (Linh vuc khoa
hoc va cong nghé), phan C (Thu tuc hanh chinh cép x) ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1192/QD-UBND ngay 16/5/2024 ctia Chti tich UBND tinh phé duyét quy
trinh n6i bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh Linh vyc néng
nghiép va phat trién nong thon thude tham quven g1ax quyét cia S& Nong nghiép
va Phat trién néng thon, Uy ban nhén dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4 trén
dia ban tinh Nghé An.

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Nong nghiép va Moi
truong; Giam ddc céc sé, Thu l:ru'o'ng céc ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban
nhéan dén céc x3, phudng va céc td chirc, ¢4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. W

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B6 Nong nghiép va Mai trudng;

- Chu tich UBND tinh;

- Phé CT UBND tinh ( d/c Bé);

- Phé CVP UBND tinh (D/c Thién);
- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Luu: VT, KSTT (Th). 5~

.
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guyen Van Dé



QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C KHOA HQC VA CONG NGHE, NONG NGHIEP THUOC PHAM VI GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 d69% /OP-UBND ngaydd/ § /2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNHL. -
1) 1.011647. Cong nhan vung nong nghiép ii'n"g-dl_mg cao

a) Truong hop hé so hop 1¢

Thoi gian thue

'}”hu t.l‘i Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée h"‘fn (tm,l‘l e DV:CTT
cong viéc ngay 8 gio' lam mire do
viéce)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so khong day di hodc khong
dat yéu cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh tra hd so va
huéng dan cho td chire, c4 nhan bd sung hd so
Cong chuc, vién chuc tai | theg quy dinh. ‘
Bude 1 Trung tam Phuc vu hanh 4 gi0 lam viéc Mot phan

chinh cong tinh

- Trudng hop ndp hod so day du theo quy dinh,
Cong chuec, vién chice tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Nghé An tiép nhan hd so va
dua 1én Cong Dich vu cong quéc gia, in phiéu
hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén ho so dén
phong Quan ly k¥ thuat va khoa hoc cong nghé
— S& Nong nghiép va Mbi trudng dé xir 1y hd




so dong thoi chuyén ho so gidy vé S¢ Néng
nghiép va Méi trudong

Budc 2

Phong Quan ly k¥ thuat va
khoa hoc cong nghé - Sé&
Noéng nghiép va Moéi
truong

Lanh dao phong Quan Iy k¥ thuat va khoa hoc
cong nghé nhan ho so (dién tir) va phan cong
Céng chitc trong phong thim tra, xir Iy ho so.

8 gi0 lam viéc

- Cong churc phong Quan ly k¥ thuét va khoa
hoc cong ngh¢ :

+Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim dinh
ho so.

+ Thanh 18p Héi ddng tham dinh, tién hanh
tham dinh va bao céo két qua tham dinh.

+ Tham muu dy théo két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén
lanh dao phong.

152 i lam viéc

- Lanh dao phong Quan ly ky thuat va khoa
hoc cong nghé :

+ Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két
qua giai quyet TTHC trudce khi trinh Lanh dao
S& Noéng nghiép va Mai trudng ky trinh Uy
ban nhéan dén tinh phé duyét két qua TTHC.

+ Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So&
Nong nghiép va Méi truong

12 gio lam viée




Budce 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Mo1 truong Nong
nghiép va Moi truong

- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan
dan tinh kém du thdo Quyét dinh Uy ban nhan
dan tinh trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

= Chuyén van thu s¢ 1dy s phéat hanh va gui
Uy ban nhéan déan tinh.

16 gio 1am viée

Budc 4

Van thu S¢ Nong nghiép
va Moi truong

Lay sb, vao so van ban, déng déu bang ky s6
dong thoi huu trit ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh tinh Nghé An,
phat hanh van ban va gui két qua cho Uy ban
nhan dan tinh.

8 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Van phong Uy
ban nhéan dan tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham muu, xr 1y ho so.

4 gi¢ lam viéc

Budc 6

Coéng chirc Vin phong Uy
ban nhén déan tinh

- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh
lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao
UBND tinh phé duyét.

- Chuyén van thu iy s6, phat hanh van ban,
chuyén tra két qua cho Céng chirc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dong thoi luu trir két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trir cta tinh.

32 gio lam viéc




Budc 7

Cong chitc, vién chirc tai | - X4c nhéan 1én Hé thdng thong tin giai quyét
Trung tdm Phuc vu hanh | thi tuc hanh chinh tinh.

chinh cong tinh

- Vao so van ban, luu trir ho so

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, ¢4 nhén
duoc ho tro biét dé trién khai thuc hién..

4 gi0 lam viéc

Tong thoi gian thye hién tai cic bwée

viéc)

240 gio lam viéc (30 ngay lam

b. Truwong hop phdi bo sung, siva doi ho so

Thaoi gian thuc

Thi tw | Don vi/ngudi thue n. A n hién (tinh méi | DVCTT
A A i oa : Noi dung cong viéc ] ., sy ¢
cong viec hien : * ngay 8 gio’ lam | mire do
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Truong hop ho so khéng day du hogc khong dat yéu
cau, Cong chic, vién chirc tai Trung tim Phuc vu
_ hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho td
Cong chuc, vién chire | chire, c4 nhan bd sung hd so theo quy dinh. - _ Mot
Budc 1 tai Trung tam Phuc vu . i .. g : s 4 gi0o lam viéc h}‘
: e vy | - _ An
hanh chinh cong tinh Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong p

chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhéan ho so va dua lén Cdng Dich
vu cong quoc gla, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhan.
Chuyén hé so dén phong Quan 1y ky thuat va khoa
hoc cong nghé — S& Néng nghiép va Méi truong dé




xir Iy ho so dong thoi chuyén hé so gidy vé S& Nong
nghi€p va Méi truong

Budce 2

Phong Quan ly k¥
thuat va khoa hoc
cong nghé —S& Nong
nghi¢p va Moi truong

Léanh dao phong Quan ly k§ thuét va khoa hoc cong
ngh¢ nhan ho so (dién t) va phéan cong Cong chirc
trong phong tham tra, xi¥ Iy ho so.

8 ooy 1am vide

- Cong chuc phong Quan ly k¥ thuat va khoa hoc cong
nghé :

+ Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm dinh hd so.
+ Thanh lap Hoi dong thdm dinh

+ Tham muu van ban giti don vi tién hanh khéc phuc
+ Co s& khéc phuc néu chua da didu kién

+ Tién hanh thAm dinh va Béo céo két qua thAm dinh
+ Tham muu du théo két qua TTHC trinh 13nh dao

phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.
+ Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

40 g10 lam viéc

240 gid lam viée

152 gio lam viéc

- Lanh dao phong Quan ly k¥ thuat va khoa hoc cong
nghé:

+ Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét TTHC truéc khi trinh Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Mdi truong ky trinh Uy ban nhan dan tinh
phé duyét két qua TTHC.

12 gior 1am vide




+ Chuyén ho so (dién t&r) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Mai trudong

Lanh dao S& Nong
nghiép va Moi trudng

- Ky s6 phé duyé€t to trinh, trinh Uy ban nhan dan tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén He

16 gio lam viéc

Budc 3 > =4 | théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
Nong nghiép va Moi £ ook B s ¢ e
trudng - Chuyen van thu s& lay so phat hanh va gtri Uy ban
nhan dan tinh.
Lay sd, vao s6 van ban, dong d4u bang ky 56 dong
Biicia 4 Van thu S& Noéng | thoi luu trir ho so trén Hé thong thong tin giai quyét 8 5l % vike
nghiép va Méi truong | thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban & '
va gui két qua cho Uy ban nhén dan tinh.
3 Lanh dao Van phong | Nhan hd so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham e
BuoCS |15y ban nhéndantinh | mun, xik 1§ hé so. 4 g1 lam viec
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh phé
Buoc6 | pong S Van prong | duyt. o |32 gio Tam vige
y bannhandantinf | _ cpyyén van thu 1y sé, phat hanh van ban, chuyén

tra két qua cho Céng chic, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh dong thoi luu triv két

qua gidi quyét TTHC vao kho luu trif cia tinh.




Budc 7

Cong chure, vién chire
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c¢6ng tinh

- Vao so0 van ban, luu trir ho so

hanh chinh tinh.

hd tro biét dé trién khai thuc hién..

- X4c nhén 1én Hé thong théng tin giai quyét tha tuc

- Théng béo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan duge

4 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac buée

520 gio lam viée (65 ngay
lam viéc)

2) 1.009478 Dang ky cong b6 hop quy ddi véi cac san Ehﬁm, hang hoéa san xuit trong nuée dwoe quén 1y béi cac
quy chuan k§ thuit quoc gia do B Nong nghiép va Phat trien nong thon ban hanh

a) Doi voi truong hop cong bo hop quy thirc Gn chan nubi, sita twoi nguyén lid¢u, nwdc thai chan nuéi diing cho

cdy trong.

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An

chinh cong tinh Nghé An tra ho so va
huéng dan cho to chirc, c4 nhan bo
sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo
quy dinh, cong chirc, vién chirc tai

Thiw tw | Don vi/nguoi thee " " - Thoi gian thye hién (tinh DVCTT
n o =y G : Noi dung cong viée %y 7 o R N e B
cong viec hién ; : moi ngay 8 gio’ lam viéc) miurc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
S0:
|- Truong hop ho so khéng ddy du
Cong  chie, vién | hogc khong dat yéu cu, cong chir,
Bude | chire tai Trung tam | yign chire tai Trung tam Phuc vu hanh 2 gidy 1am viée Toan trinh




Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nghé An tiép nhan hd so va dua lén
Cong Dich vu cong quéc gia, in phiéu
hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén
hd so dén phong Chan nu6i — Chi cuc
Chan nudi va Tha y dé xu ly ho SO
dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi
cuc Chan nuéi va Thu y.

Budc 2

Phong Chén nuéi -
Chi cuc Chan nudi
va Thay

Lanh dao phong Chan nuéi: Nhan hd
so (dién tr) va phan cong Cong churc,
vién chirc trong phong thdm tra, xi 1y
hd so.

3 gio lam viéc

Cong chuc, vién chttc dugc phan cong
xtt ly - phong Chan nudi:

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét,
tham dinh ho so.

- Tham muu dy thao két qua TTHC

trinh lanh dao phong xem xét, chuyén
hd so dién tir dén lanh dao phong.

- Truong hop hd so day da: 16
gi¢d lam viéce
- Trudmg hop ho so khong day
dua: trong thoi gian 24 gio lam
viéc phong Chan nudi - Chi
cuc Chan nudi va Tha yNghé
An tham muu cho Chi cuc
Chéan nuoi va Tha y ra thong
bao bang vin ban dé nghi bd
sung céc loai gidy to theo quy
dinh t6i t6 chirc, ca nhan cong
bb hop quy. Sau thoi han 15
(muoi lam) ngay lam viéc k€
tir ngdy giri vin ban dé nghi
ma hd so ding ky cong bb hop




quy khong duoc bo sung day
du theo quy dinh, Chi cuc
Chan nudi va Thu y ¢é quyén
hiy bé viée xir Iy ddi véi hd
SO nay)

Lanh dao phong Chan nubi

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du
thao két qua giai quyét TTHC trude
khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé
duyét két qua TTHC.

- Chuyén ho so (dién tir) dén 13nh dao
Chi cuc.

3 gio lam viéce

Budc 3

Lanh dao Chi cuc
Chéan nu6i va Tha y

Ky s6 phé duyét két qua TTHC,
chuyén két qua cho phong Quan ly
dich bénh.

3 gio lam viéc

Budc 4

Van thu Chi cuc
Chéan nudi va Thu y

Léy sb, vao sb van ban, déng du bing
ky s6 dong thoi luu trit hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Nghé An, phat hanh van
ban va gui két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh Nghé
An (chuyén két qua dién tir va ban
glay (néu TTHC chua cong bd khong
tiép nhan van ban giay).

3 gio lam viéc

Bude 5

Coéng chuc, vién
chic tai Trung tim

- Nhan két qué tir don vi.

2 gio lam viéc




10

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An

- X4c nhén 1én Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh.

- Théng bao va tra két qua cho to
chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai cac buée

32 gio lam viéc (4 ngay lam viéc)

b) Déi voi truong hop cong bo hop quy giong ciy trong, phin bon

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Budce 1

Cong chuc, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong day di hodc
khong dat yéu cau, cong chuc, vién
chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ngh¢ An tra ho so va huong
din cho tb chirc, c4 nhan bd sung ho
so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo
quy dinh, cbéng chic, vién chic tal
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nghé An tiép nhan ho so va dua lén
Cdng Dich vu cong qudc gia, in phleu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho
so dén phong Trong trot - Cln cuc
Trdng trot va Bao vé thuc vat dé xt Iy

Thoi gian thwe hién (tinh méi | DVCTT
ngay 8 gio lam viéc) mirc d

7 oid lam vid Toan

g10 lam VIEC ifinh




11

hé so ddng thoi chuyén hd so gidy vé
Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat.

Buoc 2

Phong Tréng trot —
Chi cuc Trong trot va
Bao vé thuc vat

Lanh dao phong Trong trot: Nhan hd
so (dién tr) va phan cong Cong chic,
vién chirc trong phong tham tra, xtr ly
hd so.

2 gidy lam viée

Cong chure, vién chirc dugce phan cong
xu ly - phong Trong trot:

- Nhén hé so (dién tir) va xem xét,
tham dinh ho so.

- Tham muu du thao két qua TTHC
trinh 1anh dao phong xem xét, chuyén
ho so dién tir dén lanh dao phong.

- Truong hop hd so day du: 16
gid lam viéc
- Truong hop ho so khong day
du: trong thoi gian 24 gio lam
viéc phong Tré‘mg trot - Chi cuc
Trong trot va Bao vé thuc vat
tham muu cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat ra thong
bao bang van ban dé nghi bd
sung cac loai gidy to theo quy
dinh t6i t6 chirc, c4 nhén cong
bd hop quy. Sau thoi han 15
ngay lam viéc ké tir ngay gui
vin ban dé nghi ma hd so dang
ky cong bd hop quy khoéng
duoc bd sung dz"j‘.y du theo quy
dinh, Chi cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat ¢6 quyén huy bo
viée xtr ly déi véi hd so nay)
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Lanh dao phong Trong trot:

- ThAm dinh, xem xét, x4c nhan du
thao két qua giai quyét TTHC trudce
khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé
duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao
Chi cuc.

3 gio lam viée

Budc 3

Lﬁph dao Chi cuc
Trong trot va Bao vé
thuc vat

Ky sb phé duyét két qua TTHC,
chuyén két qua cho phong Quan ly
dich bénh.

4 gio lam viec

Budce 4

Van thu Chi cuc
Trong trot va Bao vé
thuc vat

Lay so vao sb van ban, dong déu bang
ky s6 dong thoi luu trit ho so trén He
thdng thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va giri két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ngh¢ An (chuyén
két qua dién tir va ban gidy (néu TTHC
chua cong bd khong tiép nhéan vin ban

giay).

3 gio lam viéc

Budc 5

Cong chtic, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

- Nhan két qua tir don vi.

- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chic,
ca nhan.

2 gio lam viée




13

Tong thoi gian thwe hién tai cac buoc

32 gitr lam viéc (4 ngay lam viéc)

c) Doi vii truong hop cong a bé hop quy g uma thuy san, thire an thuy san, sin pkam xu Iy moi truong nuoi tmn,__,

thuy san

Thir tw
cong viéce

Don vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién (tinh
moi ngay 8 gio lam viée)

DVCTT
mire do

Budce 1

Cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khéng ddy du hoic
khong dat yéu cau, cong chre, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
Nghé An tra hd so va hudng dan cho to
chirc, ¢4 nhén bé sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop nop hd so diy du theo quy
dinh, cong chuc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cng Nghé An tiép nhén
ho so va dua 1én Cdng Dich vu cong quédc
gia, in ph1eu hen tra két qua cho ca nhan.
Chuyén hd so dén phong Nudi trong thay
san — Chi cuc Thuy san va Kiém ngu dé xur
Iy hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi
cuc Thuy san va Kiém ngu.

2 gio lam viée

Budce 2

Phong Nudi trong
thuy san - Chi cuc

Lanh dao phong Nubi trong thiy san: Nhan

hd so (dién tir) va phan céng Coéng chi,
vién chtrc trong phong tham tra, xir Iy hd so.

3 gio lam viéce

Toan
trinh




14

Thiy san va Kiém
ngu

Cong chirc, vién chire duge phan cong Xt ly
- phong Nuoi trong thiy san:

- Nhéan hd so (dién tir) va xem xét, thAm dinh
ho so.

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh
lanh dao phong xem xét, chuyén ho so dién
tir dén 1anh dao phong.

- Truong hop ho so day da: 16
gio lam viéc

- Trudng hop hd so khong day
du: trong thoi gian 24 gio lam
viéc phong Nuoi trong thiy
san - Chi cuc Thiy san va
Kiém ngu tham muu cho Chi
cuc Thiy san ra thong bao
bing van ban dé nghi bd sung
cac loai gidy to theo quy dinh
t&i td chirc, c4 nhan cong bd
hop quy. Sau thoi han 15
(mudi 1am) ngay lam viéc ké
tir ngay gui van ban dé nghi
ma ho so ding ky cong b6 hop
quy khong duge bd sung day
da theo quy dinh, Chi cuc
Thuy san cé quyen huy bo
viée xir ly dbi véi ho so nay)

Lanh dao phong Nuoi trong thiy san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du théo
két qua giai quyét TTHC trude khi trinh
1anh dao Chi cuc ky phé duyét két qua
TTHC.

- Chuyén h so (dién ttr) dén lanh dao Chi

cuc.

3 gio lam viéc




15

Lanh dao Chi cuc

Ky s6 phé duyét két qua TTHC, chuyén két

3 gio lam viéc

B3 Eg:;y S ve. Rienl qua cho phong Quan ly dich bénh.
Lay so vao s van ban, déng dau bang ky
s& ddng thoi luu tri hé so trén Hé théng
Ve the CH s théng tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh
Bugc 4 | Thiy san va Kiém Ngh¢ An, phat hanh vin bin va giri ket qué 3 gio lam viéc
N u'y cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 8 ;
& tinh Nghé An (chuyén két qua dién tr va ban
gidy (néu TTHC chua cong bd khong tiép
nhén van ban gidy).
- Nhan két qua tir don vi.
S;ff taic}'lI‘ur?J,n ‘;ﬁ: - Xéc nhan 1&n Hé théng théong tin giai quyét
Bude 5 : v thi tuc hanh chinh tinh. 2 gidy 1am viéc

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca
nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac budc

32 gio lam viéc (4 ngay lam viéc)
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II. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1) 1.003596 Phé duyét ké hoach khuyén néng dia phwong (cap xi)

. Thoi gian thue 1
Thir tw ; ‘. cnc: g X,

g Don vi/nguoi s P iR hién (tinh moi | DVCTT
cong x Noi dung cong viec 5 i e
e thwe hién ; ngay 8 gio'lam | mirc do

4 viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hé so:
- Trudng hop ho so khong ddy du hodc khong dat yéu cau,
Cong chic, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa tra hd so va huéng dan cho t6 chtre, ¢4 nhan bo sung
X ) __ | hd so theo quy dinh.
Cong chute, vién
i 1 chtic tai Trung tam | - Truong hop ndp hd so diy da theo quy dinh, Cong chuc, | 4 giv lam vige

Phyc vy hanh
chinh cong cép xa

vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa tnep
nhan ho so va dua lén Céng Dich vu cong quoc gia, in phiéu
hen tra két qua cho ca nhén.

Chuyén ho so dén phong Kinh te/phong Kinh té ha tang va do
thi cua Uy ban nhén dan cap xa d& xtr 1y hd so; dong thoi
chuyen ho so gidy (neu c6) veé phong Kinh té/phong Kinh té,
ha tang va d6 thi ctia Uy ban nhan dan cap XA.

Truong phong Kinh té/phong Kinh té, ha tang va d6 thi:

Nhén hé so (dién tur) va phén cong Can bo thuc hién nhiém
vu tham tra, x& ly hé so.

8 gio lam viéc

Toan
trinh
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Budc 2

Phong Kinh
té/phong Kinh té,
ha tang va do6 thi
cia Uy ban nhan
dan cip xa

Can bd thue hién nhiém vu phong Kinh té/phong Kinh té, ha
tAng va do thi:

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra tinh day du, hop
1¢ cta ho so.

- Tham muu tb chic tham dinh ndi dung, du toan kinh phi va
trinh Uy ban nhén dan cép x4 trude ngay 15/11 hang nam.

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao phong
Kinh te/phong Kinh té, ha tAng va dé thi xem xét; chuyen ho
so dién tir dén lanh dao phong Kinh té/phong Kinh té, ha tang
va do thi.

182 gi¢ lam viée

Trudng phong Kinh té/phong Kinh té, ha tAng va db thi:

- Thédm dinh, xem xét, xac nhan du thio két qué giai quyét
TTHC trude khi trinh 1anh dao Uy ban nhan déan cép xa ky
phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Uy ban nhan dén cip
xa.

16 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao I;Jy ban
nhan dan cap xa

Ky s6 phé duyét két qua TTHC (trude ngay 30/11 hang nam)

24 giy lam viée

Buoc 4

Vén thu Uy ban
nhan dan cap xa

Vao s6 vin ban, déng dau bang ky s6 dong thoi luu trit ho so
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC, phat hanh van ban
va gt két qua cho Cong chure, vién chirc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa (chuyén két qud dién tir va ban

gidy).

4 g10 lam viéc
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Cong chirc, vién
chirc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cp xa

Budce 5

- Nhan két qua tir Van thu.

- X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho t chirc, c4 nhan.

2 gio lam viée

Tong thoi gian thye hién tai
cac bwéc

240 gio 1am viéc (30 ngay lam vigc).
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