SAO Y; UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN; Thoi gian ky: 2026-07-03T14:19:58+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:2946/QD-UBND Nghé An, ngay (3 thdng 7 nam 2026
QUYLT PINH

V& viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh va Phé duyét quy trinh noi
bd, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh dwgc sira doi, b6 sung
trong linh vue lao dng, viéc 1am thudc pham vi chirc niang quan ly nha

" nuwde cia Ban Quan ly Khu kinh té Pong Nam Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Céin it Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Cén cit cde Nghi dinh cia Chinh phu. s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thil tuc hénh chink; s8 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira doi, b6
sung mét s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc homh chinh,
56 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché

kd

mot cira, mot cira lién thong tai B phdn Mgt cua va Céng Dich vu cong quoc gia,

Cén cir cde Nghi quyét ciia Chinh phii: s6 66/NO-CP ngay 26/3/2025 vé
Chuong trinh cdt giam, don gidn héa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong
sén xudt, kinh doanh ndm 2025 va 2026; s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 14/11/2025
quy dinh cdt giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dua trén dit liéu; s6
24/2026/NQ-CP ngéiy 29/4/2026 vé cdt giam, phdn cdp, don gian hoa thii tuc hanh
chinh, diéu kién kinh doanh Iinh vuc quc‘;c phong, néi vu, tai chinh, xay dung,
ngoai giao, tw phdp, ngan hang;

Céin cte Nehi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudmg dén thi hanh mét s6 diéu ciia B ludt Lao dong vé diéu kién
lao déng va quan hé lao dong;

Ciin cik cde Thong tw ctia BY trucng, Chi nhiém Viin phong Chinh phu: 56
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwdng dén nghiép vu vé kiém sodt thi tuc
hemh chinh: sé 03/2025/TT-VPCP ngéy 15/9/2025 vé huéng dén Nghi dinh s6
118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot

cira, mét ciea lién thong tai B6 phdn Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia;

Caéin cir Quyét dinh s6 526/QD-BNV ngay 13/5/2026 ciia B truomg B Noi
vu vé viée céng bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung lién quan den nguoi
lao déng nwée ngodi lam viée tai Viét Nam linh vuc viéc lam thudée chitc nang
quan ly nha nudce cua B Noi vy,

Céin ci Quyét dinh s8 121/2025/0P-UBND ngay 30/12/2025 ctia Uy ban
nhdn dén tinh Nghé An vé viéc phdn cap tham quyén thuc hién nhiém vu cdp, cap



2

lai, gia han, thu hoi gzay phép lao dong va gidy xdc nhén khong thugc dién cdp
gidy phép lao dong déi véi ngueoi lao ddng nude ngodi trén dia ban tinh Nghé An,

Theo dé nghi ciia Truong Ban Quan Iy Khu kinh té Déng Nam Nghé An tai
To trinh s6 47/TTr-KKT 24/6/ 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 07 th tuc hanh chinh
va phé duy€t quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh dugc
sira ddi, bd sung trong linh vuc viée lam thudc pham vi chtc nang quan 1y nha
nudc ctia Ban Quan ly Khu kinh té Dong Nam Nghé An (Chi tiét tai Phu luc kém
theo).

Pidu 2. Giao Ban Quén ly Khu kinh t& Péng Nam Nghé An chu tri, pho1
hgp v&i Van phong UBND tinh (Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh) thiét
lap quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh 1én Hé théng Thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo cac Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh: s6 1961/QP-
UBND ngay 06/7/2022; s6 2221/Qb-UBND ngay 29/7/2022 va sb 18/QD-UBND
ngay 06/01/2026 vé viée cong bd danh muc thu tyc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ni b, quy trinh dién tu [inh vuc lao dong, vidc 1am thudc tham quyén giai
quyet cta Ban Quan ly Khu kinh té Pong Nam Nghé An.

Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Truéng Ban Quan 1y Khu kinh t&
DPong Nam Nghé An, Gidm ddc céc So, Thu trudng cac ban, nganh va cac t chirc,
ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 'lﬁ/%

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich UBND tinh; — P_I:IO CHU TICH

-Phé CT TT UBND tinh;

- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién);

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
Céng TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Th). §~ e

~“Bui Thanh An
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PHU LUCI

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE PONG NAM

NGHE AN
(Kém theo Quyét dinh s6 2946 /OD-UBND ngay 03 /#2026 cuia Chu tich UBND tinh Nghé An)
I. LINH VUC VIEC LAM
STT T'ITVII-EIIC Tén thi 'tl.lc hanh|{ Thoi hg? giai | Dia diém, cz'?fh thirc thue Phi, I§ phi Cin cir phap ly quy dinh Ghi chii
chinh quyet hién ndi dung sira déi, bd sung
: - Nop ho so truc tiép hodc
- 05 ngay lam vi¢c |thong qua dich vu buu
ké tir ngay nhan du | chinh dén Trung tdm Phuc
hd so hop 1& theo|vu hanh chinh cong tinh
Cdp gidy xéc|quy dinh trong|Nghé An (s§ 16, dudng
nhén khong thudc | truong  hop cip|Truong  Thi, phudng
dién cap glay gidy xac nhan|Trudng Vinh, tinh Nghé - Bo luat Lao dong nam 2019;
phép lao dong dbi|khoéng thudc dién|An); - Nghi dinh sé 219/2025/ND-
v6i ngudi lao|cAp gidy phép lao|- Nop hd so truc tiép hodc CP ngay 07/8/2025 ciia Chinh)
1 [1.014196 |dong nudc ngoai|dong. thong qua dich vu buu| Khéng jphiquy dinh v& ngudi lao dong
lam viéc tai Viét|- 03 ngay lam vi€c|chinh dén Trung tdm Phuc nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam ké tir ngdy nhan da|vu hanh chinh cong Nam.
hd so trong trudng |phudng/xd trén dia ban
hop khong cip|tinh;
gidy xac nhan|- Hodc ndp hd so truc tuyén
khong thudc dién|qua Céng dich vu cong
chp gidy phép lao|Qubc gia tai dia chi:
dong https://dichvucong.gov.vn
Cép lai gidy xac|03 ngdy lam viéc|- Nop hé so truc tiép hodc
2 11.014197 |nhan khong thude ké tir ngay nhén di |thong qua dich vu buu| Khong B¢ ludt Lao dong nam 2019;
dien clp gidy|hd so hop 1@ theo|chinh dén Trung tim Phuc - Nghi dinh sé 219/2025/ND-
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phép lao dong dbi
vl nguoi  lao
dong nudc ngoai
Jam viéc tai Viét
Nam

quy dinh.

vu hanh chinh céng tinh
Nghé An (s6 16, dudong
Truong  Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé
An);

- Nop hd so truc tiép hoac
thong qua dich vu buu
chinh dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong
phuong/xa trén dia ban
tinh;

- Hoiic ndp ho so truc tuyén
qua Cdng dich vu cong
Qubc gia tai dia chi:

CP ngay 07/8/2025 cta Chinh
pht quy dinh vé ngudi lao dong
nudc ngoai lam viée tai Viet
Nam.

1.014198

Gia han gidy xic
nhan khong thude
dién cap gidy
phép lao dong dbi
véi  ngudi  lao
dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét
Nam

05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da
hd so hop 1¢ theo
quy dinh.

https://dichvucong.gov.vn
- Nop hd so truc tiép hoac
thong qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh
Nghé An (s6 16, dudong

Truong  Thi, phudng
Truong Vinh, tinh Nghé
An);

- Nop hd so truc tiép hoac
thong qua dich vu buu
chinh dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh c¢ong
phudong/xa trén dia ban
tinh; '

- Hoic ndp hd so trye tuyén
qua Cdng dich vu cong
Qudc gia tai dia chi:

Khong

- B0 luat Lao dong ndm
2019;

= Nghi dinh sO
219/2025/Nb-CP ngay
07/8/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé nguoi lao dong
nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam.
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https://dichvucong.gov.vn

1.014199

Cép gidy phép lao
dong do6i  voi

nguoi lao dong
nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

- 6,5 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da
hd so hop 1¢ theo
quy dinh trong
truomg hop chip
thuan nhu ciu va
cip gidy phép lao
dong.

- 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du
hd so trong trudng
hop khong chip
thudn nhu ciu st
dung lao dong
nudc ngoai hodc
khong cdp gidy
phép lao dong

- Nop ho so truc tiép hodc
théng qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh
Nghé An (s6 16, duong

Truong  Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé
An);

- Nop hd so truc tiép hoic
thong qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cOng
phuong/xa trén dia ban
tinh;

- Hodc nop hd so truc tuyén
qua Cdng dich vu cong
Qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

- Péi v6i hd
SO nop truc
tuyén: 0 dffmg.
- P6i véi hd
SO ndp truc
tiép hodc qua
dich vu buu
chinh:
600.000
dong/gidy
phép

- B0 ludt Lao dong nam
2019;

- Nghi dinh s
219/2025/NDb-CP ngay
07/8/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao dong
nude ngoai lam viée tai Viét
Nam;

- Nghi quyét sb 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/7/2025 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
muc thu phi, 1€ phi thuc hién
TTHC thong qua dich vu cong
truc tuyén trén dia ban tinh.

Thoi gian cit
giam: 3,5
ngay lam viéc
doi Vi
truong  hop
cép giay phép
lao dong (Tt
10 ngay lam
viéc  xulng
6,5 ngay lam
viéc)

1.014200

Cép lai gidy phép
lao dong dbi véi
nguodi lao dong
nudéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

03 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan du
hd so hop 1& theo
quy dinh.

- Nop ho so truc tiép hoac
thong qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh coéng tinh
Nghé An (s6 16, dudng

Truong  Thi, phuong
Trudng Vinh, tinh Nghé
An);

- Nop hd so truc tiép hodc
thong qua dich vu buu
chinh dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cOng
phuong/xa trén dia ban

- Dbi véi hd
so ngp truc
tuyén: 0
d(}ing.

- D6i véi ho
so ndp truc
tiép hodc qua
dich vu buu
chinh:
450.000
déng/ gié‘iy
phép

- B6 luat Lao dong nam 2019;
- Nghi dinh sé 219/2025/ND-
CP ngay 07/8/2025 ctia Chinh
phit quy dinh vé nguoi lao
dong nudc ngoai lam viéce tai
Viét Nam;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/7/2025 cuia
HDND tinh Nghé An quy dinh
mire thu phi, 1¢ phi thuc hién
TTHC thong qua dich vu cong




tinh;

- Hodc ndp hd so truc tuyén
qua Céng dich vu cong
Qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

truc tuyén trén dia ban tinh.

Gia han gidly phép

- Nop hd so truc tiép hoac
thong qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh
Nghé An (s& 16, dudng
Truomg  Thi, phudng
Truong Vinh, tinh Ngh¢

- B¢ luat Lao dong nam 2019;
- Nghi dinh s6 219/2025/ND-

Thoi gian cat
g1am 3,9
ngay lam viéc

5 S0 L.6,5 ngdy lam viée | An); CP ngdy 07/8/2025 ciia Chinh 901 voi
lao dong doi voi| X .. = oy . ; P S ~__|truong  hop
6 [1.014201 |nguoi lao dong k? tr ngay nhaan di|- Nop hod so true ticp hotc Khong phlf wy dlf].h VRN laq d‘-"lg Gia han giéy
; 275 hd so hop 1€ theo|thdng qua dich vu buu nuGc ngoai lam viée tai Viet| hsn
nudc ngoai lam ik hinh d& 7 v **| phép lao
viéc tai Viét Nam quy dinh. chinh ien Trung tam Pl}l_lc Nam. dong (Tir 10
vu hanh chinh c¢Ong ngdy lam vige
phuong/xa trén dia ban xuong 6,5
tinh; n_gf‘ly lam
- Hodc nop hd so truc tuyén vigc)
qua Cong dich vu cong
Quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
II. LINHVUCLAODONG
- Nop hd so truc tiép hodc L B lut Lao dong ndm 2019; | Thoi gian cat
oing & B0 G0 thong qua dich vu buu Nghi dinh sé 145/2020/ND- ﬁlgﬂglam vi%fé
inh dé A 14/12/2020 h : ;
1 [2.001955lac dong cual 05 ngay lam viéc chmh‘den ng t?rn Pl}uc Khong CP nghy 14/12/2020 cia Chinh (Ttr 07 ngay
ol e vu hanh chinh cong tinh phu quy dinh chi tiét va huéng - viec
gniep Nghé An (so0 16, duong danthlhanhmotso diéu ctia By xubng 05

Truong  Thi, phudng

luat Lao dong vé diu kién lao

ngay lam viéc
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Trudng Vinh, tinh Nghé
An);

- Nop hé so truc tiép hoic
thong qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phuc
vu- hanh chinh cdng
phudong/xd trén dia ban
tinh;

- Hodc ndp hd so truc tuyén
qua Céng dich vu cdng
Quéc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

dong va quan hé lao dong
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PHU LUC II

-

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA DOIL, BO SUNG TRONG
LINH VUC VIEC LAM, LAO PONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA
BAN QUAN LY KHU KINH TE PONG NAM NGHE AN

(Kem theo Quyét dinh s6 2946/0D-UBND ngay 05 /812026 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

I. LINH VUC VIEC LAM

1. Cép gidy xdc nhin khong thudc dién ca

1.014196)

r

p gidy phép lao dong d6i véin

gwoi lao dong nurée ngoai lam viée tai Viét Nam (ma s6 TTHC:

a) Truong hop Cip gidy xdc nhdn khong thujc dién cép gidy phép lao djng

Thoi gian thue Dich vu
T ~ . n = e — .n , A A
1 -cﬂong Pon vi/ ngwdi thyre hién Noi dung cong viéc hl‘? a (tml.]. o e Erl_rc
viéce : ngay 08 gio lam tuyén
viéc) mirc do
- Kim tra, huéng din, tiép nhan ho so;
EongP(}:lhuo, V1e}r11‘ cilllucht’alh Tnfng - Truong hop dé}{ da thanh phz:'in hE‘) so hop 1€ theo quy
(?m JPhuc vo hinh ehint B9 | ginh tiép ndin ho so trwe tuyén, 55 hoa hd so, chuyén
Buéce 1 ;m;zg " 9P Ieg'n a_?f.]f‘si ho,n‘g hé so trén Hé thong thong tin ’gifli quyét thu tuc hanh | 02 gi¢ lam viéc
phu thuoc vao 1a grot ah cinf | hinh va chuyén ho so gidy dén bd phan chuyén mon
thuc hién ludn chuyén ho so theo xit 1§ h 3 s
quy dinh) - Trudng hop hd so khong dy du, chua hop 1€ theo quy o
dinh: thuc hién tré lai cho ngudi dn ¢6 ghi rd 1y do. Toan trinh
- Ti€p nhén ho so dién tir, phan cong can bo xtr 1y va
~ g - truc tiép chi dao giai quyet;
Budc 2 ia“hdiiao Phong Doanh nghiép & | _ppan"cane can bo phdi hop véi Trung tim Phuc vu | 02 gio lam vige
40 CORE hanh chinh cong thuc hién soat xét, tiép nhan ho so
2idy; . :
Bude 3 Chuyén vién Phong Doanh nghiép | - Tiép nhan ho so dién tr va ho so gidy, kiém tra, thdm 20 gids 1am viée

& Lao déng

dinh va xit Iy ho so;
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~Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao phong.

Budc 4

Lanh dao Phong Doanh nghiép &
Lao dong

Tham dinh, x4c nhén du thao két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh trugc khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky
phé duyét ket qua

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Ban

Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
chuyen Vin thu Ban

08 gi¢ lam viéc

Budc 6

Vian thu Ban

- Lay s6 vin ban; dong dau va phat hanh két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén van
ban.

- Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tim phuc vu
hanh chinh cong

04 gio lam viée

Bude 7

Bo phéan tra két qua tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo cho ca nhén, tb chire
- Xéc nhan tra két qua trén Hé thng thong tin giai quy ét
thi tuc hanh chinh .

Khoéng quy dinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc) ké tir ngay nhéan da ho so hop 1¢

b, Trwong hop khong cép gidy xdc nhan khong thugc dién cép gidy phép lao dpng

Budc 1

Coéng chirc, vién chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
(truong hop tiép nhdn ho so khong
phu thugc vao dia gidi hanh chinh
thuc hién ludn chuyén hé so theo
quy dinh)

- Kidm tra, huéng dan, tiép nhéan hd so;

- Trudng hop day da thanh phan ho so hop 1€ theo quy
dinh: ti€ép nhén hd so truc tuyén, sb hoa hd so, chuyén
hd so trén Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh
chinh va chuyén hd so gidy dén bo phan chuyén mén
xit 1y ho so;

- Trudng hop hd so khong day du, chua hop 1€ theo quy
dinh: thuc hién tra lai cho ngudi dén c6 ghi 1o ly do.

02 gio lam viéc




10

Linh dao Phong Doanh nghiép &

- Tlep nhén ho so dién tir, phan cong can bo xur Iy va
truc tiép chi dao giai quyct

Budce 2 Lao da - Phéan c6ng cén bd phdi hop vai Trung tam Phuc vu | 02 gi¢ lam viéc
a0 COng hanh chinh cong thuc hién soat xét, tiép nhan hd so
glaY3
- Tiép nhan hd so dién tir va hd so gidy, kiém tra, thAm
Bude 3 Chuyén vién Phong Doanh nghiép | dinh va Xt ly ho so; 12 gidy 1am vid
& Lao dong - Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh EI eI VIS
Lanh dao phong.
" . - Thém dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét thi tuc
Bugc 4 | LAnh dao Phong Doanh nghi€p & | 0 chinh trude khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky | 02 gio lam viée
Lao dong 5w v Ke o
phé duyét két qua
BuéeS5 | Lanh dao Ban Xem ;{et, lfy Q11ygt két qua giai quyet thu tuc hanh chinh 04-pids lam vide
chuyén Van thu Ban
- Léy s6 vin béan; déng d4u va phat hanh két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén van A .
Buéc 6 | Van thu Ban ban. 210 lamVice
- Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
T | - Thong bao cho ¢4 nhén, tb chirc A .
Budéc 7 B9 phan tra két qua t Trtlng tam | _ Xéc nhén tra két qua trén Hé thong thong tin gidi Khong quy dinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh thoi gian

quyét thti tuc hanh chinh .

Toan trinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc (24 gio' lam viéc) ké tir ngay
nhin dia ho so hop 1€




2. Cép lai gidy xdc nhin khong thudc di¢n cAp gidy phép lao dong d6i voi ngudi la

TTHC: 1.014197)
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o dong mrde ngoai lam viée tai Viét Nam (Ma sb

Thoi gian thue Dich vu
LY cong Pon vi/ nguwdi thue hién Noi dung cong viéc hl‘@n (tml}‘m‘o . || SO Ergrc
viéc - ngay 08 gio' lam tuyén
viéc) mirc do
- Kidm tra, huéng dan, tiép nhan hd so;
%(mg chic, P‘}Ten Chl;ﬁl hinh - Trudng hop day du thanh phan ho so hop 1€ theo quy
rung tm L;[c Vi hc : 1o dinh: tiép nhan hd so truc tuyen 30 hoa hé so, chuyén hd
Budc 1 conkgh(trg;r;g ;;fpogef 2 d‘iz 6 | sotrén H¢ théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh | 02 gios lam viéc
SO On Uuinu a N
: - h bd phéan ch
gidi hanh chinh t tigze atdn tulin :2 chuyén hd so gidy dén bd phan chuyén mon xir ly hd
chuyén ho so theo quy dinh) - Truong hop hd so khong day du, chua hop 1€ theo quy
dinh: thuc hién tra lai cho ngudi dan c6 ghi rd ly do.
- T1ep nhan hd so dién tir, phan cdng can by xur ly va truc
. Lanh dao Phong Doanh nghi€p tiép chi dao giai quyet  ia o a
B2 & Lao dong - Phan cong can bd phbi hop vai Trung tam Phuc vy hanh 02 gitr 1am viso
chinh cong thuc hién soat x¢t, tlcp nhan hd so gidy; Toan
- Tiép nhén ho so dién tir va hd so gidy, kiém tra, thAm trinh
Budc 3 Chuyén vién Phong Doanh dinh va xu ly hd so; 15 oid T vl
nghiép & Lao dong - Du thao két qua giai quyét th tuc hanh chinh trinh Lanh & .
dao phong.
~ . .. | ThAm dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét thi tuc
Budc 4 Lk di.lff Phong Doanh nghicp hanh chinh truée khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé | 02 gio lam viée
& Lao dong
duyét két qua
- Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh o
; 4 giv 1
Buéc 5 | Lanh dao Ban chuycn o thiie B 04 gio lam VlE_:C—
- Lay sb van ban; dong dau va phat hanh két qua giai N—
Buéc 6 | Van thu Ban quyét thi tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén van 02 gi0 lam viee

ban.
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- Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

Bude 7

B0 phén tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- Théng béao cho ca nhén, t6 chirc
- Xéc nhan tra két qua trén Heé théng thong tin giai quyet
thu tuc hanh chinh .

Khong quy dinh

thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc (24 gid' lam viéc) keé tir ngay nhan di hé so hop I&.

3. Gia han gidy x4ac nhian khong thudc dién cip gidy phép lao dong dbi v6i ngudi lao dong nwée ngoai lam viée tai Viét Nam
(Ma s6 TTHC: 1.014198)

Th(‘n gfu Dich vu
TT cong ; 58 A thige higa cong true
vide Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéce (tinh moi tugy in
ng‘ay OE.iAglo’ e do
lam viéc) ;
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so;
Coéng chtc, vién chic tai
- Trudng hop day da thanh phan ho so hop 18 theo quy
Trang e Phl;lc va hanhhchlgh dinh: tiép nhan hd so tryc tuyen 56 hoa hd so, chuyén hd s
Budc 1 E;n]%hgmozi (?;; tiep nindn p © | so trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh 02 gi¢ lam
ng Uu HOC VCIO ad h d b h h I ViEC
gidi hinh chinh thie hién ludn :g chuyén hd so gidy dén bd phan chuyén mén xir Iy hd
chuyén ho so theo quy dink) - Truong hop hd so khong day di, chua hop 1€ theo quy .
dinh: thuc hién tra lai cho ngudi dan c6 ghi ro ly do. Toan trinh
- Tiep nhan ho so dién tir, phén cong can by xtr ly va truc
Bude 2 Lanh dao Phong Doanh nghi€p tiép chi dao giai quyet 02 gio lam
uoe & Lao dong - Phan cong can bo phdi hop voi Trung tdm Phuc vu hanh viéc
chinh cong thtrc hién soat xét, tlep nhan hd so gidy;
ok ; - ho so dién tir va hd , kié tra,tham o 1a
Bude 3 Chuyén vién Phong Doanh dlrf]l;%;ﬂ;??l (;1:) Solen va ho so giay, kiem 20 gio lam
nghiép & Lao dong y viéc

- Du thao két qua giéi quyét thi tuc hanh chinh trinh
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Lanh dao phong.

Tham dinh, x4c nhén du thdo két qua giai quyét tha tuc

Buge4 | LAnh dao Phong Doanh nghi€p | ok chinh trurge khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé 04 gi lam
. |&lantone duyét két qua viRe
Buéc5 | Lanh dao Ban Xem zxe‘c, ‘1’<y duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh | 08 gio lam
chuyén Vin thu Ban viéce
- Lay s6 van ban; déng dau va phat hanh két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén van ban. 04 gio lam
Buges | VinturBan - Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tAm phuc vu Vike
hanh chinh cong
Bo phan tra két qua tai Trung | - Thong bao cho ca nhén, t0 chie ' Rh
Buéc7 | tam Phuc vu hanh chinh cong | - Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét B00g H
dinh thoi gian

tinh

tha tuc hanh chinh .

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc (40 gio' 1am viéc) ké tir ngay nhan da hd so hop 1&

4. Chp gidy phép lao dong

dbi voi nguoi lao dong nuwde ngoai lam viéc tai Viét Nam (Ma s6 TTHC: 1.014199)

cong (truong hop tiép nhdn hé

so khéng phu thudc vao dia

dinh: tiép nhan ho so truc tuyén, sb hoa hd so, chuyén ho

- gf::n Dich vu
TT cong " & . Cire hign cﬁﬁg truc
A Pon vi/ ngudi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi -
viee . .\ tuyen
) ngay 08 gio ¥
4 <A mirc do
lam viéc)
a) Truwong hop chép thu@n nhu cdu va cip gidy phép lao dpng
Céng chirc, vién chic tai o2 . TENT Y
. “1-K huéng dan, tiép nhén ho so; —_—
uge | Trung tam Phuc vu hanh chinh 1S A8, HUNG Ak, TP Ry 02 giolam | g
yae - Trudng hop ddy di thanh phan ho so hop 1€ theo quy viée
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gi6i hanh chinh thyc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh)

so trén Hé thong thong tin gidi quyét tht tuc hanh chinh
va chuyén hd so gidy dén bo phén chuyén mon xtr ly hd
S0;

- Trudng hop ho so khong day du, chua hop I€ theo quy
dinh: thuc hién tra lai cho ngudi dan ¢6 ghi rd 1y do.

Lanh dao Phong Doanh nghiép

- Tiép nhén ho so dién tu, phén cong can bd xu ly va true

tinh

TTHC.

Budc 2 tiép chi dao giai quyét; 02 gi¢ lam
& Lao dong - Phan cong can bd phoi hgp voi Trung tém Phuc vu hanh viéc
chinh cong thuc hién soat xét, :[iép nhéan ho so gidy;
- Tiép nhan ho so dién tir va ho so giay, kiém tra, tham
Buée 3 Chuyén vién Phong Doanh | dinh va x{r 1;'/ ho so; 28 gio lam
nghiép & Lao dong - Du théo két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh viéc
Lanh dao phong.
" . .| Tham dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét thu tuc .
Budc 4 L da? Phong Doanh nghiép hanh chinh truéc khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé 8 glo lag
& Lao dong " vice
duyét ket qua
Buéc5 |Lanh dao Ban Xem gxet, Ezy duyét két qua giai quyet thi tuc hanh chinh | 08 gio lam
chuyén Van thu Ban viée
- Lay s6 van ban; déng diu va phat hanh két qué giai .
, quyét thi tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén van ban. 04 gio lam
Budc 6 | Van thu Ban . ; - viée
- Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
] hanh chinh cong
Bo phén tra két qua tai Trung | - Théng bao cho ca nhan, to chirc ’ KE6ig di
Buée7 | tam Phuc vu hanh chinh cong | - Xdc nhén tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyet | g, th?;iqgf’an

Téng thoi gian giai quyét TTHC

6,5 ngay lam vige (52 gio' 1am viéc) ké tir ngay nhan di
ho so hop Ié.

b, Triwomg hop khong chip thugn nhu cau

sit dung ngwoi lao djng nwoc ngoai hodc khong cdp gidy phép lao dong
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Céng chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng (truong hop tiép nhan ho

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
- Truong hop ddy du thanh phan hé so hop 1& theo quy
dinh: tiép nhan ho so truc tuyén, so hoa ho so, chuyén ho

02 gitr 1am

Toan trinh

Bude 1 . ep nnan 9 1 so trén HE théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh o
T {Ch?-”g p h,z-"' thugc wao d{a va chuyén hd so giéy dén bd phan chuyén moén xur ly hd Ve
gioi h’anh‘chmh thuc hién luan | ¢ o;
chuyén ho so theo quy dinh) | _ Truong hop hd so khong day du, chua hop 1¢ theo quy
dinh: thuc hién tra lai cho ngudi dén c6 ghi rd ly do.
_Tiép nhan ho so dién tir, phan cong cén bd xit Iy va true
Bugen | LAMD dao Phong Doanh nghiép | tiép chi dao giai quyét; 02 giv lam
& Lao dong - Phén cong can bd phoi hop véi Trung tém Phuc vu hanh viéc
chinh cong thuc hién soat xét, tiép nhan hd so giéy;
~Tiép nhan ho so dién tir va hd so gidy, kiém tra, tham
Busc3 | Chuyén viéen Phong Doanh | dinh va xir Iy ho so; , 12 gitr 1am
nghiép & Lao dong - Du thao két qua giai quyet thi tuc hanh chinh trinh Lanh viée
dao phong. ’ '
~ < | Tham dinh, x4c nhén du thiao két qua giai quyét thu tuc 52 s
Buge4 | LAnh dao Phong Doanh nghi€p | sy chinh truge khi trinh Lanh da% Ban xe?n);ét kophe| e M
& Lao dong N viéc
duyét két qua
cicgan s | Pt T Xem xét, kY duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh | 04 gio lam
chuyén Vin thu Ban viéc
_ LAy sb van ban; déng déu va phat hanh két qua giai .
quyét thi tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén van ban. 02 gio lam
Budc 6 | Van thu Ban ; ; . L g viéc
- Chuyén tra két qua giai quytt dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
Bo phén tra két qua tai Trung | - Thong bao cho ca nhan, tb chue ’ R0 i
Buéc7 | thm Phuc vu hanh chinh cong | - X4c nhén tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyct dinh thoi gian

tinh

tht tuc hanh chinh .
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viée (24 gior 1am viéc) ké tir ngay nhén di hd so hop I&.

5. Cép lai gidy phép lao dong déi véi ngudi lao ddng nwée ngoai lam vie tai Vigt Nam (Ma s6 TTHC: 1.014200)

Thoigian | poh vy
TT cong . 25 a " o dipe g cong true
vide Pon vi/ ngwoi thwe hién Noi dung cong viec (tinh moi tuyén.
’ ngay 08 gio I
/ < mirc do
lam viéc) :
- Kibm tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
Cong chire, vién chuc tai - Trudng hop day da thanh phan ho so hop 1€ theo quy
Trung tAm Phyc vu hanh chinh dinh: tiép nhan hd so truc tuyén, s0 hoa hd so, chuyén hd e
Bude 1 conkgh (tmm;zg h;jp tiép ”}? n ho so trén HE thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh 02 gl_(f lam
Zés‘ h?c‘zn;ﬁfc h?-;r:h L;zz_cr:fz?éng?udn \Sf;chuyen hd so gidy dén b phan chuyén mén xir Iy ho e
chuyén ho so theo quy dinh) - Trudong hop hd so khong day du, chua hop 1€ theo quy
dinh: thuc hién tra lai cho ngudi dén c6 ghi o 1y do.
- Tlep nhan ho so dién tir, phan cdng can b x1r ly va truc
Buée 2 Lanh dao Phong Doanh nghiép tiép chi dao giai quyet 02 gio lam Toan
& Lao dong - Phan cong cén bo phdi hop voi Trung tim Phuc vu hanh viéc trinh
chinh cong thuc hién soat xét, tlep nhan hd so gidy;
- Tiép nhan hd so dién tir va hd so gidy, kiém tra, tham
Buse 3 Chuyén vién Phong Doanh dinh va xir Iy ho s0; 12 gi_b’ lam
nghiép & Lao dong - Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh viée
dao phong.
- . | ThAm dinh, x4c nhan du thao két qua giai quyét thu tuc e s
Budc 4 Liash da? Phong Doanh nghi€p | s chinh trude khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé 8 El9 lam
& Lao dong d viee
uyét két qua
Buéc5 | Lanh dao Ban Xem xét, ky duy¢t két qua giai quyét tht tuc hanh chinh | 04 gi_(‘:r lam
chuyén Vin thu Ban vige
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- Lay sb van ban; dong déu va phat hanh két qua giai

quyét tha tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén van ban. 02 gi_(‘y lam
Bude 6 | Van thu Ban viéc
- Chuyén tra két qua giai quyet dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cdng
B0 phén tra két qua tai Trung | - Thong bdo cho ca nhan, to chirc Kha
Buée 7 | tdm Phuc vu hanh chinh ¢cong | - Xéc nhan tra két qua trén Heé théng thong tin giai quyét | .. ong quy
tinh TTHC. dinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc (24 gio' lam vige) ké tir ngay nhén di ho so hop 18

- Du thao két qua giai quyet tha tuc hanh chinh trinh

6. Gia han iAy phép lao djng d6i véi ngudi lao dong nuwde ngoai lam viéc tai Viét Nam (Ma s6 TTHC: 1.014201)
Th(.n L Dich vu
TT cong i ot o cong truc
 n Pon vi/ ngudi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi ik
viec " tuyen
ngay 08 gio . g
< e muc do
lam viéc)
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so;
gong Chulfh yieh hCh}llmh HE - Truong hop day da thanh phan ho so hop 1€ theo quy
rung tam 1;10 Vi el hc H;I dinh: tiép nhan ho so truc tuycn 5O hoa hd so, chuyén hd 02 ity 13
Buée 1 con]%h(rr zm'ni 01; tiép nhan di 0| sotrén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh g1o tam
so khong phu thuge vao dia va chuyén hd so giay dén bd phan chuyén mon xu ly hd Vi
gi6i hanh chinh thuc hién ludn | o:
chuyén ho so theo quy dinh) | _ Truong hop hd so khong day du, chua hop 1€ theo quy Toan
dinh: thuc hién tra lai cho ngudi dén c6 ghi rd 1y do. trinh
- Tlep nhan ho so dién tir, phan cong can b xu ly va truc
Bude 2 Lanh dao Phong Doanh nghiép tiép chi dao giai quyet 02 gio lam
uoe & Lao dong - Phén cbng can bo phbi hop véi Trung tam Phuc vu hanh vige
chinh cong thuc hién soét x¢ét, ‘uep nhan hd so gidy;
- hd so gidy, kiém tra, thim o
Budce 3 Chuyén vién Phong Doanh d:}f%;?{inlhzziglen Brpelioson ay, ki 28 gio lam
Hoe nghiép & Lao dong y vige
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Lanh dao phong.
. 5 | Tham dinh, x4c nhén du thao két qué giai quyét thi tuc g
Buge 4 | LA dgo Phong Doanh nghiép | ow oo’ tnvee khi trinh 1anh dgo Ban xem xét ky phe | 00 210 A
& Lao dong T vi€c
duyét két qua
Bubes [Tk Bm Xemxxet, £<y duyét két qua giai quyet tha tuc hanh chinh | 08 gio lam
chuyén Vin thu Ban viée
- Léy s6 van ban; déng dau va phat hanh két qua gii o
) quyét thia tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén vén ban. 04 gio lam
Bugc 6 | Van thu Ban \ , . . viéc
- Chuyén tra két qua giai quyet dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cOng
Bo phan tra két qua tai Trung | - Thong bao cho cé nhén, t6 chirc Khé
Bugc 7 | tim Phuc vu hanh chinh cong | - Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét | . Ong Uy
tinh TTHC. diuh.thid gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

6,5 ngay lam viéc (52 gio lam viéc) ké tir ngay nhan di ho so hop 18

II. LINH VUC LAO PONG
1. Pang ky nji quy lao dong cia doanh nghi¢p (ma s0 TTHC: 2.001955)

TT cong
viéc

Pon vi/ ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong true
tuyén
mirc do

Buoc 1

Cong chuc, vién chic tai Trung
tim Phuc vu hanh chinh cong
(truomg hop tiép nhdn hé so khong
phu thudc vao dia gioi hanh chinh
thwe hién lugn chuyén ho so theo

quy dinh)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;

- Truong hop day da thanh phan ho so hop 1€ theo quy
dinh: tiép nhan hd so truc tuyén, sb hoa hd so, chuyén
hd so trén Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh
chinh dén bd phén chuyén mon xir Iy ho so;

- Trudng hop hd so khong déy du, chua hop 1€ theo quy
dinh: thue hién tra lai cho ngudi dén ¢6 ghi rd 1y do.

04 gio lam viée

Toan trinh
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Lanh dao Phong Doanh nghiép &

- T1ep nhan ho so dién tir, phan cong can bo xur ly va

Phuc vu hanh chinh cong.

TTHC.

D & Lao dong truc tiép chi dao giai quyet 04 gitr Jam vice
- ‘Tlep nhan ho so dién ti, kiém tra, thAm dinh va xir Iy
; Chuyén vién Phong Doanh nghiép | ho so; o
Buéc3 | g Taodong - Dir thillo kbt qui gidt quyb-tht tyc hinh chih i, | 1> SO ARV
Lanh dao phong.
N . o Thim dinh, x4c nhan du thao két qua giai quyét thii tuc
Bugea | LAnh dao Phong Doanh nghiép & | o 1 iy truée khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky | 08 gior lam vic
Lao dong 3 ok Ko
phé duyét két qua
Bu6c5 | Lanh dao Ban Xem x¢ét, ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 08 gidy lam vige
chuyen Vian thu Ban
- Lay sé viin ban; déng dau va phat hanh két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén van
Bude 6 | Van thu Ban ban. i ) o Odgior Jamevieo
- Chuyén tra két qua gidi quyét dén Trung tam phuyc vu
hanh chinh cong
s gt i ol .| - Thong bao cho ca nhan, tb chirc . o
Budc 7 B0 phan tra ket qua tai Trung tam | _ X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét Khong quy &inh

thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viée (40 gitr lam vige) ké tir ngay nhén di ho so hop I¢.
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