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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Péoc 1ap - Ty do - Hanh phic
$6:3613/QD-UBND Nghé An, ngay) 2 thang 8 nim 2026
QUYET PINH

Céng b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira abi, bd sung va phé duyét
Quy trinh ndi by, dién tir trong Linh vwe thanh 1p va hoat dong ciia T6 hop
tac, Hop tac xa, Lién hi¢p hop tac xa thugc pham vi chirc ning quan Iy nha

nuwée cia S Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 1 6/6/2025;

Céin cir cde Nghi dinh ctia Chinh phi: 54 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
o8 kiém sodt thi tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 stra doi, bo
sung mot sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;
<6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot cira, mot cira lién thong tai B§ phdn Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia;

r
A

Céin cir cde Théng tu clia BY truong, Chii nhiém Véin phong Chinh phu; s§f Zrn
02/2017/TT-VPCP ngéy 31/10/2017 vé viéc huéng dén nghiép vu vé kiém sodt
thil tuc hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 1 5/09/2025 huong dén Nghi din AR
<& 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thil tuc hanh chinh theo co ché\ ;>
mot cira, mot cia lién théng tai BO phdn Mot ctra va Cc‘fng Dich vu cong quéc gia,

Cin cur Quyét dinh s6 1998/0D-BTC ngay 27/7/2026 ciia Bé trucng B Tai
chinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh sira doi, b6 sung, bi bdi bo
trong linh vuc thanh ldp va hoat déng cua t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop

tée xd thude pham vi, chike ndng quan Iy ctia B¢ Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai chinh tai To trinh sé 7157/TTr-STC
ngay 06/8/2026.

_ QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc 19 tha tuc hanh chinh
sita d3i, bd sung va phé duyét quy trinh ndi by, dién tur giai quyét thil tuc hanh
chinh trong linh vyc thanh 18p va hoat dong cua td hop téc, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 thudc pham vi, chirc nang quén 1y nha nude cha S¢ Tai chinh.

(Chi tiét tai cdc Phy luc kém theo).



Diu 2. Giao S& Tai chinh c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vin phong
Uy ban nhén dan tinh (Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong) thiét 1ap quy trinh

ndi bd, quy trinh dién tir 1én Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh theo
ding quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo céc thi tuc hanh chinh c6 s6 thir tw 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 14,16, 18,

19, 20, 21, 22, 25, 26 tai Danh muc céng bd kém theo Quyet dinh s6 1909/Qb-
UBND ngay 28/6/2025 ctia Chu tich UBND tinh Nghé An v& viée cong bd danh
muc thu tuc hanh chinh linh vyre thanh 14p va hoat dong ctia h¢ kinh doanh, hd tro
cia to hop téc, hop tac x4, l1en hiép hop tac x4 thudc chirc ndng quan ly nha m.ICfC
cua S¢ Tai chinh Nghé An; sdthatw 1,2, 3,4, 5 cong bb kem theo Quyet dinh s&
4386/QD-UBND ngay 31/12/2025 cua Chu tich UBND tinh v& viéc cong bo linh
vuc thanh l1ap va hoat dong cua t5 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac x& thude
thAm quyén giai quyét ctia UBND cép xa.

Bii bo thi tuc hanh chinh ¢6 sb thirtw 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 14, 16, 18, 19,
20, 21,22, 25, 26 phé duyét tai Quyét dinh s6 2054/QD-UBND ngay 30/06/2025
ctia Chii tich UBND tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bg, quy trinh dién to
trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc thanh 14p va hoat dong cta hd kinh
doanh, hd tro cia td hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chuc
nang quéan ly cta S¢& Tai chinh; s61,2,3,4,5 phe duyét tai Quyét dinh 56
4438/QD-UBND ngay 31/12/2025 cia UBND tinh vé viéc phé duyét Quy trinh
ndi bd, quy trinh dién tr trong gidi quyét thi tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung
trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong cua T hop téc, Hop tac X3, Lién hiép hop
tac xd thudc pham vi chirc ndng quén ly cia Uy ban nhan dan cép xa.

Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc céc S&; Thu trucmg cac ban,
nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cac xa, phudng va t6 chire, c4 nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Lﬂ’&

Noi nhn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ~TPHE (0T

- Cuc Kiém soat TTHC (B6 Tu phép); ,/m‘CHU IcH
- Chi tich UBND tinh; R ING A

- PCT UBND tinh (d/c D§); i

- PCVP UBND tinh (d/c Thin); '

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
- Cong Théng tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT (Th). S’



PHU LUCI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POL BO SUNG_ LiINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO
HQP TAC HOP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA
(Ban hanh kem theo Quyét dinh $6:26F 3 /OP-UBND ngay{2 /8/2026 cua Chii tich UBND tinh Nghé An)

TT M:a fﬁ:‘ctl'l‘i‘;;‘-‘c ;';:’;:l‘;:t Cich thite, dia diém thyc hién |  Phi, 1¢ phi (néu c6) ‘Céin o phip 1§

L. 2-0026,3.5-9‘% _nghi - Nop hd so truc tiép hodc |- Thay dbi hop téc xa - Luat Hop tdc xa nam 2023;
tggyhdf" tf:;g }1112 théng qua dich vu buu chinh lién hiép hop tac xa: Ddi | - Nghi dinh s& 295/2026/ND-
hie}ﬂ?éjp o b dén Trung tim Phyc vy hanh | véi truong hop hd | CP ngay 23/7/2026 cita Chinh
b, v -Bhdog chm{1 con}g cap xa; . ] ngheo kﬁguortl tc?o tudi, phu ve dang ky hop téc x4, lién
dai dién, dif{ diém 03 ngly - l:l(gp ho 50 tryc tiep h(?ac EEU;UOIH \tgleca(?h ::1%1111']0’1 hiép hop tac x4, t6 hop tac (Nghi
kinh doanh ctia hop P e thong qua dich vu buu chinh g g | dinh s6  295/2026/ND- CP);

tac x4, lién hi€p hop
tac xa do xam pham
quyén s& hitu cong
nghiép

dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé¢ An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa/ Cbng Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:

http://dichvucong.gov.vn

dong bao dan toc thiéu
50 & cdc x4 ¢o diéu kién
kinh té - x3 hoi ddc biét
khé khin; thay dbi dia
giGi hanh chinh, déi tén
don vi hanh chinh ap
dung 18 phi: 0 dong.

- Pbi véi chc truomg hop
con lai:

+ Nop ho so truc tiép:
20.000 dong/lan

+ Nbp hd so truc tuyén:
0 dong.

Khéng thu 1€ phi dang
ky d6i vai t6 hop téc.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh v& phan dinh thdm
quyén cla chinh quyén dia
phuong 2 cép trong linh vuc
quan 1y nha nudc cua Bo Tai
chinh;

- Thong tu sd 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
truong Bo Ké hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién th
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, IiéI} hiép hop tac xd va quy
dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cép nhat, khai thac va quan ly Hé
thong thong tin quéc gia vé hop
tac xa;




TT

Ma, tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Cich thite, dia diém thye hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cta Bo truong
Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
str dung trong linh vuc quan ly
nha nudce dbi v6i ho kinh doanh,
td hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa khi t6 chire chinh
quyén dia phu:cmg 02 chp:

- Théng tu sé 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo truong
B¢ Tai chinh hudng dan vé phi
va 18 phi thudc thim quyén quyét
dinh cia Ho1 dong nhéan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét sb 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HPND tinh Nghé An quy dinh
v& 1 phi dang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1& phi thuc
hién tht tuc hanh chinh thong
qua dich vu cdng truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.

2.002636.D¢ nghi
thu hoi Gidy chung

03 ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép hodc
théng qua dich vu buu chinh

Khoéng

- Luat Hop tac x& nam 2023;




TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Cich thire, dia diém thuc hién

Phi, 18 phi (néu c6)

Cin cir phap ly

nhin ding ky to
hop tac, hop tac x4,
Gidy chtimg nhén
ding ky chi nhanh,
van phong dai dién
d6i véi truong hop
ndi dung ké khai
trong ho so dang ky
thanh ldp la gia
mao.

dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cAp x4;

- Nop ho so truc tiép hotic
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Trudng Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa/ Cdng Dich
vu cdng quoc gia tai dia chi:

http://dichvucong.gov.vn

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cua Chinh
phu vé ding ky hop tac xa, lien

hi¢p hop tac xa, t6 hop tac (Nghi
dinhs6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuong 2 cap trong linh vuc
quan 1y nha nuéc cua Bo Tai
chinh;

_ Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo
trudng Bo Ké hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién tha
tuc diang ky t6 hop téc, hop tac
x4, lién hiép hogp tac xa va quy
dinh vé noi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan ly Hé
thdng thong tin qudc gia vé hop
tac xa;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cia B trudng
B0 Tai chinh ban hanh biéu méu
st dung trong linh vuc quan ly
nha nu6c déi véi ho kinh doanh,
t& hop téc, hop tac x4, lién hiép |




TT

Ma, tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Cach thuece, dia diém thwe hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cw phap ly

hop tdc xa khi t0 chire chinh
quyén dia phu’omg 02 cép:

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cta Bo truong
B0 Tai chinh huong dan vé phi
va 1€ phi thudc thdm quyén quyét
dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh ph("S truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét s6 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
vé 18 phi ding ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét sb 09/2025/NQ-
HDPND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1€ phi thuc
hién thu tuc hanh chinh théng
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.

2.002637.Dang ky
thanh lap to6 hop
tac; dang ky t6 hop
tic trong trudng
hop da duoc thanh
1ap trude ngay Ludt
Hop tac xa c6 hiéu
luc thi hanh, thudc
déi tuong phai dang

02 ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép hoac
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cAp x4;

_ Nép hd so truc tiép hoic
théng qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tai

Khoéng

- Luét Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cia Chinh
pht vé dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, td hop tac (Nghi
dinh s6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cta Chinh phu




$ B 1

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyeét

Cach thire, dia diém thwe hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Cin cir phap ly

ky theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 107
Luat Hop tac xd@
2023

dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop ho so tmc tuyen toan
trinh qua Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa/ Cong Dich
vu cdng quoc gia tai dia chi:

http://dichvucong.gov.vn

quy _dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuong 2 cap trong linh vuc
quan 1y nha nudc cua Bo Tai
chinh;

- Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
trudng Bo Ké hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién thi
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa va quy
dinh v& noi dung thong tin, viéc
cép nhat, khai thac va quan ly Hé
théng thong tin quoc gia v€ hop
tac xa;

- Théng tu sb 43/2025/TT-BTC
ngdy 17/6/2025 ctia BO trudng
Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong linh vuc quan ly
nha nuéc d6i v4i ho kinh doanh,
td hop tac, hop tac: x3, lién hiép
hop tac x4 khi to chuc chinh
quyen dia phu(mg 02 cap

- Théong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngdy 29/11/2019 ctua Bg truong
B¢ Tai chinh hudng dan ve phi
va 1€ phi thudc thdm quyén quyét
dinh cua Ho1 dong nhan déan tinh,




TT

Ma3, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Cich thirc, dia diém thuc hién

Phi, 18 phi (néu c6)

Can cu phap ly

thanh phd truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét sé 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
vé 18 phi ddng ky kinh doanh trén
dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, & phi thuc
hién tht tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.

2.002639.bang ky
thay doi ndi dung
dang ky to hop tac;

02 ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép hodc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap x3;

- Nop hd so truc tiép hodc
thong qua dich vy buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Hé thong théng tin vé
dang ky hop tac xa/ Cbng Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:

Khong

- Luét Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cua Chinh
phu vé ding ky hop tdc x4, lién
hiép hop tac xa, t6 hop tac (Nghi
dinh s6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngdy 11/6/2025 cua Chinh phu
quy _dinh vé phan dinh tham
quycn cia chinh quyen dia

phucmg 2 clp trong linh vuc
quan ly nha nuéc ctia Bé Tai

chinh;
- Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo




TT

Ma3, tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Cich thire, dia diém thuc hién

Phi, 18 phi (néu c6)

Can cir phap ly

http://dichvucong.gov.vn

truong Bo Ké hoach va Dau tu
ban hanh biéu méau thyc hién thi
tuc dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa va quy
dinh vé n6i dung thong tin, viéc
cép nht, khai thac va quén ly He
théng thong tin qudc gia vé hop
tac xa;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC
ngdy 17/6/2025 cta Bo trudng
B6 Tai chinh ban hanh biéu miu
st dung trong linh vuc quan ly
nha nudce d6i véi hd kinh doanh,
td hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac x& khi t6 chtrc chinh
quyén dia phu:(mg 02 cép:

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC
ngdy 29/11/2019 ctia By trudng
B¢ Tai chinh huéng dan v€ phi
va 1€ phi thudc thAm quyén quyét
dinh ctia H6i dong nhan dén tinh,
thanh phd tryc thudc Trung
uong;

~ Nghi quyét s 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
vé 1é phi ding ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;




op | M, tén thii tue | Thoihan | oo e, dja diém thye hign | Phi, 1€ phi (néu c6) Ciin cit phip 1y
hanh chinh gidi quyet -
- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HPND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1 phi thuc
hién tht tuc hanh chinh théng
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Ngh¢ An.
5. |2.002642.Chém |01 ngay | - Nop hd so truc tiép hodc Khoéng - Luat Hop téc xa ndm 2023;
dat hoat dong 10 | |am viéc

hop tac

théng qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cép Xa;

- Nop ho so truc tiép hodc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Trudong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Hé théng thong tin veé
dang ky hop tac xa/ Céng Dich
vu cdng qudc gia tai dia chi:

http://dichvucong.gov.vn

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cua Chinh
phi vé dang ky hop tac xa, lién
higp hop tac x4, t6 hop tac (Nghi
dinh s6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cula chinh quyén dia
phuong 2 cip trong linh vuc
quan 1y nha nuéc cia B Tai
chinh;

- Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
truéng Bo Ké hoach va Pau tu
ban hanh bidu mau thue hién thi
tuc ding ky t6 hop tac, hop tic
x4, lién hiép hop tac xa va quy
dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cAp nhat, khai thdc va quan ly Hé




Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han

ho1han | . oh thive, dia diém thue hién
giai quyet *

Phi, 18 phi (néu ¢6)

Can cir phap ly

théng thong tin quéc gia vé hop
tac xa;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC
ngdy 17/6/2025 cta B truong
B Tai chinh ban hanh biéu mau
sir dung trong linh vuc quan ly
nha nudce ddi vai ho kinh doanh,
t6 hop téc, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa khi 10 chure chinh
quyén dia phuong 02 cap:

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 clia Bo truong
B Tai chinh huong da.n ve phi
va 1€ phi thudc thim quyén quyét
dinh cua Hoi d6ng nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét sé 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
v 12 phi dang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1& phi thuc
hién thu tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.




10

M3, tén thu tuc | Thoi han . s g anR . T T

2 : " ¢, dia d thuc h Phi, 1€ phi (néu co Can cu phap 1

TT hanh chinh oidi quydt Cach thire, dia diem thuwe hien i, 1€ phi (néu co) phap ly

6. |2.002649.Thong 01 ngdy| - Nép hd so truc tiép hodc Khéng - Luét Hop tac x4 nim 2023;
bo bd sung, cdp |lamviéc | théng qua dich vu buu chinh - Nehi dijnh sb 295/2026/ND-
nhét thong tin trong

hd so dang ky hop

tac x4, lién hiép hop
tac xa

dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng cap xa;

- Nop ho so truc tiép hodic
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Trudong Vinh, tinh

Nghé An.

- Nop ho so truc tuyén toan
trinh qua Hé théng thong tin vé
dang ky horp tac xa/ Cong Dich
vu cbéng quoc gia tai dia chi:

http://dichvucong.gov.vn

CP ngay 23/7/2026 cua Chinh
phu vé dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa, t6 hop tac (Nghi
dinh s0 295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy _dinh vé phéan dinh thim
quyén cua chinh quyén dia
phuong 2 cap trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tai
chinh;

- Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
truéng BoO Ké hoach va Péu tu
ban hanh biéu mau thuc hién thi
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa va quy
dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan ly Hé
théng thong tin quoc gia vé hop
tac xa;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC
ngdy 17/6/2025 ctua B trudng
B6 Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong linh vuc quan ly
nha nudc ddi véi ho kinh doanh,
td hop téc, hop tac x4, lién hiép |
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoti han
giai quyét

Cich thire, dia diém thue hién

Phi, 18 phi (néu co)

Cian ctr phap ly

hop tac xa khi t6 chuc chinh
quyén dia phucmg 02 cap:

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cta B trudng
Bo6 Tai chinh hudng dan v€ phi
va 1€ phi thudc thim quyen quyét
dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét sb 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
v& 18 phi dang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh mtc thu phi, 1& phi thuc
hién tht tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Ngh¢ An.

1.005280.Pang ky
thanh ldp hop tac
xa, lién hiép hop tac
xd; dang ky chuyén
ddi t& hop téc thanh
hop tac xa; dang ky
khi hop tac xa, lién
hiép hop tiac xa
chia, tach, hop nhét

03 ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép hoic
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cép x3;

- Nop hd so truc tiép hodc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tai

1. Dang ky thanh lap
lién hiép hop tac xa:

+ Nop hd so truc tiép:
40.000 ddng/lan;

+ Nop hd so truc tuyén:
0 dong.

2. Dang ky thanh lap
hop tac xa:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cta Chinh
phu vé dang ky hop tac xa, lién
hié¢p hop tac xa, 10 hop tac (Nghi
dinh s6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cia Chinh phu
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TT

Ma4, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Cich thite, dia diém thye hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can ctr phap ly

dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Hé théng thong tin vé
déng ky hop tac xa/ Cong Dich
vu cdng quoc gia tai dia chi:

http://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so truc tlep
30.000 dong/lan;

+ Nop ho so truc tuyén:

0 dong.

- Péi véi truong hop hd
nghéo, ngudi cao tudi,
ngudi khuyét tat, ngudi
c6 cong voi cach mang;
ddng bao dan toc thiéu
s6 & cac x3 c6 didu kién
kinh té - xa hoi déc biét
khé khan ap dung 1€ phi:
0 dong.

- Thay d6i hop tac x4,
lién hiép hop téc xa: Péi
véi  truong  hop ho
nghéo, ngudi cao tudi,
ngudi khuyét tat, ngudi
c6 cong véi cach mang;
dong bao dén toc thiéu
s6 & cac xa co diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét
kho khan ap dung 1€ phi:
0 dong.

- Déi voi cac truong hop
con lai:

+ Nop ho so truc tiép:
20.000 ddng/lén;

quy _dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuong 2 cap trong linh vuc
quan 1y nha nuéc cua Bo Tai
chinh;

- Théng tu s6 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
trudong Bo Ké hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién thu
tuc ding ky t6 hop tac, hop téc
x4, lién hiép hop tac xa va quy
dinh vé néi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan ly He
thong thong tin qudc gia vé hop
tac xa;

- Théong tu s6 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cua B truong
B Tai chinh ban hanh biéu mau
sir dung trong linh vuc quan ly
nha nuéc dbi véi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép
hop tic xa@ khi t6 chuc chinh
quyen dia phuong 02 cAp:

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 ctia Bo truong
B Tai chinh hudng dan ve phi
va 1€ phi thude thAm quyén quyét
dinh cua Ho1 dong nhén dén tinh,
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Cich thie, dia diém thwc hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cu phap ly

+ NOp ho so truc tuyén:
0 dong.

thanh phd truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét s6 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
v& 1 phi dang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét sb 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1€ phi thuc
hién thu tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.

1.005277. Pang ky
thay ddi noi dung
dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa;
Ping ky thay doi
ndi dung dbi véi
truong hgp hop tac
x4, lién hi€p hop tac
x4 bi tach, nhén sap
nhap; Pang ky thay
ddi ndi dung Gidy
chirng nhan dang
ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd theo
quyét dinh cta Toa
an da co6 hi¢u luc
phép luat hodc phan

03 ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép hoac
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cap xi;

- Nop hd so truc tiép hoéc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyen toan
trinh qua Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac x&/ Cbng Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:

- Thay dbi hop tac x4,
lién hiép hop tac xa: D6i
véi truong  hop ho
nghéo, nguoi cao tudi,
ngudi khuyét tat, nguoi
¢ cong véi cach mang;
dong bao dan toc thiéu
s0 ¢ céc xa co didu kién
kinh té - x4 hoi didc biét
khé khan; thay doi dia
giéi hanh chinh, d6i tén
don vi hanh chinh ap
dung 1& phi: 0 dong.

- Pbi véi chc truong hop
con lai:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cua Chinh
phi vé diang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac x4, t6 hop tac (Nghi
dinh s  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh sb 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cia chinh quyén dia
phuong 2 cép trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tai
chinh;

_ Théng tu sd 09/2024/TT-
BKHPT ngay 16/5/2024 ctia B
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Cich thire, dia diém thuc hién

Phi, 1 phi (néu c6)

Can cir phap ly

quyét ctia Trong tai
¢6 hiéu luc

http://dichvucong.gov.vn

+ No6p ho so truc tiép:

20.000 dong/lan

+ NOp hd so truc tuyén:
0 dfing.

Khéng thu 1€ phi dang
ky dbi voi t6 hop tac.

trudng Bo K& hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién thu
tuc dang ky t6 hop téc, hop tac
x4, lién hiép hop tac x& va quy
dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cép nhat, khai thac va quan ly Hé
thong thong tin qubc gia vé hop
tac xa;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cia Bo truong
B Tai chinh ban hanh biéu mau
sir dung trong linh vuc quan ly
nha nuéc dbi vai ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tdc xa@ khi t6 chie chinh
quyén dia per(mg 02 cép:

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B¢ trudng
B¢ Tai chinh hudng dan v€ phi
va l€ phi thudc thdm quyén quyét
dinh ctia Ho1 dong nhan dén tinh,
thanh phd truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét s6 07/2022/NQ-
HPND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
vé 1 phi ding ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;
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pr | M ton G fue ;;‘f;:?:t Ciich thite, dia diém thwe hién | Phi, 18 phi (néu c6) Can ci phip I
- Nghi quyét so 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1€ phi thuc
hién thu tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.

9. | 1.004901. Cap doi|03 ngdy| - Nop hd so truc tiép hodc |- Thay ddi hop tic x4, | - Luat Hop tac x& nam 2023;

Giay chimg nhén | ]Jam viéc

dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa

théng qua dich vu buu chinh
dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cép xa;

- Nop hd so truc tiép hodc
théng qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Trudong Vinh, tinh
Ngh¢ An.

- Nop hé so truc tuyén toan
trinh qua Hé théng thong tin G
dang ky hop tac xa/ Céng Dich
vu cong quéc gia tai dia chi:
http://dichvucong.gov.vn

lién hiép hop tac xa: Doi
voi  truong hop ho
nghéo, nguoi cao tudi,
ngudi khuyét tat, nguoi
cO cong vai cach mang;
dong bao dan tdc thiéu
s0 O cac xd co diéu kién
kinh té - x& héi diic biét
khé khin; thay dbi dia
gi¢i hanh chinh, dbi tén
don vi _hanh chinh ap
dung 1€ phi: 0 dong.

- Déi v6i céc truong hop
con lai:

+ Nop ho so truc tiép:
20.000 dong/lan;

+ Nop ho so truc tuyén:
0 dong.

Khong thu 1€ phi ding
ky dbi véi t6 hop tac.

- Nghi dinh sb6 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 ctua Chinh
phti vé ding ky hop tic x4, lién
hiép hop tac xa, t6 hop tac (Nghi
dinh s6  295/2026/ND-CP);
- Nghi dinh sb 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cia Chinh phi
quy dinh vé phan dinh tham
quyen cua chinh quyén dia
phuong 2 cép trong linh vuc
quan ly nha nudc cia B Tai
chinh;
- Thong tu sb 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
truong Bo Ké hoach va Dau tu
ban hanh biéu mau thuc hién tht
tuc dang ky td hop tac, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa va quy
dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cap nhét, khai thac va quan ly Hé
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Cach thie, dia diém thue hién

Phi, 18 phi (néu ¢6)

Can cw phap ly

thong thong tin quéc gia vé hop
tac xa;

- Théong tu s6 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cua Bo tru’orng
Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
sir dung trong linh vuc quan ly
nha nuéc dbi véi ho kinh doanh,
td hop tac, hop tac xd, lién hiép
hop tdc xa@ khi to chue chinh
quyén dia phucmg 02 cap:

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo truong
B0 Tai chinh hudng dan vé phi
va 1¢ phi thudc tham quyén quyét
dinh ctia Hoi dong nhéan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét s6 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
v& 18 phi dang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh mirc thu phi, 1& phi thuc
hién thi tuc hanh chinh thong
qua dich vu cdng truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.




574

Ma3, tén thi tuc | Thoi han i T oa i Ao B G g

? ’ ) “ ,d thuc h Phi, I€ phi co Can cu phap 1

TT hanh chinh e Cach thire, dia diem thuc hien i, 1€ phi (néu co0) phap ly

10. | 1.004979. Théng |03  ngay | Nép hd so truc tiép hodc thong | - Thay ddi hop tac x4, | - Luat Hop tac xa ndm 2023;
b4ao thay doi ndi | lam viéc A

dung dang ky hop
tac x4, lién hiép hop
tac xd; Thong bao
thay d6i ndi dung
dang ky dbi véi hop
tac x4, lién hiép hop
tdc xa bi tach, nhéan
sap nhdp; Thong
bao thay dbi nodi
dung dang ky hop
tac x4, lién hiép hop
tac x4 theo quyét
dinh cia Toa an da
c6 hiéu luc phap

ludt hodc phan
quyét cia Trong tai
¢0 hiéu luc

qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap x3;

- Nop hd so truc tiép hodc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- N6p hd so tryc tuyén (Mic do
toan trinh) qua Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa/ Cong
Dich vu cong qudc gia tai dia
chi:

http://dichvucong.gov.vn

lién hiép hop tac xa: Doi
voi  truong hop ho
nghéo, ngudi cao tudi,
ngudi khuyét tat, nguoi
c6 cong vai cach mang;
dong bao dan tdc thiéu
sO & cac xd ¢o diéu kién
kinh té - xa hdi dic biét
khé khan; thay do6i dia
giéi hanh chinh, déi tén
don vi hanh chinh ap
dung 18 phi: 0 dong.

- Péi vdi céac trudng hop
con lai:

+ NOp hd so truc tiép:
20.000 ddng/lan;

+ Nop hd so truc tuyén:
0 dong.

Khéng thu 1¢ phi ding
ky ddi vdi t6 hop tac.

~ Nghi dinh s6 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cua Chinh
phti vé dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd, t6 hop tac (Nghi
dinh s6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP
ngdy 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thim
quyén cta chinh quyén dia
phuong 2 cép trong linh vuc
quan 1y nha nudc cia Bo Tai
chinh;

- Théong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cta Bo
truéng Bo Ké hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién tht
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa va quy
dinh v& noi dung thong tin, viéc
cap nhét, khai thac va quan ly He
théng thong tin qudc gia vé hop
tac xa;

- Théong tu sb 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cua B trudng
Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong linh vuc quan ly
nha nudc dbi véi ho kinh doanh,
t& hop téc, hop tic x4, lién hiép |
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyéet

Cich thire, dia diém thue hi¢n

Phi, 1& phi (néu co)

Can cir phap ly

hop tdc xa@ khi to chuc chinh
quyén dia phuong 02 cap:

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo trudng
B¢ Tai chinh hudng dan v€ phi
va 1é phi thudc tham quyén quyét
dinh ctia Hi dong nhan dén tinh,
thanh phd truc thuéc Trung
uong,;

- Nghi quyét sé 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
v& 18 phi dang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s& 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh mirc thu phi, 1& phi thuc
hién thu tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghe An.

1.1

2.001958. Thong
b4do vé& viéc thanh
lap doanh nghiép
cua hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa

1  Ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép hodc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng cap x3;

- Nop hd so truc tiép hoic
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tai

1. Pang ky thanh lap
lién hiép hop tac xa:

+ Nop hg"i S0 truc tiép:
40.000 ddng/lan;

+ Nop ho so truc tuyén:
0 dong.

2. Dang ky thanh lap
hop tac xa:

- Luét Hop tac xa nam 2023,
- Nghi dinh s6 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cua Chinh

phu vé ding ky hop tdc x4, lién
hiép hop tac x4, td hop tac (Nghi

dinh s6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cia Chinh phu
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TT

Ma, tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Cich thitc, dia diém thue hi¢n

Phi, 18 phi (néu c6)

Cian cir phap ly

dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac x&/ Cong Dich
vu cdng quoc gia tai dia chi:

http://dichvucong.gov.vn

+ Nop hd so truc tiép:
30.000 dong/lan;

+ Nop hé so truc tuyén:
0 dong.

- Béi véi truong hop hd
nghéo, nguol cao tudi,
nguoi khuyét tat, ngudi
¢ cong v6i cach mang;
dong bao dan toc thiéu
sO & cdc xa ¢o didu kién
kinh té - xa hoi dic biét
kho khan 4ap dung 1€ phi:
0 dong.

- Thay d6i hop tac x4,
lién hiép hop tac xa: Péi
véi  truong  hop ho
nghéo, nguoi cao tudi,
nguoi khuyét tat, nguoi
c6 cong voi cach mang;
dong bao dan toc thiéu
s6 & cac x4 c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi ddc biét
kho khan ap dung 1€ phi:
0 dong.

- D6i véi cac trudng hop
con lai:

+ Nop ho so truc tiép:
20.000 ddng/lan;

quy dinh vé phan dinh tham
quyén cla chinh quyén dija
phuong 2 cép trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tai
chinh;

- Thong tu sb 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
trudng Bo Ké hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién thi
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa va quy
dinh v& ndi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan ly Hé
théng thong tin qudc gia vé hop
tac xa;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cta Bo truong
Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
sir dung trong linh vuc quan ly
nha nudc doi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xa, lién higp
hop tac xa khi t6 chtc chinh
quyén dia phucmg 02 cap:

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC

ngay 29/11/2019 cia B trudng
B Tai chinh huong dan v& phi

va 1€ phi thudc thdm quyén quyét
dinh cia HO1 ddng nhéan dan tinh,
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Cich thire, dia diém thwe hién

Phi, 1¢ phi (néu co)

Cin cur phap ly

+ Nop hd so truc tuyén:

0 df‘mg.

thanh phé truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét s& 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
vé 1& phi diang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh mac thu phi, 1& phi thuc
hién tha tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.

12:

1.005378. Piang ky
thay d6i ndi dung
dang ky hoat dong
cua chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh
cua hop tac xa, lién
hiép hop téc xa

2  Ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép hoéc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xi;

- Nop hd so truc tiép hodc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phudng Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Hé thong théng tin vé
dang ky hop tac x4/ Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:

Khong

- Luat Hop tac xa nam 2023;
- Nghi dinh sb 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cua Chinh
phtt vé dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, t6 hop tac (Nghi
dinh s6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh pha
quy dinh vé phan dinh tham
quyén clia chinh quyén dia
phuo’ng 2 chp trong linh vuc
quan ly nha nudc cua By Tai
chinh;

- Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 ciia Bo
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyeét

Cich thire, dia diém thuc hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can cir phap ly

http://dichvucong.gov.vn

trudng Bo K& hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién thi
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa va quy
dinh vé ndi dung théng tin, viéc
cap nhét, khai thac va quan ly He
thong thong tin qudc gia vé hop
tac xa;

- Théng tu sb6 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cta B trudng
Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong linh vuc quan ly
nha nude déi véi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 khi t& chtrc chinh
quyén dia phucmg 02 cap:

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cta Bo truong
B¢ Tai chinh hudng dan ve phi
va I¢ phi thudce thAm quyén quyét
dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé truc thudéc Trung
uong;

- Nghi quyét sb 07/2022/NQ-
HDPND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
v& 18 phi ding ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;
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rp | Ma, tén thi tue | Thoi han | ciop e, gja didm thyc hién | Phi, I¢ phi (néu ¢6) Ciin cir phap Iy
hanh chinh giai quyet -
- Nghi quyét s 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1& phi thyc
hién tht tuc hanh chinh théng
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.

13. ] 1.004982. bang ky | Trong - Nop hd so truc tiép hoac |Khong - Luét Hop tac x4 nam 2023;
gidi the hop tdc x4, | thoi  han | thong qua dich vu buu chinh - Nghi dinh s 295/2026/ND-
lién hiép hop t4e X4 | 01 ngdy | dén Trung tAm Phuc vu hanh CP ngay 23/7/2026 cia Chinh

lam —viec| chinh cong cap X3; pht vé ding ky hop téc x4, lién
ké trngay | _ Ngp hd so truc tiép hodc hiép hop téc xa, t6 hop tac (Nghi
nhan duoc | ,5ne qua dich vu buu chinh dinhsé  295/2026/ND-CP);
gl q“if,f dén Trung tAm Phuc vu hanh - Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP
ﬁlal thc xﬁe c}.ﬂnh c(:Sng tinh NgPé An tai ngdy 11/6/2025 cua Chinh phu
‘fp 2% | dia chi: 16 Truong Thi, quy dinh vé phan dmh tham
Een tégfé) Phuong Truong Vinh, tinh quyén cia chinh quyén dia
_c_rp Trong. Ngh¢ An. phuong 2 cép trong linh vuc
&5 han| Nop hd so truc tuyén toan quan ly nha nudc cia Bo Tai
05 ngiay trinh qua Hé théng thong tin vé chinh;

lam  viec | dang ky hop tac xa/ Cong Dich _ Théng tu sd 09/2024/TT-
k5 tir ngay | ¥ cdng quoc gia tai dia chi: BKHDT ngay 16/5/2024 ctia B
nhan ho so http://dichvucong.gov.vn truong Bo Ké hoach va Pau tu
ding ky ban hanh biéu méau thuc hién tha
giai thé. - tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
Sau  thoi x4, lién hiép hop tac xa -vé. quy
han 06 dinh vé noi dung th(’?ng Em, j/1é_‘:cj
thang 13 cap nhét, khai thac va quan ly Hé

tir ngay co
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Cich thire, dia diém thuc hién

Phi, 18 phi (néu c6)

Can cir phap ly

quan dang
ky  kinh
doanh cap
x4 nhén
duoc nghi
quyét giai
thé  cua
hop tac x4,
lién hiép
hop tac xa
ma khong
nhan duoc
ho so ding
ky giai thé
cua hop
tac x4, lién
higp hop
tac xa.

thong thong tin quéc gia vé hop
tac x4,

- Théong tu s6 43/2025/TT-BTC
ngiy 17/6/2025 clia BO truong
B Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong linh vuc quan ly
nha nudc doi voi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa khi t6 chirc chinh
quyén dia phuo‘ng 02 cap:

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngdy 29/11/2019 cua Bg truong
B Tai chinh hudng dan v€ phi
va 1€ phi thudc thAm quyén quyét
dinh cta Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét sé 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
v& 1& phi diang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét sé6 09/2025/NQ-
HPND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1& phi thue
hién tha tuc hanh chinh théng
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.
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hd so ding

pp | M, tén thi tue | Thoiban | oo e, dja didm thye hién | Phi, 1¢ phi (néu ¢d) Ciin cir phap Ij
hanh chinh gidi quyet
{4, 1.005010. Chém |- Trudng| - Nop hd so truc tiép hodc Khéng - Luat Hop tac xa nam 2023;

dut hoat dong chi | hop cham | théng qua dich vu buu chinh _ Nghi dinh s& 295/2026/ND-

nhanh, van phong | dat hoat| dén Trung tam Phuc vu hanh CP ngay 23/7/2026 cita Chinh

ii:hdfn’ ;I it d;]em dér}g chi | chinh cong cap xa; phu vé dang ky hop tac xa, lién

te’ic X3 (;?éln hcilé; hﬁg n{lanh’ ; - Nop hd so truc tiép hodc hiép hop tac xa, t6 hop tac (Nghi

s PP | van phong | ¢hans qua dich vu buu chinh dinh s6  295/2026/ND-CP);
dai dien. | ¢én Trung tam Phuc vy hanh - Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
9 diem | chinh céng tinh Ngh¢ An tai ngdy 11/6/2025 ctia Chinh phu
kinh dia chi: 16 Truong Thi, quy _dinh vé phan dinh tham
doanh Phuong Truong Vinh, tinh quyén cla chinh quyén dia
‘tI‘OI,lg. Nghé An. phuong 2 cap trong linh vuc
%1;31:' thoi | - Nop hd so truc tuyen toan quan ly nha nudc cua Bo Tai
P - 03 trinh qua Hé thong thong tin vé chinh; )
ngly lam | 9308 kY hop tho xd/ Cong Dich - Théng tu s 09/2024/TT-
iAo kb tir | V4 o0ng quoc gia tai dia chi: BKHDT ngay 16/5/2024 clia B
ng-ély nhéan http.//dlchvucong.gov.vn truong Bo Ké hoach va Pau tu
hd so ding ban hanh bleuqmau thuc hién thu
ky chim tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
diat  hoat xd, lién hiép hop tac xa va quy
dong ki dinh v& ndi dung thong tin, viéc
nl.lénh, cap nhat, khai théc va quan ly He
;gm pl&?’?g :221;% thong tin qubc gia vé hop
Ting tlf‘:lgl - Théng tu s 43/2025/TT-BTC
han 02 ngay 17/6/2025 cia Bo trudng
ngdy lam B6 Tai chinh ban hanh biéu mau
vide ké tir s dung trong linh vuc quan ly
ngay nhan nha nuéc ddi véi ho kinh doanh,

t6 hop téc, hop tac xa, lién hi J
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TT

Ma3, tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Cich thire, dia diém thuc hién

Phi, 18 phi (néu c6)

Cin cir phap ly

ky cham
diat hoat
dong dia
diém kinh
doanh.

Két thuc
thoi  han
06 thang
ké tir ngay
co quan
déng  ky
kinh

doanh cap
xa thong
bao tinh
trang chi
nhénh,

van phong
dai dién,
dia diém
kinh

doanh

dang lam
tha tuc
chdm dat
hoat dong
trén Cong
thong tin
quoc gia
vé dang ky

hop tac xa khi t6 chire chinh
quyén dia phucmg 02 cap:

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 ctia Bo trudng
B Tai chinh hudng dan vé phi
va 1€ phi thudc thAm quyén quyét
dinh ctia Hoi dong nhén dén tinh,
thanh pho truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét sé 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
vé 1& phi dang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1& phi thuc
hién tha tuc hanh chinh théng
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghe An.
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Cich thire, dia diém thye hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Cian cw phap ly

doanh

nghiép ma
khong

nhén dugc
hd so ding
ky chém
dat hoat
dong chi
nhanh,

van phong
dai dién,
dia diém
kinh

doanh vay
kién phan
d6i bing
van ban
cua co
quan quan
ly  thué
hoic  tb
chirc, ca
nhin va
bén co lién
quan khac.
- Truong
hop chdm
dat hoat
dong chi
nhanh,
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TT

Ma3, tén thu tuc
hanh chinh

Tho1 han
giai quyet

Cich thite, dia diém thue hién

Phi, 18 phi (néu c6)

Can cir phap ly

van phong
dai dién,
dia diém
kinh
doanh ¢
nudc
ngoai:
Trong thoi
han 03
ngay lam
viéc ké tir
ngay nhén
duoc
thong béo.

15.

2.002638. Cap lai
Gidy chting nhéan
dang ky t6 hop tac/
Gidy chung nhén
dang ky hop tac xa/
Gidy chting nhén
ding ky hoat dong
chi nhanh, vian
phong dai dién/
Gidy ching nhén
ding ky dia diém

kinh doanh ctia hgp
tac x4, lién hiép hop
thc x4 do bi mat,
chay, rach, nat hoac
bi tiéu huy

1  Ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép hodc
théng qua dich vu buu chinh
dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng cap x4;

- Nop hd so truc tiép hozc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hod so truc tuyén toan
trinh qua Hé théng thong tin v&
dang ky hop tac x4/ Cong Dich

vu céng quoc gia tai dia chi:

Khong

- Luit Hop tac xa nam 2023;
- Nghi dinh s& 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cua Chinh
phu vé dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, t6 hop tac (Nghi
dinh s6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cla chinh quyén dia
phuong 2 cip trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tai
chinh;

- Théng tu s6 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
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TT

Ma3, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Céch thitc, dia diém thue hién

Phi, 1¢ phi (néu ¢6)

Cin cir phap ly

http://dichvucong.gov.vn

truéng Bé K& hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thyc hién tha
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa va quy
dinh v& ndi dung thong tin, viéc
cdp nhét, khai thac va quan Iy H¢
thong thong tin qudc gia vé hop
tac xa;

- Thong tu sb 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cua B trudng
B0 Tai chinh ban hanh biéu méu
st dung trong linh vuc quan ly
nha nudc d6i v6i ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 khi tb chie chinh
quyén dia phucmg 02 cép:

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo trudng
B0 Tai chinh huong dan ve phi
va 1€ phi thude thAm quyén quyét
dinh ctia Hoi dong nhén dan tinh,
thanh pho truc thudoc Trung
uong;

- Nghi quyét sd 07/2022/NQ-
HBND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
v& 1é phi ddng ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Cich thire, dia diém thyc hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cw phap ly

~ Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1& phi thuc
hién thu tuc hanh chinh théng
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.

16.

2.002641. Thong
bdo tam nglrng kinh
doanh/ tiép tuc kinh
doanh tro lai ddi
Vv6i td hop téc, hop
tac x4, lién hiép hop
tac x4, chi nhanh,
van phong dai dién,
dia diém kinh
doanh

3  Ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép hoic
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh c6ng cép x3;

- Nop hd so truc tiép hoac
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa&/ Cbng Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:

http://dichvucong.gov.vn

Khong

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s& 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cua Chinh
phu vé dang ky hop tic x4, lién
hiép hop tac x4, to hop tac (Nghi
dinhs6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cta chinh quyén dia
phuong 2 cédp trong linh vuc
quan ly nha nudc cia B Tai
chinh;

- Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
truéng Bo K& hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién thi
tuc ding ky td hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x& va quy
dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan ly Hé
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Cich thire, dia diém thuc hién

Phi, 18 phi (néu c6)

Ciin ot phép Iy

thong thong tin quéc gia vé hop
tac xa;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 ctia B trudng
B6 Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong linh vuc quan ly
nha nude d6i v6i ho kinh doanh,
td hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tdc xa@ khi t6 chirc chinh
quyén dia phu'cmg 02 cép:

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cta Bo truong
B¢ Tai chinh hudng dan veé phi
valé ph1 thudc thAm quyén quyét
dinh ctia Hdi déng nhén dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét s& 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
vé 1 phi dang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1& phi thyuc
hién tht tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.
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op | Ma, tén thit tuc | Thoihan | oo ¢hge, dja diém thye hién | Phi, 1€ phi (néu c6) Ciin cir phap Iy
hanh chinh giai quyet
17.12.002643. Dimg|1 Ngay | - Nép hd so truc tiép hodc |Khong - Luét Hop tac x nam 2023;
thuc hién thu tuc | ]Jam viéc

dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép
hop tac xd; Dung
thuc hién thu tuc
giai thé hop téc xa,
lién hi¢p hop tac xa

thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh céng cip x4;

- Nop ho so truc tiép hoac
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phuong Trudong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nép hd so tryc tuyén toan
trinh qua Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa/ Céng Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:

http://dichvucong.gov.vn

- Nghi dinh sb 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cta Chinh
pht vé déng ky hop tac xa, lién

higp hop tac x4, t8 hop tac (Nghi
dinh s6  295/2026/ND-CP),

- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy _dinh vé phan dinh thim
quyen cua chmh quyen dia
phu'cmg 2 chp trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tai
chinh;

- Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
truong Bo Ke hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop téc, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa va quy
dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai théc va quan ly Heé
thdng thong tin quoc gia vé hop
tac xa;

- Théong tu sb 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cta B truong
B6 Tai chinh ban hanh biéu mau
stt dung trong linh vuc quéan ly
nha nuée dbi véi ho kinh doanh,
td hop tac, hop tac x4, lién hiép
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TT

Ma3, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Céch thire, dia diém thuyc hién

Phi, 1€ phi (néu c6)

—
Cin cir phap ly

hop tdc xa khi t6 chuce chinh
quyén dia phu’ong 02 cap:

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cta Bo trudng
B¢ Tai chinh huéng dan vé phi
va 18 phi thudc thim quyén quyét
dinh ctia Hoi déng nhan dén tinh,
thanh phé truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét s6 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cua
HDND tinh Nghé An quy dinh
vé 1& phi ding ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh mac thu phi, 1¢ phi thuc
hién thu tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.

18.

2.0026438. Hicu
dinh, cap nhat, bd
sung thong tin dang
ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop
tac xa, chi nhanh,
viin phong dai dién,
dia diém  kinh
doanh cta hgp téc

1  Ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép hodc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cap x3;

- Nop hd so truc tiép hotc
théng qua dich vu buu chinh
dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tai

Khong

- LuAt Hop tac xa nam 2023;
- Nghi dinh sb 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cia Chinh

phu vé dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, t6 hop tac (Nghi

dinh s6  295/2026/ND-CP);
- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngdy 11/6/2025 cua Chinh phu
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Cich thire, dia diém thye hién

Phi, 12 phi (néu c6)

Cian ct phap ly

xa, lién hi¢p hop tac
xa

dia chi: 16 Truong Thi,
Phudong Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac x&/ Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:

http://dichvucong.gov.vn

quy dinh vé phan dinh tham
quyen cua chmh quyen dia
phuong 2 cap trong linh vuc
quan 1y nha nudc cta B Tai
chinh;

- Théng tu s6 09/2024/TT-
BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo
truong Bo Ké hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thuc hién thu
tuc dang ky td hop tac, hop tac
x4, lién hiép hgp tac xa va quy
dinh vé noi dung thong tin, viéc
cép nhat, khai théc va quan ly Hé
théng théng tin qudc gia vé hop
tac xa;

- Théng tu sb 43/2025/TT-BTC
ngdy 17/6/2025 cia Bo trudng
B6 Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong linh vuc quan ly
nha nuéc dbi véi h kinh doanh,
td hop tac, hop téac x4, lién hiép
hop tac x4 khi to chire chinh
quyén dia phucmg 02 cap:

_ Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cia Bo truong
Bo Tai chinh huéng dan ve phi
va lé phi thudc thdm quyen quyet
dinh ctia Ho1 ddng nhan dan tinh,
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Ciach thie, dia diém thwe hién

Phi, 1& phi (néu c6)

Can ci phap ly

thanh phé truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét sd 07/2022/NQ-
HDND ngay 14/7/2022 cla
HDND tinh Nghé An quy dinh
vé 1é phi dang ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh murc thu phi, 1& phi thuc
hién tha tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.

19.

2.002123. Pang ky
hoat dong chi
nhanh, vdan phong
dai dién, thong bao
dia diém kinh
doanh; Thong bdo
lap chi nhanh, van
phong dai dién O
nude ngoai cua hop
tac x4, lién hiép hop
tac xa

3  Ngay

lam viéc

- Nop hd so truc tiép hoac
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng cap XA;

- Nop hd so truc tiép hodc
thong qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tai
dia chi: 16 Truong Thi,
Phudng Truong Vinh, tinh
Nghé An.

- Nop hd so truc tuyen toan
trinh qua Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac x&/ Cong Dich
vu cong quoc gia tai dia chi:

Khong

- Luat Hop tac xd nam 2023;
- Nghi dinh s6 295/2026/ND-
CP ngay 23/7/2026 cia Chinh
pht vé dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, t0 hop tac (Nghi
dinhs6  295/2026/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thim
quyén cla chinh quyén dia
phuong 2 cdp trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tai
chinh;

. Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT ngdy 16/5/2024 ciua B




TT

Ma, tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han

horhan | . h thie, dia diém thue hign
giai quyet

Phi, I¢ phi (néu cé)

Can cir phap ly

http://dichvucong.gov.vn

truong Bo K& hoach va Pau tu
ban hanh biéu mau thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa va quy
dinh vé noi dung théng tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan ly Hé
thong thong tin qudc gia vé hop
tac xa;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC

ngdy 17/6/2025 clia BO truong
B0 Tai chinh ban hanh biéu mau
sir dung trong linh vuc quan ly
nha nu6e doi véi ho kinh doanh,
td hop téac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khi td chire chinh
quyén dia phucmg 02 cap:

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngdy 29/11/2019 ctia B trudng
Bo Tai chinh hudng dan vé phi
va 1é phi thudc thAm quyén quyét
dinh cua Hoi dong nhan dén tinh,
thanh phd truc thudc Trung
uong;

- Nghi quyét s 07/2022/NQ-
IDND ngay 14/7/2022 cua
HPND tinh Nghé An quy dinh
v& 18 phi ding ky kinh doanh trén
dia ban tinh Nghé An;
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TT

Ma, tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Cich thire, dia diém thye hién

Phi, 12 phi (néu c6)

- Cin ctt phap ly

~ Nghi quyét s6 09/2025/NQ-
HDND ngay 10/07/2025 quy
dinh muc thu phi, 1& phi thuc
hién tht tuc hanh chinh thong
qua dich vu cong truc tuyén trén
dia ban tinh Nghé An.
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PHU LUC II ) ] L
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POL BO _
SUNG LINH VUC THANH LAP VA HOAT DONG CUA TO HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA

(Kem theo Quyéz‘ dinh s6:8 ¢ /OP-UBND ngay412/8 /2026 ctia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC truong hop nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
cap xa

1) 2.002635.D& nghi thay dbi tén td hop téc, hop tic x3, lién hicp hop tc x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
ctia hop téc xd, lién hiép hop tdc xd do xam pham quyén s& hiru cong nghiép

2) 2.002636.D& nghi thu hdi Gidy ching nhan dang ky t4 hop tac, hop tic x4, Gidly chimg nhén dang ky chi nhanh, vin phong dai
dién déi véi truong hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh 14p 1a gia mao

3) 1.005280.Pang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén déi t hop tac thanh hop tac xa; dang ky khi hop
téc xa, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop nhét

4) 1.005277. Dang ky thay ddi ndi dung ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tac xa; Dang ky thay dbi ndi dung déi v6i truomg hop hop
tac xa, lién hiép hop tac xa bi tich, nhén sap nhép; Dang ky thay dbi ndi dung Gidy ching nhén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quyét dinh cia Toa an da c6 hi¢u lyc phap ludt hoge phan quyét cia Trong tai c6 hiéu lre

5) 1.004901. Chp déi Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa, lién hicp hop tac xa

6) 1.004979. Thong béo thay dbi ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop téc xa; Thong bdo thay doi noi dung dang ky dbi vei
hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap; Thong bdo thay dbi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa theo quyét
dinh ctia Toa 4n da c6 hi¢u luc phép luat hodc phan quyét ctia Trong tai ¢ hiéu luc

7) 2.002641. Thong béo tam nging kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh trd lai d6i véi 4 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tdc xa, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

8)2.002123. Ding ky hoat dong chi nhénh, van phong dai dién, thong bao dia didm kinh doanh; Thong béo lap chi nhénh, vén phong
dai dién & nudc ngoai ctia hgp tac xa, lién hiép hop tac xa



38

Th,lr tw ; o - - R o Thoi gian thuc DV;C trl'l:c
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viec hien tuyén mirc
viéc s do
(f"“g ehie, bisser Ch‘irc tz,u’\ Trur’ng - Kiém tra, huorng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hcn tra
tam Phuc vu hanh chinh cong cua
i Bl cho cé nhan/td chirc; _
LIBID e X Sb hoa hd ‘t (scan) ch hd so trén T H¢
c] A A . - S hoa hd so quét (scan chuyén ho so trén Trén HE |ys oio1am vie
Hie (i;uco”;ﬁugipviiﬁmégo i‘; kzzz‘;i thong Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyen EISRRUE
p & ho so (dién tir) cho Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha
chinh thuc hién ludn chuyén hé so tine va db thi
theo quy dinh) & *
, Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, T T T8 s
Budc 2 ha thng v do thi Nhan ho so (dién tir) va phan cong gial quyet. 01 gio lam viéc
Buge3 | Congchue Phong Kinh t&/Kinh té, | - Nhan ho so (dién ti) va xem xet, thAm tra, xi Iy ho so; T
ha tang va do thi Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh 6, ha thng va dothi |~ & "~
Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop ho so chua hop 1&: Giri thong béao yéu ciu o
stra ddi, bd sung hd so qua H¢ théng Thong tin dang ky Toan trinh
doanh nghiép Qudc gia;
Buéc 4 Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, | + Trudng hop hd so phai lay ¥ kién co quan thué: Chuyén |y it o e
ha tang va do thi hd so lay ¥ klen co quan thué qua Trén Hé théng Thong '
tin giai quyét thi tuc hanh chinh , trudng hop co quan thué
chép thuin, phé duyét chép thuan, in két qua;
+ Truong hop ho so hop 18 khong phai lay y kién co quan
thué: Phé duyét chap thuan két qua, in két qua.
- Vao sb van ban, déng déu, ky s6 (néu o), photo.
- Chuyén két qué (ban dién tir va bén gidy) cho Trung tim
Busc 5 Cong chirc Phong Kinh t&/Kinh té, Phuc vu hanh chinh cong cap xa 01 gitr [am viéc

ha tAng va do thi

- Trudng hop trd ket qua ban ky s& qua tai khoan VnelD
do B§ Cong an cAp: Str dung ban ky s0 két qua giai quyét
hd so.
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Cong chirc, vién chuc tai Trung
Buéc 6 | tam Phuc vu hanh chinh cong cua
UBND cap xa

L Xéc nhan 1én Cong dich vu cong qubc gia.

- Thong bédo va tra két qua cho td chitc, ca nhan va thu phi,
1& phi (néu co).

Téng s thoi gian gidi quyét TTHC

24 gitr (3 ngy lam vide, ke tir ngay tiép nhan ho so hop 18)

9) 2.002637.Ding ky thanh lap to hop tac; dang ky t hop tac trong truong hop da dwoc thanh 14p trude ngay Ludt Hop tac xa co

hiéu Iuc thi hanh, thude di twong phai déng ky

theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Ludt Hop tdc xa 2023

10) 2.002639.Dang ky thay doi ndi dung dang ky t8 hop tac;

11) 1.005378. Dang ky thay ddi ndi dung dang

xd, lién hiép hop tac xa

ky hoat dong cta chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tic

Thir tw
cong Pon vi/ngwdi thwe hién
viéc

No6i dung cong viéc

hién

Thoi gian thue

DVC truc
tuyén mirc
do

Cong chtre, vién chire tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua
UBND cép xd

Buéc 1 | (Truong hop nhdn ho so khong
phuc thugc vao dia gioi hanh
chinh thwc hién ludn chuyén hé so

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/to churc;

- 6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so Trén He thong
Thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh va chuyén hd so
(dién tr) cho Lanh dao Phong Kinh te/Kinh t&, ha tdng va
do thi .

02 gid lam vice

quyét thu tuc hanh chinh ;

theo quy dinh)

, Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, i e e s oot sl N
Budc 2 ha ting va db thi Nhan hd so (dién tr) va phan cong giai quyct. 01 gio lam viéc
Buse3 | COE chitc Phong Kinh t&/Kinh té, | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, X 1y hd so; | 07 gioy 1am

Hee ha ting va do thi _Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va dd thj vice
Thim dinh, xem xét, quyét dinh:

Bude 4 Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, | + Truong hop hd so chua hop 18: Gui thong béo yéu cau 05 git lam

9¢™ | ha tang va do thi sira ddi, bd sung hd so qua Trén HE thong Thong tin giai [viéc
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+ Truong hop | hd so phai lay y kién co quan thué: Chuyén
hé so lay y ] kién co quan thué qua Trén Hé théng Théng
tin giai quyét thi tuc hanh chinh, truong hop co quan thué
chip thuan, phé duyét chip thuén, in két qua;

+ Truong hop h so hop 18 khong phal lay y kién co quan
thué: Phé duyét chip thuén két qua, in két qua.

- Vo sb vin ban, dong dau, ky sb (néu c6), photo.
) - Chuyén két qua (bdn dién tirva ban gidy) cho Trung tam
Cong chirc Phong Kinh té/Kinh t, | Phuc vu hanh chinh cong cap xa

Budc 5 X < e s 01 gio [am viéc
ha téng va do thi - Truong hop tra ket quéa ban ky s6 qua tai khoan VnelID
do Bo Cong an cip: St dung ban ky s6 két qua giai quyét
hd so.

Cong chirc, vién chtc tai Trung F Xdc nhan lén Cdng dich vu cong qudc gia.
Bugc 6 | tim Phuc vu hanh chinh cong cta | - Thong béo va tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu
UBND cap xa phi, 1€ phi (ncu co).

Téng s6 thoi gian gidi quyét TTHC  [16 gio' (2 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén ho so hop 1§)

12) 2.002642.ChAm dirt hoat dong t6 hop téc

13) 2.002649.Thoéng béao bé sung, cdp nhat thong tin trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

14) 2.001958. Thong béo vé viéc thanh 1ap doanh nghlep cla hop tac xa, lién hiép hop tac xa

15) 2.002638. Cép lai Gidy chimg nhan ding ky td hop tac/ Gidy chimg nhan dang ky hop téc xa/ Gidy chimg nhén ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién/ Gidy chirng nhén ding ky dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa do bi mat, chéy,
rach, nat hodc bi ti€u huy

16) 2.002643. Durng thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd; Dung thue hién thi tyc giai thé hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa

17) 2.002648. Hiéu dinh, cap nhat, b sung thong tin ding ky 6 hop téc, hop tac x4, lién hi€p hop tdc xa, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cta hop tic x4, lién hiép hop tac xa
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Thit ¢ Eﬁ sl | DVCtrye
[ignily i 1 i , <A s ~ . n ] ¥ A ,
cong viée Don vi/nguoi thye hien Nogi dung cong viec (ki tuyegam ire
ngay 08 gio) :
Cong S, Yac BC g Trung | gidn tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tré
tAm Phuc vu hanh chinh cdng cua R T (T
2" cho ca nhéan/td chirc;
UBND cép xa 01 ¢ty
i : , g10 lam
Bude 1 (Trueimg hop nhdn hd so khong S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Trén Heé thong i
huc thudc vio dia gii hanh chink Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyen hd so | Vi€
P A e il (dién tr) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va
thue hién ludn chuyén hé so theo 35 thi
quy dinh) '
, Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, xR i sty R 01 gio lam
Budc 2 ha tAng va 46 thi - Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. viée
s Cong chirc Phong Kinh té/Kinh té, | - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xir Iy hd s0; | 03 gidy lam
ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tAng va d6 thi | Vi¢c Toan trinh
- Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Trudng hop hd so chua hop 1&: Gtri thong béo yéu ciu sira
dbi, bo sung hd so qua Trén Hé thong Thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh ;
Bubc i Lﬁn{l délo‘ Pl}bng Kinh t&/Kinh té, | + Trudng hop ho so hop 1€ phai lay y kién co quan thué: O_ani“’ lam
ha tang va do thi VICC

Chuyén ho so lay Y kién co quan thué qua Trén Hg théng
Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh, truong hop co quan
thué chip thuan, phé duyét chép thuén, in két qua;

+ Truong hop hd so hop 1€ khong phai lay ¥ kién co quan
thué: Phé duyét chip thudn két qua, in két qua;
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Thir tuw

,\ - Pon vi/ngwoi thwe hién
cong viéc

N§i dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

DVC true
tuyen mirc
do

Cong chirc Phong Kinh t&/Kinh té,

Buag3 ha tdng va d6 thi

- Vao s6 viin ban, dong déu, ky sb (néu c6), photo.

- Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tAm
Phuc vu HCC cap xa

- Trudng hop tré két qua ban ky s6 qua tai khoan VnelD do
Bo Cong an cap: Str dung ban ky so két qua giai quyét hod
SO.

01 gio lam
viéc

Cong chuc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua
UBND cép xa

Budc 6

- Xéc nhan 1én Céng dich vu cong quéc gia.

- Théng bao va tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén/ tb
chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

8 gio (01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén hd so hop 18)

18) 1.005010. Chdm drt hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tic xa, lién hiép hop tac xa
a) Truong hop chdm dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién trong nudc; chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,

dia di€m kinh doanh & nu¢c ngoai:

Thir tu e DVC trye
A . ‘e . - " - Thoi gian thuc £ 5
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién tuyén mirc
viéc : do
C:OHg chc, Vl‘e i Chl;c tal,. Trur}g - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
tdm Phuc vu hanh chinh cong cua cho c4 nhan/td chirc:
Bude 1 | UBND cap xa i ; : . _ 05 it lam viéc [Toan trinh
(Tridng hop nhén hé so ¥hong | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Trén HE
¥ A - o A 5 5 - N A
) ' 5 0 § t thi tuc hanh chinh va chuyén
Pl thube vio dia gibi hink thong Thong tin giai quy€t thu tuc y




chinh thiee hién ludn chuyén ho so
theo quy dinh)

hd so (dién tir) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh t&, ha
tAng va do thi

Budce 2

Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té,
ha tang va d6 thi

Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio 1am vige

Budce 3

Cbng chirc Phong Kinh té/Kinh té,
ha tang va do thi

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir 1y ho so;

r . % 09 * 1 1\ . ’,\
- Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha thngvado thi | =

Buédce 4

Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té,
ha tang va do thi

Thém dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Trudng hop hd so chua hop 1&: Giri thong bdo yéu cau

sira ddi, bd sung hd so qua Hé théng Thong tin ding ky
doanh nghiép Qubc gia;

+ Truong hop hd so phai ldy y kién co quan thué: Chuyén
hd so lay ¥ kién co quan thué qua Trén Hé théng Thong
tin giai quyet thi tuc hanh chinh , truong hop co quan thué
chép thuén, phé duyét chip thuén, in két qua;

08 gio lam viéc

+ Truong hop ho so hop 18 khong phai 1ay y kién co quan
thué: Phé duyét chip thuan két qua, in két qua.

Bude 5

Cong chirc Phong Kinh t&/Kinh té,
ha tang va do thi

- Vio s van ban, dong dau, ky s6 (néu o), photo.

- Chuyén két qua (ban dién tirva bén gidy) cho Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong cap xa b o
01 gio lam viéce

- Truong hop tra ket qua ban ky s6 qua tai khoan VnelD

do B Cong an cip: St dung ban ky s6 két qua giai quyct

ho so.

Budc 6

Cong chuce, vién chic tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cta
UBND cép xa

| X4c nhan 1én Céng dich vu cong qudc gia.
- Théng béo va tra két qua cho t6 chire, ca nhan va thu phi,
1€ phi (néu co).

Téng sb thoi gian giai quyét TTHC

24 givr (3 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1¢)
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b) Truong hop chim dut hoat dong dia diém kinh doanh trong nuéc:

Th,.ﬁ i 3 g o - " ‘n Thoi gian thue DV,<C tn“:c
cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hicn tuyén mirc
viéc * do

Coéng chtrc, vién chirc tai Trung sz ; X X 5 i e e A ;%

tm Phuc vi hanh chinh cbng cia - KlCI}l trzi, hl{\ong'dan, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra
X cho ca nhan/to chic;

UBND céap xa S& hoa hé " 2 = 8

Bubc1 | (Truong hop nhdn b 3 o Bl | 6 hoa hd so quét (scan) ¢ uyén ho so trén Trén Hé 02 gity lam viéc

huc thude vio dia gidi hanh thong Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyen
P & ho so (dién tr) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha
chinh thue hién ludn chuyén hé so
tang va do thi .
theo quy dinh)

, Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, S U T
Buéc 2 ha thng va 46 thi Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyeét. 01 gio lam viée
Buc 3 Céng chire Phong Kinh té/Kinh té, | - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xt Iy h6 so; | 07 giv 1am

ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi [viéc
Thém dinh, xem xét, quyét dinh: Toin trinh
+ Truong hop ho so chua hop 1&: Giri thong béo ycu ciu
stra don bd sung hd so qua Trén Hé théng Thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh ;
Budc 4 Lanh dao Phong Kinh t€¢/Kinh t€, | + Truong hop h so phai ldy y kién co quan thué: Chuyén | 05 giv lam
ha tang va do thi hd so lay ¥ klen co quan thué qua Trén Heé thong Thong [viée
tin glal quyet thi tuc hanh chinh , trudng hop co quan thué
chip thuén, phé duyét chap thun, in két qua;
+ Truong hop hd so hop 18 khong pha1 lay y kién co quan
thué: Phé duyét chip thuén két qua, in két qua.
110 chite Phone Kinh t6/Kinh t& - Vao sb van ban, dong déu, ky sb (néu co), photo.
Budc 5 Cong chure Phong I IFMIRLE, |- o yén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tam 01 gio lam viée

ha tang va do thi

Phuc vu hanh chinh cdng cip xa




45

- Truong hop tra ket qua ban ky s6 qua tai khoan VnelD
do B6 Coéng an cAp: Sir dung ban ky s6 két qua giai quyet
hd so.

Budc 6

Codng chure, vién chire tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua

UBND cép x4

_ Xéc nhan 1én Cdng dich vu cdng qubc gia.
| Thong béo va tré két qua cho t0 chirc, ca nhan va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC

16 gio (2 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1§)

19) 1.004982. Bing ky gii thé hop téc x4, lién hiép hop tac xa
a) Trong thdi han 01 ngay lam vi€c ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé hop tac x4, lién hiép hgp tac xa

Thoi gian

, ; DVC true
Thir tw . ‘. 2 - n o thuwe hién £
cng vige Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viec (tinh mi tuye;am re
ngay 08 gio) :
Cé ht ién chu 1 T X : X ok g i s | spunk
téﬁ?%’lfucui; \1;11516111111 cchlirrfhtijfm rtﬁzgl - Kiém tra, hgo’ng din, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra
UBND c 4p < & cho ca nhan/to chirc;
Bude 1 (Trieémg hop nhan hé so khong | S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Trén HE thong 0_1’\ gio lam
phuc thube véo dia gici hanh chink Théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyen hd so | Viee
thise hicn lubn chugen 33 sor -t (dién tir) cho Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va
v do thi
quy dinh) Toan trinh
; Lianh dao Phong Kinh t&/Kinh té 5 ; e 2 01 gid lam
B 2 X ; > | - Nhan ho én tr) va phén co : g
udc ha thng va &6 -thi Nhan ho so (dién tir) va phén cong giai quyet. Vit
Buse3 | Congchiic Phong Kinh t&/Kinh t¢, | - Nhan ho so (dién ti) va xem xét, thim tra, xir [y ho 503 | 03 gio lam
roe ha tAng va do thi viée

- Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tf’ing va do thi
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian

thue hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

DVC trye
tuyen mirc
g

Budc 4

Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té,
ha tang va do thi

- Thdm dinh, xem xét, quyét dinh:

+ Truong hop hd so chua hop 1&: Giri théng bao yéu cau sua
ddi, bd sung ho so qua Trén Hé théng Thong tin gidi quyét
tha tuc hanh chinh ;

+ Truong hop hd so hop 1¢ phai lay y kién co quan thué:
Chuyén ho so 14y ¥ kién co quan thué qua Trén Hé thong
Thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh , truong hop co quan
thué chip thuan, phé duyét chép thuan, in két qua;

+ Truong hop hd so hop 18 khong phai lay y kién co quan
thué: Phé duyét chép thuén két qua, in két qua.

02 gio lam

viée

Budc 5

Céng chirc Phong Kinh t&/Kinh té,
ha tang va do thi

- Va0 sb van ban, dong dau, ky s6 (néu c6), photo.

- Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tim
Phuc vu HCC cép xa

- Trudng hop tra két qua ban ky s6 qua tai khoan VnelD do

B Cong an cép: Sir dung ban ky so két qua giai quyét hd
S0.

01 giv lam

viéc

Bude 6

Cong chitrc, vién chic tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh céng cia
UBND céap xd

- X4c nhin 1én Cong dich vu cong qudc gia.

- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ 10
chure va thu phi, 1€ phi (néu o).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

8 gior (01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhin hé so hop 18)
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b)Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhén hd so dang ky giai thé

Thoi gian DVC true
Tt 4 ~ thue hié £ %
:[‘hu' t.l{ Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viec i . tuyén mirc
cong viéc (finhi ot do
ngay 08 gio) :
Cong chire, vién chic tai Trung | gian, s hueng din, tiép nhan hd so, g phicu hen tra
tam Phuc vu hanh chinh cong cua S
5" o cho c4 nhan/to chirc;
UBND cép xa 05 oity 12
0 lam
Biige 1 . A | -S8hoahd so quét (scan) chuyén ho so trén Trén Heé thong > 8l
(i;ti};i Oh? On;c;n o hw h@oﬁ Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va chuyen ho so | VieC
P e vdeidin gidt hdnh ol (dién tir) cho Lanh dao Phong Kinh t4/Kinh té, ha ting va
thiee hién ludn chuyén hé so theo 46 thi .
quy dinh) '
, Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, - e e e A A aas 2 01 gid lam
Budc 2 Tyt An oA 48 thi - Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. ey s
ol § Cong chire Phong Kinh t6/Kinh té, | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir 1y ho s0; 18 gid lam
ha tang va d thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha thng va do thj | Vi€ Toan trinh
- Thém dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so chua hop 1&: Gri thong béo yeu ciu stra
d6i, bd sung ho so qua Trén He thdng Thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh ;
Budc 4 Lﬁn}f df-m‘ Pl}f’_“% Kinh t&/Kinh t&, | + Trudng hop hd so hop 1€ phai lay y kién co quan thué: lijhgiff lam
ha tang va do thi viéc

Chuyén hd so iy y kién co quan thué qua Trén Hé thong
Thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh , truong hop co quan
thué chép thuin, phé duyét chép thuan, in két qua;

+ Truong hop hd so hop 1€ khong phai lay y kién co quan
thué: Phé duyét chip thuén két qua, in két qua.
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UBND cép x4

- Thong béo va tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ t6
chtre va thu phi, 1€ phi (n€u c06).

s e bim | DVC true
? e Pon vi/nguoi thye hién No6i dung cdng viée = 8 tuyén mirc
cong viéc s : (tinh mo1 dé
ngay 08 gio) ;
- Vao sb vin ban, dong diu, k)?'sé (néu ¢0), photo.
’ = Chuyén két qua (ban dién tir va ban gicfy) cho Trung tdm
z Cong chirc Phong Kinh t&/Kinh té, | Phuc vu HCC cap xa 01 gio lam
BudeS | ha tang va 46 thi , ; vié
a lang - - Trudng hop trd két qua ban ky s6 qua tai khoan VnelD do A
Bo Cong an cdp: St dung ban ky so két qua gidi quyet hd
S0.
Céng chirc, vién chtc tai Trung |~ Xéc nhén 1én Cong dich vu cong qudc gia.
Budc 6 tam Phuc vu hanh chinh cong ctia

L

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gior (05 ngay 1am vigc, ké tir ngay tiép nhin ho so hop 1¢)

B. Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong gidi quyét TTHC truwdng hgp ndp ho so' qua mang dién tir
1) 2.002635.D& nghi thay ddi tén t hop tic, hop tac xd, lién hiép hop tdc xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

ctia hop téc xa,

lién hiép hop tac xa do xdm pham quyén s& hitu cong nghiép
2) 2.002636.D¢& nghi thu hdi Gidy chimg nhan ddng ky

dién déi voi trudong hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh 14p 1a gia mao

3) 1.005280.Ding ky thanh 1dp hop tac xa, lién hiép hogp tac xa; dang

tac xd, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop nhat

4) 1.005277. Ding ky thay d5i ndi dung dang ky h
tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, nhén sap nhap; Dan
nh ctia Toa 4n da co6 hiéu luc phap luat hodc phan quyét ctia Trong tai c6 hiéu luc
4y chtng nhén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

theo quyét di
5) 1.004901. Cép ddi Gi

t hop tac, hop tac xa, Gidy ching nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai
ky chuyén ddi td hop tac thanh hop tac xa; dang ky khi hop

op tac x4, lién hiép hop tdc x&; Dang ky thay d6i noi dung ddi voi trudong hop hop
o ky thay ddi ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa




6) 1.004979. Thong bao thay dbi ndi dun
hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, nhén sap nhap;

g dang ky hop tac x8, lién hiép hop tac x&;
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2

dinh ctia Toa 4n da c6 hiéu luc phap luat hoéc phan quyét ctia Trong tai c6 hi¢u luc

7) 2.002641. Thong bao tam nglmg kinh doanh/ tiép tuc ki
nhéanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
8)2.002123. Pang ky hoat dong chi nhanh, vin p

dai dién & nudc ngoai cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Théng béo thay ddi noi dung dang ky doi voi
Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quyét

nh doanh tré lai ddi véi td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi

hong dai dién, thong bdo dia diém kinh doanh; Thong bdo 1ap chi nhanh, vdn phong

té, ha tAng va d6 thi

- Trudng hop tra két qua ban ky 50 qua tai khoan VnelD

r

do B Cong an cap: Str dung ban ky s6 két qua giai quyét

hd so.

Thir 5 DVC
,‘ : o - - " - Thaoi gian p
tu cong Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viec - truc tuyén
uk : thuc hién o
viéc mirc do
, Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ik o mnow ges ke mem 8 5 e e
Bude 1 ha thng va 46 thi Nhén ho so (dién tir) va phin cong giai quyct. 01 gio lam viéc
; Céng chirc Phong Kinh t¢/Kinh | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr Iy hd s0; , ,
Budc 2 % i v e i : 4 210 13 5
té, ha tang va do thi | Trinh Lanh dao Phong Kinh té LRI I
Thém dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Trugng hop hd so chua hop 1¢: Guri thong bao yéu ciu
stra d6i, bo sung ho so qua Hé thong Thong tin dang Ky
doanh nghiép Quoc gia;
Buée 3 E;I:; d@j‘Pélﬂoil}% Kinh t&/Kinh te, +;‘Truc‘1r£1g }:l(_)'}f:'l;hﬁ so phai ldy y kien co quan thué: Chuyen lyg oics Jam viée
a tang va do il h.o 50 lf:ly ¥ kién co quan thué qua Trén Hé thong Thong Toin trinh
tin giai 'quyét thi tuc hanh chinh , truong hop co quan
thué chip thudn, phé duyét chép thuén, in két qua;
+ Truong hop ho so hop 1¢ khong phai lz"iy y kién co quan
thué: Phé duyét chap thuén két qud, in két qua.
_ Vo sb vin ban, dong déu, ky s6 (néu co), photo.
- Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung
B & Cong chirc Phong Kinh t¢/Kinh | tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa 01 gits lam viée
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Budc 5

Céng chtre, vién chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng ctua
UBND cap xa

- X4c nhén 1&n Cdng dich vu cong quéc gia.

- Thong béao va tra két qué cho t6 chirc, ca nhan va thu

phi, 1€ phi (néu co).

Téng s6 thoi gian gidi quyét TTHC

24 gior (3 ngay lam viéc, ké tir ngay tlep nhéan hd so hop 1€)

9) 2. 002637 Ding ky thanh 1ép td hop tac; dang ky td hop tac trong trudong hop da duofc thanh lap trudc ngay Luat Hop tac xa ¢o
hiéu luc thi hanh, thugc d6i twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luét Hop tac xa 2023
10) 2.002639.bing ky thay dbi n6i dung ding ky t6 hop téc;

11) 1.005378. Bang ky thay dbi ndi dung ding ky hoat dong cua ¢

hi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop téc

xd, lién hiép hop tac xa
Thir tw Thoi gian thur DVC truc
cong Pon vi/nguwoi thwe hién Noi dung cdong viéc E!?n we tuyén mirc
viée ren a9
: Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, T T —— e
Budce 1 ha ting va d6 thi Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 01 gio lam viéc
S Céng chirc Phong Kinh té/Kinh té, | - Nhdn hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho s0; L
Y I . , % v
ha ting va d6 thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting vado thi | o 0
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so chua hop 1&: G thong bao yéu cau
stra dm bd sung hd so qua Trén Heé théng Thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh ; Toan trinh
Buée 3 Lanh dao PY}‘OHg Kinh t&/Kinh t¢, | + Trudng hop hd so phai liy ¥ kién co quan thué: Chuyén |y, &3y Tifn vie
ha tang va do thi ho so lay y k1en co quan thué qua Trén Heé théng Thoéng
tin gidi quyét thi tuc hanh chinh , truong hop co quan thué
chép thuan, phé duyét chép thuan, in két qua;
+ Truong hop hd so hop 18 khong phai lay vy kién co quan
thué: Phé duyét chép thuan két qua, in két qua.
Budc 4 g;ltliﬁl ;h::r; gél?;:ig Kinh t&/Kinht6, | Vio s6 vin ban, dong dau, ky s& (néu co), photo. 01 gio lam viée
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- Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cip xa

- Truong hop tra két qua ban ky sb qua tai khoan VnelD
do Bo Cong an cap: Su dung ban ky s6 két qua giai quyét
ho so.

Budc 5

Cong chire, vién chic tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cua
UBND céap xa

- Xac nhan 1én Céng dich vu cong qubc gia.
- Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhén va thu
phi, 1& phi (néu c6).

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC

16 gio' (2 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hé so hop 1€)

12) 2.002642.Chém dirt hoat dong to hop téc

13) 2.002649.Thong bao b sung, cdp nhat thong tin trong

14) 2.001958. Thong bao v& viéc thanh 14p doanh nghiép ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa

15) 2.002638. Cap lai Gidy ching nhén dang ky tb h
dong chi nhanh, van phong dai dién/ Gidy chimg nhan ding ky dia

rach, nat hodc bi tiéu huy

16) 2.002643. Dung thuc hi¢n thi tuc dang ky tb hop tac, hop tac x4, lién

x4, lién hiép hop tac xa

17) 2.002648. Hi¢u dinh, cap

dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop téc xd, lién hiép hop tic xa

hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

op tac/ Gidy chitng nhan ding ky hop tac xa/ Giy ching nhan dang ky hoat
didm kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa do bi mat, chay,

hiép hop tac xa; Dung thuc hién thi tuc giai thé hop tac

nhat, bd sung thong tin déng ky td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong

Thir tw v DVC truc
- . " ‘A - i 5 Thoi gian thue|, < °
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec hién tuyén mire
viéc : do

, Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, i R o
Budce 1 ha thng va d6 thi Nhan hd so (dién tr) va phin cong giai quyct. 01 gio lam viec
Buc 2 Cong chirc Phong Kinh t¢/Kinh té, | - Nhan ho so (dién t) va e )}et,- thar? tra, ::u ly jho ,\SU;. 04 gitr ]am viéc [Toan trinh

ha tang va do thi _ Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh t&, ha tang va do thi
, Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té 5 . , £ 1 e
s 2 5 é h t t dinh: 02 eio lam viéc

Budce 3 ha thng va d6 thi Tham dinh, xem x€t, quyct di g B
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+ Truong hop hé so chua hop 1&: GUi thong bao yéu cau
sua dm bd sung hd so qua Trén Heé thdng Thong tin giai
quyét thit tuc hanh chinh ;

+ Truong hop | hd so phai lay y kién co quan thué: Chuyén
hd so lay ¥ klen cO quan thué qua Trén HE théng Thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh , trudng hop co quan thué
chip thuén, phé duyét chip thuan, in két qua;

+ Trudng hop hd so hop 18 khong phai lay y kién co quan
thué: Phé duyét chip thuan két qua, in két qua.

Cong chirc Phong Kinh t&/Kinh té,

- Vao sb vin ban, dong dau, ky sb (neu c6), photo.
- Chuyén két qua (bdn dién tieva ban gidy) cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cap xa

UBND cép x4

phi, 1& phi (néu co).

Budc 4 X < e e 01 gio 1am viéc
ha tang va d6 thi - Trudng hop tra két qua ban ky sb qua tai khoan VnelD
do Bo Cong an chp: Str dung ban ky so két qua giai quyét
hd so.
Céng chire, vién chic tai Trung | Xéc nhan 1én Céng dich vu cong qubc gia.
Buge 5 | tam Phuc vu hanh chinh c6ng cta | - Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhéan va thu

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC

8 gio' (1 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so hop 18)

|

18) 1.005010. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vén phong
a) Truong hop chim dut hoat dong chi nhanh, van phong

dia diém kinh doanh & nu6c ngoai:

dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dai dién trong nudc; chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,

Thir tu o DVC truc|
ks ) . - . R o Thoi gian thuc £ .
cOng Pon vi/mguoi thwe hién Noi dung cong viec hien tuyén mirc
viéc * do

Budc 1 La”inlg dao‘ Pl}\ong_ Kinh t¢/Kinh t¢, Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 01 gio lam vige

ha tang va do thi o

. ; Toan trinh

Bubes Cﬁn}\g chtr\c PP(‘m-g Kinh t&/Kinh té, | - Nhén hd so (dién tr) va xem X€t, thAm tra, xir Iy ho so; 13 gi 1am viée

ha tang va do thi _Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi
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Buéce 3

Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh té,
ha tang va do thi

Thim dinh, xem Xét, quyét dinh:
+ Trudng hop hd so chua hop 1&: Giri théng bao ycu cau

sta 601, bd sung hd so qua Trén HE théng Thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh ;

+ Truong hop hd so phai lay y kién co quan thué: Chuyen
hd so ldy ¥ klen co quan thué qua Trén Hé théng Thong
tin glal quyét thi tuc hanh chinh , trudng hop co quan thué
chép thuén, phé duyét chép thuén, in két qua;

+ Truong hop hd so hop 18 khong phai lay y kién co quan
thué: Phé duyét chép thuén két qua, in két qua.

09 git 1am viéce

Budc 4

Cong chirc Phong Kinh té/Kinh té,
ha tang va do thi

- Vao sb viin ban, déng déu, ky sb (néu c6), photo.

- Chuyén két qua (bdn dién fr va ban gidy) cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdng cap xa

- Truong hop tréa két qua ban ky sb qua tai khoan VnelD

do Bo Cong an cip: St dung ban ky s0 két qua giai quyét
hd so;

01 gity lam viée

Budc 5

Cong chute, vién chire tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cua
UBND cép xa

- Xéc nhén 1én Cong dich vu cong qubc gia.
- Thong bao va trd két qua cho t6 chire, ca nhin va thu
phi, 1& phi (n€u co).

Téng s6 thoi gian gidi quyét TTHC

24 giv' (3 ngay 1am vige, ké tir ngay tiép nhin hd so hop 1§)

b) Trudng hop cham dut hoat dong dia diém kinh doanh trong nudc:

Thir tw L DVC truc
n : y ‘n n 2 i Thoi gian thuc F
cong Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viec hien tuyén mrc
viéc : do
Bugc1 |LAnhdao Phong Kinh @/Kinh 1€, | \pan hd so (dién tir) va phan cong gidi quyet. 01 gidr lam viée

ha tang va do thi

Clngochilic Plibis Kipciiinks | Nhén ho so (dién tir) va xem x¢t, tham tra, X1t Iy ho so; Toan trinh
Byl | ooB Seadle T e - Trinh Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh & hating vado |08 gio lam viée

té, ha tang va do thi

thi

i
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B Tham dinh, xem xét, quyét dinh: ]
+ Truong hop hd so chua hop 1¢: Guri thong bao yéu cau
sira d6i, bo sung hd so qua Trén He théng Thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh ;
~ ; o5 iR o o + Truong hop ho so phai Jiy v kién co quan thué:
, anh d h. Kinh t&/Kinh t€, o
Budce 3 L N @0~P. o ng R Chuyen hd so lay y kién co’ quan thué qua Trén Hé 06 git lam vi€e
ha tang va do thi
théng Thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh , truéng
hgp co quan thué chip thuén, phé duyét chép thuan, in
két qua;
+ Truong hop hd so hop 1€ khong phai lay v kién co
quan thué: Phé duyét chip thun két qua, in két qua.
- Vio s6 van béan, dong déu, ky s6 (néu o), photo.
' - Chuyén két qua (ban dién tie va ban gidy) cho Trung
Bide. i thor}llg :Puc P‘hgflghf'(mh té/Kinh tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa O ity T wide
¢, ha tang va do thi - Trudng hop tra ket qué ban ky s qua tai khoan VnelD
do B Cong an chp: Str dung ban ky so két qua giai
quyét hd so;
Céng chirc, vién chire tai Trung | - Xdc nhén Ién Céng dich vu cong qubc gia.
Budce 5 | tm Phuc vu hanh chinh cong cla | - Thong béo va tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu
UBND cép xa phi, 1& phi (ncu c6).
Téng sb thoi gian giai quyét TTHC |16 gid' (2 ngay lam vige, ké tir ngay tiép nhén ho so hop 1)
19) 1.004982. Bang ky gidi thé hop tic x4, lién hiép hop téc xa
a) Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé hop tac x4, lién hiép hop téc xa
Thir tw c o DVC truc
4 i 5 o v - a o Thoi gian thue &5,
cong Pon vi/ngudi thire hi€n Noi dung cong viéc hién tuyén mirc
viée i do
Bude 1 i’ign‘;a\‘f;d%"gﬁ Kinh te/Kinh t&, |\ a1 1 so (dién tir) va phan cong gidi quyét. 01 gior lam viéc [Toan trinh |
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, Céng chirc Phong Kinh té/Kinh t¢, | - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho s0; e
Budc 2 £ bt = . ~ . D gy x g 5 _ 7. 04 gio lam vige
ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh t€, ha tang va do thi
Thém dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop ho so chua hop 1¢&: Guri thong béo yéu ciu
sta dm bd sung ho so qua Trén Hé théng Thong tin giai
quyet thu tuc hanh chinh ;
Bk’ L@ dao thmg Kinh t¢/Kinh t€, | + Trudng hop hd so phai ldy ¥ kién co quan thué: Chuyén 02 ity I3 vido
ha tAng va do thi hd so ldy ¥ kxen co quan thué qua Trén Hé thong Thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh,, trudng hop co quan thué
chép thuén, phé duyét chép thuén, in két qua;
+ Truong hop hd so hop 18 khong phai Iay y kién co quan
thué: Phé duyét chip thuan két qua, in két qua.
- Vao sb vin ban, dong dAu, ky sb (neu c6), photo.
, - Chuyén két qué (bdn dién ti va ban gidy) cho Trung tim
. C oY h [ A ol ot ~ ] ;« r ~ P‘; ~
Bude 4 hon;g c H‘(}(I;E]();l.g Kinhté/Kinh té, | Phuc vu hanh chinh cong cap xa 01 iy I vide
a tang va do thi - Trudng hop tra kct qua ban ky sb qua tai khoan VnelD
do Bo Cong an cap: Str dung ban ky s6 két qua gidi quyet
ho so;
Cong chirc, vién chuc tai Trung Xéc nhan 1én Cong dich vu cong quéc gia.
Bu6c 5 | tm Phuc vu hanh chinh cong ctia | - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén va thu
UBND cép xa phi, 1¢ phi (néu cb).
| Téng s6 thoi gian gidi quyét TTHC 8 gio' (1 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18)

b)Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so ding ky giai thé
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Thoi gian
Thi t thue hién DVC truc
g Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi tuyeén mirc
cong viéc ngiy 08 b
gid)
, Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, 5 sl A o\ s wA A a4 02 gio lam
Budce 1 Hs t.%ing va do thi - Nhén ho so (dién tr) va phan cong giai quyeét. vige
- Céng chirc Phong Kinh t&/Kinh té, | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtt Iy hd so; | 20 gidr 1am
udc x R . , 5 ik
ha tang va do thi - Trinh Léanh dao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tAng va do thi | V1eC
- Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Trudng hop hd so chwa hop 18: Giri thong bao yéu cau stra
ddi, bd sung hd so qua Trén HE théng Thong tin gidi quyét
thd tuc hanh chinh ;
Budc 3 Léin? dao‘ Pl}(‘*ﬂg Kinh t&/Kinh té, | + Truong hop hd so hop 1¢ phai lay y kién co quan thué: 11 gio lam
ha tang va d6 thi Chuyén hd so iy y kién co quan thué qua Trén Hé théng | VIEC Toan trinh
Thoéng tin giai quyét thi tuc hanh chinh . truong hop co quan
thué chip thuén, phé duyét chip thuén, in két qua;
+ Truong hop hd so hop 18 khong phai lay y kién co quan
thué: Phé duyét chip thuan két qua, in két qua;
- Vo sd vin ban, déng dau, ky sb (néu ¢6), photo.
, | - Chuyén két qua (bdn dién tie va ban gidy) cho Trung tim
. Coéng chirc Phong Kinh t&/Kinh te, | Phuc vu HCC cap xa 01 gio lam
Budc 4 X - ca
ha tang va do thi viée

- Trudong hop tra két qua ban ky s6 qua t tai khoan VnelD do
Bd Céng an cip: Str dung ban ky s0 két qua giai quyét ho
SO.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(tinh méi
ngay 08
gio)

DVC truc
tuyén mirc
do

Budce 5

Coéng chuc, vién chic tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cOng cua
UBND cap xa

- X4c nhan 1én Céng dich vu cong quéc gia.

- Thong béo va tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6
chure va thu phi, 1€ phi (ncu c9).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 it (05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhin hé so hop 18)
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