UY BAN NHAN DAN
TINH NGHE AN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
/ODb-UBND ngay / /2026 ciia Chui tich Uy ban nhén ddn tinh Nghé An)

(Kém theo Quyét dinh sé

1. Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién di voi nguwoi dé nghi la cong din Viét Nam (2.001130)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay lam
viécla 08 gio'lam viéc)

Dich vu cong
true tuyen
murc do

Bude 1

B6 phan tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh, cip xd (truong hop
tiép nhdan ho so khéng phu thuéce
vao dia gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to churc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong
qubc gia va chuyén ho so gidy dén Phong Bo tro tu
phap.

02 gid lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong Bo tro tu
phap

- Tiép nhan hd so;

- Tham tra, tham dinh ho so:

+Pbi voi ho so qua thim tra, thAm dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai hd so cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén Hé théng thong tin giai quyét thu tyc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay l1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo, néu to chuc, ca
nhan khéng hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b,
cong chuc, vién chic, nhan vién Trung tam Phuyc vu

10 gio lam vigc

Toan trinh
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hanh chinh céng tinh thyc hién dong ho so trén Hé
thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh;

+ Pdi v6i ho so dy kién qua han giai quyet trong thoi
han chdm nhét 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang vin ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va gtri vin ban xin 16i to chirc, ca nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hi¢n khong qua mdt lan.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong Bo tro tu phap.

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai

. ~ \ 2 , quyét TTHC; ot n
Bugc 3 | Lanh dao Phong Bo trg tuphap | Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua gidi quyét 05 gio lam viéc
TTHC.
Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 05 gio lam viéc

- Pong dau, luu trit hd so;

- S6 hoa, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh;

- Xé4c nhan trén Céng Dich vu cong qudc gia.

Buéc 5 | Van thu 02 gio lam viéc

Cong chirc, vién chiic tiép nhan
hé so tai Trung tadm Phuc vu hanh | - Thong bao va tra két qua cho td chire, ca nhan;
Budc 6 | chinh cong cta tinh hodc Trung | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gidi | Khong tinh thoi gian
tim Phyc wu hanh chinh cong | quyét tha tuc hanh chinh tinh.
phuong, xa

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC nhan du hd so va hop 18)
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2. Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién doi véi ngwoi dé nghi la ludt sw nwéc ngoai, kiém todn vién la ngwoi nwéc ngoai (1.002681)

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay lam
viéc1a 08 gio'lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budce 1

Bo phan tiép nhan hd so tai
Trung tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh, cap xa (truong hop
tiép nhan hé so khéng phu thuéce
vao dia gioi hanh chinh thuc hién
Iudn chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, to chrc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong
qubc gia va chuyén hd so gidy dén Phong Bo tro tu
phap.

02 gid lam viéc

Budéce 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu
phap

- Tiép nhan hd so;

- Tham tra, thim dinh ho so:

+Ddi voi ho so qua thdm tra, thAm dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai hd so cho Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay l1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo, néu to chuc, ca
nhan khéng hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b,
cong chtrc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién doéng hd so trén Hé
théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh;

+ Poi voi hd so du kién qua han giai quyet trong thoi
han cham nhét 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang van ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va gt van ban xin 16i td chirc, ca nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.

10 gid lam viéc

Toan trinh
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- Dy thao két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong Bo tro tu phap.

- Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyet TTHC;

Buge 3 | Lanh dao Phong B tro twphip | _ Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét 05 gior lam vige
TTHC.
Bude 4 | Lanh dao Sé Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 05 gio lam viéc
- Pong dau, luu trit hd so;
, . - S6 ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung e
Bugc 5 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: 02 gio lam viéc
- Xé4c nhan trén Céng Dich wu cong qudc gia.
Cong churc, vién chirc tiép nhan ) i
ho so tai Trung tam Phyc vu hanh | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cé nhan;
Buéc 6 | chinh cong cua tinh hodac Trung | - Xé&c nhan trd két qua trén HE thong thong tin giai Khong tinh thoi gian

tam Phuc wu hanh chinh cong
phuong, xa

quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gii quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan da hd so va hop 18)

3. Cip lai chitng chi hanh nghé Quan tai vién trong truong hop chirng chi bi mdt hodc bi hw hong khéng thé siv dung dwoc (2.001117)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh mi ngay 1am

Dich vu cong
truc tuyén

viécla 08 giolam viéc) mirc do
B0 phan ti€p nhan ho so tai .2 . Xk A 1A Y
O bhan Hep mhan 10 S0 WU yidn tra, huong dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen
Trung tdm Phyc wu hanh chinh 1 Ae x Y S
cong tinh, c ép xd (truomg hop tra }<et qua cho ca nh;tn, to churc; q
Buoc 1 ’ i - SO hoa ho so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cong 02 gid lam viéc Toan trinh

tiép nhan hé so khéng phu thuéce
vao dia gioi hanh chinh thuc hién
ludan chuyén ho so theo quy dinh)

qubc gia va chuyén hd so gidy dén Phong B6 tro tu

phap.




Budc 2

Chuyén vién Phong B tro tu
phap

- Tiép nhéan ho so;

- Thim tra, thdm dinh hd so:

+Ddi véi ho so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai hd so cho Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tlep nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd
so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo, néu to chic, ca
nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b,
cong chtrc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh thyc hién dong ho so trén Heé
thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chmh tinh;

+ Poi voi hd so du kién qua han giai quyet trong thoi
han cham nhét 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,

don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang vin ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va guri van ban xin 13i t6 chure, c4 nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong BO tro tu phap.

10 gio lam vigc

Budce 3

Lanh dao Phong Bo tro tu phap

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai

quyét TTHC;

- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

05 gio lam viéc

Budéce 4

Lanh dao S&

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

05 gio lam viéc

Budce 5

Van thu

- Bong dau, luu trit ho so;

- S6 ho4, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung
tam Phyuc vu hanh chinh cong tinh;

- X4c nhan trén Coéng Dich wu cong qudc gia.

02 gio lam viéc




Budéce 6

Cong chirc, vién chiic tiép nhan
ho so tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh hoac Trung
tam Phyuc vy hanh chinh cong
phuong, xa

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan;
- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai
quyet tha tuc hanh chinh tinh.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay

nhan da ho so va hop 1)

4. Cap lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién

trong truong hop bi thu hodi chirng chi hanh nghé (1.014966)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay lam

Dich vu cong
truc tuyén

viécla 08 giolam viéc) mirc do
Bo phar} ficp nhin }‘10 SO ,ta,u - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
Trung tam Phuc vu hanh chinh 1 Ae 2 N
o , ISR . tra két qua cho ca nhan, t6 chic;
Busc 1 |58 tl{lh’ cap xaA(tru’ong hoAp - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong 02 gio lam viéc
tiep nhdn ho so khong phu thuoc 5 gin i chuvén h 40 dén Phone Bd tro tu
vao dia gici hanh chinh thyc hign | A00¢ 813 V& CHUYEN N0 SO glay den Fhong B0 e
Iudn chuyén hé so theo quy dinh) phap.
- Tiép nhan hd so;
- Thim tra, thdm dinh hd so:
+ Pbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu Toan trinh
kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu
i tuc hanh chinh tra lai hd so cho Trung tam Phuc vu
Buge o | Chuyén vién Phong Bo tro tu hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin 10 giér 1am viéc

phap

ban trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai h6 so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tlr ngay tlep nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd
so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo, néu t6 chuc, ca
nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo,
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cong chtrc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién doéng hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chmh tinh;

+ Poi voi hd so du kién qua han giai quyet trong thoi
han cham nhét 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang vin ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va guri van ban xin 16i tb chirc, ca nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién khong quéa mot lan.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phap.

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai

. ~ \ 2 . quyét TTHC; ot n
Budéc 3 | Lanh dao Phong B tro tuphap | Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua gidi quyét 05 gio lam viéc
TTHC.
Buéc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 05 gid lam viéc

- Pong dau, luu trir hd so;

- S6 ho4, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- X4c nhan trén Coéng Dich vu cong qudc gia.

Buéc 5 | Van thu 02 gio lam viéc

Cong chiic, vién chiic tiép nhan
hd so tai Trung tam Phyc vu hanh | - Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;
Bu6c 6 | chinh cong cua tinh hodc Trung | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai | Khong tinh thoi gian
tam Phuc wvu hanh chinh cong | quyét thi tuc hanh chinh tinh.
phuong, xa

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC nhan dii hd so va hop 1¢)
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5. Thu hoi chirng chi hanh nghé Quan tai vién trong truwdong hop théi hanh nghé Quan tai vién theo nguyén vong ca nhan (1.014965)

Thw tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh méi ngay 1am
viécla 08 giolam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

B phéan tiépnhan ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
cip xa (truong hop tiép nhdn ho
so khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan chuyén
ho so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chrc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong
qubc gia va chuyén hd so gidy dén Phong Bb tro tu
phap.

02 gid lam viéc

Budce 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu
phap

- Tiép nhan ho so;

- ThAm tra, tham dinh ho so:

+Pdi voi ho so qua thdm tra, thAm dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét tha
tuc hanh chinh tré lai hd so cho B phan Mot ctra kém
theo thong béo bang vin ban trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong béo tra
lai h6 so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong
béo, néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién
Bo phan Mot cira thyc hién dong hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh;

+ Poi voi hd so du kién qua han giai quyét trong thoi
han chdm nhét 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan,

don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang van ban cho Bo phan Mot ctra va giri van ban xin
161 td chtrc, canhan. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B tro tu phap.

50 gio lam viéc

Toan trinh




11

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyet TTHC;

Budc 3 | L&nh dao Phong Bo trg tu phap - Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua gidi quyét 16 gid lam vigc
TTHC.
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 10 gio 1am viée
- Pong dau, luu trir hd so;
, _ 7 - S6 ho4, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung i
Buéc 5 | Van thu S& tam Phuc vy hanh chinh cong tinh: 02 gio lam viéc
- Xac nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia.
Cong chirc, vién chiic tiép nhan
ho so tai Trung tdm Phyuc vy hanh | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cé nhan;
Budc 6 |chinh cong cua tinh hodac Trung | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai Khong tinh thoi gian

tam Phuyc wu hanh chinh cong
phuong, xa

quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan da hd so va hop 18)

6. Piang ky hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san véi tw cich ca nhan (1.002626)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay lam
viécla 08 giolam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Bo phan tiép nhian hd so tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa (truong hop
tiép nhan hé so khéng phu thuéc
vao dia gioi hanh chinh thuc hién

luan chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua_cho ca nhan, to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong
qubc gia va chuyén hoé so gidy dén Phong B tro tu
phap.

02 gio lam viéc

Toan trinh
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Budc 2

Chuyén vién Phong B tro tu
phap

- Tiép nhéan ho so;

- Thdm tra, thAm dinh hd so:

+Poi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét tha
tuc hanh chinh tra lai hd so cho Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh kém theo théng bao bang vin
ban trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh. Tho1 gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tlep nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd
so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo, néu to chuc, ca
nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can b,
cong chtrc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh thyc hién dong ho so trén Heé
thong thong tin giai quyet tha tuc hanh ch1nh tinh;

+ Poi voi hd so du kién qua han giai quyet trong thoi
han cham nhét 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,

don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang vin ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinhva giri van ban xin 131 td chure, ¢4 nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong BO tro tu phap.

28 gid lam viéc

Budce 3

Lanh dao Phong Bo tro tu phap

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai

quyét TTHC;

- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

10 gio lam vigc

Budce 4

Lanh dao S&

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

08 gio lam viéc

Budce 5

Van thu

- Pong dau, luu trit ho so;

- S6 hoa, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- X4c nhan trén Céng Dich wu cong qudc gia.

02 gior 1am viée
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Cong chirc, vién chiic tiép nhan
ho so tai Trung tam Phuc vu hanh
Budc 6 | chinh cong cua tinh hoac Trung
tam Phyuc vy hanh chinh cong
phuong, xa

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan;
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gii quyét TTHC

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay

nhan da hd so va hop 1)

7.Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi véi doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san (1.001842)

Thr tu

A ‘n Don vi/ngwoi thuc hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh mbi ngay lam
viécla 08 gio'lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bo phan tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh, cip xa (truong hop
tiép nhdn ho so khéng phu thuéc
vao dia gioi hanh chinh thuc hién
Iudn chuyén ho so theo quy dinh)

Budée 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong
qubc gia va chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu
phap.

02 gio lam viée

Chuyén vién Phong B6 tro tu

Buoc 2 ,
phap

- Tiép nhan ho so;

- ThAm tra, thAm dinh hd so:

+ P6i véi hd so qua thim tra, tham dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét tha
tuc hanh chinh tra lai ho so cho Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh kém theo thong béo bing vin
ban trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao, néu t6 chuc, ca
nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b,

28 gid lam viéc

Toan trinh
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cong chtrc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién doéng hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chmh tinh;

+ Pbi voi hd so du kién qua han giai quyet trong thoi
han cham nhét 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang van ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va guri van ban xin 16i tb chirc, ca nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc thuc hién khong qua mot lan.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phap.

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai

. ~ \ 2 , quyét TTHC; e en
Buge 3 | Lanh dao Phong BO trg tuphdp | Trinh Linh dao S ky phé duyét két qua giai quyét 10 gio lam viéc
TTHC.
Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 gio lam viéc

- Bong déu, luu trit ho so;

- S6 hoa, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Xé4c nhan trén Coéng Dich vu cong qudc gia.

Budéc 5 | Van thu 02 gio lam viéc

Cong chue, vién chue tiép nhan ) i
ho so tai Trung tdm Phyc vu hanh | - Thong bao va tra két qua cho to chirc, cé nhan;
Budc 6 | chinh cong cua tinh hodc Trung | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai Khong tinh thoi gian
tdm Phyc wu hanh chinh cong | quyét thu tuc hanh chinh tinh.
phuong, xa

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC nhan da hd so va hop 16)
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8. Thay ddi thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay déi chit doanh nghiép tw nhén
san (1.008727)

ciia doanh nghiép quan ly, thanh ly tai

The tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh mbi ngay 1am
viécla 08 giolam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

B6 phan tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phyc wu hanh chinh
cong tinh, cip x3 (truong hop
tiép nhdn hé so khéng phu thuéc
vao dia gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo quy dinh)

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong
qubc gia va chuyén hd so gidy dén Phong Bb tro tu
phap.

02 gior 1am viée

Budce 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu
phap

- Tiép nhan ho so;

- Thdm tra, thAm dinh hd so:

+ P6i véi hd so qua thim tra, tham dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét tha
tuc hanh chinh tra lai ho so cho Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh kém theo thong béo bing vin
ban trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viée ké tir ngay tlep nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao, néu to chirc, ca
nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b,
cong chtrc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién dong hd so trén Hé
thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chlnh tinh;

+ Poi voi hd so du kién qua han giai quyet trong thoi
han chdm nhét 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang vin ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va giri van ban xin 16i tb chire, ca nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién khong qua mot 1an.

28 gio lam viéc

Toan trinh
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- Dy thao két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong Bo tro tu phap.

- Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thio két qua giai
quyet TTHC;

Budc 3 | Lanh dao Phong B6 tro tu phép  Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét 10 gid lam vige
TTHC.
Budc 4 | Lanh dao S¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 gio lam viéc
- PBong dau, luu trit hd so; o ,
, . - S6 ho4a, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trun A
Buéc 5 | Van thu tam Phyc vu hanh chinh cong Z nh; : g 02 gio lam viéc
- Xé4c nhan trén Coéng Dich wu cong qudc gia.
Cong chuc, vién chuc tiép nhan , 9
ho so tai Trung tdm Phyc vu hanh | - Thong bao va tra két qua cho to chirc, cé nhan;
Buéc 6 | chinh cong cua tinh hodic Trung | - Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai Khong tinh thoi gian

tam Phuc wvu hanh chinh céng
phuong, xa

quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngdy lam viée, ké tir ngay

nhan da hd so va hop 1¢)

9. Thay doi tén, dia chi tru sé, vin phong dai dién, chi nhanh, nguoi dai dién theo phap luit, danh siach Quén tai vién hanh nghé trong
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san (1.001633)

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay lam
viéc1a 08 gio'lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Bo phén tiép nhin hd so tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh, cap xa (truong hop

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;

Budce 1 tiép nhan hé so khong phu thude | - S6 hoa hd so, chuyén hé so trén Cong Dich vu cong 02 gio lam viéc
Va0 dia'gio'i hanh chinh thue hién quoc gia va chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu
Iudn chuyén ho so theo quy dinh) phép.

Buée 2 Chuyén vién Phong BO tr¢ tu | - Ti€p nhan ho so; 10 gior 1am viee

phap

- Thim tra, thAm dinh hd so:

Toan trinh
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+Po6i véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du dicu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai hd so cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong
qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir du sau khi nhan du hod
so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo, néu to chuc, ca
nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can b,
cong chuc, vién chic, nhan vién Trung tam Phyc vu
hanh chinh cd6ng tinh thuc hién dong hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh;
+Poi voi ho so dy kién qua han giai quyet trong thoi
han chdm nhét 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang van ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh va giri van ban xin 151 to chirc, ca nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong Bo tro tu phap.

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyet TTHC;

Bugc 3 | Lanh dao Phong Bo trg tuphap | Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua gidi quyét 05 gio lam viéc
TTHC.
Buéc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 05 gid lam viéc
- Bong déu, luu trit ho so;
. < - S6 ho4, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung o 1a A
Buéc 5 | Van thu tam Phuc vy hanh chinh cong tinh: 02 gio lam viée
- X4c nhan trén Coéng Dich wu cong qudc gia.
Buge 6 | COng chirc, vién chie tiep nhan | oo pa0 v tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan: Khéng tinh thoi gian

ho so tai Trung tam Phuc vu hanh
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chinh cong cua tinh hoac Trung
tam Phyuc wu hanh chinh cong
phuong, xa

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

nhan da ho so va hop 1)

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay

10. Thay doi thong tin diing ky hanh nghé ci

a Quan tai vién (1.001600)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay lam
viéc1a 08 gio'lam viéc)

Dich vu cong
true tuyen
murc do

Budce 1

Bo phan tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phyc wu hanh chinh
cong tinh, cip xd (truong hop
tiép nhan hé so khéng phu thuéce
vao dia gioi hanh chinh thuc hién
Iudn chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong
qubc gia va chuyén hd so gidy dén Phong Bo tro tu
phap.

02 gio lam viéc

Budce 2

Chuyén vién Phong B tro tu
phap

- Tiép nhén ho so;

- Thim tra, thAm dinh hd so:

+Ddi v6i hd so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai hd so cho Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo, néu to chirc, ca
nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can b,
cong chuc, vién chic, nhan vién Trung tam Phyc vu
hanh chinh cdong tinh thyc hi¢n dong hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;

10 gio lam viée

Toan trinh




19

+P6i vi ho so du kién qua han giai quyet trong thoi
han chdm nhét 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang van ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va guri van ban xin 16i td chire, ca nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién khong qua mot lan.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong Bo trg tu phap.

- Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai

, . N .| quyét TTHC; e
Buge 3 | Lanh dao Phong BO trg tu phdp | Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét 05 gio lam viéc
TTHC.
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 05 gior 1am viéc

- Bong déu, luu trit ho so;

- S6 ho4, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- X4c nhan trén Coéng Dich vu cong qudc gia.

Budc 5 | Van thu 02 gio lam viéc

Cong chic, vién chiic tiép nhan
hd so tai Trung tam Phuc vu hanh | - Thong bdo va tra két qua cho to chirc, ca nhén;
Buéc 6 | chinh cong cua tinh hodc Trung | - Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai | Khong tinh thoi gian
tdm Phyc wu hanh chinh cong | quyét thu tuc hanh chinh tinh.
phuong, xa

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay

TR hoi i o 20 A TTH \
ong thoi gian giai quyét c nhan du ho so va hop 1¢)
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