UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 1468/QP-UBND Nghé An, ngay 14 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc giam dinh tw phap thudc pham vi chirc ning quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cir cdec Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé sira déi, bé sung
mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh; sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
cuira, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cua va C(fng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Cac Thong tw ciia BY truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii; sé
02/2017/TT-VPCPngay 31/10/2017 hueong dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghidinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii
tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cvra lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng
Dich vu céng Quéc gia;

Can cir Quyét dinh so 1376/0D-UBND ngay 09/4/2026 ciia Chii tich Uy ban
nhdn ddan tinh Nghé An Cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung
trong linh vuc giam dinh tw phap thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Tu phap;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh sé6 803/TTr-STP ngay
07/4/2026.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bo, quy trinh dién
tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh (sau ddy goi 1d TTHC) linh vuc giam dinh tu

phap thudc pham vi chirc ning quan Iy cua S& Tu phéap (Chi tiét tai Phu luc kém
theo).
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Piéu 2. Giao SO Tu phap chu tri, phdi hop véi Bo Tu phap (Cuc Cong nghé
théng tin), Van phong Uy ban nhan dén tinh (Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh) dé thiét 1ap quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC 1én Hé thdng theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh noi bo, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh
c6 sb thtr tw 1 va 2 tai Muc VI Linh vuc giam dinh tu phap cong bd tai Quyét dinh
s6 3841/QD-UBND ngay 05/12/2022 ctia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An
vé viée phé duyét cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc pham vi, chirc ning quan Iy ctia Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phép, Uy
ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan c4p x3 trén dia ban tinh Nghé An; céc
quy trinh tai Muc VI Linh vyc giam dinh tu phap cong bé tai Quyét dinh s6 2823/QP-
UBND ngay 25/10/2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ngh¢ An phé duyét Quy
trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh inh vuc Bo tro tu phap
thudc chirc nang quan Iy nha nude ctia S& Tu phap tinh Nghé An.

Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam dc S¢ Tu phap, Giam ddc cac
s6, Thu trudng céc ban, nganh, Chu tich Uy bannhén dan cac xd, phudng, Thil trudng
cac co quan, don vi va cac td chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noinhdn:

- Nhu Piéu 3;

- B6 Tu phap;

- Chu tich UBND tinh;

- Ph6 CT UBND tinh (B/c Vinh);

- Pho CVP UBND tinh (B/c Thién);
- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Céng Thong tin dién tir tinh;

KT. CHU TICH

- Luu: VT,KSTT (Phuc). ui

ung Thanh Vinh
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Phu luc

1. Bo nhiém va cap thé giam dinh vién tuw phap

+ Doi voi hd so qua thim tra, thAm dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan cO thim quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai hd so cho Bo phan Mot ctra kém
theo thong bao bang vin ban. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép
nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hd so. Sau 15 ngdy ké tir khi thong bdo,

Thu tuw Pon vi/nguoi thue hién No¢i dung cong viéc Thai gian thwe | Dich vu
cong hi¢n (tinh moi | cong truc
viéc ngay lam viéc tuyén

1a 08 gio) mirc do

Budc 1 | By phéan tiép nhan hd so tai Trung | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen | 02 gio lam viéc

tam Phyc vu hanh chinh cdng céip tra két qua cho ca nhan, to churc;
tinh, X& (trudng hop tiép nhdn ho so'| - 8§ hoa hd so, chuyén hd so trén Céng Dich vu cong
khong phu thugc vao dia g{a’i hf}”h qubc gia va chuyén hod so gidy dén Van phong Uy ban
chinh thuc hién ludn chuyén ho so | nhan dan tinh.
theo quy dinh)
Budc 2 | Van phong Uy ban nhan dén tinh - Tiép nhan hod so; 78 gio lam viéc Toan
- ThAm tra, thAm dinh hd so: trinh
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néu to chuc, cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bg, cong churc, vién chirc, nhan vién Bo phan
Mot ctra thyc hién dong hd so.

+ Dbi v6i ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi
han cham nhét 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong bio
bﬁng van ban cho B phan Mot ctra va gui van ban xin
161 to chirc, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mét lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chi tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét két qua
TTHC (Quyét dinh b6 nhiém va cép thé giam dinh vién
tu phap)

- Chuyén bd phan Van thu dong dau, sb hoa két qua
chuyén tra két qua cho S& Tu phap va Trung tdm Phuc
wu hanh chinh cdng tinh; xac nhan trén Céng Dich vu
cdng qudc gia.

Budc 3 | Chuyén vién Phong B6 trg tu phap | - Tiép nhan hd so; 60 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC (Thé Giam dinh
vién tu phap);
- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B0 trg tu phap.

Budc 4 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | 10 gio lam viéc

quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S6 ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Thé Giam dinh vién tu phap).
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vu hanh chinh cong cdp tinh, x&
(truong hop ho so thuc hién khong
phu thudc vao dia gioi hanh chinh
thiee hién tra két qua theo quy dinh)

gidy dé vao sb theo ddi, luu trit hd so.
- X4c nhan trén Cong Dich wu cong qudc gia;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Budc 5 | Lanh dao So - Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 08 gio lam viéc
Budc 6 | Van thu So - Pong dau, luu trir hd so; 02 gid lam viéc

- S6 ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Xéc nhan trén Coéng Dich wu cong qubc gia.
Budc 7 |Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc | - Nhan két qua tir S Tu phép, giri So Tu phap 01 ban | Khong tinh  thoi

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngdy lam viéc, ké

tir ngdy nhan di hd so va hop 1¢)

2. Cap lai thé giam dinh vién tu phap

Thir tw Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu
cong hién (tinh moi | cong truc
viéc ngay lam viéc tuyeén

1a 08 gio) miurc do
Budc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gid lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong cdp | tra két qua cho ca nhén, to chirc;
tinh, x& (truwong hop tiép nhan hé so'| - S hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong Toan
khong phu thugc vao dia gioi hanh | quéc gia va chuyén hd so gidy dén Phong Bo trg tu trinh
chinh thuc hién ludn chuyén ho so | phép.
theo quy dinh)

Budc 2 | Chuyén vién Phong B6 trg tu phap | - Tiép nhan ho so; 52 gid lam viéce
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- Tham tra, thim dinh ho so:

+ Dbi v6i ho so qua thdm tra, thAm dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai hd so cho Bo phan Mot cua kém
theo théng bao bang van ban. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hd so. Sau 15 ngdy ké tir khi thong bdo,
néu to chiic, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bo, cong churc, vién chirc, nhan vién B) phan
Mot cua thye hi¢n dong hé so.

+ Pbi v6i hod so du kién qua han giai quyét, trong thoi
han cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong bao
bang van ban cho BO phin Mot cira va giri van ban xin
13i t6 chirc, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc
thuc hi¢n khong qua mot lan.

- Dy théo két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B tro tu phap.

Budc 3 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | 16 gio lam vigc
quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC.
Budc 4 | Lanh dao So Ky van ban trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh 08 gio lam viéc
Budc 5 | Van thu So Pong diu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri Vin | 02 gio 1am viée

phong Uy ban nhan dan tinh
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Budce 6

Vian phong Uy ban nhan dan tinh

- Nhan hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xir
1y hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét
két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu déng diu, s hoa két qua
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh.

40 gio lam viéc

Buoc 7

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc
vu hanh chinh céng cap tinh, x&
(truong hop ho so thuc hién khong
phu thudc vao dia gioi hanh chinh
thiee hién tra két qua theo quy dinh)

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh, gui
01 ban giy toi So Tu phap dé vao sd theo ddi, luu trit
hd so;

- X4c nhan trén Céng Dich wu cong qudc gia;

- Tra két qua cho t6 churc/ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngdy lam viéc, ké

tir ngdy nhan di hd so va hop 1¢)

3. Mién nhiém giam dinh vién tw phap

chinh thuc hién ludn chuyén ho so
theo quy dinh)

nhan dan tinh.

Thu tuw Pon vi/nguoi thue hién No¢i dung cong viéc Thaoi gian thwe | Dich vu
cong hi¢n cong truc
viéc tuyen

mirc do

Budc 1 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | 02 gio

tam Phyc vu hanh chinh cdng cép tra két qua cho ca nhan, to chirc;
tinh, X& (truong hop tiép nhan ho so'| - §§ hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong Toan
khong phy thugc vao dia gioi hanh | quéc gia va chuyén hd so gidy dén Van phong Uy ban trinh




Budce 2

Vian phong Uy ban nhan dan tinh

- Tiép nhan hod so;

- Thdm tra, thdm dinh hd so:

+ Pdi voi hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai ho so cho B6 phan Mot cira kém
theo thong bao bang vin ban. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hod so. Sau 15 ngdy ké tir khi thong bao,
néu to chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bo, cong chuc, vién chirc, nhan vién Bo phan
Mot ctra thyc hién dong hé so.

+ P6i voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi
han cham nhéat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong bao
bﬁng van ban cho B phan Mot ctra va gui van ban xin
13i t chire, c4anhan. Viéc hen lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét két qua giai
quyét TTHC (Quyét dinh mién nhiém giam dinh vién
tu phap)

- Chuyén bo phan Van thu déng ddu, sé hoa két qua
chuyén tra két qua cho Bo Tu phdp, So Tu phip va
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh; xac nhan trén
Cong dich vu cong Qudc gia.

78 gid
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Budce 3

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc
vu hanh chinh coéng cap tinh, x&
(truong hop hé so thuc hién khong
phu thudc vao dia gioi hanh chinh
thiee hién tra két qua theo quy dinh)

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh, gui
01 ban gidy t6i S& Tu phap dé vao sb theo doi, luu trix
hd so;

- X4c nhan trén Coéng Dich vu cong qudc gia;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay, ké tir ngdy nhan da hd

so va hop 1¢)

4. Cap phép thanh lap vin phong giam dinh tu phap

Thir tw Pon vi/nguai thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich vu
cong hi¢n cong truc
viéc tuyén

mirc do

Buéc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 04 gio

tam Phuc vu hanh chinh cdng cép tra két qua cho ca nhan, to chirc;
tinh, xa (truong hop tiép nhan ho so | - S§ hoa hd s0, chuyén hd so trén Xac nhan trén Cong
khong phu thuéc vao dia gioi hanh | Dich vy cong qudc gia va chuyén hd so gidy dén Phong
chinh thyc hién ludn chuyén ho so | B4 trg tu phép.
theo quy dinh) Toan
Budc 2 | Chuyén vién Phong B6 trg tu phap | - Tiép nhan hd so; 620 gio trinh
- Tham tra, tham dinh ho so:
+ Dbi v6i ho so qua thdm tra, thAm dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 thdm quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai hd so cho Bo phan Mot cua kém
theo théng bao bang van ban. Thoi gian thong bio tra
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lai hd so khong qué 03 ngay lam viéc ké tur ngay ti€p
nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so. Sau 15 ngdy ké tir khi thong bdo,
néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bd, cong churc, vién chirc, nhan vién Bo phan
Mot ctra thyc hién dong hd so.

+ Dbi v6i ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi
han chiam nhit 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong béo
bﬁng van ban cho B) phan M{t cura va gui van ban xin
161 t6 chire, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc
thyc hién khong qua mot 1an.

- Dy théo két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong Bb tro tu phap.

Budc 3 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | 52 gio
quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC.
Budc 4 | Lanh dao So Ky van ban trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh 40 gio
Budc 5 | Van thu S Pong diu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) gii Van | 04 gio
phong Uy ban nhan dan tinh
Budc 6 | Vin phong Uy ban nhan dén tinh - Nhan hd so va phan coéng chuyén vién tham muu, xir | 360 gio

1y hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét
két qua giai quyét TTHC;
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- Chuyén bd phan Van thu dong dau, sb hoa két qua
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh; x4c nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia.

Buoc 7

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh coéng cép tinh, x&
(truong hop ho so thuc hién khong
phu thuoc vao dia gioi hanh chinh
thiee hién tra két qua theo quy dinh)

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh, giri
01 ban gidy t6i So Tu phap dé vao sb theo doi, luu trix
hd so.

- Xéc nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia.

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1080 gio (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 45 ngay, ké tir ngdy nhan du

ho so va hop 18)

5. Pang ky hoat dong van phong giam dinh tuw phap

Thi ty Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuwe | Dich vu
cOng viéc hi¢n cong truc
tuyén
miurc do
Buéc 1 | Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen | 04 gio
Phuc vu hanh chinh cong cdp tinh, | tra két qua cho cé nhan, té chirc;
Xa (truong hop tiép nhdn ho so | - S hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong
khong phu thugc vao dia gz;a'i hfinh quéc gia va chuyén hd so gidy dén Phong Bo tro tu Toan
chinh thuc hién luan chuyén ho so phép. trinh
theo quy dinh)
Buéc 2 | Chuyén vién Phong Bo trg tu phap | - Tiép nhan ho so; 600 gio

- ThAm tra, thAm dinh hd so:
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+ Pbi voi hd so qua tham tra, thim dinh chwa du diéu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai hd so cho Trung tadm Phyc vu hanh
chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin ban. Thoi
gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngiy 1am viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay ké tir
khi thong bao, néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh
viéc hoan thién hd so, can b, cong churc, vién chuec,
nhan vién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc
hién dong ho so.

+ P6i voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi
han cham nhéat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong bao
bang vin ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va gl vin ban xin 16i t6 chirc, c4 nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc thuc hi¢n khong quéd mot lan.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B0 trg tu phap.

Buéc 3 | Lanh dao Phong Bo tro tu phap - Thdm dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai | 64 gid
quyet TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC.
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 48 gid
Budc 5 | Van thu S¢ - Pong dau, luu trir hd so; 04 gio
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- S6 hod, luu kho dir lidu, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- X4c nhan trén Coéng Dich wvu cong qudc gia.

Budce 6

B phan tra két qua Trung tam Phyc
vu hanh chinh coéng cdp tinh, X&
(truong hop ho so thuc hién khéng
phu thuéc vao dia gioi hanh chinh
thue hién tra két qud theo quy dinh)

- Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc
gia;
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

720 gid (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 30 ngdy, ké tir ngdy nhan di ho

so va hop 1¢)

6. Thay ddi, b6 sung linh virc giam dinh ciia Vin phong giam dinh tw phap

Thiwr tw Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu
cong hi¢n (tinh moi | cong truc
viéc ngay lam viéc tuyen

1a 08 gio) mure do

Budc 1 | Cong chirc, vién chuce tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen | 02 gid lam viéc

Phuc vu hanh chinh cong cap tinh, x | trd két qua cho ca nhén, t6 chic;

(truong hop tiép nhdan ho so khong | - S§ hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong

phu thugc vao dia 7gi0”i‘hdnh chinh | quéc gia va chuyén hd so gidy dén Phong B6 trg tu Toan
thyc hién luan chuyén ho so theo quy | phap. trinh
dinh)

Budc 2 | Chuyén vién Phong Bo tro tu phap | - Tiép nhan ho so; 116 gio 1am viéc

- ThAm tra, thAm dinh ho so:
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+ Pbi voi hd so qua tham tra, thim dinh chwa du diéu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai ho so cho B6 phan Mot cira kém
theo thong bao bang vin ban. Thoi gian thong bo tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép
nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hd so. Sau 15 ngdy ké tir khi thong bao,
néu to chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bo, cong chtrc, vién churc, nhan vién B) phan
Mot cua thyce hién dong hd so.

+ P6i voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi
han cham nhét 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai thong bao
bﬁng van ban cho B) phan Mot ctra va gui van ban xin
13i t chire, c4 nhan. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B0 trg tu phap.

Budc 3 | Lanh dao Phong Bb tro tu phap - Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | 40 gid lam viéc
quyet TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC.
Budc 4 | Lanh dao So Ky van ban trinh Chii tich Uy ban nhan dén tinh 24 gid lam viéc
Budc 5 | Van thu S¢ Pong du, ban hanh vin ban (kém theo hd so) gri Vin | 02 gio 1am viée

phong Uy ban nhan dan tinh
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Budce 6

Vian phong Uy ban nhan dan tinh

- Nhan hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xir
1y hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét
két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu déng diu, s hoa két qua
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh; xac nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia.

56 gio lam viéc

Buoc 7

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc
vu hanh chinh céng cap tinh, x&
(truong hop ho so thuc hién khong
phu thudc vao dia gioi hanh chinh
thiee hién tra két qua theo quy dinh)

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh, giri
01 ban giy t&i So Tu phap dé vao sd theo ddi, luu trit
hd so.

- X4c nhan trén Coéng Dich wu cong qudc gia;

- Tra két qua cho t6 churc/ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhan di hd so va hop 1¢)

7. Chuyén d6i loai hinh Vin phong giam dinh tw phap

thiee hién ludn chuyén ho so theo quy
dinh)

qubc gia va chuyén hd so gidy dén Phong Bo tro tu
phép.

Thu tuw Pon vi/nguoi thue hién No¢i dung cong viéc Thaoi gian thwe | Dich vu
cong hi¢n (tinh moi | cong truc
viéc ngay la 08 gio tuyen

lam viéc) mirc do

Budc 1 | Cong chuc, vién chirc tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen | 02 gio lam viéc

Phuc vu hanh chinh cong cép tinh, x3 | tra két qua cho ca nhan, to chirc;
(truong hop tiép nhdn ho so khong | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Céng Dich vu cong Toan
phu thudc vao dia gioi hanh chinh trinh
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Budce 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

- Tiép nhan hod so;

- Thim tra, thim dinh ho so:

+ Pdi voi hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai ho so cho B6 phan Mot cira kém
theo thong bao bang vin ban. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hod so. Sau 15 ngdy ké tir khi thong bao,
néu to chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bo, cong chuc, vién chirc, nhan vién Bo phan
Mot ctra thyc hién dong hd so.

+ P6i voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi
han cham nhéat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong bao
bﬁng van ban cho B phan Mot ctra va gui van ban xin
13i t chire, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B0 trg tu phap.

36 gio lam viéc

Budéce 3

Lanh dao Phong Bo tro tu phap

- Thdm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC;

- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

08 gio lam viéc
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Budc 4 | Lanh dao So Ky van ban trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh 08 gio lam viéc

Budc 5 | Van thu S DPong diu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) gii Vin | 02 gio 1am viée
phong Uy ban nhan dan tinh

Budc 6 | Vin phong Uy ban nhan dén tinh - Nhan hd so va phan coéng chuyén vién tham muu, xir | 40 gio lam viée

1y hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét
két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu dong du, sb hoa két qua
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh; xéc nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia.

Budc 7 | Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc | - Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh, giri | Khong tinh  thoi
vu hanh chinh cong cdp tinh, x4 | 01 ban gidy t6i SO Tu phap dé vao s theo ddi, luu trit | gian

(truong hop ho so thuc hién khong | hd so;

phy thugc vao dia giGi hanh chinh | - Xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia;

thie hién trd két qua theo quy dinh) | _ Tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 96 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 12 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan da ho so va hop 18)
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8. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong giam dinh tw phap trong truwong hop thay doi tén goi, dia chi tru sé,
nguoi dai dién theo phap luit, danh sachthanh vién hgp danh ciia Van phong giam dinh tu phap

tuc hanh chinh tra lai hd so cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin ban. Thoi
gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai ttr dau sau khi nhan d hd so. Sau 15 ngay ké tir
khi thong béo, néu td chie, c4 nhan khong hoan thanh
viéc hoan thién hd so, can b, cong churc, vién chuec,
nhan vién Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tinh thuc
hién déng hd so.

Thir tw Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dijch vu
cong viéc hién (tinh moéi | cong trye
ngay lam vi¢c tuyén
1a 08 gio) mire d
Budc 1 | Cong chirc, vién chic tai Trung tdm | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen | 02 gid 1am viéc
Phuc wu hanh chinh cong cép tinh, | tra két qua cho ca nhan, td chrc;
Xa (truong hop tiép nhan ho so | . S§ hoa hd so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cong
khong phu thuge vao dia gioi hanh | quéc gia va chuyén hd so gidy dén Phong B6 tro tu
chinh thyc hién luan chuyén ho so | phap.
theo quy dinh)
Budc 2 | Chuyén vién Phong B trg tuphap | - Tiép nhan hd so; 10 gio lam vigc
- Thaim tra, tham dinh hd so:
+ D6i voi hd so qua thim tra, thim dinh chua du diéu Toan
kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét thu trinh
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+ D061 vo1 ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi
han cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong bao
bang van ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh va giri van ban xin 13i t chirc, c4 nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc thuc hién khong qua mot lan.
- Dy théo két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B tro tu phap.

Buoc 3 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | 05 gio lam vigc
quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC.
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 05 gid lam viéc
Budc 5 | Van thu - Bong du, luu trit ho so; 02 gio lam viéc
- S6 ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Xéc nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia.
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc Khong tinh thoi

vu hanh chinh coéng cdp tinh, X&
(truong hop ho so thuc hién khong
phu thuéc vao dia gioi hanh chinh
thuee hién tra két qua theo quy dinh)

- Nhan két qua, xac nhan trén Céng Dich vu cong quéc
gia.
- Tra két qua cho to chirc/ca nhén.

gian
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Tong thoi gian gii quyét TTHC 24 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 03 ngy lam viéc, ké tur
ngay nhan du hd so va hop 18)

9. Cap lai Giay ding ky hoat ddng ciia Vin phong giam dinh tu phap trong trwong hop Gidy ding ky hoat dong bi hw
héng hoic bi mat

Thir tw Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dijch vu
cong viéc hién (tinh moéi | cong tryc
12 08 giv) mire d

Buéc 1 | Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen | 02 gid 1am viéc
Phyc vu hanh chinh céng cip tinh, | tra két qua cho céa nhan, t6 chiic;

X& (truong hop tiép nhan ho so | . S§ hoa hd s0, chuyén ho so trén Cong Dich vu cong
khong phu thugc vao dia 8{0"" h‘c‘znh qubc gia va chuyén hd so gidy dén Phong Bo tro tu
chinh thuc hién ludn chuyén ho so | phap,

theo quy dinh)
Budc 2 | Chuyén vién Phong B trg tuphap | - Tiép nhan hd so; 10 gio lam vigc
- Tham tra, tham dinh hd so: Toan
trinh

+ D6i v6i hd so qua thim tra, thim dinh chua du diéu
kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh tra lai ho so cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin ban. Thoi
gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét duogc
tinh lai ttr dau sau khi nhan d ho so. Sau 15 ngay ké tir
khi thong bao, néu td chie, c4 nhan khong hoan thanh
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vi¢c hoan thi¢n hd so, can bd, cong chic, vién chuec,
nhan vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc
hi¢n dong hd so.

+ Dbi v6i ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi
han cham nhét 01 ngay trudc ngay hét han, co quan,
don vi c6 thim quyén giai quyét hd so phai thong bio
bang vin ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va giri vin ban xin 15i to chitc, ca nhan. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc thyc hién khong qua mot lan.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B trg tu phap.

Budc 3 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | 05 gio lam vigc
quyet TTHC;
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC.
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 05 gid lam viéc
Buoéc 5 | Van thu - Pong dau, luu trit ho so; 02 gio lam viéc
- S hoa, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Xéc nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia.
Budc 6 | Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc Khong tinh thoi

vu hanh chinh coéng cdp tinh, Xx&
(truong hop ho so thuc hién khong
phu thuéc vao dia gioi hanh chinh
thue hién tra két quad theo quy dinh)

- Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc
gia.
- Tra két qua cho to chirc/ca nhén.

gian
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Tong thoi gian gii quyét TTHC

24 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 03 ngy lam viéc, ké tur
ngay nhan du hd so va hop 18)
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