
Phụ lục 1
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ GIỮA CÁC CƠ QUAN HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC 

LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP VÀ KIỂM LÂM  
 (Ban hành kèm theo Quyết định số            /QĐ-UBND ngày      /      /2025 của Chủ tịch UBND tỉnh Nghệ An)

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

STT Mã số 
TTHC

Tên thủ tục hành 
chính Lĩnh vực

Cơ quan 
thực 
hiện

Đối tượng thực 
hiện Căn cứ pháp lý

I Thủ tục hành chính cấp xã

1
5.000976

Công nhận kết quả đấu 
giá để cho thuê rừng đối 
với tổ chức

Lâm nghiệp và 
Kiểm lâm

Ủy ban nhân 
dân cấp xã

Cơ quan chuyên môn 
về nông nghiệp và 
môi trường cấp xã 
(Phòng Kinh tế - Ủy 
ban nhân dân cấp xã)

Khoản 2 Điều 22 Nghị định 
số 136/2025/NĐCP ngày 
12/6/2025 của Chính phủ 

2

5.000980 Công nhận kết quả đấu 
giá để cho thuê rừng đối 
với hộ gia đình, cá nhân

Lâm nghiệp và 
Kiểm lâm

Ủy ban nhân 
dân cấp xã

Cơ quan chuyên môn 
về nông nghiệp và môi 
trường cấp xã (Phòng 
Kinh tế - Ủy ban nhân 
dân cấp xã)

Khoản 3 Điều 13 Nghị định 
số 131/2025/NĐCP ngày 
12/6/2025 của Chính phủ.
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PHẦN II.
NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ

LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP VÀ KIỂM LÂM
I. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ
1. Tên thủ tục: Công nhận kết quả đấu giá để cho thuê rừng đối với tổ 

chức 
1.1. Trình tự thực hiện: 
a) Bước 1: Xây dựng phương án đấu giá cho thuê rừng
 Trong thời gian 20 ngày làm việc kể từ ngày kế hoạch cho thuê rừng được 

cấp có thẩm quyền phê duyệt, Phòng Kinh tế, Ủy ban nhân dân cấp xã xây dựng 
phương án đấu giá cho thuê rừng và giá khởi điểm cho thuê rừng trình Chủ tịch 
Ủy ban nhân dân cấp xã phê duyệt. 

b) Bước 2: Phê duyệt phương án đấu giá cho thuê rừng và giá khởi điểm 
cho thuê rừng 

Trong thời gian 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được tờ trình của Phòng 
Kinh tế của Ủy ban nhân dân cấp xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã xem xét, 
phê duyệt phương án và giá khởi điểm cho thuê rừng (giá khởi điểm cho thuê rừng 
được phê duyệt là căn cứ để thực hiện việc đấu giá cho thuê rừng); trường hợp 
không phê duyệt, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã trả lời bằng văn bản và nêu rõ 
lý do. 

c) Bước 3: Ký hợp đồng dịch vụ đấu giá cho thuê rừng 
Trong thời gian 05 ngày làm việc kể từ ngày được Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp xã phê duyệt giá khởi điểm cho thuê rừng, Phòng Kinh tế của Ủy ban 
nhân dân cấp xã ký kết hợp đồng dịch vụ đấu giá tài sản với tổ chức đấu giá tài 
sản theo phương án đã được phê duyệt để thực hiện việc đấu giá cho thuê rừng.

 d) Bước 4: Tổ chức đấu giá cho thuê rừng 
Trong thời gian 20 ngày làm việc kể từ ngày ký kết hợp đồng đấu giá cho 

thuê rừng, tổ chức đấu giá tài sản đã được ký hợp đồng dịch vụ đấu giá tài sản có 
trách nhiệm thực hiện trình tự, thủ tục đấu giá cho thuê rừng theo quy định của 
pháp luật về đấu giá và pháp luật có liên quan. 

đ) Bước 5: Công nhận kết quả đấu giá để cho thuê rừng 
Trong thời gian 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được kết quả đấu giá, 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định công nhận kết quả trúng đấu giá cho 
thuê rừng. 

Trong thời gian 20 ngày làm việc kể từ ngày có quyết định công nhận kết 
quả trúng đấu giá cho thuê rừng, tổ chức trúng đấu giá cho thuê rừng có trách 
nhiệm hoàn thành việc nộp tiền thuê rừng vào Kho bạc Nhà nước và chuyển chứng 
từ đã hoàn thành nộp tiền cho Phòng Kinh tế, ủy ban nhân dân cấp xã để thực hiện 
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trình tự, thủ tục cho thuê rừng đồng thời với cho thuê đất. 
Trường hợp quá thời gian quy định phải hoàn thành nghĩa vụ nộp tiền thuê 

rừng, tổ chức trúng đấu giá không nộp đủ tiền theo kết quả trúng đấu giá, Phòng 
Kinh tế Ủy ban nhân dân cấp xã trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định 
hủy công nhận kết quả trúng đấu giá.

1.2. Cách thức thực hiện: Không quy định.
1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ gồm:
 a) Hồ sơ phê duyệt phương án đấu giá cho thuê rừng: Phương án đấu giá 

cho thuê rừng. 
b) Hồ sơ công nhận kết quả đấu giá để trình cấp có thẩm quyền cho thuê 

rừng, gồm: 
- Kết quả đấu giá;
 - Biên bản đấu giá; 
- Danh sách người trúng đấu giá; 
- Thông báo hoàn thành nghĩa vụ tài chính. 
1.4. Thời hạn giải quyết: 53 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đầy đủ 

hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định phê duyệt kết quả đấu 
giá cho thuê rừng đối với tổ chức. 

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế, ủy ban nhân 
dân cấp xã 

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: 
- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế, ủy ban nhân dân 

cấp xã.
 - Người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã.
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định công nhận kết quả 

đấu giá để cho thuê rừng đối với tổ chức. 1.8. Phí, lệ phí (nếu có): không 
1.8. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
Phương án đấu giá cho thuê rừng theo Mẫu số 01 Phụ lục I ban hành kèm 

theo Thông tư số 16/2025/TT-BNNMT ngày 19/6/2025 của Bộ Nông nghiệp và 
Môi trường.

1.9. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không 
1.10. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Nghị định số 131/2025/NĐ-CP ngày 12 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ 

quy định phân định thẩm quyền của chính quyền địa phương 02 cấp trong lĩnh 
vực quản lý nhà nước của Bộ Nông nghiệp và Môi trường; 

- Nghị định số 151/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy định 
phân định thẩm quyền của chính quyền địa phương 02 cấp, phân quyền, phân cấp 
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trong lĩnh vực đất đai. –
-  Thông tư số 16/2025/TT-BNNMT ngày 19/6/2025 của Bộ Nông nghiệp 

và Môi trường Quy định về phân quyền, phân cấp, phân định thẩm quyền quản lý 
nhà nước và một số nội dung trong lĩnh vực lâm nghiệp và kiểm lâm. 

2. Tên thủ tục: Công nhận kết quả đấu giá để cho thuê rừng đối với hộ gia 
đình, cá nhân 

2.1. Trình tự thực hiện: 
a) Bước 1: Xây dựng phương án đấu giá cho thuê rừng 
Trong thời gian 20 ngày làm việc kể từ ngày kế hoạch cho thuê rừng được 

cấp có thẩm quyền phê duyệt, Phòng Kinh tế ủy ban nhân dân cấp xã xây dựng 
phương án đấu giá cho thuê rừng và giá khởi điểm cho thuê rừng trình Chủ tịch 
Ủy ban nhân dân cấp xã phê duyệt. 

b) Bước 2: Phê duyệt phương án đấu giá cho thuê rừng và giá khởi điểm 
cho thuê rừng 

Trong thời gian 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được tờ trình của Phòng 
Kinh tế ủy ban nhân dân cấp xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã xem xét, phê 
duyệt phương án và giá khởi điểm cho thuê rừng (giá khởi điểm cho thuê rừng 
được phê duyệt là căn cứ để thực hiện việc đấu giá cho thuê rừng); trường hợp 
không phê duyệt, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã trả lời bằng văn bản và nêu rõ 
lý do.

 c) Bước 3: Ký hợp đồng dịch vụ đấu giá cho thuê rừng 
Trong thời gian 05 ngày làm việc kể từ ngày được Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp xã phê duyệt giá khởi điểm cho thuê rừng, Phòng Kinh tế ủy ban nhân 
dân cấp xã ký kết hợp đồng dịch vụ đấu giá tài sản với tổ chức đấu giá tài sản theo 
phương án đã được phê duyệt để thực hiện việc đấu giá cho thuê rừng. 

d) Bước 4: Tổ chức đấu giá cho thuê rừng 
Trong thời gian 20 ngày làm việc kể từ ngày ký kết hợp đồng đấu giá cho 

thuê rừng, tổ chức đấu giá tài sản đã được ký hợp đồng dịch vụ đấu giá tài sản có 
trách nhiệm thực hiện trình tự, thủ tục đấu giá cho thuê rừng theo quy định của 
pháp luật về đấu giá và pháp luật có liên quan.

 đ) Bước 5: Công nhận kết quả đấu giá để cho thuê rừng 
Trong thời gian 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được kết quả đấu giá, 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định công nhận kết quả trúng đấu giá cho 
thuê rừng. 

Trong thời gian 20 ngày làm việc kể từ ngày có quyết định công nhận kết 
quả trúng đấu giá cho thuê rừng, hộ gia đình, cá nhân trúng đấu giá cho thuê rừng 
có trách nhiệm hoàn thành việc nộp tiền thuê rừng vào Kho bạc Nhà nước và 
chuyển chứng từ đã hoàn thành nộp tiền cho Phòng Kinh tế ủy ban nhân dân cấp 
xã để thực hiện trình tự, thủ tục cho thuê rừng đồng thời với cho thuê đất. 
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Trường hợp quá thời gian quy định phải hoàn thành nghĩa vụ nộp tiền thuê 
rừng, hộ gia đình, cá nhân trúng đấu giá không nộp đủ tiền theo kết quả trúng đấu 
giá, Phòng Kinh tế ủy ban nhân dân cấp xã trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 
xã quyết định hủy công nhận kết quả trúng đấu giá.

2.2. Cách thức thực hiện: Không quy định. 
2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ gồm: 
a) Hồ sơ phê duyệt phương án đấu giá cho thuê rừng: Phương án đấu giá 

cho thuê rừng. 
b) Hồ sơ công nhận kết quả đấu giá để trình cấp có thẩm quyền cho thuê 

rừng, gồm: 
- Kết quả đấu giá;
 - Biên bản đấu giá; 
- Danh sách người trúng đấu giá; 
- Thông báo hoàn thành nghĩa vụ tài chính. 
2.4. Thời hạn giải quyết: 53 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đầy đủ 

hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định phê duyệt kết quả đấu 
giá cho thuê rừng đối với hộ gia đình, cá nhân.

 2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế Ủy ban nhân 
dân cấp xã. 

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: 
- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Phòng Kinh tế ủy ban nhân dân 

cấp xã.
 - Người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã. 
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định công nhận kết quả 

đấu giá để cho thuê rừng đối với hộ gia đình, cá nhân. 
2.8. Phí, lệ phí (nếu có): không. 
2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Phương án đấu giá cho thuê rừng theo 

Mẫu số 01 Phụ lục I ban hành kèm theo Thông tư số 16/2025/TT-BNNMT ngày 
19/6/2025 của Bộ Nông nghiệp và Môi trường.

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không
2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Nghị định số 136/2025/NĐ-CP ngày 12 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ 

quy định phân quyền, phân cấp trong lĩnh vực nông nghiệp và môi trường; 
- Nghị định số 151/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy định 

phân định thẩm quyền của chính quyền địa phương 02 cấp, phân quyền, phân cấp 
trong lĩnh vực đất đai.
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Mẫu số 01  

CƠ QUAN XÂY DỰNG                       CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  
    PHƯƠNG ÁN.....                                                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

..., ngày..... tháng..... năm.....  

PHƯƠNG ÁN
Đấu giá cho thuê rừng

1. CĂN CỨ XÂY DỰNG PHƯƠNG ÁN  
………………………………………………….…………………………………………………………………
II. THÔNG TIN KHU RỪNG ĐẤU GIÁ  
1. Vị trí, diện tích khu rừng đấu giá  
   - Vị trí (lô, khoảnh, tiểu khu, địa danh hành chính):.  ……………….……………………………
   - Diện tích (ha):  ………………………………………………………………………………………………
   - Hiện trạng:. …………………………………… …………………………………………………………… 
   - Trữ lượng (m³):   ……………………………………………………………………………………………
   - Loài cây (rừng trồng):.  ……………………………   Năm trồng:. ………………..………………
2. Mục đích, hình thức (cho thuê rừng), thời hạn sử dụng rừng  
   Mục đích sử dụng rừng: ………………………………………………………………………………..… 
   - Hình thức: …………………………………………………………………………………………………… 
   Thời hạn sử dụng: …………………………………………………………………………………………  

III. NỘI DUNG PHƯƠNG ÁN ĐẤU GIÁ  
1. Dự kiến thời gian tổ chức thực hiện đấu giá: ……………………………………………………  
2. Đối tượng, điều kiện được tham gia đấu giá, mức phí tham gia đấu giá và khoản  tiền đặt 
trước phải nộp khi tham gia đấu giá:  
   - Đối tượng: 
…………………………………………………………………………….…………………………  
   - Điều kiện được tham gia đấu giá: 
………………………………………………………………………… 
   - Mức phí tham gia đấu giá: 
…………………………………………………………………………………  
   - Khoản tiền đặt trước phải nộp khi tham gia đấu giá: ………………………………………………  
3. Hình thức và phương thức tổ chức đấu giá  

- Hình thức tổ chức đấu giá……………………………………………………………………..…………
-  Phương thức tổ chức đấu giá: ………………………………………………………………………… 

4. Kinh phí, nguồn chỉ phí tổ chức thực hiện việc đấu giá  
   Kinh phí thực hiện: 
…………………………………………………………………………………………… 
- Nguồn chi phí tổ chức thực hiện việc đấu giá: ………………………………………………………
5. Dự kiến giá trị thu được và đề xuất việc sử dụng nguồn thu từ kết quả đấu giá:
   - Dự kiến giá trị thu:
   - Đề xuất việc sử dụng nguồn thu từ kết quả bán đấu giá.
6. Phương thức lựa chọn đơn vị thực hiện cuộc bán đấu giá.
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Cơ quan xây dựng phương án đấu giá.
2. Tổ chức được lựa chọn thực hiện cuộc bán đấu giá.
3. Các cơ quan có liên quan.....
4. Tổ chức, cá nhân trúng đấu giá.

ĐẠI DIỆN HỢP PHÁP
CỦA CƠ QUAN XÂY DỰNG PHƯƠNG ÁN

(Ghi tên, chức danh, ký tên và đóng dấu)


