~ DANG BO TINHNGHE AN DPANG CQNG SAN VIET NAM
DANG UY UY BAN NHAN DAN TiNH

*

S 02 -QP/PU Nghé An, ngayd+¥thang 3 ndm 2025

QUY DbINH
) _ quy trinh thyc hién cong tic can bo
thuge tham quyen ctia Ban Thuong vu, Thuong true Pang iy UBND tinh

- Céan ctr Diéu 1€ Bang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Quy dinh s6 232-QD/TW, ngay 20/01/2025 ctia Ban Chip hanh
Trung vong Pang vé thi hanh Diéu 1¢ Dang;

- Can ctr Quy dinh s6 260-QB/TW, ngay 24/01/2025 cua Ban Bi thu quy
dinh chtc nang, nhiém wvu, td chirc bod may cua DPang uy Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho;

-Cancu Quyét dinh s6 3254-QD/TU, ngay 12/02/2025 ciua Ban Thuong
vu Tinh uy vé viéc thanh lap DBang bo Uy ban nhan dan tinh Nghé An;

- Cin ctr Quy dinh sb 18-QB/TU ngay 01/11/2022 cua Ban Thudng vu
Tinh Gy vé phén cap quan 1y cdn bd va b6 nhiém, gidi thidu can bd g ct;

- Cin ¢t Quy ché lam viéc cia Ban Chap hanh Pang bd, Ban Thuong
vu, Thuong truc Pang ty Uy ban nhan dén tinh nhiém ky 2020 - 2025 (Quy
ché s6 20-QC/TU ngay 28/02/2025 ctia Ban Thudng vu Tinh uy);

Xét d& nghi ctia Ban T6 chitc Pang uy,

Ban Thuong vu Dang uy Uy ban nhan dan tinh (UBND tinh) quy dinh
quy trinh thuc hién cong tac can bd thude thAm quyén cua Ban Thudng vy,
Thuong truc Pang uy nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé quy trinh thuc hién cong tac can bo thudc
thdm quyén Ban Thuong vu Pang ty, Thudng truc Dang tty UBND tinh theo
phan cap quan ly.

2. Péi véi cong tac can bd thude thim quyén cua Ban chip hanh Dang
bo duoc thuc hién theo quy dinh cua Ban Thuong vu Tinh uy vé phan cap
quan ly can b va bo nhiém, gidi thi€u can bd Gng cur.

V



Pidu 2. Nguyén tic

1. Pam bao su lanh dao théng nhét vé cong tac can b cua Ban Thuong
vu va Thuodng truc Dang uy.

2. Bao dam thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dén chu, cong khai
minh bach trong quy trinh thuc hién cong tac can bo.

3. Phat huy tinh than trach nhiém, tinh chi dong cua cac co quan tham
muu, gitip viée vé cong tac can bo cua Dang uy va UBND tinh.
Piéu 3. i twong thue hién

Cac co quan tham muu, gitp viéc cua Dang iy, cia UBND tinh; cac
t& chirc co s& dang thudc Dang bo UBND tinh va cac co quan, ca nhan co
lién quan.

Piéu 4. Quy trinh thuye hi¢n dbi véi nhan s cip dy cac td chirc co s
dang trwe thudc Pang by UBND tinh

1. Quy trinh thuc hién b sung, kién toan nhén sur bi thu cap iy co s&
1.1. Truong hop nguoi dimg dau dugc bd nhiém tir ngudn nhan sy tai chd

Bude 1: Cép ty co s trao d6i voi Ban TH chic Dang uy théng nhat tb
chire hdi nghi thuc hién quy trinh lay y kién gidi thiéu nguoi dimg déu cua co
quan, don vi giit chirc vu bi thu cap lly co s6. Cén clr két qua gioi thiéu nhéan

su, cAp 1y co s& hoan thién hd so trinh Ban Thudng vu Dang oy (qua Ban T
chirc Dang ly) dé xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

Budc 2: Ban Té chirc Pang uy ra soat hd so, bao cdo Ban Thudng vu
Dang iy xem x¢ét, biéu quyet theo thAm quyén. Can cir két qua biéu quyet cua
Ban Thuong vu Déang uy, Ban To chirc Déng uy tham muu vén ban thong
bao chii truong vé cong tac nhan sy cua Ban Thuodng vu Pang uy.

Bude 3: Cin ¢l chii truong vé cong tac can by cua Ban Thuong vu Dang
liy; cap Uy co s& phoi hop véi Ban Té chitc Dang uy to chirc hdi nghi bau
nhan sy bi thu cap uy theo quy dinh. Can ctt két qua bau ctr, cap uy co so 14p
t& trinh d& nghi Ban Thuong vu Déng uy (qua Ban T6 chiic Dang uy) chuan
y theo tham quyén. _

Buéc 4: Ban Td chirc Dang ty ra soat va tham muu Thuong truc Dang
tly ky ban hanh quyet dinh chuény theo quy dinh.

1.2. Truong hop nguoi dung diu dugc bd nhiém tir nguén nhéan su
bén ngoai

Bude 1: Khi clp c6 thdm quyén c6 quyét dinh vé nhan sy nguoi dimg
dau cua co quan, don Vi; clp uy co s& hop, thdng nhit va 1ap to trinh gi6i
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thiéu ngudi dimg dau g1u chirc vu Bi thu cp uy co s dé nghi Ban Thuong
vu Pang uy (qua Ban T6 chtic Pang uy) dé xem xét, quyét dinh.

Buéc 2: Ban Té chic Pang uy tham muu Ban Thuong vu Dang uy xem
Xét, quyét dinh chi dinh nhén su theo thdm quyén

2. Quy trinh thuc hién bd sung, kién toan nhén su pho bi thu cép Uy co s&

Buéc 1: Can ¢t vio tinh hinh thuc té, cdp uy co s& hop, théng nhét lap
td trinh dé nghi Ban Thuong vu Pang ty (qua Ban T chirc Dang uy) cho
chu truong kién toan dbi v6i nhan su phé bi thu kh1 khuyét, thiéu; to trinh
can néu 6 tiéu chudn, diéu kién, quy hoach va ngudn nhén su dy kién.

Buée 2: Can ctr dé nghi cua cap uy co s¢, Ban Tb chirc Pang uy ra soat,
bao céo xin y kién Thuong truc Dang uy bing phiéu biéu quyét va tham muu
thong béo chi truong ctia Thuong tryc Déng uy ve€ cong tac nhén su.

Buorc 3: Can ctr chu truong vé cong tdc can bd ctia Thuong truc Dang
Uy, cap uy co s& phdi hop véi Ban T4 chie Dang uy tién hanh cac bude quy
trinh gidi thiéu nhan su theo quy dinh. Can ctr két qua gi6i thiéu nhén su, cép
uy co s lap to trinh gidi thiéu nhén sy va cac hd so lién quan dé nghi Ban
Thucng vu Pang uy (qua Ban Té chic Pang uy) xem xét, quyét dinh theo
thdm quyén.

Budc 4: Can ct d& nghi cta cép uy co sé vé cong tac nhéan sy, Ban T
chirc Pang uy chu tri phé{)i hop véi UBKT DPang uy, cac co quan lién quan
nhan xét, danh gia vé pham chét dao durc, tu tuong chinh tri, nidng luc va céac
ndi dung lién quan khac @i v6i nhan su du kién; tong hop céc ho so l1en
quan béo cdo Ban Thuong vu Dang uy xem x¢t, biéu quyét theo thdm quyén.

Budc 5: Can cir két qua biéu quyét ctia Ban Thuong vu Dang uy, Ban T
chuc Dang uy tham muu vin ban thong bao chu truong cua Ban Thuong vu
Pang uy vé cong tac nhén su dé clp uy co sé tién hanh bau cac chic danh
theo quy dinh.

Buorc 6: Can ctr chu truong vé cong tac can bd cua Ban Thuong vu Dang
Uy; cép Uy co s& phdi hop véi Ban Té chic Bang uy to chirc h01 nghi bau
nhan su cac chuc danh theo quy dinh. Céan cu két qua bau cir, cap uy co so
lap to trinh dé ngh1 Ban Thudng vu Pang uy (qua Ban Tb chic Pang uy)
chuén y theo thdm quyén.

Budc 7: Ban Té chic Pang uy ra soat va tham muu Thudng truc Dang
uy ky ban hanh quyét dinh chuén y theo quy dinh.

-



3. Dbi voi cac nhan su khac

Cép uy co s khong phai xin chi truong thuc hi¢n quy trinh; chu dong
trao d6i va phdi hop véi Ban T chic Pang iy dé thuc hién quy trinh kién
toan, bo sung nhén sy céc chirc danh con khuyét, thiéu theo quy dinh. Sau khi
c6 két qua gidi thidu nhén su cu thé, cap ty co s& bao cdo Ban Thuorng vu
Pang uy (qua Ban T4 chire Dang uy) xem Xeét, quyét dinh theo thiAm quyén va
thuc hién cac bude quy trinh vé nhén su dam bao quy dinh.

Piéu 5. Quy trinh tham gia y kién d6i v6i nhan sy thude thim quyén
Ban Thwong vu Tinh dy quan ly

1. Pi véi nhan su 1a can bo, dang vién thudc Pang bo UBND tinh.

Budc 1: Khi c6 van ban dé nghi tham gia y kién vé& cong tac can bd cua
Ban Tb chirc Tinh uy (hodc cac co quan c6 lién quan); Thuong truc Dang uy
chuyén vin ban qua hé théng quan ly giao Ban Té chic Pang uy va dong chi
Uy vién Ban Thucmg vu Dang uy ddng thoi 12 Gidm dbc S& Nodi vu phéi hop
tham muu trién khai thuc hién.

Budc 2: Cén cir qua tr‘mh theo ddi can bd, cong chire, vién chirc, S& Noi

vu nhén xét bing vin ban vé tiéu chuén chirc danh can b theo quy dinh cua

nhan su dugc lay y kién, bdo cdo Ban Thuong vu Dang uy (qua Ban T chirc
Dang 1ty) dé tong hop.

Buéc 3: Ban T chirc Pang ty tong hop ¥ kién ctia S& N6i vu, phdi hop
véi UBKT Pang uy, cac co quan lién quan nhan xét vé pham chét, dao durc,
fu tucmg chinh tri va cac ndi dung lién quan khac dbi véi nhén su dugc lay y
kién; tong hop ho so, bao cdo Ban Thuong vu Déang uy cho'y kién bang phiéu
biéu quyét.

Bude 4: Can cir két qua biéu quyét ctia Ban Thuong vu Dang uy, Ban T
chitc Pang uy tham muu van ban phic dap ctia Ban Thuong vu Dang ty d6i
v6i nhan su duoc lay v kién theo quy dinh.

2. Pbi v6i nhan sy khong phai 1a can bd, dang vién thuoc Dang bo
UBND tinh

Bude 1: Khi ¢6 vin ban d2 nghi tham gia ¥ kién vé cong tac can bd cla
Ban Té chirc Tinh ty (ho#c cac co quan co lién quan) Thuong truc Dang uy
chuyen van ban qua hé thdng quan ly giao Ban T chirc Pang uy va dong chi
Uy vién Ban Thuong vu Déang uy déng thoi 1a Giam dbc S& Noi vu dé tham
muu trién khai thue hién.
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Budce 2: Can clr qua trmh theo ddi can bd, cong chirc, vién chire, S& Noi
vu nhan xét bing vin ban vé tiéu chudn chirc danh cén bd theo quy dinh va
cac ndi dung cé lién quan d6i voi nhan su duoc lay y kién, bdo cdo Ban
Thuong vu Bang uy (qua Ban T4 chue Dang ty) dé tong hop.

Buée 3: Ban T chirc Pang uy tong hop y kién ctia S& Noi vu va cac
hd so c6 lién quan, bdo cdo Ban Thuong vu Déng uy cho y kién bang phiéu
biéu quyét.

Budc 4: Cin cir két qua biéu quyét ciia Ban Thudng vu Dang uy, Ban T6
chirc Pang uy tham muu vin ban phic dap ciia Ban Thuong vu Dang uy ddi
v6i nhan su dugce ldy ¥ kién.

Pidu 6. Quy trinh théng bso chii trwong bd nhiém lai di véi nhan
s thugc tham quyén quan ly ciia Ban Thuong vu Tinh dy

Budc 1: Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cip uy va
lanh dao chuyén mén cac co quan, don vi hop, thdng nhét, 1ap to trinh de
nghi Ban Thudng vu Pang uy va UBND tinh (qua Ban Tb chirc Dang uy va
S& Noi vu) cho chu truong thuc hién quy trinh d6i v6i nhan su dén thoi han
bd nhiém lai.

Bude 2: Can cr vin ban dé nghi cia c4c co quan, don vi; Thuong truc
Dang uy chuyen vin ban qua hé théng quan ly giao Ban T6 chiic Pang uy va
dong chi Uy vién Ban Thuong vu Déang uy dong thoi 12 Giam dbc S& Noi vu
phdi hop tham muu trién khai thuc hién.

Budc 3: Cén clr qua trmh theo d&i can bd, cdng chire, vién chirc, S& Noi
vu nhén xét bing vin ban vé tiéu chuin chitc danh can bd theo quy dinh va
cac ndi dung co6 lién quan d6i véi nhan su dugc dé nghl bd nhiém lai, bdo céo
Ban Thuong vu Pang uy (qua Ban T4 chtc Pang ty) dé tong hop.

Budc 4: Ban Té chirc Dang ty tong hop ¥ kién ctia S& Noi vy, ph01 hop
v6i UBKT Dang uy, cac co quan lién quan nhén xét dénh gia vé pham chit,
dao due, tu tu'orng chinh tri va cac ndi dung ¢6 lién quan khac dbi v6i nhéan su
duoc dé nghi bd nhiém lai; téng hop hd so, bao cdo Thudng truc Dang uy
cho y kién bing phiéu biéu quyét.

Budc 5: Can ctr két qua biéu quyét ciia Thuong truc Déang uy, Ban T
chirc Pang uy tham muu théng bao chil truong vé cong tac can bo cua
Thuong truc Dang uy.

Budce 6: Sau khi c6 chu truong cia Thuong truc Dang uy, cac co quan,
don vi phéi hop v6i Ban T chirc Tinh uy, Ban T6 chirc Dang ty, S& Noi vu
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d tién hanh thuc hién cac quy trinh gi6i thiéu nhan sy b6 nhiém lai. Can ctr
két qua gioi thidu nhan sy, co quan, don vi 4p to trinh d& nghi cip c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

Piéu 7. Quy trinh thue hién d6i véi nhan sy thude thAm quyén Ban
Thuong vu Dang dy quan 1y va Chi tich UBND tinh b6 nhiém

Bude 1: Can ¢t viin ban d& nghi v& cong tac can bd cua cac co quan, don
vi; Thuong truc Dang uy chuyén van ban qua hé théng quan ly giao Ban T
chirc Pang uy va ddng chi Uy vién Ban Thu:omg vu Dang uy dong thoi 1a
Giam dbc S& Noi vu ph01 hop tham muu trién khai thuc hién.

Budc 2: S& Noi vu xem xét kién nghi ciia co quan, don vi va dé xuét chi
truong cong tac can bd, bao cdo Ban Thuong vu Dang uy (qua Ban T chuc
Pang ty) quyét dinh theo thdm quyén.

Bude 3: Ban Td chitc Pang ty tdng hop y kién d& xuat cia S& Noi vy,
bao céo Thuorng truc Pang uy cho y kién bang phiéu biéu quyét. Can cir két
qua biéu quyét, Ban Té chirc Pang uy tham muu théng bao chu truong vé
cong tac can by ciia Thuong truc Pang uy.

Budc 4: Sau khi cé chu tru'cmg cia Thuong truc Pang uy, cac co quan,
don vi phdi hop véi S& Noi vu dé tién hanh thuc hién cac quy trinh gidi thi€u
nhan su. Can cir két qua gi6i thiéu nhén sy, co quan, don Vi Iap td trinh dé
nghi Ban Thuong vu Dang uy (qua Ban T6 chic Dang uy) va Uy ban nhan
dan tinh (qua S& Noi vu) xem Xét, quyét dinh theo thidm quyén.

Budc 5: Can cir qua trinh theo doi can bg, cdng chic, vién chirc, S6 Noi
vu nhéan xét bing van ban vé tidu chuan chirc danh cén b theo quy dinh va
cac ndi dung cé lién quan dbi v&i nhan su duoe dé nghi, giri Ban Thudng vu
Dang uy (qua Ban Té chic Pang ty) dé tong hop.

Budc 6: Ban Té chirc Pang ty tong hop ¥ kién ctia S& Noi vu, phéi hop
v6i UBKT Dang iy, cac co quan c6 lién quan nhan xét danh gia v& phim
chit, dao dtrc, tu tudng chinh tri va cac ndi dung c6 lién quan khac dbi voi
nhéan su duoc dé nghi; tong hop hd so, bao cdo Ban Thudng vu Pang ty cho
y kién bang phiéu biéu quyét.

Bude 7: Can ci két qua biéu quyét ctia Ban Thuong vu Péang uy, Ban T
chirc Pang uy tham muu vin ban thong bao chu truong v& cong tac can bd
ciia Ban Thuong vu Dang uy d& UBND tinh, Chu tich UBND tinh chi dao
thuc hién céc budc tiép theo dam bao quy dinh.

z—
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Diéu 8. Pi véi truomg hop liy y kién truc tiép bing vin ban cac
ddng chi trong Ban Thuong vu Ping iy, Thuong trye Pang uy

Trong mot sb truong hop do yéu ciu tinh chét cia cong viée va yéu cau
tién d6 cta cap trén nhu'ng chua thé bd tri hoi nghl Ban Thuorng vu, Thuong
truc Pang uy thi co thé thuc hién lay y kién biéu quyét truc tiép bang phiéu
c4c ddng chi Uy vién Ban Thuong vu, Thucmg truc Dang uy (sau khi duoc
déng chi Bi thu Pang uy ddng ¥). Vé hd so thue hién ldy ¥ kién truc tiép
tuong tu nhu ho so trinh tai hoi nghi.

Piéu 9. Danh muc ho so nhin sy

Co quan, don vi va ca nhan ¢4 lién quan chuin bi 02 bd ho so gui Ban
T6 chirc Dang uy va 01 bo hd so gm S& Noi vu dé phuc vu cong tac thim
dinh trinh cap c6 tham quyen, cu thé:

1. T& trinh va Bién ban kiém phiéu & céc budc.
2. So yéu ly lich 2C/TCTW-98 theo quy dinh hién hanh do ca nhén tu

khai va co quan truc tiép quan ly can bd xac nhén; c6 dan anh mau kho 4x6
va déng dau.

3. Ban tu danh gia, nhan xét cia ca nhan vé trong 3 nim gin nhat (d6i
v&i bd nhiém moi), trong th01 gian giir chirc vu (d6i véi bd nhiém lai) vé: (1)
Phim chit dao duc, 16i séng, y thirc t6 chuc ky luat, doan két ndi bd. (2)
Ning luc cong tac va két qua thue hién chitc trach, nhiém vu duoc glao
trong do, thé hién rd trong qua trinh cong tac nhan sy c6 san phim cu thé,
thanh tich cong tac, han che khuyet dlem Vi pham (neu co) (3) Két qua
danh gi, xép loai 3 nam gan nhat cia cap c6 thdm quyén (d6i v6i bd nhiém
méi), trong thoi gian gilt chiac vu (d6i véi bd nhiém lai). (4) Uy tin va trién
vong phat trién.

4. Danh gi4, nhan xét cia chi bg, dang uy, co' quan noi cong tac.

5. Nhén xét cita cAp uy noi cu tri ddi véi ban than va gia dinh can bo.

6. Két luan vé tiéu chuén chinh tri ciia cdp c6 tham quyén theo Quy dinh
ctia Bd Chinh trj vé bao vé chinh tri nfi bé Pang.

7 Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh
hién hanh (c6 ky xac nhéan cia ngudi ké khai va ngudi nhén ban ké khai theo
quy dinh).

8. Ban sao céac vin bang, chung chi vé trinh do chuyen mon, nghi€p vu,
Iy lun chinh tri... (c6 x4c nhan ctia co' quan co thAm quyén).



9. Gidy kham strc khoé do co s&'y té c6 thdm quyén cép.

Luu y:

- ?éc tai lidu néu tai muc 2, 3, 4, 5, 7, 9 khong qua 06 thang tinh dén
thoi diém xem xét.

_ Pbi v6i bd nhiém lai, hd so khong can ndi dung tai muc 8.

- Pbi v&i nhan su Ban Thudng vu Dang dy tham gia y kién chi can céac
muc: 2, 3,4 va 8.

Piéu 10. T chirc thue hién

1. Péi véi trudng hop van ban thuc hién cong tac can bg la van ban Mat,
Thudng truc Pang uy giao Ban T chic Dang uy va ddng chi Uy vién Ban
Thuong vu Dang Uy 1a Giam d6c Sé Noi vu dé phdi hop, tham muu thyc hién
quy trinh vé cong tac can bd truc tiép bang vin ban.

2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céac ddng chi Thuong truc, Uy vién Ban Thuong vu Pang ty, Uy vién
Ban Chép hanh Pang b UBND; céc co quan tham muu, gitp vigce cua Dang
iy va UBND tinh; cac cap uy co s& thudc Dang bo UBND tinh va cac co
quan lién quan c6 trach nhiém chép hanh nghiém Quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hlen néu cé6 khé khin, vu'cmg mac cac co quan,
don vi ¢6 lién quan béo cao vé Pang uy (qua Ban Té chitc Pang uy) dé diéu
chinh, bb sung dam bao pht hgp voi tinh tinh hinh thue té. §

Noi nhén: T/M BAN THUO’NG vU
- Ban T4 chirc Tinh ty (b4o cdo),

- Cac ddng chi UVBTV Dang uy,

- C4c ddng chi Uy vién BCH Pang b,
- UBND tinh,

- Vin phong UBND tinh,

- S& Noi vu,

- Céc Ban, UBKT, Vin phong Dang uy,
- Céac TCCS dang truc thudce,

- Luu BTC, Van phong Dang uy.




