UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 3106 /QD-UBND

Nghé An, ngay 14 thang 7 nam 2026

QUYET PINH
Cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc ban hanh méi va phé duyét quy
trinh ndi b, quy trinh dién tir gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh vuc
Viéc lam thu¢c pham vi chirc ning quéan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir cic Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira déi, bo
sung mot so diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot cua, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc
gia;

Can cir cdc Théng tw ciia Bé truong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thi tuc
hanh chinh; sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 huéng dan thi hanh mét sé
néi dung ciia Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 762/0P-BNV ngay 02/7/2026 ciia BJ truong Bé Noz
vu vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh mo’l ban hanh tai Nghi dinh sé
138/2026/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Viéc lam
vé phat trién ky nang nghé linh vuec viéc lam thudc chike ndang quan 1y nha nuéce
cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Néi vu tai To trinh s6 733/TTr-SNV ngay
07/7/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thu tuc hanh chinh
duoc ban hanh méi va phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét
tht tuc hanh chinh trong linh vuc Viéc lam thudc pham vi chirc ndng quan ly cta
S Noi vu (Chi tiét tai Phu luc 1 va Phu luc 2 kém theo).

Piéu 2. Giao SO Néi vu chu tri, phdi hop voi Vin phong Uy ban nhan dan
tinh (Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh) thiét lap quy trinh dién tir trong
giai quyét thi tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.



Pic¢u 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Noi vyu; Giam dbe
cac So; Thu trudng cac Ban, nganh cip tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cac xa, phuong va cac td chtrc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; - Yy CHU TICH
- Bo Noi vuy; / \ )

- Cuc KSTTHC (B Tu phap); wE

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (B/c Thanh);

- Ph6 CVP UBND tinh (D/c Thién);
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Cong Théng tin dién tir tjnh;

- Luu: VT, KSTT (Kh).




Phu luc I

MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC BAN HANH MOI LINH VUC VIEC LAM
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

TT Tén TTHC, Thoi gian giai Cach thirc va Phi, Ciin ctt phap Iv
Mi TTHC quyét dia diém thyc hién I1¢ phi phaply
- Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh Nghé An (s6 16, duong
Truong Thi, phuong Truong Vinh, tinh - Ludt Viée lam s 74/2025/QH15;
Cap giay ching W lam vid Ngh¢ An); y - Nghi dinh sé 138/2026/ND-CP ngay
nhan hoat don 10 ngay lam vige | _ Nop ho so tryc tiép hodc qua duong buu
. 204t CONS (1 tir ngay nhan ' T ' . 07 thang 4 nam 2026 cua Chinh phu qu
| ( gay nhdn| . . ) g phu quy
- danh gid ky nang 400 pg so day ohinh cong fch den Trung tam Phuc vu KhONg |4 hivier 1ot o6 didu cia Luat Viee
nghé quoc gia dﬁ;hO”p 18) Hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia la‘l'm v& phat trién k§' nng ngh ' '
(1.115478) ban tinh Nghé An; '
- Hoac ndp hd so qua Céng Hé théng
thong tin giai quyét thil tuc hanh chinhmurc
do truc tuyén toan trinh tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn
Chp lai gidy chimg - Nop ho so tryc ticp hogc qua dich vu buu - Ludt Viée 1am sb 74/2025/QH15;
han i hoat  don 10 ngay lam vi¢c | chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh o . .
5 dé1.1h ” .k~ ne;mg (ké tir ngdy nhan | chinh cong tinh Nghé An (sé 16, dudng Khon ) Nglru dmhw 50 138/ 2926/NP'CP 7ngay
' L B XY TN 40 hd so ddy | Truong Thi, phuong Truong Vinh, tinh & | 07 thang 4 nam 2026 ca Chinh phu quy
nghé quéc gia| _, A A ) dinh chi tiét mot so dicu cua Luat Viéc
du, hop 1¢) Nghé An); . . .
(1.115479) lam vé phat trién k¥ nang nghé.

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu




4

TT

Tén TTHC,
Ma TTHC

Thoi gian giai
quyét

Cach thirc va
dia diém thurc hi¢n

Phi,
1€ phi

Can cu phap ly

chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vy
Hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hodc ndp hd so qua Cong Hé thong thong
tin giai quyét thu tyuc hanh chinhmic do
tryc  tuyén trinh dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

toan tai

Cip chimg chi k¥
ning nghé quéc gia
(1.115480)

10 ngay lam viéc
(ké tir ngay nhan
dugc hd so day
dua, hop 1€)

- Nop hd so truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Nghé An (s6 16, duong
Truong Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An);

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu
chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hoac ndp hd so qua Cong Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinhmtc d6
truc tuyén toan trinh tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

- Luat Viéc 1am s6 74/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 138/2026/ND-CP ngay
07 thang 4 nam 2026 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Viéc
lam vé phat trién k¥ niang nghé.

Cép lai chung chi
ky ning nghé qudc
gia (1.115481)

10 ngay lam viéc
(ké tir ngay nhan
dugc hd so day
du, hop 1¢)

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh coéng tinh Nghé An (s6 16, duong
Truong Thi, phuong Truong Vinh, tinh

Khong

- Luat Viéc lam s 74/2025/QH15;

- Nghi dinh sé 138/2026/ND-CP ngay
07 thang 4 nam 2026 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Viéc
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TT

Tén TTHC,
Ma TTHC

Thoi gian giai
quyét

Cach thirc va
dia diém thurc hi¢n

Phi,
1€ phi

Can cu phap ly

Nghé An);

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu
chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hodc ndp hd so qua Coéng Hé thdng thong
tin gidi quyét thu tuc hanh chinhmic do
truc tuyén toan trinh dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

tai

1am vé phat trién k¥ nang nghé.

pé nghi hd trg tham
gia danh gid, cap
chung chi ky nang
nghé qubc gia

(1.115482)

07 ngay lam viéc
(ké tir ngay nhan
dugc hd so day
da, hop 1€)

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh céng ich dén Trung tim Phuc vy hanh
chinh coéng tinh Nghé An (s6 16, duong
Truong Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An);

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia
ban tinh Nghé An;

- Hodc ndp hd so qua Cong Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinhmic do
trinh dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

truc tuyén toan tai

Khong

- Luat Viée 1am s6 74/2025/QH1S5;

- Nghi dinh s6 138/2026/ND-CP ngay
07 thang 4 nam 2026 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Viéc
1am vé phat trién k¥ nang nghé.

pé nghi hd trg tham
gia dao tao, bOi
dudng, nang cao

07 ngay lam viéc
(ké tir ngay nhén
dugc hd so day

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An (sd 16, duong

Khong

_ Luat Viéc lam s 74/2025/QH15;
- Nghi dinh s 138/2026/ND-CP ngay
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TT Tén TTHC, Thoi gian giai Cach thirc va Phi, Ciin ot vhip I¥
Ma TTHC quyét dia diém thurc hi¢n 1€ phi phap Ty
trinh d§ k¥ nang | du, hop 1¢) Truong Thi, phuong Truong Vinh, tinh 07 thang 4 nam 2026 cua Chinh phu quy

nghé (1.115483)

Nghé An);

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vy
Hanh chinh cong céc xa, phuong trén dia
ban tinh Ngh¢ An;

- Hodc ndp hd so qua Cong Hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinhmic do
truc tuyén toan trinh tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Viée
1am vé phat trién k¥ nang nghé.




Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC
VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

1. Thii tuc Cép gidy chitng nhan hoat déng danh gia ky ning nghé quoc gia

thang 7 nam 2026 cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

Thoi gian thue Di%l;;l'l
b CO1E | Pon vi/ ngwdi thwe hién Noi dung cong viéc hl‘gn(tlnl}‘mfn truc
viée ngay 08 gio lam £
A tuyen
viéc) A
: muc do
Can b9, cong chuc tai
Tn’mg tarAn phu(f Vi harzh - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so;
chinh cong tinh hoac
A . - Truong hop day du thanh phan hé so hop 1¢ theo quy dinh: tlep
Trung tdm phuc vu hanh
A N . nhan ho so truc tuyen s hoa ho so, chuyén ho so trén Hé thong
. chinh cong xa, phuong 1 A
Bude 1 . Z S .| théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén | 4 gid lam viéc
(truwong hop tiep nhdn ho \ A A1 \ A
i .~ .| Phong Lao dong - Viéc lam - An toan lao dong;
so khong phu thuoc vao : A A A s A .
LS , - Truong hop hd so khong day du, chua hop 1€ theo quy dinh: thuc
dia giot hanh chinh TC | ioy iea Tai cho ngudi dan c6 ghi 13 1§ do ‘
hién luan chuyén ho so | : & & ¥y €0 T(‘)an
theo quy dinh) trinh
Lanh dao Phong Lao dong . 7 .
Budc 2 |- Viéc lam - An toan lao | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham tra xur 1y ho so. 4 gid lam viée
dong
Chuyén vién Phong Lao 1 1A . T A £, o \
Bude3 | dong - Viée lam - An toan Tham muu xtr 1y ho so va dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh 28 gi lam viee

lao dong

chinh.




Lanh dao Phong Lao dong
Budc4 |- Viéc lam - An toan lao | Tham dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 8 gid lam viéc
dong
Budéc 5 | Lanh dao So Noi vu Ky T¢ trinh trinh UBND tinh. 6 gio lam viéc
. < . - L4y s6 van ban va dong dau, phat hanh; NPT
Budc 6 | Vin thu 56 - Chuyén T& trinh va hd so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh. 2 gio lam vige
Bude 7 Lanh dﬁao Van phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu 1y ho 2 i am viée
UBND tinh SO.
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh
, Chuyén vién Van phong | Lanh dao Van phong UBND tinh, trinh Lanh dao UBND tinh ky phé T ea
Buoe8 | BND finh duyét két qua TTHC; 24 gio lam viée
- Chuyén bd phan Van thu.
Buée 9 Vian thu Vin phong | LAy s6 van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu 2 ity lam viee
UBND tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban giay). & i
Céan b9, cong chuc tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm phuc vy hanh i
Buse 10 chinh cong x&, phuong | - Thong bdo cho ca nhan, t6 chirc; ’ Khong quy dinh
(truong hop tiép nhdn ho | - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC . thoi gian
so khong phu thuéc vao
dia gioi hanh c{zz’nh ‘z‘hu’c
hién luan chuyén ho so
theo quy dinh)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 80 gio' 1am viéc (10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéin dwoc ho so hop 18).

2. Thii tuc Cép lai gidy chirng nhin hoat dong danh gia k¥ ning nghé quoc gia




Dich vu

Thoi gian thue cong
b CONE | Pon vi/ ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hl‘gn(tlnl}‘m?l truc
vi€c ngay 08 gio lam £
n tuyen
viéc) A
: murc do
Can bg, cong chuc tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc | - Ki€m tra, hudng dan, ti€p nhan ho so;
Trung tdm phyc vu hanh | - Truong hop day du thanh phan hé so hop 1¢ theo quy dinh: tlep
chinh cong x3, | nhan hd so truc tuyen s6 hoa hd so, chuyén hod so trén Hé thong
Budc 1 | phuong(truong  hop tiép | thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh va chuyén ho so gidy dén | 4 gio lam viéc
nhdn ho so  khong phu | Phong Lao dong - Viéc lam - An toan lao dong;
thuoc vao dia gioi hanh | - Truong hop ho so khong day du, chua hop 1€ theo quy dinh: thuc
chinh  thuc hién ludn | hién trd lai cho nguoi dan c6 ghi ro 1y do.
chuyén ho so theo quy
dinh)
Lanh dao Phong Lao dong . i .
Budc 2 |- Viéc lam - An toan lao | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham tra xu Iy ho so. 4 gio lam vi¢e Toan
dong trinh
Chuyén vién Phong Lao 1 1A \ T S Lo \
Buée3 | dong -Viée lam - An todn Zﬁlﬂ}? muu xu 1y ho so va du thao két qua giai quyét thu tuc hanh 28 gits lam viéc
lao dong '
Lanh dao Phong Lao dong
Budc4 |- Viéc lam - An toan lao | Tham dinh, xac nhan du thao két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh. 8 gio lam viéc
dong
Budéc 5 | Lanh dao So Noi vu Ky T trinh trinh UBND tinh. 6 gio lam viéc
Buse 6 | Vin thu S¢ - Lay sO van ban va dong dau, phat hanh; 2 iy lam viée

- Chuyén To trinh va ho so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh.




Buéc 7 Lanh c?ao Van phong | Nhan ho so dién tu va phan cong chuyén vién tham muu, xu 1y ho 2 iy lam vide
UBND tinh SO.
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh
. Chuyén vién Van phong | Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét o Ta o en
Buoe8 | BND finh két qua TTHC; 24 gio lam viée
- Chuyén bd phan Van thu.
Bude 9 Vin thu Van phong UBND | Lay s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu 7 ity lam viee
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay). & i
Can bg, cong chuc tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm phuc vy hanh 7
Buse 10 chinh cong xa, phuong | - Thong bao cho ca nhan, t6 chuc; ’ Khoéng quy dinh
(truwong hop tiép nhdn ho | - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC . thoi gian
so khong phu thuoc vao
dia gioi hanh c{zz’nh thuc
hién ludn chuyén ho so
theo quy dinh)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio' 1am viéc (10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéin dwoc ho so hop 18).

3. Thii tuc Cap chirng chi k§ ning nghé quéc gia

TT cong
viée

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién(tinh mbi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong
truc
tuyén
mirc do




Can bg, cong chuac tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm phyc vu hanh
chinh cong xa, phuong

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so;
- Truong hop day du thanh phan hé so hop 1¢ theo quy dinh: tlep
nhan ho so truc tuyen s6 hoa ho so, chuyén ho so trén Hé thong

Budce 1 (truuomg hop tidp nhan ho thopg tin glaAl quyet‘ Athu‘ tuc hanh ‘chlnh Vfl cl'luyen hd so gidy dén | 4 gid lam viéc
Phong Lao dong - Vi¢c lam - An toan lao dong;
so khong phu thuoc vao : Y n A a4 A .
Lo , - Truong hop ho so khong day du, chua hop 1€ theo quy dinh: thuc
dia gioi hanh chinh thyc |, .. . 5. oA o,
A . FIR hién tra lai cho nguoi dan c6 ghi ro 1y do.
hién Iluan chuyén hé so
theo quy dinh)
Lanh dao Phong Lao dong
Budc2 |- Viéc lam - An toan lao | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham tra xtr 1y ho so. 4 gi0 lam vige
dong
Chuyén vién Phong Lao 1 1A \ T Ve £, \
Buéc3 | dong -Viée 1am - An todn Eﬁfﬁ muu xu 1y ho so va du thao két qua giai quyét thu tuc hanh 28 gits lam viéc
lao dong '
Lanh dao Phong Lao dong
Budc4 | -Vigc lam - An toan lao | Tham dinh, xac nhén du thao két qué giai quyét thu tuc hanh chinh. 8 gio lam viéc
dong
Budéc 5 | Lanh dao So Noi vu Ky T trinh trinh UBND tinh. 6 gio lam viéc
: § : - L4y s van ban va dong dau, phat hanh; e
Buge 6 | Van thu 56 - Chuyén T& trinh va hd so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh. 2 gio lam vige
Budc 7 Lanh C?ao Vian phong | Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho 2 iy lam viée
UBND tinh SO.
Chuvén vién Vin ohone | - Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh
Budce 8 Y PROTE | 1 4nh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét | 24 gio lam viéc

UBND tinh

két qua TTHC;

Toan
trinh




- Chuyén bo phan Vin thu.

so khong phu thuoc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so
theo quy dinh)

Buée 9 Vin thu Van phong UBND | Lay s6 van ban, dong dau, chuyen tra két qua cho Trung tam Phyc vy 2 iy lam vide
tinh hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy). i
Can bg, cong chuc tai
Trung tdm phyc vu hanh
chinh coéng tinh hoac
Trung tdm phuc vy hanh

Buée 10 chinh cong xa, phuong - Thong bao cho ca nhan, t6 chr; ’ Khong quy dinh
(truong hop tiép nhdn ho | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC . thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viéc (10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéin dwoc ho so hop 18).

4. Tha tuc Cép lai chirng chi k¥ niing n

hé quoc gia

chinh cong xa, phuong
(truong hop tiéep nhdn ho
so khong phu thuoc vao

Phong Lao d(f)ng‘ - Viéc lam - An toan lao dong;
- Truong hop ho so khong day du, chua hop 1€ theo quy dinh: thuc
hién tra lai cho ngudi dan c6 ghi 1o 1y do.

Thoi gian thye Di%l:l;u
b CONE | Pon vi/ ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hl‘gn(tml}‘m?l truc
viée ngay 08 gio lam £
n tuyen
viéc) A
: murc do
Can bo, cong chic tai| - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so;
Trung tdm phuc vu hanh | - Truong hop day du thanh phan ho so hop 1¢ theo quy dinh: tlep
chinh c¢ong tinh hodc | nhan hd so truc tuyen s hoa hd so, chuyén hd so trén Hé thong Todn
Budc 1 | Trung tdm phuc vu hanh | thong tin giai quyét thu tuc hanh chinhva chuyén hd so gidy dén | 4 gio lam viée trinh




dia gioi hanh c{zz’nh ;hu*c
hién Iluan chuyén hé so
theo quy dinh)

Lanh dao Phong Lao dong

BuGc2 |- Viéc 1am - An toan lao | Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién thdm tra xir 1y ho so. 4 gid lam viée
dong
Chuyén vién Phong Lao 10 LA . U Ap n i £, (1o .
Bude3 | dong -Viee lam - An toan Th,am muu xu 1y ho so va du thdo két qua giai quyét thu tuc hanh 28 gis lam viee
A chinh.
lao dong
Lanh dao Phong Lao dong q , ,
Budc4 | -Viéc lam - An toan lao | Tham dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. 8 gi0 lam viéc
dong
Budc 5 | Lanh dao So No6i vu Ky T trinh trinh UBND tinh. 6 gio lam viéc
. < . - LAy s van ban va déng dau, phat hanh; e
Bugc 6 | Vin thu 56 - Chuyén T& trinh va ho so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh. 2 gi0 lam vige
Bude 7 Lanh C}ao Van phong | Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho 2 i lam vie
UBND tinh SO.
- Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét TTHC trinh
. Chuyén vién Van phong | Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét T
Buoe 8 | UBND tinh két qua TTHC; 24 gi6 lam vige
- Chuyén bd phan Van thu.
Bude 9 Vin thu Van phong UBND | Lay s6 van ban, dong dau, ghuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vy 2 ity lam viee
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay). g :




Budce 10

Can bg, cong chuac tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm phyc vu hanh
chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhdin ho
so khong phu thuoc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién Iudn chuyén hé so
theo quy dinh)

- Thong bao cho cé nhéan, td chuc;
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC.

Khoéng quy dinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' 1am viéc (10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dwoc ho so hop 18).

5. Thi tuc Pé nghi hd tro tham gia dinh gia, cAp chirng chi ky ning nghé qudc gia

- Viéc lam - An toan lao

Thoi gian thue Di%l;;’l.l
b CONE | pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc hl‘en(tlnl}‘mfn true
viée ngay 08 gio lam £
n tuyen
viéc) A
* muc do
Can bg, cong chuac tai
Trlrmg talzn phug Vi harzh - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so;
chinh cong tinh hodc
A \ - Truong hop day du thanh phan hé so hop 1€ theo quy dinh: tlep
Trung tdm phuc vu hanh
nhan ho so truc tuyen s6 hoa ho so, chuyén hod so trén Hé thong
. chinh cong xa, phuong e
Budce 1 thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén | 4 gio lam viéc
(truong hop tiép nhdn ho . o S . . Toa
5o khong phu thuge vio Phong Lao d(_)ng‘ - Viéc lam - An toan lao dong; ' S)an
e - Truong hop ho so khong day du, chua hop 1€ theo quy dinh: thuc trinh
dia gioi hanh chinh thyc |, .. ., 5. NPT
A . 2 2 hién tra lai cho nguoi dan c6 ghi 1o 1y do.
hién luan chuyén ho so
theo quy dinh)
Budc 2 Lanh dao Phong Lao dong Nhén hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham tra xir 1y hd so. 4 gio lam vice




dong

Chuyén vién Phong Lao

Tham muu xt Iy ho so va dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh

12 gio lam viéc

Budc 3 | dong -Viéc lam - An toan .
A chinh.
lao dong
Lanh dao Phong Lao dong 7 ) ) R oid 1 n
Budc4 |-Viéc lam - An toan lao | Tham dinh, xac nhan du thao két qué giai quyét thu tuc hanh chinh. g10 lam viee
dong
Budc 5 | Lanh dao So Noi vu Ky T trinh trinh UBND tinh. 6 gio lam viéc
, . \ - LAy s van ban va déng dau, phat hanh; 2 gio lam vige
Buge 6 | Van thu So - Chuyén T& trinh va ho so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh
. Lanh dao Vian phong| Nhin hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy hd | 2 gio lam viéce
Buoc 7 , s
UBND tinh SO.
- Tham muu tham tra ho so va dy thao két qua giai quyét TTHC trinh
Bude 8 Chuyén vién Van phong | Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky ph€ duyét | 16 gio lam viée
UBND tinh két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Van thu.
Bude 9 Vin thu Van phong UBND | Lay s6 van ban, dong dau, chuyen tra két qua cho Trung tam Phuc vu | 2 gio 1am viée
tinh hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién ttr va ban gidy).
Cén by, cong chuc tai
Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong tinh hodc 7
Buse 10 Trung tdm phuc vu hanh | - Thong bao cho ca nhan, t6 chuc; ’ Khoéng quy dinh
chinh cong xa, phuong - X4ac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét TTHC. thot gian

(truong hop tiép nhdn ho
so khong phu thuoc vao
dia gioi hanh chinh thuc




hién Iugn chuyén hé so
theo quy dinh)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio' 1am viéc (07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin dwoc hd so hop 18).
6. Thii tuc Pé nghi hd tro tham gia dio tao, bdi dudng, ning cao trinh d§ ky niing nghé
Thoi gian thuc Di%l:l;u
b CO1E | Pon vi/ ngwdi thwe hién Noi dung cong viéc hl‘@n(tlnl}‘mfn truc
viée ngay 08 gio lam £
en tuyen
viéc) A
: murc do
Can bd, cong chuac tai
Trgng tarAn phu(f vd harzh - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so;
chinh cong tinh hodc . S s A 1A A : - &
A \ - Truong hop day du thanh phan ho so hgp 1€ theo quy dinh: tiép
Trung tdm phyc vu hanh A 1A L A 1. 1A 21 A A TTA LA
, A ~ \ nhan ho so truc tuyén, so hoa hod so, chuyén ho so trén H¢ thong
. chinh cong xa, phuong NI <o \ . : 2 1A S S a
Budce 1 A iy S 1| thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh va chuyén hd so gidy dén | 4 gio lam viée
(truong hop tiep nhdan ho . o A 1s \ A
> . .| Phong Lao dong - Viéc lam - An toan lao dong;
so khong phu thuoc vao : A o A, A .
ek , - Truong hop hd so khong day dua, chua hop 1€ theo quy dinh: thuc
dia giol hanh chinh IRUC | e, vq Tai cho nguoi dan 6 ghi 16 1y do ‘
hién ludn chuyén ho so| : g & ¥ €0 T9an
theo quy dinh) trinh
Lanh dao Phong Lao dong ‘ 7 . 4 oidr I o
Budc 2 |- Viéc lam - An toan lao | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham tra xtr 1y ho so. g10 lam viee
dong
Chuyén vién Phong Lao 1A . . X e Lo . L i
Bude3 | dong -Viee lam - An toan Th’am muu xu 1y ho so va du thdo két qua giai quyét thu tuc hanh 12 gio 1am viée
A chinh.
lao dong




Lanh dao Phong Lao dong

8 gio lam viéc

Budc4 |-Viéc 1lam - An toan lao | Thim dinh, x4ac nhan dy théo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
dong
Bude 5 | Lanh dao S& Noi vu Ky T trinh trinh UBND tinh, 6 gi¢r lam vige
, s 7 - L4y sb van ban va dong dau, phat hanh; 2 gid lam viée
Bugc 6 | Vin thu 56 - Chuyén T& trinh va ho so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh.
. Lanh dao Vian phong| Nhin hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy hd | 2 gid lam viéce
Budce 7 , s
UBND tinh SO.
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh
Budce 8 Chuyén vién Van phong | Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky ph€ duyét | 16 gid lam viée
UBND tinh ket qua TTHC,;
- Chuyén bd phan Van thu.
Budce 9 Vin thu Van phong UBND | Lay s6 van ban, dong dau, ghuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu | 2 gi lam viée
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tur va ban giay).
Can bg, cong chuac tai
Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong tinh hodc
Trung tdm phyc vu hanh
Buse 10 chinh cong xa, phuong | - Thong bao cho ca nhan, t6 chuc; ’ Khong quy dinh
(truong hop tiep nhdn ho | - Xéac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC. thot gian

so khong phu thuoc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so
theo quy dinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio' 1am viéc (07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dwoc ho so hop 18).

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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