SAO Y; So Tu phap; Thoi gian ky: 13/12/2022 08:45:39 +07:00

UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poe 1ip - Ty do - Hanh phiic
sé: 494 /QD-STP Nghé An, ngay 13 thdang 12 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cip théng tin cho cong din ciia S& Tur phap

GIAM POC SO TU PHAP TINH NGHE AN

Cén et Ludt tiép cdn thong tin ngay 06 thang 4 ndm 2016;

Can cur Nghi dinh sd 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 ndm 2018 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Ludt tiép cén thong tin;

Can cie Quyét dinh $6 32/2015/QD-UBND ngay 03/6/2015 cua Uy ban
nhdn dan tinh Nghé An vé viée Quy dinh chite nang, nhiém vy, quyén han va co
cdu 16 chiee cia S Tw phdp tinh Ngh¢ An; Quyét dinh 56 1 8/201 8/QD UBND
ngay 12/4/2018 cua UBND tinh Nghé An ve viée sira doi mét s6 diéu cia quyét
dinh s6 32/201 3/0D-UBND ngay 03/6/2015 cua UBND tinh quy dinh chitc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau 16 chite ctua So Tu phdp Nghé An;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong So.
QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cdp thng tin cho
cong dan cua S¢ Tu phap tinh Nghé An.
Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lue thi hanh ké ngay ky.
Piéu 3. Chénh Vin phong S&; Chénh Thanh tra S&; Trudng phong chuyén

mén; Gidm déc Don vi su ' nghiép thude S va ca nhan, t6 chire ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyct dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhy Biduy 3;

- Céc Pho Gidm dbe:
- Cong TTDT S&;

- Luu: \/V
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CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

- QUY CHE

@ty ché cung up thong tin cho ¢ong dén cia S6 Tw phap

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6: 494 /OD-UBND ngay B3 thang 49.ndm 2022
cua So Tw phap tinh Nghé An)

Chuong I

QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi tm)'ng 4p dung
I. Quy ché nay quy dinh vé vide cong khai théng tin va cung cép thong tin

theo yéu cau cua cong dan thuge pham vi trach nhiém cung cap ciia S& Tu phép
theo quy dinh ctia Ludt tiép cén théng tin.

Thong tin cua So Tu phap cung cap la thong tin do S¢ Tu phap tao ra
duge ngudi co tham quyén ky, dong déu hodc xac nhan bang van ban.

3 D01 tugng 4p dung ctia Quy ché nay la cac phong, don vi thudc 8¢, cac
¢4 nhan, t6 chirc c6 lién quan trong viée cung cap théng tin thude pham vi, trach
nhiém cua So;

Cong dan; Cong déan thong qua to chire, doan thé, doanh nghiép (sau day
goi chung la 16 chuc) duge Quy dinh tai Diéu 4, Nghl dinh 138/2018/ND-CP veé
Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tlep cdn thong tin.

Didu 2. Nguyén tic thue hién cung cap thong tin

l. Viée cung cap théng tin phai kip thoi, day du, chinh xdc, minh bach,
thuén lgi cho cong dan; diing trinh tyr, thu tuc theo quy dinh cta phap luét; khong
Vi pham quy dinh vé bao mat.

2. Bao dam sy phéi hop chit ché, hidu qua cua cac co quan, don vj trong
qua lrmh cung cap thong tin.

Chwong I1
PHAN CONG TRACH NHIEM
Pi¢u 3. Phén cong Linh dao S& trong cong tac cung cap thong tin
I. Giam d6c Sé chiu trach nhiém vé cong tac cung cap thong tin cua S& Tu

phap. Giam dbe S& phan cong cac Pho Giam dbc giup Giam déc S phu trach
cung cdp théng tin thude linh vue dugc phan cong phu trach.

2. Phé Giam déc ¢6 trach nhiém chi dao thue hién cung cép thong tin thue
linh vyc phan cong; dé xuat, bao cao Giam doc cac diéu kién bao dam thuc hién
cung cap thong tin.
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Pho Giam déc xem xét, quyét dinh hodc xin y kién Giam déc khi thay can
thlet vé cdc trudong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 6, khoan 3 Diéu 7, khoan 2
Diéu 17, diém e khoan | Dleu 18, khoan S Piéu 19, khoan 4 Diéu 23 va Diém d
Khoan 1 Diéu 28 Luét Tiép can thong tin.

Diéu 4. Pon vi diu mdi cung cap théng tin cho cong dan cua So Tw
phap

1. Van phong So la diu moi tiép nhan y Cu ciu cung cap thong tin va tra két
qué cung cap thong tin cho céng dan (bao gom yéu cau cung cap thong tin qua
mang).

2. Céc phong, don vi thude S& ¢6 trach nhiém cung cap thong tin lién quan
cho Van phong S& dé tong hop.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong So

1. T4 chiie, chi dao viée tiép nhan va xur ly yéu cau cung cap thong tin, bao
dam tuén thi nguyén tac, hinh thirc, trinh ty, thi tuc va thoi han cung cap thong
tin theo quy dinh.

To chirc, chi dao vie giai thich, huong dan théng bao cho Long dan thuc
hién quycn tiép cén théng tin; txep nhan, giai quyet hodc phon hqp vGi cac don vi
giai quyet phan anh, kién nghi, khiéu nai. to cdo lién quan dén viéc cung cap théng
tin ciia So theo quy dinh cua phap luat.

3. Phoi hop voi cac don vi true thude S6 thue hién cde trinh tu, thu tuc ¢dng
khai théng tin bang hinh thirc ding cong khai thong tin trén phuong tién théng tin
dai ching theo quy dinh; thuc hién cung cép thong tin théng qua viéc tiép cong
dan ctia Lanh dao Sé, hop béo, théng cao bao chi, hoat déng cia Nguoi phat ngon
So Tu phép.

4. Quyét dinh tir chdi cung cip théng tin theo quy dinh cua Luat tlep can
thong tin, trir truong hop quy dinh tai Dlem d, Khoan 1, Diéu 28 Luat tiép can
théng tin; quyét dinh viéc gia han cung cap théng tin theo yéu cau.

5. Té chirc theo ddi, don déc, kiém tra va bdo co tinh hinh, két qua thuc
hién céng khai thong tin va cung cap théng tin theo yéu cau.

6. Ch tri, phbi hop véi cac don vi tham muu tao ra thdng tin dé xir 1y, dinh
chinh khi phat hién thong tin cong khai khong chinh xac,

7. Xay dung va dam bao cac didu kién dé van hanh Chuyén muyc vé tiép cén
thong tin trén Cong théng tin dién tir cua So.

Chuyén muc vé tiép cén thong tin bao gom Danh muc théng tin phai duqc
cong khai, Danh mue théng tin cong dan dugc tiep can co dlCLl kién; thong tin ve
don vi dau mdi cung cap thong tin, dia chi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin;
thoi gian, lich tlep nhén yéu cau cung cap thong tin tai try s& co quan; cac huéng

dn, tai liéu dé hé trg ngum yéu céu cung cap thdng tin; dia chi truy cap dé tai
thong tin (néu c6) va cac ndi dung khéc (néu cd).
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Piéu 6. Trich nhiém Truéng cic phong, Giam doc cac don vi thugc So

1. Chiju trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta théng tin,
phén loai thong tin, bao dam tinh chinh xac cta thong tin. Trong qua trinh ra soat,
kiém tra tinh bi mét cua thong tin va phén loai thong tin, doi véi cac thong tin
phuec tap, théng tin lién quan dén nhiéu linh vue, don vi tham muu tao ra thong
tin ¢6 thé l4y ¥ kién cée don vi c6 lién quan. Truong hop can thiét hodc theo quy
dinh tai Quy ché nay, Truong don vi tham muu tao ra théng tin bdo cdo Phé Gidm
doc phu trach dé xin ¥ kién vé viéc xac dinh tinh bi mat cua thong tin.

2. Phéi hop Vin phong Sé thue hién viée cung cap thong tin, cdp nhét thong
lin cac thong tin phai dugc cong khai va théng tin dugc tiep cén c6 didu kién trén
Chuyén muc vé tiép cén théng tin trén Cong thong tin dién tir ctia So theo linh
vuc phu trach.

3. Chi dao vige tim kiém théng tin thude pham vi, [inh virc do minh phu
trach va chuyen thng tin vé& Vin phong S& dé cung cap thdng tin theo yéu cau hoic
dé dé xudt tir chéi, gia han viéc cung cap thong tin theo yéu cau.

4. Phoi hop v‘m Vian phong So tra 161 cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, 1&
cao cua cong dén v vige cung cap thong tin cua S¢ theo quy dinh ctia phép luat.
Chuong 111
CONG KHAI THONG TIN

Picu 7. Xir Iy thong tin trude khi cong khai

|. D&i véi céc thong tin phai dugce cong khai theo Diéu 17 Luat Tiép can

théng tin, sau khi ra sodt, kiém tra tinh bi mét cta théng tin, don vi tham muu tao

ra thong tin ¢6 trach nhiém loai bo cac nQi dung théng tin cong dén khéng duge
tiép can, thong tin ¢cong dén duac tiép can c6 diéu kién trude khi cong khai.

2. Viée loai bé cic ndi dung théng tin cdng dén khéng dugc tiép can, tiép
cén ¢o dncu kién dugce thyuc hién thu c¢ong hodc sur dung cac bigén phap k§ thuét
phtt hop véi dic diém, tinh chat cta van ban, hd so, tai liéu.

Diéu 8. Danh muc théng tin cong khai va théng tin tiép cin c6 didu kién

1. Théng tin céng khai thude S& Tu phap theo phu luc [ kém theo Quy ché.

2. Hinh thic va thoi diém céng khai cac théng tin thuc hién theo quy dinh
tai Pidu 18, Ludt Tiép can thong tin.

Picu 9. Cong khai thong tin tai Chuyén muc tiép cin théng tin trén
Cong théng tin dién tir cia S¢ Tu phap.

1. Béi véi céc thong tin phai duoc cong khai theo quy dinh tai Diéu 19 Luat
Tlep can thong tin, don vi tham muu tgo ra thong tin ¢6 trach nhiém guti thong tin
dén Ban bién tap Cong Thoéng tin dién tir So dé dang tai ban dién tir vao Danh
muc thong tin phai duoc cong khai tai Chuyén muc vé tiép cin théng tin trén Cong
théng tin dién tir cva So.
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Truémg hop thong tin dang dugce cong khai tai cac co so dir [iéu khéac nhau
hodc ding tai tai cac chuyén muc khéc trén Cong thong tin dién t thi tai Danh
muc théng tin dugc cong khai phai kém theo duong: dan truy cip thong tin.

2. Déi véi cac thong tin cong dén duge tiép can cd diéu kién theo Piéu 7
Luft tiép cén thong tin, don vi tham muu tao ra thong tin ¢6 trach nhiém cép nhat
va cung cp dén Ban bién tap Céng T hong tin dién tir So dé cung cép thong tin
vao Danh muc thong tin cong dan duge tiép cén co diéu kién tai Chuyén myc vé
tiép cén thong tin trén Cong thong tin dién tr cua So.

3. Quy trinh cong khai thong tin tai Chuyén muc vé tiép can thong tin trén
Cong thong tin dién tir ciia S¢ duge thyc hién theo Phu luc 11 kém theo Quy ché
nay.

Pitu 10. Niém yét thong tin tai tru sé co' quan

1. Bon vi tham muu tao ra thong tin chu tri, phdi hop véi Vin phong S¢

thuc niém yét tai try so Co quan S& Tu phép. Noi dung, théi han niém yét duoc
thue hién theo quy dinh cua phép ludt ¢6 lién quan.

2. P6i voi nhimg théng tin duge cong khai bang hinh thirc niém yét ma
phép luét chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc niém
yét tai tru Co quan So Tu phép trong thoi han it nhét 1 30 ngay lam viéc.

Piéu 11. Cong khai thong tin trén phuong tién thong tin dai ching,
thong qua viée tiép cong dén, hop bdo, thong cao bio chi, hoat dgng cia ngudi
phat ngén ciia S& Tw phap.

1. Viée cong khai thong tin théng qua hoat dong phat ngdn va cung cap
théng tin cho bao chi: qua phuong tién thong tin dai chiing thue hién theo cac quy
dinh ctia Luat bao chi va cac van ban co lién quan.

2. Viéc cong khai thong tin thong qua viée tiép cong dan duge thyc hién

theo Luat tlep cong dan, cac vin ban hudng dan thi hanh Luét tiép cong dan va
Quy ché tiép cong dan ciia S&.

Pidu 12. Xir Iy thong tin cong khai khéng chinh xac

1. Trudng hop phat hién théng tin do S& Tu phap tao ra dugc cdng khai
khéng chinh xéc hodc thong tin do co quan khac tao ra nhung do S¢ Tu phap cong
khai khéng chinh xdc, thi Van phong S& chu tri, phox don vi tham muu tao ra

thong tin tién hanh kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai théng tin da dugc
dinh chinh.

2. Truong hop phél hién théng tin do S& Tu phap tao ra do co quan khac
cong kha1 khong chinh xéc, thi Viin phong So ¢6 trach nhiém tham muu Lanh dao
Sé yéu cau co quan da cong khai thong tin dinh chinh kip thoi, cong khai thong
tin da dugc dinh chinh.

3. Trudmg hop tiép nhan phan énh, kién nghi tir co quan, to chiie, cong dén
vé théng tin cong khai khéng chinh xac, Vin phong S¢ phdi hop véi don vi tham
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muu tao ra thong tin kiém tra va klp thoi dinh chinh, céng khai théng tin da dugc
dinh chinh trong thoi han chim nhat la 15 ngay ké tir ngay nhén duoc kién nghi.

Chuong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 13. Tiép nhin Phiéu yéu ciu cung cAp théng tin
. Van phong Sor co trach nhlem tlep nhan Phiéu yéu céu cung cip thong

Phong tiép cong dan So Tu phap, qud mang dién tu, dich vu buu chinh, fax dén
So Tu phap Trudng hop théng tin trén Phiéu yLu cdu cung cép théng tin khong
cy thé, 16 rang, Van phong So huéng din nguoi yéu cdu cung cép théng tin bo
sung theo quy dinh.

2. Vin phong S¢ tién hanh cap nhét yéu cdu cung cip thong tin vao Sb theo
doi cung cap théng tin theo yéu cau (theo Phu luc III kem theo Quy ché nay) va
cung cép phiéu tiép nhan théng tin theo Mau 02, Nghi dinh s6 138/2018/ND-CP
cho Cong dan.

3. Trudng hO’p yéu cau cung cap théng tin quy dinh tai khoén 1 va khoan 2
Dneu 7 Lual tiép can théng tin thi ph'u kém theo van ban chap thuén cta ca nhan,
t6 chure lién quan. Mau vin ban chap thuin ctia ca nhén, tb chire lién quan duoc
thuc hién theo Mau s 06, Nghi dinh 138/2018/ND-CP

4. Cac don vi trurc thude So la dau mdi tlep nhéan yéu cau cung cap thong
tin va tra két qua cung cap thong tin theo yéu céu dugce giri trire tiep dén don vi
hoac phoi hgp véi Vin phong S¢ dé cung cép thong tin theo yéu cau.

Diéu 14. Lap $6 theo dai cung cflp thong tin theo yéu ciu

l. Viin phong S¢ lap S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau. Sé theo
d&i cung cap thong tin theo yéu céu duge 1ap va thue hién theo nam.

2. Truong hop sir dung So theo dai cung cap théng tin theo yéu cau phién
ban glay thi ndi dung Sé theo quy dinh tai Phu luc 111 kém theo Quy ché nay.

Truong hop sir dung S6 theo ddi cung cép thong tin theo yéu caL} phién ban
dién twr thi néi dung S6 theo quy dinh tai Phu luc 111 kém theo Quy ché nay va c6
thém ndi dung vé tinh trang khiéu nai, khoi kién (néu co).

Picu 15. Thong bio vé viée giai quyét yéu ciu cung cip thong tin

1. Sau khi tiép nhan Phleu yéu cau cung cép thong tin hop 18, Van phong

S0 ¢o trach nhiém xu ly yéu cdu cung cép thong tin, thong bao cho ngudi yéu cau
vé viée giai quyét yeu cau cung cap théng tin hodc tir chdi cung cép théng tin.

Thong bao vé vide giai quyét yéu cau cung Lap thong tin theo Mau sb 03,
Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP. Thong bao dugce gui tdi nguoi yéu cau cung cép
thong tin tai tru so co quan hoac qua mang dién tu, dich vy buu chinh, fax.

2. DOi véi thong tin don gian, c¢o san ma co thé cung cap ngay qua mang



6

dién tir hodc ¢6 thé bo tri dé nguoi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
sO co quan ma khong mét chi phi tlcp cén thong tin thi Van phong S& khong cén
ra thong bao vé viéc giai quyét yéu cau cung cap théng tin quy dinh tai khoan |
Diéu nay.

Piéu 16. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cép theo yéu cau

L. Trudng hop thong tin duge yeu cau cung cap theo cdc thong tin quy dinh
tai diém b, diém ¢ khodn 1 va khoan 2 Piéu 23 Luét Tiép can thdng tin, thong tin
da timg dugc cung cap theo yéu cau hojc thong tin don gian, ¢6 san trong Luru trit

co quan thi ngudi lam diu moi cung cép thong tin co trach nhi¢m xem xét cac
diéu kxen theo quy dinh cua phép ludt va cung cap cho ngudi yéu cau.

2. Truong hop lhong tin khéng co s&n theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
hodc xet thay can thiét c6 v kién cua don vi tao ra thong tin, chdm nhét 01 ngay
lam viée ké tir ngdy nhan dugc yéu cau hop I&, Vin phong So d& nghi don vi chu
tri tao ra thong tin phdi hop giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

Cham nhét 14 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1é, Vin
phong Sé ra thong béo vé thoi han giai quyét yéu cau cung cap théng tin theo Phy
luc IV kém theo Quy ché nay.

Chém nhét 05 ngay lam viée kc tlr ngay nhén dugc d& nghi yéu cau cung
cép thong tin do Vian phong S& gt dén, don vi chu tri tao ra théng tin co trach
nhi¢ém xem xét, loai bo céc ndi dung thong tin cong dan khéng dugc tiép can,
thong tin cong dan duge tiép cdn cé diéu ki¢n (ncu ¢o trong hé so, tai liéu) va gui
Van phong S¢ dé ra thong bao vé giai quy &1 yéu cau cung cap thong tin (theo Mau
50 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP) hoac dé nghi Van phong
S& tir chéi cung cap thong tin hodc gia han cung cap thong tin.

Cham nhat 13 15 nga) lam viée ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1, Vin
phong S¢& thuce hién cung cap thong tin cho nguoi yéu cau hodc ¢6 van ban thong
béo tir chdi cung cép thong tin hodc vin ban thong bao vé vide gia han,

Diéu 17. Cung cip thong tin theo yéu cu

. Trudng hop cung cép théng tin theo yéu ciu truc tiép tai tru s& co quan,
Vian phong S& bé tri thiét bi doc, nghe xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin
tai Tru s& tiép cong dan phu hcrp voi hinh thie chira dung thong tin, hinh thire
cung cép thong tin dugc yéu cau va dm twong tiép can thong tin, tao diéu kién
thuan loi dé nguoi khuyét tat duge tlep can thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh
56 13/2018/ND- CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép
thi hanh Luat tiép cén thong tin.

2. Ngudi lam dau méi cung cap thong tin cung cap thong tin cho nguoi yéu
cau théng qua mang dién tur trong trucmg hop viée cung cap thong tin dap tmg du
céc diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luét tiép can thong tin. Viéc cung cip

thong tin thong qua mang di¢n tr sir dung tai khoan thu dién tu
tp@nghean.gov.vn.
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3. Ngudi lam dau mbi cung cap thong tin theo yéu cau cung cp théng tin
qua dich vu buu chinh, fax theo dé nghj ciia ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cdu cung
cap thong tin,

4. Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau duge thuc hién theo Phu luc
s0 [V kém theo Quy ché nay.

Piéu 18. Gia han, tir chéi cung cip thong tin theo yéu cau

l. Trén co s& dé xudt cua céc don vi hodc theo yéu cau, Chanh Vin phong
S& quyét dinh vige gia han, tir chéi cung cép thong tin (theo Mau 04 hodc Maiu
05, Nghi dinh s6 138/ND-CP) trong truong hop can thém thoi gian dé xem xét,
tim kiém, tap hop, sao chep, giai quyét yéu cdu cung cap thdng tin hodc théng tin
thuoe Dieu 28, Nghi dinh sé 138/2018/ND-CP.

2. Thoi han gia han cung cap thong tin theo quy dinh cia Luat tiép cin
théng tin.

Di¢u 19. Xir Iy théng tin cung cap theo yéu ciu khdng chinh xic
1. Truong hop phdt hién thong tin dugc cung cip khéng chinh xac, chim

nhét la 05 ngay lam viéc ké tir ngay phat hién, Van phong S& ¢6 tréch nhiém ty
minh hogic ph6i hop véi cac don vi thude S& dinh chinh va cung cép lai théng tin.

2. Truong hop nhan dugc phan anh, kién nghi clia ngudi yéu clu cung cp
thong tin vé viée thong tin duge cung cap la khong chinh xac, Van phong S¢& chu
tri, phox hop véi don vi ¢o lién quan kiém tra tinh chinh xé4c cta thong tin va trd
10 kién nghi cua ngudi yéu cau. Néu phét hién théng tin cung cdp theo yéu céu
khong chinh xac, Van phong So chi tri, phdi hop don vi lién quan Kip thoi dinh
chinh, cung cip théng tin di duge dinh chinh trong thoi han chdm nhét 1a 15 ngay
ké tir ngay nhan dugc kién nghi theo diing hinh thirc cung cp nhu lan dau.

Pi¢u 20. Thu, quéin Iy chi phi tiép cAn thdng tin

I. Céch thire thu phi tiép cén thong tin dugc thire hién theo hudng dén cia
S¢ Tai chinh, S& Tai chinh tinh Ngh¢ An.

2. Van phong S¢ quan 1y thu, chi phi tiép cén thong tin theo quy dinh cua
S¢ Tai chinh va huéng dan cia S¢ Tai chinh tinh Nghé An.

3. Bao dam kinh phl va cac diéu kién vét chat lién quan cho cong téc cung
cp thong tin phu hop véi quy dinh cua phap luat va dac diém, diéu kién, yéu cau
thuc té clia S& Tu phap.
Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 21. T6 chire thye hign
I. Chanh Vén phong 86, Trudng cdc phong, don vi thuée So 6 trach nhig¢m

phd bién, quén triét néi dung Quy ché nay tdi can bg, cong chire, vién chire, ngudi
lao dong thude bd phan minh, chi dao xir ly thdng tin theo yéu cau; kip thoi phan
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anh nhitng kho khan, vuéng maéc trong qua trinh t& chtre thue hién vé Vin phong
So.

2. Vin phong S& c6 trach nhiém theo dbi, don dée, kiém tra cic don vi
thude S¢ trong viée thye hién Quy ché nay, kip thoi béo céo Lanh dao So nhing
van dé vuéng mac phat sinh.

3. Vin phong So c6 trach nhiém bao dam kinh phi, co s¢ vat chét, trang b
phuong tién k¥ thudt can thiét cho viéc cung cap théng tin va huong dan viée thu,
quan ly, sir dung chi phi tiép cén théng tin theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 22. Khen thuwéng va xir Iy ky luét

|. Can b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong cac don vi thude So Tu
phap c6 thanh tich trong hoat ddng cung cap thong tin duge Giam doc S& khen
thudng hodc dé nghi cac co quan nha nude 6 tham quyén khen thuéng theo quy
dinh cua Luét thi dua khen thuong.

2. Cén b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong cic don vi thude So Tu
phép vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, tiy theo tinh chat, mic d¢ vi pham
ma bi xir ly theo quy dinh cua phép luat./.

~ Trong qua trinh thyc hién, néu cac van ban dan chiéu tai Quy ché nay sira
doi, bo sung hodc thay the bang céc vin ban mai thi 4p dung theo cac véan ban
mai. Néu phat sinh vurdng méc dé nghi cac phong, don vi phan anh den Lanh dao
s& (qua Van phong So) dé stia doi, bd sung cho phu hop, kip thoi./. (/



9
Miu sé 01a, Nghi dinh 138/2018/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phice

o

........... ,neav....thang.....nam... ...

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho cong dan)

Kinh guri:........ T — pEvavs SRR G S
1. Ho, tén ¢4 nhén yéu ¢du cung up 15101 0121 15 LN RS
2 N;.uorl dai dien/Nguoi glam hO i .o,
3. S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/Ho chiéu ....... e SRR
cap NEAY.veresi R fasiis s e S S S A R e
4. Nm (513 1V AN T I L PR R e s P ey
B ABRTREE cnsvnmasanss L o b T e e ; E-mail:...
. Tén vin ban/ho so/tai liéu yéu cau cung Cap .....................................
. Muc dich yéu (.dll CUNE CAP thONE LiNe. e veeeieeieeiieerneerernerneerneeneannens
. Yéu cau cung cdp thong tin nay lan thir:
a) Lan déu b) Khac: ........... (ghi 10 s6 lan da yéu cau
cung Lap thong tin ¢o ndi dung néu trén)

9, 6 lwong ban in, sao, chup vin ban, hd so, i U ccerviviirineeiiiiiieae e,
10. Phuong thirc nhén van ban, T A Y [T OO
7 Nhéan tai noi yéu cdu cung Ldp thong tin
o Nhén qua eru dién (ghi ré dia chi nhan)i................. e eeaees eeeeeraaeea.
0 Lo T
o Nhan qua mang dién tur (ghi rd dia chi nhan): ............. T T IR

‘-J O\ 'Jl

oo

o Hinh thitekhae (BhiF0) s imamimm s s s

11. Van ban kém theo (trong truong hop tiép cén thong tin ¢6 diéu kién):...

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi rd ho tén)

' Theo quy dinh cua bg luat dan sy ve nguoi dai dién, nguoi gidam ho doi voi nguoi yéu
cdu cung (.d}) thong tin 1a ngudi chua thanh nién. nguoi han ché nang luc hanh vi dén
su, ngurdi mat nang lue hanh vi dén sy. ngudi ¢ kho khin trong nhén thire va lam cha

hanh vi...
Y g o . . . . va “ e . -
= Ghi noi cu tri cua nguoi dai di¢n/ngudi giam he.
3 Ghi s6 dién thoai, fax. email cla ngudi dai di¢n/giam hg.
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Mdu s6 01b, Nghi dinh 138/2018/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

............ ngay....thang.....nam... ...

PHIEU YEL CAU CUNG C: AP THONG TIN
(Dénh cho eéng déin véu cdu cung cap thong tin théng qua té chire, doan theé,
doanh nghiép)

T T I O e e e A AR A
l Tén to chire, doan [he doanh nghigp:.....ooviiiiiiiiiiii
2. Nguoi dai dién cua to chirc, doan thé, doanh nghigp': ...o.oooeveeiiiiiinnnnnn,
3 S6 CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho T
CAP NGAY ..eeenrna Fiuupusmuad Passmiasann B s G R R BT SRS

4. Pia chi tru s& cta t6 chire, doan thé, doanh nghiép:

------------------------------------------------------------------------------------------

5. 86 dién thoai-............. A 512 - E-mail: oo,
6. Tén van ban/ho so/tai ligu yéu CAU UG e v v s s S
7. Muc dich yéu cau cung cap [}]0115 B s o S R o R T S SR
8. Yéu cau cung cép thong tin nay lan thi:

a) [an dau )B4, - o — (ghi rd s6 1an da yéu cau

cung Lap thong tin cé ndi dung néu trén)
9. 86 lugng ban in, sao, chup vin ban, hd o, 1ai liEU: .ovvnreeeeeee e,

10. Phuong thirc nhan van ban, R L L
o Nhén tai noi yéu cau cung cap thong tin

0 Nhan qua buu dién (ghi 8 dia chi nh@n):...........oooo

0 FAX (Gh 18 SO FAX): 1vv e veveteeeeeeee e e ee e e e e e e s e e e e eaeasanes

O Nhén qua mang dién tir (ghi v dja chi nhan): ......oooviiiiiiiiiiinne,

0 Hinh thie Khac (ghi 10): .vovviiri s

I1. Vin ban kém theo (trong trudong hop tiép can thong tin c6 didu kién):.........

NGUOI YEU CAU?
(Ky, ghi ré ho tén)

" Theo quy dinh ctia B luat déan sy vé ngudi dai dién cuia to chire, doan thé,

doanh nghiép.

2 Ghi s6 dién thoai, fax, email cia ngudi dai dién yéu ciu cung cp thong tin.
*Ngudi dai dién ky, ghi rd ho tén va déng dau cua t6 chire, doan thé, doanh

nghiép do.



Mdu sé 02, Nghi dinh 138/2018/ND-CP

SO TU pHAP | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Péc 1ap - Ty do - Hanh phic

SOt feveiiines ey AV oo on . thang... ... HAM ... oo

PHIEU TIEP NHAN YEU CAU CUNG CAP THONG TIN?
Tén co quan/don vi dau moi cung CAP ThONE TN, .eveveee e e eeeeereieeeee e e
Tlep nhédn Phiéu yéu cau cung cép théng tin coa Ong/Ba%: ......ovvvveeneeeeeeeennnn.
So CMTND/Thé cin cude cong dan/He chidll ......covvvvreriiiiiienreernininnne
cap NEAY: i Larsozusa L BB s R T R S T s e
DO, QU s i 1 4 R A S O R
6 dign thoal: .......cevven. FEES csssipsmmosaconos 501111} T
Yéu ciu cung cAp van bAn/hd SOMAT U «ovveevereereeereeirerieeeeiserenesenenenenns
Hinh thire cung cAp thOng TN} ...evvvvevseeeerreseenseseeereneneesessnneeeeeeees
Van ban kém theo Phiéu yéu cau cung cép théng tin gobm®:

Vo Sé theo dbi cung cdp thong tin theo yéu cau, Quyén sb:.../nam.........
SO thir ...

NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén)

'Truémg hop co quan cung, cp théng tin phan cong don vi dau mbi

2 Phiéu tiép nhén yéu cau cung cap thong tin dugce 1ap thanh 2 ban; mot ban luu
tai co quan/don vi dau méi cung cép thong tin, mdt ban giao cho ca nhian, to
chtire yéu cau cung cap thong tin.

3 Tén cuia ng,um dai dién trong trudng hgp cung cap thong tin cho cong dan
théng qua to chire, doan thé, doanh nghiép.

Y La nhitmg van ban kém theo trong trudng hop cung cap thong tin cé diéu kién.
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Mau so 03, Nghi dinh s6 138/2018/ND-CP

SO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

SB:ruunnns feverannn, nga) thang ........ HAM ... ... ...
PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
Kinh gz

Tén co quan/don vi dau moi cung AP THORE AL cossumasmnsnsamiiveisen
Nhan' dirge 88 nEh] COATOTBAL covuwvassvsvimssrimimsvs e s ssisssmss
So CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho ChiU........vu.eivevesrereirieeresinns
cap ngay...... A FRAE v vonarwemeampsnueessonmsnmemns weommes ousuneses
Nm cu L N o N e e L R

Yéu cu cung cap van ban/ho SOURITIGES s anvaamupssvmammmunsssangansa e
Co quan/Don vi dau mbi cung cép théng tin thong béo vé viée cung cép théng
tin do Ong/Ba yeu cau nhu sau:

Hinh thire cung cap thONE LIN: .ot er b r b eaeeaes
Dia diém cung cap thong tin (trong trudng hop cung cép théng tin tai tru sd co
gquan cungeap thong Bit): .. s s R i T R
Chi phi cung cap thong tin (neu B sssimusar e A R TS S VA R s
Phuong thirc thanh toan (neu =0 L —
Thoi han thanh toan (NBU COY: vrevvvreeeeeres e ee e e e ee e ee e e e ee e ens

Ngay cung cap thOng tin:.........evevreeeeeeeeeereeeeeeseseieseeeisieeenenrennen,

THU TRU ONG CcO QUAN/DON VI
PAU MOI CUNG CAP THONG
TIN
(K¥, ghi r6 ho tén, dong déu co
quan/don vi dau moi cung cdp thong
tin')

' Truémg hop co quan cung cép théng tin phan cong don vi déu mai.

2 Tén cla ngucn dai dién trong truémg hop cung cép théng tin cho cong dan
théng qua to chire, doan the doanh nghlep

3 Trudong hgp don vi dau moi cung cap thong tin khong ¢6 con dau riéng thi sir
dung con dau ciia co quan cung cap thong tin.
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Miu sé 04, Nghi dinh 56 138/2018/NP-CP

SO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Péc lap - Tw do - Hanh phiic
L T e oo ngay . thang... ..... nam... ... ...

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

Tén co quan/don vi dau moi cung cap thong s R R R R
Nhén duge Phiéu y&u cau cia Ong/BaZ: ......coociiiiiiiiiiieieiaiiieesiiones

So CMTND/Thé cin cude cong dan/Ha chiu........coovereriieiinnn,

cAp ngay........ . | L T —

IO CH AU 1 o cmmsonsis s M S S50 S BB M KOO o B SR A S S S EMp n S e s

S6 dién thoaii...eeeenersnrone BORy oy o nmensomunssssmesen Email: ....covvviinannn.

Yéu cdu cung cap van ban/ho SOfAl Uz ..o
Ngay/thang/nam nhén Phleu yéu B e
Co quan/Don vi dau moi cung cap thong tin thong bao vé viéc gia han cung cap
théng tin do Ong/Ba yéu cau VI 1Y do.cociniiiiiii i,
Thoi gian gia han cung CAP thONG LN teeeveiieeeeeieee e e e evireee b s eebean e
Thoi gian cung cap théng tin sau khi gia han: ...co.veeveveieeeneeeeieneenneenenns

THU TRUONG CO QUAN/DON
VI DPAU MOI CUNG CAP
THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, dong déu co
quan/don vi dau moi cung ccfp thong
tin’)

: Tru(‘mg hop co quan cung cép thong tin phén cong don vi dau mbi.

2 Tén cla nguoi dai dién trong trudng hop cung cap thong tin cho cong dan
thong qua to chie, doan lhe doanh nghiép.

3 Trudng hop don vi dau moi cung cap thong tin khong c6 con déu riéng thi sir
dung con ddu ctia co quan cung cip thong tin.



14

Méu 56 05, Nghi dinh s6 138/2018/ND-CP

SO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Pée lap - Tw do - Hanh phie
LT R R - o ngay............ thang... ..... nam... ......

.. THONG BAO )
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Tén co quan/don vi dau moi cung cp thong IR s oo e A N
Nhan duge Phiéu yéu cau ctiia Ong/Ba% .........ooecvveerereeeeereeennn,

So CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu ...ovvvevnvevnennnnn,

cap DEAY covcomonampan L isinas O 1 P

Nm cu D oo I T A R S BN S

Yéu cau cung cép van ban/hd SOAE THRUL.. ..y wossmmersamomemmmapensmmsenswesssis
Ngay/thang/ndm nhan Phleu yéu BAME: co e smmenssemsmemsmsmmes smmme e rmnss

Co quan/Don vi dau méi cung cap théng tin thong bao vé viée tir chéi cung cp
théng tin do Ong/Ba yéu céu vi WY D s s R R T R

THU TRUONG CO QUAN/PON
VI PAU MOI CUNG CAP
THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, dong a’au co
quan/don vi dau moi cung cap thong
tin’)

' Trudng hop co quan cung cap thong tin phan cong don vi dau méi,

2 Tén cuia ngudi dai dién trong truong hop cung cap thong tin cho cong din
théng qua t6 chire, doan thé, doanh nghiép.

3 Trudmg hop don vi dau médi cung cap théng tin khéng ¢ con déu riéng thi sir
dung con dau cua co quan cung cap thong tin.
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Méu sé 06, Nghi dinh sé 138/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lap - Ty do - Hanh phie

- 1 o o o o

............ ngay....thang.....nam... ...

VAN BAN CHAP THUAN '

IR oo R R S LT R R RS

So CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chibu ............vvvevvnnennnn.,

cAp ngay .......... i smas [oeeninnnn, 1

L T L

S8 dién thogiz....cccuvsrvvuuvanns Faxiaesaus i BB s R i s s

La chu s& htru bi mat kinh doanh/La chi s& hitu théng tin lién quan dén bi mat
doi song riéng tu, bi mat ¢4 nhan/La thanh vién cua gia dinh c6 thong tin lién
quan tai van ban/hd so/tai lidus.........

Dong T A€ ONE/BA...uviiviiiiieeeneereesessnssesessensesssneesnsesssessssnresss

So CMTND/Thé cén cude cong dan/Ho chid..........covvvveveeeeeeeeeerernnn,
CAP NEAY......... feeamniss PR a3 s e I S S S g e e

Noi cu

XAC NHAN CUA UBND CAP XA NGUOT CHAP THUAN
(Xdc nhédn chir ky cia nguoi chap (Ky va ghi ré ho tén)
thudn)

Ghi chi:
1. Trudng hop vén ban chip thuén cia té chie, doanh nghlep thi ngudi dai dién
ky, dong dau ctia to chire, doanh nghiép dé ma khong can xéc nhan ctia Uy ban
nhéan dén cdp xa.
2. Co quan cung cép théng tin ¢é the tach thanh 03 mau vin ban chap thuin
twong rng vai timg trurong hop tiép cdn théng tin 6 didu kién.

' Danh cho trudng hop tiép can théng tin ¢6 didu kién theo quy dinh tai Diéu 7
Ludt tiép cédn thong tin.
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PHULUCI
DANH MUC THONG TIN CONG KHAI VA DANH MUC THONG TIN
TIEP CAN CO PIEU KIEN
(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-STP ngay  /12/2022 ciia S6 Tu phép)

I. Danh muc thong tin cong khai

- Cac van ban quy pham phap luét do S& Tu phap chu tri xay dyng, trinh
va cac van ban quy pham phéap luét thude thdm quyén ban hanh cta S& Tu phéap;
van ban hanh chinh ¢o gia tri ap dung chung do S¢ Tu phap ban hanh;

- Thu tue hanh chinh, quy trinh giai quyét cong viée ctia S& Tu phap;

- Théng tin phd bién, hudng din thuc hién phap lut, ché d, chinh séch
doi véi nhimg linh vire thuge pham vi quan ly nha nuée cia So Tu phap;

- Du thao van ban quy pham phép ludt theo quy dinh vé ban hanh vén ban
quy pham phap luét; néi dung va két qua tiép thu y kién ctia nhén dan déi véi
nhimg van dé thudc thim quyén 56 Tu phap ma dua ra lay v kién nhan dan theo
quy dinh cua phap luat; thong tin vé quy hoach nganh, linh vuc va phuong thie,
két qua thuc hién;

- Théng tin vé danh myc du an, chuong trinh dau tu cdng, mua sim cong
va quan ly, st dung von dau tur cong, tinh hinh va két qué thue hién ké hoach,
chuong trinh, du dn dau tu cong; thong tin vé déu thiu;

- Chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua SO Tu phap;

- Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quy én han, co cau 10 chirc cua So Tu
phap; quy dinh chirc nang, nhlem vu, quyén han, co céu té chic cua cac don vi
trire thude S&; céc Quyét dinh, ndi quy, quy ché do S& Tu phép ban hanh;

- Théng tin vé dy ‘toan ngén sach nha nude; bao céo tinh hinh thye hién
ngan sach nha nudc; quyet toan ngan sach nha nudce; du toan, tinh hinh thue hién,
quyét toan ngan sdch doi véi cdc chuong trinh, du an diu tu xay dung co ban sk
dung von ngéan séch nha nude cta S¢ Tur phap;

- Bdo cdo cdng tac dinh ky cua S@, don vi; thong tin vé tuyén dung, sur
dung, quan ly cén bd, cong chirc, vién chirc; thong tin vé danh muc va két qua
chuong trinh, dé tai khoa hoc;

- Danh mue thong tin phéi cong khai thue hién theo quy dinh tai dxcm b
khoan 1 Piéu 34 cia Luat Tiép can théng tin; ho tén, dia chi, so dién thoai, 50 fax
dia chi thu di¢n tr cia S¢ Tu phap hodic cua nguoi lam dau méi tiép nhan yéu cau
cung cap théng tin;

- Céc thong tin khéac phai duoc cong khal theo quy dinh.

II. Danh muc thong tin tnep cin ¢o diéu kién

1. Théng tin do S¢ Tu phép chu tri hodc trinh, nhung dang la tai lidu bi mat,
chua duoc cong b, trir trwomg hop dugc Lanh dao So dong y.

2. Théng tin lién quan dén bi mat doi song riéng tu, bi mat ca nhan cua can
bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong So Tu phap duge tiép can trong truong
hop duoce ca nhan dong ¥; thng tin lién quan dén bi mat gia dinh ctia can bg, cong
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chire, vién chire, nguoi lao dong Sé Tu phap dirge tiép can trong truong hop duge
céc thanh vién gia dinh dong y.

3. Trong qua trinh thyue hién chue nang nhiém vu, quyén han, ngudi dimg
dau don vi quyét dinh va chiu trach nhiém vige cung cép thong tin lién quan dén
bi mat cong tac, doi song riéng tu, bi mat ca nhan, bi mét gia dinh trong truong
hop cén thiét vi 1¢i ich c¢dng cdng, stc khoe cua cong déng theo quy dinh ctia luat
¢6 lién quan ma khéng cén co su dong v theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
trén.
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PHU LUC I
QUY TRINH CONG KHAI THONG TIN TREN CONG THONG TIN BIEN

, TU CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh s6  /OD-STP ngay  /12/2022 ciia S¢ Tu phdp)

Cac N¢i dung Theoi gian | Nguwéi thye Ghi chd
budc hién

- Ra sodt, kiém tra tinh bi mdt 01 ngay  [Pon vi chu tri
cua thong tin, phén loai thong [lam viéc 11@0 ra thong
Bude 1 tin ké tir ngay ftin
lao ra
thong tin

- Dinh dang théng tin (da 01 ngay [Pon vi chu tri
dugc ky, dong dau) dudi cdc  [lam viéc  ftao ra thong

dang van ban dién tr ké tir ngay ftin
- DO voi thong tin phai duge Jao ra
Buoc 2kdng khai, loai bo cédc noi thong tin

dung thong tin cong déan
t.héng dugc tiép cdn, thong tin
6ng déan dugc tiép can cé
didu kién (néu co)

- Dang tai thong tin: 01 ngay |Pon vi chu tri
t+ DAi vai thong tin phai duoce [lam viée  ftao ra thong
cong khai (Dicu 19 Luét ke tir ngay ftin

TCTT) thi dang tai vao Danh fao ra
muc théng tin phai dugc cong fthong tin
khai tai Chuyén muc vé tiép
can thong tin trén Cong théng
tin dién to cua So.

Budce 3+ Ddi vdi cac thong tin cong
dan duoc tiép can 6 didu kién
(Piéu 7 Luat TCTT) thi cap
nhat thong tin vao Danh myc
thong tin edng dédn duge tiép
can c6 diéu kién tai Chuyén
muc vé tiép cn thong tin trén
Cong thong tin dién tir cta So.
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PHY LUC III

SO TU PHAP
VAN PHONG SO

- —

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pge 1ap - Ty do - Hanh phic

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(tar ngay ... thang.... ndm

...... dén ngay ... thang.... nam......)

STT|Ngay,| Tén | Dia S& | Thu

cau | ndm | yéu ngudilthoai| ta | hiéu
nhén | cau | yéu

yeéu cau

yéu thing,ngudi| chi |dién |dién | b, ky | thirc

Tén, |Hinh[Ngay,| Chi | Tén [Thong[Théng

thang, phi nguodilbao tir| bao
cung | nam | tiép | tiép |chdi, | gia
(néu| van | cap cung | can |nhén|ly do | han,

yéu cau c6) |ban, hdthéng| cép thong yéu | tir |[ly do

céu so, tai | tin |thong| tin | cAu | chéi | gia
liéu tin yéu | han
dqu :

cau
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PHU LUC IV

QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU CUA SO TU PHAP

Nhén ho so bd sung (néu cd)

- Vao so theo doi cung cdp thong

tin theo yéu cau

Cac Ngi dung Thoi gian | Nguwoi | Ghichu
buée thue hién
Bude 1 + Tiép nhén va kiém tra hd so yéu |l ngay lam [Vin
cdu cung cdp thong tin viéc ké tir  [phong S&
i . ngay nhan
- Ra thong bao bé sung ho so duoe yéu
(truromg hop phai bd sung hd s0). kiu CCTT
hop 1€

D6i voi thong tin cic thong tin quy dinh tai di¢m b, diém ¢ khoan 1 va
(khoan 2 Dleu 23 Luét Tiép cin thong tin, thong tin da tirng dwgc cung cap
theo yéu ciu hoic théng tin don gidn, ¢6 sin trong Luu trir co' quan

Budc 2

- Ra thong bao v{", viée giai quyét
yéu cau cung cap théng tin theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP
ngay 23 thang 01 nam 2018 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Ludt tiép cin
théng tin (trir tr Lrorng hop théng tin
don gian, c6 sin ma ¢6 thé cung
cap ngay qua mang di¢n tr hodc
c6 thé bd tri dé nguoi yéu cau doc,
xem, nghe, ghl cheép ngay tal tru
s co quan ma khong mat chi phi
tiép can thdng tin theo quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 16 Quy ché)

L Thu chi phi tiép can thong tin
- Cung cép thong tin (theo cdc

phuong thire quy dinh tai Luat
TCTT)

idc ké tur
ngay nhdn
duge yéu
cau CCTT
hop 1¢

Theo Ludt
inh

01 ngay lam

Van
phong S¢
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Vio s6 theo ddi cung cép thong
in theo yéu cau

]

I

0i vGi thong tin khong ¢6 san theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 17
uy ché hodac xét thav can thiét ¢ y kién ciia don vi tao ra thong

in

Budc 3

- bé nghi don vi chu tri tao ra
thong tin phoi hop gidi quyet yéu
cau cung cap thdéng tin;

-Ra thong béo v & thoi han giai
quyét yéu cu cung cip thong tin

theo Phu luc 03 kém theo Quy ché
nay

- Tim kiém, xem xét, xir Iy thong
tin, giri théng tin (da dugc xit Iy)
tdi Van phong S¢& hoéc d& nghi
Van phong S tir chéi hogc gia
han cung cép théng tin

- Ra thong béo giéi quyét yéu cau
cung cap thong tin hofc thong bédo
tir choi cung cap thong tin/ gia han
cung cap thong tin

- Thu chi phi tiép cn théng tin
(néu cd)

- Cung cép thdng tin (theo cac
phuong thirc quy dinh tai Luat
TCTT)

- Vao Sb theo ddi cung cép théng
lin theo yéu cau

01 ngay lam
vidc keé tir
ngay nhan
duge yéu
cau CCTT
hop ¢

03 ngay lam
vide ké tir
ngay nhan
dugce véu
cau CCTT
hop 1¢

05 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan
duoc yéu
cau cung cip
thong tin do
Van phong
S& giri dén

15 ngay lam
viée ke tir
ngay nhan
dugc yéu
cau cung cap
thong tin
hop 1é

-Van
phong Sa&

-Van
phong S¢

- Pon vi
chu tri tao
ra thong
tin

-Van
phong So

-Van
phong S¢
~Vian
phong So

-Van
phong S¢
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