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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phuic
$$:3266 /QD-UBND Nghé An, ngay 11 thdng 10 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét cac thi tuc
hanh chinh trong linh vwe do dac va ban do thudc pham vi chirc nang
quan Iy ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Can cu Luat To chire chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua

doi, bO sung mét s6 dieu cua Ludt To chirc Chinh phu va Luat T6 chite Chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Céin cir Nghi dinh s6 63/201 0/]\1‘) CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii vé sita doi, b6 sung mot s6 diéu cuia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu
tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mor cuea, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dmh s6 107/2021/ND- FP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi,
bo sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phui vé thuee hién co ché mét cura, mét cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh

chinh;

Cén cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong, Chu
nhiém Van phong Chmh phii huéng dan vé nghiép vu kiem soat thu tuc hanh
chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 cua Bé truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét SO quy dinh cua Nghi dinh
56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phii vé thuc hién co ché mét cua,
mét civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia So Tai nguyén va Moi truong tai 1o trinh s6
6986 /STNMT-PPBPVT ngay 09 thang 10 nam 2023.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 Quy trinh ndi by, quy trinh
dién tir giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc do dac va ban d6 thudc
pham vi chitc ning quan ly cta S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mai truong:

|. Chu tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh (Céng Thong tin dién tir tinh,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh), céc co quan, don vi lién quan thiét 1ap
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quy trinh dién tr giai quyét thu tuc hanh chinh 1én Hé thong théng tin giai quyet
thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

2. Chi dao cac Phong chuyén moén trién khai cho tat ca can bo, cong chur,
vién churc thuc hién, thao tac tiép nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh chinh trén
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong UBND tinh; Giam dbc So Tai nguyén va Mai truong, Thu
truong cac S, Ban, Nganh cz’ip tinh: Giam doc Céng Thong tin dién tu tinh, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh va cac to chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./tba? b~

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; - OCHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); )
- Chu tich UBND tinh:

- Phé CT UBND tinh (d/c Dé):

- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién):
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Céng TTDT tinh;

- Vién thong Nghé An;

- Luu: VT, KSTT (Nam). §—
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc ldp - Ty do - Hanh phuac

H NOI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET CAC THU TUC HA'\IH CHINH l"RONG LINH VUC DO DAC VA
HA NUOC CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Kem theo Quyét dinh s63266/QD-UBND ngay11 thang 10 nam 2023 cua C hu tich UBND tinh Nghé An)

1. CAp/gia han/cAp lai/cAp dbi ching chi hanh nghé do dac va bin dd hang II

1.1. Cp ching chi hanh nghé do dac va ban dé hang I1:

Thir tu
cong viéce

Pon vi/ Ngwoi thye hién

N6i dung cong viée sau khi nhan dwgc ho so hop
1é

Cong chire tai Trung tdm Phuc vu

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho s0, guri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc.
- SO hoa hd so quét (Scan) chuyen hé so trén phan

04 gio lam vice

02 gio lam viéc

12 gi¢ lam vi€c

Vién tham

Budoc 1 . S e
ML hanh chinh cong tinh mém Hé lhong thong tin giai quy{,l TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mon xur ly ho
so (trir truong hop hd so ndp truc luven)
s Trud h¢ dac, Ban do v ns g Y e v \ : -
Budc 2 e dag Bloidgs, Ban Go:va Nhan ho so (dién tir) va kiém tra ho so, giao viéce.
Vién tham i
; Chuyén vién phong Do dac, Ban do Nhén ho so (dién ti) va k1Lm tra ho so, tham muu
Budce 3 R
va Vién tham quyét dinh thanh lap hoi dong (.huyen Truong phong
Duediocd Truong phong Do dac, Ban dd va Kiém tra quyet dinh thanh lap hoi ddng chuyén Giam

doc ky Quyét dinh thanh 1ap hoi dong

L Budce 5

Giam dbc S& Tai nguyén va Moi
truong.

- Ky quyét dinh thanh 1ap hoi dong

04 gi¢y lam viée

04 gio lam vigce

Mot phan
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Hoi dong xét cdp chirng chi hanh

- T6 chire danh gia hé S0, 16 chire sét hach kinh nghiém

Budc 6 nghé do dac va ban &3 hiang 11 nh'ghc nghlc_:p._ }(1(:n thire 1zhdp luat cua ca nhan dang ky
cap chung chi hanh nghé

Budc 7 Gla:m SheSolinauy el os Ky, cip chimg chi hanh nghé do dac va ban do.

truong.

Vao sb van ban, luu trit ho so. chuyén két qua cho ‘

Budc 8 | Bo phén Van thu Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh ( chuyén két
qua dién tr va ban giay)

Budc 9 | B phén trd két qua tai Trung tdm

Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh

- Nhan két qua, xac nhan trén Heé thong 1}151_1g_—;[in gi_z’ii
quyéet TTHC tinh;
- Tra ket qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

50 gior lam viée

04 gio lam vige

04 gio lam viée

Khong g tinh thoi

gian

1.2. Gia han chirng chi hanh nghé do dac va bin do6 hang II:

Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc sau khi nhan dwoc ho so hop
1é

Cong chire tai Trung tdm Phuc vu

)

Thoi glan thue
hién (tinh mai

‘ngay 8 gio)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phicu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.
- So héa ho so quét (Scan) chuven ho so trén phéan

04 gio lam vige

va Vién tham

Sl hanh chinh cong tinh mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bo phén chuyén mon xur ly ho
3 50 (trlr truong hop hd so ndp truc tuyrt,n)

s Lanh dao Phong Po dac, Ban d6 va | Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, Xt ly ho

Buoc 2 AN
Vién tham SO. !
= lin B o | - Xem xét, thAm dinh, xt Iy ho so.

Budce 3 Chuyén vién phong Do dac, Bando | _ Du thao két qua giai quyét guri Lanh dao phong Do

dac, Ban do6 va Vién tham

07 gio lam vi¢e

80 gio lam viée (10 ngay ké tir ngay nhin hé s dé nghi hodc c6 két qua sat hach)

Dich vu cong
truc tuyén

Mot phan
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L.anh dao phong Do dac, Ban do va

. Tham dinh, xem xet x4c nhéan du thao két qua giai

Budce 4 A i quyét trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két qua | 04 gio lam viée
Vién tham

hogc xem xét ky phé duy¢t két qua ) anm

Budce 5 | Lanh dao S¢ Ky phé duyét két qua TTHC 03 gio lam viée
Vio s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho

Bude 6 | Bo phan Van thu Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh (chuvcn két 04 gio lam viéc
qua di¢n tr va ban glay)

Budc 7 | Bo phén tra két qua tai Trung tam | - Nhan két qua, xdc nhén trén H¢ thong thong tin giai Khong tinh thoi

Phuc vu hanh chinh cong tinh

quyét TTHC tinh;
- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24 git 1am viée (03 ngay ké tir ngay nhin dii hé so hop 18)

1.3. Cip 13i/CAp ddi chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Ngudi thue hién

N6i dung cong viéc sau khi nhan dwoc hé so hgp |
lé

Thai gian thue
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

Dich vu cong
truc tuyén

Cong chure tai Trung tdm Phuc vu

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so. giri ph;cu hen
tra két qua cho ca nhén, 16 chirc;
- So hoa hd so quét (Scan) chuyen hé so trén phan

04 gio lam viéc

06 gio lam viéc

Rude hanh chinh céng tinh mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén xur Iy ho
so (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).

] I.anh dao Phong Do dac, Ban dd va | Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra. xtr ly ho

Bugc 2 o

Vien tham s0. _ S
. . ; . |- Xem xét, thAm dinh, xur ly ho so.
Buoce 3 Chuyén vién phong Do dac, Ban 46| Du thao két qua giai quyét giri Lanh dao phong Do

va Vién tham

07 git 1am viéc

dac, Ban d6 va Vién tham

\

Mot phan
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04 gio lam viée

03 gio lam viéc

04 gio lam viée

L anh dao phong Do dac, Ban d 3 v Tham dinh, xem xét, xac nhéan du thao kct qua giai
Budc 4 \}ién i i~ quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem x€t ky phe duyct két qua
Budc 5 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC
Vo s6 vin ban, luwu trit ho S0, chuyan két qua cho
Buge 6 | BO phdn Van thu Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tr va ban glay)
Buéc 7 | BO phan tra két qua tai Trung tAim | - Nhan két qua, xac nhan trén Heé thong thong tin gidi
Phuc vu hanh chinh cong tinh quyét TTHC tinh;
- Tra két qua cho té chire/céd nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

gian

Khong tinh thoi

2. Cung cép thong tin, dir liéu, sin pham do dac va ban do

2.1. Déi véi trwong hop giai quyét trong ngay lam vige

24 gio’ lam viée (03 ngfw ké tir nsay nhin da ho so hop 1¢)

Thir tu cong viéce Don vi thuce hién

Néi dung cong viéc

Cong chue/vién chirc

tai

Thoi gian thye hién

- Tlep nhan ho so, giri phleu th tra két qua cho
t6 chirc;

02 gio lam viéc

e, Z;?nnhgcgimﬁﬂl bo, i haniL) Sb hoa ho so, quét (scan), Lhuyen ho so trén
& Hé théng thong tin giai quyéet T I'HC tinh
Giam dbc Trung tdm Cong . N
Budc 2 nghé Thong tin - S& Tai | Nhan ho so (dién tur) giao vice
nguyén va Mai truong T
2 Trudng phong Hanh chinh dir ) .
Bude 3 lidu Nhan hd so (dién tir) giao viée ‘

01 gio lam viée

01 gio lam viéc

| Dich vu cong
truc tuyén

Toan trinh

1
1
|
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Budc 4

Vién chirc phong Hanh chinh

- Cung cap thong tin, dir liéu do dac va ban do;
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

04 gio lam vige

Siplie - Xac nhan hoan thanh cua ho so trén Hé thong
thong tin gidi quye1 TTHC tinh.
' - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin
Buée 5 B6 phén tra két qua tai Trung | giai quyet thu tuc hanh chinh tinh; Gid hanh chinh

tam Phuc vu hanh chinh cong

- Tra két qua cho td chirc/ca nhan

2.2. Péi voi truong

hop theo théa thuin

Thir tw cong viéc

Pon vi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Thuc hién khi co
yéu cau cua don vi
dé nghi cung cép

Trung tdm Cong nghé
Thong tin - S¢ Tai nguyén

va Moi truong

Cung C'c"ip thong tin, dit liéu do dac va ban do

Gio hanh chinh

Dich vu cong
true tuyen

| Toan trinh
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