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KẾ HOẠCH
Tập huấn ứng dụng CNTT và chuyển đổi số năm 2025 trên địa bàn xã Tân Kỳ

Thực hiện Kế hoạch số  03/KH-UBND ngày 10/7/2025 của UBND xã Tân Kỳ  
về việc thực hiện Chuyển đổi số năm 2025. UBND xã Tân Kỳ xây dựng kế hoạch 
Tập huấn ứng dụng CNTT và chuyển đổi số năm 2025 trên địa bàn xã Tân Kỳ với các 
nội dung cụ thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 
1. Mục đích 
-  Nâng cao nhận thức, kỹ năng ứng dụng công nghệ thông tin (CNTT) và 

chuyển đổi số (CĐS) trong hoạt động của cơ quan nhà nước và đời sống xã hội.
- Tăng cường năng lực cho đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức (CBCCVC) 

và Tổ công nghệ số cộng đồng nhằm triển khai hiệu quả các nhiệm vụ về chính 
quyền số, kinh tế số và xã hội số trên địa bàn xã; thúc đẩy người dân, doanh nghiệp 
sử dụng các nền tảng số, dịch vụ công trực tuyến.

- Hướng dẫn thực hành các dịch vụ công trực tuyến, sử dụng nền tảng số, phần 
mềm quản lý văn bản, chữ ký số, Cổng Dịch vụ công quốc gia, và các ứng dụng 
chuyển đổi số phục vụ người dân.

- Từng bước hình thành môi trường làm việc số, hướng tới xây dựng xã Tân 
Kỳ trở thành xã chuyển đổi số toàn diện, hiện đại, phục vụ tốt người dân và doanh 
nghiệp.

2. Yêu cầu 
Nội dụng tập huấn ngắn gọn, dể hiểu, thiết thực, bám sát các nhiệm vụ trọng 

tâm của UBND xã trong thực hiện các mục tiêu xây dựng chính quyền số, kinh tế số 
và xã hội số. Trang bị kiến thức, kỹ năng ứng dụng CNTT; hướng dẫn, hỗ trợ người 
dân trong việc sử dụng dịch vụ công trực tuyến, sử dụng các nền tảng số và ứng dụng 
VNeID. Giúp thành viên Tổ công nghệ số cộng đồng nắm rõ vai trò, nhiệm vụ được 
giao. 

II. THÀNH PHẦN, THỜI GIAN, NỘI DUNG TẬP HUẤN
1, Thành phần tham gia tập huấn:
- Cán bộ, công chức, viên chức trên địa bàn xã;
- Tổ Công nghệ số cộng đồng xã và 25 khối, xóm;
- Bí thư chi bộ; Khối trưởng, xóm trưởng; Bí thư Đoàn Thanh niên 25 khối, 

xóm;
- Hiệu trưởng và cán bộ phụ trách CNTT các trường học;
- Trạm  trưởng Trạm y tế.



2. Nội dung tập huấn 
- Quán triệt các nội dung và nhiệm vụ theo văn bản chỉ đạo của cấp trên; thông 

tin, tuyên truyền các chủ trương, chính sách của Trung ương, của tỉnh về chuyển đổi 
số.

+ Phổ cập kỹ năng số cơ bản: sử dụng internet truy cập, tìm kiếm, tra cứu 
thông tin hữu ích; tham gia sàn thương mại điện tử; cài đặt các nền tảng số, Kỹ năng 
số cơ bản trong nhiệm vụ chuyển đổi số. 

- Nâng cao nhận thức về Chuyển đối số: Lợi ích của chuyển đổi số đối với 
cuộc sồng hàng ngày; các ứng dụng thiết yếu trong các lĩnh vực (Y tế, giáo dục, 
thương mại điện tử, giao thông....);

- Hướng dẫn các nội dung: 
+ Hướng dẫn cài đặt và thực hiện tích hợp định danh cá nhân trên ứng dụng 

VNeID. 
+ Hướng dẫn nộp các TTHC như đăng ký giấy phép lái xe; TTHC làm CCCD, 

thay đổi hộ khẩu.
+ Hướng dẫn đăng ký tài khoản, nộp hồ sơ trực tuyến trên cổng dịch vụ công 

quốc gia và hướng dẫn khai thác kết quả giải quyết TTHC.
 3. Thời gian: 
- 02 ngày, dự kiến trong tháng 11/2025 (Thời gian cụ thể sẽ có thông báo sau).
4. Địa điểm:
-  Tổ chức hội nghị trực tiếp tại hội trường UBND xã Tân Kỳ Thị trấn (cũ).
5. Kinh phí tổ chức:
- Kinh phí tổ chức lớp tập huấn, bồi dưỡng thực hiện theo quy định, được trích 

từ ngân sách của UBND xã. 
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
1. Phòng Văn hóa - Xã hội:
- Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan tổ chức lớp tập huấn. 
- Chủ trì, phối hợp với Văn phòng HĐND&UBND chuẩn bị hội trường, cơ sở 

vật chất (giấy mời, market, máy chiếu, điện, nước…) phục vụ lớp tập huấn. 
- Liên hệ mời cán bộ Sở Khoa học Công nghệ mời giảng viên tham gia tập 

huấn.
Cử cán bộ chuẩn bị nội dung và thực hiện báo cáo, hướng dẫn tại Hội nghị tập 

huấn.
 - Theo dõi, quản lý và báo cáo kết quả lớp tập huấn. 
2. Văn phòng HĐND&UBND xã:
- Phối hợp với phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị hội trường, cơ sở vật chất 

phục vụ lớp tập huấn. 
3. Phòng Kinh tế: tham mưu UBND xã cấp kinh phí tổ chức lớp tập huấn 

đảm bảo đúng quy định.



4. Công an xã; Trung tâm phục vụ Hành chính công:
 - Phối hợp với Phòng VH- XH chuẩn bị nội dung; cử cán bộ chuẩn bị nội 

dung và thực hiện báo cáo, hướng dẫn tại Hội nghị tập huấn.
 Trên đây là kế hoạch tổ chức tập huấn ứng dụng CNTT, chuyển đổi số năm 

2025 của UBND xã Tân Kỳ yêu cầu các cơ quan, đơn vị căn cứ nội dung kế hoạch 
triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Sở Khoa học và Công nghệ(b/c):
- Thường trực Đảng uỷ (b/c);
- Thường trực HĐND;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- UBMTTQ xã;
- Các phòng, đơn vị trực thuộc UBND xã;
- Các trường học, Trạm y tế trên địa bàn xã;
- Lưu: VT, VH.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Trịnh Huy Toàn
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