UBND XA TAN KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HOQI Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic
Sb: 98/TB-VH&XH Tan Ky, ngay 26 thang 6 nam 2026
THONG BAO

Ve viéc phan cong nhiém vu cong chirc Phong Van hoéa - Xa hoi

Can cit Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh
16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan déan tinh, thanh phé truc thujc
trung wong va Uy ban nhan dan xa, phwong, dac khu thugc tinh, thanh pho triee thude
trung wong; Nghi dinh s6 370/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii sira doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh 150/2025/ND-CP;

Can cir Quyét dinh sé 01/2025/QD-UBND ngay 02/7/2025 cua UBND xa Tan
Ky ban hanh Quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu 16 chirc ciia
Phong Vin héa - Xa héi; Quyét dinh sé 01/QD-VHEXH ngay 05/7/2025 ciia Tredng
phong Vin héa - Xa héi vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng ciia Phong Vin hod- xd
hoi;

Theo néi dung da thong nhdt tip thé tai phién hop ngay 18/6/2026 ciia Phong
Van hoa - xa hoi;

Pé thyc hién tot chirc ning, nhiém vu dugc giao. Trudng phong Vian hoa - X4
hoi phan cong nhiém vu cy thé cho cac cong chirc nhu sau:

1. Ong: Chu Vin Loi - Truéng phong

- Lanh dao, quéan 1y toan dién moi mat hoat dong ciia Phong theo ché d6 thu
truong va theo qui ché 1am viéc cia Uy ban nhan dan (UBND) xi dam bao nguyén
tac tap trung dan chu; Chiu trach nhi¢m truéc UBND xa, Chu tich UBND xa Tan Ky
va trude phap luat vé viéc thuc hién dﬁy da chirc nang, nhi€ém vu quyén han cua
phong.

- Truc tiép chi dao cac Iinh vuc: Linh vuc No1 vu.

- Truc tiép chi dao linh vuc Gido duc va Pao tao.

- Tryc tiép Phu trach cong tac tai chinh ciia Phong.

- Phéi hop voi cac Trudng phong, ban, don vi cip xa giai quyét cac van dé
lién quan trong viéc thyc hién nhiém vy cua Phong Van hoa — Xa hoi; cac cong viée
yéu cau giai quyét cua cip trén va nhitng van dé lién quan dén nhiéu don vi, nhiéu
linh vuc.

- Chi dao cong tac kiém tra vé thuc hién cong tac trén linh vyc dugc phan
cong. Truc tiép giai quyét khiéu nai t6 cao ctia cong déan trén linh vuc truc tiép chi
dao, tham muu.

- Tham gia cac Ban chi dao, to gitp viéc véi tu cach 13 thanh vién ctia cac ban
chi dao thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Tri€u tap, chu tri, két luan cac cudc hop 1anh dao, can bg, cong chirc phong.
Phé duyét cong van dén, cong van di.

- Khi di ving, co trach nhiém phan cong 01 dong chi Phé Trudng phong diéu
hanh cong viéc.
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- Thyc hién mét sé nhiém vu khéc khi dugc UBND x4, Chu tich UBND x4 chi
dao, yéu cau.

- Phu trach cac xom: P61 Cung.

S6 dién thoai: 0915228088. Pia chi email: loicv@nghean.gov.vn

2. Ba Nguyén Thi Hoa - Phé Truéng phong

Chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap luat vé cac nhiém vu
sau:

- Truc tiép chi dao linh vyc Van hoa, Khoa hoc va Thong tin; linh vuc Y té;
cong tac Cai cach hanh chinh- Chuyén dbi s6, cu thé:

+ Vin héa; Gia dinh; Du lich; Quang céo; Phat thanh truyén hinh; Bao chi;
Thong tin co s&; Thong tin ddbi ngoai; Thé duc, thé thao.

+ Hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, ddi mai sang tao,
phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé.

+ S& hitu tri tué; tiéu chuan do luong chét luong; ing dung buc xa va déng Vi
phong xa; an toan burc xa va hat nhan.

+ Buu chinh; Ung dung coéng nghé thong tin (khong bao gém an toan thong
tin, an ninh mang).

+ Giao dich dién tir; chinh quyén s6; kinh té 0, x4 hoi s6 va chuyén doi s6; ha
tang thong tin.

+ CoOng tac cai cach hanh chinh.

- Ra so4t, tham dinh: ké hoach, chuong trinh cong tac nam, thang ciia phong va
cac van ban chi dao trong linh vuc phu trach; bao céo két qua thuc hién nhiém vu
cua phong theo dinh ky, hang thang, hang quy, hang nam va cic bao cao thyc hién
cac két luan ciia Lanh dao UBND xa trudc khi gui Truong phong xem xét gui Van
phong HDND-UBND xa tong hop.

- Chi dao cong tac kiém tra Ve thuc hién cong tac trén linh vuc dugc phan
cong. Truc tiép giai quyét khiéu nai té cdo ctia cong dan trén linh vuc phu trach.

- Tham gia cac Ban chi dao, to gitp viéc vé6i tu cach 1a thanh vién ctia cic ban
chi dao thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Ky thay cac van ban khi dugc Truong phong uy quyén. Céc vin ban ky thay
phai duoc Truong phong trao d6i, cho v kién trudc.

- Thyc hién mdt s6 ndi dung cong viéc khac do UBND xa; Truéng phong phan
cong.

- Phu trach cac x6m, khoi: 6

S6 dién thoai : 0946233306; dia chi email: hoantl3@nghean.gov.vn

3. Ba: Tran Thi Kim Oanh- Ph6 Truwéng phong

Chiju trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé cac nhiém vu
sau:

- Truc tiép chi dao cong tac Noi vu (trur linh vuc Lao dong TB&XH); linh vuc
Giao duc va bao tao:

+ T6 chtrc hanh chinh, sy nghiép nha nudc (T6 chic bd may co quan chuyén
mon, cac don vi su nghiép cong 1ap).

+ Chinh quyén dia phuong.


mailto:loicv@nghean.gov.vn

+ Vi tri viéc 1am, bién ché cong chtc; co ciu vi trf viéc lam theo chirc danh
nghé nghiép vién chirc, s6 luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap.

+ Can b, cong chirc, vién chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach (Ché
d6, chinh sach tién luong, tién thudng cho coéng chic, vién chic thudc thim quyén
cia UBND x4; vi tri viéc lam, chitc danh nghé nghiép; ké hoach bién ché hanh
chinh, su nghiép; Ché d6 huu, thoi viéc; tuyén dung; quy hoach, bd nhiém, bo nhiém
lai, diéu dong, thuyén chuyen, biét phai, cho théi gilt chtrc vu; tir chtrc, mién nhiém,
ky luat .....).

+ Tham muu giup Truong phong phuy trach chi dao, don déc, theo doi cong tac
quan 1y nha nudc vé gido duc mam non; gido duc phd thong (gido duc tiéu hoc va
giao duc trung hoc co so, gido duc thuong xuyén).

+ Tham muu hoat dong sang kién kinh nghiém cac cap nganh GD&DPT.

- Xay dung ké hoach va bao céo két qua thuc hién hang thang, quy, nam thudc
linh vye duge phan cong thyuc hién va gui cho cong chire dau méi tong hop chung.

- Chi dao cong tac kiém tra vé thuc hién cong tac trén linh vyc dugc phan cong.
Tryc tiép giai quyét khiéu nai t6 cao cua cong dan trén linh vuc phuy trach.

- Tham gia cac Ban chi dao, t6 giup viéc véi tu cach 13 thanh vién cta cc ban
chi dao thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Ky thay cac vin ban khi dugc Truong phong uy quyén. Cac vin ban ky thay
phai duoc Trudng phong trao d6i, cho ¥ kién trude.

- Thuc hién mot s6 ndi dung cong viéc khac do UBND x3; Truédng phong phan
cong.

- Phy trach cac x6m, khéi: 5.

S6 dién thoai: 0919533862; dia chi email: oanhttko@nghean.gov.vn

4. Ong: Nguyén Tién Diing - Chuyén vién

Chiu trach nhiém truéc Truong phong, Pho Trudng phong va trude phap luat
vé c4c nhiém vuy sau:

- Truc tiép 1am nhiém vu chuyén mén cac noi dung:

+ Quén 1y van hoa.

+ Cong thong tin dién tir.

+ Cong tac bao chi, xuat ban, tuyén tuyén; quang céo.

+ Thé duc, thé thao.

+ Thong tin co s6.

+ Thong tin d6i ngoai.

- Xay dung ké hoach va bao céo két qua thuc hién hang thang, quy, nim thudc
linh vuc dugc phan cong thuc hién va gtri cho cong chirc dau mdi tong hop chung.

- Tham muu giai quyét khiéu nai t6 cdo cta cong dan trén linh vuc phu trach
(néu co).

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi Truéng phong chi dao va yéu cau.

- Phu trach cac x6m, khéi: Khoi 3.

S6 dién thoai : 0888616777; dia chi email: dungnt2@nghean.gov.vn
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5. Ong: Nguyén Pinh Hung - Chuyén vién

Chiu trach nhi€m trudc Trudng phong, Pho Trudng phong va trude phap luat
vé cac nhiém vu sau:

- Truc tiép lam nhi€ém vy chuyén moén céac ndi dung:

+ Phong trao toan dan doan két xay dung doi song van hoa va gia dinh.

+ Du lich va khoa hoc cong ngh€ (Hoat dong nghién ciru khoa hoc, phat trién
cong nghé, déi méi sang tao, phat trién tiém lyc khoa hoc va céng nghé; So hiru tri
tué; tiéu chudan do lwong chdt lwong; ting dung bikc xa va dong vi phéng xa, an toan
burc xa va hat nhan).

+ Quan 1y di san, 1& hoi.

+ Cong tac Thanh nién va Binh dang gidi.

- Xay dung ké hoach va bao céo két qua thuc hién hang thang, quy, nim thudc
linh vuc dugc phan cong thuc hién va gtri cho cong chirc dau mdi tong hop chung.

- Tham muu giai quyét khiéu nai t6 cdo cta cong dan trén linh vuc phu trach
(néu co).

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac khi Truédng phong chi dao va yéu cau.

- Phu trach cac x6m, khoi: Ky Nam.

S6 dién thoai: 0986577337 dia chi email: hungndh23@nghean.gov.vn

6. Ong: Nguyén Thanh Tung - Chuyén vién

Chiu trach nhi€m trude Trudng phong, Pho Trudng phong va trude phap luat
vé cac nhiém vu sau:

- Truc tiép lam nhi€ém vy chuyén mon céac ndi dung:

+ Cong tac dan toc.

+ Pia gidi don vi hanh chinh.

+ Linh vuc tré em.

+ Ho trg cong tac Bao trg xa hoi va Bao hiém y té.

- Xay dung ké hoach va bao cao két qua thuc hién hang thang, quy, nam thugc
linh vie duoc phan cong thue hién va guri cho cong chuc dau méi tong hop chung.

- Tham muu giai quyét khiéu nai t6 cdo cta cong dan trén linh vuc phu trach
(néu co).

- Thye hién cac nhiém vu khac khi Truéng phong chi dao va yéu cau.

- Phu trach cac x6m, khoi: Béng Thai.

S6 dién thoai : 0948038678; dia chi email: tungn8@nghean.gov.vn

7. Ba: Mai Thi Lan Anh - Chuyén vién

Chiu trach nhiém truéc Truong phong, Pho Trudng phong va trude phap luat
vé cac nhiém vu sau:

- Tryc tiép 1am nhiém vu chuyén mén cac ndi dung (phu trach chinh ddu moi
tong hop cua cong tdac Bao tro xd hoi va Bao hiém y te)

+ Bao tro xa hoi.

+ Bao hiém y té.

- Xay dung ké hoach va bao céo két qua thuc hién hang thang, quy, nim thudc
linh vue dugc phan cong thuc hién va giri cho cong chirc dau mdi tong hop chung.


mailto:tungn8@nghean.gov.vn

- Tham muu giai quyét khiéu nai t6 cdo cua cong dan trén linh vuc phu trach
(néu co).

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac khi Truédng phong chi dao va yéu cau.

- Phu trach cac x6m, khoi: Ddi Cung.

S6 dién thoai : 0915345619; dia chi email: anhmtla@nghean.gov.vn

8. Ba: Nguyén Thi Tuyét Nhung- Chuyén vién
Chiu trach nhiém truéc Trudng phong, Pho Trudng phong va trude phap luat
vé cac nhiém vu sau:

- Truc tiép 1am nhiém vu chuyén mén cac ndi dung:

+ Tham muu giup Trudéng phong, Pho Truong phong phu trach chi dao, don
ddc, theo doi cong vi¢c thude linh vuc Gido duc va Pao tao: ché d6, chinh sach tién
lwong cho gido vién, nhan vién va hoc sinh...; céng tac quan ly nha nudc vé gido duc
mam non; gido duc phd thong (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co s0, gido
duc thuong xuyén); hoat dong sang kién kinh nghiém céc cip nganh GD&PT.

- Xay dung ké hoach va bao cdo két qua thuc hién hang thang, quy, nim thudc
linh vuc dugc phin coéng thue hién va giri cho cong chire dau méi tong hop chung.

- Tham muu giai quyét khiéu nai t6 cao cua cong dan trén linh vuc phu trach
(néu co).

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi Trudng phong chi dao va yéu cau.

- Phu trach cac xom: D1 Cung.

S dién thoai : 0976252876; dia chi email: nhunglttn@nghean.gov.vn

9. Ba: Doan Thi Thanh Tam— Chuyén vién

Chiu trach nhiém trudc Truong phong, Pho Truong phong va trude phap luat
vé cac nhiém vu sau:

- Truc tiép 1am nhiém vy chuyén mon cac noi dung (phu trdch chinh, dau moi
téng hop chinh sach ngueoi c6 céng; lao déng, tién lwong; viéc lam):

+ Lao dong, tién luong.

+ Viéc lam.

+ Nguodi c6 cong (xa Ky Tan cii; xa Ky Son cii).

+ Cong tac tin ngudng, ton gido.

+ Cong tac dao tao, boi dudng cén bg, cong churc, vién chuc; phu trach cong
tac ky luat ky cuong hanh chinh co quan, don vi.

+ Ho tro cong tac Bao hiém x3 hoi va Bao hiém y té.

+ Ho tro cong tac An toan, vé sinh lao dong.

- Xay dung ké hoach va bao céo két qua thuc hién hang théng, quy, nam thudc
linh vie duoc phan cong thue hién va guri cho cong chuc dau méi tong hop chung.

- Tham muu giai quyét khiéu nai t6 cdo cta cong dan trén linh vuc phu trach
(néu co).

- Thye hién cac nhiém vu khac khi Truéng phong chi dao va yéu cau.

- Phu trach cac xém: Tan Son.

S6 dién thoai: 0942233766; dia chi email: tamdt2nghean.gov.vn



6

10. Ba: Nguyén Thi Hai— Chuyén vién

Chiu trach nhiém trudec Trudng phong, Pho Truong phong va trude phap luat
vé cac nhiém vu sau:

- Truc tiép lam nhiém vu chuyén mon cac ndi dung (phu trach chinh, dau moi
téng hop linh viee An toan, vé sinh lao dong, Bao hiém xa hoi):

+ Ngudi c6 cong (xa Nghia Diing cii; xa Thi tran cii).

+ Phu trach cong tac dan chu, dan van.

+ Phu trach Bao hiém xa hoi.

+ Phu trach linh vuc An toan, v¢ sinh lao dong.

+ Phu trach cong tac Phong chéng té nan xa hoi.

+ HJ tro linh vuc lao dong, tién luong.

+ HJ tro linh vuc viée lam.

+ HJ tro cong tac Bao hiém y té.

+ Tham muu bao céo cong tac dang cho Chi bg Phong VHXH.

- Xay dung ké hoach va bao céo két qua thuc hién hang thang, quy, nim thudc
linh vuc dugc phan cong thuc hién va gtri cho cong chirc dau mdi tong hop chung.

- Tham muu giai quyét khiéu nai t6 cdo ctia cong dan trén linh vyc phu trach
(néu co).

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi Trudng phong chi dao va yéu cau.

- Phu trach cac x6m: Thanh Tan

S6 dién thoai : 0915108226; dia chi email: hainth12@nghean.gov.vn

11. Ba: Nguyén Thi Thu Hwong — Chuyén vién

Chiu trach nhiém trudc Truong phong, Pho Trudng phong va trude phap luat
vé cac nhiém vu sau:

- Truc tiép lam nhiém vy chuyén mon céc ndi dung:

+ Cong tac Hoi, quy x4 hoi, quy tir thién, to chic phi chinh phu.

+ Céc ndi dung thudc linh vuc Y té (Triw cong tac BTXH, BHYT, Tré em).

+ Phuy trach cong tic An toan thuc pham.

+ Phu trach cong tac Van thu, luu trir nha nudc.

+ Phuy trach viéc quan 1y hd so cong chirc co quan.

+ Lam nhiém vu van thu ki€ém quy ctia Phong VHXH.

+ Giup TP theo ddi viéc chap hanh ky luét, ky cuong hanh chinh cua Phong.

+ Thu ky ghi bién ban cac cudc hop chuyén mon cia Phong.

- Xay dung ké hoach thuc hién hang thang, quy, nam thudc linh vuc duoc
phan cong thuc hién;

- Lam dau moéi tong hop chung: Ké hoach, bao cao hang thang, quy, nim giri
Phé Trudng phong ra soat, tham dinh, bao cao Trudng phong trudc khi giri béo cdo
Vin phong HDND&UBND xi tong hop;

- Tham muu giai quyét khiéu nai t6 cdo cta cong dan trén linh vuc phuy trach
(néu co).

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi Truéng phong chi dao va yéu cau.

- Phu trach cac xom: Duong Hap.

S6 dién thoai: 0963107456; dja chi email: huongnttl 0@nghean.gov.vn
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12. Ba: Nguyén Thi Thiao— Chuyén vién

Chiu trach nhiém trudec Trudng phong, Pho Truong phong va trude phap luat
vé cac nhiém vu sau:

- Truc tiép lam nhi€ém vy chuyén mon céac ndi dung:

+ Cong tac Cai cach hanh chinh.

+ Giao dich dién tir; chinh quyén s6; kinh té 0, x4 hoi s6 va chuyén doi s6; ha
tang thong tin.

+ Buu chinh; Ung dung cong nghé thong tin (khong bao gdm an toan thong
tin, an ninh mang).

+ Cong tac Thi dua, khen thudng.

+ Hoat dong nghién ctru khoa hoc (trir sdng kién kinh nghiém cdc cdp nganh
GD&DT).

+ Lam thu ky ghi bién ban cac cudc hop Chi by Phong VHXH.

- Xay dung ké hoach va bao céo két qua thuc hién hang thang, quy, nam thudc
linh vye duge phan cong thuc hién va gui cho cong chure dau méi tong hop chung.

- Tham muu giai quyét khiéu nai t cdo cua cong dan trén linh vuc phu trach
(néu co).

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi Truéng phong chi dao va yéu cau.

- Phu trach cac xom: Quy Hau

S6 dién thoai: 0947465548; dia chi email: thaont9@nghean.gov.vn.

13. Ba: Nguyén Thi Hoa Phuong- Chuyén vién
Chiu trach nhiém truéc Trudng phong, Pho Trudng phong va trude phap luat
vé cac nhiém vu sau:

- Truc tiép lam nhi€ém vy chuyén mon céac ndi dung:

+ Phy trach Ké toan cho Phong (Ngudn thuong xuyén va Ngudn cé muc
tiéu..).

+ Phy trach K¢é toan linh vuc ngudoi c6 cong, bao tro xa hoi.

+ Hudng dan, kiém tra viée thyc hién cac Dy an, Tiéu Du an thudc Chuong
trinh myc tiéu Quoéc gia. vé giam nghéo; chuong trinh muc tiéu Qudc gia phat trién
kinh té- xa hoi ving dong bao DTTS&MN thudc pham vi giai ngin cua Phong
VHXH.

+ Huéng din coéng chirc 14p hd so va thanh quyét toan cac ndi dung thudc linh
vuc cua Phong VHXH véi co quan, don vi theo ding quy dinh;

+ Lam cong tac ki€m nhi¢ém Ké todn Trung tdm Cung ting DVC.

- Xay dung ké hoach va béo cdo két qua thyc hién hang thang, quy, nam thudc
linh vuc dugc phan cong thuc hién va gtri cho cong chirc dau mdi tong hop chung.

- Tham muu giai quyét khiéu nai t6 cdo cta cong dan trén linh vuc phu trach
(néu co).

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi Truéng phong chi dao va yéu cau.

- Phu trach cac xom: Phuong Ky.

S6 dién thoai : 0912256679; dia chi email: hoaphuongtcps@gmail.com.
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Tat ca cac dong chi tir Truong phong, Phé Trudong phong dén chuyén vién,
dugc giao nhiém vu c6 trach nhiém thuc hién nghiém tuc, ddy du, kip thoi, co chat
luong cac nhiém vu duogc phan cong.

Thong béo nay thay thé Thong bao sb: 02/TB-PVHXH, ngay 05 thang 7 nim
2025. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu s& dugc diéu chinh, bd sung cho
phu hop véi vi tri viéc lam va nang luc, so truong cong tac cua tirng cong chirc.

G PHONG

Noi nhgn: TRUON
- Cha tich, cac PCT, UBND xa (b/c); H.

- Céc phong, don vi lién quan; ' .
I3 I3 A ~ Q [/
- Cac x6m thudc x3; : :

- Cong chiec Phong VH-XH;
- Luu: VT./.

Chu Vin Loi
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