UBND XA TANKY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 01/QD-KT Tan Ky, ngay 01 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Vé ché d¢ 1am viéc, hdi hop, quan hé cong tic; phin cong nhiém vu
cho cin b, cong chirc Phong Kinh té xi Tan Ky

TRUONG PHONG KINH TE XA TAN KY

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phi
Quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhéan dan tinh, thanh
phé truc thuéc Trung wong va Uy ban nhdn déan xa, phieong, ddc khu thudc tinh,
thanh phé truc thuée Trung wong; Nghi dinh 370/2025/NP-CP ngay 31/12/2025
vé sira doi, bo sung mot 56 diéu ciia Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP;

Can cir Quyét dinh s6 56/0P-UBND ngay 03/7/2025 ciia UBND xd Tdn
Ky vé viéc ban hanh quy ché lam viéc cia UBND xa Tan Ky nhiém ky 2021-
2026;

Can cir Quyét dinh sé 03/2025/0P-UBND ngay 10/7/2025 ciia UBND xd
Tan Ky ban hanh quy dinh vé chike ndng, nhiém vu, quyén han ciia Phong Kinh
té xd Tan Ky,

Theo néi dung thong nhdt cia tdp thé Phong Kinh té xa Tan K,

QUYET PINH

Piéu 1. Ché dj 1am viéc, hdi hop va quan hé cong tic ciia Phong Kinh
té xa Tan Ky.

1. Ché dd 1am viéc:

a. Nguyén tic lam viéc: Tét ca cac nhiém vu, cong vu dugc giai quyét phai
tuan thu nguyén tic dugc ban bac, théng nhat voi Trudng phong va bio cdo theo
tinh thr bac (Chuyén vién bao cdo Pho truéng phong phu trach linh vuc, Pho
truong phong bao cdo Trudng phong). Nghiém cim giai quyét cong viéc vi pham
nguyén tac néu trén.

b. Truong phong: Lanh dao, chi dao, diéu hanh va kiém tra moi hoat dong
ctia Phong Kinh té. Tham dinh, ky duyét, quyét dinh cac van dé quan trong thudc
tham quyén ctia Phong nhu: Chu truong, To trinh, Chuong trinh, ké hoach, két
qua tham dinh...

c. Pho trudng phong va Chuyén vién (dwoc phan cong tham muu truc tiép
cho Trudng phong): Cac van dé& quan trong phai trinh Trudng phong dé thong
nhat két qua tham dinh, ky duyét, quyét dinh; khi giai quyét cong viéc thudc linh
vuc minh phu trach c6 lién quan dén ndi dung chuyén mén cua Pho trudng



phong, Pho trudng phong va cac Chuyén vién phai chu dong ban bac, thong nhat
huéng giai quyét. Truong hop cac van dé chua thong nhat dugc hoic nhitng van
dé méi phat sinh ma chua c6 chu truong, ké hoach va huéng giai quyét thi trinh
Trudng phong xem xét, quyét dinh.

d. Cac chuyén vién dugc phan cong tham muu tryc tiép cho Pho trudng
phong: Chip hanh sy phan céng nhiém vu chuyén mén cua Phé trudng phong;
Bé4o c4o va trinh két qua thyc hién truéc Phé truong phong dé théng nhat, tham
dinh, duyét két qua giai quyét. Truong hop khong théng nhat dugc véi Pho
truong phong thi bao cao Trudng phong xem xét, quyét dinh. Trong trudong hop
Trudng phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét cong viéc thudc pham vi
thdm quyén di giao cho Phé truéng phong, yéu cau d6 phai dugc thuc hién,
nhung chuyén vién d6 phai béo céo cho Pho truéng phong duoc biét.

Toan b0 can bg, cong chirc cdn cur vao phan cong nhiém vu va Chuong
trinh cong tac cua Phong dé xdy dung chuong trinh cong tac cta ca nhan. Dinh
ky hang quy, thang, tuan bd sung cac nhiém vu phat sinh cho phu hop véi tinh
hinh thyc té.

2. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop:

a. Hop dinh ky hang thang: Vao ngay mung 3 hang thang hop chuyén mon
(néu trung ngdy nghi, ngay 18 thi hop vao ngay lam viéc dau tién tiép theo).

- Can bo, cong chirc cua phong bao cio két qua thuc hién nhiém vu thang
truge, dé xuat ké hoach thang sau.

- Truéng phong danh gia két qua thuc hién nhiém vu thang trudc, trién
khai nhiém vu thang sau.

b. Hop chuyén dé hodc dot xut: Qua trinh trién khai nhiém vy, néu c6 khé
khan vudng méc hodc dé chuén bi trién khai cc chuong trinh, dé an, cic van dé
quan trong khac ma can c6 sy thong nhit cao cia tap thé, Trudng phong ¢ trach
nhiém t6 chirc hop chuyén dé hodc dot xuat.

c. Hop so két, tong két: Thuc hién theo huéng dan cua cap trén va theo ké
hoach hang ndm da dugc phé duyét.

3. Moi quan hé cong tac:

a. D6i voi cac S Nong nghiép & Moi trudng, So Xay dung, S¢ Tai chinh,
S¢ Cong thuong: Phong Kinh té chiu sy hudng dan, kiém tra va thanh tra vé
chuyén moén, nghi¢p vu cia cac S& Nong nghi¢p & Moi truong, S¢ Xay dung,
S¢ Tai chinh, S Cong thuong; thuc hién ché dd bao céo cong tdc chuyén mon
dinh ky va dot xuét theo yéu cau ciia Lanh dao So.

b. P6i véi UBND xa: Phong Kinh té chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va
toan dién cia UBND xi vé toan bd cong tac kinh té & ha téng, tai chinh - ké
hoach, nong nghiép va phat trién nong thén, tai nguyén va méi trudng, giam
ngheo. Trudng phong truc tiép nhan su chi dao va ndi dung cong tac tir Cha tich



hoac Pho Chu tich phu trach, chép hanh nghiém tuc ché do thong tin bao cdo voi
UBND x4 vé nhiing mit cong tac da duoc phan cong.

c. Déi voi cac phong chuyén mon khac thuéc UBND xi: Thyuc hién moi
quan hé hop tac va phdi hop trén co so binh ding, theo chirc ning nhiém vy, dudi
su diéu hanh chung ciia UBND xa nham dam bao hoan thanh ké hoach, nhiém vu
chinh tri ctia xa. Truong hop chil tri phdi hop giai quyét cong viéc, néu chua nhat
tri voi y kién ctia thu trudng cac co quan chuyén mén khéac, Truong phong chu
dong tap hop cac y kién va trinh Cha tich UBND x4 xem xét, quyét dinh.

d. Béi voi Uy ban MTTQVN x4 va cac doan thé nhan dan cdp xi: La quan
hé phdi hop. Khi c6 yéu cau hodc kién nghi cac van dé thudc chic ning cua
phong, Truong phong c6 trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh UBND x3
giai quyét cac yéu cau d6 theo tham quyén.

e. P6i véi X6m truong: Thuong xuyén gitt mdi lién lac voi cac Xom
trudng dé ling nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va giai quyét cac kién nghi,
phan anh cta nhan dan theo tham quyén va quy dinh cua phap luat.

Pic¢u 2. Phan cong nhiém vu Phong Kinh té xa Tan Ky cu thé nhw sau:

1. Ong Té Anh Diing - Truéng phong:

- Phu trach chung, truc tiép tham muu cho UBND xa cac ndi dung chuyén
mon thudc phong quan ly. Chiu trach nhiém trude Dang uy, HDND, UBND x3,
Chu tich UBND x3, Phé Chu tich phu trach; Giam dbc cac S& Nong nghiép &
MBoi truong, S& Xay dung, S& Tai chinh, S& Cong thuong va trude phap luat vé
thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Phong; phéi hop véi ngudi ding
dau co quan chuyén mén, t6 chirc chinh tri xa giai quyét nhitng van dé lién quan
dén chirc nang, nhi¢m vuy, quyén han cua Phong;

- Chi dao t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phép luat, quy hoach,
ké hoach, cac quy chuan va tiéu chuan k¥ thuat chuyén nganh duoc phé duyét;
thong tin, tuyén truyén, pho bién phap luat;

- Tham dinh, phé duyét ndi dung cac van ban (Quyét dinh, to trinh, bao
c40, ké hoach, cong van... trir cac ndi dung uy quyén cho Pho Truong phong) do
Phong tham muu va trinh UBND xa, Chu tich UBND xa ky, ban hanh;

- Quan 1y cong chuc thudc pham vi quan 1y ctia Phong theo quy dinh cua
phéap luat; phan cong, kiém tra, d6n ddc viéc thue hién nhiém vu cta cac Pho
Truong phong va cac chuyén vién;

- Truc tiép thdm dinh va tham gia ¥ kién vao cac d6 an quy hoach theo
phan cap; Phu trach cong tac quyét toan von dau tu xdy dung;

- Thyc hién cong tac chinh tri, tu tudng, thi dua khen thudng ctia phong;

- Truc tiép chi dao cong tac cai cach hanh chinh, chuyén d6i s6 cua phong;

- Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do UBND x4, Chu tich UBND xa giao
hoac theo quy dinh ctia phap luat. S6 dién thoai lién hé: 0982.712.126



2. Ba Truong Thi Hai - Pho trwéng phong:

Tham muu quan 1y nha nudc va chi dao, td chic thuc hién theo thim
quyén; chiu trach nhiém trudc Trudng phong, trude Chu tich UBND x&, Pho
Chu tich UBND xa phu trach va trudce phéap luat thudc linh vuc phu trach, cu thé:

- Vé dat dai:

+ Tuyén truyén, pho bién phap lut trong quan 1y, str dung dét dai;

+ Théng ké, kiém ké dét dai trén dia ban;

+ Chju trach nhiém tham gia diéu tra, xay dung bang gia dat, gia dat cu
thé, quan 1y gia dit trén dia ban;

+ Lap quy hoach, ké hoach st dung dat; diéu chinh quy hoach, ké hoach
st dung dAt x3 va to chire thuc hién sau khi duoc phé duyét;

+ Chiu trach nhiém tham dinh ho so diang ky dat dai, cap, dinh chinh, thu
héi, hily gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khéc
gan lién véi dat, hd so chuyén muc dich sir dung dat thudc thim quyén UBND
xa, Chu tich UBND xa cho cac ho gia dinh, ca nhan thudc dia ban cac xém trén
dia ban x3;

+ Tham muu trinh cap c¢6 thAm quyén vé ho so giao dat, cho thué dat, thu
hoéi dat, cap GCN QSD diat cho cac to chirc trén dia ban xi; quyét dinh trung
dung dat, gia han trung dung dat theo quy dinh va cic nhiém vu khac thudc tham
quyén ctua Chu tich UBND cép xa;

+ Chiju trach nhiém kiém tra, theo ddi, danh gia viéc chép hanh quy dinh
ctia phap luat vé dat dai va xir Iy vi pham phap luat vé dat dai thudc tham quyén
UBND x3;

+ Chu tri, ph6i hop voi cac bo phan chuyén mén trong Phong tham muu
UBND x3, Chu tich UBND x4 trong cong tac t6 chirc ddu gia quyén str dung dat
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- V& dia chat va khoang san:

+ Thuc hién cdc nhiém vu lién quan dén viec gidi phong mat bﬁng, cho
thué dat hoat dong khoang san va cac van dé khac co lién quan cho to chirc, ca
nhan dugc phép hoat dong khoang san theo quy dinh cta phép luat; Tham muu
viéc cip gidy xac nhan ding ky thu hdi khoang san theo quy dinh; t6 chic xéac
dinh, trinh Chua tich UBND x4 phé duyét, diéu chinh, phé duyét lai, quyét toan
tién cap quyén khai thac khoang san d6i vai truong hop diang ky thu hdi khoang
san thudc thadm quyén cip cua Chu tich UBND x3;

+ Tham muu dé xut kién nghi viéc cap phép tham do, khai thac khoang
san; tham muu cong tac quan 1y nha nudc ddi voi cac don vi hoat dong khoang
san da duoc cip phép;

+ Tham gia ¥ kién di voi Phuong an quan 1y vé dia chét, khoang san; dé
an tham do khoang san, dy 4n dau tu khai thac khoang san, bao cdo danh gia tac
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dong mdi trudong va gidy phép méi trudng cua cac du an khai thac khoang san,
dé an dong ctra mo trén dia ban xa; kiém tra nghiém thu viéc thyc hién cai tao,
phuc h6i méi trudng;

+ Cho ¥ kién vé chu trwong dau tu, diéu chinh chu truong dau tu, dé& xuét
dau gia cac du an tham do, khai thac khoang san trén dia ban.

+ Chiu trach nhiém chi dao thuc hién cac bién phap bdo v¢ tai nguyén
khoang san, moi truong trong hoat dong khodng san theo quy dinh cua phap luat;

+ Chiu trach nhiém dé xuét viéc huy dong cac luc luong trén dia ban dé
gidi toa, ngan chan hoat dong khoang san trai phép khi phat hién hodc nhan dugc
tin bao xay ra trén dia ban; bao cdo UBND xa vé tinh hinh bao vé khoéng san
chua khai théac trén dia ban theo quy dinh cua phap luét.

- Uy quyén va chiu trach nhiém ddi véi cac loai vin ban:

+ Ky nhay cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, chuyén muc dich sir
dung dat, cac hd so lién quan dén quan 1y nha nude vé linh vuc dit dai.

+ Ky nhdy cic Bao céo, To trinh, Quyét dinh lién quan dén cong tac quan
Iy nha nude vé linh vyuc dia chat va khoang san, linh vuc méi trudng.

- V& tai nguyén nudc:

+ Chiju trach nhiém thyuc hién céc bién phap bao vé chat luong tai nguyén
nudc, nguén nudc sinh hoat tai dia phuong;

+ Phéi hop t6 chire tmg pho, khic phuc su ¢d 6 nhiém nguén nudc; theo
ddi, phat hién va tham gia giai quyét su ¢6 6 nhiém ngudn nudc theo tham quyén;
thuc hién cac bién phap theo doi, gidm sat, bao v¢ chét luong nude, nguén nudc
sinh hoat tai dia phuong;

+ Tham muu dé xuét, cho y kién ddi véi viéc diéu chinh dwa hd, ao, dam,
pha ra khoi Danh muc hd, ao, dam, pha ndi tinh khong duoc san 1ap theo quy
dinh;

+ Pinh ky tong hop, bao cao UBND tinh viéc khai thac nudc dudi dat cua
ho gia dinh dé str dung cho sinh hoat theo quy dinh.

- T6 chirc thuc hién ké hoach hanh dong tmg phé voi bién ddi khi hau trén
dia ban; to chirc thyc hién cac chwong trinh, nhiém vu, du 4n vé bién d6i khi hau
theo phan cong cua Trudng phong.

- Thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc vé hoat dong khi twrong thuy
van theo phan cip hodc uy quyén cta co quan quan 1y nha nudc cdp trén; tham
gia giai quyét, xir Iy vi pham vé khi tuong thuy vin theo tham quyén.

- V& moi trudng:

+ Tham muu quéan 1y nha nudc vé tng phd su ¢ moi trudng; to chirc khao
sat, danh gia hién trang moi trudng va tham muu to chic thyc hién ké hoach
phuc hdi méi truong d6i véi sy cd moi truong xi; tham muu tng phoé su ¢b, huy
dong luc lugng, thiét bi, phuong tién img pho su cd méi trudng, su c¢b chét thai;
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+ Xay dung bao cao cong tdc bao vé moi truong; tham gia 1ap bao céo hién
trang moi truong theo dinh ky; tham muu to chirc thuc hién thong ké, bao cao két
qué chi tiéu thong ké vé méi trudng; thuc hién cong tac bao vé moi truong lang
nghé, cum cong nghiép, khu du lich trén dia ban; thu thap, quan 1y luu trit dit ligu
vé moi truong, bao ton thién nhién va da dang sinh hoc trén dia ban;

+ Tham muu ding ky méi trudng d6i voi cac du an, co sé theo quy dinh.

- Truc tiép phu trach cong tic GPMB; t6 chirc tham dinh phuong an boi
thuong, hd tro va tai dinh cu theo quy dinh cta phép luat trén dia ban xa.

- Tryuc tiép phu trach cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chdng
tham nhiing, 1ang phi theo quy dinh cua phép luat thudc cac linh vuc phu trach.

- Tong hop két qua thuc hién cong tac thude cac linh vuc chuyén mén phu
trach, trach nhi¢m cua Phong.

- Xay dung cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an thudc linh vuc
phu trach.

- Quan ly, diéu hanh va giai quyét cong viéc ctia Phong Kinh té khi dong
chi Truong phong uy quyén, vang mat;

- Thyc hién nhiém vu T trudng to cong doan Phong;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat va theo phan
cong cuia Trudng phong.

S6 dién thogi lién hé: 0912.385.227

3. Ba Nguyén Thuy Ngin — Ph6 Truéng phong:

Tham muu quan 1y nha nudc va chi dao, té chirc thuc hién theo thim
quyén; chiu trach nhiém trudc Truong phong, trude Chu tich UBND xa, Pho
Chu tich UBND xa phu trach va trudce phéap luat thudc linh vuc phu trach, cu thé:

- Phu trach linh vuc K& hoach va Pau tu, truc tiép chi dao cac noi dung:

+ Chi dao, tong hop bao cdo tinh hinh KT-XH hang thang, quy, 9 thang va
cd nam phuc vu cac phién hop;

+ Chi dao, téng hop bao cio tinh hinh ng dong xay dung co ban; Tong hop
bao cdo giam sat, danh gia dau tu, bao cao cong tac dau thau, bao cao KTXH gui
S¢ Tai chinh, UBND tinh;

+ Chi dao cong tac thu hut dau tu cac du 4n ngoai ngan sach, tong hop ¥
kién tir bd phan chuyén mon khac ¢é tham muu dé xuat cha truong, diéu chinh
chu truong dau tu cac du an ngoai ngan sach;

+ Chi dao cong tac quan 1y doanh nghiép, kinh té tip thé, HTX, cap gidy
dang ky HTX, ho kinh doanh theo tham quyén.

- Tryc tiép tham muu cac ndi dung:

+ Chu tri, tham muu thuc hién cong tac chuan bi dau tu cac du an dau tu
cong theo phan cip: Tong hop 1ap bao cao dé xuét chi truong du tu va tham muu
Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, Quyét dinh phé duyét du an dau tu.
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+ Chu tri, tham muu cong tac d4u thau: Tham dinh va trinh phé duyét ké
hoach lua chon nha thau cac du an dau tu cong do UBND x4 lam Chil dau tu hodc
trinh UBND tinh, cic ban nganh cap tinh cac dy an do UBND tinh quyét dinh dau
tu. Tham dinh két qua lya chon nha thau cac cong trinh do UBND xa lam Chu dau
tur. Dong thoi du thao cac Quyét dinh trinh phé duyét theo phan cép.

- Uy quyén ky cac van ban:

+ Ky nhdy cic bao cdo dé xuat chi truong dau tu; bao cao tham dinh két
qua lia chon nha thau; béo cao thim dinh dy an;

+ Ky cép gidy ching nhan dang ky kinh doanh.

- Phu trach quan 1y tai chinh nganh gido duc; T6 chirc cac bién phap quan
1y tai chinh - ngan sach cac don vi sy nghiép gido duc:

+ Tham muu x8y dung du todn ngan sach thudc nganh gido duc;

+ Tham muu trién khai cac vin ban huéng dan thyc hién ché d6 quan 1y
tai chinh ngan sach thudc linh vuc quan ly;

+ Tham muu trién khai phan bd du toan, huéng dan lap va phan bo du
todn cac don vi thy hudng ngan sach thudc nganh giao duc;

+ T6 chtrc tham dinh quyét toan ngan sach hang nim cac don vi thudc
nganh gido duc va chiu trach nhiém trudc phap luat vé két qua tham dinh;

+ Thue hién kiém tra tai chinh ngan sach dbi vé6i cac don vi trong pham vi
quan ly;

+ Tham muu quan 1y céc nguén thu tr hoat dong su nghiép c6 thu cua
nganh gido duc, cac khoan déng gop ctia nhan dan, cac ngudn vién tro, tai tro theo
quy dinh;

+ Tham muu thyc hién cac nhi€ém vu quan 1y tai chinh ngan sach khac
theo quy dinh ctia phap luat d6i véi nganh giao duc.

- Phy trach cong tac tham tra quyét toan vén dau tu du an hoan thanh ddi
v6i cac du an thudc tham quyén;

- Chi dao cong tac quan ly, sir dung tai san cong;

- Chi1 tri tham muu thyc hién theo tham quyén vé linh vyc Tai chinh trong
t6 chirc ddu gia quyén sir dung dat cac khu chia 16 dau gia dat ¢ dan cu trén dia
ban;

- Chi dao tham muru, t6 chirc thue hién chuong trinh, dg 4n hodc hop phﬁn
ctia chuong trinh, du an thuéc Chuong trinh myc tiéu qudc gia xay dung nong
thon méi, Chuong trinh myc tiéu quéc gia giam nghéo bén virng;

- Truc tiép tham muu cong tac gia ca; chiu trach nhiém bao cdo gia va
tham muu tham dinh gia;

- Tham gia lam ké toan Ban QLDA quy hoach;

- Tham gia Hoi dong bdi thuong GPMB khi duoc phan cong;



- Tham muu thuc hién céac tiéu chi vé xdy dung noéng thon mdi, nong thon
moi hién dai thudc linh vuc phu trach;

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Trudng phong.

S6 dién thoqi lién hé: 0855.992.626

4. Ba Nguyén Thi Thanh Huyén - Chuyén vién:

Tham muu quan 1y nha nuéc va chi dao, to chirc thyc hién theo tham
quyén; chiu trach nhiém trudc Trudng phong, trudc phap luat thude cac linh vuc
phu trach, cu thé:

- V& chin nudi - thu y:

+ Tryc tiép theo ddi, quan 1y cong tac chin nudi - tha y; phong, chéng va
khic phuc hau qua thién tai thudc linh vuc chan nuéi - tha y;

+ Tham muu thue hién céc chwong trinh phat trién dan gia stc, gia cam
trén dia ban. Tong hop so liéu thong ké sd luong gia suc, gia cam hang thang,
quy, nam. T chitc thuc hién viéc ké khai hoat ddong chan nuoi, théng ké co so
chan nubi, ho chin nudi, co s¢ san xuét thirc an chian nudi; thong ké, danh gia, hd
trg thiét hai cho nguoi chdn nudi sau dich bénh dong vat trén can;

+ T6 chirc quan 1y hoat dong cua co s¢ giét mo dong vat tip trung; hoat
dong so ché, ché bién, van chuyén, kinh doanh déng vat, san pham dong vat va
v€ sinh thu y;

+ Tham muu cong bd dich, cong bd hét dich bénh dong vat trén can xay ra
trong pham vi xa theo quy dinh;

+ Tham muu thyc hién chinh sach hd trg phong, ché)ng dich bénh dong
vat, khic phuc hau qua do dich bénh dong vat gay ra trén dia ban.

- Vé giam nghéo:

+ Chi dao thyc hi¢n va x1ir Iy cac van dé lién quan dén ché do, chinh sach,
chuong trinh gidm ngheo doi voi nguoi thudc dién hd ngheo, hd can ngheo,
ngudi co thu nhap thap, ho lam ndng nghiép, ngu nghiép c6 mic sdng trung
binh;

+ Tb chuc thuc hién Chuong trinh muyc tiéu quéc gia giam nghéo bén
vitng theo thAm quyén; cac chuwong trinh, dé an, du 4n vé giam nghéo;

- Téng hop, théng ké sb lidu vé doi tuong nguoi thude dién hd ngheo, hd
can ngheo;

+ Tham muu thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh lién quan dén
linh vuc gidm nghéo.

- Vé tréng trot va bao vé thuce vat:

+ Tham muu cong tic quy hoach, ké hoach, phuong an str dung dat danh
cho trong trot theo thim quyén; Tham muu thuc hién cac bién phap chong thoai
hoa, x61 mon dat nong nghiép; t6 chirc thue hién cac bién phap canh tac phu hop
dé khai thac va st dung hop 1y tai nguyén dat, nudc cho san xuat néng nghiép;
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+ Tham muu, kiém tra viéc thuc hién cac chinh sach thudc linh vuc tréng
trot va bao vé thuc vat;

+ Quan 1y vé chat luong, vat tu néng nghiép, an toan thuc pham néng san
trén dia ban;

+ Quan 1y vé cong tac khuyén noéng va cac dy an, ké hoach thudc linh vuc
nong nghi¢p trén dia ban, nhu: du an/ké hoach tré)ng trot;

+ Tham muu xdy dung mod hinh thyc hanh san xuat néng nghiép theo
huéng dan cua cap trén;

+ Tham muu phuong an huy dong nguén lyc tai dia phuong thyuc hién cac
bién phap chdng dich theo chi dao cta cp trén; to chic tuyén truyén, phd bién
cac bién phap ché)ng dich trén dia ban; tham muu thuc hién cac chinh sach ho trg
chéng dich, khic phuc hau qua do dich gay ra, on dinh doi séng va khoi phuc san
xudt trén dia ban;

+ Téng hop bao cao veé két qua chéng dich va thuc hién chinh sach hd trg
chéng dich, khic phuc hau qua do dich gay ra, 6n dinh doi séng va khoi phuc san
XUAt.

- Tham muu thyuc hién céc tiéu chi vé xay dung nong thon madi, nong thon
mai hién dai thude linh vuc phu trach.

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing, ldng phi theo
phan cong cua Truong phong thudc linh vuc phu trach.

- Pau méi téng hop két qua thuc hién cac chinh sach Nong nghiép thudc
tham quyén, trach nhi€ém ctia Phong. Thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thAm
dinh, dang ky, cip cac loai gidy phép trong linh vuc phat trién néng thon.

- Phdi hop tong hop, thong ké, ddnh gia thiét hai do thién tai giy ra trén
dia ban xa.

- Thyc hién céc nhiém vu khac theo phan cong ctia Trudng phong.

S6 dién thogi lién hé: 0855.104.105

5. Ba Thai Thi Quynh - Chuyén vién

Tham muu quan ly nha nudéc va chi dao, td6 chuc thuc hién theo tham
quyén; chiu trach nhiém trudc Trudng phong, trudc phap lut thude cac linh vuc
phu trach, cu thé:

- Vé dat dai:

+ Tham gia lap quy hoach, ké hoach sir dung dét, diéu chinh quy hoach, ké
hoach sir dung dét cta x4;

+ Théng ké, kiém ké dat dai trén dia ban xa; Tham gia diéu tra, xay dung
bang gia dat, gia dat cy th¢;

+ Tham dinh hé so dang ky cép, dinh chinh, thu hoi, huy gidy chimg nhan
quyén str dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat, hd so
chuyén muc dich sir dung dat thude tham quyén UBND x3a, Chu tich UBND xa
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cho cac hd gia dinh, ca nhan thudc dia ban cac xom: Ky Son, Phugng Ky, Ky
Minh, Nam Cudng, Thanh Tan.

+ Kiém tra, theo ddi, danh gia viéc chap hanh quy dinh cta phap luat vé
dat dai va xir 1y vi pham phap luat vé dat dai thudc thim quyén UBND x4 tai dia
ban phu trach;

+ Tham gia giai quyét tranh chp dat dai, giai quyét khiéu nai, t6 cao vé
dat dai thuoc tham quyén UBND xa theo su phan cong ctia Trudng phong;

+ Tham gia xac dinh gia dat cy thé, muc thu tién sir dung dat, tién thué dat
cua dia phuong;

+ Tham dinh hd so chuyén muc dich sir dung dét thudc dia ban phu trach.

- V& dia chit va khoang san (dia ban quan 1y: Ky Son (cii)):

+ Thyc hién cac bién phap bao v¢ tai nguyén khoang san, moi truong
trong hoat dong khoang san theo quy dinh cia phap luét;

+ Dé xuét viéc huy dong cac lyc lugng trén dia ban dé giai toa, ngan chan
hoat dong khoang san trai phép khi phat hi¢n hodc nhan dugc tin bao xay ra trén
dia ban; bao cdo UBND x4 vé tinh hinh bao vé khoang san chua khai thac trén
dia ban phu trach theo quy dinh cua phép luat;

- Vé Thuy san:

+ T6 chire hoat dong théng ké dién bién dat, mit nudc nudi tré)ng thuy san
phuc vu yéu cu quan 1y nha nuwéc; t6 chirc thuc hién cac bién phap phu hop dé
khai thac va sir dung hop 1y tai nguyén dét, nude cho nudi trong thuy san;

+ T6 chirc thuc hién cong tac phat trién thuy san;

+ Tham muu t6 chirc bao vé cac cong trinh nudi tréng thuy san;

+ Quan 1y vé chat luong, an toan thuc pham thily san trén dia ban xa;

+ Quan 1y vé cong tac khuyén khich phat trién thity san va cac du an phat
trién thuy san trén dja ban xa.

- Quan ly mbc do dac va thue hién nhiém vu quan 1y nha nudc khac vé do
dac va ban do theo phan cap hodc Gy quyén cua co quan quan Iy nha nudc cap trén

- Lam nhiém vu téng hop bao cao két qua thuc hién thude tham quyén,
trach nhiém trong céac linh vuc: DAt dai, tai nguyén khodng san;

- Tham gia thuc hién cong tac giai phong mit bang theo su phan cong cua
Trudng phong.

- Tham muu thyuc hién céc tiéu chi vé xdy dung nong thoén moi, nong thén
moi hién dai thudc linh vuc phu trach.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Trudng phong.

S6 dién thoqi lién hé: 0978.391.094

6. Ong Dwong Vin Kién - Chuyén vién:
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Tham muu quan 1y nha nudc va chi dao, to chirc thuc hién theo tham
quyén; chiu trach nhiém trudc Trudng phong, trudc phap luat vé cac linh vuc phu
trach, cu thé:

- V& xay dung:

+ Tham muu thdm dinh cip, cip lai, gia han, diéu chinh, thu hdi gidy phép
xay dung;

+ Tham muu quan ly nha nudéc vé trat tu xdy dung; nha &; vat li¢u xay
dung; cong tac quan 1y chat luong cong trinh xay dung theo phan cap;

+ Tham muu thuc hién chinh sach hd trg nha & cho nguoi cd cong voi
cach mang va than nhén liét s§ theo Quyét dinh sd 21/2024/QD-TTg cia Thu
tudng Chinh phu;

+ Kiém tra theo linh vuc dugc phan cong phu trach d6i véi to chirc, ca
nhan trong viéc thue hién cac quy dinh cta phéap luat vé xay dung;

+ T chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, du 4n va cac van ban khéc trong céc linh vyc quan 1y nha
nuéc thudc nganh Xay dung; théng tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap
luat va theo ddi thi hanh phap luat vé cac linh vuc quan Iy nha nude thudc nganh
Xay dung.

- Vé dat dai:

+ Tham dinh h6 so ding ky cép, dinh chinh, thu hoi, huy gidy chimg nhan
quyén str dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat, hd so
chuyén muc dich st dung dat thudc thim quyén UBND x4, Chu tich UBND x&
cho cac ho gia dinh, ¢4 nhan trén dia ban cdc xdm: Truong Thudn, Nghia Dung,
DPong Thai.

+ Tham dinh hd so chuyén muc dich sir dung dét thudc dia ban phu trach;

+ Kiém tra, theo ddi, danh gia viéc chap hanh quy dinh cta phap luat vé
dat dai va xir 1y vi pham phap luat vé dat dai thuoc tham quyén UBND x4 tai dia
ban phu trach;

+ Tham gia giai quyét tranh chap dat dai, giai quyét khiéu nai, t6 céo vé
dat dai thudc tham quyén UBND x4 theo su phan cong cta Truong phong.

- V& dia chét va khoang san (dia ban quan 1y: x3 Nghia Diing, Ky Tan
(ch)):

+ Thuc hién cac bién phap bdo v¢ tai nguyén khoang san, moi truong
trong hoat dong khoang san theo quy dinh cta phap luét;

+ Dé xuét viéc huy dong cac luc lugng trén dia ban dé giai tda, ngan chan
hoat dong khoang san trai phép khi phat hién hodc nhan dugc tin bao xay ra trén
dia ban; bao cdo UBND xi vé tinh hinh bao vé khoang san chua khai thac trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- V& tai nguyén nudc:
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+ Thuc hién cac bién phap bao vé chat luong tai nguyén nudce, ngudn nude
sinh hoat tai dia phuong; diéu tra, théng ke, téng hop va phan loai giéng phai
tram lap;

+ Phéi hop t6 chitc tng pho, khic phuc sy ¢ 6 nhiém ngudn nudc; theo
ddi, phat hién va tham gia giai quyét sy c¢b 6 nhiém ngudn nu e theo tham
quyen;

+ Phdi hop t6 chire dang ky hoat dong khai thac, sir dung tai nguyén nudce
theo tham quyén.

- Tham gia thuc hién cong tac giai phong mit bang theo su phan cong cua
Trudng phong.

- Tham muu thue hién céac tiéu chi vé xdy dung ndng thon méi, nong thén
moi hién dai thudc linh vuc phu trach.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cuia Trudng phong.

S6 dién thoqi lién hé: 0918.190.666

9. Ba Tran Thi Thién - Chuyén vién:

Tham muu quan 1y nha nudc va chi dao, td chic thuc hién theo thim
quyén; chiu trach nhiém truéc Trudng phong, trude phap ludt vé cac linh vuc phy
trach, cu thé:

- Vé dat dai:

+ Tham gia 1ap quy hoach, ké hoach st dung dat, diéu chinh quy hoach, ké
hoach sir dung dét cua xa;

+ Théng ké, kiém ké dit dai trén dia ban xd; Tham gia diéu tra, xay dung
bang gia dat, gia dat cu thé;

+ Tham dinh h6 so dang ky cép, dinh chinh, thu hoi, huy gidy chimg nhan
quyén str dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat, hd so
chuyén muc dich sir dung dat thudc thim quyén UBND x4, Chu tich UBND x&
cho cac ho gia dinh, c4 nhan thudc dia ban cac x6m: Su Pham, Tan Lat, Truong
Son, Quy Tién, Tan Pa.

+ Kiém tra, theo ddi, danh gia viéc chép hanh quy dinh cta phép luat vé
dat dai va xir 1y vi pham phap luat vé dat dai thudc tham quyén UBND x4 tai dia
ban phu trach;

+ Tham gia giai quyét tranh chap déat dai, giai quyét khiéu nai, to cdo vé
dat dai thudc tham quyén UBND x4 theo sy phan cong cta Trudng phong;

+ Tham gia x4c dinh gia dat cu thé, muc thu tién sir dung dét, tién thué dat
cua dia phuong;

+ Tham dinh hd so chuyén muc dich sir dung dét thudc dia ban phu trach.

- V& moi trudng:
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+ Tham muu quéan Iy nha nudc vé Gmg phé sy cd méi trudng; to chirc khao
sat, danh gia hién trang moi trudng va chi dao to chirc thyc hién ké hoach phuc hoi
moi truong ddi véi su cd moi truong xa;

+ Xay dung bao cdo cong tac bdo v¢ moi truong; tham gia 1ap bao cao hién
trang moi truong theo dinh ky; tham muu t6 chirc thue hién théng ké, bao co két
qua chi tiéu théng ké vé moi truong; thuc hién cong tac bao vé moi truong lang
nghé, cum cong nghi€p, khu du lich trén dia ban; thu thap, quan ly luu trir dir liéu
vé moi trudng, bao ton thién nhién va da dang sinh hoc trén dia ban;

+ Tham muu, gitp Cha tich UBND x4 tiép nhan ding ky méi trudong doi
voi cac du an, co sd theo tham quyén; tham muu ung pho su cd, huy dong luc
luong, thiét bi, phuong tién tng pho sy cd mdi truong, su cb chat thai;

+ Xay dung, cap nhat ké hoach hanh dong ung pho voi bién do6i khi hau
ctia tinh; t6 chire thuc hién ké hoach hanh dong tng pho v6i bién doi khi hau trén
dia ban x4; to chtrc thuc hién céc chuong trinh, nhi¢m vy, du an vé bién d6i khi
hau theo phan cong ctia Trudng phong.

- Thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc vé hoat dong khi twrong thuy
van theo phan cip hodc uy quyén cta co quan quan Iy nha nuéc cip trén; tham
gia bao v€ cong trinh khi tugng thuy van thuoc mang ludi tram khi tuong thuy
van qudc gia va tram khi tuong thiy vin khac trén dia ban; tham gia giai quyét,
xtr Iy vi pham vé khi tugng thity vin theo tham quyén.

- V& dia chét, khoang san (dia ban quan 1y: Thi trin Tan Ky (cil)):

+ Thyuc hién cac bién phép bao v¢ tai nguyén khoang san, moi truong
trong hoat dong khoang san theo quy dinh cua phép luit;

+ Dé xuét viéc huy dong cac luc lugng trén dia ban dé giai tda, ngan chan
hoat dong khoang san trai phép khi phat hién hodc nhan dugc tin bao xay ra trén
dia ban; bao cdo UBND x4 vé tinh hinh bao vé khoang san chua khai thac trén
dia ban theo quy dinh cua phép luat.

- Tham dinh, tham muu cip cac loai gidy phép trong linh vic méi truong
theo tham quyén.

- Lam nhiém vu tong hop bao cao két qua thuc hién thudc tham quyén,
trach nhi€m trong linh vyc moi truong, khi tugng thuy van.

- Tham gia thuc hién cong tic giai phong mit bang, giai quyét don thu
theo sy phan cong cuia Trudng phong.

- Tham muu thuc hién céac tiéu chi vé xdy dung nong thon mdi, nong thén
mao1 hién dai thudce linh vuc phu trach.

- Lam nhiém vu thu ky cudc hop chuyén mon cia Phong;

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéac theo phan cong cua Trudng phong.

S6 dién thoqi lién hé: 0842.632.631

8. Ong Hoang Vin Thing - Chuyén vién:

13



Chiu trach nhiém trudc Trudng phong, trudc phap luat vé cac linh vuc phu
trach, cu thé:

- V& Lam nghiép:

+ T6 chirc thong ké dién bién dat dat 1am nghiép, dién bién tai nguyén
rimg phuc vu yéu cau quan 1y nha nudc; to chie thyc hién cac bién phap dé khai
thac va st dung hop 1y tai nguyén dat 1am nghiép, tai nguyén ring; tham muu
thuc hién quan ly, bado vé rirng, phong chay va chira chay rung;

+ T6 chirc thue hién cong tac chinh sach thude linh vuc 1am nghiép;

+ Quan 1y vé cong tac khuyén 1am va cac du an phat trién 1am nghiép trén
dia ban x3;

+ Tham muu chi dao cong tic quan 1y nha nudc vé chat lugng, an toan
thuce phém linh vyc 1am san; xay dung cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du
an thuQc linh vuc phu trach;

+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luit vé 1am nghiép ddi
voi cac to chire, ca nhan thudc dia ban quan ly.

- V& Thuy loi, dé diéu:

+ T6 chtc hoat dong thong ké phuc vu yéu ciu quan 1y thudc linh vuc
thuy loi; T churc thuc hién cac chinh sach thudc linh vuc thuy loi;

+ T chuc quan ly, bao vé dé diéu, cac dy an phat trién thuy loi trén dia
ban xa nhu: Cong trinh thuy loi; cong trinh phong, chong thién tai; mang ludi
thuy nong...;

+ Chi dao, kiém tra hoat dong cua to chirc, c4 nhan quan 1y, khai thac va
bao vé cong trinh thay 1oi, cong trinh cap nudc sach nong thon trén dia ban;

+ Tham muu phuong an huy dong luc lugng, vat tu, phuong tién dé ho de,
khic phuc hau qua do 11, lut, bao gay ra dbi voi dé diéu.

- V& giao thong van tai:

+ Quan 1y két cdu ha tang giao thong thudc pham vi tham quyén;

+ Thyc hién quan 1y Nha nudc trong cong tdc dam bdo trat ty an toan giao
thong duong bd, duong thuy nodi dia; cong tac gidi téa vi pham hanh lang an toan
giao thong.

- Theo ddi, quan 1y hé thdng dién chiéu sang, quan 1y cdy xanh d6 thi theo
phan cap.

- Tham dinh, tham muu ding ky, cip cac loai gidy phép trong linh vuc 1am
nghiép theo tham quyén.

- Tb chirc 1ap, trinh phé duyét phuong an phong, chdng thién tai va tim
kiém ctru nan.
- Thyc hién téng hop, théng ké, danh gia thiét hai do thién tai gdy ra trén

dia ban xa.
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- Lam nhiém vu tong hop két qua thuc hién cac cong tac: 14Am nghiép, thuy
loi, giai tda vi pham hanh lang an toan giao thong dé bao co cip trén theo quy
dinh.

- Tham dinh, ding ky phuong tién giao thong dudng thiy ndi dia, phwong
tién phuc vu vui choi giai tri duéi nude theo thim quyén;

- Tham muu thuc hién céac tiéu chi vé xdy dung ndng thon méi, nong thén
mo1 hién dai thudce linh vuc phu trach.

- Tham gia giai quyét don thu theo su phan cong ctia Truéng phong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cuia Trudng phong.

S6 dién thoai lién hé: 0946.321.567

9. Ong Nguyén Canh Long - Chuyén vién:

Tham muu quan 1y nha nudc va té chirc thyc hién theo thim quyén; chiu
trach nhi€m trudc Trudng phong, trudc phéap luat thude linh vue phu trach, cu thé:

- Linh vuc Cong thuong:

+ Tham muu thuc hién cdc nhi€ém vu trong linh vuc quan 1y va phat trién
Cho, Cum cong nghiép;

+ Tham muu cong tac quan 1y nha nudce vé chat luong, an toan thuc pham
linh vuc cong thuong;

+ Tham muu quan 1y nha nudéc vé linh vuc xang dau, dién lyc theo thim
quyen;

+ Thyc hién cong tac quan Iy nha nude trong linh vuc bao vé quyén loi
nguoi tiéu dung;

+ Tham muu quan 1y nha nudc dbi véi to chire kinh té tap thé, kinh té tu
nhan, cac hoi va td chirc phi chinh phu hoat dong trén dia ban trong linh vuc
cong thuong theo quy dinh cua phap luét.

+ Thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh, dang ky, cép cac loai
gidy phép trong linh vuc cong thuong.

- Linh vuc ndng nghiép:

+ Tham muu to chirc xay dung cac san pham OCOP trén dia ban x&;

+ Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tac dinh canh, di dan tai dinh
cu trong nong nghi¢p, ndng thon;

- Phu trach thu ngan sach va thu ndp quy phong chdng thién tai dia ban
cac xom: Quy Tién, Tan Pa, Thanh Tan, Nam Cuong, Trudng Thuin, Nghia
Dung, Béng Thai;

- Chu tri tong hop, bo céo vé quy phong chong thién tai trén dia ban;

- Tham muu thuc hién céac tiéu chi vé xdy dung ndng thon méi, nong thén
mo1 hién dai thudc linh vuc phu trach;
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- Tong hop két qua thyc hién cong tac thudc linh vuc chuyén mén phu
trach, trach nhiém ctia Phong;

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Trudng phong.

S6 dién thoqi lién hé: 0919.533.268

10. Ba Nguyén Thi Thuy Chung - Chuyén vién:

- Chuyén vién phu trach quan 1y doanh nghiép, kinh té tap thé, HTX. Tong
hop, theo ddi, danh gia tinh hinh thuc hién co ché chinh sach phat trién kinh té
tap thé, kinh té tu nhan va hoat dong cuia doanh nghi¢p, HTX, cac td chuc kinh té
tap thé, kinh té tu nhan trén dia ban xi bao cao ban nganh cép tinh; Quéan 1y nha
nudc d6i voi to chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va to chirc phi
Chinh phu hoat dong trén dia ban;

- Linh vuc nong nghiép: T6 chic va huéng dan thyc hién ndi dung lién
quan dén phat trién noéng thon; xdy dung va phat trién néng thon trén dja ban x4,
gdm: phat trién kinh té ho, trang trai, kinh té hop tac, hop tic x3 nong nghiép;
phat trién nganh nghé, lang nghé nong thon;

- Tham dinh, cap gidy ding ky HTX, ho kinh doanh, gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh theo phén cap;

- Phu trach thu ngan sach va thu ndp quy phong chéng thién tai dia ban
cac xé6m: Su Pham, Tan Lat, Trudng Son, Ky Son, Phugong Ky, Ky Minh;

- Tham muu bao cao vé quy phong chéng thién tai thudc dia ban duoc
giao;

- Tham gia tham tra quyét toan vén dau tu dy an hoan thanh d6i voi cac du
an thudc thAm quyén;

- Chju trach nhiém quan 1y con d4u cta Phong;

- Tham muu cdng tic cai cach hanh chinh; Tham muu bao cdo tong hop
tinh hinh thyc hi€n nhi€ém vy hang thang cua phong;

- Lam cong tac Van thu, nhi¢m vu thu ky Chi bo;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Trudng phong.

S6 dién thogi lién hé: 0919.525.001

11. Ba Nguyén Thi Thuy - Chuyén vién:

- Chuyén vién phu trach quan ly tai chinh ngan sach xa:

+ Tham muu lap du toan ngan sach xa, du toan diéu chinh ngan sach xa;
phuong 4n phan bo ngan sach xa;

+ Tham muu lap ké hoach cp phat ngan sach;

+ Tham muu téng hop quyét toan va bdo cdo tai chinh ngan sach xa dinh
ky theo quy dinh;

+ Tham muu trién khai cac vin ban hudéng dan thuc hién ché do quan Iy
tai chinh ngan sach thudc linh vuc quan ly;
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+ Hudng dan cac co quan, don vi du toan thudc xa xay dung du toan ngan
sach hang ndm, tong hop trinh Uy ban nhan dan x4 theo quy dinh.

- Pinh ky hang thang bao cao Truéng phong vé tinh hinh st dung céc
ngudn bd sung co6 muc tiéu tir ngdn sach cép trén, tinh hinh sir dung cac ngudn
chi thuong xuyén cap xa;

- Lam ké toan thu, chi ngan sach x3; ké toan tai khoan tam giir; quan 1y va
nhap dit liéu Tabmis vao hé thong thudc linh vuc quan 1y theo quy dinh;

- Tham muu cho Trudng phong cac bién phap quan ly tang thu ngan sach,
chéng thét thu, cac khoan ng dong thué;

- Tham muu quan ly va st dung cac loai quy, cac khoan dong gbép cua
nhan dan, cac ngué)n tai trg, vién trg theo quy dinh;

- Chiu trach nhiém vé cong tac thanh, kiém tra tai chinh — ngan sach trén
dia ban. Tham muu giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, td cdo vé tai chinh theo
quy dinh cua phap luét;

- Tiép nhan hd so mo va tra két qua ma s6 quan hé ngan sach cho cac don
vi trén dia ban xa;

- Lam nhiém vu stir dung Kho dir li¢u ngan sach nha nuéc;

- Tham dinh quyét toan kinh phi cho cac don vi, to chic, ca nhan va chiu
trach nhiém vé két qua tham dinh;

- Tham muu cong tdc THTK, CLP;

- Lam nhi¢m vu Tha quy phong;

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Trudng phong.

So dién thoai lién hé: 0916.536.787

12. Ba Lé Nguyén Pan Quy - Chuyén vién:

- Tham muu bao céo tinh hinh KTXH hang thang, quy, 6 thang, 9 thang va
ca nam phuc vu cac phién hop;

- Tham muu tong hop bao cdo tinh hinh ng dong trong dau tu xay dung co
ban; tham muu tong hop bao cdo giam sat, danh gia dau tu, bao cao KT-XH gui
S& Tai chinh;

- Lap quy hoach, ké hoach KT-XH dé bao cdo va thong qua tai cac ky hop
HDND x3; Tham muu bdo céo tinh hinh thye hién dau tu cong hang nam, dau tu
cong trung han trinh thong qua tai cac ky hop;

- Tham muu thuc hién ché do va quan ly, sir dung tai san cong trén dia
ban; chiu trach nhiém tong hop, bao cdo quan 1y tai san cong theo tham quyén;

- Lap cac biéu théng ké, t6 chuc thuc hién diéu tra théng ké theo quy dinh
ctia phap lut vé thong ké; tong hop, théng ké va quan 1y co so dir liéu theo hé
thong chi tiéu thong ké va ché do bao céo théng ké lién quan dén linh vuc Tai
chinh - Ké hoach theo quy dinh;
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- Tham muu thuc hién céac tiéu chi vé xdy dung noéng thon mdi, nong thon
moi hién dai thudc linh vuc phu trach;

- Lam ké toan kinh phi ndi bo (kinh phi khoan).

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Trudng phong.

S6 dién thogi lién hé: 0943.486.243

Luu y: Trén co sé nhiém vu dugc giao, dong chi Truong phong, cac Phé
truong phong va Chuyén vién chju trach nhiém thuc hién ddy du chic ning,
nhiém vu ddi véi linh vuec, cong viéc, dia ban dugc phan cong phu trach. Qua
trinh thuc hién nhiém vu phai thuong xuyén bao cdo voi Truong phong dé duoc
xem xét, xu 1y, giai quyét kip thoi.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudéng phong, Pho Trudng phong va cac chuyén vién thudc Phong Kinh
té x4 Tan Ky chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: 7 ___ TRUONG PHONG
- Thuong truc Pang uy, HDND xa (dé b/c);
- Chu tich, cac PCT UBND x4 (dé b/c);
- Cac phong, ban nganh (dé biét);
- Ban can su cac xom trén dia ban xa;
- Luu Phong KT.

To Anh Diing
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