UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG THAI HOA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 92 /TB-UBND Thdi Hoa, ngay 07 thang 10 ndm 2025
THONG BAO

Vé viéc cong khai quy trinh néi bd, quy trinh dién tir giai quyét cac thi tuc
hanh chinh linh vue cong tac dan toc thudc pham vi chirc ning quan ly
nha nwéc cuia UBND phwong Thai Hoa

Thuc hién Quyét dinh s6 3016/QD-UBND ngay 24/9/2025 cia UBND tinh
Nghé An vé  viéc phé duyét Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién to
trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc coéng tic dan toc
thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua S& Dan toc va Ton gido. UBND phuong
Thai Hoa thong bao cong khai 02 quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét
cac TTHC Iinh vuc cong tdc dan tdc thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudce
cua UBND phuong Thai Hoa (co danh muc kem theo).

Chi tiét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir duge ding tai trén Cong thong tin
dién tor phuong Thai Hoa tai dia chi https:/thaihoa.nghean.gov.vn va niém yét
cong khai tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phuong.

Vay UBND phuong tran trong thong bao rong rai cho cac co quan, don vi,
nguoi dan, doanh nghiép va Trung tim phuc vy hanh chinh cong duogc biét, trién
khai thuc hién./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Chu tich, cac PCT UBND phuong; KT. CHfj TICH
- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phuong; :
- Cong thong tin dién tir phudng;

- 23 khbi trén dia ban phuong;

- Luu: VT, VHXH.

n *«

Ha Viin Nghi


https://thaihoa.nghean.gov.vn/
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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET TTHC LINH VU'C CONG TAC DAN TQC

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA UBND PHUONG THAI HOA
(Kem theo Thong bado so /TB-UBND ngay /10 /2025 cua UBND phuwong Thai Hoa)

1. Cong nhan ngudi c6 uy tin trong dong bao dan tdc thicu so

Thur tw . ‘e
A Don vi/nguoi thue ne A Thoi gian thwe hién (tinh
cong hién NOQi dung cong viéc .. . 24
viée : moi ngay 24 gio)
Cong chic Trung tam [ ,I<leI}l tra,.tlekp nha? ho qsor, gui phle}l hen tra két qua cho t6 chirc,
. \ . . |ca nhan khi ho so day du theo quy dinh; e e
Buéc 1 |phuc vu Hanh chinh 7~ RO : £ 08 gio lam viéc
5o cAn X3 - SO hoa ho so (tru truong hop ndp truc tuyen);
cong cap xa - Chuyén hd so cho Phong Vin héa — X4 hoi xem xét, thim dinh
, Lanh dao phong Van|Kiém tra, phan cong cong chirc phu trach linh vyc xem xét tham o
Bu6c 2 | hos — Xahoicldpxd  dinh hd so TTHC. 04 gio lam vige
- Kiém tra, tham dinh ho so thu tuc hanh chinh;
- Tham muu t6 chirc hdi nghi tham tra ho so dé nghi cong nhan
nguoi co uy tin; thanh phan hoi nghi gdm dai dién céc ban, nganh,
doan thé cép Xa;
Cong chuc phong Van| .z . .. .. 2 A A - A L
. = - To chac hoi nghi tham tra ho so dé nghi cong nhan ngudi c6 u 31 A
Bude 3 | hoa — Xa hoi clp xa in: e ST COng R g 4 28 gio lam vice
- Dy thao vin ban xin ¥ kién cong nhan ngudi c6 uy tin chuyén|
lanh dao phong Van hoa - Xa hdi; lanh dao UBND xa xem xét phé
duyét trude khi gui xin y kién cia S¢ Dan toc va Ton gido.
Lanh dao UBND cép Phé duyét du thdo van ban dé nghi cho y kién vé viéc cong nhan 04 i 1am vide
Budc 4 | 3 nguoi co uy tin gui xin ¥ kién ctia S& Dan tdc va Ton gido. & '




Budc 5

B0 phéan Van thu UBNDj

Vao so, dong dau, luu trir ho so, phat hanh van ban cua UBND
cap xa gui S& Dan tdc va Ton gido (kem theo ho so TTHC va cac

04 gio lam viéc

cap xa van ban lién quan).
Tiép nhan vin ban xin y kién cia UBND cip x4, chuyén Phong
Budc 6 | S& Dan toc va Ton gido Chinh sach cua S¢ Dan '[(T)C.VE‘I Ton gido dugce phan cong xem xét, 02 gioy 1am viée
tham muu x1 1y theo quy dinh.
Phong Chinh sach cua Tham dinh ho so giai quyét TTHC; Du thao van ban trinh Léanh
Buge 7 1S9 dao S& ky guri cac co quan c6 lién quan tham tra danh sach cong 04 gity 1am viéc
Dan toc - Ton gido nhan nguoi ¢o uy tin do cac UBND céc xa tham muru.
Lanh dao Sé Dan toc va Ky dyyét van ban xin ¥ kién cac co quan c6 lién quan;
Budc 8 Tan gié£) ' Chuyén Vﬁl} thu Phét hﬁ}lh van ban xin y kién dén co quan 04 gid lam viée
UBMTTQ tinh, Cong an tinh
Céc co quan lién quan: -’Choty kién tham tra d6i voi du thao danh sach cong nhan nguoi
, . co uy tin;
Buge 9 EIEMTTQ tinh, Cong an/_ Gui van ban ¥ kién vé Phong Chinh sach - S& Dan tdc va Ton 24 gio lam vige
2140.
- T(Z)ng’ hop ¥ kién thém tra cta cac don vi c6 lién quan giri vé; duf
. , . . [thao két qua giai quyét;
Phong Chinh sach cual ,, = . ~ INAL AA L A AL s A A x
Budc 10 8¢ Dan toc - Ton gido | ]3210 céo, tr1£1h Ijanhﬂ da(3 Scz Da‘n t?c VE},TOI’I giao phé duyét van, 02 gior lam viée
ban thong nhat cua S& Dan toc va Ton gido.
(Guri kem cac van ban va dy thao lién quan)
Bude 11 I,E?)Ehg?jg 50 Dan toc va Phé duyét van ban thong nhat ctia S¢ Dan toc va Ton gido. 02 gio 1am viée
Vin the Sé Dan toc va Vao s6 vin ban, dong diu, chuyén ho so két qua cho ¥ kién vé
Budc 12 i danh sach cong nhan nguoi o uy tin trong dong bao dén toc thiéu 02 gior 1am viéc

Ton gido

sd cta SO Dan toc va Ton gido dén UBND cap xa.




4

- Ti€p nhan van ban thong nhat cua S¢ Dan toc va Ton gido;

Bude 13 B0 phén }/én~thu - Chuyéq van ban va cac tai liéu lién quan cho phong Van hoa — 04 i lam viée
UBND cap xa X3 hoi dé phan cong xtr 1y hd so.
Budc 14 Elgiogégp\;zn hoa=X3 | \han hd so, xem xét, xit 1§ va du thao két qua gidi quyét TTHC. 48 gioy lam viéc
Budce 15 | Lanh dao UBND cap x| Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 16 gio 1am viéc
- Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat hanh két qua giai quyét
. B0 phan van thu UBND| TTHC; TR A
Budc 16 | ;7 V7 P . . . 4 1
¢ cap xa - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Trung tam phuc vu hanh| 04 gio lam vice
chinh cong cap xa.
Trune tm oh - Nhan két qué giai quyét TTHC; s0 hoa ho so TTHC. Cap nhat
Bugc 17 | | [UHE am PIuc vy vao Co sé dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC; Gio hanh chinh

hanh chinh cong cap xa

- Thong bao tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc
(20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhéan du hd so hop 1&. Trong
d6 UBND cép xi 15 ngay
lam viéc; S& Dan tdc va Ton|
gido 05 ngay lam viéc).
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2. Pwa ra khéi danh sach va thay thé, bo sung nguoi c6 uy tin trong ddng bio dan toc thicu sé

Thoi gian thwe hién (tinh

Thu tw 5
~__ | Donvi/ nguoi thue ns A ‘n moi ngay 08 gio)
cong hidn NOQi dung cong viéc
viéc :

- Nguodi nop hd so 2 y s L . P
(CD/TC) - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen trd két qua cho to chirc,

c4 nhan khi ho so dy du theo quy dinh;
- S6 hoa ho so (trir truong hop ndp truc tuyén); 7
- Chuyén ho so cho Phong Van hoa — Xa hdi xem xét, tham dinh.

Budce 1 | - Cong chirc Trung tim 08 gid lam viéc
phuc vu hanh chin cong

cap xa

Phong Vin héa — Xa |Kiém tra, phan cong cong chirc phu trach linh vuc xem xét tham

Bude 2 | oi cp xa dinh ho so TTHC.

04 gio lam vige

- Kiém tra, thaim dinh ho so thu tuc hanh chinh;
- Tham muu td chirc hoi nghi tham tra ho so dé nghi dua ra khoi danh|
sach, dé nghi thay thé, bo sung ngudi ¢ uy tin; thanh phan hoi nghi
) g@)m dai dién cac ban, nganh, doan thé cép Xa;

Cong chire cap x3, duge |- T6 chirc hoi nghi tham tra hd so dé nghi dwa ra khoi danh sach, dé
giao xtr ly hd so nghi thay thé, bo sung ngu,(‘)’i co uy tin; o

- Dy thdo van ban xin y kién dua ra khoi danh sach, thay thé bo sung
nguoi co uy tin chuyén lanh dao phong Vin hod — X4 hoi; lanh dao
UBND x4 xem xét phé duyét trude khi giri xin y kién ctia S¢ Dén toc
va Ton gido.

Budce 3 28 gio lam vige

Phé duyét vin ban xin y kién kém theo ban tong hop danh sach dua
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa [ra khoi danh sach va thay the, bé sung ngudi ¢6 uy tin guri xin y 04 gio lam viéc
kién cua S¢ Dan tdc va Ton gido.
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Bo phan Van thu cua

Vao s0, dong dau, luu trit ho so, phat hanh vin ban cia UBND cép

Budc 5 L. x4 gtri S& Dan tdc va Ton gido (kém theo ho so TTHC va cdce van 04 106 lam viéc
UBND cép xa oy ‘ gido ( & i
ban lien quan).
Tiép nhan vin ban xin ¥ kién cia UBND cap x4, chuyén Phong
Budce 6 | S Dan toc va Ton gido [Chinh sach cia S¢ Dan tdc va Ton gido dugc phan cong xem xét, 02 gi6 lam viée
tham muu xu 1y theo quy dinh.
\ , . . [Tham dinh hd so giai quyét TTHC; Du thao vin ban trinh Lanh dao
, Phong Chinh sach cua |, ., . | P Z . o A TS A
Buoc7 |, 2 . -~ .. SO ky guicac co quan c6 li€n quan tham tra danh sadch cong nhan 04 gio lam vige
S& Dan toc — Ton gido N . . .
nguoi co uy tin do cac UBND céc xa tham muru.
N A oa - x [Ky duyét vin ban xin ¥ kién cac co quan c6 lién quan;
Lanh dao S¢ Dan toc va 2 . A aA ’ TS A
Budc 8 Ton oi , ' Chuyén van thu phat hanh van béan xin y kién dén co quan UBMTTQ 04 gio lam vige
on glao tinh, Cong an tinh.
Céc co quan lién quan: [ C?o v ki€n tham tra do6i véi du thao danh sach cong nhan nguoi cé
. , . [uy tin; T
B 9 ’ e 2 14 ‘/’\ /‘\ \ 14 14 2 A ~ \ ~ 24 1
uoe 9 UBMTTQ tinh, Cong | G van ban y kién vé Phong Chinh sach - S¢ Dan toc va Ton £10 1am viee
an tinh s
g140.
- Tong hop ¥ kién tham tra ctia cac don vi c6 lién quan gui vé; du
\ , , . thao két qua giai quyeét;
. Phong Chinh sach cua | [, ™ Tt A TNAe A A A s A A o T
Budéc 10| % . .~ ., |- Bao cao, trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton giao phé duyét van 02 gio lam vige
S¢ Dan toc — TOn gido | . . « K A TNA tA X AL e
ban thong nhat cua S& Dan toc va Ton gido.
(Guri kem cac van ban va dy thdo lién quan)
Lanh dao S& Dan toc va . . : A
Budce 11 ' ' Phé duy¢t van ban thong nhat cua S¢ Dan toc va Ton gido. 02 gio lam vige

Ton giao




Van thu S& Dan toc va

Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho so két qua cho y kién vé dua

Budce 12 Tén eid ra khoi danh sach, thay thé bo sung ngudi cé uy tin trong dong bao 02 gio lam viéc
on glao dan tQc thi€u s6 cua S& Dan toc — Ton gido dén UBND cap xa.
’ Vin thu cia UBND ¢ ép - Tiép rllhanvvanvban‘ thf)ng‘r.lh'aAt cqa} Sé& Dan toc Ve} Ton %130; ’ ) L -
Buoc 13| _ - Chuyén van ban va cac tai liéu lién quan cho phong Van hoa — Xa 04 g1 lam viée
Xa hoi dé phan cong x1ir 1y ho so.
. Phong Van hoa — Xa | .. . o 1 s VR, o a ea- £ qa A
Budc 14 5 Nhan ho so, xem xét, xtr Iy va du thao két qua giai quyét TTHC. 48 gio lam vige

hoi cap xa

Budc 15

Lanh dao UBND cép x4

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

16 gio lam viéc

B6 phan van thu cua

- Vao s0, dong dau, luu trit ho so, phat hanh két qua giai quyét
TTHC;

Buoc 16 UBND cép x4 - Chuyén két,qué giai quyét TTHC dén Trung tim phuc vu hanh 04 gi6 lam vige
chinh cong cap xa.
Trune tim  ohuc vy [ NDaD két qua giai quyét TTHC; s6 hoa ho so TTHC. Cap nhét vao
Buédce 17 & Pt - [Co s¢ dit licu cua HE thong thong tin gidi quyet TTHC; G106 hanh chinh

hanh chinh cong cap xa

- Thong bao tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' 1am viéc (20 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢. Trong d6 UBND
cap xa 15 ngay lam viéc; S¢
Dan toc va Ton gido 05 ngay

lam viéc).
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