UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

PHUONG THAI HOA Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:42 /QD-UBND Thai Hoa, ngay o thangs; nam 2025
QUYET PINH

Cong khai Quy trinh ndi b§, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc
hanh chinh Iinh vyc nudi con nuéi thuoc tham quyén giai quyet cua
Uy ban nhan dan phwong Thai Hoa

UY BAN NHAN DAN PHUONG THAI HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cdc Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé kiém sodt
TTHC; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, bé sung mét sé
diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt TTHC;

Can cir Nghi dinh 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Dich vu céng quoc gia;

Can cir Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chii nhiém van phong Chinh phii huedng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Thong ti s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia BY truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mot s6 néi dung va bién phdp thi hanh sé héa
hé so; két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thyc hién thii tuc hanh chinh trén méi
truong dién ti;

Can cit Quyét dinh s6 2028/0P-UBND ngay 30/6/2025 ciia Chii tich UBND
tinh Nghé An phé duyét Quy trinh ngi b, quy trinh dién tir trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh linh viee con nudi thude tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhdn dan tinh,
S¢ Tw phdp, Uy ban nhén dédn cdp xd trén dia ban tinh Nghé An;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong HPND - UBND phwrong Thdi Hoa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu trong giai quyet thu
tuc hanh chinh linh vyc nuéi con nuéi thuge thAm quyén giai quyét ctia Uy ban
nhan dan phudng Thai Hoa duoc giai quyét tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong
phuong Thai Hoa.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Van phong HDND-UBND phuong, Thu truéng cac phong,
don vi va céc to chuc, cd nhan ¢ lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

N Bida 3 TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; S

- Chu tich UBND phuong; KT. CHU TICH

- PCT UBND phuong; ; CHU TICH

- Trpng tam Phuc vu HCC phuong;
- Cong Thong tin dién tor phuong;
- Luu: VT, VP.



10)' BAN NHAN DAN
PHUONG THAI HOA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C CON NUOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND PHUONG THAI HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay /

1. Pang ky viéc nuéi con nudi trong nwéc

a) Truong hgp khong phdi xdac minh

/2025 cua UBND phwong Thai Hoa)

Don vi/nguoi thue

Thoi gian thue hién

Dich vu cong truc

SO.
- S6 hoa hd so (scan)
chuyén hod so trén Hé
thong thoéng tin giai
quyét TTHC phuong va
chuyén ho so gidy dén
cong chiec Tu phép —
Ho tich phuong (trr

Thir tw cong viéc hién NOi dung cong viéc (Tinh n;(i)(‘l)’ )ngay 08 tuyén mrc do
Cong chuc, vién chtc | - }(iém tra, h}ré’ng dan, ‘
Budc 1 tai Trung Tam phuc vu tiép, nhian ho so, gfa:i Mot phan
hanh  chinh  cong | phi€u hen hen tra ket 02 gio
phuong qua cho ngudi nop hod




Budc 2

Cong chuc Tu phap —
Ho tich

truong hop ndp hd so
tryc tuyén).

- Nhan hé so (dién tu,
g1ay) kiém tra hd so:
Déi véi hd so qua tham
tra, thim dinh chua du
diéu kién giai quyét, co
quan ¢ thim quyén giai
quyét TTHC tra lai hd
so cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong kém
theo thong bao bang van
ban trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC.
Van ban néu 16 1y do,
noi dung can bo sung
theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd
so dé gtri cho to chc, ca
nhan. Thot gian thong
béo tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan hd so,
trir trudng hop phép luat
chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian.
- Du thao van ban dé
nghi Phong hd so

80 gio




nghi¢p vu Coéng an tinh
cung cip thong tin Ly
lich tu phap ctia nguoi
nhan nudi. (Thuc hién
theo phuong thuc gui
van ban dién tir thong
qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC hoic
vin ban gidy theo quy
dinh phap luat. Trong
van ban phai néu rd ndi
dung, thoi han liy y
kién va phuong thirc tra
101, co quan chu tri giai
quyét ho so thong bao
cho nguodi dimg dau
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong da chuyen
h6 so vé viéc cham trd
dé phdi hop xir 1y theo
quy dinh)

- Ly ¥ kién nhimng
nguoi lién quan.

Thoi gian nhiing ngudi
lién quan thay d6i y kién
ddéng v vé viéc cho tré

120 gioy




em lam con nudi (15
ngay

- D6i voi ho so du kién
qua han giai quyét,
trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay
hét han, co quan co
thAm quyén giai quyét
h6é so phai théng bao
bang vian ban cho Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong va guri van ban xin
16i t6 chirc, c4 nhan,
trong d6 ghi ro 1y do qua
han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két
qua duogc thuc hién
khong qua mot 1an

- Du thao két qua giai
quyét TTHC

- Trinh 1anh dao UBND
phuong ky két qua giai
quyét TTHC (ban giay,
dién t).




Budc 3

Lanh  dao
phuong

UBND

Ky két qua giai quyét
TTHC; chuyén Vin thu
UBND phuong dbng
dau

18 gio

Budc 4

Vin thu UBND phudng

- Lay s6, ngay thang van
ban va ky s6 vin ban
phat hanh thong qua hé
théng Thong tin giai
quyét TTHC

- Chuyén két qua dén
cong chuc Tu phap -
Ho tich

04 gio

Budc 5

Cong chuc Tu phap —
Ho tich

Dang ky viéc nudi con
nudi va tham muu to
chitc 1& giao nhan con
nudi; s6 hoa két qua, luu
kho dir liéu chuyén Bo
phan tra két qua Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong phuong

Khong quy dinh thoi
gian

Budc 6

B6 phan tra két qua
Trung tdm phuc vy
hanh chinh cong

Xéc nhan trén Hé thong
thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh

Khoéng quy dinh thoi
gian




Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay

nhan du hd so hop 18)

b) Truong hop cin phdi xdc minh khi ngwoi nhdn con nuéi cé noi thwong trii va noi 6 hién tai khdc nhau

Thir tu cong viée

Don vi/nguoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thyc hién
(Tinh moi ngay 08
gio)

Dich vu cong truc
tuyen mue do

Budc 1

Cong chtrc, vién chuc
tai Trung tam phuc vu
hanh  chinh  cong
phuong

- Kiém tra, hudng dan,
tiép nhan hd so, gir
phiéu hen tra két qua
cho ngudi ndp hd so.

- S6 hoa hd so quét
(scan) chuyén ho so xac
nhan trén Hé théng
thong tin giai quyét
TTHC va chuyén hd so
gidy dén coéng chirc Tu
phap — Ho tich phuong
(trr truong hop hd so
ndp truc tuyén)

02 gio

Mot phan

Budec 2

Cong chuc Tu phap —
H¢ tich phuong

- Nhén ho so (dién tu,
gidy), kiém tra hd so:
Déi véi hod so qua tham
tra, thim dinh chua du
diéu kién giai quyét, co
quan ¢ thim quyén giai

16 gio lam viéc




quyét TTHC tra lai hod
so cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong kem
theo thong bo bang vin
ban trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC.
Vian ban néu rd ly do,
noi dung can bd sung,
hoan thién ho so dé giri
cho t6 chitc, cA nhan.
Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong quéa 03
ngay lam viéc ké tur
ngdy tiép nhan ho so,
trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian.
- Du thao van ban dé
nghi Phong hd so
nghiép vu Cong an tinh
cung cap thong tin Ly
lich Tu phap (Thuc hién
theo phuong thuac gui
van ban dién tir thong
qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC hoic
vin ban gidy theo quy
dinh phap luat. Trong




van ban phai néu rd noi
dung, thoi han lay ¥
kién va phuong thirc tra
161, co quan chu tri giai
quyét ho so thong bao
cho nguodi ding dau
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong di chuyén
hd so vé viéc cham tré
dé phdi hop xir 1y theo
quy dinh)

Truc tiép di x4c minh
hoic giri vin ban dé
nghi UBND cip xi noi
¢ hién tai cua nguoi
nhan nudi con nudi thuc
hién xac minh, danh gia
hoan canh gia dinh, tinh
trang chd 6, diéu kién
kinh té cta ngudi nhan
con nuoi

40 gio lam vige

UBND cap xi noi 0
hién tai cia ngudi nhan
con nuoi thuc hién xac
minh, danh gié theo ndi
dung Van ban x4c nhan
hoan canh gia dinh, tinh
trang chd 0, diéu kién

40 gio lam vige




kinh té cia ngudi nhan
con nuodi va c6 van ban
thong bao két qua danh
gia cho UBND cap xa
noi nguoi nhan con nuodi
thuong tru

Thot gian kiém tra ho so
va lady y kién nhiing
nguoi lién quan

80 gid

Thot gian nhitng nguoi
lién quan thay d6i y kién
ddng v vé viéc cho tré
em lam con nudi (15
ngay)

120 gid

- Déi v6i ho so du kién
qua han giai quyét,
trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay
hét han, co quan coO
thAm quyén giai quyét
hé so phai thong bao
bang vin ban cho Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong va guri van ban xin
16i t6 chire, c4 nhan,
trong d6 ghi rd 1y do qua
han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo

16 gio




mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét.
Vi¢e hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién
khong qua 01 1an.

- Du thao két qua giai
quyét TTHC

- Trinh Ianh dao UBND
phuong ky két qua giai
quyét TTHC (ban gidy,
dién t).

Budc 3

Lanh  dao
phuong

UBND

Ky két qua giai quyét
TTHC; chuyén Vin thu
UBND phuong dong
dau

18 gio

Buoc 4

Van thu UBND phuong

- Lay s6, ngay thang vin
ban va ky s6 vin ban
phat hanh qua hé thong
Thong tin giai quyét
TTHC

- Chuyén két qua dén
cong chuc Tu phap —
Ho tich

04 gioy

Budce 5

Cong chuc Tu phap —
Ho tich

Dang ky viéc nudi con
nudi va tham muu to
chitc 18 nhan con nudi;
s6 hoa két qua, luu kho
dit liéu chuyén Bo pha

Khoéng quy dinh thoi
gian




tra két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong phuong

Budc 6

Bo phan tra két qua
Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong

Xéc nhan trén hé thong
thong tin gidl quyét
TTHC cua tinh

Khong quy dinh thoi
gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

96 gidr lam viéc va 240 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong
12 ngay lam viéc va 30 ngay)

2. Pang ky lai viéc nuéi con nuéi trong nwée

Thir tu cong viéc

Don vi/nguwoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Tinh moi ngay 08
gio)

Dich vu cong truc
tuyén murc do

Buoc 1

Cong chutrc, vién chirc
tai Trung tam phuc vu
hanh  chinh  cOng
phuong

- Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan hd so, giri
phiéu hen tra két qua
cho ngudi ndp ho so.

- S6 hoa hd so quét
(scan) chuyén ho so xéc
nhan trén H¢ théng
thong tin gidi quyét
TTHC va chuyén ho so
gidy dén cong chirc Tu
phap — Ho tich phuong
(trtr truong hop hd so
ndp truc tuyén)

01 gio lam viéc

Toan trinh




Budc 2

Cong chuc Tu phap -
Ho tich

- Tham tra, xir 1y ho so:
Péi véi hod so qua tham
tra, thim dinh chua du
diéu kién giai quyét, co
quan ¢ thim quyén giai
quyét TTHC tra lai hd
so cho Trung tam phuc
vu hanh chinh c6ng kém
theo thong bao bang vin
ban trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC.
Vian ban néu rd ly do,
ndi dung can bd sung,
hoan thién ho so dé gui
cho t6 chirc, cA nhan.
Thot gian thong béo tra
lai h6 so khong quéa 03
ngdy lam viéc ké tur
ngdy tiép nhan hd so,
trir trrong hop phép luét
chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian.
- Du thao két qua giai
quyét TTHC

- Trinh lanh dao UBND
phuong ky két qua giai
quyét TTHC (ban giay,
ban dién tir)

24 gid lam viée




- D6i voi ho so du kien
qua han giai quyét,
trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay
hét han, co quan co
thAm quyén giai quyét
h6é so phai théng bao
bang van ban cho Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong va guri van ban xin
16i t6 chirc, c4 nhan,
trong do ghi ro 1y do qua
han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két
qua duoc thyc hi¢én
khong qua mot 1an.

Budc 3

Lanh  dao
phuong

UBND

- Ky két qua giai quyét
TTHC (ban gidy, dién
tu)

- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho vian
thu UBND phuong

12 g16 lam viée

Budc 4

Van thu UBND phuong

- Lay s, ngay thang van
ban va ky so van ban
phat hanh qua hé thong

03 gio lam viéc




Thong tin giai quyét
TTHC
- Chuyén két qua dén
cong chirc Tu phap —
Ho tich

Budc 5

Cong chuc Tu phép -
Ho tich

- Ghi ndi dung vao s6
dang ky nuo6i con nudi

- S6 hoa két qua, luu
kho dir liéu chuyén Bo
phan tra két qua Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong phuong

Khong quy dinh thoi
gian

Budc 6

Bo phan tra két qua
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong phuong

Xac nhan trén Hé théng
thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh

Khoéng quy dinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay
lam viéc két tir ngay nhan ho so day du, hop 1€)

3. Giai quyét viéc nguwoi nwde ngoai cu tri khu vuwe bién gidi nuwdc lang gieng nhan tré em Viét Nam lam con nu6i

Don vi/nguoi thuce

Thoi gian thwe hién

Dich vu cong truc

hanh
phuong

chinh  cong

phiéu hen tra két qua
cho ngudi ndp ho so.

Thir tu cOng viéc hién NOi dung cong viéc (Tinh n;(i)(‘lr )ngay 08 tuyén muwc do
Cong chuc, vién chtc | - Kiém tra, huéng dan,
Buoc 1 tai Trung tam phuc vu | ti€p nhan ho so, gui 01 gio Mot phan




- SO hoa hd so quét
(scan) chuyén ho so xac
nhan trén Hé théng
thong tin giai quyét
TTHC va chuyén hd so
gidy dén cong chirc Tu
phap — Ho tich phuong
(trtr truong hop hd so
ndp truc tuyén)

Budc 2

Cong chuc Tu phap —
Ho tich

- Tham tra, xir 1y ho so:
Pbi véi ho so qua tham
tra, thim dinh chua du
diéu kién giai quyét, co
quan ¢ tham quyén giai
quyét TTHC tra lai hd
so cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong kem
theo thong bo bang vin
ban trén Hé thdng thong
tin giai quyét TTHC.
Vian ban néu rd ly do,
ndi dung can bd sung,
hoan thién ho so dé gui
cho t6 chirc, cA4 nhan.
Thot gian thong bao tra
lai hd so khong qué 03
ngdy lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so,

120 gid




trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian.
- Lay y kién nhiing
nguoi lién quan

Thoi gian nhiing nguoi

lién quan thay d6i y kién 120 gio
ddéng ¥ vé viéc cho tré

em lam con nudi

S Tu phap c6 ¥ kién 80 gid
- D6i voi ho so du kién

qua han giai quyét, 24 gio

trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay
hét han, €O quan co
thAm quyen gidi quyet
hd so phai théng bao
bang van ban cho Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong va guri van ban xin
16i t6 chire, c4 nhan,
trong do ghi rd 1y do qua
han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két




qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai
quyét TTHC

Budc 3

Lanh dao UBND

phuong

- Ky két qua giai quyét
TTHC (ban gidy, dién
tir)

- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Van
thu UBND phuong

12 gio

Budc 4

Vian thu UBND phuong

- Lay s6, ngdy thang vin
ban va ky sd vin ban
phat hanh qua hé thong
Thong tin giai quyét
TTHC

- Chuyén két qua dén
cong chic Tu phép —
Ho tich

03 gid

Budc 5

Cong chic Tu phdp —
Ho tich

- Bang ky viéc nuoi con
nudi va giao nhan con
nuoi.

- S6 hoa két qua, luu
kho dir liéu chuyén Bo
phan tra két qua Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong phuong

Khong quy dinh thoi
gian




Budc 6

B6 phan tra két qua
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong

Xac nhan trén hé théng
thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh

Khoéng quy dinh thoi
gian

Téng thoi gian giai quyét

360 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong thoi han 45 ngay)

4. Cip gidy xac nhan cong dian Viét Nam thuwong tri khu vue bién giéi di diéu kién nhén tré em ciia nwée lang giéng cu
tra ¢ khu vue bién gi¢i lam con nuoi

Thir ty cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(Tinh moi ngay 08
gio)

Dich vu cong truc
tuyén murc do

Budc 1

Cong chuc, vién chirc
tai Trung tam phuc vu
hanh  chinh  cong
phuong

- Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua
cho nguoi ndp hd so.

- S6 hoa hd so quét
(scan) chuyén ho so xac
nhan trén HE théng
thong tin giai quyet
TTHC va chuyén ho so
gidy dén cong chirc Tu
phap — Ho tich phuong
(trtr truong hop hd so
ndp truc tuyén)

02 g1 lam viée

Toan trinh

Budc 2

Cong chuac Tu phap -
Ho tich

- Nhan ho so (giay, dién
tr) va xem xét, tham tra
ho so: Poi voi ho so du

64 gio lam viéc




kién qua han giai quyét,
trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay
hét han, co quan co
thAim quyén giai quyét
h6é so phai théng bao
bang van ban cho Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong va guri van ban xin
16i t6 chirc, c4 nhan,
trong do ghiro ly do qua
han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién
khong qua mot lan.

- Du thdo van ban yéu
cau phong Ho so nghiép
vu cong an tinh cung
cap thong tin 1y lich tu
phap (Van ban phai néu
r0 ndi dung, thot han léy
y kién va phuong thirc
trd 101. Truong hop qua
tho1 han ma chua ¢6 van
ban tra 101, co quan chu




tri giai quyét hd so
thong bao cho nguoi
dung dau Trung tim
phuc vu hanh chinh
cong da chuyén ho so vé
viéc cham tré dé phéi
hop xu ly theo quy
dinh).

- Xt 1y hd so (Pbi voi
hd so du kién qua han
giai quyét, trong thoi
han cham nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, co
quan c6 tham quyén giai
quyét hd so phai théng
bao bang vin ban cho
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong va gui van
ban xin 15i t6 chtc, c4
nhan, trong d6 ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua
theo mau Phiéu dé nghj
gia han thoi gian giai
quyét. Viéc hen lai ngay
tra két qua duoc thuc
hién khong qua mot lan.




- Du thao gidy xac nhan
(dién tu, gidy).

Budc 3

Lanh  dao
phuong

UBND

- Tham dinh, xem xé&t,
xac nhan Giay chung
nhan

08 gio lam viec

Budc 4

Van thu UBND phuong

- Lay s6, ngay thang van
ban va ky s vin ban
phat hanh qua hé thong
Thong tin giai quyét
TTHC

- Chuyén két qua dén
cong chuac Tu phép —
Ho tich

04 g1 lam vige

Budc 5

Cong chirc Tu phap —
Ho tich

- S6 hoa két qua, luu
kho dit liéu chuyén Bo
phan tra két qua Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong phuong

Khong quy dinh thot
gian

Budc 6

B6 phan tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

Xac nhan trén hé théng
thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh

Khong quy dinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong thdi han 10

ngay lam viéc)

5. Ghi vao so dang ky nu6i con nudi viéc nudi con nudi da dwgce gidi quyet tai co quan c6 tham quyén cua nuwdc ngoai

a) Truong hgp khong phai xac minh




Thir ty cong viée

Pon vi/nguoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuce hién
(Tinh moi ngay 08
gio)

Dich vu cong truc
tuyén murc do

Buoc 1

Cong chtrc, vién chirc
tai Trung tam phuc vu
hanh  chinh  cOng
phuong

- Kiém tra, hudng dan,
tiép nhan hd so, gir
phiéu hen tra két qua
cho ngudi nop hd so.

- S6 hoa hd so quét
(scan) chuyén ho so xac
nhan trén HE théng
thong tin giai quyet
TTHC va chuyén hé so
gidy dén cong chirc Tu
phap — Ho tich phuong
(trtr truong hop hd so
ndp truc tuyén)

0,5 gio lam viéc

Toan trinh

Buoc 2

Cong chirc Tu phap —
Ho tich

- Nhan ho so dién to,
gidy, tham tra hd so:

+ Truong hop hd so
chua day du, hop 1¢ thi
c6 thong bao cho nguoi
yéu cau, bd sung, hoan
thién ho so, néu rd loai
gidy t0, ndi dung can bd
sung dé nguoi co yéu
cau bo sung, hoan thién.
+ Truong hop nguodi co
yéu cau ghi vao Sb ding

05 gio lam vige




ky nu6i con nudi viéc
nuoi con nuoi da duoc
giai quyét tai co quan c6
thAm quyén cia nudc
ngoai khong bd sung,
hoan thién duoc hd so
thi bao cao lanh dao
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong c6 thong bao
tir chéi giai quyét yéu
cau ghi vao so diang ky
nuoi con nuodi viéc nuol
con nudi da dugc giai
quyét tai co quan co
thAm quyén cua nudc
ngoai.

- Ghi ndi dung ghi cha
vao s6 dang ky nudi con
nudi, cap nhat thong tin
ghi vao s6 ding ky nudi
con nuo1 viéc nudi con
nudi da duoc giai quyét
tai co quan c6 tham
quyén clia nudc ngoai
va luu chinh thirc trén
Phan mém ding ky,
quan ly ho tich dién t
dung chung.




- D6i voi ho so du kien
qua han giai quyét,
trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay
hét han, co quan co
thAm quyén giai quyét
h6é so phai théng bao
bang van ban cho Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong va guri van ban xin
16i t6 chirc, c4 nhan,
trong do ghi ro 1y do qua
han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két
qua duoc thyc hi¢én
khong qua mot 1an.

- Dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh lanh
dao UBND phuong.

Lanh dao UBND |- Ky két qua giai quyét
Buéc 3 phuong TTHC (gidy, dién tir) 02 gio lam viéc
- Chuyén két qua dén
Van thu
Budc 4 Vin thu UBND phudng | S6 hoa két qua, luu kho 0,5 gio 1am viéc

dir liéu chuyén Bo phan




tra két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong phuong

Budc 5 B0 phén tra két qua Xéc nhéan trén Hé thong
Trung tam phuc vu thong tin giai quyét
hanh chinh cong TTHC cua tinh
phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong ngay lam
viéc ké tir ngay nhan ho so day du, hop 1¢)

b) Trudong hop phai xac minh

Thir ty cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Tinh moi ngay 08
gio)

Dich vu cong truc
tuyén murc do

Budc 1

Cong chuc, vién chirc
tai Trung tam phuc vu
hanh  chinh  cong
phuong

- Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua
cho ngudi ndp hd so.

- S6 hoa hd so quét
(scan) chuyén ho so xac
nhan trén Hé théng
thong tin giai quyét
TTHC va chuyén hd so
gidy dén cong chirc Tu
phap — Ho tich phuong
(trtr truong hop hd so
ndp truc tuyén)

01 gio lam viée

Toan trinh




Budc 2

Cong chuc Tu phap —
Ho tich

- Nhan ho so gidy, dién
ttr, thAm tra hd so:

+ Truong hop hd so
chua day du, hop 1¢ thi
c6 thong bao cho nguoi
yéu cau, bd sung, hoan
thién ho so, néu rd loai
gidy t0, ndi dung cin bd
sung dé nguoi co yéu
cau bd sung, hoan thién.
+ Truong hop nguoi co
yéu cau ghi vao S6 ding
ky nu6i con nudi viéc
nuoi con nuoi da duoc
giai quyét tai co quan c6
thAm quyén cua nudc
ngoai khong bd sung,
hoan thién duoc hd so
thi bao cao lanh dao
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong co thong bao
tu’ chéi gidi quyet yéu
cau ghi vao sb ding ky
nuoi con nudi viéc nudi
con nudi da dugc giai
quyét tai co quan co
thAm quyén ciia nudc
ngoai.

18 gid lam viée




+ Truong hop can phai
kiém tra, xac minh lam
10 hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra
két qua ding thoi gian
da hen thi cong chuc
lam cong tidc nudi con
nudi 1ap Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua,
trong d6 néu ro 1y do
cham tra két qua va thoi
gian hen tra két qua,
chuyén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong dé
tra cho nguoi co yéu cau
(néu nguoi c¢6 yéu ciu
lga chon hinh thirc ndp
hd so truc tiép), hoac
gtri Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua qua
thu dién to hodc tin
nhéin qua di¢n thoai di
dong cho ngudi co6 yéu
cau (néu nguoi co yéu
cau lya chon hinh thirc
ndép hd so truc tuyén).
Viéc hen lai ngay tra két




qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

- Ghi ndi dung ghi chu
vao s6 dang ky nudi con
nuoi, cap nhat thong tin
ghi vao s6 dang ky nudi
con nudi viéc nudi con
nudi da duoc giai quyét
tai co quan co6 thim
quyén ctia nudc ngoai
va luu chinh thirc trén
Phan mém dang ky,
quan ly ho tich dién t
dung chung.

- Dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh lanh
dao UBND phuodng.

Lanh dao UBND |- Ky két qua giai quyét
Budc 3 phuong TTHC (gidy, dién tir) 04 gid 1am viée
- Chuyén két qua dén
Van thu
Vin thu UBND phudng | S6 hod két qua, luu kho
Budc 4 dir liéu chuyén Bo phan 01 gio 1am viéc

tra két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong phuong




Budce 5

B6 phan tra két qua
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong phudng

Xac nhan trén Hé théng
thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét khong qua 03
ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so day du, hop 18)
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