UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NAM PAN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 02 /2021/QD-UBND Nam Dan, ngay 29 thang 10 niim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan
huyén Nam Dan, nhiém ky 2021 - 2026

UY BAN NHAN DAN HUYEN NAM PAN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 06 nam 20135, Lugt sua
doi, boi sung mot sé diéu cia Lugt T6 chirc Chinh phii va Ludt T6 chize Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 06 nam
2015; Lugt sira doi, bo sung mot so diéu cvia Lugt Ban hanh van ban quy pham phap luat
ngay 18/6/2020;

Can cir Quyét dinh sé 45/201 8/OD-TTg ngay 09/11/2018 cua Thi tuéng Chinh phu
ban hanh quy dinh ché d¢ hop trong hoat dong quan Iy, diéu hanh ciia co quan thuoc
hé thong hanh chinh nhé mide:

Can cir Quyét dinh s6 75/2006/QD-TTg ngay 12 thang 4 nam 2006 cia Thi tuong
Chinh phu  ban hanh Quy ché lam viéc mau cia Uy ban nhén déan huyén, qudn, thi xa,
thanh phé thuge tinh;

Theo dé nghi Chdnh Vin phong Héi dong nhan dén va Uy ban nhan ddn huyén, y
kién tham dinh Phong Tu phdp, cdc y kién thong nhat ciia céc thanh vién Uy ban nhan ddn
Ingyen.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc clia Uy ban nhan dan
huyén Nam Dan nhiém ky 2021 - 2026.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 29 thang 10 nam 2021 va
thay the Quyét dinh s6 04/2016/QD-UBND ngay 25 thang 12 nam 2016 cia Uy ban nhén
dan huyén ban hanh Quy ché lam viéc cta Uy ban nhan dén huyén Nam Ban nhiém ky
2016-2011.

Diéu 3. Céc thanh vién Uy ban nhan dén huyén nhiém ky 2021- 2026; Cac phong,
ban, nganh, don vj tryc thuoe Uy ban nhén dan huyén; Thu truéng cac co quan, don vi lién
quan; Chu tich Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan céc x4, thi trén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NAM DAN DPdc lap - Ty do - Hanh phic

Nam Dan, ngay ~ thang  nam 2021

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi, déi tuwong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, 1é 16i lam viéc, quan hé
cong tac va trinh ty giai quyét cong viée ctia Uy ban nhan dan huyén Nam Dan (sau day goi
tit 1a Uy ban nhén dan huyén ).

2. Chu tich, Pho chu tich Uy ban nhén dan huyén (goi tit la Thudng truc Uy ban
nhan dan huyén), cac Uy vién Uy ban nhén dan, Thu truong co quan chuyén mon, don vi su
nghiép thuoc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich UBND x4, thi trdn va td chirc, ¢a nhan co
quan hé lam viéc véi Uy ban nhéan dan huyén chiu su diéu chinh cta Quy ché nay.

3. Truong hop van ban cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi va UBND tinh c6 quy
dinh khac v6i quy dinh tai Quy ché nay thi 4p dung theo cac quy dinh tai vin ban cta co
quan c6 tham quyén trén.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc ctia Uy ban nhan dan huyén

1. Uy ban nhan dan huyén lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, bao dam phat
huy vai tro lanh dao cua tap thé Uy ban nhan dan; dong thoi dé cao trach nhiém cé nhan cua
Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhén dan huyén

2. Giai quyét cong viée ding pham vi trach nhiém, ding tham quyén; bao dam su
lanh dao cua Huyén uy, su giam sat cia Hoi dé)ng nhan dan huyén va su chi dao, diéu hanh
cua co quan nha nudc cap trén,

3. Trong phén cong cong viéc, méi viée chi duoc giao mét co quan, don vi, mot
ngudi phuy trach va chiju trach nhiém chinh. Cép trén khong lam thay cong viée cho cép
dudi, tap thé khong lam thay cong viéc cho ca nhan va nguoc lai. Cong viée dugc giao cho
o quan, don vi thi Thu trudng co quan, don vi dé phai chiu trach nhiém vé cong viéc duoc
giao trude phap ludt va truée UBND huyén.

4. Tuan thu trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong vi¢e theo quy dinh cua phap
luat, chuong trinh, ké hoach cong tac va Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dan huyén.

5. Phat huy ndng lyc va so truong cua can bd, cong chirc; dé cao su phdi hop cong
tac, trao doi thong tin trong gii quyét cong viéc, bao dam dan chu, rd rang, cdng khai, minh
bach trong moi hoat dong theo diang pham vi, chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc phap
luat quy dinh. |



' Chuong 11
 TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Dicu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thic giai quyet cong viée ciaa Uy ban
nhan dan huyén

l. U) ban nhan dan huyén giai quyét cong viéc theo nhiém vy, quyen han quy dinh
tai Luat To chiic chinh quyén dia phuong nam 2015 va Luat stra doi b sung mot so diéu
cua Luat t6 chirc Chinh phu va Luat t6 chirc Chinh quyén dia phuong nam 2019 va cac véan
ban phap luat khac.

Uy ban nhan dan huyén thao luan tap the va quyét dinh theo da sb cac van dé dugc
quy dinh tai Diéu 28 l.uat To chirc chinh quycn dia per(mg ndm 2015 va nhimg véan dé
quan trong khac ma phap luat quy dinh thudc tham quyén cua Uy ban nhan dén huyén.

a) Xay dung, trinh Hoi dong nhan dan huyén quyet dinh cac noi dung quy dinh tal cac
diéma,b,cvag khoan 1, khoan 2 va khoan 3 chu 26 cta Ludt to chic chinh quyen dia
phucmg nam 2015 va to chire thuc hién cac nghi quyet ctia Hoi dong nhan dan huyén.

b) Quy dinh t6 chirc bd may va nhiém vu, quyén han cu thé cta co quan chuyén mén
thuoe Uy ban nhan déan huyén.

¢) 1o chire thyc hién ngan sach huyén; thuc hién cac nhiém vu phat trién kinh té - xa
hoi, phat trién cong nghiép, xdy dung, thuong mai, dich vy, du lich, néng nghi¢p, lam
nghi¢p, thuy san, mang ludi giao thong, thay loi, xay dung diém déan cu néng thon; quan ly
va sur dung dat dai, rimg nui, sdng ho, tai nguyén nudc, tai nguyén khodng san, ngudn loi o
viing bién, tai nguyén thién nhién khéac; bao vé méi truong trén dia ban huyén theo quy dinh
cua phap luat.

d) Thuc hién cac nhiém vu vé & chirc va bao dam viéc thi hanh Hién phap va phap
luat, xay dung chinh quyén va dia giéi hanh chinh, gido duc, dao tao, khoa hoc, cong nghg,
van hada, thong tin, thé duc, thé thao, y té, lao dong, chinh sach xa hoi, dan toc, ton giao,
qubc phong, an ninh, trat ty, an toan xa hoi, hanh chinh tu phap, bo trg tu phap va cac nhiém
vy, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.

d) Thue hlen nhiém VU, quyen han do co quan nha nudc cap trén phan cép, iy quyen.

e) Phan cap, uy quyén cho Uy ban nhan dan cép xd, co quan, to chirc khac thuc hién
cac nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan huyén.

2. Cach thire giai quyét cong viée cia Uy ban nhan dan huyén thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 117, Diéu 118 Luat To chuc chinh quyén dia phuong nam 2015.

a) Thao luan tap lhc va quyet nghi umg van dé tai phién hop Uy ban nhan dan huyén;

b) Déi voi mét sd van dé do yéu cau cap bach hoac khong nhét thiét phai to chic
thao luén tap thé, theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Van phong Hoi dong
nhan dan - U y ban nhan dan huyén (sau day goi chung la Van phong) gui toan bo hd so va
Phiéu lay y kién dén timg thanh vién Uy ban nhan dan huyén dé xin y kién.

Trong vong 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc phleu lay y kién cac Uy
vien UBND huyén phai co y kién tra 16i. Sau thoi han trén, cac Uy vien UBND huyén
khong co y kién coi nhu dong y va chiu trach nhiém véi UBND huyén vé viéc do.



- Néu trén 50% Uy vién UBND huyén dong y, thi co quan chu tri soan thao hoan
chinh véan ban, Van phong HDND-UBND huyén kiém tra, sodt xét trinh Chu tich UBND
huyén Quyet dinh va béo cdo két qua cho UBND huyén tai phién hop gan nhat.

- Néu trén 50% Uy vién UBND huyén khong dong y thi Van phong bab cao Chu
tich Uy ban nhan dan huyén xem xét xur ly cu thé hoac dua ra thao luan tai phién hop Uy
ban nhan dan huyén.

c. Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén phai duoc qua nira tong sd thanh vién Uy ban
nhan dan huyén biéu quyét tan thanh. Truong hop sb tan thanh va sé khong tan thanh
ngang nhau thi quyét dinh theo y kién biéu quyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan huyén.

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han, pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viée cia
Chu tich Uy ban nhén dan huyén

. Chu tich Uy ban nhan dan huyén la ngucn lanh dao va dleu hanh toan di¢n cong
viéc cua Uy ban nhan dan huyén, c6 nhiém vy, quyen han giai quyét cong viée dugc quy
dinh tai Diéu 29, Piéu 121 Luat Té chirc chinh quyen dia phuong nam 2015 va nhiing van
dé khac ma phap luat quy dinh thude thdm quyén ctua Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh; Lanh dao cong tac cua Uy ban nhén dan huyén, cac thanh vién Uy ban nhén dan
huyén, ngum dimg dau co quan thudc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
cac x4, thi tran.

2. Truc tiép chi dao, diéu hanh céc cong viéc 16n, quan trong, cac van dé co tinh
chién lugc trén tat ca cac linh vuc cong tac thude chire nang, nhiém vu, quyén han cua Uy
ban nhéan dan huyén.

3. True tiép chi dao giai quyét hodc giao Phé Chu tich Uy ban nhan dan chu tri, phoi
hop glal quyét nhimg van dé lién quan dén nhiéu nganh, Iinh vure ¢ dia  phuong. Truong hop
can thiét, Chu tlch Uy ban nhan dan c6 thé thanh lap céc t6 chirc tu van dé tham muu, giap
Chu tich giai quyét cong viéc.

4. Chu tich Uy ban nhén dan quyét dinh phan cong cong viée va diéu chinh viée
phéan cong cong viéc cho cac Pho Chu tich Uy ban nhan déan huyén, cac Uy vién Uy ban
nhan dan huyen khi xét thay can thiét.

5. Uy quyen mot Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén thay mat Chu tich diéu hanh
cong viée ctia Uy ban nhén dan huyén khi Ch tich vang mat.

6. Thay mat Uy ban nhan dan huyén ky quyet dinh cua Uy ban nhan dén; ban hanh
quyét dinh, chi thi va huéng dan kiém tra viéc thi hanh cac van ban d6 ¢ dia phuong.

Diéu 5. Nhiém vu, quyen han, pham vi, trach nhiém giai quyét ciia Phé Chi
tich Uy ban nhéin dan huyén

1. Pho Chu tich UBND huyén glal quyét cong viéc theo pham vi, trach nhiém quy
dinh tai Diéu 122 Luat T4 chic chinh quyén dia phuong nam 2015.

2. Thuc hién cac nhiém vu theo su phan cong cua Chu tich Uy ban nhéan dan huyén
va chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dén vé viée thuc hién nhlem vu duogc giao;
cung cac thanh vién khac cua Uy ban nhén dén chju trach nhiém tap thé vé hoat dong cua
Uy ban nhéan déan huyén; lam Chu tich, Phé Chu tich cac Hoi dong, Truong, Pho Trudng
cac Ban Chi dao theo linh vuc ¢6 lién quan;

3. Tham du day du cac phlen hop Uy ban nhéan dan huyén; thao luan va biéu quyét
nhiing van dé thudc nhiém vu, quyén han ctia Uy ban nhan dan.



4. Ky quyét dinh, chi thi cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén khi duge Chu tich Uy
ban nhan dan Gy quyén.

5. Trong, [inh vue cong tac duoc phan cong, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén co
nhiém vy, quyén han sau:

a) Chu dong kiém tra, don ddc, huong dan, chi dao co quan chuyén mon thuoc
pham vi quan ly, Uy ban nhdn dan x4, thi tran trong viéc t6 chtre thuc hién nghi quyét cua
Hoi dong nhéan dan huyén, quyét dinh, chi thi, ké hoach cta Uy ban nhan dan huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén, chu truong, chinh séch, phap luat nha nuéc vé linh vuc dugc
phan cong.

b) Chi dao xay dung va to chire thyuc hién ké hoach, dé an thudc linh vuc duoc phan
cong phu trach phii hop véi nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan huyén, quyét dinh, chi thi
cua Uy ban nhan dan huyén, quy hoach nganh, quy hoach tong thé ctia cic co quan nha
nudc cap trén va chu truong, duong 16i cia Dang; chinh sach phép luat cia nha nudc.

¢) Pugc su dung quyén han cuia Chu tich Uy ban nhén dan huyén trong viéc quyét
dinh giai quyét cac cong viée lién quan dén linh vuc duge phan cong va chiu trach nhiém
trude Chu tich vé quyét dinh do.

d) Bao cdo, dé xuét véi Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh xur ly
kip thoi cong viée lién quan dén linh vuc duoc phan cong phu trach da phéi hop xtr ly
nhung ¥ kién chua théng nhét.

6. Phd Chu tich Thuong truc ngoai viéc thuc hién trach nhiém va pham vi giai quyét
cong viéc da néu o trén con dugc Chu tich uy quyén lanh dao cong viée cua Uy ban nhan
dan huyén khi Chu tich di véng.

Diéu 6. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viée cia Uy vién Uy ban nhan dan
huyén

I.Chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan, Uy ban nhén dan huyén
vé cong viéc dugc phan cong phu trach; dong thoi tham gia giai quyet cong viéc
chung cua Uy ban nhan dan huyen cung cac thanh vién khac cia Uy ban nhan dan
huyén chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan huyén trude Hoi
dong nhan dan huyen va Uy ban nhan dan tinh.

2. Truc tiép chi dao, diéu hanh mét hodc mot sb linh vuc duoc phan cong va co
trach nhlem xem xét, trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan déan huyén giai
quyét cac dé nghi cua don vi, ca nhan thude linh vuc minh phu trach Uy vién Uy ban nhéan
dan huyén phai danh thoi glan dé tham gla ph()l hop glal quyét cong viéc cua tap thé Uy
ban nhan dan huyén, quyét dinh nhiing van dé thudc tham quyén cta Uy ban nhan dan
huyén; thuc hién cac nhiém vu duoc Chu tich Uy ban nhan déan huyén Uy quyén va béo céo
két qué cong viée voi Chi tich Uy ban nhan dan huyén.

. Tham du day du céc phién hop thudng ky, chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong
vigc phat sinh dot xuat ciia Uy ban nhan dan huyén, truong hop ving mt phal bao cao va
dugc su dong y cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén; thao luan va biéu quyét nhimg vén
dé duoc dua ra phién hop; ¢6 trach nhiém tra 1o dﬁy du, dang thoi han cac ndi dung xin y
kién do Chu tich UBND huyén chi dao Van phong UBND huyén giri dén theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 3 cua Quy ché nay; y kién tra 1o phai ghi ré6 mét trong cac ndi dung;: Pong y;
dong y nhung cé bd sung, stra doi; khong dé)ng V;y kién khac.



4. Thuc hién nhiém vu khac theo sy phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan
huyén.

5. Uy vién UBND huyén khong duogc noi va lam trai vai cac quyet dinh cua
UBND huycn Chu tich UBND huyén.

Diéu 7. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viée ciia Thi truomg cac co quan
thugce Uy ban nhan déin huyén

I. Chiu trach nh|em trude Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dén huyén
va trude phap luat vé thuc hién chice nang, nhiém vu, tham quyen quan ly nha nudc theo
nganh, linh vuce duoc glao va chiu su huéng dén, kiém tra vé cong tac chuyén mon cua co
quan chuyén nganh cap trén truc tiép.

2. Chiu trach nhiém chap hanh céc quyét dinh, chi dao cua Chu tich, Pho Chu tich
Uy ban nhan dén huyén; truong hop thuc hi¢n cham hoéc chua thuc hién duoc phai kip thoi
bdo céo va néu rd ly do. Khi c6 can cir la quyét dinh do tréi phap luat, thi phai bao céo ngay
voi nguoi ky quyét dinh.

3. Thu truong cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép thuoc Uy ban nhan dén
huyén giai quyét cac cong viéc sau:

a) Giai quyét cong viéc thude chirc nang, nhiém vu, tham quyén quan Iy cua co quan,
don vi minh theo quy dinh cua phap luat.

b) Giai quyét nhimg kién nghi clia cac t& chue, ca nhan thude chie nang, tham
quyén; trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén nhimg viéc thude tham quyén cua Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan da“m huyén hodc vuot tham quyén nhimg vi¢c da
phdi hop véi cac co quan lién quan g1a1 quyét nhung y kién chua thong nhat.

¢) Tham gla dé xuat y kién vé nhimg cong viéc chung cua Uy ban nhan dan huy¢n va
thue hlen mot s cong viée cu thé theo phan céng ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén va
phan cép cua Thu truong co quan cap trén quan ly chuyén nganh.

d) Tham gia y kién voi cac co quan chuyén mon khac cuing cap va Uy ban nhan dan
cap xa dé xur ly cac van dé thudce chie nang, thim quyen.

d) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh vé chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu, t6 chirc clia co quan.

e) Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong ndi bo co quan va tham gia cong tac
cai cach hanh chinh cua huyén.

f) Thuong xuyén tuyén truyén, quan triét cac bién phép néang cao tinh than trach
nhiém va dao dirc cong vu cho ddi ngii can bd, cong chirc, vién chire thude quyén quan ly
trong thue thi nhiém vy, cong vu.

4. Luén dé cao trach nhiém ca nhan ngudi dimg dau, thuc hién dung quyén han,
nhiém vu dugc giao (ké ca cac cong viée duoc ty quyén); khong chuyén cong vi¢e thudc
nhi¢m vy, tham quyén ctia minh 1én Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dén
huyén hodc chuyén cac co quan khéac; khong giai quyét cac cong viéc thudc chire nang,
nhiém vy, thdm quyén ctia co quan, 6 chic khac.

5. Chu dong nghién clru, tham mu, dé xuét voi Uy ban nhan déan huyén; Chu tich,
céc Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén trién khai thuc hién cac van ban cua cép trén; chu
dong nghién ciru, giai quyét dé nghi ctia céc t6 chire, doanh nghiép va ngudi dan lién quan
dén pham vi quan ly Nha nudce cua nganh, co quan, don vi dam bao ding theo quy dinh,
ding thdm quyén, khong dugc tham muu dé xuét trai véi quy dinh cua phép luat; khong dé



cham tré hodc khong xtr ly giai quyét, khéng chd Uy ban nhan dan huyén, Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao viée, don déc mi trién khai thuc hién.

Diéu 8. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viée ciia Chanh Vin phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhéan dan huyén

Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén ngoai viéc thuc
hién céc quy dinh tai Diéu 7 cua Quy ché nay con c6 trach nhiém sau:

. Tham muu Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén nam tinh hinh hoat
dong cua Uy ban nhan dan huyén va cia cac €O quan chuyén mon, don vi su nghiép (go1 tat
la cor quan, don vi) va Uy ban nhan déan cap xa vé hoat dong kinh té, xa hoi, an ninh va qudc
phong trén dia ban huyén. Té chire viée cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cuta
Uy ban nhén dan huyén, Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Téng hop va trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan déan huyén
thong qua, ky ban hanh cac chuong trinh cong téc cta Uy ban nhin déan huyén; theo doi,
don ddc céc co quan thue hién chuong trinh do; chuén bi cac béo céo kiém diém su chi dao,
diéu hanh hing nim cua Uy ban nhan dan huyén va cac bao cao khac theo su phéan cong
ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

3. Xéy dung ké hoach, lich cong tac hing tuan, thang ctia Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan huyén: xay dung trinh Uv ban nhan dan huyén Chuong trinh Cong tac hang
nam cua Uy ban nhan dan huyén, Quy ché lam viée cua Uy ban nhan dan huyén, gitp U)
ban nhan dan huyén duy tri, kiém tra, don doc, tong két viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac hang thang, nam va Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan huyén.

4. Giup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén to chtc thuc hién Quy
ché phoi hop cong tac gitra Uy ban nhan dan huyén voi Ihucmg, truc Hoi ctong nhan dan
huyén, Toa én nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan huyén, Uy ban Mit trin T quéc Viét
Nam va cac doan thé chinh tri - xa hoi cap huyén.

S. D¢ xuét véi Chu tich Uy ban nhan dan huyén nhiing van dé vé chu truong, chinh
séch, phap ludt, co ché quan 1y can giao cho céc co quan nghién ctu trinh Uy ban nhan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; nghién ctu dé xuat voi Chu tich Uy ban nhan dan
huyén v kién xur Iy cac cong viée thuong xuyén thude thim quyén ctia Uy ban nhan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

6. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan huyén t6 chic thuc hién co ché mot
cua. mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc theo quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
Mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh va Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu vé huéng dan mét sé quy dinh cta
Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018.

7. 16 chiic phuc vu cac ky hop cua Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan déan huyén, cac
cudc hop cta Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Quan ly thong nhat viéc
ban hanh, cong b cac van ban cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan va Chu tich uy
ban nhan dan huyén.

8. Theo doi, don dbc, kiém tra viée thuc hien céc quyét dinh, van ban chi dao ctia Uy
ban nhan dan; Chu tich Uy ban nhan dan huyén; kién nghi, dé xuat voi Chi tich Uy ban
nhan dan huyén vé cac bién phap nang cao hiéu luc, hiéu qua thuc hién cac quyét dinh, chi
thi va van ban chi dao do.



9. Pam bao cac diéu kién can thiét va to chirc phuc vu cac hoat dong cua Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, Cht tich Uy ban nhan
dan huyén, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Gitp Chu tich Uy ban nhan dan
huyén quan ly diéu hanh hoat dong ctia Co quan Héi dong nhan déan - Uy bart nhan dan
huyén.

10. Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cong tac Thu ky phuc vu cac ky hop cua Haoi
dong nhan dan huyén quy dinh tai diém b, muc 7 - Hudng dan so: 883/HD-UBTVQH 14,
ngay 02 thang 06 nam 2021 cua Uy ban Thuong vu Quédc hdi.

11. Ky thira lénh Cht tich Uy ban nhan dan huyén nhimg vén ban thong bao két luan
cua Chu tich, Pho Chu tich trong cac phién hop Uy ban nhan dan huyén; Ky Qla\/ moi hop.
céc van ban khac khi Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao va giai quyét mot s6 cong vide
cu thé khac do Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao.

12. La ngudi cung cap thong tin vé co ché, chinh sach, cac van ban chi dao, diCu
hanh ctia Uy ban nhén dan huyén dung quy dinh cua phap luat; dap {mg tot nhat quyén
dugc thong tin clia moi tang 16p nhan dan ddi voi hoat dong ctiia Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan huyen

13. Giai quyét mdt s6 cong viée cu thé khac do Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan huyen giao.

Diéu 9. Moi quan h¢ cong tac cua Uy ban nhén dan huyén

1. Doi véi Uy ban nhan dan tinh va Huyén uy

Uy ban nhan dan huyén chiu su chi dao truc tlep cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh va Huyén ty; c6 trach nhiém chép hanh moi vin ban cua Uy ban
nhan dan tinh va Chu tich Uy ban nhan dan tinh; t6 chie thuc hién céac chi thi, nghi quyét,
dé an, thong bao ctia Huyén ty; thue hién bdo céo dinh ky, dot xuat theo quy dinh cta Uy
ban nhén dan tinh va cua Huyén uy

Khi giai quyét nhimg van dé phat sinh trong thuc té, co anh huong I6n dén linh vuc
chinh tri, kinh té - xa hoi thi phai xin y kién chi dao cua UBND tinh va Ban Thuong vu
Huyén uy;

2. Doi voi Hpi dong nhin dan huyén.

2.1. Uy ban nhan dén huyén c6 trach nhiém chap hanh va trién khai van ban cua Hoi
déng nhan dan huyén; Chiu su giam sat cua Thuong truc Hoi d@)ng nhan dan, cac Ban va
cta dai biéu Hoi dong nhén dan huyén theo quy dinh cua phap ludt (Dieu 87 Ludt T6 chiic
chinh quyen dia phuong).

2.2. Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém:

- Uy ban nhén déan huyén phéi hop chat ché véi Thuong true Hoi dong nhan dén
huyén trong viéc chuan bi chuong trinh va n6i dung lam viéc cua ky hop Hoi dong nhan
dan, cac bao cao, dé 4an cua Uy ban nhan déan huyén trinh Hoi dong nhan dan huyén; giai
quyét nhung van dé nay smh trong qué trinh thuc hién nghi quyét ctiia Hoi dong nhan dan;
giai quyét theo thim quyen céc kién nghi cua Hoi dong nhan dan, cac ban ctia Hoi dong
nhan dan va tra 161 chat van cta dai biéu Hoi dong nhan dan huyén.

- Xay dung, trinh Hoi dong nhan dan huyén quyet dinh cac ndi dung quy dinh tai
diém a, b, ¢ va g khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 26 Luat T6 chire chinh quyén dia
phuong va t6 chire thuc hién cac Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan huyén.



- Moi dai dién Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén tham du céc phién hop cua Uy
ban nhan dan huyén.

3. Méi quan hé véi cic S6, ban, nganh cap tinh.

Uy ban nhan dan huyén chiu sy hudéng dan, kiém tra vé chuyén mon nghiép vu cua
céc sO, ban, nganh cap tinh trong qué trinh thuc hién nhiém vu. Uy ban nhan dan huyén co
trach nhiém bao céo két qua, nhimg khé khan, vuéng mac, cung cap nhimg thong tin lién
quan dén qua trinh thuc hién nhiém vu cho céc so, ban, nganh cé.p tinh phu trach linh vuc
chuyeén ngénh

4. Déi véi cic co quan cap tinh, trung wong dong trén dia ban huyén

Uy ban nhan dén huyén tao diéu kién thun lgi dé cac co quan, don vi, cc to chic
kinh té, cac t6 chirc xa hoi dong trén dia ban huyén hoat dong thuan loi. UBND huyén thuc
hién chirc ndng quan ly hanh chinh Nha nudc doi véi tat ca cac to chiic, cic co quan don vi
hoat dong trén dia ban huyén theo quy dmh cua phap ludt va cac quy dinh cua dia phuong.

5. Déivéi U ly ban Mt trin To quoc Viét Nam va cdc doan thé cia h uyen

Uy ban nhan dan huyén phoi hop chat ché véi Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam
va cac doan thé cua huyén, cham lo, bao vé loi ich chinh dang cua nhan dan; tuyén truyén,
gido duc, van dong nhan dan tham gia xay dung chinh quyén viig manh, tu giac thuc hién

céc chi truong, duong 16i ctia Dang, chinh sach, phap luét cua Nha nudc.

Uy ban nhan dan huyén c6 tr ach nhiém tao dleu kién dé Uy ban Mat tran T6 quoc va
cac doan thé chinh tri- xa hoi cung cép hoan thanh t6t chirc nang, nhiém vu; lang nghe, giai
quyet va tra o1 theo tham quyén cac kién nghi cta Uy ban Mt tran T6 quoc va cac doan
thé chinh tri - xa hoi cap huyén vé xdy dung chinh quyén va phét trién kinh té - xa hoi trén
dia ban.

Pho Chu tich thuong truc Uy ban Mit tran To quéc huyén, Truong cac doan thé
dugc moi tham du cac ky hop thuo*ng ky ctia Uy ban nhan dan va dugc Uy ban nhan dan
thong bao tinh hinh phat trién kinh té - xa hdi trén dia ban.

6. Quan hé ciia Uy ban nhan dan huyén véi cdc co quan Tuw phdp cip huyén

Uy ban nhan dan huyén phdi hop voi Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan
huyén trong viée dau tranh phong, chdng toi pham va cac hanh vi vi pham phap luat, bao
dam thi hanh phéap luat, gir vimg ky cuong, ky luat hanh chinh va to chirc viée tuyén
truyén, gido duc phap luat tai dia phuong. Tao diéu kién cho céc co quan diéu tra thuc hién
nhiém vu khi c6 cong viée lién quan dén hoat dong cia UBND huyén.

7. Quan hé cua Uy ban nhan dan huyén voi co quan thi hanh an dan sw cap
huyén

Uy ban nhéan déan cap huyén co trach nhiém chi dao viéc to chiic phdi hop cac co
quan co lién quan trong thi hanh an dan su trén dia ban. Chi dao viéc to chire cudng ché thi
hanh cac vu an lon, phure tap, cé anh huong vé an ninh, chinh tr, trat tu an toan xa hoi & dia
phuong theo dé nghi cua Thu truong co quan thi hanh an dan su cap huyén. Yéu cau Co
quan thi hanh an dan su cdp huyén tu kiém tra, dé nghi Thi trudng co quan thi hanh an déan
su cap tinh kiém tra céng tac thi hanh an dan su ¢ dia phuong. Yéu cau co quan thi hanh 4n
dan su bao cao cong tac thi hanh an dan su o dia phuong.

Diéu 10. Quan hé cong tac giira Thi truéng cac co quan chuyén mon
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1. Quan hé gilta Thu truéng co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén la
quan hé phdi hop va cong tac dudi su chi dao, diéu hanh tap trung, thong nhat ctia Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

2, Thij truong cac co quan thugc Uy ban nhan dan huyén khi giai quyét cic cong
viéc thudc tham quyén ctia minh ¢6 lién quan dén chiic nang, nhiém vu ctia co quan khéc,
nhat thiét phai lay y kién cta Thu truéng co quan do6. Thi trudng co quan dugce hoi ¥ kién
c6 trach nhiém tra 10i va chiu trach nhiém vé céc y kién do. Viéc léy y kién c6 thé thong qua
hinh thirc hop hodc bing van ban. Néu qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc cong
van lay y kién ctia co quan chu tri véi day du tal liéu can thiét, Thu truong co quan phai co y
kién bang van ban va phai chiu trach nhiém vé cac ndi dung c6 lién quan. Truong hop cac
co quan thuoe Uy ban nhan dan huyén khong gui van ban tham gia y kién kip thoi lam anh
huong chat lugng, tién do trinh Uy ban nhan dan huyén thi co quan dugc phan cong tham
muu ¢ van ban kip thoi bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan huyén dé chi dao.

3. Thu trudng co quan chuyén mén dugc phan cong lam nhiém vu chu tri tham dinh,
thdm tra cac dé an, du an, vin ban phai chiu trach nhiém thugc hién nhiém vu duoc giao
theo diing quy dinh, dam bao chét luong va diing thoi han quy dinh.

4. Déi voi nhimg van dé vuot thim quyén hodc ding tham quyén nhung khong du
kha ning va diéu kién dé giai quyét, Thu truéng co quan chuyén mén dé xuét noi dung phai
chu dong lam viéc vai Thu truong co quan chuyén mon ¢6 lién quan, hoan chinh ho so trinh
Uy ban nhan déan huyen Ch tich Uy ban nhéan dan huyén xem xét quyét dinh.

Diéu 11. Moi quan hé giira Thu truéng co quan chuyén mon voi Chu tich Uy
ban nhan dan cac x4, thi trin

. Khi Cha tich Uy ban nhan dan x4, thi trdn dé nghl truc tiép lam viée voi Thu
truc'mg co quan chuyén mén cAp huyén vé cac cong viéc can thiét lién quan dén linh vuc
quan ly nganh can chuén bi k§ vé ndi dung va thong béo, giri tai liéu trude. Thu truong co
quan chuyén mén phai truc tiép (hoc phan cong cap pho) lam viéc véi Chu tich Uy ban
nhén dan x4, thi tran.

2. Thu truong co quan chuyen mon cd trach nhiém giai quyét cac dé nghi cua Chu
tich Uy ban nhan dén x, thi tran theo thdm quyén clia minh va phai tra 10i bang van ban
trong th01 han khong qua 05 (nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du*o’c dé nghi. Truong
hop van dé do vuot qua tham quyén hodc khong thé xur ly giai quyét theo ding thoi gian
quy dinh, phai co van ban tra 101 cho co quan dé nghi biét. Het thoi han do néu chua nhan
dugc van ban tra 1oi thi Chu tich Uy ban nhan dén x4, thi tran kién nghi hoac bao cao Chu
tich Uy ban nhén déan huyén biét dé chi dao co quan c6 trach nhiém giai quyét.

3. Thu tru(mg co quan chuyén mén cap huyen ¢6 trach nhiém chi dao, huong dan,
kiém tra, dén doc Chu tich Uy ban nhan dén x4, thi tran thuc hién nhiém vu cong tac thuoc
[inh vuc minh phu trach; hang thang to chire it nhat 1 budi di kiém tra thuyc té tai co S0 vice
thuc hién cac nhlem vu thudc tham quyén quan ly ciia nganh dé kip thcn giai quyét kho
khan, vuéng mic cho co so; quan ly chat ché cac don vi thude quyén quan ly tai dia
phuong, kip thoi un nan, chan chinh, xur ly kip thoi cac sai pham (néu co).

4. Chu tich Uy ban nhan dén x4, thi trdn ¢6 trach nhiém thuc hién ché do bao céo,
chuan bi ndi dung, bé tri lich lam viée, du hop véi Thu truong co quan chuyén mén cap
huyén khi c¢6 yéu cau.
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5. Trudng hop Thu truong co quan chuyén mén to chire lay y kién cua Chu tich Uy
ban nhan dan x4, thi tran va nguoc lai, thoi han hoi va tra 101 thuc hién nhu quy dinh tai
khoan 2, Diéu 11 cua Quy ché nay.

Chuong I
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Di¢u 12. Céc loai chwong trinh cong tic

Chuong trinh cong tac ctia Uy ban nhan dan huyen gom: Chuong trinh cong tac
nam, thang cua Uy ban nhan dan huyén; lich cong téc tuan ctia Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan huy¢n.

I. Chuong trinh cong tac ndm cua Uy ban nhan dan huyén gébm: Noi dung cac phién
hop thuong ky cua Uy ban nhan dan huyén va danh muc cac bao cdo, dé an, du thao vin
ban quy pham phap ludt va nhimg van dé can trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén trong nam.

No6i dung dua vao chuong trinh cong tac nam cta Uy ban nhan dan huyen gom:

a) Nhimg van dé thugce thim quyén cua Uy ban nhan déan huyén quyét dinh tap thé
theo quy dinh cua phap luat.

b) Céc van dé can trinh Uy ban nhéan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Ban
Thuong vu Huyén ty, Hoi dong nhan dan huyén.

¢) Céc dé an, du an, co ché chinh sach, quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hi,
ké hoach phét trién kinh té - x3 hoi hang ndm va 5 nam; quy hoach phat trién cac nganh, khu
cong nghiép, diém cong nghiép, khu du lich, diém du lich.

d) Van dé quan trong khéc theo quy dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

Uy ban nhan dan huyén chi thao luan va quyet dlnh nhng noi dung cong viéc cod
trong chuong trinh cong tac nam, tra truong hop dot xuat, cap bach do Chu tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh.

2. Chuong trinh cong tac thang gdm: ndi dung phlen hop thuong ky ctia Uy ban nhan
dan va va danh muc céc béo cdo, dé an, du thao van ban quy pham phap lut va nhimg van
dé can trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhén dan huyén trong thang.

3. Lich cong tac tuan cua Chu tich, cac Pho Chu tich gdm nhing cong viée giai quyét
hang ngay trong tudn ctia Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

Diéu 13. Trinh tu xay dung chwong trinh cong tic

I. Xay dung chuong trinh cong tac nam:

a) Cham nhat vao ngay 31 thang 10 hang nam, cac phong, ban, don vi chuyén mon
thuéc Uy ban nhan déan huyén, Uy ban nhan dan xa giri Van phong Hoi dong nhan dan-Uy
ban nhan dan huyén (goi tat la Van phong) danh muc cac dé an can trinh Uy ban nhan déan
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh hogc trinh Héi déng nhan dan huyén ban
hanh trong nam t&i (sau day goi chung 1a dé an, van ban). Cac dé an, van ban trong chuong
trinh cong tac phai ghi rd s6 thir tu, tén dé an, tén van ban, néi dung chinh cta dé an, co
quan chu tri, co quan ph01 hop va thoi gian trinh;

b) Van phong tong hop, du kién chuong trinh cong téc ndm sau ctia Uy ban nhan dén
huyén, gui lai cac co quan lién quan tham gia y kién;
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¢) Chiam nhét sau bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dy thiao Chuong
trinh cong tac nam sau cta Uy ban nhan dan huyén, co quan duoc xin ¥ kién c6 trach nhiém
tra 10, gui lai Van phong hoan chinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét vice
trinh Uy ban nhén dan huyén vao phién hop thuong ky cudi nam;

d) Cham nhat sau bay (07) ngay lam viéc, ké tir khi Chuong trinh cong tac nam duoc
Uy ban nhan déan huyén théng qua, Vin phong trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén ky
ban hanh;

2. Xay dung chuong trinh cong tac thang;:

a) Cham nhat vao ngay 20 hang thang, cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén, Chu
tich Uy ban nhdn dan xa cdn cir vao tlen do chuan bi cac dé an, van ban da ghi trong
Chuong trinh céng tic nam, nhimg van dé con ton dong hodc mai phat sinh, xay dung
chuong trinh cong téac thémg sau ctia don vi minh, giri vé Vin phong.

b) Vin phong tong hop Chuong trinh cong tac hang thang cua Uy ban nhan dan
huyén. Chuong trinh cong tac thang ctia Uy ban nhan dan huyén can duoc chia theo timg
linh vire do Ch tich, cac Phé Chu tich phu trach giai quyét;

¢) Cham nhat vao ngay 25 hang thang, Van phong trinh Chu tich Uy ban nhén dan
huyén duyét Chuong trinh cong tac thang sau ctia Uy ban nhan dan huyén, gui cic phnnc
ban, don vi chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan xa biét. thue
hién.

3. Xay dung Lich (Chuong trinh) cong tac tuan: Can cir vao chuong trinh cong tic
thang va chi dao ctia Ch tich, cic Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Van phong xay
dung lich cong tac tuan sau ctia Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén, trinh
Chu tich quyét dinh cham nhét vao ngay thir sau tudn trude va théng béo cho céc té chue, ca
nhan lién quan biét, thuc hién.

4. Van phong c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan huyén trong viée xdy
dung, diéu chinh, trién khai, theo dai va don ddc viéc thuc hién chuong trinh cong tic cua
Uy ban nhan dan huyén. Viéc diéu chinh chuong trinh cong tac do Chu tich Uy ban nhan
dan huyén quyét dinh, Vin phong thong béo kip thoi dé cac thanh vién Uy ban nhan dan
huyén, Thii truéng co quan lién quan biét, thuc hién.

5. Trong qua trinh xdy dung Chuong trinh cong téc, Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén phoi hop chat ché véi Van phong Huyén ty dé co su thong nhat
cao trong lanh dao, chi dao, diéu hanh.

Piéu 14. Theo ddi, danh gia két qué thuc hién chuong trinh cong tac

1. Dinh ky thang, quy, 6 thang va ndm, Thu truong cac co quan, don vi truc thudc
Uy ban nhan déan huyén, Chu tich Uy nhén dan dan x4, thi trin va Thu truong cac co quan
lién quan chi dao trén co so cdc chuong trinh céng tac ciia Uy ban nhdn ddn huyén da duoc
phé duyét, cdc thanh vién Uy ban nhdn ddn huyén va Uy ban nhan dan cde xa, thi tran c6
trach nhiém ra soat, kiem diém két qua thuc hién phém cong viéc cua don vi minh, thong
bédo v&i Van phong vé tién dd, két qua xur Iy cac dé an, cong viéc do co quan minh chu tri;
céc deé an, cong viée con ton dong, hudng xtr Iy tiép theo va nhimg kién nghi diéu chinh, bo
sung van ban, dé an vao chuong trinh cong tac ky t6i ciia Uy ban nhan dan huyén.

2. Van phong c6 trach nhiém tong hop, trinh Cha tich Uy ban nhan dan huy¢n quyét
dinh diéu chinh, bd sung véo chuong trinh cong téc, phti hop véi yéu cau chi dao diéu hanh
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cua Uy ban nhan dan huyén; dinh ky 6 thang va hang nam bao cao Uy ban nhan dan huyén
két qua thuc hién chuong trinh cong tac chung cua Uy ban nhan dan huyén.

Diéu 15. Chuan bi dé 3 an, van ban trinh Uy ban nhan dan huyén

| Trén co so chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan huyén, Thu
truong co quan chu tri tién hanh 1ap ké& hoach du thao van ban, dé an. Ké hoach du thao van
ban, dé an cua co quan chu tri can xéc dinh rd sd thir tu, tén van ban, dé an, ndi dung chinh
ctia dé an, don vj chu tri soan thao, don vi phé)i hop, tién do thuc hién va thoi gian trinh.

2. Thu truong co quan chu tri soan thao dé an, van ban co trach nhiém to chire viéc
xdy dung ndi dung van ban, dé an bao dam dung thé thirc, thu tuc, trinh tu soan thao; lay y
kién tham gia cua cac co quan lién quan, y kién thdm dinh ctia Phong Tu phap huyén (doi
voi van ban quy pham phap luat) va bao dam thoi han trinh. Truong hop can phai diéu
chinh néi dung, pham vi hoac thoi han trinh, Thu truong co quan chu tri soan thao phai bao
cao Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén phu trach xem xét, quyét dinh.

3. Ddi v6i van ban quy pham phap luat, viée lay y kién va tra 10i y kién phai tuan thu
quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 va Luat sua doi, bo
sung mot sd diéu [.uat Ban hanh van ban quy pham phép luét . Cac thanh vién Uy ban nhan
dan huyén khi duoc yéu cau tham gia y kién vé dé an, van ban c6 lién quan dén linh vuc
quan Iy ctia co quan, don vi minh, c6 trach nhiém tra 161 bang van ban theo ding ndi dung,
thoi gian yéu cau va chiu trach nhiém vé y kién tham gia.

4. Chanh Van phong co trach nhiém giup Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huyén theo ddi, don ddc viée chudn bi dé an, van ban trinh Uy ban nhan dén huyén.

Chuong IV
CAC PHIEN HOP, CUQC HQP, HQI NGHI
CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Piéu 16. Phién hop ciia Uy ban nhin dan huyén

I. Uy ban nhan dan huyén hop thudng ky mdi thang mét lan; hop truc tuyén voi
UBND cac xa mdi quy 1 lan.

2. Uy ban nhan dan huyén hop chuyén dé hoac hop dé giai quyét cong viée phat sinh
dot xuat trong cac truong hop sau day:

a) Do Chu lICh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.

b) Theo yéu cau ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

¢) Theo yéu cau ctia it nhat mét phan ba tong s6 thanh vién Uy ban nhan dén huyén.

Diéu 17. Triéu tap phién hop Uy ban nhin dan huyén

|. Chui tich Uy ban nhan déan huyén quyét dinh cu thé ngay hop, chuong trinh, ndi
dung phién hop.

2. Thanh vién cua Uy ban nhan dan c6 trach nhiém tham du day du céc phién hop
ctia Uy ban nhan dan, néu vang mat phai bao co va dugc Chu tich Uy ban nhan dan huyén
dong y.

3. Phién hop Uy ban nhéan dan chi duoc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba tong s6
thanh vién Uy ban nhan dan tham du.
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4. Chuong trinh, thoi gian va cac tai liu trinh tai phién hop phax guri trude cham nhit
03 ngay lam viéc trudc ngay bat dau phién hop thudng ky va it nhat 01 ngay trudc ngay bat
dau phlen hop bt thudng.

Diéu 18. Khich moi tham duy phién hop Uy ban nhan dan

1. Dai dién Thuong truc Hoi d(‘")ng nhén déan huyén, Pho Chu tich thuong truc Uy
ban Miit tran t6 qubc Viét Nam, nguoi dimg dau to chirc chinh tri - xa hdi cép huvén duoc
moi tham du phién hop Uy ban nhan déan huyén.

2. Dai dién cac Ban cua Hoi déng nhan dan huyén, Chanh an Toa an nhan dan, Vicn
truong Vién kiém sat nhan dan huyén, Chi cuc truong Chi cuc thi hanh an dan su huyén,
Thu truong céc co quan don vi truc thude duge moi tham du phién hop khi ban cac van dé
co lién quan.

3. Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan x3, thi tran va cac dai biéu
khac duge moi tham du phién hop Uy ban nhan dan khi ban vé cac vén dé co lién quan.

Diéu 19. Trinh tu phién hop

a) Chanh Vian phong bao céo sb thanh vién Uy ban nhan dan c6 mat, ving mat,
nhimg nguot du hop thay, dai biéu moi va chuong trinh phién hop;

b) Chui toa diéu hanh ph;en hop, (Chu tich Uy ban nhan déan chu toa phién hop Uy
ban nhan dan. Khi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ving mat mét Phé Chu tich duoc Chu
tich phan cong Chu toa phién hop).

¢) Uy ban nhan dan thao luén timg ndi dung theo trinh tu:

- Thu truéng co quan chi tri soan thao trinh bay tém tit dé an (du an, bo céo,
chuong trinh, ké hoach... khéng doc toan van), néu rd nhimg van dé con ¢6 vy kién khac
nhau, nhiing van dé can thao luén va xin y kién tai phién hop vé dé an;

- Cac dai biéu dy hop phat biéu y kién n6i rd nhimg ndi dung dong v, khong dong v,
nhimg i dung can lam rd hodc kién nghi diéu chinh, bo sung;

- Thu truéng co quan chu tri soan thao dé an phat biéu y kién tiép thu, giai trinh
nhimg diém chura rd, chua nhét tri; tra 167 cac cu hoi cua dai biéu

- Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén chu tri thao luan dé an két luan
va lay biéu quyét. Néu duge qué nura s6 thanh vién Uy ban nhéan dan tan thanh thi dé an
duoc thong qua; truong horp con van dé thao luan chua rd, chu toa dé nghi Uy ban nhan dan
chua théng qua va yéu cau co quan cht tri soan thao dé an chuén bj thém;

- Chu toa phat biéu két thic phién hop Uy ban nhan dan huyén.

Dicu 20. Biéu quyét tai phlen hop Uy ban nhan dan

1. Uy ban nhan dén quyét dinh cac van dé tal phién hop bang hinh thire biéu quyét.
Thanh vién Uy ban nhdn dan c6 quyén biéu quyét tan thanh hodc khong tan thanh hoac
khong biéu quyét.

2. Uy ban nhan dan quyét dinh dp dung mét trong céc hinh thie biéu quyét sau day:

a) Biéu quyét cong khai;

b) Bo phieu kin.

3. Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan phai duorc qua ntra tong s6 thanh vién Uy ban
nhan dan huyen biéu quyét tan thanh. Trucmg hop s tan thanh va sb khong tan thanh ngang
nhau thi quyet dinh theo y y klen biéu quyét caa Chu tich Uy ban nhan dan huyen

4. Déi voi mot sO van dé do yéu cau cap bach hodc khong nhat thiét phai to chirc
thao luan, biéu quyét tai phién hop Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén
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quyet dinh viéc biéu quyét cua thanh vién Uy ban nhéan dan bang hinh thirc giri phiéu lay y
kién. Chu tich Uy ban nhan dén phai thong bao ket qua biéu quyét bang hinh thic g phiéu
lay y kién tai phién hop Uy ban nhan dan huyén gan nhat.

Di¢u 21. Bién ban phién hop va thong bao két luan cia Chii toa phién hop Uy
ban nhan dan

I. Cac phién hop Uy ban nhan dan huyén phai dugc lap thanh bién ban. Bién ban
phai ghi day du thanh phan, noi dung dién bién va céc y kién phat biéu cta thanh vién Uy
ban nhan dan huyén va y kién phat biéu cua cac dai bicu tham du hop; ghi day du y kién két
luan cua chu toa phién hop, két qua biéu quyét.

2. Két qua phién hop Uy ban nhan dan phai duoc thong béo kip thoi dén cac thanh
vién Uy ban nhan dan; dong thoi bao cao Thuong truc Huyén ty, Thudng truc Hoi dong
nhan dan huyén. Khi can thiét thong béo cho cac nganh, cac cap, cac to chirc, doan thé trong
huyén vé cac van dé co lién quan.

Piéu 22. Cac cude hop, lam viée cita Chi tich, cac Pho chi tich Uy ban nhén
din huyén dé xir Iy cong viée thuomg xuyén bao gom: :

I. Hop xurly céng viée thuong xuyén

Thuong truc Uy ban nhan dan huyén 16 chtrc hop dé xur ly cong viéc thuong xuyén
va nhimg cong viée phtic tap. cép bach lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc.

Viée o chire cude hop cia Thuong true Uy ban nhan dan huyén dé xur ly cong viée
thuong xuyén thue hién theo quy dinh sau:

a) Van phong du kién noi dung, thanh phan, thoi gian va dia ddiemr t6 chic hop,
phan cong cac co quan lién quan du kién noi dung chuan bi bao cdo trinh bay tai cudc hop
trinh Thuong truc Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.

b) Khi duoc su dong y ctia Thuong truc Uy ban nhan dan huyén, Vin phong co
trach nhiém gui glay moi, phoi hop Vo1 co quan lién quan gui tai liu hop dén cac thanh
phan duoc moi; chudn bj dia diém va cac diéu kién phuc vu cude hop; ghi bién ban cude
hop; sau cudc hop ra thong bao két luan ciia Thuong truc Uy ban nhan dan huyén vé noi
dung cudc hop.

¢) Co quan dugc phan cong chuan bi noi dung bao cao tai cudc hop co trach nhiém
chuan bi kip thot, dﬁy du tai licu hop theo théng bao cuia Van phong; chuan bi y kién giéi
trinh, tham muu, dé xuat vé cac van dé lién quan dén noi dung bao cao; sau cugc hop phdi
hop véi van phong hoan chinh dé an va du thao thong bao két luan cta Thuong truc Uy ban
nhan dan huy¢én.

d) Co quan, t6 chirc duge moi hop o trach nhiém dén du ding thanh phé"m va phat
biéu y kién vé nhig van dé lién quan.

¢) Thuong truc Uy ban nhan dan huyén diéu hanh cudc hop thao luan xur ly, giai
quyét durt diém timg van dé, cong viéc.

2. Hop giao ban Thudng trre Uy ban nhan dan huyén hang tuan

a) Thanh phan hop tham du gdm: Chu tich, cdc Pho Chu tich; céc Uy vién Uy ban
nhan dan huyén (do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh).

b) Néi dung cudc hop gom nhimg van dé ma Thuong tryc Uy ban nhan dan huyén
chua xur ly duge qua ho so va Phiéu trinh ctia Van phong (hoac co quan trinh); mot sO van
dé quan trong do Chanh Van phong chii dong bao céo xin y kién va cac van dé khac do Chu
tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.
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¢) Chu tich Uy ban nhéan déan huyén chi tri hop giao ban. Khi Chu tich vang, Pho
Chu tich Thuong truc thay mat Chu tich chu tri hop giao ban. Cudc hop giao ban dugc tién
hanh dinh ky vao séng thir sau hang tuan, trir khi c6 quyét dinh khéc ctia Chu thh Uy ban
nhan dan huyén.

Chanh Vian phong, Pho Chanh vin phong du cac cudce hop giao ban dé truc tiép béo
c40 Ve cac phan cong viée dugc phan cong theo doi, Chdﬂh Vian phongD o trach nhi¢m tong
hop béo céo cac cong viée cac Pho Chu tich da giai quyét trong tuan, nhimng néi dung xin y
kién trong tuan tiép theo va thuc hién ghi Bién ban cudc hop giao ban.

3 Hop, lam viéc voi Thu truong cac co quan chuyén mén (hop giao ban khoi):

a) Mbi thang it nhat mot lan Thuong truc Uy ban nhan dén huyén hop, lam vi¢e voi
cac co quan chuyén mon thudc linh vire minh phu trach dé k:un tra, nam tinh hinh, don o
thuc hién chuong trinh cong téc va chi dao giai quyét nhiing van dé phat sinh dot xuat.

b) Truéng cac phong, ban, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén va
cac co quan lién quan trong khdi c6 trach nhiém tham gia du hop va béo cdo tinh hinh thuc
hién nhiém vu theo yéu cau cua Chu tri hoi nghi;

¢) Cac Dai biéu tham gia du hop thao luan cac van dé ¢6 lién quan, chu tri hoi nghi
diéu hanh thao luan, két luan va giao nhi¢m vu;

d) Van phong co trach nhiém thong bao két luan cua Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huyén chi tri cude giao ban dé trién khai thuc hién.

4. Ngoai ra, tlly theo yéu cau chi dao, diéu hanh, Thudng truc Uy ban nhan dan
huyén di kiém tra thuc té tai cac nganh, don vi, xa, thi tran va cac cugc hop chuyén dé khac.

Piéu 23. T6 chire hop, hdi nghi ciia phong, ban, don vi chuyén mén thuje Uy
ban nhan dan huyén

I. Truong phong, ban, co quan chuyen mon thudc Uy ban nhan dan huyén co qmm
quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc t6 chirc hop, hoi nghi dé trién khai hoac so, tong ket
cong tac, thao ludn chuyén mén, tp huin nghiép vu trong linh vuc quan ly cua cap minh.
Tt ca cac cudc hop, hoi nghi phai dugc to chiic ngén gon, dung thanh phén; bao dam thict
thuc, tiét kiém va hiéu qua theo dung quy dinh tai Quyét dinh s6 45/2018/QD-TTg ngay
09/11/2018 ctia Thi tudng Chinh phu ban hanh quy dinh ché dé hop trong hoat déng
quan ly, diéu hanh cta co quan thudc hé théng hanh chinh nha nudec.

2. Cudc hop, hoi nghi do phong, ban, don vi chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
huyén t6 chirc ¢6 moi lanh dao ctia nhiéu phong, ban, don vi chuyén mén thuoe Uy ban
nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan xa du, phai bao cao xin y kién va dugc su dons_
y ctia Cht tich Uy ban nhan déan huyén vé ndi dung, thanh phan, thoi gian va dia diém 10
chuc cuge hop.

| Chuwong V 7
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN VA KIEM TRA
VIEC THI HANH VAN BAN

Didu 24. H so trinh Uy ban nhén din huyén, Chi tich Uy ban nhin dan huyén
gidi quyét cong viée bao gom:
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1. Noi dung Té trinh dé an, vin ban gdm: sur can thiét, luan cir ban hanh dé 4n, van
ban: nhimg ndi dung chinh ctia dé an, van ban va nhimg y kién con khac nhau. To trinh phai
do ngubi c6 tham quyén ky va dong dau dang quy dinh.

2. Du thao dé an, van ban.

3. Van ban tham dinh cuia Phong Tu phép huyén (d6i véi van ban quy pham phap
luat).

4. Bao cao tong hop y kién tham gia clia cac co quan va giai trinh tiép thu cua co
quan chu tri soan thao dé an, van ban.

5. Van ban tham gia y kién cua cac co quan c6 lién quan.

6. Céc tai liéu can thiét khac (néu co).

Piéu 25. Tham tra ho so dé an, van ban trinh

I. Tat ca ho so vé dé an, van ban do phong, ban, don vi chuyén mén thuoc Uy ban
nhan dan huyén, Uy ban nhan dan xa chu tri soan thao, trudc khi trinh Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan huyén phai qua Vian phong dé tham tra vé hinh thirc va thé thirc van
ban.

2. Khi nhéan duoc ho so trinh, Van phong kiém tra ho so vé thu tuc, thé thirc, hinh
thurc van ban:

a) Néu hf’) so do co quan chu tri soan thao gl'ri trinh khong ding quy dinh tai Piéu 15
Quy ché nay, toi da trong hai (02) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan, Vin phong tra lai va yéu
cau co quan chu tri bo sung ho so theo quy dmh

b) Neu ho so trinh khéng phu hop vé thé thir, hinh thirc; ndi dung van ban khong
bao dam vé chuyén mén va tinh thong nhét thi Van phong trao doi véi co quan chu tri soan
thao dé chinh stra cho pht hop. Truong hop giita co quan chu tri soan thao va Vin phong
khong thong nhét thi Van phong béo cao Chu tich, Phd Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh.

Diéu 26. Xir Iy ho so trinh giai quyét cong viée

I. Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét cong viéc dua
trén h(") 50 v¢ dé an, van ban cua co quan trinh va y kién tham tra ctia Vin phong.

2. Ddi voi cong viée co ndi dung khong phie tap thi chdm nhét hai (02) ngay lam
viéc, ke tir khi nhan dugc ho so trinh, Chu tlch Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén cho y
kién giai quyét hodc ky ban hanh. Ddi v6i van dé co ndi dung phire tap, can thiét phai dua ra
hop théo ludn, hodc phai trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh thi Chu tich,
Pho Chu tich giao Van phong phdi hop véi co quan chu tri dé an, vin ban dé b tri thoi gian
va chuan bi ndi dung lam viéc.

3. Khi dé an, van ban trinh da duoc Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén
cho y kién giai quyét, Van phong phoi hop voi co quan trinh hoan chinh dé an, van ban,
trinh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén ky, ban hanh.

Diéu 27. Phat hanh, cong b6 van ban

1. Van phong chiu trach nhiém phat hanh vin ban cia Hoi dong nhan dan huyén, Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh trong thoi gian khong qua
hai (02) ngay, ké tir ngay van ban dugc ky; bao dam dung thu tuc, dung dia chi.

2. Van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan
huyén ban hanh phai dugc gui dén cac co quan cép trén, cac co quan co tham quyen giam
sét, cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan tai dia phuong va cong bd dé nhan dan biét theo quy
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dinh tai Didu 97, Diéu 98 Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu vé
quy dinh chi tiét mét s diéu thi hanh Ludt ban hanh van ban quy pham phap luat.

3. Van ban do Hoi dong nhan déan huyén, Uy ban nhan dan huyén ban hanh phai
duogc phan loai, luu trir mét cach khoa hoc va cap nhat kip thoi.

4. Chénh Van phong c6 trach nhiém to chirc viéc quan Iy, cap nhat, luu trir, khai thac
vin ban phét hanh, van ban dén cua Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ctia phap ludt v¢é
van thu, luu trir va Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan huyén.

Diéu 28. Kiém tra va xlr Iy vin ban quy pham phap luat

Phong Tu phép la dau mdi glup Uy ban nhén déan huyén, Chu tich UBND huyén:

1. Thuc hién cong tac tu kiém tra van ban quy pham phéap luat do Uy ban nhan dan
huyén khi phat hién nhimg quy dinh trai phap luat, mau thudn, chong chéo hodc khong con
phtt hop véi tinh hinh thuc t& béo cdo Uy ban nhan dan dé xem xét, xur ly theo quy dinh.

2. Kiém tra vin ban quy pham phap ludt do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén
cap xa ban hanh theo quy dinh.

Diéu 29. Kiém tra viéc thi hanh cac van ban

1 Nguyen tac kiém tra

a) Klem tra phai dugc tién hanh thudng xuyén va c¢6 ké hoach. Thu truong co quan
c6 tham quyen kiém tra quyét dinh ké hoach va hinh thirc kiém tra.

b) Kiém tra phai dam bao dan chu, cong khai, ding phap luét, khong gay phién ha va
khong 1am can trg dén hoat dong binh thuong cta don vi duoc kiém tra.

c) Qua trinh kiém tra phai 1ap bién ban kiém tra; khi két thic kiém tra phai co két
luan rd rang, néu phat hién c¢6 sai pham phai xtr ly hodc dé xuét cap c6 tham quyen xu Iy
thoa dang.

2. Pham vi kiém tra

a) Uy ban nhan dan huyén kiém tra viéc thi hanh cac van ban ctiia Qudc hoi, Uy ban
Thuong vu Québc hoi, Chu tich nude, Chinh phu, Thu tuong Chinh phu, cac B9, nganh
Trung uong; Hoi dong nhan dan tinh, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, cac
S¢, nganh cap tinh; Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan
huyén trong hoat dong, chi dao diéu hanh ctia hé théng co quan hanh chinh Nha nuéc & dia
phuong.

b) Cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan huyén, UBND cép xa kiém tra viée
thi hanh cac van ban trong pham vi quan ly nha nudc thuge linh vuc, dia ban quan ly.

3. Phuong thirc kiém tra

a) Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh lap doan kiém tra hodc phan
cong ty vién Uy ban nhéan dén huyén, Thu truéng co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan
dan huyén chi tri kiém tra viéc thi hanh cic van ban d6i voi nhiimg linh vue, chuong trinh,
du 4n cu thé ¢ nhiéu néi com; chén chinh ky luét, ky cuong hanh chinh va thuc thi cac quy
dinh cua phap luat.

b) Thuong truc Uy ban nhéan dan huyén kiém tra thong qua lam viée tryc tiép voi co
quan chuyén mon, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x, thi trdn.

¢) Tha truong €O quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan céc x4, thi tran thudng xuyén tu kiém tra viéc thi hanh van béan trong pham vi

quan ly cua co quan, dia phuong minh, kip thdi bdo cdo Uy ban nhan dan huyén nhimng
vuéng mac dé chi dao giai quyét.
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d) Phong Tu phap huyén co6 trach nhiém giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién
nhiém vu quan ly Nha nudc vé theo ddi thi hanh phép luat tai dia phuong theo quy dinh cta
phap luat. ,

4. Bao cao két qua kiém tra

a) Khi két thuc kiém tra, nguoi chu tri kiém tra phai bao céo két qua kiém tra voi cép
trén c6 tham quyen néu phat hién co sai pham thi xir ly theo tham quyén hodc kién nghi cap
c6 tham quyén xur ly theo quy dinh cia phap luat.

b) Dinh ky hang quy, 6 thang va cu6i nam céac co quan chuyén moén thudc Uy ban
nhan dan huyén, Chi tich Uy ban nhan dén x4, thi tran bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
huyén tinh hinh kiém tra viéc thi hanh céc van ban thuée linh v, dia phuong quan ly.

c¢) Van phong ph0| hop vai Phong Tu phap theo dai, tong hop, bao céo Uy ban nhén
dan huyén két qua kiém tra viéc thi hanh van ban tai dia phuong,

Chuong VI
TIEP KHACH, DI CONG TAC VA THONG TIN BAO CAO

Diéu 30. Tiép khach cua Uy ban nhian dan huyén

I. Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén tiép khach trong nudc: tiép xa
giao, gap mat cac doan dai biéu, khach dén tham, lam viéc tai dia phuong khi:

a) Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén truc tiép moi hoac theo chi dao
cuia cap trén;

b) Tiép khach theo dé nghi ctia Thu trudng cac co quan chuyén mon thude Uy ban
nhan dén huyén, ngudi dimg dau cac co quan, doan thé huyén.

. Thu trudng cac co quan chuyén mon, ngudi dimg dau cac doan thé huyén khi ¢6
nhu cau de nghi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén tlep khéch phai c6 van ban
dé nghi gt Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyén it nhat 01 ngay lam viéc trudc
ngay du kién tiép; van ban néu rd ndi dung, hinh thic, so lugng khach moi, thoi gian dia
di¢m budi tiép. Co quan chu tri moi phai phdi hop véi Lanh dao Van phong dé sap xép,
chuan bi ndi dung budi tiép va to chuc tiép.

3. Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén tiép khach nudc ngoai gdm cac
hinh thic: tiép x3 giao, tiép lam viéc (thco gioi thi¢u cua Thuong truc Tinh uy, Hoi dong
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh).

Van phong thuc hién nhiém vu tai Quy ché nay va theo hudéng dan cua S& Ngoai vu
thuc hién dung duomg 16i di ngoai cuia Pang, Nha nudc, dam bao yéu cau vé chinh tri, d6i
ngoai, nghi thuc va tap quan, phong tuc Viét Nam.

Diéu 31. Ché d¢ di cong tac va chi dao co sor

I. Uy vién Uy ban nhan dén, Thu truéng co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan
dan huyén hang tuan, hang thang phai danh thoi gian di cong tac co s& de klem tra, nam tinh
hinh viéc trién khai thire hién chinh sach, phap luat cta nha nudc, cac quyét dmh chi thi van
ban chi dao ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; gap go& tiép xtc, lang
nghe y kién, nguyén vong ctia nhan dan; ndm tinh hinh co s& dé kip thoi chi dao, dé xuat
nhimg giai phap gip co s& giai quyét nhimg vudng mic kho khan.

2. Uy vién Uy ban nhan dén huyén, Tha truong co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan huyén di cong tac, lam viéc véi dia phuong khac ngoai huyén va cac So, nganh
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cép tinh trén hai (02) ngay va cac don vi ngoai tinh mét (01) ngay hodc ving mat trén ba
(03) ngay phai bao céo va duoc su df)ng y Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Dong thoi.

trong thoi gian di ving phai iy quyén cho cip pho cua minh giai quyct cong vige
thay.

3. Trong thoi gian hop Hoi dong nhan dén, hop Uy ban nhan déan huyén, cac uy vién
Uy ban nhan dén kh(”)ng dugc bé tri di cong tac, trir truong hop déc biét duge Chu tich U y
ban nhan dan huyen dong y.

4. Uy vién Uy ban nhéan dan, Thu truong co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan
dan huyén, Cht tich Uy ban nhan dan x4, thi tran khi di nuéce ngoa, ngoai tinh ( khong phan
biét hinh thirc) phai bao céo va chi di khi dugc sur dong y cua Chu tich Uy ban nhan dan
huyén.

5. Uy vién Uy ban nhéan dan, Thu trudng co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan
dan huyén, Chu tich Uy ban nhén dan x4, thi tran khi di cong tac theo su chi dao hoac uyv
quyén ctia Cht tich Uy ban nhan dan huyén khi vé phai kip thoi bao cao bang vin ban két
qua lam viéc vai Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén phu trach khoi.

6. Van phong c6 nhiém vu tham muu, dé xuat chuong trinh di tham va lam viéc tai
cac dia phuong ngoai huyén ctia Chu tich, Phd Chu tich Uy ban nhén dan huyén.

Dicu 32. Ché d§ thong tin, bio cdo

1. Cac thanh vién Uy ban nhéan dan huyén phai thuc hién day du ché do bdo cdo d mh
ky, béo cao dot xuat theo quy dinh cua Uy ban nhén dan huyén va co quan chuyén mon cép
tinh. Pong thoi co trach nhiém tong hop bao cdo vé nganh, linh vuc theo yéu cau cua
Huyén Uy, Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dén huyén.

2. Chénh Vin phong c6 trach nhiém tong hop bao cao kiém diém chi dao, dicu hanh
ctia Uy ban nhén dan huyen dinh ky (thang, quy, 6 thang va nam), bao cdo tong két nhiém
ky va céc béo cao dot xuat giri Uy ban nhan dan tinh, Ban Thuong vu Huyén vy, Thudng
truc Hoi dong nhan dan huyén, cc thanh vién Uy ban nhéan dan huyén va Chu tich Uy ban
nhan dan xa. Pong thoi co trach nhiém cung cap thong tin vé tinh hinh hoat dong cia Uy
ban nhan dan huyén, tinh hinh kinh té - xa hoi cta dia phuong cho cac doan thé chinh uj -
xa hoi cling cap, co quan thong tin dai ching theo quy dinh vé ché do thong tin bao céo cua
Uy ban nhan dan huyén.

~ Chuong VII
TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO

Diéu 32. Trach nhiém ciia Chi tich UBND huyén

1. Chi dao Chanh Thanh tra huyén, Chanh Van phong, Thu truong co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan huyén, Truong ban tiép cong dan, Chu tich Uy ban nhan dan
cac xa, thi tran thuc hién cong tac thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, 6 cdo, cong tac
phong, chdng tham nhiing, lang phi theo ding quy dinh cua phap ludt. Dinh ky, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén hop véi Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén va Thu truong céc co
quan lién quan dé giai quyét cac don thu khiéu nai, t cao c6 noi dung phtrc tap.

2. Chu tich Uy ban nhan dan huyen chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh khi de xay ra tinh trang tham nhting, lang phi, nhimg vu vicc
ton dong kéo dai, déng ngudi, vuot cap thude thim quyén quan ly cua huyén.
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3. Chu tich Uy ban nhén dén huyén truc tiép tiép cong dén tai tru s tiép cong dan 02
ngay trong 01 thang va tiép cong dan dot xuét theo quy dinh ctia Luat Tiép cong dan; phdi
hop chat ché véi Thuong trye Huyén uy, Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén trong viéc
t6 chirc tiép cong dan, giai quyét khleu nai, t6 cao. Ty theo yéu cau cong viéc Chu tich Uy
ban nhan dan huyén bo tri lich truc tiép tiép cong dan, hodc ty quyén cho Pho Chu tich Uy
ban nhan dén huyén tiép cong dan.

Diéu 33. Trach nhiém ciia Phé Chi tich, thanh vién Uy ban nhan dan huyén

[. Trong pham vi chiric nang, quyén han ctia minh, Pho Chu tich, thanh vién Uy ban
nhan dan huyén co trach nhiém to chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé cong tac
uep dan, giai quycl kh:cu nai, t6 cao; thuc hién cac két luan va quyét dinh cua co quan c6
tham quyén vé giai quyet khiéu nai, to cdo tai cac co quan, don vi, linh vuc dugc phén cong
phu trach.

2. Tham gia v6i Chu tich Uy ban nhan dan huyén va Thi truong cac co quan lién
quan dé xuat giai phap xu ly, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo ton dong, kéo dai, phc
tap tai dia phuong,

3. Glal quyét kip thoi, ding quy dmh cta phap ludt nhimg khiéu nai, t cao thude
tham quyén. Thue hién nhiém vu truc tiép tiép cong dan theo quy dinh cua Luat tiép cong
dan.

Di¢u 34. Trach nhiém cia Chanh Thanh tra huyén

I. Giap Chu tich Uy ban nhan dan huyén t6 chirc, chi dao hoat dong thanh tra, kiém
tra, giai quyét khiéu nai, td céo trong pham vi thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén
huyén.

2. Tham muu giai quyét kip thoi, ding phap luat nhimg khiéu nai, t6 cao thude tham
quyén; khiéu nai, 1 cao do Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao.

3. Khi phat hién quyét dinh giai quyet khiéu nai cua Thu trudng co quan chuyén mon
thuge Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa vi pham phap luat, giai
quyét chua ding hodc c6 tinh tiét méi, phai kién nghi Thu truong co quan da ban hanh
quyét dinh do giai quyét lai hodc béo cao Chui tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét
dinh.

4. Gitp Chu tich Uy ban nhan dan huyen vé cong tac thanh tra, kiém tra, hucmg dan,
don doc cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dén cap xa
vé cong tac thanh tra, giai quyet don thu khiéu nai, t céo theo quy dinh cua phép ludt.

5. Kiém tra, don doc Thu truong cac co quan chuyén mon thuoe Uy ban nhan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa trong viéc thuc hién két luan, quyét dinh xur ly
thanh tra theo dung quy dinh cua phap luat.

6. Tra loi cho céc duong su co don, thu khiéu nai, td cao khi dugc Chu tich Uy ban
nhan dan huyen uy quyen

7. Hang thang, bao cao Uy ban nhan dan huyén vé tinh hinh thanh tra, tiép dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cao cua cong dan trong dia ban toan huycn uu diém, nhuogc diém trong
cong tac thanh tra, td chirc tiép dan, giai quyét khiéu nai, tb cao clia cong dan, céc giai phap
khac phuc, kién nghi bién phép xtr ly.

Diéu 35. Trach nhiém cia Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén
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1. Sap xép, bd tri lich tiép déan dinh ky hing thang ctia Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huyén va dua vao chuong trinh cong tac cua Uy ban nhan dan huy¢n.

2. Chi dao viéc tiép nhén, phan loai don thu kién nghi, phan anh, k.thLl nai, 6 céo
ctia cong dén giri Chi tich Uy ban nhan dén huyén.

3. Phdi hop véi co quan chuyén mén tham muu Chu tich Uy ban nhan dan huyén chi
dao giai quyét khiéu nai, to co thudc thdm quyén.

4. Tham muu van ban tra loi duong su ¢o6 don, thu klen nghi, khiéu nai, 6 cdo khi
duge Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan huyén ty quyén.

Diéu 36. Trach nhiém cia Thi truong co quan chuyén mon thuge UBND
huyén

1. Thuong xuyén tu kiém tra viéc thuc hién cac quyet dinh vé giai quyét khiéu nai, t6
co ctia Uy ban nhan déan huyén, cac co quan nha nudc cap trén tai co' quan, don vi minh.

2. Giai quyét khiéu nai, t& cdo theo tham quyén quy dinh ctia Luat Khiéu nai, Lut
To cao; bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén, co quan nha nudc co tham quyen gidi
quyét nhimg kién nghi, khiéu nai ctia cong dén lién quan dén linh vuc quan ly cua co quan,
don vi minh.

3. Thyc hién day du, nghiém tic céc két luan, quyét dinh ctia Ch tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan huyén, co quan nha nuéc c6 tham quyén vé giai quyét kién nghi, khiéu
nai, td cdo cuia cong dan lién quan dén linh vure quan ly cua co quan, don vi minh.

4. Phoi hop vai cac co quan c6 tham quyén giai quyét khiéu nai, t céo ¢6 lién quan
dén ca nhan t6 chirc thude quyén quan ly ctia minh.

Diéu 37. Trach nhiém cua Truwdng ban tlep c6ng dan

1. Quan ly, didu hanh hoat dong tai tru s& tlep cong dan; danh gia viéc thuc hién
nhiém vu cua ngum tiép cdng dan cla co quan, to chirc tham gia tiép cong dan thuong
xuyén tai tru so tiép cong dan.

2. Phan cong cong chie thuc hién viée tiép cong dén thuong xuyén tai tru so tiép
cong dan.

3. Chu tri, ph01 hop véi dai dién co quan, t6 chirc tham gia tlep cong dan thuong
Xuyén tai tru so tiép cong dan va co quan, t6 chirc hitu quan khéc chuan bi cho lanh dao tiép
cong dan.

4. Yéu cau hozc dé nghi co quan, to chirc, don vi c6 lién quan cur ngudi co trach
nhiém dén tru so tiép cong dan dé phéi hop tham gia tiép cong dan khi cé vu viée phuc tap
hoc trong truong hop can thiét khac.

5. Yéu cau hoidc dé nghi co quan, té chire, don vi, ngudi c¢6 tham quy én xur ly doi voi
nguoi co hanh vi vi pham phap luat vé tiép cong dan, ndi quy, quy ché tiép cong dan.

Diéu 38. T6 chirc ticp cong dan

Uy ban nhan dan huyén t6 chtic tiép cong dan tai Iru SO tiép cong dan cua huyén; chi
dao bo tri can bd c6 du trinh do, nang luc va su hiéu biét vé phéap luat dé lam nhiém vu tiép
cong dan.

Ban Tiép cong dan chu tri, phéi hop véi Thanh tra huyén, Van phong Huyén uy, Uy
ban Kiém tra Huyén uy; Cong an huyén va cac co quan ¢ lién quan tham muu sua doi, bo
sung hoic thay thé cac quy dinh vé cong tac tiép cong dan tai tru so tiép cong dan bao dam
ding phép luat va pht hop véi tinh hinh ctia dia phuong; t6 chirc thuc hién tdt viée tiép
cong dan.



23

Chuwong VIII
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Diéu 39. Trach nhiém théng tin, bao cio
Trach nhiém ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén

a) Pinh ky c6 bao cdo vé tinh hinh kinh té - xa héi, an ninh, quoc phong cia huyén
va cac béo cao chuyén dé, dot xuat theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan tinh va Thuong truc
Huyén uy, Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén; dong thoi giri cac ty vién Uy ban nhan
dan huyén, Thu truong co quan chuyén mon thude tiy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.

b) Pinh ky céc béo cdo kiém diém su chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan
huyén, tinh hinh trong thang, quy, 6 thang, nam gui Van phong Uy ban nhan dan tinh,
Thudng truc Uy ban nhén dan tinh.

2. Trach nhiém cua Chanh Van phong

a) To chiic cung cap thong tin hang ngay va hang tuan phuc vu cho cong tac chi dao,
diéu hanh va giai quyét cong viée thuong xuyén cua Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan huy¢n bao gobm: Cac van de quan trong do cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan
dan huyén, Uy ban nhan dan cap xa trinh Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan huyén va
cac théng tin ndi bat vé tinh hinh kinh té - xa hoi, an ninh, quic phong tai dia phuong,

b) Ph01 hop trao doi thong tin véi Van phong Huyén uy; tham du cac cude hop giao
ban hang tuan cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén.

¢) Hudng dan theo dai, don ddc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén,
Uy ban nhén dan cap xa thuc hién ché do thong tin, bao co va té chic khai thac thong tin,
béo céo phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Chu tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dan huyén.

d) Chﬁl tri phdi hop véi co quan, don vi lién quan tong hop béo cao dinh ky vé tinh
hinh kinh té -xa héi, an ninh quoc phong tai dia phuong (thang, quy, 6 thang, 9 thang, ca
nam. tong két nhiém ky): Chu tri tong hop béo cdo kiém diém sur chi dao, diéu hanh ctia Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Phéi hop co quan
chuyén mén tong hop béo céo chuyén dé theo chi dao ctia Uy ban nhan dén tinh, cac So,
nganh cap tinh.

e) Thong bao y kién chi dao cua Chu tich, Pho Cha tich Uy ban nhén dan huyén xur
ly cac van dé bao chi néu dé céc co quan, dia phuong lién quan theo doi, kiém tra va to chic
thuc hién.

3. Trach nhiém cua Thu truong céc co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap Xa:

a) Thuc hién nghiém tic ché do thong tin bao cao cho Chu tich Uy ban nhan dan
huyén theo quy dinh (bang van ban va duong thu dién tir). Thoi han gl timg loai bao cao
dinh ky do Uy ban nhén dan huyén quy dinh pht hop voi quy dinh cua phap luat vé ché do
thong tin, bao céo.

b) Chuan bi cac bao céo ctia Uy ban nhan dan huyén trinh co quan céap trén theo su
phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dén huyén.

¢) Thuong xuyén trao doi thong tin véi co quan chuycn mon khac va uy ban nhan
dan cap xa vé cac thong tin ¢o lién quan. Thuoce hién cung cap thong tin theo ché do va khi
cod yéu cau ph01 hop cua co quan.
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Diéu 40. Thong tin vé hoat dong cuia co quan hanh chinh nha nudc ¢ dia
phuong cho nhan dian

1. Trach nhiém ctia Chu tich, Phé Chui tich Uy ban nhan dén huyén:

a) Thuc hién ché do thong tin cho nhan dan théng qua cac bao céo ctia Uy ban nhan
dan trude Hoi dong nhan dan huyén, tra 101 cac chat van, kién nghj cua cur tri, cua dai bicu
Hoi dong nhan dan, phéng van cua cia co quan thong tin dai ching.

b) Pho Chu tich Thudng truc la nguoi phat ngén ciia Uy ban nhan dén huyén.

2. Trach nhiém cua Chanh van phong:

a) Phoi hop véi Thu truong co quan chuyén mon dé chuan bi ndi dung va tai liéu can
thlet cho cac cude hop béo ctia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huycn
(néu co).

b) Cung cap thong tin cho cac co quan thong tin dai chiing vé hoat dong cta Uy ban
nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén huyén vé tinh hinh kinh té - xa hoi. an
ninh, quéc phong theo su chi dao ctia Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén.

¢) Phat hanh rong rai cac van ban céac quy dinh do Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyen ban hanh lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia cdng dén trén dia b n

d) Phdi hop véi Thu truong co quan chuyén mon, Chu tlch Uy ban nhan déan cap xa
trong viéc ddy manh U tng dung tin hoc trong cong tac thong tin: cap nhét théng tin vao trang
thong tin ctia huyén dé dua tin, tuyén truyén, pho bién tinh hinh moi mit cua huyén theo chi
dao cua Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

3. Trach nhiém ctia Thu trudng co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa:

a) Tao diéu kién thuén loi cho céc €O quan thong tin dai chung (theo gidi thiéu cua
cap (co thim quyén) tiép can kip thoi ngudn théng chinh xac vé cac su kién Xay ra trong
nganh, linh vurc, dia phuong minh.

b) Tra 161 phong van cua co quan thdng tin dai ching hodc theo yéu cau cua Chu tich
Uy ban nhan dén huyén: dua tin dé co quan thong tin dai ching dang bai, phat tin wyén
truyén cho cong téc cua co quan, don vi: de nghi cai chinh nhimg ndi dung ding, phat tin sai
sur that theo quy ché phat ngdn va cung cap thong tin cho béo chi va cac quy dinh cua phap
luat khac cd lién quan.

¢) Tang cudng cong tac quan ly thong tin, béo chi chuyén nganh: tuan thu quy dinh
vé phét ngon, khong dé 16 cac thong tin ¢6 ndi dung thudgc danh muc bi mat cua nha nuoc.

d) Théng bao cong khai ve tinh hinh thu va st dung cac loai quy ¢6 huy dong dong
gop cua nhan dan.

e) Thuc hién cung cép théng tin ding quy dinh ctia Luat Tiép can thong tin va cac
van ban hu'ong dan th: hanh.

Diéu 41. Truyén thong tin trén mang tin hoc

1. Cac van ban sau day phai dugc dang trén mang tin hoc dién rong:

a) Van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén ban hanh.

b) Cac van ban ctia nha nudc vé chinh séach, phap ludt mai, cac du thao vin ban do
Uy ban nhén dén, cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan soan thao gui dé lay vy
kién, gop ¥ hoan chinh ndi dung van ban.

f) Cac van ban hanh chinh, céc béo cao, biéu mau va vin ban khéc theo quy dinh
Luat Tiép can thong tin va céc van ban huéng dan thi hanh.
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2. Phong Van hoa — Théong tin: Theo tham quyén quy dinh, c6 trach nhiém khai thac
va pho bién nhimg thong tin trén mang tin hoc dién rong cta Chinh phu, cac van ban quy
pham phap ludt, cac bao cao va céac thong tin lién quan khac dé phuc vu c6 hiéu qua cong
téc diéu hanh cua Thuong truc Uy ban nhan dan huyén; phdi hop véi cac nganh, co quan,
don vi lién quan trong viéc tham muu, dé xuat trién khai cac giai phap ky thudt, thiét b,
phuong tién nham bao dam an toan thong tin s, an ninh mang trong hé thong mang tin hoc
dién rong cua Uy ban nhan dan huyén (Hé théng quan ly van ban diéu hanh:
ubndnamdan.vnptioffice.vn...).

3. Cac co quan, don vi su dung mang tin hoc cua Uy ban nhan dan huyén phai thuc
hién ché do trao doi, cung céap, cap nhat thong tin qua mang tin hoc dién rong cua Uy ban
nhan dan huyén theo nhiém vu dugc Uy ban nhan dén huyén giao; thuong xuyén theo doi
thong tin trén mang tin hoc ctia Uy ban nhan dan huyén dé kip thoi nhan van ban chi dao
diéu hanh va cac thong tin do Uy ban nhan dan huyén guri dé quan triét va thyuc hién,

~ ChuongIX
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 42. Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Uy vién Uy ban nhan dan
huyén; I‘hu truong cac co quan thuoc Uy ban nhan dan huyén; Chu tich Uy ban nhéan dan
x4, thi tran va céc t6 chiic, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Trong
qué trinh thuc hién tap thé, cd nhan khong chép hanh hozc vi pham Quy ché nay tiy theo
tinh chat, murc do vi pham s& xem xét trach nhiém va hinh thirc ky luét; dong thoi lam can
c(r dé danh gia muc do hoan thanh nhiém vu cua can b, cong chirc trong thuc thi cong vu.

Cac co quan chuyén mon, don vi truc thude Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan
din cdc xa, thi trdn ban hanh Quy ché lam viéce theo quy dinh cua phap luat va phi hop véi
Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan huyén.

Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén c6 trach nhiém thudng
xuyén don dée, kiém tra viée thi hanh Quy ché nay; kip thoi dé xuat Uy ban nhén dan, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén xem xét stra doi, bo sung cho phii hgp véi quy dinh cua phap

luaL/, ﬂ’_’/
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