UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NAM PAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1028 /UBND-VHKHTT Nam Dan, ngay 06 thang 5 nam 2025

V/v huéng dan ra soat, cap nhat va
t6 chirc lai cac nén tang s6, hé thong
thong tin trong qua trinh thyc hién sap
xép, t0 chirc lai don vi hanh chinh

Kinh guri:
- Trudng cac phong, ban, nganh;
- BO phan mot ctra huyén;
- UBND céc x4, thj tran.

Thuc hién Cong vin sé 675/SKHCN-CDS ngay 25/4/2025 cua S6 Khoa hoc
va Cong nghé vé huéng dan ra soat, cap nhat va td chire lai cac nén tang sb, hé
thng thong tin trong qua trinh thuc hién sip xép, to chirc lai don vi hanh chinh

Pé d¢am bao thong sudt qua trinh hoat dong ngay sau khi thuc hién sap xép,
t6 chirc lai don vi hanh chinh. UBND huyén Nam Pan yéu cau cac phong, ban,
nganh; UBND cac xa, thi tran trién khai thuc hién cac noi dung sau:

1. Nhiém vu chung cin quan tim:

- Ra soat, théng ké danh sach thong tin cac co quan/td chirc trong cac don vi
co su thay ddi t6 chirc bo may hodc sap nhap va danh sach can bo cong churc, vién
chirc, nguoi lao dong trong timg don vi d6 tong hop giri vé S¢ Khoa hoc va Cong
nghé (doi véi hé théng Vaptioffice, giao ban triee tuyén), Cong Thong tin dién tir
tinh (d6i véi hé thong Trang théng tin dién tit, bdo cdo chinh phu, bdo cdo tinh
Nghé An, hé thong hép thu céng vu), Cuc ching thu sé - Ban Co yéu chinh phu
(doi véi chitng thir s6)

Luwu y: trong vin ban gui thong tin, d& nghi cung cap day du thong tin can
bd dau méi (kém sb dién thoai lién hé) dé phdi hop cau hinh, chinh stra thong tin
don vi va tai khoan nguoi dung.

- Trong qua trinh ra soat, cap nhat va té chirc lai cic nén tiang s, HTTT
va co s& dir liéu, cac don vi cin tulin thi cac nguyén tic sau:

+ Ul tién trai nghiém cta nguoi dung: Pam bao ngudi dan, doanh nghiép va
cac bén lién quan co thé truy cap, khai thac cdc HTTT va co s¢ dir li¢u trén mdt
giao di¢n théng nhét, d& st dung va than thién.

+ Tiét kiém chi phi dau tu: Tranh trung 1ap hé théng, tan dung tdi da ha tﬁng,
dir liéu va ngudn luc hién c6 dé giam thiéu chi phi.

+ Pam bao tinh lién tuc, khong gian doan dich vu: Cac HTTT va co so dir
li¢u phai duy tri hoat dong 6n dinh trong subt qué trinh diéu chinh, cap nhat hoac
hop nhat, khong 1am gian doan qué trinh van hanh va khai thac.

+ K¢ thira va toi wu hé thong hién c6: Panh gia cac HTTT va co sé dit liéu cii
dé lua chon giai phap t6i uu, tranh lang phi tai nguyén va dam bao hiéu qua sir dung.
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+ An toan thong tin mang, an ninh mang: Tuan thu cac quy dinh phap luat
vé an toan thong tin mang, an ninh mang, bio mat dir liéu va bao vé quyén riéng
tu cua nguoi dung.

+ Pdi v6i cac du an, ké hoach thué/dau tu/mua sidm vé ung dung CNTT,
chuyén d6i s dang & giai doan chuan bi dau tu hodc bat du trién khai dau tu, can
nhéc tinh hiéu qué do tac dong cua vi¢c sép Xép, t6 chirc lai don vi hanh chinh cac
cap va xay dung mé hinh t6 chitc chinh quyén dia phuong 02 cap dé tranh lang
phi. Trong trudng hop can phai thuc hién thué/dau tu/mua sim, can tinh toan
phuong an, pham vi, quy mo va ndi dung cho phu hop.

2. P6i véi hé thong Cong Thong tin dién tir:

- Céc don vi chu dong dé xuat don vi cung cép dich vu VNPT hop nhat dit
liéu cac don vi sau sap nhap. Pong thoi co dé nghi Cong thong tin dién tir tinh
cung cap tén mién phu hop véi don vi hanh chinh méi va dé xuét 13 Cong thanh
phan véi Cong thong tin dién tir tinh.

- Thong bao hily cac Cong thong tin dién tir cii dé nhan dan duoc biét.

3. P6i v6i hé thong hop thw cong vu:

Chu dong 1ap danh sach can bo cong chire dé xuit Céng Thong tin dién tir
cung cip danh sach thu cong vu ciia don vi hanh chinh méi dé kip thoi dua vao
st dung.

4. Pbi voi hé thong dich vu cong:

bé nghi 13p danh séch can bg, cong chirc, chire vy, nhi¢ém vy trong quy trinh
giai quyét Thi tuc hanh chinh cta don vi dé dé xuat Cong Thong tin dién tr tinh
Nghé An cap nhat quy trinh giai quyét Thu tuc hanh chinh cho ngudi dan.

5. Pdi véi chimg thu s6 (chit ky s6):

- Pbi v6i cac phong, ban, nganh ¢ ching thu s6 do UBND huyén cap, dé
nghi ra soat lai, quan 1y va ban giao cho don vi méi ngay sau khi c6 quyét dinh
ctia cac cip tham quyén vé t6 chirc bd may/can bo.

- B6i v6i chir ky s6 td chire (c6 gid tri nhu con déu co quan): Ngay sau khi
c6 quyét dinh thanh 1ap don vi/dia phuong méi ctia co quan thAm quyén, cac don
vi/dia phuong ctr can bo chuyén trach CNTT kiém tra, ra soat s6 ching thu to
chirc hién c6 dé lya chon, dé xuét thay doi thong tin chung thu s6 dam bao ding
tén t6 chirc thyc t& hién hanh. Uu tién sir dung ching thu s6 ¢o thoi han st dung
dai nhat.

- D6i v6i chit ky s ca nhan: Ngay sau khi c6 quyét dinh vé cong tac can bo,
cac don vi thuc hién ngay viéc thu hdi/thay doi thong tin/cip méi chir ky sd ca
nhan pht hop voi thong tin can bd sau giai thé/sap nhap. Cac don vi/dia phuong
m&i thanh 1ap c6 trach nhiém gui hd so thay d6i thong tin chimg thu sb cho cac
c4 nhan dang tiép tuc cong tac vé Cuc Chirng thuc sé va bao mat thong tin dé cap
nhat chinh x4c thong tin don vi cong tac. Pong thoi thuc hién thu hdi ching thu
sb6 d6i véi cac can bod nghi theo ché do.



Luuy:

- Sau thoi diém c6 quyét dinh sap nhap cua cap thim quyén, cac don vi khong
stt dung chimg thu s cia cac to chirc/ca nhan di bi sap nhap hodc khong con
tham quyén ky vin ban. Ly do: viéc thuc hién ky s6 s& xac nhan chinh xac thoi
diém ky van ban, khi xac thuc s& hién thi ding thoi diém ky, dit liéu nay KHONG
THE THAY POI BUQC.

- Viéc dang ky thu hoi, gia han, cAp méi chit ky sé chuyén dung thuc hién
trén Cong dich vu cong ctia Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin, Ban Co yéu
Chinh phu (tai dia chi https://dichvucong.ca.gov.vn/page/taitainguyen/BMQL

- C4 nhéan dugc cip chimg thu sb phai bao quan ching thu sé dam bao, trudng
hop khéng con sir dung phai ban giao vé cho don vi dam bao theo quy dinh.

6. Poi v6i hé thong giao ban truc tuyén: T6 chirc ban giao tai san ngay sau
khi c¢6 quyét dinh cta cc cip thim quyén vé t6 chic bo may/can bo. Dé xuat don
vi VNPT huy bé céc tai khoan ctia don vi khong str dung, thiét 1ap hodc ddi tén don
vi dé tiép tuc st dung. Bao cdo S& Khoa hoc va Cong ngh¢ vé tinh hinh co s& vat
chat ctia don vi, dé xuat dau tu hé thong két néi giao ban truc tuyén cua tinh.

7. P6i véi Hé thong Quin 1y vin ban diéu hanh (VNPT-Ioffice)

- Sau khi c6 quyét dinh ctia cic cap thim quyén vé td chirc b may/can bo,
cac don vi ctir can bd chuyén trach/phu trach CNTT chu dong lién hé dau mdi hd
trg ky thuat cia VNPT dé hd tro thay d6i thong tin don vi/ngudi sir dung hé thong.
S& Khoa hoc va Cong nghé chi thuc hién viéc cap nhat hé thdng sau khi tiép nhan
van ban co déy da danh sach nguoi stir dung hé théng tir cac don vi. Luu y mot sb
ndi dung can trién khai gém:

(1) Hoan thanh tat ca cic cong viéc dang thuc hién con ton dong trén hé
théng (néu c6) trong thoi gian t6i da 15 ngay ké tir ngay don vi chii quan cap trén
c6 van ban dé nghi thay doi, bo sung tai khoan va thong tin don vi str dung.

(2) Sur dung chiic nang in s6 van ban dé xuat dir liéu so van ban di/dén cta
cac don vi c6 lién quan dén sap nhap/giai thé.

(3) Pong gbi, tiép nhan ban giao dir liéu don vi cii trén hé thong.

(4) Khoi tao sb vin ban, tai khoan ngudi dung cho don vi méi (néu co).

(5) Xé4c nhan thong tin va s liéu str dung phan mém lam co so dé thanh toan
hop ddng thué dich vu.

- Céc nguyén tic can tuan thi ddi v6i viéc trién khai phan mém quan 1y van
ban va diéu hanh VNPT-1Office:

+ Str dung mot hé thong quan 1y van ban didu hanh duy nhat sau khi cac co
quan sap nhap hoic hop nhét, ddm bao tinh lién tuc va thuan tién trong xtr 1y, luu
trlt van ban.

+ Hop nhat dir liéu tir cac hé thdng cii, dam bao khong mét mat dir liéu va
duy tri lich str xtr Iy vdn ban dé phuc vu tra ciru va theo ddi cong tac chi dao, diéu
hanh.


https://dichvucong.ca.gov.vn/page/taitainguyen/BMQL
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+ Duy tri kha nang lién thong voi Tryc lién thong vian ban qudc gia, dam bao
van ban dién tir dugc ludn chuyén théng subt va dung quy trinh; phdi hop véi Vin
phong Chinh phu dé diéu chinh tén cac don vi theo co ciu to chirc méi.

+ Chuan hoa quy trinh nghiép vu trén mot nén tang thong nhat, dam bao
ddng bo trong xtr Iy van ban giita cac cap va don vi truc thudc.

+ Tich hop, cdu hinh va diéu chinh céc tinh ning theo co ciu to chirc méi,
chang han nhu ky sd, ty dong phan ludng xtr 1y van ban va quy trinh nghiép vu
dé nang cao hi¢u suat lam viéc.

- V& dit liéu hé théng, cac don vi/dia phuong théng nhét lya chon gifr lai h¢
théng ctia mot don vi/dia phuong cii dé chuyén toan bo dit liéu va ngudi dung cua
don vi/dia phuong con lai vao hé thong nay nham giam thiéu thao tac k¥ thuat va
nguy co sai sot dit liéu trong qua trinh chuyén doi.

Luuy:

+ Pé dam béo an toan thong tin, dir 1iéu va thuc hién dung quy dinh hién
hanh, dé nghi cac don vi giao van thu sit dung chirc nang in s6 van ban dé xuat
dir liéu, in quyén sb vian ban di/dén cia tit ca cac don vi/dia phuong ci.

- VNPT Nghé An théng nhat voi cac don vi/dia phuong méi sau sap nhap
tén goi cac sb van ban di/dén (ké ca dir liéu cii chuyén sang), dudng din truy cap
hé théng dé thuan tién cho viéc st dung, quan 1y, luu trit va tim kiém vin ban.

-Vé nghiép vu quan ly hd so, tai liéu: thue hién theo huéng dan ctia S& Noi vu

8. V& noi dung trién khai Trung tim giam sat an ninh mang SOC va
cong tac dam bio an toan thong tin mang: Thuc hién theo hudng dan vé dam
bdo an toan thong tin mang cua Cong an tinh Ngh¢ An va cac don vi churc nang
c6 lién quan. Pbi v6i ma dinh danh ciia cac don vi: Ngay sau khi c6 hudng dan
cu thé cua BO Khoa hoc va Cong nghé¢, S& Khoa hoc va Cong nghé s€ chu dong
khai bao trén Nén tang tich hop, chia sé dit liéu (LGSP) tinh Nghé An va thong
bao rong rai dén cac don vi.

9. Poi véi cac hé thong chuyén nganh: Dé nghi cac phong, ban, nganh va
cac don vi chu dong dé xuat S6 ban, nganh c6 hudng dan va phuong an dam béo.

Yéu cau cac don vi nghiém tuc trién khai thuc hién kip thoi./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
-ilhu.t\rfé{}; o EN A K. CHU TICH
- Luu: VT. S22 =P CHU TICH

Vwong Hong Thai
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