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QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Tổ Thư ký giúp việc

CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG PHỐI HỢP PBGDPL XÃ NAM ĐÀN

Căn cứ Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025 
Căn cứ Luật Phổ biến, giáo dục pháp luật năm 2012;
Căn cứ Quyết định số 26/2025/QĐ-TTg ngày 04/8/2025 của Thủ tướng 

Chính phủ quy định về thành phần và nhiệm vụ, quyền hạn của Hội đồng phối 
hợp phổ biến, giáo dục pháp luật;

Căn cứ Quyết định số 84/QĐ-UBND ngày 20/01/2026 của Chủ tịch UBND 
xã Nam Đàn về việc thành lập Hội đồng phối hợp phổ biến, giáo dục pháp luật 
xã;

Theo đề nghị của cơ quan thường trực Hội đồng.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Tổ Thư ký giúp việc Hội đồng phối hợp phổ biến, giáo 
dục pháp luật (PBGDPL) xã Nam Đàn gồm các thành viên sau:

1. Bà: Trần Thị Thanh, Phó chánh Văn phòng HĐND-UBND xã, tổ trưởng.
2. Bà: Nguyễn Thị Thùy Dung, Giám đốc TT Phục vụ hành chính công, 

thành viên.
Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn của Tổ Thư ký giúp việc
1.Giúp Cơ quan thường trực thực hiện các công việc của Hội đồng, bảo đảm 

sự phối hợp chặt chẽ giữa Hội đồng với phòng, ngành, các cơ quan, đơn vị trên địa 
bàn xã;

2.Giúp Cơ quan thường trực xây dựng Kế hoạch hoạt động hằng năm và 
các kế hoạch, văn bản hướng dẫn, chỉ đạo triển khai công tác PBGDPL, trợ giúp 
pháp lý (TGPL), hỗ trợ pháp lý (HTPL) cho doanh nghiệp nhỏ và vừa, hộ kinh 
doanh, cá nhân kinh doanh để trình Hội đồng thông qua;

3.Giúp Cơ quan thường trực tổng hợp, theo dõi và báo cáo Hội đồng về 
hoạt động của Hội đồng, công tác PBGDPL, TGPL, HTPL cho doanh nghiệp 
nhỏ và vừa, hộ kinh doanh, cá nhân kinh doanh của xã.

4.Giúp Cơ quan thường trực chuẩn bị nội dung, tổ chức các phiên họp của 
Hội đồng, tham mưu việc tổ chức xin ý kiến bằng văn bản (trong trường hợp 
không tổ chức họp).

 5. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch, các Phó Chủ tịch Hội đồng 



giao.
Điều 3. Tổ Thư ký giúp việc hoạt động theo chế độ kiêm nhiệm và được 

hưởng các chế độ theo quy định pháp luật.
Điều 4. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.
Thủ trưởng các phòng, ngành, đoàn thể xã; cơ quan thường trực Hội đồng; 

các thành viên Hội đồng; Các cá nhân có tên tại Điều 1 và các cá nhân, tổ chức 
có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Sở Tư pháp (b/c);
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch,
ủy viên Hội đồng PHPBGDPL xã;
- Lưu: HĐ, VP.

CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG

                                                                                              Phạm Duy Phúc 
Phó chủ tịch UBND xã
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