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Số:            /UBND-VHXH
V/v hướng dẫn lập hồ sơ đề nghị 
công nhận khu du lịch cấp tỉnh, 
điểm du lịch và thực hiện chế độ 

báo cáo, thống kê trong hoạt động 
du lịch

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Nam Đàn, ngày        tháng 8 năm 2026

Kính gửi: 
- Phòng Văn hóa - Xã hội;

                               - Trung tâm cung ứng dịch vụ công;
                   - Ban Quản lý các khu, điểm du lịch; Ban Quản lý các di tích;

- Chủ đầu tư, đơn vị quản lý Trang trại Homestay Cửa Ông; 
 - Khu vui chơi giải trí A&T và các tổ chức, cá nhân quản lý 

điểm du lịch;
- Xóm trưởng các xóm;

                                                                                            xã Nam Đàn.

Thực hiện Công văn số 3418/SVHTTDL-QLPTTNDL ngày 31 tháng 7 năm 
2026 của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Nghệ An về việc hướng dẫn lập hồ sơ 
đề nghị công nhận khu du lịch cấp tỉnh, điểm du lịch và thực hiện chế độ báo cáo, 
thống kê trong hoạt động du lịch; nhằm nâng cao hiệu quả quản lý nhà nước về du 
lịch, khai thác hiệu quả tiềm năng, lợi thế phát triển du lịch của địa phương, UBND 
xã Nam Đàn yêu cầu các cơ quan, đơn vị liên quan triển khai thực hiện các nội 
dung sau:

1. Phòng Văn hóa - Xã hội
Chủ trì tham mưu UBND xã triển khai thực hiện các quy định của Luật Du 

lịch năm 2017 và các văn bản hướng dẫn thi hành về công nhận điểm du lịch, khu 
du lịch cấp tỉnh.

Chủ động rà soát, đánh giá hiện trạng các khu, điểm du lịch trên địa bàn; 
tham mưu lựa chọn các điểm có đủ điều kiện theo quy định để hướng dẫn lập hồ 
sơ đề nghị công nhận điểm du lịch hoặc khu du lịch cấp tỉnh.

Hướng dẫn các đơn vị quản lý chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định, gồm: 
đơn đề nghị, bản thuyết minh, bản đồ xác định ranh giới, tài liệu chứng minh về 
tài nguyên du lịch, hình ảnh minh họa, số liệu khách tham quan, hồ sơ về bảo vệ 
môi trường, phòng cháy và chữa cháy và các tài liệu pháp lý có liên quan.

Phối hợp với các cơ quan chuyên môn của tỉnh trong quá trình kiểm tra, 
thẩm định và hoàn thiện hồ sơ theo quy định.

Chủ động rà soát, đánh giá hiện trạng các khu, điểm du lịch trên địa bàn; 
trong đó tập trung rà soát các điểm có tiềm năng như Trang trại Homestay Cửa 
Ông, Khu vui chơi giải trí A&T và các điểm có giá trị văn hóa, lịch sử, sinh thái 
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khác để tham mưu UBND xã lựa chọn các điểm đủ điều kiện hướng dẫn lập hồ sơ 
đề nghị công nhận điểm du lịch hoặc khu du lịch cấp tỉnh theo quy định.

Theo dõi, đôn đốc việc thực hiện chế độ báo cáo, thống kê hoạt động du lịch 
của các khu, điểm du lịch đã được công nhận; tổng hợp, tham mưu UBND xã báo 
cáo Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch theo quy định.

2. Trung tâm Cung ứng dịch vụ công
Tăng cường tuyên truyền trên hệ thống truyền thanh cơ sở, Cổng thông tin 

điện tử, các nền tảng số và mạng xã hội của địa phương về các quy định của Luật 
Du lịch; điều kiện, tiêu chuẩn công nhận điểm du lịch, khu du lịch cấp tỉnh; quyền 
lợi và trách nhiệm của các tổ chức, cá nhân quản lý khu, điểm du lịch.

Tuyên truyền, hướng dẫn các tổ chức, cá nhân thực hiện nghiêm chế độ báo 
cáo, thống kê hoạt động du lịch theo quy định.

Phối hợp tuyên truyền, quảng bá hình ảnh, tài nguyên và sản phẩm du lịch 
của xã sau khi các điểm du lịch được công nhận.

3. Ban Quản lý các khu, điểm du lịch; Ban Quản lý các di tích; Chủ đầu 
tư, đơn vị quản lý Trang trại Homestay Cửa Ông, Khu vui chơi giải trí A&T 
và các tổ chức, cá nhân quản lý điểm du lịch

Chủ động rà soát các điều kiện theo quy định của Luật Du lịch; trường hợp 
đủ điều kiện, phối hợp với Phòng Văn hóa - Xã hội xây dựng hồ sơ đề nghị công 
nhận điểm du lịch hoặc khu du lịch cấp tỉnh.

Thực hiện đầy đủ việc lưu trữ hồ sơ quản lý, hồ sơ pháp lý, số liệu khách du 
lịch, doanh thu, các điều kiện về bảo vệ môi trường, an ninh trật tự, phòng cháy 
và chữa cháy, các điều kiện phục vụ khách du lịch theo quy định.

Sau khi được công nhận, thực hiện nghiêm chế độ báo cáo, thống kê hoạt 
động du lịch theo Thông tư số 18/2021/TT-BVHTTDL; gửi báo cáo đúng thời 
gian quy định, kể cả trường hợp không phát sinh số liệu.

Đối với Trang trại Homestay Cửa Ông, Khu vui chơi giải trí A&T và các cơ 
sở có hoạt động phục vụ khách du lịch trên địa bàn, chủ động rà soát các điều kiện 
theo quy định của Luật Du lịch năm 2017; phối hợp với Phòng Văn hóa - Xã hội 
hoàn thiện các điều kiện về cơ sở vật chất, dịch vụ, môi trường, an ninh, an toàn 
và lập hồ sơ đề nghị công nhận điểm du lịch khi đủ điều kiện.

Thường xuyên nâng cao chất lượng dịch vụ; bảo đảm vệ sinh môi trường, 
cảnh quan, văn minh du lịch và an toàn cho khách du lịch; xây dựng môi trường 
du lịch thân thiện, văn minh.

3. Xóm trưởng các xóm
Phối hợp tuyên truyền đến Nhân dân về chủ trương phát triển du lịch, bảo 

vệ tài nguyên du lịch, giữ gìn cảnh quan môi trường và phát huy bản sắc văn hóa 
địa phương.
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Kịp thời phản ánh, đề xuất UBND xã các địa điểm có tiềm năng phát triển 
du lịch để xem xét, đưa vào quy hoạch, đầu tư và lập hồ sơ đề nghị công nhận theo 
quy định.

( Gửi đính kèm Công văn số 3418/SVHTTDL-QLPTTNDL ngày 31 tháng 7 
năm 2026 của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Nghệ An và các mẫu hồ sơ liên 
quan)

UBND xã Nam Đàn yêu cầu  Phòng Văn hóa - Xã hội là cơ quan đầu mối 
chủ trì theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc triển khai thực hiện Công văn 
này; định kỳ hoặc đột xuất tổng hợp kết quả, tham mưu UBND xã báo cáo Sở Văn 
hóa, Thể thao và Du lịch theo quy định.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, VHXH.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Phạm Duy Phúc
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