UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CON CUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1288 /QP-UBND Con Cuong, ngay 30 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Cong bd quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyet thu tuc hanh
chinh trong linh vue Thi dua - khen thuwéng thugc tham quyén giai quyet cua
Uy ban nhéin din huyén Con Cudng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN CON CUONG

Can cir Luat T6 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt Sira doi,
b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chite chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé 63/201 0/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh $6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira déi, bo
sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truwong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so: 23/2021/QP-UBND, ngay 12 thang 8 nam 2021 cia
UND tinh Nghé An vé ban hanh quy dinh qudn 1y t6 chitc bé mdy, bién ché va cdn
bé, céng chire, vién chirc, nguoi lao dong trong cdc co quan, don vi thudc tham
quyén quadn Iy ciia UBND tinh Nghé An;

Can cir Quyét dinh sé 11 89/0D-UBND nam 2023 phé duyét quy trinh noi bo,
quy trinh dién tw trong gidi quyet thu tuc hanh chinh linh vuc Thi dua - Khen
thuong thuoc tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhdn dan tinh, S6 Ngi vu, Uy ban
nhdn dén cdp huyén trén dia ban tinh Nghé An;

Theo dé nghi ciia Truwong phong Noi vu huyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bd, quy trinh dién
tur trong giai quyet thu tuc hanh chinh linh vyc Thi dua - Khen thuéng thudc tham
quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan huyén Con Cuong.

Picu 2. Giao Phong Noi vu huyén chu tri, ph01 hop Cong Thong tin dién tir
huyén dé thiét 1ap quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh 1én Hé thong
thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh huyén Con Cudng theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong HDND - UBND huy¢én, Truong phong Noi vy, Thu truong
cac co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- TT HU, TT HDND huyén (dé b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Cac phong, })an, don vi trén dia ban huyén;
- 13) x4, thi tran;

- Cong Thong tin dién tir huyén;

- Luu: VT, NV.

Hoang Sy Kién


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BPIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN CON CUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:

/Ob-UBND ngay

/5/2023 cua Chu tich UBND huyén)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do

I. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU HUYEN CON CUONG (08 quy trinh)

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND huyén vé thanh tich thuwc hién nhiém vu chinh tri (mi
2.000414.000.00.00.H41)

- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan ho so, giri phiéu hen|
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;

Buse 1 Cong chuc tiép nhan h@)’so tai BOl- SO hoa ho so (scan), chuyén hd so trén Hé thong 8 gio
phan Tiép nhan va Tra két qua thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen hoé so gidy|  lam viéc
dén phong Noi vu (trtr trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 2 |[Lanh dao phong No6i vu Phan cong chuyén vién xu ly ho so ‘4 gl(.{
lam viéc
- Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién céc cof
quan lién quan, trinh Truéng phong trude khi trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudng. 40 eid
Budc 3 |Chuyén vién phong Noi vu - Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong lam %iéc
dung do1 tugng, khong du tiéu chuan, khong du ho so i
hodc vi pham phdp luat), tham muu Phong Noi vy
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.
. ~ \ N Xem xét ho so giai quyet TTHC, trinh Chu tich| 08 gio
Budc 4 |[Lanh dao phong Noi vu UBND huyén lam viéc

Toan trinh




24 gio

Budc 5 |Chu tich UBND huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC LA vise
- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan Van thu
dé phat hanh;
- In béqg, dong dau; , , 76 it
Budc 6 (Chuyén vién phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyet dinh, Giay khen, hién vat) lam %iéc
cho B phan Ti€p nhan va tra két qua UBND huyén ¥
(chuyén két qua dién tir va ban giay).
- Thuc hién chi trd khen thuong theo quy dinh
, Céng chirc tai B6 phan Tiép nhan|_ Xéc nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC Gio hanh
Budc7 | 2. % \ tinh; .
va Tra két qua chinh

- Tra két qua cho t0 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Tuwong duong 20

ngay lam vi¢c)

2. Thii tuc ting danh hiéu Tap thé lao don

tién tién (ma 2.000402.000.00.00.H41)

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;

Buse 1 Cong chuc tiép nhan h(k)’so tai Bol SO hoa ho so (scan), chuyén ho so trén Hé thong 8 gio
phan Tiép nhan va Tra két qua thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy| lam viéc
dén phong Noi vu (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Budce 2 [Lanh dao phong No6i vu Phan cong chuyén vién xir 1y ho so ‘4 819
lam viéc
- Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién cac co
quan lién quan, trinh Trudng phong trude khi trinh|
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thuong. 40 i
Buédce 3 |Chuyén vién phong Noi vu - Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong lam %iéc

dung d6i tuong, khong du tiéu chuan, khong di hd sof
hodc vi pham phap luét), tham muu phong Noi vu

thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Toan trinh
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. ~ . n Xem xét ho so gidi quyét TTHC, trinh Chu tich| 08 gioy
Budc 4 [Lanh dao phong Noi vu UBND ¢ ép huyén lam viéc
Budce 5 (Chu tich UBND huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC 15::1 %zligc

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan Van thu

dé phat hanh;

- In ballnvg, dong dau; ’ , 76 iy
Budce 6 (Chuyén vién phong No1 vu - Chuyeén két qua (Quyet dinh, Giay khen, hién vat) lam % Bc

cho B phéan Ti€p nhan va tra két qua UBND huyén i

(chuyén két qua dién tir va ban giay).

- Thuc hién chi trd khen thuong theo quy dinh

, Céng chitc tai B phan Tiép nhan|_ X4c nhan trén HE thong thong tin giai quyeét TTHC Gio hanh

Buoc 7 va Tra két qua finh; . chinh
- Tra két qua cho t0 chtrc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc)
3. Thii tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua co sé (ma 1.000843.000.00.00. H41)

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

Buse 1 Cong chuc tiép nhan h@)’so tai BOl- SO hoa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé thong 8 gio

phan Tiép nhan va Tra két qua thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy| lam viéc

dén phong Noi vu (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

Budc 2 |[Lanh dao phong Noi vu Phan cong chuyén vién xir 1y ho so léfng\i(iyéc Toan trinh
- Chuyén vién tham dinh ho so, xin ¥ kién céc cof
quan lién quan, trinh Truong phong trudc khi trinh 40 i

Budce 3 (Chuyén vién phong No1 vu Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudng. lém%/ c

- Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong

dung d6i tuong, khong du tiéu chuan, khong di hd sof
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hodc vi pham phap luét), tham muu phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thuong.

. ~ . A Xem xét ho so giai quyét TTHC, trinh Cha tich 08 gio
Budc 4 |Lanh dao phong N6i vu UBND huyén lam viéc
Budce 5 (Chi tich UBND huyén Xem xét, ky du thdo két qua giai quyét TTHC éi%i‘éc

- Chuyén dy thao két qua TTHC cho bd phan Vin thu

dé phat hanh;

- In béqg, dong dau; , 76 gic
Budc 6 |Chuyén vién phong Noi vy - Chuyén két qua (Quy¢t dinh, hién vat) cho B phan 1am viee

Tiép nhan va tra két qua UBND huyén (chuyén két i

qua dién tir va ban gidy).

- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh

, Céng chirc tai B6 phan Tiép nhan|_ Xéc nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC Gio hanh

Bude T 1a Tra két qua ok : chinh
- Tra két qua cho t6 chlrc/cd nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gior lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc)
4. Thii tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién (ma 2.000385.000.00.00.H41)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buse 1 Cong chuc tiép nhan h(k)’so tai Bl S6 hoa ho so (scan), chuyén hé so trén Hé thong 8 gi0
phan Tiép nhan va Tra két qua thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy| lam viéc
dén Phong Noi vu (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén). Toan trinh
Budce 2 |Lanh dao phong No6i vu Phéan cong chuyén vién xir Iy ho so 1‘4 819
am viéc
- Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién cac co 20 gic
Budce 3 (Chuyén vién phong No1 vu quan lién quan, trinh Trudng phong trude khi trinh| lam viee
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- Cac truong hop khong dugc khen thudng (khong
dung d6i tuong, khong du tiéu chudn, khong di hd sof
hodac vi pham phap luét), tham muu Phong Noi vy
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

: - A Xem xét ho so gidi quyet TTHC, trinh Chu tich| 08 gio
Budc 4 |[Lanh dao phong N6i vu UBND huyén lam viéc
Budc 5 [Chit tich UBND huyén Xem xét, ky du thao két qua gidi quyét TTHC o 8

- Qhuyén du thao két qua TTHC cho bd phan Vin thu

dé phat hanh;

- In bang, dong dau; 76 oidy
Budc 6 |Chuyén vién phong Noi vy - Chuyen két qua (Quyet dinh, hién vat) cho B phan lam %iéc

Tiép nhan va tra két qua UBND huyén (chuyén két i

qua dién tir va ban gidy).

- Thuc hién chi tra khen thuoéng theo quy dinh

, Céng chirc lai B6 phan Tiép nhan|_ Xe?c nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC Gio
Budc7 | . % X tinh; . ,

va Tra két qua hanh chinh

- Tra két qua cho t0 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

5. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyen dé (ma 2.000374.000.00.00.H41)

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;

Busc 1 Cong chuc tiép nhan h(k)’so tai Bol- S6 hoa ho so (scan), chuyén hé so trén Hé thong 8 gi0
phan Ti€p nhan va Tra két qua thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy| lam viéc
dén phong Noi vu (trir truong hop hd so ndp truc Toan trinh
tuyén).
Budc 2 [Lanh dao phong No6i vu Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 1‘4 819
am viéc
Bude 3 [Chuyén vién phong Noi vu - Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién cic co| 40 gid
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quan lién quan, trinh Trudéng phong trude khi trinh|  lam viéc
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thuong.

- Cac truong hop khong dugc khen thudng (khong

dung d6i tuong, khong du tiéu chuan, khong di ho sof

hodc vi pham phép luat), tham muu Phong Noi vy

thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

. ~ . N Xem xét ho so giai quyét TTHC, trinh Chu tich| 08 gio
Budc 4 [Lanh dao phong Noi vu UBND huyén lam viee
Budc 5 [Chit tich UBND huyén Xem xét, ky du thao két qua gidi quyét TTHC o 8

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan Van thu

dé phat hanh;

-In béng, dong dau; 76 oidy
Budc 6 |Chuyén vién phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Glay khen, hién vat) lam %iéc

cho B phan Tiép nhan va tra két qua UBND huyén :

(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

- Thuc hién chi tra khen thuong theo quy dinh

, Céng chirc tai Bo phan Tiép nhan|_ Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Gio
Budc7 | . % X tinh; . ,

va Tra két qua hanh chinh

- Tra két qua cho t0 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND huyén vé thanh tich dot xuit (ma 1.000804.000.00.00.H41)

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;

Busc | Cong chuc tiép nhan hérso tai Bol SO hoa ho so (scan), chuyén ho so trén Hé thong 8 gio
phan Ti€p nhan va Tra két qua thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy| lam viéc Toan trinh
dén phong Noi vu (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 2 |[Lanh dao phong Noi vu Phan cong chuyén vién xir 1y ho so 4 gio
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lam viéc

- Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién céc cof

quan lién quan, trinh Trudng phong trudc khi trinh|

Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudéng. 40 wis
Budce 3 (Chuyén vién phong Noi vu - Cac truong hop khong duge khen thuong (khong lam %/iéc

dung doi tugng, khong du tiéu chuan, khong du ho so i

hodc vi pham phép luat), tham muu Phong Noi vy

thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

. N . n Xem xét ho so gidi quyét TTHC, trinh Chu tich| 08 gio
Budc 4 |[Lanh dao phong No6i vu UBND cép huyén lam %iéc
Budce 5 (Chu tich UBND huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC le‘ifl %li(éyc

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan Van thu

dé phat hanh;

- In béng, dong dau; 76 oids
Budce 6 (Chuyén vién phong No1 vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Glay khen, hién vat) lam % Be

cho B phéan Tiép nhan va tra két qua UBND huyén i

(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

- Thuc hién chi tra khen thuong theo quy dinh

, Céng chitc tai B phan Ti ép nhan|_ Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC Gio
Buoe 710 s Tra két qua tinh, v hanh chinh

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

7. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND huyén vé khen thung doi ngoai (mé 2.000364.000.00.00.H41)

Buoc 1

Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo
phan Ti€p nhan va Tra két qua

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- S6 hoéa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy

dén Truong phong Noi vu (trir trudng hop hd so ndp

8 gio
lam viéc

Toan trinh
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truc tuyén).

Budc 2 |[Lanh dao phong N6i vu Phan cong chuyén vién xir 1y ho so ‘4 g1
lam viéc
- Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién céc cof
quan lién quan, trinh Trudng phong trudc khi trinh|
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thuong. 40 i
Budce 3 (Chuyén vién phong No1 vu - Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong Bm %iéc
ding doi1 tugng, khong dua ti€u chuan, khong du ho so i
hodc vi pham phap luét), tham muu phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

. ~ \ a Xem xét ho so giai quyét TTHC, trinh Chu tich 08 gio
Budce 4 [Lanh dao phong No1 vu UBND huyén lam viéc
Budce 5 (Chu tich UBND huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC léijl %ligc

- Chuyén duy thao két qua TTHC cho bd phan Vin thu

dé phat hanh;

- In béng, dong dau; ’ , 76 i
Budc 6 (Chuyén vién phong No1 vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Giay khen, hién vat) lam %iéc

cho BO phan Tiép nhéan va tra két qua UBND huyén| :

(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

- Thuc hién chi trd khen thuong theo quy dinh

, Céng chirc tai Bo phan Tiép nhan| X'éfc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Gio
Buoc7 | . % \ tinh; . .

va Tra két qua hanh chinh

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gio 1am viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

8. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND huyén vé khen thudng cho gia dinh (ma 2.000356.000.00.00.H41)

Buoc 1

Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- S6 héa ho so (scan), chuyén ho so trén Hé thong

4 gio
lam viéc

Toan trinh
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thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé\ S0 gidy
dén Truong phong Noi vu (trir truong hop ho so nop
truc tuyén).

. , \ A A A A A 1 1A 4 gio
Budc 2 [Truong phong NoOi vu Phan cong chuyén vién xur 1y ho so lam viéc
- Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién céc cof
quan lién quan, trinh Trudng phong trude khi trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thuéng. 30 oidy
Budce 3 (Chuyén vién phong No1 vu - Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong lam %iéc
ding doi1 tuong, khong dua ti€u chuan, khong du ho so :
hodc vi pham phap luét), tham muu phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

. ~ \ a Xem xét ho so giai quyét TTHC, trinh Chu tich 08 gio
Budc 4 |Lanh dao phong N6i vu UBND huyén lam viée
Budc 5 [Chit tich UBND huyén Xem xét, ky du thio két qua giai quyét TTHC o 8

- Chuyén duy thao két qua TTHC cho bd phan Vin thu

dé phat hanh;

-In béng, dong dau; 16 oids
Budc 6 |Chuyén vién phong Noi vy - Chuyén két qua (Quyét dinh, Glay khen, hién vat) lam %iéc

cho B phéan Tiép nhan va tra két qua UBND huyén i

(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

- Thuc hién chi trd khen thuong theo quy dinh

, Céng chirc tai Bo phan Tiép nhan|_ Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Gio
Buoc 7 | .k \ tinh; . .

va Tra két qua hanh chinh

- Tra két qua cho t0 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 80 gio lam viéc (Twong dwong 10 ngay lam
viéc)
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