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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
sé: Ul /KH-UBND Nghé An, ngay 90 théng 01 nam 2026
KE HOACH

Cong tac vin thu, luu trir tinh Nghé An nam 2026

Can cir Luat Luu trit ngay 21/6/2024; Nghi dinh 50 30/2020/NDB-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phi vé cong tdc van thu; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu ctia Luat Luu tri;
Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctiia Bo Noi vu quy dinh chi tiét
mdt sé diéu ctia Luat Luu trit; Thong tu s6 05/2025/TT- BNV ngay 14/5/2025 cta
Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu tri s6, Uy ban nhén dén tinh
Nghé An ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2026 v6i nhimg noi =

dung sau: AP
I. MUC PiCH, YEU CAU =/
MWy
1. Muc dich AR
\'9

- Tang cuong hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nude vé cong tac van thu, luu N 55..,
trit; t& chire thuc hién thong nhét cac quy dinh cuia phap luét trén dia ban tinh. =

- Quan ly, bdo quan an toan va phat huy hiéu qua gid tri tai liéu luu trlr phuc
vu hoat déng quan ly, diéu hanh, cai cach hanh chinh va chuyén déi so.

2. Yéu ciu

- Trién khai déng b, thiét thuc, phit hop véi chire néng, nhiém vu va diéu
kién thuc té clia timg co quan, don vi, dia phuong.

- Gén trach nhiém thyuc hién cdng tdc van thu, luu trir v6i ngudi dimg dau;
dua két qua thyc hién 14 tiéu chi danh gia mirc d¢ hoan thanh nhiém vu hing nam.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Tuyén truyén, pho bién phap luit vé cong tac vin thw, luu triv

T chire tuyén truyén, pho bién, quan triét Luat Luu trt, Nghi dinh vé cong
thc van thu va céc vén ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh; cic quy dinh cla
phap luat vé& cong tic vin thu bang cac hinh thirc phi hop.

2. X4y dung, ban hanh va t6 chirc thwe hién vin ban quin ly vé cOng tac
van thw, lvu triv

- Cin clr c4c vin ban huéng dan cua co quan cd thim quyen dé ra soat, sua
d6i, bb sung hodc ban hanh méi céc van ban quan ly, huéng dan nghiép vu vé cong
tic van thu, luu trit dam bao phu hop v6i quy dinh cua phap ludt hién hanh va yéu

cau thuc tin, gdm: Ké hoach cong téc van thu, luu tri; Quy ché cong tac van thu,
luu trit; Danh muc hé so co quan; Bang thdi han bao quan hd so, tai liéu; Noi quy



st dung tai liéu luu trlt; Quy dinh vé tiéu huy tai liéu hét gia tri; huéng dan quan ly
tai liéu luu trir dién tu.

- Thuc hién nghiém ché dd béo cdo, thong ké dinh ky, dot xuit vé coOng tac
van thu, luu trr theo quy dinh.

3. To chirc by may, nhan sy va che do chinh sach

- Tiép tuc kién toan to chirc b may; bd tri cong chure, vién chirc 1am céng

tac van thu, luu trlr theo vi tri viéc lam, dam bao tiéu chudn, diéu kién theo quy
dinh.

- Thue hién diy du, kip thoi cac ché do phu cip doc hai, ché d¢ bdi dudng
hién vét, bao hd lao dong va cac ché do khac doi vai cdng chirc, vién chirc lam
cong tac van thu, luu trir theo quy dinh ctia phép luat.

4. Pao tao, boi duwong nghiép vu

- Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng nghiép vu van
thu, luu trir phd hop vé6i timg nhém ddi tugng va yéu cau thuc tién.

- Tap trung bdi dudng chuyén sau cac ndi dung: soan thao, ky ban hanh van
ban dién tir; quan ly vén ban dién tu; 1ap, quan ly va nop luu hé so gidy, ho so dién
tir; st dung thiét bi luu khoa bi mat; s6 hoa tai liéu luu trix theo quy dinh.

5. Kiém tra, hwéng dan nghiép vu

- S& Noi vu chu tri to chtc kiém tra, huéng dan nghiép vu cong tac van thu,

Iwru trit ndm 2026 tai mot sd co quan, don vi, dia phuong; gan voi kiém tra cong tac
cai cach hanh chinh.

- Céc co quan, don vi, dia phwong chu dong xay dung ké hoach va t6 chiic
kiém tra, huéng din cong téc vin thu, luu trit dbi v&i cac don vi truc thude.

6. Hién dai hoa cong tac van thw, lvu triv

- Piy manh (mg dyng cong nghé thong tin; thuc hién théng nhit, ddng bd
Hé théng Quan ly vin ban va diéu hanh; thuc hién nghiém viéc 14p ho so dién ti,
quan ly, khai thac va bao quan an toan tai liu Iuu trit dién tir.

- Hoan thién, nang cap cac hé thong thdng tin phuc vu cong tac van thu, luu
trit; bao dam kha ning tich hop, két ndi, lién thong dé trich xudt, ndp luu hd so, tai
liéu vao luu trir co quan va luu trir lich st theo quy dinh.

7. Quan ly tai liéu tai Lwu trit co' quan, Luu trir lich sir

a) Luu trit co quan (cac co quan, t6 chure, dia phuong)

- T chirc thuc hién nghlem viéc 1ap ho so cong viée, 1ap ho so dién tir ngay
trong qua trinh g1a1 quyet cong viéc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP; bao dam moi hd so phan 4nh ddy dt qué trinh hinh thanh, giai quyet cong

viéc; hd so gidy va hd so dién tir phai twong tmg, thdng nhét vé thanh phin, noi
dung va thoi han bae quan.



- Thyc hién lap hd so dién tir trén Hé théng Quan ly van ban va diéu hanh
cla tinh, bao dam céc thanh phan hé so dién tu theo quy dinh, gom: van ban, tai
liéu dién tir; thong tin mo ta (metadata); chit ky sb hop 1é ctia co quan, to chire, ¢
nhan c6 thim quyén; bao dam tinh toan ven, xac thuc va kha nang truy cép, khai
thac trong sudt vong doi tai liéu.

- Thuc hién s6 héa tai liéu luu trit pht hop voi didu kién thuc té cla ting co
quan, don vi; bao dam tai liéu dugc chinh ly, lap ho so hoan chinh trudc khi sb
hoéa; uu tién s6 hoa tai liéu c6 gia trj bao quan vinh vién, tai liéu thudng xuyén khai
théc, sir dung; két qua s6 hoa phai dap ung yéu cau k¥ thuét theo quy dinh ve luu
trit tai liéu luu trir sO.

- Tiép tuc trién khai thuc hién K& hoach luu trit tai liéu dién tir cia céc co
quan nha nudc trén dia ban tinh Nghé An giai doan 2024-2025 va giai doan 2025-
2028, bao dam phu hop voi 1§ trinh chuyén dbi s6 cua tinh va kha nang dau tu,
khai thac ha ting c6ng nghé thong tin hién co.

- Ra so4t, chinh ly, xir ly dut diém tai ligu ton dong, tich déng, b6 goi, dic
biét 1a tai li€u hinh thanh trong qua trinh sap xep, t6 chirc lai bé may, sap nhap, giai
thé hodc thay d6i md hinh té chirc; xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién viée
chinh ly, giao ndp tai liéu luu tri theo ding quy dinh.

- Pau tu, bb tri kho luu trit, trang thiét bi, phuong tién bao quan tai liéu theo
hudng khoa hoc, timg budc hién dai; bdo quan an toan thong tin, an ninh mang va
bao mat tai liéu luu trir; thue hién tiéu huy tai liéu hét gid tri ding trinh ty, thi tuc
theo quy dinh cua phap luét.

- Thuc hién nghiém viéc giao ndp hd so, tai liéu luu trit ¢6 thoi han bao quan
vinh vién, bao gom ca hd so, tai liéu dién tir, vao Luu trir lich st tinh theo quy
dinh; bao dam chét lugng, tinh day du va kha ning khai thac, sir dung 1au dai cla
tai liéu.

b) S& Noi vu chi dao Trung tdm Luu trit lich sir tinh

- Tham muu xt ly nghiép vu (1‘01 véi khbi tai liéu, co s¢ dit liéu cua cac co
quan, don vi, dia phuong dé dugc thong ké trude khi sAp xep td chirc bd may; trién
khai thuc hién sau khi d& an, du 4n duoc cap c6 thdm quyeén phé duyét.

- Xéy dung va trién khai ke hoach thu thap tai liéu luu trir c6 gié tri lich sur
tir cac co quan, t6 chirc thudce nguon ndp luu, dic biét 1a cac co quan c6 sép nhap,
td chirc lai; huéng dén, don doc viéc lya chon hd so, tai lidu de giao ndp vao Luu
trit lich st tinh bdo dam dung thoi han, ding thanh phan va chét lugng.

- Ra soat, ddnh gié hién trang tai liéu dang bao quan tai luu trlt lich str; tham
muu thuce hién s héa tai lidu luu trit pht hop 16 trinh, uu tién tai liéu tAn sudt khai
thac sir dung cao hodc c6 nguy co xudng cap.

- T6 chirc khai thac, st dung tai liéu luu tri¥ lich sir phuc vu yéu cdu quan ly
nha nuéc, nghién ciru khoa hoc va nhu cau chinh dang cta to chic, c nhan; day



manh hoat dong gidi thiéu, quang ba, phat huy gia tri tai liéu luu trr béng cac hinh
thirc phu hop.

- Thuc hién hoat dong dich vu luu trlr theo quy dinh cua phap luat.
8. Kinh phi cho cong tac van thw, lvu triv

Bé tri kinh phi cho ¢ong tic van thu, luu trlr trong du toan ngan sach nha
nudc hang nam theo ché dé quy dinh hién hanh.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thi trwéng céc sé, ban, nganh cap tinh; Chi tich UBND cac xa,
phuong

- Chiu trach nhiém toan dién truéc UBND tinh vé viée td chirc trién khai
thuc hién nghiém tac, hi¢u qua Ké hoach nay tai co quan, don vi, dia phuong; xac
dinh rd ¢ong tac van thu, luu trlr 12 nhiém vu thuong xuyén, gin voi trach nhiém
ngudi ding dau.

- Cin ctr Ké hoach cua UBND tinh, ban hanh ké hoach hodc phuong hudng
nhiém vu cong tac vin thu, luu trir ndm 2026 phu hop voi chirc ndng, nhiém vu va
diéu kién thuc té; bao dam tinh dong bo, kha thi va hiéu qua (hoan thanh vin ban
trién khai truée ngay 25/01/2026).

- Chi dao viéc 1ap hd so cong viée, ndp luu ho so, tai lieu vao Luu trir co
quan, Luu trlt lich st theo ding quy dinh; tang cuong kiém tra, chén chinh, khac
phuc kip thoi cdc ton tai, han ché trong cong tac van thu, luu trir.

- Bé trf kinh phi, nhan luc, co s& vat chat, trang thiét bi can thiét dé thuc
hién t6t cong tac van thu, luu trit; dua két qua thyuc hién cong téc van thw, luu trit 1a
mdt trong nhitng tiéu chi danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vy hing nam cua tap
thé, c4 nhan.

2. S6' Noi vu
- La co quan dau mdi giip UBND tinh thyc hién quan ly nha nudc vé cong

tdc van thu, luu trir trén dia ban tinh; chu tri theo do6i, don déc, hudng dan viéc
thuc hién Ké hoach nay.

- Té chirc kiém tra cong tac vén thu, luu trlt, kip thoi phat hién, tham muu
UBND tinh chi dao xtt Iy hodc d& xuét bién phap chén chinh ddi véi céc co quan,
don vi thyc hién chua nghiém.

- Tng hop tinh hinh, két qua thuc hién Ké hoach; dinh ky hodc dot xuét bao
cao UBND tinh theo quy dinh; tham muu so két, tdng két cong tac van thu, luu trit
khi can thiét.

3. So Khoa hgc va Cong nghé

- Phéi hop v6i S6 Noi vu va cac co quan, don vi lién quan thdm dinh hodc
cho vy kién vé céc giai phép k¥ thuat va du toan cia nén tang sd phuc vu cong tic
van thu, luu tri.



- Béo dam vén hanh én dinh, an toan, hiéu qua Hé thong Quén 1y van ban va
diéu hanh cua tinh.
- Tham muu xdy dung, m¢o rong kho dir ligu dung chung cua tinh; dé xudt

cac giai phap tich hop, két noi, lién théng dir liéu nhim dap ung yéu cau quén ly,
luu trir va khai thac, sir dung tai liéu dién tir theo quy dinh.

4. S¢ Tai chinh
Cén ctr kha nang can d6i ngan sach, tham muu cép cb thdm quyén bd tri
kinh phi thuc hién Ké hoach theo phan cap ngan sach hién hanh.

Yéu cdu céc sé, ban, nganh cép tinh; UBND cac xa, phudng nghiém tic
trién khai thuc hién. Trong qua trinh thyce hién, néu cé khoé khan, vudng méc kip
thoi phan anh vé S& Ndoi vu dé tong hop, bdo cdo UBND tinh xem xét, chi dao

giai quyeét./ g

Noi nhén: v~ TM. UY BAN NHAN DAN
- B6 Nobi vu; KT. CHU TICH

- Chu tich UBND tinh; pHO CHU TICH
-PCT TTr UBND tinh; A '

- Céc s0, ban, nganh cép tinh;

- UBND cac xa, phuong;

- CVP UBND tinh;

- Lwu: VT, TH (K). -

Bui Thanh An
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