UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA DIEN CHAU Poc 1ap - Tu do - Hanh phtic
S6: 120 /QP-UBND Dién Chau, ngay 16 thang 01 niam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Danh myc hé so'co quan HDND - UBND
xa Dien Chau nam 2026

UY BAN NHAN DAN XA DIEN CHAU

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Luu trir ngay 21/6/2024;

Can cir Nghi quyét s6 1678/NQ-UBTVQH15 ngay 16/6/2025 cia Uy ban
Thuong vu Quac hgi vé sap xép don vi hanh chinh cap x& cua tinh Nghé An ndam
2025;

Can cir cac Nghj dinh cia Chinh phai: sé 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 vé
cong tac vin thu; so6 113/2025/NP-CP ngay 03/6/2025 quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu cua Ludt Luu triF;

Can cir cac Thong tw cua Bg truong B Noi vu: s6 10/2022/TT-BNV ngay
19/12/2022 quy dinh thoi han bao quan tailiéu; s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025
quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Luu triz;

Can cir Cong van sé 4936/SNV-CCHC&VTLT ngay 21/8/2025 cua Sé Néi vu
tinh Nghé An vé viéc huong dan lap va nép luu hé so, tai liéu vao leu triv co quan;

Can cir Quyét dinh sé 24/0D-UBND ngay 08/01/2026 ciza UBND x4 Dién Chau
Vé ban hanh chwong trinh cong tac niam 2026;

Theo dé nghj ciia Chanh Vanphong HPNDva UBND xA.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Danh muc hd so co quan HDND -
UBND x3 Dién Chau nim 2026.

Piéu 2. Can cir vao Danh muc hd so, can bo, cdng chicc co quan HDND -
UBND x4 trong qua trinh thuc hién nhiém vy, theo ddi giai quyét cong viéc phai tién
hanh 1ap h6 so va bao quan an toan ho so, tai liéu.

biéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Chanh Van phong HDND va UBND xa, Truéng cac phong chuyén mén;
Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va cac can bo, cong chic c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN
XA DIEN CHAU

DANH MUC

Ho so co'quan HDND-UBND xa Dién Chéu niim 2026
( Ban hanh kemtheo Quyet dinhso 120 /OD-UBND ngaye thang 01 ndam 2026
cua UBND xa Dien Chau)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

] L Don vi
Séva ky Tiéu dé hd so Thori han | (Nguoi | Ghi chi
higu bao quan lap
ho so ho so)
1 2 3 4 5
A. HDND XA
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh chi Theo hicu Hb so
01.HPND | dao chung vé cac hoat dong cia HDND nam i HDND nguyén
luc VB z
2026 tac
02 HBND —20I-2|<€)5 so ve cac ky hop cia HDND tinh nam 20 ndm HDND
- Chuong trinh, K& hoach, Bao céo hoat X
A A N < .| Vinh vien
03.HPND | dong theo nhiém ky va hang nam cua 20mim | HPND
HDND xa nam 2026
Ho so vé viéc phé chuan két qua bau, mién | Vinh vién
04.HDND | nhiém Chu tich, Phd Chu tich HDND nam HDND
2026
Hb so vé viéc ldy phiéu tin nhiém, bo phiéu 10 ndm
05.HPND | tin nhiém ddivéi nguoi giit chie vu do HDND
HDND bau nim 2026
06.HDND Hob so vé hoat dong cuia cac ban, t6 cua 20nim | LpND
HDND nam 2026
07.HDND | H5 so vé viéc bai bo van ban trai phap luat | Vinh vién | HDND
Hb so vé viéc phé duyét thanh Iap, té chiic | Vinh vién
08.HBND | lai, giai thé khéi, xom; dit tén, doi tén khoi, HDND
xom,
Hb so vé viéc quyét dinh bién ché cong chac | Vinh vién
09.HDND | trong co quan cua HDND, UBND, don vi Su HDND
nghiép cong lap ciia UBND céc cép
10.HDND | H so vé viéc phé duyét tong hop tinh hinh | Vinh vién | HDND




thu, chi ngan sach nha nudc, tong quyét toan
ngan séch hang nim cua dia phuong

Hob so vé viéc quyét dinh mac thu, mién, 20 nam
LLHBND giam, thu: nop, quén ly véq Sur dun‘g cac HDND
khoan phi, I¢ phi thudc tham quyéen cua
UBND
Ho so vé Viéc trinh co quan c6 tham quyén 20 nam
12HDND | quyét dinh stra d6i, b6 sung, bai bo cac HDND
khoan phi, 1¢ phi
Hb so vé Viée giam sét cac co quan, to chuc 20 nam
13.upND | O dia phuong trong viéc thi hanh Hien phép, HDND
Luat va van ban cua co quan nha nudc cap
trén vé cac linh vuc
Hb so vé viéc xay dung cac quy dinh, thu Vinh vién
14HDND | tyc vé tiép cong dan cua Thuong truc HDND
HDND
I-HPND 1 13 s vé vige tiép xdc cir tri, giai quyét kién | 20 nim HOND
nghi cir tri, ldy ¥ Kién nhan dén trén dia ban
16.HDND | - HO so vé bau cur dai biéu HDND x3 nam 70 nam HDND
2026
17.HDND | - HO so tiep cong dan nam 2026 10 nam HDND
- HO so tai liéu vé hoat dong gidm sat cua| 10 nam
18HPND | iy NID x nim 2026 HDND
Ho so du
19.HBND kién phét
sinh
B. UY BAN NHAN DAN XA
I. VAN PHONG HDND- UBND
1. Cong tac lanh dao, chi dao chung
20. VP Chuong trinh cong tic, bdo cdo, ké hoach| Vinh vién VP
' nam, quy, cuda UBND Xx& nam 2026 10 nam
21 \/P HO so vé cac ky hop cua UBND thuong ky | Vinh vien VP
| va bat thuong ndm 2026 10 nim
22.VP | HO so ky niém cac ngay I I6n 20 nim VP
HO so vé xay dung quy che lam viéc, quy x
23 VP | thé hoat dong cia UBND X nim 2026 Vihvien | VP
24.VP | SO ghi bién ban cac cudc hop nam 2026 10 nam VP
25 P Cé&c bai phat bieu chi dao cua lanh dao cap 10 nim VP

trén va cua lanh dao UBND xa




HO so vé cac van ban tham muu cho lanh

26. VP X T 5
dao UBND x4 chi dao cac van dé chung 10 nim VP
Ho sodu
27.VP kién phat
] sinh
. Hanh chinh Vin phong - ké toan - tai vu
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh quy | Theo hicu Ho so
28.VP | dinh, chi dao vé cong tac tai chinh, ké toan luc VB VP ngtlgyen
‘ ac
20.\/P '.J_IO S0 ve’wec ‘Iap d1;r toan thu, chi, giao chi Vinh vidn VP
tieu ngan sach hang nam
- Tap chung tr ké toan cua Van phong <
30.vP HPND vi UBND xi 10 nam VP
- HO so ban giao va thanh ly, diéu chuyén, | Vinh vien
31.VP S T . Ny VP
kiém ké, so hiru tai san co dinh 20 nam
Hb sodu
31.VP kién phat
. sinh
. Cbng tac tiep dan
Céc van ban chi dao cua cap trén ve cong tac | Theo hieu Ho so
33. VP | tiép dan, giai quyét don thu luc VB VP ngtliyen
‘ ac
34.V/P I—!9. 50 cua UBND x& vé quy ch¢ tiep dan, Vinh vién VP
gial quyét don thu
HO so vé gial quyét cac vu viéc don thu:
35.VP | + Vu viéc nghiém trong Vinh vién VP
+ Vu Vviéc khac 20 nam
Ho sodu
36.VP kién phat
] sinh
. Cong tac doi ngoai
Cac van ban cap trén chi dao, huéng dan cua | Theo hicu Ho so
37.VP | cap trén vé cong tac d6i ngoai nim 2026 luc VB VP ngtliyen
‘ ac
38.VP | HO so v€ quan ly doan ra, doan vao 20 nam VP
Van ban chi dao, bao cao cua UBND x& vé
39. VP 3
cong tac doi ngoai trén dia ban 20 nam VP
40.VP | H6 so ve bao hg cong dan 20 nam Vp
Ho sodu
41.VP kién phat
sinh
. Van thu - luu triv
Céc van ban cap trén chi dao, huong dancua | Theg hiey Ho so
42.VP | cp trén vé cong tac VT-LT nim 2026 luc VB nayen
‘ ac
sayp | HO S0 ve xay dung, ban hanh quy dinh| . VP
hudng dan vé cong tac van thu hou trie
44.VP | HO so vé béo cao thong ké congtac VTLT 20 nam VP




45VP | - Danh muyc ho so co quan hang nim Vinh vién VP
- Tap lru dang ky van ban di cua Van phong
HDND va UBND xa. x
46. VP + Van ban quy pham phap luat Vinh vien VP
+ Van ban hanh chinh
- SO dang ky van ban di Vinh vien
4TVP | _ S5 ding kY van ban dén 20 nim VP
H(} sodu
48.VP kién phat
sinh
6. Bi mat nha nwoc
Céc van ban chi dao, hung dan cua cap trén | Theo hieu Ho so
49. VP | vé congtac bao vé bi mat nha nudc luc VB VP ngtL?(/:en
: a
v | S0 dang ky van ban mat di Vinh vién VP
' - SO dang ky van ban mat den 20 nam
Ho sodu
51.VP kién phat
sinh
7. Tw phap
7.1.Van de chung
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh chi VP R
soyp | 420, quy dinh, huéng dan vé cong tac tu| Theo hiéu r';]zy%(:]
phap luc VB thc
Nam 2026
- Tap Chuong trinh, Ké hoach, Bdo céo | Vinh vién VP
53.VP | thang, quy, nim vé cong tac tu phap, nim| 20 nim
2026. 5 nam
sayp | HOsove hoinghi tong két cong tac tw phdp | yrnh vidn VP
Ho sodu
55.VP kién phat
sinh
7.2.Pho bien, giao duc phap luat
- Tap van ban cua cap trén chi dao, quy dinh, | Theo hicu VP Ho so
56.VP | husng dan vé cong tac PBGDPL luc VB ngtlgycén
: al
Van ban chi dao, trien khai vé cong tac VP
57.VP | tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat| 10 nim
cua xa
Eg.\p Bag cio, l.<,e hoach Ve copg t?c tuye’n truyen 20 ndm VP
pho bien gido duc phap luat nam, quy
H(} sodu
59.VP kién phat
sinh
7.3. Kiém tra, xir ly van ban quy pham phap luat
60.vP | Van ban chi dao cua cap trén vé céng tac | Theo hiéu VP Ho so
kiém tra, xtr Iy van ban QPPL nim 2026 luc VB nguyén




tac

6LVP ;’856QD van ban Quy pham phap luat nam Vinh vidn VP
62.VP Keét qua,klemA tra, Xu ly, ra soat van ban quy 20 nim VP
pham phap luat
Ho sodu
63.VP kién phat
sinh
7.4. Hoa gidico sé va trg gitp phap ly
Vin ban chi dao, huéng dan cua cap trén vé | Theo hieu VP Ho so
64.VP | cOng tac hoa gidi co s va tro gidp phap Iy luc VB ngtlfye”
‘ ac
Béo cao, KH vé cong tac hoa giai co s0, tro X VP
65.VP gitip phap Iy Vinh vién
Ho sodu
66.VP kién phat
sinh
7.5. Xir phat hanh chinh
Cac van ban chi dao, huéng dan co co quan | Theo hicu VP Ho so
67.VP | cap trén vé xt phat hanh chinh nam 2026 luc VB ngyen
: ac
sayvp | HOsove xu ly cac vy xu phat hanh chinh 20 nam VP
60.VP B\ao cao nam vé cong tac xur phat vi pham Vinh vién VP
hanh chinh
Ho sodu
70.VP kién phat
sinh
8. Congtac hg tich
Vin ban cua cap trén chi dao cua cap trén Ve | Theo hieu VP Ho so
7LVP | cong tac ho tich nam 2026 luc VB nayen
‘ ac
22 VP Hvo so va sO ho tich vé dang ky khai sinh Vinh vién VP
nam 2026
73VP | Hb so va s6 ho tich V& dang ky khai tr Vinh vien VP
74VP | HO so va sod ho tich vé cap giay xac nhan | Vinh vién VP
tinh trang hon nhan
75.VP | Ho so va so cap ban sao trich luc ho tich Vinh vién VP
76.VP | HO so va sd ding ky nudi con nudi trong | Vinh vién VP
nuoc
77.VP | HO so va so diang ky nhan cha, me, con Vinh vién VP
78.VP Ho6 so va so dang ky thay doi, cai chinh, bo | Vinh vién VP
sung ho tich
79VP | H6 so va so dang ky giam ho Vinh vien VP




Ho sody
80.VP VPl i pnat
sinh
II. PHONG VAN HOA- XA HOI
1. Van héa-Thong tin, the thao va du lich
1.1. Vian hoa - Thong tin
Tép van ban chi dao cua cap trén quan ly, Theo hicu Ho so
81.VHXH | chi dao truc tiép vé cong tac van hoa nam luc VB VH-XH nguyen
2026 v tac
82 VHXH C}umng tm,]h, dée an ké hoach, bdo céo hoat| 10 nam VH-XH
dong van hoa
83.VHXH HoO so, :[2.11 h?u ve quy hoach va phat trién Vinh vidn VH-XH
mang ludi nha van hoa
HO so ve toan dan doan ket xay dung doi Vinh vidn VH-XH
84.VHXH |song van hoa va biéu duong cac dién hinh 20 nAm
tiéu bieu
HO so vé giai quyét cac vu vu Viéc trong VH-XH
85 VHXH hoat dgng cuanganh van hoa Vinh vi&n
+ Nghiém trong 20 1
+ Vu khac nam
86 VHXH :;Ic'?a so tong két chuyén dé vé cong tac van 20 nim VH-XH
87 VHXH H(3 S0 Ve Acong tdc tuyén truyen Dai hoi Vinh vidn VH-XH
bang céc cap
HE} so du
88.VHXH kien phat
sinh
1.2. Thé duc - The thao
Tap véan ban chi dao, huéng dan cua cap trén | Theg hiey | VH-XH | Hoso
89.VHXH | v¢ cong tac thé duc thé thao luc VB nayen
‘ ac
90.vHxH | Van bancua xa trien khai congtac TDTT Vinh vién | VH-XH
91.VHXH | Bao céo, ké hoach vé congtac TDTT 10 nam | VH-XH
Ho sodu
92.VHXH VH-XH | kién phat
sinh
1.3.Dulich
Tap van ban chi dao, hudng dan cia cap trén | Theo hisu Ho so
: ac
94.VHXH | Vin ban trién khai, chi dao congtac du lich | Vinhvién | VH-XH
95.VHXH | Bao céo, ké hoach nam vé cdng tac du lich 10 nam VH-XH
96.VHXH V-ankbaAn ba{I trao .dOI gitta c&c co quan, don 5 nim VH-XH
vi vé cong tac du lich
97.VHXH Ho sodu

kién phat




sinh

2. Lao dong - Thwong binh - Xa hoi

2.1. Day nghé, lao dong, viéc lam

Tap van ban chi dao, hudng dan cta cap trén | Theo hisu Ho so
98.VHXH | v cong tac day nghé, lao dong, viéc lam e v | VH-XH g
‘ ac
Chuong trinh, ké hoach, bdo céo tong ket i
99.VHXH | nam vé cOng tac day ngh¢, lao dong, viéc | Vinh vien | VH-XH
lam
Ho sodu
100.VHXH kién phat
sinh
2.2. An toan lao déng va phong chong chay né
Tap van ban chi dao cua cap trén vé congtac | Theo higu Ho so
101.VHXH | an toan lao d¢ong va phong chdng chay no e vB | VH-XH ngtljye”
: ac
102.VHXH Chuong trinh, bao céo tong ket nam cong tac Vinh vidn | VH-XH
an toan lao dong va phong chéng chay no
Ho6 sodu
103.VHXH kién phat
sinh
2.3.Nguoico cong, bao trg xa hoi
Tap van ban chi dao, huéng dan cta cap trén Theo hiau Ho so
104.VHXH | vé cOng tac nguoi cO cdng va bao trg xa hoi e v | VH-XH nguyen
ndm 2026 - tac
Chuong trinh, ké hoach, bao céo tong ket
105.VHXH | ndm v€ cOng tac nguoi c6 congva baotrg xa | Vinh vién | VH-XH
hoi
106.VHXH | HO so vé cong tac quy tap mo liét sy Vinh vien | VH-XH
107.vhxH | HO 8O Ve gidl guyet chinh sach nguol €O 5y o |\ xH
cong va bao trg xa hoi
Véan ban trien khai, chi dao vé cdng tac N
108.VHXH | ngudi cO cOng va bao trg xa hoi trén dia ban | Vinh vien | VH-XH
Xa
109.VHXH Hf). S0 Ve @gat dgng cua Ccac quy bao tro xa 20 nam | VH-XH
hoi, vi nguoi ngheo
110.vhxH | HO so vé trien khai cong tac, c,:hmh sach, ché| v~ + 20 | \H-XH
do vi nguoi ngheo, cap gao cuu doi
111.vHxp | HO S0 Ve Ky niem ngay thuong binh HEt sy, | g o0 |\ x
tham tang qua gia dinh chinh sach
Ho sodu
112.VHXH kién phat
sinh
2.4.Tréem, vi swtién b chaa phu nir va binh dang gidi
Tap véan ban chi dao, hung dan cua cap trén Theo hieu Ho so
113.VHXH | V& cOng tac cham sdc, bao V¢ tré em, vi su lec VB VH-XH nEJtLjye”
: ac

tién bo cua phu nit va binh dang gisi




Chuong trinh, ké hoach, b&o cao tong keét

114 VHXH | nim vé cong tac chim soc, bao vé tré em vi | Vinh vién | VH-XH
su tien bo cua phu nir va binh dang gioi
Tai lieu vé chuong trinh, muc tiéu, hanh 9
115.VHXH dong bao vé tré em c6 hoan canh kho khin 10pim | VH-XH
Tai liu vé hoat dong phong ngua tré em
116.VHXH | lang lang, tré¢ bi xam hai tinh dyc, nhan| 10nam |VH-XH
pham
117 VHXH Tgu Ile;u_ ’\_/e <\:h1‘dao,_Atr|enA khﬁal congNtac binh 10mm | VH-XH
dang gidi va vi sy tién bo cua phu nir
Ho sody
119.VHXH kién phat
sinh
3.Y té
Tai liéu cua co quan cap trén veé chi dao, | Theo hisu Ho so
120.VHXH | hygng dan vé hoat dongy té e ve | YHXH ”Elttjye”
‘ ac
121.VHXH | HO so vé ky niém ngay thay thuoc Viet Nam | 10 nam | VH-XH
HO so ve quan ly bicn dong ve dan so, de N
122.VHXH | xuat giai phap diéu chinh mac sinh va ty €| Vinh vien | VH-XH
gia tang dan so
193 VHXH \I;Iéoyst% cong nhan xa dat b tiéu chi quoc gia Vinh vién | VH-XH
Cac van ban trien khai chi dao vé cong tac
kham, chira bénh, phong chong dich bénh,
194 VHXH V¢ sinh an toan thyuc pham, tuyén truyén giao 20nim | VH-XH
duc suc khoe y te cong dong, duoc, my
pham,bao hiém y té va dan sé ké hoach héa
gia dinh
195 VHXH ;/I'etxg bad cao vé tinh hoat dong cua cac tram 5nam | VH-XH
Hb sodu
126.VHXH kién phat
sinh
4. N¢ivu
4.1. To chic bo may
- Tap van ban ciia céc co quan TW, tinh chi | o 0 Ho so
127.VHXH | dao, quy dinh, hudng dan vé cong tac to e VB VH-XH nguyen
chtic ho may nim 2026 - tac
128.vHxH | -.1ap van ban cua UBND xa chi dao, quy| vs 1 iy | \H-XH
dinh, huéng dan vé cdng tac to chirc bo may.
- Tap Chuong trinh, K& hoach, Bao céo | Vinh vién
129.VHXH | thang, quy, ndm ctia cac co quan ve congtac | 20nam | VH-XH
to chic bo may 5 nam
130.VHXH | - HO so vé B¢ an sap xep to chirc bo may va| Vinh vien | VH-XH




tinh gian bién ché cua xa nam 2026

131.VHXH | HO so vé xay dung vi tri viéc lam nam 2026 20 nam VH-XH
132 VHXH ch‘3 so vé sap Xxép, to chuc, sap nhap khoi, Vinh vidn | VH-XH
Xom
HQ sodu
133.VHXH kién phat
sinh
4.2.Cong tac to chirc can bo
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh chi | 10 i Ho so
134.VHXH | dao ve cong tac to chuc can bg, che dg chinh e VB VH-XH nguyen
sach déi véi can bo cong chuc, vién chuc. e tac
- Tap van ban cua UBND xa chi dao, hudng
135.VHXH | dan vé cong tac to chic can bo, ché do chinh | Vinh vién | VH-XH
sach dbivéi can bo cong chirc, vién chic.
- H6 so vé glao chi tiéu bién ché, tién luong, N
136.VHXH | théng k& sb lwong, chat lugng, thanh phan| Vinhvién | VH-XH
can b, céng chirc trén dia ban xa.
- H6 so vé bo nhiém, mién nhiém, thuyén
137.VHXH | chuyén, phan céng, ky luat can bo, cong| 70nim | VH-XH
chtrc trén dia ban xa nam 2026
- HO so vé thuc hién ché d6 nghi huu, nghi
138.VHXH | mat sirc lao dong, thdi viéc cho can bo,cong| 70 nam VH-XH
chirc trén dia ban xa nam 2026
- Ho6 so vé viéc nang bac luwong hang nim i}
139.VHXH | 48i vsi can b, cong cghﬁ:c trén dig ban >g<€1 /0ndm | VH-XH
- Tap van ban vé bo nhiém vao ngach,
140.VHXH | chuyén ngach cho cén b, céng chiic trén dia| 70nim | VH-XH
ban xa
HO so vé tinh giam can bo cap xa sau khi 9
14LVHXH | s4p nhap don vi hanh chinh nam 2026 70nam | VH-XH
142.vHxH |~ 18P van ban Ve cong tic dao ta0, BOT| 4 o0 |\ xH
dudng can bg, cong chice trén dia ban xa
Van ban chi dao vé cong tac tang cuong ky
143.VHXH | luat, ky cuong hanh chinh cua can bo, cong| 10nam | VH-XH
chuc, vién chiac nam 2026
144 VHXH Vép bfm \(é tr‘ién !(hai thuc hién quy che dan 20mim | VH-XH
chu trén dia ban va co quan
Ho sodu
145.VHXH kién phat
sinh
4.3.Ho so vé cong tac thi dua khen thwéng, Ky luat
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh chi Theo hicu Hd so
145.VHXH | dao, quy dinh, hudng dan vé cong tac thi | ' VH-XH nguyén
) s 1A uC VB <
dua, khen thudng, Ky luat. tac
147.VHXH | - HO so vé khen thudng cho céc tap thé va cd | Vinh vién | VH-XH




nhan va cac phong, ban thuéc xa

Ho sodu
148.VHXH kién phat
sinh
4.4.Cong tac tbn giao
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh chi | Theo hicu Ho so
149.VHXH | dao, huéng dan vé cong tac ton gido. e ve | VH-XH naen
: ac
- Tép Chuong trinh, K& hoach, B&o c&o| Vinh vién
150.VHXH | thang, quy, nam vé cdng tac ton giao. 20nam | VH-XH
S nam
151.VHXH | - HO so vé tinh hinh hoat dong cua Phat gido 20 nam VH-XH
- HO so vé tinh hinh hoat dong cua Thién
152.VHXH o - 5 -
chiia gido 20 nam VH-XH
153.VHXH I—!g 50 V€ tinh hinh hoat dong cua cac ton 20 nAm VH-XH
giao khéc
- HO so veé giai quyéet khiéu nai, tranh chap
154 vHxy | Tong Hnl_lAvu:c ton gido tre.n dia ban xa N VH-XH
+ Vu viéc nghiém trong; Vinh vien
+ Vu Viéc khéc. 20 nam
Ho sodu
155.VHXH kién phat
sinh
4.5. Caicachhanh chinh
Vin ban chi dao, huéng dan ctia co quan ¢ap | Theo hicu Ho so
156.VHXH | trén vé cong tac cai cach hanh chinh e ve | YHXH ngtlgyé”
: ac
Van ban chi dao, trien khai vé cong tac cai x
157.VHXH | "7 o A e ia nhvién | VH-XH
cach hanh chinh trén dia ban xa Vinhvie
Vin ban trao ddi gitta cac co quan, don vi vé 9
158 VHXH | = o D . ’ - -
cong tac cai cach hanh chinh >nam | VH-XH
Ho sodu
159.VHXH kién phat
sinh
4.6. Dia gioi hanh chinh
Van ban chi dao, huéng dan cia co quan cap | Theo hisu Ho so
160.VHXH | trén vé cong tac dia gioi hanh chinh e ve | YHXH ngtlgyén
: ac
161.vHxH | Chuong trinh, dé an, ke hoach , bao cao Ve | v\ v | \/xH
cong tac dia gioi hanh chinh
162.VHXH | Ho so, tai liéu vé dat tén, doi tén thon Vinh vien | VH-XH
Ho sodu
163.VHXH kién phat
sinh
4.7. Xay dung chinh quyen va bau ciw
164 VHXH Van ban chi dao, trién khai vé cong tac xay Vinh vién | VH-XH

dung chinh quyén




Van ban chi dao, hudéng dan ctia co quan cap

165.VHXH |, o = x a2 X a -
trén v& cong tac bau ct cac cép 20nam | VH-XH
HS bau cu Dai biecu HDND xa nhiém ky X
166.VHXH | 5196 2030 Vinh vién | VH-XH
Ho sodu
167.VHXH kién phat
sinh
4.8. Cong tac thanh nién
Van ban chi dao, huéng dan ciia co quan ¢ap | Theo hicu Ho so
168.VHXH | trén vé cong tac thanh nién weve | VHXH | nouyen
e the
169.VHXH CPugng tpnh, de an, ké hoach , bao cao nam Vinh vidn | VH-XH
ve cong tac thanh nién
Ho6 sody
170.VHXH kién phat
sinh
4.9. Van thu, luu triv
Vin ban chi dao, huéng dan ctia co quan cap Theo hiéu Ho so
17L.VHXH | trén vé cong tac van thu, huu trix hrc VB VH-XH ”gtg}(’:é”
172 VHXH CAthO’n’g trfnh’ de an, lfe hE)ach, pao cao vé| Vinh Ylen VH-XH
cong tac van thu, luu trlt nam, quy 10 nam
Ho sodu
173.VHXH kién phat
sinh
5. Giao duc - Pao tao
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh chi Theo hicu
174 VHXH | dao, hudng dan vé cong tac gido duc dao i VH-XH
t20. luc VB
- Tap Chuong trinh, Ké hoach, Bao céo | Vinh vién
175.VHXH | thang, quy, nam cua cac co quan vé congtac| 20nam | VH-XH
gido duc dao tao 5 nam
HO so bo nhiém, dicu dong, luan chuyeén,
175.VHXH | thOi viéc, khen thuong, ky luat, nghi huu| 70 ndm VH-XH
,tinh giam bién ché doivai gido vién
177.VHXH | Céc s6 liéu dicu tra co ban vé gido duc Vinh vien | VH-XH
178 VHXH 2Hc§)2;0’ ve chia tach, sp nhap cac truong nam Vinh vidn | VH-XH
179 VHXH Hvo AL lu’O'ng V&}Aphquap thdm nién hang 20 ndm VH-XH
nam doi voi giao vien nam 2026
- H6 so vé tinh hinh kiém tra, thanh tra cong
180.VHXH | ., .. RPN 3 -
tac gido duc trén dia ban xa 20nam | VH-XH
Ho ¢ nghi khen thuong va cong nhan cé <
181.vHxH | 1O s0 denghi khen thuong va cong nhancac | o o |\ xH
danh hiéu d6i vai giao vién va hoc sinh
182.VHXH | HO so vé pho cap giao duc Vinh vien | VH-XH
183.VHXH Ho sodu

kién phat




sinh

6. Khoa hoc va Cong nghé

- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh chi Theo hicu HY so
184.VHXH | dao, quy dinh, huéng dan vé céng tac khoa ke VB VH-XH nguyén
hoc va cong nghé. ' tac
- Tap Chuong trinh, K€ hoach, B&o cao, quy, | Vinh vien
185.VHXH | ndm cua cac co quan vé cong tac khoa hoc| 20nam | VH-XH
va cong nghé 5 nam
186.VHXH | HO so vé cong tac chuyén doiso, CNTT 10 nam | VH-XH
Ho sodu
187.VHXH kién phét
_ sinh
I1l. PHONG KINH TE
1.Ke hoach
Tai lieu cta co quan cap trén chi dao, huéng | Theo hicu Ho so
188.KT | dan vé cong tac ké hoach nam 2026 luc VB KT g
: ac
Ho so, tai liéu vé ké hoach phat trién kinh t¢ | Vinh vien
189.KT | xa hdi cta xa nam, 6 thang, quy 20 nam KT
10 nam
HG anh gia thuc hién cac dé an an x
160.KT 0 SO da‘ gia t u’(A: ¢7n cac dée an, du an, Vinh vién KT
chuong trinh, myc tiéu cua xa
Ho sodu
191.KT kién phat
sinh
2. Pau tw
Tai ligu cua co quan cap trén chi dao, hudng | Theo hisu HO so
192.KT | dan vé finh vuc dAu tu nam 2026 luc VB KT ngven
: ac
Ho so, tai liéu vé ké hoach phat trien kinh t¢ | Vinh vien
193.KT | xa hoi cua xa nam, 6 thang, quy 20 nam KT
10 nam
194 KT Du toanA ngan sach va bao céo thuc hién ké Vinh vidn KT
hoach dau tu
Ho sodu
195.KT kién phat
sinh
3. Taichinh, ngan sach
T§1i Iiéy cua co quan cap trén chi dao, huéng Theo hiau Ho so
196.KT | dan vé cbng tac tai chinh, ngan sach nam - KT nguyén
ILIC VB z
2026 tac
Chuong trinh, Ké hoach, B&o céo vé cong| Vinh vien
197.KT | tac tai chinh, ngn sdchnam, 6 thang, quy 20 nam KT
10 nam
198.KT | Bao céo thuc hién du toan thu chi ngan sach | Vinh vien KT
109.KT Ba(? cao quyet toan thu chi ngan sach nam, | Vinh Ylen KT
quy 20 nam




_— Hf’ so quyeét t(?an hoan thanh céac cong trinh | Theo tuoi KT
xay dung co ban tho CT
201.KT | HO so ve dau thau, mua sam tai san Vinh vien KT
Ho sodu
202.KT kién phat
sinh
4. Dang ky kinh doanh
Van ban cua co quan cap trén chi dao, | Theo hicy Ho so
203.KT | huéng dan vé cong tac diang ky kinh doanh luc VB KT ngtlgyen
: ac
204.KT | HO so vé cap, thay doidang ky kinh doanh 20 nam KT
Ho sodu
205.KT kién phat
sinh
5. Thue - Phiva I¢ phi
- Tap van ban cua cac co quan Trung uong, Theo hicu HY so
206.KT | tinh chi dao, quy dinh, huéng dan vé linh ke VB KT nguyén
vuc thu thue, phi va I¢ phi. - tac
207 KT | -I',a_lp‘ van bfln Vvé theo ‘d0|~cong tac thu thug, | 20 nam KT
phi va I¢ phi trén dia ban x& 5 ndm
Ho sodu
208.KT kién phat
sinh
6. Datdai
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh chi Theo hicy Hb so
209.KT | dao, quy dinh, huéng dan vé cong tac dat e VB KT nguyén
dai. ue tic
- Ho so vé cong tac thong ké, kiém ké dat x
210.KT A e LA o '
dai trén dia ban xa Vinh vien KT
kT | _I;Io SO, vé Cal? dat, %130 Siat, thu fl01 dat, cap Vinh vidn KT
giay chirng nhan quyen st dung dat
212 KT Ho so }a1 liéu vé quy hoach va ké hoach st Vinh vign KT
dung dat
213 KT Ho so ve cong Eac cap doi giay ching nhan Vinh vién KT
quyén st dung dat
sraxt | HO S0 ve cong tac boi thuong, gial phong | vy iy | ke
mat bang céc du an trén dia ban xa
Ho sodu
215.KT kién phat
sinh
7. Tainguyén nwéc, Khoadng san
Vén ban cua co quan cap trén chi dao, Theo hicy Hb so
216 KT | hudng dan vé khai thac, st dung tai nguyén e VB KT nguyén
nudc, khoang san ' tac
217 KT Chuong trinh, ké hoach, bao céao vé st dung Vinh vidn KT

tai nguyén nudc, khoang san




HO so dang ky cap phép khai thac thac | 10 nam ké
khoang san r khi gia
21g KT | <noang sa w KNl giy |y
phép hét
thoi han
Ho6 sody
219.KT kién phat
sinh
8. Moi truong- Bien
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh chi . Hd so
. , x ox .2, | Theo hi¢u it
220.KT | dao, quy dinh, hudng dan vé cong tac bao vé luc VB KT nguyén
moi trudng ' tac
- Tap van ban vé thuc hién bao vé moi
221.KT | truong va xu ly vi pham van dé méi truong| 20 nam KT
trén dia ban xa
- H6 so vé xur ly cac vu viéc 6 nhiem moi
truong trén dia ban xa
222 KT . x
+ Nghiém trong Vinh vien KT
+ Céac vu khac 20 nam
Chuong trinh, ké hoach, bao céo vé quan Iy, x
223KT 1 hao vé, khai thac tai nguyén bién nam 2025 Vinh vién KT
224 KT VaI:I ban‘.ch1 daAo V.e; bao vé, khai thac moi Vinh vidn KT
truong, tai nguyén bién
995 KT V_a}n baq trao dol gitra cac co quan vé van dé 5 nim KT
bién - dao
Ho sodu
226. KT kién phat
sinh
9. Nong nghiép
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh chi . Hd so
: . R A Theo hi¢u it
227.KT | dao, quy dinh, huéng dan vé cong tac ndng KT nguyen
A ILI’C VB <
nghiép. tac
HG ong nhan xa dat chuan NTM nan x
228 KT caf;) 50 cong nhan xa dat chua M9\ Vinh vidn KT
229 KT | HO so vé giong cay trong, vat nudi 20 nam KT
HG ¢ chi rien khai san xuat non x
230.KT 0 EO vé ,C i dAe_}O, trié al san xuat nong Vinh vidn KT
nghiép, chan nudi
Ho so ve dich bénh cay trong, vat nudi va
231.KT | cong tac phong chong dich bénh gia sic gia| 10 nam KT
cam
Ho sodu
232.KT kién phat
sinh
10. Chinh sach phét trien ndng thén
Van ban cuia co quan cap trén chi dao, " Hd so
; L e Y , S Theo hiéu .
233.KT | hudéng dan vé chinh sach phat trien nong KT nguyén
thén luc VB thc




Chuong trinh, ké hoach, b&o céo vé chinh x
234.KT 1 sach phat trién nong thon Vinh vien KT
HoO so vé ho trog khac phuc thiét hai do béo, -
235KT V15 1ut, dich banh niam 2026 20 ndm KT
Ho sodu
236.KT kién phat
sinh
11. Thay san
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh chi Theo hicu Hb so
237.KT | dao, quy dinh, huéng din vé& cong tac thay ¢ KT nguyén
, luc VB t
san. aC
- Tép van ban ve chuong trinh muyc tiéu phat Vinh vidn
238.KT | trién nudi trdng thily san, chuong trinh giéng vie KT
« 20 nam
nam 2026
Ho sodu
239.KT kién phat
sinh
12. Thay lgi
- Tap vén ban cua cac co quan TW, tinh chi Theo hicu Hd so
240 KT | dao, quy dinh, huéng dan vé cong tac thuy - KT nguyén
loi luc VB the
- Tap Chuong trinh, Ké hoach, Béo céo| Vinh vién
241 KT | thang, quy, ndm cua cac co quan vé cOng tdc | 20 nam KT
thay loi. 10 nam
kT |- HO so vé x@y dung, tu bo cac cong trinh | Theo tuoi KT
' thuy loi trén dia ban x& nam 2026 tho CT
243.KT | HO so vé mien giam thuay loi phi 20 nam KT
Hb sody
244 KT kién phat
sinh
13. Phong chong b&o lut, han han
- Tép van ban cua cac co quan TW, tinh chi | Theo hicu HO so
245.KT | dao, quy dinh, huéng dan vé cong tic PCBL | e VB KT ngen
: ac
- Tap Chuong trinh, Ké hoach, Bao céo | Vinh vién
246.KT | thang, quy, ndm clia cac co quan ve cong tac | 20 ndm KT
phong chong lut béo 5 ndm
- Tap van ban vé cong tac phong chong it y
247KT | bao thién tai & xa nm 2026 20mam | KT
- Ho so vé ho trg kinh phi, hang hoa khic y
248.KT phuc hau qua 1t lut, han han 10 nam KT
Ho sodu
249. KT kién phat
sinh
14. Kinh te ho, kinh te trang trai, HT X
250.KT Véan ban cua co quan cap trén chi dao, | Theo hiéu KT Ho so
' hudng dan vé kinh té hg, kinh té trang trai, | lec VB nguyén




HTX tac
Chuong trinh, ké hoach, béo va cac van ban N
251.KT | chi dao vé kinh té ho, kinh t¢ trang trai, HTX | Vinh vién KT
cua Xa nam 2026
Ho sodu
252 KT kién phat
sinh
15. Cong nghiép - tieu, thia cdng nghiép
- Tap van ban cua cac co quan TW, tinh chi Theo hicu Hb so
253 KT | dao, quy dinh, huéng dan vé cdng tac céng ke VB KT nguyén
nghiép, tiéu thu cbng nghiép. ' tac
- Tap Chuong trinh, Ké hoach, Bao cao| Vinh vien
254.KT | thang, quy, nam cua xa vé cOng tac cong| 20 nam KT
nghiép, tieu thu cong nghiép. nam 2026 5 ndm
Ho sodu
255.KT kién phat
sinh
16. Thwong mai - dich vu
- Tap véan ban cua cac co quan TW, tinh chi | Theo hieu Ho so
256.KT | dao vé cong tac thuong mai, dich vu. e VB KT ngtlfyen
: ac
- Tap Chuong trinh, K& hoach, Béo céo, quy, | Vinh vién
257.KT | ndm cua cac co quan v€ cong tac thwong mai | 20 nam KT
S nam
- HO so vé xay dung cac du an thudc nganh Vinh vidn
258 KT | thwong mai, dich vu trén dia ban X4 niam . KT
2026 20 nam
Ho sodu
259.KT kién phat
sinh
17. Thong ké
Vén ban cua co quan cap trén chi dao, | Theo hisu Ho so
260.KT | huong dan vé cong téc théng ke, didu tra luc VB KT ngen
: ac
Chuong trinh, ké hoach, bao nam, quy va Vinh vidn
261.KT | cac van ban chi dao vé cong thong ké, dicu y KT
tra 20 nam
HO so vé diéu tra co ban trén dia ban ( dan x
262.KT A A £ . \ < en KT
6 S0, lao dong, dat dai, nha & ....) nam 2026 Vinh vie
263 KT HO so vé dieu tra hoat dong san xuat kinh Vinh vign KT
doanh
264 KT Ho S0 hoi rAlgh1 tong két, chuyén d¢ vé cong 20 nim KT
tac thong ké
265 KT \{an bﬁan tréo dol gitra cac co quan veé cong 5 nim KT
tac thong ké
266.KT Ho sodu

kién phat




sinh

18. Cong tac giam nghéo, an sinh xa hoi

Vén ban cua co quan cap trén chi dao, Theo hicu HY so
267.KT | hudng dan vé cbng tac giam nghéo nam ke VI§ KT nguyén
2026 ' tac
268 KT Hp SO bfen Pan b} nh xet hd ngheo, danh sach 10 ném KT
Xét duyét hang nam '
spo kT |HO so trién khai chuong trinh, ke hoach| 4y . KT
giam ngheo bén viing
Ho6 sody
270.KT kién phat
sinh
IV. TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
1. Kiem soat tha tuc hanh chinh
Van ban chi dao cua cap trén vé cong tac | Theo hiéu
27LHCC | yiém soatthi tuc hanh chinh nam 2026 wcvB | 1HCC
Quy trinh, trinh ty thu tuc hanh chinh va céc -
212HCC | & tha tuc hanh chinh nam 2026 10ndm | TTHCC
273.HCC | B&o céo, ke hoach vé KSTTHC nam, quy 20nam | TTHCC
Ho sodu
274.HCC kién phat
sinh
2. Cong tac chang thuc
Vin ban cua co quan cap trén vé chi dao, | Theo hicu Ho so
275.HCC | huéng dan cong tac ching thuc nim 2026 e vB | TTHCC g
‘ ac
276.HCC | Ho so vé chang thuc giao dich Vinh vién | TTHCC
277.HCC | Phiéu tiep nhan va hen tra két qua 5 nam TTHCC
278.HCC | HS chung thyc chir ky 2 ndm TTHHC
279.HCC | HO so phan anh, tong hop béao cao phan anh 10ndam | TTHCC
Hb sod
280.HCC kién Smﬁ
sinh

Ban Danh muc h6 sondy ¢ hd so, bao gom: 280
- ho so ¢6 thoi han bao quan vinh vieén: 83

- h(f) so nguyén tac: 49
- ho so ¢6 thoi han bao quan 70 nam: 14

- ho so co thoi han ton tai theo tudi tho cong trinh: 02

- hd so c6 thoi han bao quan 20 nam: 43
- hd so co thoi han bao quan 10 nam: 22
- hd so ¢6 thoi han bao quan 5 nim: 16
- H6 so ¢6 thoi han bao quan 2 ndm : 01
- hd so du kién phat sinh.: 50
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