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ỦY BAN MTTQ VIỆT NAM
XÃ DIỄN CHÂU

BAN THƯỜNG TRỰC

Số:        /TB-MTTQ-BTT

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

     
   Diễn Châu, ngày        tháng 02 năm 2026

THÔNG BÁO
Phân công phụ trách công tác bầu cử Đại biểu Quốc hội khóa XVI

và Đại biểu HĐND các cấp, nhiệm kỳ 2026-2031

Thực hiện Kế hoạch số 367/KH-MTTQ-BTT ngày 26/11/2025 của Ban Thường 
trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã Diễn Châu về thực hiện công tác bầu cử đại biểu 
Quốc hội khóa XVI và bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 – 
2031; Ban thường trực Ủy ban MTTQ xã phân công lãnh đạo, chuyên viên cơ quan 
Ủy ban MTTQ xã phụ trách công tác bầu cử như sau:

I. Ban Thường trực Ủy ban MTTQ xã.
1. Bà Nguyễn Thị Vân Kiều, Chủ tịch Ủy ban MTTQ xã
- Phụ trách chung, chịu trách nhiệm toàn diện
- Trực tiếp chỉ đạo công tác MTTQ tham gia bầu cử trên địa bàn xã; Chủ trì các 

hội nghị hiệp thương (lần 1, 2, 3) và các hội nghị liên quan; phối hợp Thường trực 
Đảng ủy, HĐND, UBND xã, Ủy ban bầu cử xã dự kiến số lượng, thành phần, cơ cấu 
người ứng  cử; ký các văn bản, báo cáo về công tác bầu cử; chỉ đạo công tác giải 
quyết kiến nghị, phản ánh của cử tri liên quan đến người ứng cử; Hướng dẫn cơ quan, 
tổ chức, đơn vị, khối xóm tổ chức giới thiệu người ứng cử; hướng dẫn Ban CTMT 
khối, xóm tổ chức hội nghị cử tri nơi cư trú.

2. Bà Hà Thị Hương, Phó Chủ tịch Thường trực Ủy ban MTTQ xã
Tham mưu xây dựng kế hoạch, chương trình MTTQ tham gia bầu cử; Trực tiếp 

theo dõi tiến độ các nội dung hiệp thương, lấy ý kiến cử tri; hướng dẫn Ban Công tác 
Mặt trận khối, xóm thực hiện đúng các quy trình bầu cử theo luật định; tổng hợp báo 
cáo định kỳ, đột xuất về công tác bầu cử; thay mặt Chủ tịch điều hành khi được ủy 
quyền; phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý kiến cử tri nơi cư trú; phối hợp tổ chức công 
tác vận động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử xóm Phúc Nguyên, xóm Phúc Thiêm, xóm Yên 
Xuân.

3. Ông Đậu Trọng Quyết, Phó Chủ tịch Ủy ban MTTQ xã
Chỉ đạo công tác tuyên truyền bầu cử trong hệ thống MTTQ và các tổ chức 

chính trị - xã hội; phụ trách hoạt động giám sát công tác bầu cử theo chức năng của 
MTTQ; theo dõi, tổng hợp ý kiến, kiến nghị của cử tri; phối hợp tổ chức tiếp xúc cử 
tri với người ứng cử; phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý kiến cử tri nơi cư trú; phối hợp 
tổ chức công tác vận động bầu cử.
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- Phụ trách công tác bầu cử xóm Trường Tiến, xóm Trung Hồng; xóm Chiến 
Thắng, Bắc Chiến Thắng.

4. Bà Thái Thị Dung, Phó Chủ tịch Ủy ban MTTQ xã.
Tham mưu thành lập đoàn giám sát theo kế hoạch giám sát bầu cử của MTTQ; 

Tham gia các đoàn giám sát theo phân công; tổng hợp kết quả giám sát, kiến nghị; 
phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý kiến cử tri nơi cư trú; phối hợp tổ chức công tác vận 
động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử xóm Trung Trường, xóm 7, xóm 8, xóm 9.
5. Ông Hoàng Ngọc Hiệp, Phó Chủ tịch Ủy ban MTTQ xã.
- Phụ trách công tác xử lý đơn thư: Theo dõi, tổng hợp phản ánh, kiến nghị liên 

quan đến bầu cử; phối hợp giải quyết đơn thư đúng thẩm quyền; phối hợp thực hiện 
công tác tuyên truyền bầu cử; phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý kiến cử tri nơi cư trú; 
phối hợp tổ chức công tác vận động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử Khối 1, khối 2, khối 3.
6. Ông Cao Thanh An, Phó chủ tịch Ủy ban MTTQ xã.
- Phụ trách công nghệ, chuyển đổi số liên quan đến công tác bầu cử; nắm tình 

hình dư luận trong nhân dân về công tác bầu cử; phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý kiến 
cử tri nơi cư trú; phối hợp tổ chức công tác vận động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử xóm Phượng lịch 1, Phượng lịch 2, Xóm 10, xóm 11
II. Chuyên viên, cán bộ cơ quan MTTQ xã.
1. Bà Ngô Thị Lam, Văn phòng MTTQ xã
Tham mưu xây dựng kế hoạch, chương trình công tác bầu cử; soạn thảo báo cáo, 

công văn, tài liệu phục vụ hiệp thương; tổng hợp số liệu, tiến độ thực hiện các nội 
dung bầu cử. Quản lý hồ sơ, tài liệu bầu cử của MTTQ xã; lưu trữ biên bản, báo cáo, 
danh sách theo quy định; đảm bảo hồ sơ đầy đủ, khoa học

Chuẩn bị nội dung, hồ sơ các hội nghị hiệp thương; theo dõi cơ cấu, thành phần, 
số lượng người được giới thiệu ứng cử; lập biên bản, hoàn thiện hồ sơ hiệp thương 
theo quy định; phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý kiến cử tri nơi cư trú; phối hợp tổ chức 
công tác vận động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử xóm Yên Quang, xóm Ngọc Minh.
2. Bà Lê Thị Ngân, Kế toán MTTQ xã.
- Tham mưu, đề xuất kinh phí phục vụ công tác bầu cử.
- Phối hợp với văn phòng tham mưu kế hoạch, chương trình, báo cáo, tài liệu 

liên quan đến công tác bầu cử;
- Theo dõi, tổng hợp kết quả lấy ý kiến cử tri nơi cư trú; gửi biên bản đến các cơ 

quan có liên quan; phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý kiến cử tri nơi cư trú; phối hợp tổ 
chức công tác vận động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử Xóm Tràng Thân, xóm Tân Đoài, xóm Tân Minh.
3. Bà Đoàn Thị Loan, chuyên viên MTTQ xã
- Phối hợp thực hiện các nhiệm vụ như chuẩn tài liệu các hội nghị về công tác 

bầu cử; phối hợp thực hiện công tác tuyên truyền và phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý 
kiến cử tri nơi cư trú; phối hợp tổ chức công tác vận động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử Khối 4, khối 5, xóm 3.
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4. Bà Thái Thị Lam, chuyên viên MTTQ xã
- Phối hợp thực hiện các nhiệm vụ như chuẩn tài liệu các hội nghị về công tác 

bầu cử; phối hợp thực hiện công tác tuyên truyền và phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý 
kiến cử tri nơi cư trú; phối hợp tổ chức công tác vận động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử xóm 1, xóm 2,  xóm 5, xóm 6.
5. Bà Cao Thị Luận, chuyên viên MTTQ xã
- Phối hợp thực hiện các nhiệm vụ như chuẩn tài liệu các hội nghị về công tác 

bầu cử; phối hợp thực hiện công tác tuyên truyền và phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý 
kiến cử tri nơi cư trú; phối hợp tổ chức công tác vận động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử xóm Ngọc Văn, xóm Trung Yên, xóm Yên Thịnh, 
xóm Nam Thịnh.

6. Ông Nguyễn Văn Ước, chuyên viên MTTQ xã.
- Phối hợp thực hiện công nghệ, chuyển đổi số về công tác bầu cử; phối hợp 

thực hiện công tác tuyên truyền và phối hợp tổ chức hội nghị lấy ý kiến cử tri nơi cư 
trú; phối hợp tổ chức công tác vận động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử xóm Hải Trung, xóm Hải Bắc, xóm Quyết Thành, 
xóm Quyết Thắng.

7. Ông Hoàng Văn Thủy, chuyên viên MTTQ xã
Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ các hội nghị; đảm bảo điều kiện làm việc cho 

các đoàn công tác; phối hợp thực hiện công tác tuyên truyền và phối hợp tổ chức hội 
nghị lấy ý kiến cử tri nơi cư trú; phối hợp tổ chức công tác vận động bầu cử.

- Phụ trách công tác bầu cử xóm Đông Lộc, xóm Tây Lộc, xóm Hải Đông, xóm 
Hải Nam.

Các cán bộ, chuyên viên được phân công có nhiệm vụ theo dõi, hướng dẫn, đôn 
đốc việc tổ chức bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu HĐND các cấp, 
nhiệm kỳ 2026-2031 theo địa bàn phân công; Hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ thủ tục 
theo đúng quy định và báo cáo kết quả việc bầu cử ngay sau khi kết thúc bầu cử, nắm 
bắt những vấn đề phát sinh kịp thời báo cáo Ban Thường trực và Ban Chỉ đạo công 
tác bầu cử để giải quyết.

Trên đây là Thông báo phân công cán bộ, công chức cơ quan Ủy ban Mặt trận 
Tổ quốc Việt Nam xã phụ trách khu vực bỏ phiếu Bầu cử Đại biểu Quốc hội khó XVI 
và Đại biểu HĐND các cấp, nhiệm kỳ 2026-2031.

Nơi nhận:
- Ủy ban bầu cử xã;
- BTT, chuyên viên MTTQ xã;
- Ban công tác MT khối, xóm;
- Lưu VT.

TM. BAN THƯỜNG TRỰC
CHỦ TỊCH

Nguyễn Thị Vân Kiều
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