UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA DIEN CHAU Poclap - Tw do - Hanh phiic
S6: 91 /DA-UBND Dién Chdu, ngay 30 thang 3 nam 2026
DPE AN

Vi tri viéc lam va co' caungach cong chirc cia UBND xa Dién Chau

PHAN I
SU CAN THIET, CO SO PHAP LY CUA VIEC XAY DUNG PE AN

I. SUCAN THIET XAYDUNG DE AN

Xa Dién Chau dugc thanh lap theo Nghi quyet sb 1678/ NQ-UBTVQH15
ngay 16/6/2025 cua Uy ban Thudng vu Quéc hoi vé viée sap x€p céac don vi hanh
chinh cp xd ctia tinh Nghé An nam 2025, sap nhap 04 x&, gom: xa Dién Hoa, xa
Dién Phiic, xa Ngoc Bichva thi tran Dién Thanh (thudc dia ban huyén Dién Chau
cil, tinh Ngh¢ An).Sau sap xép xa Dién Chau ¢6 dién tich tw nhién 22,21 km? va
quy md dan s0:63.667 ngucn

Trong tién trinh cai cach nén hanh chinh nha nudc, viée sap xép to chire bo
may va quan ly, strdung ddi ngli cong chirc theo vi tri viée lam la yéu cau tt yéu
nham xAy dyng nén hanh chinh tinh gon, hoat dong hiéu lrc, hiéu _qua; bao damdoi
ngii cong chirc 6 pham chét, ning luc va uy tin, ddp ing yéu cau nhiém vy trong
tinh hinh méi.

Vi€e xac dinh 16 vi tri viéc lam, ban mo ta cong vi€e, khung nang luc va ty 1¢
cong chire bd tri theo timg vi tri 13 co so quan trong nham nang cao chat lwrong quan
ly cong chure, sur dung hiéu qua bién ché va nang cao hiéu qua thye thi cong vu.

Trong thuc tién quan Iy hanh chinh nha nude, viée b tri va str dung céng chirc
theo vi tri viéc lam c6 y nghia quyét dinh d6i voi viée bao dam tinh khoa hoc, hop ky
trong to chirc thyc hién nhiém vu. Tru:ong hop vitri viéc lam chua duge xac dinh day
du, rd rang vé chirc trach, khdi lwong cong viéc va yéu cau nang lyc s& anh huong truc
tiép dén hiéu qua quan Iy, str dung va danh gia céng chirc, dong thoitac dong dén chat
luong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudée.

Thuc hién Két luan sé 183-KL/TW ngay 01/8/2025 ctia B Chinh tri, Ban
Bi thu vé tich cuc trién khai van hanh mé hinh chinh quyén dia phuong 02 cép,
chuyén manh cap co'so sang chu dong nam, diéu hanh kinh té - xa hoi, qudc phong
an ninh; Két luan s6 186-KL/TW ngay 22/8/2025 cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé
tinh hinh, két qua hoat dong cua by may h¢ théng chinh tri va chinh quyén dia
phuong 02 cap, trong do yéu cau khan truong viéc ting cu’orng nang luc cho xa
(bao dam ca so lwong va chat heong), kién toan cong tac can bo, cong chure dbi
V01 cac vi tri con thiéu; chu dong ra soat dé sip xep, didu chuyen cong chuc cho
phu hop thuc tién nhiém vu, bao dam dung ngudi, dung viée, diing chuyén mon,
nghi¢p vu.

Ngay 31/12/2025, Chinh phii ban hanh Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP quy
dinh vé vi tri viéc lam cong chuc, thay thé cac quy dinh trudc déy lién quan dén
vi tri vi€c 1am cong chirc. Nghi dinh quy dinh thong nhét vé danh muc vi tri viéc
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lam, nguyen tac xac dinh vi tri viéc lam, xay du’ng ban mo ta cong viéc, khung
ning luc va ty 16 cong chirc bd tri theo vi tri viée lam dbi voi cac co quan hanh
chinh nha nuéc, trong d6 ¢6 Uy ban nhan dan cép xa.

Déng thbri, Luat Can bg, cong chirc nam 2025 dat ra yéu cau mai vé quan
Iy, str dung cong chirc theo vi tri viéc lam gin véi nang luc va két qua thuc hién
nhiém vu, im co s& cho viéc d6i méi cong tac quan Iy cong chirc theo hudng
chuyén nghiép, hiéu qua.

Viée x@y dung Pé an vi tri viéc 1dm va co cdu ngach cong chirc cua Uy ban
nhan danxa Dién Chaunham bao ¢am phu hop véi chitc ning, nhiém vu, quyén han
va co cdu to chirc ctia Uy ban nhan dan xd theo quy dinh hién hanh; lam co s6 cho
viée bd tri, sir dung va quanly cong chirc gan voiyéu cau vé nang luc va két qua thuc
hién nhi€ém vy; dong thoiphuc vu cong tac quan 1y bién ché, tuyen dung, do tao, bdi
dudng, ¢anh gia va thyuc hién cac ché do, chinh sach d6ivaicong chic.

Tu nhu’ng cancunéu trén, viéc xay dung ° ‘Dé an vi z“rz viéc lamva co gcfu ngach
cong chirc cua Uy ban nhan dén xa Dién Chau™ 1a yéu cau khach quan, can thiét va
cap bach, gop phan hoan thién t6 chirc b may, nang cao hi€u qua hoat dongcua chinh
quyén cap x3, d4p tng yéu cau nhiém vu trong giai doan mai.

Il. COSOPHAP LY PE XAY DUNG PE AN

Viée xdy dung Déan vi trf viée Bm va co céu ngach cong chire cia Uy ban nhin
dan xa Dién Chau duoc thuc hién trén co s cac vin ban quy pham phép ludt sau day:

1. Luét, Nghi quyétciia Quoc hdi

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Luat Canbg, cong chirc 6 80/2025/QH15;

- Nghi quyet 50 190/2025/QH15 ngay 19/2/2025 cua Quédc hoiquy dinh vé xir
Iy mot sé van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

2. Nghi dinh cua Chinh phu

- Nghi dinh s6 361/2025/ND-CPngay 31/12/2025 ctia Chinh pht quy dinh vé
vi tri viéc lam cong chic;

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh 6
chtic céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, cap x4 va Nghi dinh
s6 370/2025/ND-CPngay 31/12/2025 sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6
150/2025/ND-CP;

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc;

- Nghi dinh sb 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh pht vé thyc hién
tht tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong;

- Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ctia Chinh phu Nghi dinh
stra 61, bo sung mot s diéu cia Nghi dinh sb 118/2025/ND-CPngay 09/6/2025 cua
Chinh pha vé thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cura lién thong;

- Cac Nghi dinh cua Chinh phuquy dinh ve phan quyén, phan cép, phan dinh
tham quyén cua chinh quyen dia phuong hai cap trong cac linh vic quéan Iy nha nuéc
va cac vin ban huéng dan thi hanh c6 lién quan.

3. Thong tu cua cac By, nganh

- Thong tu $637/2025/TT- BCT ngay 14/6/2025 cua Bo tru’O’ng B Cong thuong
hudng dan chic nang, nhiém vy, quyén han ctia co quan chuyén moén vé cong thuong



thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan dén x4,
phuong, ddc khu thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung uvong;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 ciia B trudng Bo Nong
nghiép va Mdi truong quy dinh phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyén trong
finh vuc quan Iy nha nude vé chin nudi va tha y;

- Thong tu sb 10/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 ciia Bo trudng Bo Nong
nghiép va Moi truong quy dinh vé phan quyén, phan cap, phandinh thAm quyén quan
Iy nha nudc trong linh vuc thuy san va kiém ngu;

- Thong tu s6 11/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 ctia Bo truong Bo Nong
nghiép va Moi trudng quy dinh vé phin quyén, phan cap quan Iy trong linh vyc bao
ton thién nhién va da dang sinh hoc;

- Thong tu s6 12/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua B truong Bo Nong
nghiép va Mbi trudng quy dinh phan cap, phan dinh thim quyén quan Iy nha nudc
trong linh vuc tré)ng trot va bao vé thuc vat;

- Thong tu s6 13/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo Nong
nghiép va Moi tru’ong quy dinh phan dinh tham quyén quan 1y nha nudc trong linh
vuc kinh té hop tac vaphat trién nong thén va linh vue gidam nghéo;

- Thong tu sb 14/2025/TT- BNNMT ngay 19/6/2025 ctiia Bo truong Bo Nong
nghiép va Moi truong quy dinh phén quyén, phan c4p, phan dinh thim quyén va stra
do1, bo sungmot so dleu cua cac thong tu trong linh vyc tai nguyén nudc;

- Thong tu s6 16/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 ctia B§ truong Bo Nong
nghiép va M6i truong quy dinh vé phan quyén, phén cap, phandinh thdm quyén quan
Iy nha nu6e vamot s6 ndidung trong linh vue lam nghiép va kiém lam;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo Nong
nghiép va Méi truong quy dinh phan cap quan Iy nha nude trong linh vue quan 1 chét
lugng nong lam san va thuy san;

- Thong tu s6 07/2025/TT-BNNMT ngay 16/6/2025 ciia B truong Bo Nong
nghiép va Moitruong quy dinh vé phan cap, phan dinh tham quyén trong linh vuc méi
truong va bién d6ikhi hau;

- Thong tur s6 18/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 ctia B truong Bo Nong
nghlep va Moi truO’ng quy dinh chi tiét vé phan quyén, phan cap, phan dinh thim
quyén quan ly nha nudce trong linh vire d€ di€u va phong, chong thién tai;

- Thong tu sb 19/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua B truong Bo Nong
nghi¢p va Moi tru:ong huéng dan chire niang, nhiém vy, quyen han ctaco quan

chuyén monve nong nghiép va moi truong thuoc UBND cép tinh, cap X&;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 cua B trudng Bo Nong
nghiép va Moi truong quy dinh chi tiét vé phan quyén, phan cép, phan dinh thdm
quyén quan Iy nha nudc trong linh vuce thuy loi;

- Thong tu 56 21/2025/TT-BNNMT ngay 19/06/2025 ctia Bd truong Bo Nong
nghiép va Mbi trudng quy dinh phan cap, phan dinh thim quyén quan Iy nha nudc
trong linh vuc khi tuong thity van;

- Thong tu s6 23/2025/TT-BNNMT ngay 20/6/2025 cua Bo truong Bo Nong
nghiép va Moi truong quy dinh phan cap, phan dinh tham quyén quan 1y nha nuéc
trong linh vuc dét dai;



- Thong tu s6 24/2025/TT-BNNMT ngay 20/6/2025 cua By trudng B Nong
nghiép va Moi trudng stra d6i, bd sung motsé didu ciia cac Thong tu trong linh vue
do dac, ban dd va thong tin dia Iy;

- Thong tr sb 25/2025/TT-BNNMT ngay 20/6/2025 cua B trudng BoO Nong
nghiép va Moitruong quy dinh ky thuat vé x4c dinh duong dia giéidonvihanh chinh,
cammdc dia gi6i va lap hé so dia giéi don vi hanh chinh cac cap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 ctia Bo trudng Bo Noivu quy
dinh vé phan dinh thim quyén va phéan cap thyc hién nhiém vy quéan Iy nha nude trong
linh vuc noivuy;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BXD ngay 13/6/2025 ctia B truong Bo Xay dung
stra 61, b6 sung mot s6 diéu cua cac Thong tu thugc linh vie quan ly nha nudée cua
Bo Xay dung lién quan dénsap Xep t6 chirc bd may, thuc hién chinh quyén dia phuong
02 cap va phan cap cho chinh quyén dia phuong;

- Thong tu sb 10/2025/TT- BXD ngay 14/6/2025 ctia B§ truong Bo Xay dung
hudng din chic ning, nhiém vu, quyén han ctia co ‘quan chuyén mon thude Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong va Uy bannhan dan xa, phuong, dac
khu thugc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong vé linh vy xay dung;

- Thong tu so 07/2025/TT-BKHCN ngay 20/6/2025 Quy dinh vé phan cép,
phandinh thdm quyen khi t6 chtrc chinh quyen dia phuong haicap trong linh vuc tiéu
chuan, do luong, chat lugng thudc pham vi quan Iy nha nude ctia Bo Khoa hoc va
Congnghg;

- Thong tur s6 09/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén,
phan cap va phan dinh tham quyen thyc hién nhiém vy quan Iy nha nudc cua chinh
quyéndia phuong hai cap doivaigiao duc mam non;

- Thong tu sb 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén,
phan cap va phan dinh tham quyén thyc hién nhiém vu quan Iy nha nudc cta chinh
quyéndia phuong hai cap dbivoigiao duc pho thong;

- Thong tw s0 12/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén,
phan cap va phan dinh tham quyen thuc hién nhi€ém vu quan Iy nha nudc ctia chinh
quyéndia phuong hai cap d6ivéi linh vuc nha gido va canbod quan Iy c0's0 gido duc;

- Thong tr sb 13/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén,
phén cap va phan dinh tham quyén thuc hién nhiém vu quan Iy nha nude cta chinh
quyéndia phuong hai cap trong linh virc gido duc;

- Thong tu s6 50/2025/TT-BTC ngay 23/6/2025 ctia B trudng Bo Tai chinh vé
strad6i, bo sung mot sb diéu cua cac Thong tu vé thué str dung dat ndng nghiép;

- Thong tu 56 46/2025/TT-BTC ngay 20/6/2025 cua B truong Bo Tai chinh
stra d6i, bd sung, baibo mot s6 Thongtu dé day manh phén cap, phén quyén, sap xép
t6 chirc chinh quyen dia phuong 02 c4p trong linh virc ké toan, kiém toan;

- Thong tu s6 36/2025/TT-BTC ngay 12/6/2025 cua B truong B Tai chinh
stra 61, bo sung mot s6 diéu cia cac Thong tu trong linh vuce quan 1Y, str dung tai san
cong;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia BO truong Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong finh vic quan Iy nha nude dbivaihd kinh doanh, to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi to chirc chinh quyén dia phuong 02 cap:;



- Thong tu s6 48/2025/TT-BTC ngay 20/6/2025 hu’()’ng dan chire ning, nhiém
vu, quyén han ctia S¢ Tai chinh thudc Uy ban nhan dan cap tinh, linh virc Taichinh—
Ké hoach ctra co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cép x3;

- Thong tu s6 02/2025/TT-TTCP ngiy 25/6/2025 ctia Thanh tra Chinh phi
hudng dan thuc hién motsb quy dinh thu¢c linh vire quan Iy nha nuéce cua Thanh tra
Chinh phu lién quan dén chinh quyén dia phuong 02 cép;

- Thong tu s6 14/2025/TT-BYT ngay 13/6/2025 cua B truong Bo Y té quy
dinh vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 c4p trong finh vyc bao
tro xa hoiva phong, chéng t¢ nan xa hoi;

- Thong tw s6 15/2025/TT-BYT ngay 14/6/2025 cua Bo truong BO Y té quy
dinh vé& phan cép, phan dinh thdm quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cép trong
[inh vire y, duge c6 truyén;

- Thong tu s6 16/2025/TT-BYT ngay 14/6/2025 cuia Bo truong BO Y té quy
dinh vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc ba
me va tré em;

- Thong tur s6 17/2025/TT-BYT ngiy 15/6/2025 cta Bo trudng BO Y t quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap trong inh vic dan sé

- Thong tw s6 18/2025/TT-BYT ngay 15/6/2025 cua Bo truong BO Y té quy
dinh vé phan dinh thim quyén ctia chinh quyén dia phwong 02 c4p va phan cp trong
linh vyc kham bénh, chita bénh;

- Thong tu s6 19/2025/TT-BYT ngay 15/6/2025 cua B truong Bo Y té quy
dinh vé& phéan dinh, phan c4p thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong
linh vyc phong bénh;

- Thong tu 56 09/2025/TT-BVHTTDL ngay 12/6/2025 ctia B truong Bo Van
hoa, Thé thao va Dulich quy dinh vé€ phén cap, phandinh tham quyén ctia chinh quyén
dia phuong 02 cép trong linh vyre van hoa, thé thao va du lich;

- Thong tu s6 08/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia Bo trudong Bo Tu phap vé phin
dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 c4p va phan cap trong linh vuc quan
Iy nha nudc cua B6 Tu phap;

- Thong tu 09/2025/TT- BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap Huong
dan chirc - nang, nhiém vy, quyén han ctia S& Tu phap thudc Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc Trung uong va chire nang, nhi€ém vu, quyén han ctia Van phong
Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhén dan x3, phudng, dic khu
trong linh vuc tu phép;

- Thong tu 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cta B trudng Bo Tu phép sta
d6i, bod sung, baibo mot s6 diéu cua cac Thong tu thudc linh vuc quan Iy nha nude cua
Bo Tuphap.

4. Vanban cua tinh

- Nghi quyét s6 77/NQ-HPND ngay 12/ 12/2025 cua HDND tinh Ngh¢ An giao
bién ché cong chirc trong cac co quan cua chinh quyén dia phuong cap tinh, cap xa
nam 2026;

- Thong bao s6 10/TB-UBND ngay 09/01/2026 ctia UBND tinh Nghé An vé
viéc bién ché cong chirc trong cac co quan ctia chinh quyén dia phuong cép tinh, cap
xa nam 2026

- Cong van s6 476/SNV-TCBC ngay 16/01/2026 ctia S& Noi vu vé viée xdy
dung, phé duyét vi tri viéc lam.



PHAN II
THU'C TRANG CHUCNANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO
CAUTO CHUC BO MAY, BIEN CHE

I. CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

1. V& vi tri, chirc niing

Thuc hién mé hinh chinh quyén dia phuong hai cap (cdp tinh va cdp xa), Uy
bannhan dan xa Dién Chau 1d co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong, chiu trich
nhiém t6 chtre thyc hién quan Iy hanh chinh nha nuée trén dia ban x4 theo quy dinh
cua phap luat.

Uy ban nhéan d4n xa Dién Chéau c6 chicnang to chire thihanh Hién phép, phap
luét, van ban cua co quan nha nudc cap trén va Nghl quyét ctia Hoi dong nhan dan
cuing cip; quan Iy nha nude trén cac finh vure kinh té, vin hoa, xa hoi, quc phong, an
ninh va cac linh vye khac theo quy dinh; dong thoi thuce hién cac nhiém vu dugc phan
cap, uy quyen tir co quan nha nudc cap trén.

Trong bdi canh thyc hién mé hinh chinh quyén dia phuong haic ap, vaitro, trach
nhiém ctia Uy ban nhan dan x4 ngay cang duoc tang cuong, khdilugng cong viée phét
sinh nhiéu hon, pham vi quan Iy rong hon, tinh chét cong viéc da nganh, da linh vuc,
d0ihoi bo may va ddingii cong chire phaiduge b tri hop Iy, phithop véi chire ning,
nhi¢m vu dugc giao.

2. Vé nhiém vu, quyén han

Uy ban nhan dan xa Dién Chau thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh
ctia Luat T6 chirc chinh quyén dia phu’cmg ndam 2025 va cac van ban quy pham phap
luat 6 lién quan. Cu thé, nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan x4 dugc thyc hién
trén cac nhomndidung chu yéu sau:

-T chire thihanh Hién phép, phap luat, cac vin ban ctia co quan nha nudc cip
trén va Nghi quyét cua Ho1 déng nhan dan cung cép trén dia ban xa; bao dam hiéu luc,
hiéu qua quan Iy nha nudce tai dia phuong.

- Thye hién cac nhi€ém vy, quyén han dugc phén dinh tham quyen phén cép,
phan quyen theo quy dinh cua Chinh phu va co quan nha nude co tham quyén trong
qua trinh to chtrc md hinh chinh quyen dia phuong hai cap

- Thyc hién cac nhiém vy, quyén han dugc phan cap, iy quyén tir Uy bannhén
déan cap tinh, Chutich Uy ban nhan dan c4p tinh va cac coquan chuyén mon thude Uy
bannhan dan cap tinh, bao dam pht hop vo1 nang luc t6 chire thuc hién va diéu kién
thye té ctia dia phuong.

Viée thyc hién cac nhdm nhiém vy, quyén han néu trén lam cho hoat dong quan
Iy nha nudc & cip xa mang tinh tong hop, lién nganh, lién finh vuc, yéu cau doi ngi
cong chure phai ¢6 trinh o chuyén mon, nang luc thyc thi cong vu va kha niang phdi
hop cong tac tot. Pay I can cir quan trong d€ xac dinh vi tri viéc lam, xay dung ban
md ta cong viée va khung ning luc d6ivéi timg vi tri cong chirc ctia Uy ban nhan dan
x4 Dién Chau.

II. THUC TRANG TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE

1. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din xi

Veé t6 chirc bd may: gdbm Chanh Van phong, Pho Chéanh Vian phong va céc cong
chtrc chuyén mon, nghi€p vu.



Vé bién ché cong chirc: 09 bién ché.

Van phong Ho1 déng nhan dan va Uy ban nhan dan xa la bd phan tham muu
tong hop, gitp viée truc tiép cho Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu
tich Uy ban nhan dan xa trong cong tac chi dao, diéu hanh; thyuc hién cac nhiém vu vé
hanh chinh, tong hop, dambdo co sdvat chit, k¥ thuat cho hoatdong cuia HDND va
UBND x3; tham muu gitip UBND cép xi quan Iy nha nudc vé: xay dung phap ludt,
t6 chire thihanh phap lut, hanh chinh tu phap, b trg tu phap va cac cong tac tu phap
khac theo quy dinh cua phap lut cu thé nhu sau:

- Linh vyc Vian phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoi dong
nhan déan, Thuong truc Hoiddng nhan dan, Uy ban nhan d4n va co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong cua Thuong truc HO1 déng nhan dan;
cong tac chi dao, dleu hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan; cung cap thong tin, bao
dam diéu kién vat chét, k¥ thuat phuc vu hoat d6ng ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan cap xa; thuc hién cong tac quan trindibd ctia Van phong;

- Linh vuc Tuphép, gdm: Cong tac xdy dung va t chirc thi hanh phap luit,
theo di viée thi hanh van ban quy pham phap luat, kiém tra, xir Iy van ban quy
pham phép luat, pho bién, gito duc phap luat; hoa giai & co sd, trg gitp phap 1y,
nudi con nudi, ho tich, chimg thuc, quan Iy cong tac thi hanh phap luat vé xir Iy
vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phép luat.

- Linh vuc d6i ngoai, gdm: Cong tac d6i ngoai dia phuong.

2.Phong Van hoa - Xa hoi

Ve t6 chirc bd may: gdm Trudng phong, Pho Trudng phong va céc cong chirc
chuyén mon.

Vé bién ché cong chirc: 11 bién ché

Phong Vin hoa - Xa hoithyc hién chirc nang tham muu, gitip Uy ban nhan dan
xa quan Iy nha nudc trén cac linh vuc sau:

- Linh vuc NoO1 vu, gém: T6 chire hanh chinh, sy nghi€p nha nudc; chinh
quyén dia phuong, dia giéi don vi hanh chinh; can bo, cong chiic, vién chic va
cong vy; cai cach hanh chinh; hoj, t6 churc phi chinh phu; thi dua, khen thudng;
van thu, lvu trtr nha nudc; thanh nién; lao dong, tién lwong; viéc lam; bao hiém
xa hoi; an toan, vé€ sinh lao dong; nguoi ¢6 cong; binh déng gio1; cong tac dan toc
va tin ngudng, ton gido.

- Linh vuc Giao duc va Pao tao, gém: Gido duc mam non; gido duc phé)
thong (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co s6).

- Linh vyc Vin héa, Khoa hoc va Thong tin, gdm: Vin hoa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang cao; phat thanh truyén hinh; bdo chi; thong tin co sd;
thong tin d6ingoai; hoat ddng nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, d6i méi
sang tao, phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé; s& hiru tri tug; ti€u chuan do
ludng chit luong; Umg dung btic xa va déng vi phong xa; an toan buc xa va hat
nhén; buu chinh; mg dung co6ng ngh¢ thong tin (khong bao gém an toan thong
tin, an ninh mang), giao dich dién tir; chinh quyén s6; kinh té s6, xa hoi s va
chuyén d6isd; ha tang thong tin.

- Linh vuc Y t, gom. Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hdi chirc
ning; ba me, tré em; dan sb; phong, chong t& nan xa hoi (khdng bao gom cai
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nghi¢n ma tiy va quan Iy sau cai nghién ma tiy); bdo tro xa hoi; y dugce cO truyén;
duoc; my pham; an toan thuc pham; thiét biy t&; bao hiém y té.

3. PhongKinh té

Vé t6 chirc bd may: gom Trudng phong, Pho Trudng phong va céc cong chirc
chuyén mon.

Vé bién ché cong chirc: 16 bién ché.

Phong Kinh té thuc hién chirc ndng tham muu, gitp Uy bannhan dan xa quan
Iy nha nudc trén cac linh vuc:

- Linh vyc Tai chinh - K& hoach, gdm: Tai chinh - ngan sach nha nudc; ké
hoach va dau tu; théng ké; dang ky ho kinh doanh, td hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa; hd tro doanh nghiép, t6 chirc kinh té tap thé.

- Linh vyc Xay du’ng va Cong Thuong, gom: Quy hoach xay dung, kién
tric; hoat dong dau tu xay dung; phét trién do thi; ha tang ky thuat do thi (bao
gom: cap nudc, thodt nuede do thi; co sé san xudt vt liéu xdy dung; chiéu sing
do thi, cay xanh do thi; quan ly nghia trang, tru nghia trang liét si; quan ly xay
dung ngam dé thi; quan Iy sir dung chung co so ha tang ky thudt dé thi); nha o;
congso; vat liéu xay dung; giao thong; tiéu thu cong nghiép; cong nghiép; thuong
mai.

- Linh vuc Nong nghlep va Moi truong, gom: Dat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khoang san; moi truong; bién va hai dao (doi véi don vi hanh chmh co
bién, ddo); nong nghiép; lam nghlep, diém nghi¢p; thuy loi; thuy san; phat trién
nong thon; phong, chong thién tai; glam ngheo; chat lugng, an toan thyc pham d6i
vo1nong san, lam san, thuy san, mudi; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai nong
thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu, diém nghiép gan v4i nganh nghé, lang nghé
nong thon.

4. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

V& t6 chirc bo may: gdm Gidm ddc, Pho Giam ddce va cac cong chitc chuyén mén.

Vé bién ché cong chirc: 08 bién ché.

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xd co chic nang tham muu giap Uy
ban nhan dan xa thuc hién nhiém vy vé xay dung chinh quyén dién tir, t6 churc tricn
khai thuc hién co ché mot ctra, mot ctia lién thong trong giai quyét cac thu tuc hanh
chinh va dugc cung ing cac dich vu cong truc tiép dén ngudi dan, doanh nghiép trén
dia ban; kiém soat tht tuc hanh chinh theo tham quyén cu thé:

a) Can ctr Dicu 8, Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP, Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng c6 cac chirc nang, nhiém vu sau:

- Cong khai kip thoi, day du bang phuong tién dién tir hodc vin ban danh

muc, ndi dung thu tuc hanh chinh thudc thAm quyen gidi quyet va duoc thuc hién
tai B phan Mdt ctra theo quy dinh cua phap luat vé kiém soat thu tuc hanh chinh
va quy dinh phap ludt co lién quan; dong thoi hd tro to chirc, ca nhan gip kho
khan trong viéc ti€p can thong tin cong khai trén phuong tién dién ti.

- Hudng dan, tlep nhan, kiém tra tinh hop L, day du cua ho so theo quy

dinh; s6 hoa, chuyen ho Sy dén co quan c6 thim quyen dé g1a1 quyét thi tuc hanh
chinh; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, canhan theo quy dinh



cua phap luat; thu ph1 1€ phi, cac nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh; tir
chdi tiép nhan d6i v6i hd so chua dung quy dinh.

- Ph01 hop vo6i cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyet cho to chirc, c4 nhan d6i voi trudng hop thi tuc hanh chinh yéu cau giai
quyét ngay trong ngiy hodc céc thu tuc hanh chinh dugc giao hodc uy quyen cho
can by, cong chire, vién chue tai B6 phan Mot cura giai quyét; hd tro to chirc, ca
nhan thue hién dich vu cong truc tuyén; dé nghi cac co quan c6 tham quyén giai
quyét va co quan, don vi co lién quan cung cap thong tin, tai liéu phyc vu cho
cOng tac tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Chu tri theo ddi, giam sét, danh gid, donddc viée giai quyét va tra két qua
ctia cac co quan, don vi lién quan theo dung quy trinh dugc phé duyét; yéu cau co
quan c6 thdm quyén thong tin vé viéc tiép nhan va tién d6 giai quyét thu tuc hanh
chinh cho td chirc, ca nhan; ddn dbc céac co quan, don vi xur ly cac hd so dén hoic
qua han giéi quyét.

- Tiép nhan, xtr Iy hodc bao cdo co quan co tham quyen giai quyét phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t6 céo cua to chirc, c4 nhan lién quan dén viéc thyc hién thu
tuc hanh chinh tai B phan Mot ctra hoac lién quan dén cén bo, cong chuc, vién
chtrc, nhan vién va co quan c¢6 thim quyén trong qua trinh giai quyet tha tuc hanh
chlnh chuyén v kién giai trinh ctia co quan c6 tham quyén dén to chic, c4 nhan
theo quy dinh.

- Phdi hop véi co quan, don vi lién quan dé t6 chuc tap huan, bdi dudng
nang cao trinh d¢ chuyén moén, nghi€p vu cho can b9, congchire, vién chirc, nhan
vién 1am viéc tai Bo phan Mot cira. Theo ddi, don ddc, nhan xét, danh gia viéc
chap hanh ky luat cong vu, ndi quy, quy ché lam viéc ddi véi can bo, cong chuc,
vién chuirc, nhan vién lam viéc tai BO phan Mot ctra.

- B4 tri, quan Iy, dé xuat nang cap co'sd vat chit, trang thiét b1 dap img yéu
cau hoat dong cuia Bo phan Mot cua theo quy, dinh tai_ Piéu 13 Nghi dinh
118/2025/ND-CP. Cung cap cac dich vy ho tro can thiét vé phap 1y, thanh toan
nghla vu tai chinh, phién dich tleng nudc ngoai, tleng dan toc (néu can), sao chup
in an tai liéu va cac dich vy can thlet khac cho to chic, ca nhan khi c6 nhu cau
theo murc gia duoc cap c6 thim quyén phé duyét.

- Pé xuit cac gidi phap doi moi cai tién nhdm ning cao chat luong, hiéu qua
phuc vy, tao thudn loi cho to chirc, ca nhan trong thuc hién thu tuc hanh chinh; t6 chiic
hozic phbi hop to chiic théng tin, tuyén truyén vé& hoat dong cua Bd phan Mot cira va
viee thue hién th tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mdt cira lién thong;

- Thuc hién céac nhiém vu khac dugc giao theo quy dinh cua phép luat va
theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan xa.

- Ngoai nhiém vu chung, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa ¢6 nhi€ém
vu thyc hién kiém soét thi tuc hanh chinh theo thAm quyén, xay dung chinh quyén
dién tir, theo ddi viée tmg dung cong nghé thong tin tai Uy ban nhan dan x4 theo
phéan cong.

b) Can crdiém a, Khoan 3, Diéu 10, Nghi dinh s 118/2025/ND-CP (dwoc
sira doi, b6 sung tai Nghi dinh 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phi),
thi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong gom: 01 Giam ddc twong duong Trudng
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phong va Pho Giam dbc twong duong Pho truong phong thudc Uy ban nhan dan
xa; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ¢ cong chirc, vién chirc, nhan vién thude
quan Iy cua Trung tam, cong chire, vién chirc cua cac phong chuyén mon, cua co
quan trung wong to chirc theo hé thong nganh doc tai dia phuong ctr dén thyc hién
nhiém vu.

III. PANH GIAKET QUA PAT PUQC VA HAN CHE, TON TAI

1. Két quéi datduogc

B may t6 chirc clia Uy ban nhan dan x3 Dién Chau duoc kién toan, hoat
dong 6n dinh, dap tng yéu céu quan ly nha nudc trén cac linh vyc kinh té, van
hoa, xa hoi, gido duc, y t&, moi truong va cac linh vuc khac.

Uy ban nhan dan x3 d3 thue hién day du cac nhiém vu duogc giao theo quy
dinh ciia phap ludt, bao dam su phdihop chit ché véi céc cap, cac nganh trong t6
chure thuc hién nhiém vu chinh tri tai dia phuong.

Cong tac cai cach hanh chinh dugc chu trong Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong phat huy vai tro trong tlep nhén, giai quyet va tra két qua thi tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, gop phan nang cao chat luscmg phuc vu nguo1 dan.

Doi ngii cong chirc co ban dap ing yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nang
luc congtac; cong tac dao tao, bdidudng duoc quan tim, ting budc ning cao chat
lwgng do1ngt.

Cong tac quan Iy tai chinh, ngdn sach nha nudc dugce thuc hién dung quy
dinh, bdo ddm cdong khai, minh bachva hi€u qua.

2. Han ché, ton tai:

Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, van con tinh trang mot s6 ndi dung cong
viéc ¢6 sur chong chéo, ph01h0p glu’a céc phong, don vi d6i lac chua that sy nhip
nhang, anh huong dén tién d6 xtrly cong viée.

Mot s6 phong, dic biét 1a Phong Vian hoa - Xa hoiva Phong Kinh té, khéi luong
cOng viéc lon, yéu cau chuyén mon da nganh, da linh vuc, trong khi nhan luc & mot
$0 linh vye chuyén sau con han ché.

Viée trién khai mé hinh chinh quyen dia phuong hai cap trong giai doan dau
phat sinh nhiéu nhiém vu méi, doihoi phai tiép tuc ra soat, hoan thién té chirc bo méy
va vi tri viéc lam cho phuhgp véithuc tién.

3. Giai phap khic phuc han ché, ton tai:

Tiép tuc 13 sodt, hoan thién co cau t chirc b may, bao dam phan cong nhiém vu
16 rang, hop ly; tang cuong phéi hop gitia cac phong, don vi trong thuc hién nhiém vy

Day manh cong tic ddo tao, bdi dudng cong chure, nhét 1a 461 véi cac vitri viée
lam yéu cau chuyén mon sau; cha trong boi dudng k¥ ning quan 1y, tmg dung cong
ngh¢ thong tin va cdicach hanh chinh.

Trén co s& chirc nang, nhi¢m vu va thyc trang t6 chic bd may, lam can ctr dé
ra soat, xac dinh va hoan thién danh muyc vitri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung
ning lyc cong chire ctia Uy ban nhan dan x3 Dién Chau.

T thuce trang t6 chirc bo may, bién ché va yéu céau thuc hién nhiém vu trong
mo hinh chinh quyén dia phu:ong hai cap, vigc ra soat, xac dinh va hoan thién danh
muc vi tri viée lam, ban mo ta cong viée va co cau ngach cong chirc ctia Uy ban nhan
dan xa Dién Chau 1a yéu cau can thiét va tat yéu, lam co so cho viée xay dung danh
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muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc, khung nang lyc va co caungach cong chiic
cua Uy bannhan dan xa Dién Chau trong giai doan hién nay.

Phan I1I
XAC PINH VI TRI VIEC LAM VA CO CAUNGACH CONG CHU'C

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Sé luong vi tri viéc 1am chuyén mon, nghi€p vu dugc xac dinh trén co s¢ danh
muc vi tri viée lam cong chire cap xa quy dinh tai Phuluc V ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 361/2025/ND-CP va yéu cau quan ly nha nuoe thyuc té ctia xa Dién Chau I
donvi hanh chinh c6 quy mé dan sd 16n, khoi luong cong viée danganh, da linh vrc.

Viéc xac dinh va b tri céc vi tri viée lam bao dam khong lam phat sinh bién
ché, phu hop voi tong bién ché cong chic duoc cap cd tham quyén giao va dap ting
yéu cau td chire thue hién nhiém vu cuachinh quyen cap xa trong giai doan hién nay.
Can cu chirc nang, nhiém vy, quyen han, co céu to chire va khéi lwong cong viée thuc
té cua Uy ban nhan dan xa Dién Chau, Dé an xac dmnh céc vitri viéc 1am cong chiic
ctia Co quan Uy ban nhan dan xa Dién Chau nhu sau:

Ngach cong
TT Vi triviéclam chirc twong | Ghi chi
rng
I LANH PAO, QUAN LY 06 vi tri
: ;| Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan
P ) Pho Chanh van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan
3 3 | Truong phong
4 4 | Pho Trudong phong
5 5 | Giam doc Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong
Ph6 Giam doc Trung tam Phuc wu hanh
6 6 . A
chinh cong
I CHUYEN MON, NGHIEP VU 33 vi tri
1 Linh vuc Van phong 03 vi tri
Chuyén vién tham muu, gitp viéc HOi | Chuyén
7 1 X A 1A .A
dong nhan dan vién
g ) Chuyén vién tham muu vé linh wuc vin | Chuyén
phong vién
9 3 Chuyén vién vé hanh chinh - van phong, | Chuyén
quan tri cong sO vién
10 Chuyén vién vé linh wuc tu phap Chuyén
vién
3 Linh vue Doi ngoai 01 vi tri
Chuyén vién vé linh wuc doi ngoai, hoi | Chuyén
11 nhdp qudc té, bién gidi, lanh thd qubc gia | vién
4 Linh vue Tai chinh - Ké hoach 03 vi tri
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Chuyén

12 Chuyén vién vé linh vire tai chinh i

13 Chuyén vién vé linh vuc ké hoach, dau tu, Chuyén
thong ké vién
Chuyén vién vé linh vuc dang ky ho kinh

14 doanh, t0 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop Chuyén vién

tac xd; hd trg kinh doanh, t6 chirc kinh té tap
thé

Linh vwe Xay dung

03 vi tri

Chuyén vién vé Iinh vuc quy hoach, quy

Chuyén vién

15 hoach d6 thi va nong thon, kién tric

Chuyén vién vé finh vuc hoat dong dau tu xay | Chuyén vién
16 dung, phat trién d6 thi, ha ting k¥ thuat d6

thi, vat iéu xdy dung, nha &, cong s&
17 Chuyén vién vé finh vuc giao thong Chuyén vién

Linh vye Cong thwong

01 vi tri

18

Chuyén vién vé finh vuc cong thuong

Chuyén vién

Linh vuc Nong nghiép va Moi trudng

04 vi tri

19

Chuyén vién vé linh vuc nong nghi€p; lam
nghi€p; diém nghi€p; thuy loi; thiy san; phat
trién noéng nghiép; phong, chéng thién tai;
gidm ngheo

Chuyén vién

20

Chuyén vién vé finh wirc chat hrong, an toan
thure phém ddi voi nong san, lam san, thuay
san, mudi; kinh t& ho, kinh té trang trai ndng
thon, kinh té tip thé, nong, JAm, ngu, diém
nghiép gin voi nganh nghé, ling nghé ndng
thon

Chuyén vién

21

Chuyén vién ve Iinh vuc dat dai; tai nguyén
khoang san

Chuyén vién

22

Chuyén vién v€ linh wvgc moéi truong; tai
nguyén nudc

Chuyén vién

Linh vwe Noi vu

03 vi tri

23 Chuyén vién v€ linh vuc ndi vu Chuyén vién
Chuyér} vién vé finh vuc lao dong, tién hropg, Chuyén vién
24 bao hiém xa hgi, ngudi c6 cong, binh dang
gidi
25 Chuyén vién vé finh vire dan toc, ton gido Chuyén vién

Linh vuc Gido duc va Dao tao

01 vi tri

26

Chuyén vién linh vuc giao duc va dao tao

Chuyén vién

Linh vwe Vian héa, Khoa hoc va Thong tin

03 vi tri

Chuyén vién vé finh vuc van hoa; gia dinh;

Chuyén vién

27 thé duc, thé thao; du lich; quang cao
Chuyén vién vé finh vuc phat thanh truyén
28 hinh; bao chi; thong tin co sé; thong tin doi

ngoai, buu chinh; ing dung cong nghé thong

Chuyén vién

12




tn; giao dich dién tir; chinh quyén so; kinh t&
s0; xa hoi s0; chuyén doi so
Chuyén vién vé linh wvuc nghi€n clu khoa
hoc; phat trién cong nghé; doi mdi sang tao;
29 3 |so hitu tri tug; tiéu chuan do lrong chat | Chuyén vién
lrong; rng dung birc xa va dong vi phong xa;
an toan buic xa va hat nhan
11 Linh vuc Y te 01 vi tri
30 Chuyén vién v¢ linh vyc y te Chuyén vién
12 Trung tim Phuc vu hanh chinh céng 01 vi tri
Chuyén vién thyc hién nhiém vu kiém soat
thi tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh, xay A
31 dung chinh quyen dién tr, theo ddi vige ung Chuyén vien
dung cong nghé thong tin tai Uy ban
nhan dan cap xa
Str dung tai cac Phong chuyen mon theo
13 quy dinh ciia cAp cé thim quyén phu hop 08 vi tri
vé&i chire ning, nhiém vu ciia Phong
32 1 | Chuyén vien vé tiép cong dan, gidi quyet | Chuyén vién
khi€u nai, t0 cdo, phong chong tham nhiing
33 2 | Chuyén vién vé¢ quan ly ng dung cong nghé | Chuyén vién
thong tin va chuyén doi sb
34 3 | Chuyén vién ve kiém tra chuyén nganh Chuyén vién
35 4 | Van thu vién Van thu vién
Thuc hién
36 5 | Luu trir vién Luu trir vién Kiém nhiém
37 6 | Kétoan truong (hodc phu trach ké toan) B6 tri tai cac
phong chuyén
mon cap xa
duoc xac dinh
la don vi ké
38 7 | K& toan vién Ké toan vién toan, ,don N
du toan ngan
sach theo
huong dan cua
B6 Tai chinh
Thuc hién
39 8 | Can sy thu quy Can su Kiém
nhiém
14 Vi tri viéc lam thu¢c nhém ho trg phuc | 03
vu
40 1 | Nhan vién phuc vu Nhéan vién
41 2 | Nhan vién bao vé Nhéan vién
42 3 | Nhan vién lai xe Nhan vién
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II. XAC PINH YEU CAU TRINHPQ,NANG LUC CUATUNG VI TRi
VIEC LAM:

Viéc xac dinh yéu ciuveé trinh 49, nang luc cuatung vi tri viée lam tai Uy ban
nhan dan xa Dién Chau dugc thuc hién trén co sd chirc ning, nhiém vu, quyén han
ctia chinh quyén c4p xa theo quy dinh ctia phap lut, gan véi mo hinh to chirc va yéu
cau quan Iy nha nude ¢ co sd; dong thdibao dam tinh ké thira, 6n dinh va phuhop voi
diéu kién thuc tién cua dia phuong.

Danh muc vi tri viéc lam ctia Uy ban nhan d4n xa Dién Chau dugc xac dinh
theo cac nhom: vi tri linh dao, quan I¥; vi tri viée lam chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh; vi tri viéc 1am ho tro, phuc vy, tuong tmg véi timg linh vuc cong tac. Viée xac
dinh yéu cau trinh d6, nang lyc ctia timg vi tri bao dam rd rang, phihop véitinh chat,
mirc d6 phirc tap ctia cong viée, tranh chong cheo, trung lap nhiém vu.

Trén co'so cac quy dinh tai Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP, Uy ban nhan dan
xa Dién Chau tlen hanh ra soat, d6i chiéu cac vitri viéc lam hién c6 dé timg budc hoan
thién yéu cau vé trinh do 0 dao tao, chuyén mon, nghi¢p vu va nang luc thuce thi cong vu
ctia timg vi tri viéc 1am. Pay 13 cin ctr dé thuc hién cong tac tuyén dung, bo td, sir
dung, dao tao, bdi dudng, danh gia va quan ly cong chirc theo vi tri viéc lam; dong
thoi 1dm co s dé sip xép doi ngii cong chire hién co phu hop véi chire ning, nhiém
vu cua tirng phong chuyén mon.

(Chi tiét tai Biéu s6 01 giri kém).

I SO LUQNG VI TRI VIEC LAM, NGACH CONG CHUC TUONG
UNG VA CO CAUNGACH CONG CHUC

1. S6 Lwong vi tri viée lam

Téng sb lugng vi tri viée lam céc co quan, td chirc hanh chinh 42, nhu sau:

Vi tri viée lam 1anh dao, quan ly: 06 vi tri.

Vi tri viéc lam chuyén mon, nghi€p vu: 33 vi tri.

Vitri viée lam hd trg, phyc vu: 03 vi tri.

(Chi tiét danh muc vi triviéc lam, banmo ta cong viéc va yéu caunang lie cia
ting vi tri dwoc thé hien tai cac phu luc s61va cac mau keém theo Dé dan).

Xac dinh co cau ngach cong chire theo vitri viée lam

Co céu ngach cong chire cua Uy ban nhan déan xa Dién Chau duoc xac dinh
trén co s danh muc vitri viéc lam, yéu caunhiém vy va mic do phtrc tap ctia tng vi
tri, bao dam cong chirc dugc bd tri vao vi tri vide 1dm phu hop véi ngach cong chirc
theo quy dinh ctia phap luét.

Viée xac dinh co cau ngach cong chie duge thuc hién theo nguyén tic: vi tri
viéc [am nao thi bé tri cong chirc co ngach tuong tmg voi vi tri viée lam do, bao dam
phuhop voi chirc nang, nhi¢m vy, quyen han va co cau to chirc cia Uy bannhan dan
xd; dong thoidap tmg yu cau quan Iy cong chirc theo vitri viée lam quy dinh tai Nghi
dinh s6 361/2025/ND-CP. q

Co cAungach cong chirc ctia Uy ban nhan d4n x3 Dién Chéau bao gom:

+ Ngach chuyén vién chinh va tuong duong, duoc b tri dbi voi mot s6 vi tri Bnh
dao, quan Iy theo quy dinh; viéc bd tri bao dam dung tiéu chudn, didu kién va ty I theo
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hudng dén cta co quan c6 tham quyen Céc vi tri lAanh dao, quan ly con lai duge b6 tri
ngach chuyén vién, pht hop véi tinh chét, khdi krong cong viée va yéu cu quan Iy.

+ Ngach chuyén vién va twong duwong, ngach can surva tuong duong, b tri dbi
v&i cac vi tri viee lam chuyén mon, nghi¢p vu;

+Céc vi tri hd trg, phuc vu thye hién theo quy dinh riéng cuia phap ludt c6 lién quan.

Trong qué trinh td chire thuc hién, Uy ban nhan dan xa Dién Chau sé& tiép tuc ra
soat, diéu chinhco cau ngach cong chuc gén vo1 viéc hoan thién danh muc vi tri viéc
lam theo Nghi dinh s 361/2025/ND-CP, bao dam st dung cong chirc dung vitri viée
lam, dung ngach, gop ph?m nang cao chat lugng doi ngii cong chiic va hiéu qua hoat
dong cuachinh quyen capxa.

(Chi tiét co cdu ngach céng chire thé hién tai Biéu sé 02 giki kém Dé any).

q PHANIV ‘ '
TO CHUC THU'C HIEN VA KIEN NGHI, PE XUAT

I. TO CHUC THUC HIEN

Uy ban nhan dan x4 Dién Chau chiu trach nhiém t6 chirc trién khai thyc hién
Dé an vi tri viée 1am va co ciungach cong chirc sau khi dugc cip c6 tham quyén phé
duyét; chi dao cac phong chuyen mon, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va cac bd
phén lién quan thue hién viée ra soat, sap xep, bé tri cong chirc theo ding danh muc
vi tri viée 1am, yéu caundng Iuc va co cdungach cong chirc d3 duge phé duyét.

Cac phong chuyén mén va don vi tryc thudc co6 trach nhiém:

T chirc quan triét, phd bién ndi dung DE an ¢én toan thé cong chirc thude pham
vi quanly;

Rasoat doingl cong chirc hién c6, dbi chleu vaivitri viée lam va yéu cauning
Iyc cta timg vi tri d€ dé xuat phuong an bo tri, sap xep phuhop;

Phéihop v6ibod phan tham muru vé cong téc t6 chic, can bo trong viée quan Iy,
st dung cong chirc theo vitri vige lam.

Viée trién khai thyc hién Dé an dugc thuc hién theo 1 trinh phu hop véi diéu
kién thyc té cta dia phuong, bao dam tinh ké thira, 6n dinh, khong lim x40 tron 16n t
chirc bo may va khong lam phat sinh bién ché cong chitc. Trong qua trinh thyc hién,
Uy ban nhan dan xa Dlen Chau chudong xay du’ng ké hoach dao tao, boi dudng nham
hoan thién tiéu chudn, diéu kién dbivéi cac vi tri viée 1am theo quy dinh.

II. KIEN NGHI PE XUAT

Trongqua trinh t6 chire thue hién mo hinh chinh quyén dia phuong hai cap, dé
bao dam viéc tnen khai Dé an vi tri viéc lam phu hop véiquy dinh ctia phap luat va
diéu kién thuce té ctia dia phuong, Uy ban nhan dan xa Dién Chau kinh dé nghi:

Uy ban nhén dén tinh xem xét, phé duyét Dé an vi tri viée lam va co caungach
cong chirc ctia Uy ban nhan dan xa Dién Chau lam co s& phép 1y cho viée bo tr, sir
dung, quan Iy d6ingdi cong chirc theo vi tri viéc lam, bao dam st dung hiéu qua sb
bién ché cong chirc hién c6.

Trong qua trinh thyc hién, Uy ban nhan dan xa Dién Chau s& thuong xuyén ra
soat, danh gia viéc bé tri, sir dung cong chic theo vitri viée 1am, bao dam phu hop véi
tong bién ché duoc giao va kip thoi bao cdo cap c6 tham quyén xem xét, diéu chinh
cho phu hop véiyéu caunhiém vy trong timg giai doan.
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Trén day la Dé an vi tri viéc lam cua Uy ban nhan dan xa Dién Chau, Uy ban
nhan dan xa kinh d€ nghi Uy ban nhan dan tinh phé duyét./.

Noi nhgn: TM.UY BAN NHAN DAN
- UBND tink; CHU TICH

- S& Néi vu; T

- TT Pang iy X (b/c); Cha

- TT HDPND x4 (b/c);
- Chi tich, Cac PCT UBND xa;
- Luu: VT, VHXH (Déng).

Nguyén Vin Loi
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