
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ DIỄN CHÂU 
 

Số:          /KH-UBND 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
       

Diễn Châu, ngày       tháng  7    năm 2026 
                    

KẾ HOẠCH  

Thành lập các tổ hoà giải ở cơ sở và tổ chức bầu hoà giải viên, Tổ trưởng  
Tổ hoà giải trên địa bàn xã Diễn Châu 

 

Thực hiện Luật Hoà giải ở cơ sở năm 2013, Nghị định số 15/2014/NĐ-CP 
ngày 27/02/2014 của Chính phủ quy định chi tiết một số Điều và biện pháp thi 

hành Luật Hoà giải ở cơ sở, Nghị quyết liên tịch số 01/2014/NQLT/CP-
UBTWMTTQVN của Chính phủ và Ủy ban Trung ương Mặt trận Tổ quốc Việt 

Nam  hướng dẫn thực hiện một số quy định của pháp luật về hoà giải ở cơ sở; căn 
cứ tình hình thực tế của địa phương sau khi sắp xếp khối, xóm, trên cơ sở thống 

nhất với thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã, UBND xã ban hành Kế hoạch 
thành lập các tổ hoà giải ở cơ sở và tổ chức bầu hoà giải viên, tổ trưởng tổ hoà 

giải trên địa bàn xã như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

a) Thành lập tổ hoà giải trên địa bàn xã phù hợp với việc sắp xếp đơn vị 
hành chính, tổ chức lại xóm sau khi sắp xếp khối, xóm; bảo đảm tổ hoà giải hoạt 

động hiệu quả, đáp ứng yêu cầu thực tiễn; 

b) Lựa chọn, bầu đội ngũ hoà giải viên có phẩm chất đạo đức tốt, có uy tín 
trong cộng đồng dân cư, có tinh thần trách nhiệm, tự nguyện tham gia hoạt động 

hoà giải; 

c)  Phát huy vai trò nòng cốt của Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, Ban 

Công tác Mặt trận và các tổ chức thành viên trong việc giới thiệu nhân sự, tổ 
chức bầu hoà giải viên, xây dựng đội ngũ hoà giải viên có chất lượng. 

2. Yêu cầu 

a) Việc kiện toàn, thành lập Tổ hoà giải phải đảm bảo đúng trình tự, thủ 
tục, thẩm quyền, tiêu chuẩn theo quy định Luật Hoà giải ở cơ sở năm 2013, Nghị 
định số 15/2014/NĐ-CP ngày 27/02/2014 của Chính phủ quy định chi tiết một số 

Điều và biện pháp thi hành Luật Hoà giải ở cơ sở, Nghị quyết liên tịch số 
01/2014/NQLT/CP-UBTWMTTQVN; 

b) Bảo đảm nguyên tắc dân chủ, công khai, minh bạch, khách quan; việc 
lựa chọn, giới thiệu và bầu hoà giải viên phải dựa trên sự tín nhiệm của cộng 
đồng dân cư và bảo đảm quyền tham gia của Nhân dân; 

c) Bảo đảm sự phối hợp của UBND xã, Ủy ban MTTQ xã, Ban Công tác 
Mặt trận, xóm trưởng và các tổ chức chính trị - xã hội trong quá trình tổ chức 
bầu, hoàn thiện hồ sơ và  trình Chủ tịch UBND xã công nhận hoà giải viên và 

Tổ trưởng Tổ hoà giải. 
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II. NỘI DUNG, THỜI GIAN THỰC HIỆN 

1. Rà soát, đánh giá về tổ chức và các hoạt động của tổ hoà giải; thành 
lập tổ hoà giải 

1.1.  Bước 1 

Nội dung: UBND xã ban hành văn bản đề nghị Ban Thường trực Uỷ ban 
MTTQ xã phối hợp rà soát toàn bộ các tổ hoà giải trên địa bàn sau sắp xếp đơn vị 

hành chính để đánh giá thực trạng tổ chức, hoạt động của từng Tổ hòa giải; Rà 
soát số lượng Tổ hòa giải hiện có; Đánh giá cơ cấu, số lượng hòa giải viên; Xác 
định các Tổ hòa giải tiếp tục duy trì; Xác định các Tổ hòa giải cần thành lập mới;  

Xác định các Tổ hòa giải cần sáp nhập, giải thể hoặc kiện toàn; rà soát các trường 
hợp hòa giải viên không còn đủ điều kiện hoặc có nguyện vọng thôi tham gia.. 

- Cơ quan chủ trì: UBND xã; 

- Cơ quan phối hợp: Uỷ ban MTTQ xã. 

- Thời gian thực hiện: Hoàn thành trước ngày 15/7/2026. 

1.2.  Bước 2. 

Nội dung:  Ban Thường trực Ủy ban MTTQ xã phối hợp Ban Công tác Mặt 

trận các xóm tiến hành rà soát theo các nội dung UBND xã đề xuất. Trên cơ sở 
kết quả rà soát, Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã lập văn bản đề 
nghị UBND cấp xã xem xét quyết định: số lượng Tổ hòa giải cần thành lập mới; 

Số lượng Tổ hòa giải tiếp tục duy trì; Số lượng Tổ hòa giải cần củng cố, kiện 
toàn; Số lượng hòa giải viên cần bầu bổ sung đối với từng Tổ hòa giải; 

- Cơ quan chủ trì: Uỷ ban MTTQ xã; 

- Cơ quan phối hợp: Ban Công tác mặt trận các xóm. 

- Thời gian thực hiện: Hoàn thành trước ngày 18/7/2026. 

1.3.  Bước 3. 

Trên cơ sở đề nghị của Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã, 
UBND cấp xã xem xét, quyết định: Số lượng Tổ hòa giải được thành lập; số 

lượng hòa giải viên của từng Tổ hòa giải;  danh sách các trường hợp thôi làm hòa 
giải viên; Chủ trương kiện toàn các Tổ hòa giải.  

- Cơ quan chủ trì: UBND xã; 

- Cơ quan phối hợp: Ủy ban MTTQ xã; 

- Thời gian thực hiện: Hoàn thành trước ngày 20/7/2026. 

2. Tổ chức bầu hoà giải viên và Tổ trưởng Tổ hoà giải 

Căn cứ Quyết định của UBND cấp xã, Trưởng Ban công tác Mặt trận: Dự 

kiến danh sách người được giới thiệu bầu làm hòa giải viên; Thống nhất thời gian 

tổ chức bầu; Quyết định hình thức bầu;  Quyết định thành lập tổ bầu hòa giải 

viên; Tổ chức bầu hòa giải viên theo Điều 12 Nghị quyết liên tịch số 

01/2014/NQLT-CP-UBTƯMTTQVN;  Tổ chức họp các hòa giải viên để bầu tổ 

trưởng tổ hòa giải theo Điều 13 Nghị quyết liên tịch số 01/2014/NQLT-CP-
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UBTƯMTTQVN; Lập biên bản và hồ sơ bầu cử theo quy định để UBND xã công 

nhận hoà giải viên và tổ trưởng tổ hoà giải. 

- Cơ quan chủ trì: Trưởng Ban công tác Mặt trận; 

- Cơ quan phối hợp: Xóm trưởng; 

- Thời gian thực hiện: Hoàn thành trước ngày 31/7/2026. 

3. Công nhận hoà giải viên, tổ trưởng tổ hoà giải 

- Trong thời hạn 05 ngày, kể từ ngày tổ chức cuộc họp bầu tổ trưởng tổ hòa 
giải, Trưởng ban công tác Mặt trận xóm làm văn bản đề nghị công nhận tổ trưởng 

tổ hòa giải kèm theo biên bản kiểm phiếu hoặc biên bản kết quả biểu quyết về việc 
bầu tổ trưởng tổ hòa giải, gửi Chủ tịch UBND xã công nhận;  

- Chủ tịch UBND xã xem xét, ban hành quyết định công nhận Tổ trưởng tổ 
hòa giải; 

- Thời gian hoàn thành: Hoàn thành trước ngày 10/8/2026. 

II. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

1. Văn phòng HĐND và UBND xã 

- Tham mưu UBND xã tổ chức triển khai, hướng dẫn, đôn đốc thực hiện kế 
hoạch; 

- Hướng dẫn quy trình bầu hoà giải viên, bầu Tổ trưởng tổ hoà giải; kiểm 

tra, giải quyết hồ sơ đề nghị công nhận hoà giải viên, tổ trưởng tổ hoà giải. 

- Tham mưu Chủ tịch UBND xã ban hành Quyết định công nhận hoà giải 
viên, tổ trưởng tổ hoà giải; 

- Cung cấp kịp thời tài liệu cho các Tổ hòa giải sau khi hoàn thành việc 
kiện toàn, thành lập tổ hòa giải; 

- Theo dõi, tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện; tham mưu giải quyết khó 
khăn phát sinh. 

2. Đề nghị Ủy ban MTTQ xã và các tổ chức chính trị - xã hội 

- Chủ trì phối hợp, chỉ đạo Ban Công tác Mặt trận các xóm tổ chức bầu hoà 
giải viên, tổ trưởng tổ hoà giải theo đúng quy định; 

- Phối hợp tuyên truyền, vận động nhân dân tham gia hội nghị bầu hoà giải 

viên; giới thiệu người đủ tiêu chuẩn tham gia làm hoà giải viên; 

- Theo dõi, giám sát, đôn đốc quá trình thực hiện; 

- Giám sát hoạt động hoà giải ở cơ sở để nâng cao chất lượng công tác hoà 
giải. 

3. Đề nghị Ban Công tác Mặt trận các xóm 

- Chủ trì, phối hợp xóm trưởng tổ chức hội nghị bầu hoà giải viên; 

- Tuyên truyền vận động Nhân dân tham gia hội nghị và giới thiệu người 
đủ tiêu chuẩn tham gia làm hoà giải viên; 
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- Lập hồ sơ đề nghị công nhận hoà giải viên; tổ chức bầu tổ trưởng tổ hoà 
giải. 

4. Xóm trưởng các xóm 

- Phối hợp tổ chức hội nghị bầu hoà giải viên; thông báo triệu tập đại diện 
hộ gia đình tham dự; 

- Chuẩn bị địa điểm, cơ sở vật chất và điều kiện cần thiết phục vụ hội nghị; 

- Phối hợp hoàn thiện hồ sơ, tài liệu sau hội nghị theo quy định. 

5. Đề nghị Bí thư Chi bộ các xóm 

- Phối hợp Ban Công tác Mặt trận lãnh đạo, định hướng nhân sự những 
người dự kiến bầu làm hòa giải viên, tổ trưởng tổ hoà giải; 

- Đôn đốc các nhiệm vụ được giao của xóm trưởng, Ban Công tác Mặt trận 

xóm. 

III. KINH PHÍ THỰC HIỆN 

Kinh phí thực hiện từ ngân sách nhà nước theo phân cấp và các nguồn 

kinh phí hợp pháp khác. 

Trên đây là Kế hoạch kiện toàn, thành lập Tổ hoà giải, bầu hoà giải 

viên, tổ trưởng tổ hoà giải trên địa bàn xã, đề nghị các cơ quan, tổ chức, cá 

nhân có liên quan nghiêm túc thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu phát 

sinh khó khăn,vướng mắc, đề nghị phản ánh với UBND xã (qua Văn phòng 

HĐND và UBND xã) để kịp thời giải quyết./. 

 

Nơi nhận: 
- Sở Tư pháp tỉnh Nghệ An; 
- TT Đảng uỷ, TT HĐND xã; 
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;  
- UBMTTQ, các đoàn thể cấp xã; 
- Các phòng, ngành, Trung tâm thuộc xã; 
- Cổng TTĐT xã; 
- Lưu: VT, VP (Đ.Hiền) 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 
KT.CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 
 

 
 

 
Đào Hồng Thanh 
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