
HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
XÃ DIỄN CHÂU

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

PHỤ LỤC SỐ 02
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KỲ HỌP THƯỜNG LỆ CUỐI NĂM 2025 CỦA HĐND XÃ KHÓA I, NHIỆM KỲ 2021 – 2026
(Ban hành kèm theo Kế hoạch số: ….. /KH.HĐND.TT ngày..…/11/2025 của TT. HĐND xã)

TT Nội dung công việc Chủ trì Tham mưu, 
thực hiện

Thời gian 
hoàn thành
chậm nhất

1. Tiếp xức cử tri trước kỳ họp

Tổ Trưởng 
các Tổ Đại 
biểu HĐND 

xã

Đại biểu HĐND xã
Từ ngày 
27/10- 

12/11/2025

2. Gửi báo cáo kết quả tiếp xúc 
cử tri trước kỳ họp

Tổ Trưởng 
các Tổ Đại 
biểu HĐND 

xã

Tổ Trưởng các Tổ 
Đại biểu HĐND xã

Ngày 
15/11/2025

3.

Gửi Thông báo triệu tập, dự 
kiến nội dung, chương trình kỳ 
họp .

Thường trực 
HĐND xã

Văn phòng HĐND-
UBND xã

 Ngày 
04/12/2025

4.

Gửi báo cáo, Tờ trình, dự thảo 
Nghị quyết trình kỳ họp phục 
vụ thẩm tra của Thường trực, 
các Ban HĐND xã.

UBND xã  
và các ngành 

liên quan

UBND xã và các 
ngành liên quan

Ngày 
14/12/2025

5.

Gửi báo cáo, Tờ trình, dự thảo 
Nghị quyết trình kỳ họp để Ủy 
ban MTTQ và các tổ chức 
chính trị xã hội xã thực hiện 
công tác phản biện.

Thường trực 
HĐND xã , 

Ủy ban 
MTTQ xã

Văn phòng HĐND-
UBND xã.

Ngày 
14/12/2025

6.
Thẩm tra các báo cáo, Tờ 
trình, dự thảo Nghị quyết trình 
kỳ họp.

Thường trực 
và các Ban 
HĐND xã

Các Ban của 
HĐND xã

Từ Ngày 
14/12- 

18/12/2025
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TT Nội dung công việc Chủ trì Tham mưu, 
thực hiện

Thời gian 
hoàn thành
chậm nhất

7.

Thường trực, các Ban HĐND 
xã gửi báo cáo kết quả thẩm 
tra các báo cáo, tờ trình, dự 
thảo Nghị quyết đến Thường 
trực HĐND xã, UBND xã

Thường 
trực,

Các Ban 
HĐND xã

Các Ban của 
HĐND xã, Văn 
phòng HĐND-

UBND xã

Ngày 
18/12/2025

8.

Gửi Báo cáo tiếp thu giải trình 
ý kiến thẩm tra của Thường 
trực, các Ban và dự thảo Nghị 
quyết sau khi thẩm tra đến 
Thường trực, các Ban HĐND 
xã (nếu có)

UBND xã và 
các ngành 
liên quan

Văn phòng HĐND-
UBND xã, các 

Phòng chuyên môn 
và các ngành liên 

quan

Ngày 
19/12/2025

9. Gửi Giấy mời dự Kỳ họp Thường trực 
HĐND xã

Văn phòng HĐND-
UBND xã

Ngày 
15/12/2025

10. Gửi tài liệu kỳ họp đến đại 
biểu HĐND xã

Thường trực 
HĐND xã

Văn phòng HĐND-
UBND xã

Ngày 
19/12/2025

11. Rà soát công tác chuẩn bị KH Thường trực 
HĐND xã

Văn phòng HĐND-
UBND xã

Ngày 
22/12/2025

12. Thời gian diễn ra kỳ họp Thường trực 
HĐND  xã

Đại biểu HĐND xã 
và các thành phần 
mời của kỳ họp

Ngày 25-
26/12/2025

13.
Báo cáo kết quả kỳ họp (Phục 
vụ đại biểu HĐND xã tiếp xúc 
cử tri sau kỳ họp)

Thường trực 
HĐND xã

Văn phòng HĐND-
UBND xã

Sau khi kết 
thúc phiên 
họp cuối 

của Kỳ họp

14.

Hoàn chỉnh, trình ký nghị 
quyết kỳ họp và báo cáo hồ sơ 
kỳ họp về Thường trực HĐND 
tỉnh

Thường trực
HĐND xã

Các Ban HĐND 
xã, Tổ thư ký kỳ 
họp, Văn phòng 

HĐND và UBND 
xã 

Ngày 
30/12/2025

                                                                             THƯỜNG TRỰC HĐND XÃ
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