DANG UY XA NGHIA PAN PANG CONG SAN VIET NAM

BAN XAY DUNG PANG
, * Nghia Pan, ngay 03 thang 09 nam 2025
So 02 -TB/BXDb

THONG BAO
phan cong cong tac va theo doi, chi dao cac co quan, don vi,
to chirc dang trwe thudc doi véi linh dao, chuyén vién
Ban X4y dung Dang Dang iy xa Nghia Dan

- Can ct Diéu 1é bang Cong san Viét Nam;

- Can ct Quy dinh s6 294-QD/TW ngay 09/6/2025 cua Ban Chip hanh
Trung wong Pang vé thi hanh Diéu 1¢ Pang;

- Can ctr Quy dinh s 299-QD/TW ngay 09/6/2025 cta Ban Bi thu vé chuc
nang, nhiém vy, t6 chirc bd may co quan chuyén trach tham muu, giup viéc dang
uy xa, phuong, dac khu;

- Can cu Quy ché 1am viéc cta Ban va tinh hinh thyc té doi ngil can bo, cong
chtrc ciia Ban xay dung Pang DPang uy, tap thé Ban dd hop, thao luin va thdng
nhat phan cong nhiém vu ddi vé6i 1anh dao, chuyén vién Ban Xay dung Dang Dang
iy x4 Nghia Dan, cu thé nhu sau:

I- Phan cong nhiém vu, linh vuc cong tac
1. Pong chi HO Dién Péong, Uy vién Ban Thuong vu Péng iy, Truéng ban:

- Phu trach chung, chiu trach nhi¢m truéc Ban Chép hanh Pang bd xa, Ban
Thuong vu, Thuong truc Bang uy vé toan bd hoat dong cua Ban.

- Truc ti€p phu trach linh vuc cong tac t6 chuc, can bg, dang vién, cong tac
bdo v¢ chinh tri ndi bg; cong tac tuyén gido, dan van cua hé thong chinh tri xa.

- Chi dao, kiém tra, gidm sat toan dién viéc t6 chuc thyc hién cong tac xay
dung Pang vé t6 chirc, can bo, dang vién, bdo v¢ chinh tri ndi bd; cong tac chinh
tr1, tu tudng, dao duc, tuyén truyén, 1y luan chinh tri, van hoa, thong tin dai ching,
van nghé¢, khoa gido, bién soan lich su dang bo dia phuong; cong tac dan van (bao
gé)m ca cong tac dan toc, ton gido) theo chirc nang, nhiém vu cua Ban va cac nhiém
vu dugc giao.

- Giit mdi lién hé véi Ban Thuong vu, Thuong truc Dang ty, cac co quan
tham muu, gitp viéc Pang ty; Ban T6 chtc Tinh ty, Ban Tuyén gido va Dan van
Tinh Uy va cac co quan, don vi cép trén; cac phong, ban, nganh, Mat tran TH quéc
va doan thé cép xa; cac xOm, cac co quan, don vi, td chirc dang truc thude dé tham
muu thue hién cong tac to chirc, tuyén gido va dan van cua Dang.
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- Phan cong, theo doi, kiém tra, giam sat va chi dao cac pho truéng ban thuc
hién nhiém vu duogc giao.

- Thyc hién nhiém vy Trudng ban Van hoa - Xa hoi Hoi déng nhan dan xa va
cac nhiém vu khac do Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Pang ty va Thuong truc
béng uy phan cong.

- Truc tiép phu trach, chi dao cac co quan, don vi, td chuc dang truc thudc:
Thuc hién theo su phan cong cua Ban Thuong vu Pang uy.

2. Pong chi Lé Thi Thanh Tam, Pang iy vién, Phé Truéng ban:

- Gitip Trudng ban va chiju trach nhiém truéc Trudng ban vé nhitng cong viée
duoc Trudng ban phan cong. Thay mit Trudng ban quan 1y, diéu hanh hoat dong
cua Ban va xtr 1y cong viéc trong thoi gian Trudng ban khong c6 mat & co quan.

- Piéu phéi cac hoat dong cua Ban theo chuong trinh, ké hoach cong tac cua
Ban va yéu cau, chi dao ciia Trudng ban; phu trach cong tac tong hop va theo ddi
cong tac van phong, ndi bg cua Ban.

- Tham muu chuong trinh cong tac ctia Ban; phoi hop tham muu, dé xuat céac
ndi dung dé dua vao chuong trinh cong tdc cia cap uy doi voi nhiing nhiém vy,
linh vyc lién quan trach nhi¢m tham muu ctia Ban.

- Tham muu chuong trinh, nd1 dung ki€ém tra, gidm sat hang nam ctua Ban va
cua cap uy trén cac linh vuc cong tac cuia Ban.

- Tham muu cho déng chi Truéng ban don ddc, kiém tra, bao céo viéc thuc
hién céc nghi quyét, két luan, dé an cua cip trén va cip xi vé cong tac xay dung
dang b0, chi bd; phat trién t6 churc dang, dang vién va nang cao nang lyc lanh dao,
strc chién dau cua to chirc dang, dang vién.

- Tham muu Ban Thuong vu Pang uy, Thuong truc Pang uy chi dao, dinh
hudng chuong trinh, ndi dung dao tao, bdi dudng ddi véi Trung tAm Chinh tri xa.

- Phu trach, don ddc cong tac kiém diém, danh gia, Xép loai tap thé, c4 nhan
trong hé théng chinh tri xa; cong tac thi dua, khen thuong dinh ky, dot Xuét trén
céc linh vuc ddi véi céc tap thé, ca nhan trong hé théng chinh tr1 xa.

- Kiém tra, xem xét cac ho so két nap dang vién moi, cong nhan dang vién
chinh thure, x6a tén dang vién, dua ra khoi Pang trude khi trinh Truéng ban va Ban
Thuong vu Pang uy.

- Phu trach, truc tiép chi dao kiém tra, giam sat toan dién viéc tham muu cho
Truong ban va Ban Thuong vy, Thuong truc Pang uy viée td chire thue hién cac
ndi dung thudc linh vuc Tuyén gido va Dan van; tham muu chi dao hoat dong cua
Mt tran T quéc va céc to chue chinh trj - x4 hdi x4, cac hoi quﬁn ching.
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- Truc tiép tham muu dinh hudng cong tac tu tuong, thong tin hang thang;
ndm bét tinh hinh tu tudng, du ludn xa hoi trong can by, dang vién va nhan dan
trén dia ban xa dé bao cdo Ban Thuong vu Dang uy va cip trén.

- Chiu trach nhi¢ém tham muu chi dao, huéng dan truc tiép vé chuong trinh,
ké hoach, noi dung hoat dong cia Ban Cong tac 35, doi ngli cong tac vién du luan
xa hoi, bado cdo vién va cong tac bién tap, phat hanh ban tin xa Nghia Pan. Tham
gia d6i ngii cong tac vién du luan xa hoi cap tinh.

- Truc tiép tham muu viéc trién khai thuc hién viéc hoc tap va lam theo tu tuong
dao dtrc phong cach HO Chi Minh; vé thuc hién ky luat, ky cuong, hanh chinh; vai tro
néu guong, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi trong can bd, dang vién.

- Thyc hién nhiém vu thAm dinh vin ban trude khi trinh ky theo tham quyén
cua Ban Xay dung Pang PBang uy & linh vuc tuyén gido, dan van va cac van ban do
Truong ban chi dao, phan cong.

- Thyc hién cong tac bao cao thuong xuyén, dot xuat doi vaoi linh vuc dugce
phan cong phu trach va céc loai van ban khac.

- Thyc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao Ban.

3. Pong chi Nhir Thi Hong Tam, Pang wy vién, Truwéng phong Vin héa-Xi
hoi (Ph6 Truwéng ban Xay dung Dang kiém nhi¢m):

- C6 nhiém vu tham gia, phdi hop vé& cong tac to chirc bd may va can bo
thudc dién Ban Thuong vu Pang Gy quan 1y. Thuong xuyén trao d6i, thong nhat
v6i Trudng ban dé tham muu kip thoi cho Thuong truc, Ban Thuong vu Dang uy,
Ban Chép hanh Pang bd vé cong tac td chirc, can bo, bién ché cua khdi nha nude;
truc tiép phu trach cong tac td chuc, can bo, cong chitrc, vién chuc khdi nha nuée.

- Phoi hop trién khai viéc danh gia chat lugng can bg, cong churc, vién chire
gan vo1 cong tac danh gia chat lugng t6 chirc dang, dang vién hang nam.

- Du céc cudc hop Ban khi c6 y€u cau; dinh ky 3 thang 1 1an bao cao Trudng
ban vé tinh hinh cong tac t6 chirc bd may, can bg, bién ché va cac ndi dung khac
lién quan dén co quan nha nudc theo y€u cau cua Truong ban.

4. Dong chi Nguyén Thi Quynh, Chuyén vién:

- Truc ti€p tong hop, tham muu cong tac t6 chirc bo may, phan cap quan ly
can bo va quy hoach, bé nhiém, gioi thi€u img cur, tam dinh chi cong tac, cho thoi
gilt churc vy, tir chirc, mién nhi¢m doéi véi can bo; cong tac dao tao, béi dudng can
b0; cong tac quan ly bién ché; tiép nhén, tuyén dung cong chirc, vién chirec.

- Truc tiép phu trach quan 1y ho so can by, cong chirc, vién chirc thudc dién
Ban Thuong vu Pang uy quan 1y; ho so can bg, cong chuc, vién chirc, dang vién
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phuc vu cong tac bao v¢ chinh tri nd1 bg; truc ti€p ddm nhiém chuyén trach cong
tac bao vé chinh tri nd1 bo.

- Tham muu, phu trach quéan ly hd so cén bo, cong chtrc, vién chuc, nguoi lao
dong va tham muu, dé xuét cac noi dung lién quan dén thuc hién ché do, chinh
sach, tién lvong cua can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cac co quan,
don vi cia bBang, co quan Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam xa.

- Tham muu kinh phi hoat dong va hd so, thi tuc thanh toan cta Ban.

- Thyc hién cong tac bao cao thuong xuyén, dot xuat doi vai linh vuc dugce
phan cong phu trach va céc loai van ban khac.

- Thyc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao Ban.
5. Pong chi Nguyén Vin Quang, Chuyén vién:

- Truc tiép tham muu, theo ddi, dé xuét viéc thuc hién ché dd, chinh sach can
bd, dang vién cua Dang bd xa; tham muu phdi hop véi cac co quan chirc ning, co
Oy té thuc hién viée bao vé, cham soc strc khoe ddi vai can bo, cong chuc, vién
chtrc theo quy dinh.

- Tham muu cong tac téng hop, tham dinh hd so dé nghi tang, truy tang Huy
hiéu Pang.

- Theo ddi, d6n ddc, huéng dan va tham muu danh gia so, tong két cac chi
thi, nghi quyét ctia Pang vé cong tac dan vén, cong tac dan toc, ton gido.

- Truc tiép tham muu vé cong tac dan toc, ton gido, phong trao dan van khéo;
nam bat, theo doi tinh hinh hoat dong cua Mat tran T6 quoc va cac td chirc chinh
tri-xa ho1 xa, cac hoi quan chung; tham muu, phoi hgp, dé xuat chic mung céc
ngay truyén thong, ngay ky ni€m cua cac t6 chuce, co quan, don vi.

- Truc ti€p tham muu trién khai cac van dé lién quan quy ché dan chu co sé,
cong tac dan van cua chinh quyén.

- Theo do1, tong hop hoat dong giam sat, phan bi¢n, tham gia gop y xay dung
béng, chinh quyén cua Mat tran T6 quoc va cac td chure chinh tri - xa hoi xa.

- Tham muu tong hgp tinh hinh, tdm tu nguyén vong cua can bd, dang vién
va nhan dan; tinh hinh dan tdc, ton gido, cac giai tang xa hdi, cac van d€ buc xuc
trong nhan dan; phoi hgp, tham muu cong tac doi thoai dinh ky, dot xuat cua lanh
dao cap uy véi can by, dang vién va nhan dan.

- Thyc hién cong tac bao cao thuong xuyén, dot xuat doi vaoi linh vuc dugce
phéan cong phu trach va céic loai van ban khac.

- Thyc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao Ban.
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6. Pong chi Nguyén Quéc T, Chuyén vién:

- Tham muu x4y dung ké hoach, chuong trinh, ndi dung hudng dan trién khai
hoc tap, quan triét, tuyén truyén cac chi thi, nghi quyét, két luan...cia Trung wong
va cap uy cac cap. Truc tiép theo ddi, dén ddc viéc trién khai thuc hién & cac cap
uy, td chirc dang tryc thudc.

- Truc tiép tham muu vé cong tac gido duc 1y ludn chinh tri, suu tAm, quan 1y
tu licu lich sir dia phuong, bién soan lich st Bang.

- Tryuc tiép tham muu nd1 dung, ké hoach t6 chirc cac hoat dong ky ni¢m 16n,
cac phong trao thi dua yéu nudc, truyén thong cach mang cua Pang, dan tdc dia
phuong va céc su kién van hoé dién ra trén dia ban xa.

- Tham muu, phdi hop véi cac nganh tham gia theo ddi cac hoat dong vin
hoa, van ngh¢, thé duc, thé thao trén dia ban xi; ndm bét tinh hinh tu tudng cua doi
ngill can bd, dang vién va nhan dan trén linh vyc tu tudng - van hod, van nghé,
nhirng &m muu, thu doan chéng pha cua cac thé luc tha dich vé linh vue chinh tri,
tu tuong trén dia ban xa.

- Truc tiép tham muu cong tac tuyén truyén - bao chi - xuat ban; theo doi
cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat; cong tac thong tin dbi ngoai;
cong tac phat hanh va st dung bdo, tap chi cia Bang.

- Tham muu, theo doi ndi1 dung tuyén truyén, hoat dong cua cac trang thong
tin cua xa, hé théng dai FM tai cac x6m.

- Tham muu xay dung ké hoach, noi dung trién khai hoc tap, nghién ciu va
danh gia so, tong két cac chi thi, nghi quyét vé linh vuc van hoa, tu tudng, khoa
gido (gido duc, y t&, méi truong, khoa hoc cong nghé....).

- Truc tiép tham muu ké hoach, noi dung hoat dong ctia Ban Cong tac 35, doi
ngil cong tac vién du ludn xa hoi, bao cao vién va cong tac bién tap, phat hanh ban
tin xa Nghia Dan.

- Truc tiép quan 1y, st dung may anh cta co quan dé tham gia cac hoat dong,
su kién trén dja ban x3 dé dua tin tuyén truyén; luu trit anh dé lam tu liéu theo sy
phéan cong cua lanh dao Ban.

- Thyc hién cong tac bao cdo thuong xuyén, dot xuét d6i vai linh vuc duoc
phéan cong phu trach va céic loai van ban khac.

- Thyc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao Ban.
7. Pong chi Lé Thi Thiy Hang, Chuyén vién:

- Tham muu, theo ddi, dé xuit mo 16p bdi dudng nhan thic vé Pang va bdi
dudng ly luan chinh tr1 danh cho dang vién méi.
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- Truc tiép tham muu cong tac kiém diém, danh gia, Xép loai tap thé, c4 nhan
trong hé thong chinh trj x4.

- Truc tiép tham muu cong tac thi dua, khen thudng dinh ky, dot Xuét trén cac
linh vuc ddi véi céac tap thé, c4 nhan trong hé théng chinh tr1 xa.

- Truc tiép quan 1y hd so dang vién; tham muu cong tac 1ap ho so cap, phat
thé dang vién; hudng dan, phdi hop tham dinh, tong hop, bao cao hd so két nap
dang vién méi, cong nhan dang vién chinh thirc, hd so dé nghi x6a tén, cho ra khoi
Pang; tham muu giai quyét cac van dé dang tich cho dang vién.

- Phéi hop tham muru vé co so dit liéu dang vién va lap ho so gi6i thiéu dang
vién chuyén sinh hoat ddng; tham muu xac nhan ho so, 1y lich cho dang vién.

- Thyc hién cong tac bao cdo thuong xuyén, dot xuét d6i vai linh vuc duoc
phéan cong phu trach va céac loai van ban khac.

- Thyc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao Ban.

8. Pong chi Dwong Thi Van, Chuyén vién:

- Tham muu c6ng tdc van phong va thuc hién nghi€p vu van thu, luu trir cac
tai liéu, van ban cua Ban; chiu trach nhi¢ém ghi bién ban cac cudc hop Ban; theo
ddi, tham muu vé co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu hoat dong cua Ban.

- Tham muu cong tac théng ké co ban, tong hop tinh hinh t6 chic dang va
dang vién.

- Tham muu, phu trach vé co sd dit lidu dang vién va lap ho so giéi thiéu dang
vién chuyén sinh hoat dang; tham muu, phdi hop theo ddi hd so dang vién tir tran.

- Tham muu, téng hop bdo cdo hang thang, quy, nim; bao cao so két, tong
két ctia Ban theo yéu cdu cua cap trén.

- Tham muu, phdi hop xay dung ké hoach, chuong trinh, ndi dung tap huan
nghiép vu cho lanh dao, chuyén vién Ban va cua cac co quan, don vi, td chirc dang
true thudc.

- Thyc hién cong tac bao cdo thuong xuyén, dot xuét d6i vai linh vuc duoc
phéan cong phu trach va céic loai van ban khac.

- Thyc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao Ban.

II- Phén cong phu trach, theo déi cic co quan, don vi, to chirc ding truc
thudc (co bang phdn cong kem theo).

Céc ddng chi duoc phan cong co trach nhiém theo dbi, tham gia sinh hoat chi
bd, ndm tinh hinh cong tac can bd, dang vién va nhan dan; tham dinh, phdi hop
thuc hién nghiép vu cong tac dang vién & cac don vi dugce phan cong phu trach.
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Trén co s& nhiém vu dugce giao, cac déng chi Ianh dao, chuyén vién ctia Ban
chiu trach nhiém thuc hién déy dt nhiém vy ddi véi linh vuc, cong viéc, co quan,
don vi, t6 chuc dang dugc phan cong phu trach; qua trinh thuc hién nhiém vu duoc
giao phai thuong xuyén bao cao kip thoi v6i lanh dao Ban dé xin ¥ kién chi dao,
huong dan thyuc hién kip thoi. Ngoai ra, cac df’)ng chi 1anh dao, chuyén vién phai
chép hanh, thuc hién déy dt nhiém vu thanh vién cac ban chi dao, ban cong tac;
cac to gitp viéc, cong tac vién néu c6 tham gia. Tuy thudc vao tinh hinh thuc té,
lanh dao Ban s phan cong, bo sung cac nhiém vu cu thé hon dé dam bao sy linh
hoat, hiéu qua trong cong tac tham muu, chi dao, huéng dan ciia Ban.

Thong bao nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Thong bao sb 01-
TB/BXDD ngay 01/07/2025 cta Ban Xay dung Pang Pang uy xa Nghia Pan.

Noi nhan:

- Ban T0 chure Tinh uy (b/c),

- Ban Tuyén gido va Dan vén Tinh uy (b/c),
- Thuong truc Bang uy (b/c),

- Céc co quan tham muu, giup vi¢c Dang uy,
- Cac phong, ban, nganh, doan thé cap xa,

- Cac t0 chirc dang tryc thudc,

- Lanh dao, chuyén vién Ban XDD DU,

- Trudng phong Van hoa - Xa hoi,

- Luvu Ban XDDbbU
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