UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINHNGHE AN Péoc lap - Tw do - Hanh phc
S4: 1454 /QD - UBND Nghé An, ngay 14 thang4 nam 2026
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwec sira d6i, bd sung va
phé duyét quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir giai quyet tha tuc hanh chinh
linh vyc viéc lam thugc pham vi chire nang quan ly nha nwéc caa Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cizLudt Té chic Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can circac Nghj dinh ciia Chinh phai: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sita déi, bé sung
mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thei tuc hanh chinh theo co ché mét
cira, mét ciza lién thdng tai B6 phdn Mét cira va Cong Dich v cong quac gia;

Can cit cdc Thong tw ciia Bé trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii: so
01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 quy dinh mét so ngi dung va bién phap thi
hanh trong sé héa ho so, két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh va thiec hién thu
tuc hanh chinh trén méi truwong dién tir;, sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung cua Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh pha vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mét cira lién théng tai Bé phdn Mt ciza va Cong Dich v ¢ong quéc gia;

Can cir CAc Nghi quyét ciia Chinh phii: sé 66/NO-CP ngay 26/3/2025 vé
Chuwong trinh cdt giam, don gidan héa thi tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong
san xudt, kinh doanh nam 2025va 2026; s6 66.7/2025/NO-CP ngay 14/11/2025
Quy dinh cdt giam, don gian héa thii tuc hanh chinh dwa trén dit liéu;

Can cir Quyét dinh s6 4079/0P-UBND ngay 14/12/2025 cia Cha tich Uy
ban nhan dan tinh Nghé An vé viéc phé duyét phwong dn don gian hoa thi tuc
hanh chinh thugc pham vi chize nang quan ly nha nuwoc cua So Noi vu;

Can cir Quyét dinh sé 121/2025/0P-UBND ngay 30/12/2025 ciia Uy ban
nhan dan tinh Nghé An vé viéc phan cdp tham quyeén thyc hién nhiém vy cdp, cap
lai, gia han, thu héi gidy phép lao dong va giday xac nhdn khéng thugce dién cdap
gidy phép lao déng doi Véi nguoi lao déng nwde ngoai trén dia ban tinh Nghé
An;

Can cit Quyét dinh s6 346/OD-BNV ngay 24/3/2026 ciia Bé truéng B Néi vu
vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sika doi, b sung lién quan dén nguoi lao



dong nuoc ngoai lam viéc tai Viét Nam linh vuc viec lam thugc chirc nang quan ly
nha nuwoc cua Bo Noivu,

Theo dé nghj ciia Gidm doc S6 Néi vu tai To trinh so 357/TTr-SNV ngay
01/4/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 06 thi tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung va phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét
tha tuc hanh chinh linh vuc viéc lam thuéc pham vi chitc nang quan 1y cua Sé
Noi vu (Chi tiét tai Phu luc I, Phu luc 11 kém theo).

Picu 2. S& Noi vu c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Van phong Uy ban
nhan dan tinh (Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh) thiét lap quy trinh dién
tir giai quyét tha tuc hanh chinh 1én Hé thong thng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé Quyét dinh s6 2926/QD-UBND ngay 12/9/2025 cua Chua tich Uy
ban nhan dan tinh Nghé An vé viéc cdng bd Danh muc thu tuc hanh chinh méi
ban hanh va phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc
hanh chinh linh vuc viéc lam thugc pham vi chirc nang quan Iy nha nuéc cia Sé
Noi vu.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Tu phép;
Giam ddc cac S&; Thu trudng cac Ban, nganh cap tinh c6 lién quan; Chu tich Uy
ban nhan dan cdc xi, phudng va cac to chiic, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn: 2
- Nhu Diéu 4; KT, CHUTICH
- Chu tich UBND tinh;

- Pho Chi tich UBND tinh (d/c Thanh);
- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién);

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Trung tam PV HCC tinhg

- Luuw: VT,KSTT (U).

' /héi Van Thanh



PHU LUC I

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU

(Kém theo Quyérdinhsé 1454 /OP-UBNDngay 14  /4/2026 cia Chui tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém,
cach thirc thuc hién

Phi, 1§ phi

Can cu phap ly

Cip gidy xac

nhan khong
thuoc dién cap
giay phép lao

dong d6i Voi
nguoi lao dong
nudc ngoai lam
viéc tai  Viét
Nam
(1.014196)

- 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan hd so hop 1é
theo quy dinh “trong
truong hop cap gidy Xxac
nhan khdng thuoc dién
cap gidy phép lao dong;

- 03 ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan da hd so
trong truong hop khdong
cap gidy xac nhan khong
thuoc dién cap gidy phép
lao dong.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong tinh, sé 16,
duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé An
hoac Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cbng céac xa&,
phuong trén dia ban tinh
Nghé An;

- Hoac nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Céng Dich wu
cdng qubc gia theo dia chi:
https://dichwucong.gov.vn

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sb 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 cuia Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Quyét dinh sé 121/2025/Qb-
UBND ngay 30/12/2025 cua Uy ban
nhan dan tinh Nghé An V& viéc phan
cap tham quyén thuc hién nhiém wu
cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy
phép lao dong va gidy xac nhan
khong thudc dién cap gidy phép lao
dong ddi Vvéi nguoi lao dong nudc
ngoai trén dia ban tinh Ngh¢ An.

Cép lai gidy xac
nhan khong
thuoc dién cap
gidy phép lao
dong d6i i
nguol lao dong
nudC ngoai lam

03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop
1¢ theo quy dinh. Truong
hop khong cép lai gidy
xaC nhan khong thudc
dién cap gidy phép lao
dong phai c6 van ban tra

- Nop héd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, s6 16,
duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé An
hoac Trung tdm Phuc wu

- Bo luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sb 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé& nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Vi€t Nam;

- Quyét dinh sé 121/2025/Qb-
UBND ngay 30/12/2025 cua Uy ban
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161 va néu rod 1y do.

hanh chinh cdng céc xa,
phuong trén dia ban tinh
Nghé An;

- Hodc nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich wu
cdng qubc gia theo dia chi:
https://dichwucong.gov.vn

nhén dan tinh Ngh¢ An & viéc phan
Cap tham quyén thuc hién nhiém vu
cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy
phép lao dong VA gidy xac nhan
khong thudc dién cap gidy phép lao
dong d6i Vvéi nguoi lao dong nudc
ngoai trén dia ban tinh Nghé An.

viéc tal  Viét
Nam
(1.014197)

Gia han gidy

xac nhan khdng
thuoc dién cap
gidy phép lao
dong d6i Voi
nguoi lao dong
nudC ngoai lam
viéc tai  Viét
Nam

(1.014198)

05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan da hd so hop
I¢ theo quy dinh. Truong
hop khéng gia han giy
xa4c nhan khéng thuoc
dien cap gidy phép lao
dong phai c6 van ban tra
l6i va néu rd ly do.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, sé 16,
duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé An
hoac Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cbng céac xa&,
phuong trén dia ban tinh
Nghé An;

- Hoac nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich wu
cdng qubc gia theo dia chi:
https://dichwucong.gov.vn

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sé 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Quyét dinh sé 121/2025/QDb-
UBND ngay 30/12/2025 cua Uy ban
nhan dan tinh Ngh¢ An ve viéc phan
Cap tham quyén thuc hién nhiém vu
cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy
phép lao dong VA gidy xac nhan
khong thuoc dién cap gidy phép lao
dong dd6i Vvéi nguoi lao dong nudc
ngoai trén dia ban tinh Nghé An.

Cép gidy phép
lao dong ddi Vvoi
nguoi lao dong
nuGgC ngoai lam
viéc tai  Viét
Nam

(1.014199)

- 07 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan da hd so hop
I¢ theo quy dinh trong
truong hop chap thuan
nhu cau va cap gidy
phép lao dong;

- 03 ngay lam viéc, ké tur
ngdy nhan da hd so
trong truong hop khong
chap thuan nhu cau su
dung lao dong nudc

- Nop héd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong tinh, s6 16,
duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé An
hoac Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cdng céc xa,
phuong trén dia ban tinh
Nghé An;

- Hodc nop hd so truc tuyén

- Dbi Vi hd so nop
truc tuyén: 0 dong.

- D6i Vi hd so nop
truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh:
600.000  dong/gidy
phép

- Bo luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sb 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé& nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Quyét dinh sé 121/2025/Qb-
UBND ngay 30/12/2025 cua Uy ban
nhan déan tinh Ngh¢ An ve viéc phéan
Cap tham quyén thuc hién nhiém wu
cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy
phép lao dong VA gidy xac nhan
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ngoai hoac khéng cap
giay phép lao dong.

toan trinh qua Cong Dich wu
cdng quoc gia theo dia chi:
https://dichwucong.gov.vn

khong thudc dién cap giay phép lao
dong d6i Véi nguoi lao dong nudc
ngoai trén dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HPND
ngdy 13/7/2017 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nghé An \é 1& phi cp gidy
phép cho nguoi ngoai lam viéc trén
dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s 09/2025/NQ-HDND
ngdy 10/7/2025 cua Hoi dong nhan
déan tinh Nghé An quy dinh mac thu
phi, 1€ phi thuc hién tha tuc hanh
chinh théng qua dich wu cong truc
tuyén trén dia ban tinh Nghé An.

Cip lai gidy
phép lao dong
d6i  voi  nguoi
lao dong nudcC
ngoai lam viéc
tai Viét Nam

(1.014200)

03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hgp
1€ theo quy dinh.

- Nop héd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, sé 16,
duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé An
hoac Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cdng céc xa,
phuong trén dia ban tinh
Nghé An;

- Hodc nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich wu
cdng qubc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

- P6i Vi hd so nop
truc tuyén: 0 dong.

- Dbi voi hd so nop
truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh:
450.000 dong/gidy
phép

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Quyét dinh sé 121/2025/QDb-
UBND ngay 30/12/2025 ciia Uy ban
nhan dan tinh Nghé An V& viéc phan
cap tham quyén thuc hién nhiém wu
cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy
phép lao dong VA gidy xac nhan
khong thudc dién cap gidy phép lao
dong ddi Vvéi nguoi lao dong nudc
ngoai trén dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HPND
ngdy 13/7/2017 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nghé An vé 1& phi cap gidy
phép cho nguoi ngoai lam viéc trén




dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s 09/2025/NQ-HDND
ngdy 10/7/2025 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nghé An quy dinh muc thu
phi, 1€ phi thuc hién tha tuc hanh
chinh théng qua dich wu cbng truc
tuyén trén dia ban tinh Nghé An.

Gia han gidy
phép lao dong
d6i v6i nguoi
lao dong nuoc
ngoai lam viéc
tai Viét Nam
(1.014201)

07 ngay lam viéc ke tur
ngay nhan du ho so hop
I¢ theo quy dinh.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, sé 16,
duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé An
hoac Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cbng céac xa&,
phuong trén dia ban tinh
Nghé An;

- Hoéc nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich wu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwucong.gov.vn

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sé 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Quyét dinh sé 121/2025/QDb-
UBND ngay 30/12/2025 cua Uy ban
nhan dan tinh Nghé An V& viéc phan
cip tham quyén thuc hién nhiém wu
cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy
phép lao dong VA gidy xac nhan
khong thuoc dién cap gidy phép lao
dong dd6i Vvéi nguoi lao dong nudc
ngoai trén dia ban tinh Nghé An.




DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
T} AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHU LUC Il

NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC VIEC LAM THUOQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO NOI VU
(Kém theo Quyeta";nh s6 1454 /O0P-UBNDngay [4  /4/2026 cia Chatich Uy bannhan dantinh Nghé An)

THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
1. Cﬁp giz”'ly xac nhan khong thugc dién cﬁp giéy phép lao dong dbi véi ngwoi lao dong nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam (1.014196)
a) Truwong hop Cip gidy xdc nhin khéng thuéc dién cép gidy phép lao dong

Thoi gian thuc hién | Dich vu cong
Pon vi/ nguwoi thwe hién N¢i dung cong viéc (M&i ngay tinh 08 truc tuyéen
gio’lam viéc) murc do

Buwéc
thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so;

Cong chiic, vién chic tiép nhan | - Truong hop day du thanh phan ho s0 hop I¢ theo quy
hé so tai Trung tim Phuc wu | dinh: tiép nhan hd so truc tuyen s6 hoa hd so, chuyen ho
Budc 1 | hanh chinh cbéng cua tinh hodc | so trén Cong Dich vu cong qubc gia va chuyén ho so gidy 04 gio lam viéc
Trung tam Phuc wvu hanh chinh dén Phong Lao dong - Viéc lam - An toan lao dong;

cong phuong, xa - Trudng hop hd so khong diy du, chua hop 1& theo quy
dinh: thuc hién tra lai cho nguodi dan cé ghi ro 1y do.
- Tiép nhan hd so dién tir, phan cong can bd xir 1y va truc Toan trinh
. Lanh dao Phong Lao dong - Viéc | tiép chi dao giai quyét; o 1a A

Bude 2| 1am - An toan Iao dong - Phan cong cén b phéi hop véi Trung tim Phuc vy hanh | 0% 810 1am viée
chinh cong thyc hién soat xét, ti€p nhan ho so gidy.
- Tiép nhan ho so dién tr va hd so giay, kiém tra, tham

Bude 3 Chuyén vién Phong Lao ddng - | dinh va xtr ly ho so; 16 gidr 1am vige

Viéc lam - An toan lao dong - Dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao phong.




Lanh dao Phong Lao dong - Viéc

Tham dinh, x4c nhin dyu thao két qua giai quyét thu tuc

Budce 4 lam - An toan lao déng hanl} chAmh tqruoc khi trinh Lanh dao S& xem xét ky phé 04 gio lam viéc
duyét ket qua
Bude 5 | Lanh dao S Xemxxet,vky duy@} két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh 08 gits lam viéc
chuyén Van thu S&
Vao sqfr), phat hanh van ban;
Budc 6 | BO phan Van thu So CAh uyen tra Aket Jua chov Trqu }am P huc’ v P anhv Chm},l 04 gio lam viéc
cong noi nop ho so hodc noi to6 chiic, ca nhan dang ky
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chue, vién chuc tiép nhan
ho so tai Trung tdm Phuc wu | - Thong bdo va tra két qua cho to churc, ca nhan;
Budc 7 | hanh chinh cong cua tinh hodc | - Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét | Khdng tinh thoi gian

Trung tdm Phuc wu hanh chinh
cong phuong, xa

thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gii quyét TTHC

05 ngay lam viéc (40 gio'lam viéc)

b, Truwong hop khéng cép gidy xdc nhin khong thuéc dién cép gidy phép lao dong

Cong chiic, vién chic tiép nhan
ho so tai Trung tam Phuc wu

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so;
- Truong hop day du thanh phan ho so hop 1¢ theo quy
dinh: tiép nhan hd so tryc tuyen s6 hoa hd so, chuyen ho

Budc 1 | hanh chinh cbéng cua tinh hodc | so trén Cong Dich vu cong qubc gia va chuyén ho so gidy 02 gio lam viéc
Trung tdm Phuc wu hanh chinh | dén Phong Lao QQng - Viéc lé‘m - An toan lao dong;
cong phuong, xa - Truong hop hd so khong day du, chua hop 1€ theo quy
dinh: thyc hién tra lai cho ngudi dan c6 ghi 1o 1y do.
- Tiép nhan hod so dién tir, phan cong can bd xur 1y va truc
Buée 2 Lanh dao Phong Lao dong - Viéc | ti€p chi dao giai quyét; 02 giés lam viée Toan trinh

lam - An toan lao dong

- Phan cong can bd phdi hop v6i Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuc hi¢n soat xét, ti€p nhan ho so giay.




Chuyén vién Phong Lao dong -

- Tiép nhan ho so dién tr va hd so giay, kieém tra, tham
dinh va xur 1y ho so;

Bude 3| Viac 1am - An toan lao dong - Dy thao két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh trinh | |2 810 1am viée
Lanh dao phong.
N . R .. | Tham dinh, xac nhan dy thao két qua giai quyét thu tuc
Budc 4 Ijanh dao Pl‘long La? dong - Vige hanh chinh trudce khi trinh Lanh dao S¢& xem xét ky phé 02 gid lam viéc
lam - An toan lao dong a1 A
duyét ket qua
Budc 5 | Lanh dao So Xemxxet,vky duy@} két qua gidi quyet tha tuc hanh chinh 04 gics lam vie
chuyén Van thu So
Vo sd, phat hanh van ban;
Buéc 6 | B phan Van thir So CPuyen .traAket qua chov Trung Eam Phuc’vu Panhv chm}} 02 gio lam viéc
cong noi nop hdé so hodc noi to chue, ca nhan dang ky
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc, vién chuc tiép nhan ’
ho so tai Trung tdm Phuc wu | - Thong bdo va tra két qua cho to chuc, ca nhan;
Budc 7 | hanh chinh cong cua tinh hodc |- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét | Khdng tinh thoi gian

Trung tdm Phuc wu hanh chinh
cong phuong, xa

tha tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc (24 gio'lam viéc)

2. Cap lai gidy xac nhan khong thugc dién cip gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nwéc ngoai 1am viéc tai Viét Nam (1.014197)

Budc
thuc hién

Don vi/ nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Moi ngay tinh 08
gio’lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chirc, vién chuc tiép nhan
ho so tai Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong cua tinh hodc

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so;
- Truong hop day du thanh phan ho so hop 1¢ theo quy
dinh: tiép nhan ho so tryc tuyén, s6 hoa hd so, chuyén ho

02 gidr 1am viéc

Toan trinh
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Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong phuong, xa

so trén Cong Dich vu cong quoc gia va chuyén ho so gidy
dén Phong Lao dong - Viéc 1am - An toan lao dong;
- Trudng hop hd so khong diy du, chua hop 1& theo quy
dinh: thyc hién tra lai cho nguoi dan c6 ghi 16 1y do.

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc

- Tiép nhan hd so dién tir, phan cong can bd xir 1y va truc
tiép chi dao gidi quyét;

Buge 2 lam - An toan lao dong - Phan cong can bd phdi hop véi Trung tdm Phuc vu hanh 02 gi6 lam vige
chinh cong thyc hién soat xét, tiép nhan ho so gidy.
- Tiép nhan hd so dién tor va hd so gidy, kiém tra, tham
Bude 3 Chuyén vién Phong Lao dong - | dinh va xir ly ho so; 12 oits 1am vidc
Viéc lam - An toan lao dong - Du thdo két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh trinh & i
Lanh dao phong.
N . . .. | ThAm dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét thu tuc
Busc 4 | Anh dao Phong Lao dong - Vi€e |\ i true khi trinh Lanh dao So xem xét ky phé | 02 gior 1am viee
lam - An toan lao dong e 1A 2
duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S Xemxxet,vky duy@:t két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh 04 gics lam viéc
chuyén Van thu S¢&
Vao sb, phat hanh van ban;
Buéc 6 | Bo phan Van thir So CPuyen ‘traAket qua chov Trung Eam Phucrvu Elanhv chlnl} 02 gio lam viéc
cong noi ndop hd so hodc noi to6 chiic, ca nhan dang ky
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chiic, vién chic tiép nhéan
ho so tai Trung tdm Phyc wu | - Thong bdo va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan;
Budc 7 | hanh chinh cong cua tinh hodc | - Xéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyéet | Khdng tinh thoi gian

Trung tdm Phuc wu hanh chinh
cong phuong, xa

thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc (24 gio'lam viéc)
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3. Gia han giay x4c nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nwéc ngoai 1am viéc tai Viét Nam (1.014198)

Buwéc
thuc hién

Pon vi/ ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(M&i ngay tinh 08
gio’lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Cong chuc, vién chirc tiép nhan
ho so tai Trung tdm Phuc wu

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so;
- Truong hop day du thanh phan ho so hop 1€ theo quy
dinh: tlep nhan ho so tryc tuyen s6 hoa ho so, chuyen ho

Buéc 1 | hanh chinh cong cua tinh hodc | so trén Cong Dich vu cong quoc gia va chuyen ho so glay 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc wu hanh chinh | dén Phong Lao dong - Viéc 1am - An toan lao dong;
cong phuong, xa - Truong hop hd so khong day du, chua hop 1¢ theo quy
dinh: thyc hién tra lai cho nguoi dan c6 ghi 1o 1y do.
- Tiép nhan hd so dién tir, phan cong can bd xir 1y va truc
. Lanh dao Phong Lao dong - Viéc | tiép chi dao giai quyét; o ia A
Bude 2 lam - An toan lao dong - Phan cong can bd phdi hop v6i Trung tim Phuc vy hanh 04 gior lam viee
chinh cong thyc hién soat xét, ti€ép nhan ho so giay.
- Tiép nhan hd so dién tir va hd so giéy, kiém tra, thim
Bude 3 Chuyén vién Phong Lao dong - | dinh va xtr Iy ho so; 16 eios 1am vide
Viéc lam - An toan lao dong - Du thdo két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh trinh & i
Lanh dao phong.
~ . A .. | Thim dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét thu tuc
Buéc 4 | LAnh dao Phong Lao dong - Vi€e | b 1 hirh true Khi trinh Lanh dao So xem xét ky phé | 04 gior 1am viée
lam - An toan lao dong N
duyét ket qua
Buéc 5 | Lanh dao S6 Xemxxet,vky duy@} ket qua gidi quyet thu tuc hanh chinh 08 gics lam viéc
chuyén Van thu S¢
Vao s0, phat hanh van ban;
Buéc 6 | Bo phan Van thir So Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc wvu hanh chinh 04 giés lam viée

cong noi ndp hd so hodc noi to chic, ca nhan ding ky
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

Toan trinh
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Budce 7

Cong chure, vién chuc tiép nhan
hd so tai Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong cua tinh hodc
Trung tam Phuc wvu hanh chinh

cong phuong, xa

- Théng bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan;
- X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gii quyét TTHC

05 ngay lam viéc (40 gio'lam viéc)

4. Cap gidy phép lao dong d6i véi ngudi lao

dong nwoc ngoai lam viéc tai Viét Nam (1.014199)

Buwéc
thuc hién

Pon vi/ ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Moi ngay tinh 08
giolam viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

a) Truong

hop chip thugn nhu cdu va cdp gi

dy phép lao déng

Cong chirc, vién chuc tiép nhan
h6 so tai Trung tam Phuc wu

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so;
- Truong hop day du thanh phan ho s0 hop 1¢ theo quy
dinh: tiép nhan hd so truc tuyen s6 hoa hd so, chuyen ho

Budc 1 | hanh chinh céng cua tinh hodc | so trén Cong Dich vu cong qubc gia VA chuyén hod so gidy 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc wu hanh chinh | dén Phong Lao dong - Viéc lam - An toan lao dong;
cong phuong, xa - Truong hop ho so khong day du, chua hop 1¢ theo quy
dinh: thyc hién tra lai cho ngudi dan c6 ghi 1o 1y do.
- Tiép nhan hod so dién tu, phan cong can bo xur Iy va truc
. Lanh dao Phong Lao dong - Viéc | tiép chi dao giai quyét; o 1a A
Buge 2 lam - An toan lao dong - Phan cong can bd phdi hop voi Trung tdm Phuc vu hanh 04 gi6 lam vige
chinh cong thyc hién soat xét, ti€p nhan ho so gidy.
- Tiép nhan ho so dién tr va hd so giéy, kiém tra, thim
Bude 3 Chuyén vién Phong Lao dong - | dinh va xtr Iy ho so; 36 oidy [am vidc
Viéc lam - An toan lao dong - Du thdo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh & i
Lanh dao phong.
~ . R . | Tham dinh, x4c nhan dy thao két qua giai quyé€t thu tuc
Buéc 4 | Lanh dao Phong Lao dong - Vi |\ 1 ik true Khi trinh Lanh dao So xem xét ky phé | 04 gior 1am viee

l[am - An toan lao dong

duyét.

Toan trinh
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Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thil tuc hanh chinh

Bud6c 5 | Lanh dao S¢ chuyén Vin the S6. 04 gio lam viéc
Vao s0, phat hanh van ban;
Buéc 6 | Bo phan Van thir So CPuyén .tréAkét kqué chov Trung Eﬁm Phucrvu Pe‘mhv chinl} 04 gio lam viéc
cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, cd nhin ding ky
nhin két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc, vién chic tiép nhan
hd so tai Trung tdm Phuc wu | - Thong bao va tra két qua cho to chire, ca nhan;
Budc 7 | hanh chinh cbéng cua tinh hodc | - Xéac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét | Khdng tinh thoi gian

Trung tdm Phuc wu hanh chinh
cong phuong, xa

thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio'lam viéc (07 ngay lam viéc ké tir ngay di ho so hop 18).

b, Truwong hop khong Chép thudn nhu cdu sir dung nguwoi lao dong nuwdc ngoai hodc khong cd’p gid’y phép lao dong

Cong chuc, vién chuc tiép nhan
ho so tai Trung tdm Phuc wu

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so;
- Truong hop day du thanh phan ho SO hop 1¢ theo quy
dinh: tiép nhan hd so tryc tuyen s6 hoa hod so, chuyen ho

Buéc 1 | hanh chinh cong cua tinh hodc | so trén Céng Dich vu cdng qudc gia va chuyén hd so gidy 02 gio lam viéc
Trung tdm Phuc wu hanh chinh dén Phong Lao dong - Viéc lam - An toan lao dong;
cong phuong, xa - Trudng hop hd so khong day du, chua hop 1é theo quy
dinh: thuc hién tra lai cho nguodi dan cé ghi ro 1y do.
- Tiép nhan hd so dién tir, phan cong can bo xur 1y va truc
, Lanh dao Phong Lao dong - Viéc | tiép chi dao giai quyét; e n
Buge 2 lam - An toan 1§0 dong c - Pphﬁn cénggcén %@yphéi hop v&1 Trung tdm Phuc vu hanh 02 gi6 lam vige
chinh cong tinh thyc hién soat xét, tiép nhan hd so gidy.
- Tiép nhan hd so dién tor va hd so gidy, kiém tra, tham
Buge 3 | Chuyén vién Phong Lao dong - | dinh va xu Iy ho so; , 12 gior Tam viée
Viéc lam - An toan lao dong - Du thdo két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh trinh i
Lanh dao phong.
~ . . .. | Tham dinh, x4c nhan dy thdo két qua giai quyét thu tuc
Buéc 4 | Anh dao Phong Lao dong - Viee | - pinn true Khi trinh Lanh dao So xem xét ky phé | 02 gior 1am vige

[am - An toan lao dong

duyét.

Toan trinh
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Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thil tuc hanh chinh

Bud6c 5 | Lanh dao S¢ chuyén Vin thu S6. 04 gio lam viéc
Vao so, phat h;‘mh van ban;
Budc 6 | Bo phan Van thu So Chuyén tra két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh| o) o pa e
cong noi ndp hd so hodc noi t6 chuc, cd nhan dang ky
nhin két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc, vién chic tiép nhan
hd so tai Trung tdm Phuc wu | - Thong bao va tra két qua cho td chire, ca nhan;
Budc 7 | hanh chinh cbéng cua tinh hodc | - Xéac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét | Khdng tinh thoi gian

Trung tdm Phuc wu hanh chinh
cong phuong, xa

thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 giolam viéce (03 ngay lam viéc ké tir ngay dii ho so hop 1¢)

5. Cap lai giay phép lao dong doi véi ngwoi lao dong nwéc ngoai 1am viéc tai Viét Nam (1.014200)

Buwéc
thuwe hién

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Méi ngay tinh 08
gio’lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Cong chirc, vién chuc tiép nhan
ho so tai Trung tam Phuc wu

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so;
- Truong hop day du thanh phan ho so hop 1¢ theo quy
dinh: tiép nhan hd so tryc tuyen s6 hoa hd so, chuyen ho

Budc 1 | hanh chinh cbéng cua tinh hodc | so trén Cong Dich vu cdng quéc gia va chuyén hod so gidy 02 gio lam viéc
Trung tdm Phuc wu hanh chinh dén Phong Lao dong - Viéc lam - An toan lao dong;
cong phuong, xa - Truong hop ho so khong day du, chua hop 1¢ theo quy
dinh: thyc hién tra lai cho nguoi dan c6 ghi 1o 1y do.
- Tiép nhan hod so di,ef:n tlr, phan cong can bd xur 1y va truc
. Lanh dao Phong Lao dong - Viéc | ti€p chi dao giai quyét; o ia A
Bude 2 lam - An toan lao dong - Phan cong can bd phdi hop v6i Trung tim Phuc vy hanh 02 gitr lam viee
chinh cong thyc hién soat xét, ti€ép nhan ho so gidy.
- Tiép nhan ho so dién tir va hd so giéy, kiém tra, thAm
Budc 3 Chuyén vién Phong Lao dong - | dinh va xir ly ho so; 12 giér lam vide

Viéc lam - An toan lao dong

- Dy thio két qua giai quyét thu tyc hanh chinh trinh
Lanh dao phong.

Toan trinh
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Lanh dao Phong Lao dong - Viéc

Tham dinh, x4c nhin du thao két qua giai quyét thu tuc

Budc 4 lam - An toan lao déng hanlAl chﬁmh t?ruo’c khi trinh Lanh dao S¢ xem xét ky phé 02 gid lam viéc
duyét két qua
Buée 5 | Lanh dao S6 Xemxxet,vky duye} két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh 04 gi6s lam viée
chuyén Van thu So
Vao sd, phat hanh van ban;
Buéc 6 | Bo phan Van thir So CPuyen .traAket qua chov Trung Eam Phucrvu Panhv chlnl} 02 gio lam viéc
cong noi ndp hd so hodc noi td6 chiic, ca nhan dang ky
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc, vién chic ti€ép nhan
hé so tai Trung tdm Phuc wu | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;
Budc 7 | hanh chinh cong cta tinh hodc | - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyet | Khdng tinh thoi gian

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong phuong, xa

thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc (24 gio'lam viéc)

6. Gia han gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao ddng nwéc ngodi 1am viéc tai Viét Nam (1.014201)

Budc
thuc hién

Don vi/ nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Mbi ngay tinh 08
gio'lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Bude 1

Cong chuc, vién chitc tiép nhan
hd so tai Trung tam Phuc wu
hanh chinh cong cua tinh hodc
Trung tdm Phuc wu hanh chinh
cong phuong, xa

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so;

- Truong hop day du thanh phan ho s0 hop 1¢ theo quy
dinh: tiép nhan hd so truc tuyen s6 hoa hd so, chuyen ho
so trén Cong Dich wu cdng quéc gia va chuyén ho so gidy
dén Phong Lao dong - Viéc lam - An toan lao dong;

- Trudng hop hd so khong day du, chua hop 18 theo quy
dinh: thyc hién tra lai cho ngudi dan c6 ghi 1o 1y do.

04 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong Lao dong - Viéc
lam - An toan lao dong

- Tiép nhan ho so dién to, phan cong can bo xr 1y va truc
tiép chi dao giai quyét;

- Phan cong can bd phdi hop voi Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh thyc hién soat xét, tiép nhan ho so gidy.

04 gio lam viéc

Toan trinh
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Chuyén vién Phong Lao dong -

- Tiép nhan ho so dién tor va ho so gidy, kiém tra, tham
dinh va xur 1y ho so;

Bude 3 Viéc lam - An toan lao dong - Dy thao két qua giai quyét tha tyc hanh chinh trinh 36 g1 lam vice
Lanh dao phong.
N . R .. | Thim dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét thi tuc
Buéc 4 | LAnh dao Phong Lao dong - Vige | o b chink truée khi trinh Lanh dao S6 xem xét ky phé | 04 gior lam vige
lam - An toan lao dong ny 1 Ae o2
duyét ket qua
Bude 5 | Lanh dao S& Xemxxet,wky duy¢7t két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh 04 gics lam vie
chuyén Van thu Sé.
Vao sqé, phat hanh van ban;
Buéc 6 | Bo phan Van thu So C}luyen 'traAket qua chov Trung Eam Phucrvu Elanhv chlnl} 04 gio lam viéc
cong noi ndp hé so hodc noi td6 chirc, ca nhan dang ky
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chire, vién chirc tiép nhan ) i
ho so tai Trung tdm Phuc wu | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;
Budc 7 | hanh chinh cong cua tinh hodc | - Xac nhéan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét | Khéng tinh thoi gian

Trung tdm Phuc wu hanh chinh
cong phuong, xa

thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio'lam viéc (07 ngay lam viéc ké tir ngay da hod so hop 18).

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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