UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 3065 /QDP-UBND Nghé An, ngay 10 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh va quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh viee Vin phong dai dién
ciia cac to chirc hop tac, nghién ciru ciia nwée ngoai tai Viét Nam
thudc pham vi chirc ning quan ly cia S¢ Ngoai vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt T chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira
doi, bo sung, mot 6 diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cit Nghi dinh s6 06/2005/NP-CP ngay 19/01/2005 cua Chinh phii
quy dinh vé viéc Idp va hoat dong ciia Vin phong dai dién cia cdc té chire hop
tdc, nghién cuu cua nudc ngoai tai Viét Nam;

Can civ Nghi dinh s6 62/2026/NP-CP ngay 13/02/2026 cia Chinh phii
sika doi, bé sung Nghi dinh so 06/2005/NP-CP ngay 19/01/2005 ciia Chinh phii
vé viéc ldp va hoat dong cua Van phong dai dién cua cadc 16 chirc hop tac,
nghién ciru cua nuoc ngodi tai Viét Nam,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026 ciia Bé trwcng Bé
Ngoai giao quy dinh vé phan cdp, cat giam, don gian hod thii tuc hanh chinh
thuoc pham vi quan ly cua B Ngoai giao;

Can cir Quyét dinh so 1562/0D-BNG ngay 19/5/2026 cia Bé trucéng Bé
Ngoai giao vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh dwoc sira déi, bé sung trong linh
viee Van phong dai dién ciia cdc t6 chive hop tdc, nghién civu ciia nuwdc ngodi tai
Viét Nam thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Ngoai giao,

Theo dé nghi cua Giam doc So Ngoai vu tai To trinh sO 1574/TTr-SNgV
ngay 30/6/2026.



QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 02 thil tuc hanh
chinh va phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong giai quyét tha tuc
hanh chinh linh vuc Vin phong dai dién cia céc to chirc hop tac, nghién ctru cua
nudc ngoai tai Viét Nam thudoc pham vi chic nang quan 1y cua S& Ngoai vu
(Chi tiét tai Phu luc I, Phu luc IT kém theo).

Piéu 2. S¢ Ngoai vu c6 trach nhiém chu tri, phdi hop v6i Van phong Uy ban
nhan dan tinh (Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh) dé thiét 1ap quy trinh dién
tir giai quyét thu tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tap trung ciia B§ Ngoai giao theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Ngoai vu; Chu tich
Uy ban nhén dan cac phuong, x3 va céc t6 chitc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 3;

- Chu tich UBND tinh;

- Phé Chu tich UBND tinh (d/c Vinh);
- Ph6 CVP UBND tinh (d/c Thién);

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Trung tam PV HCC tinhg

- Luu: VT, KSTT (U).




PHU LUC I

Tén thu tuc hanh chinh Th0’1 hz}? Pia diém thue hién ,\Phl’, Can cwr phap ly
giai quyét 1¢ phi
Noo hd so truc tién hos - Nghi dinh s0 06/2005/NP-CP ngay
Cép Gidy phép lap Van phong ~ 0P 10 S MU Tiep 109c 19/01/2005 cta Chinh phi quy dinh vé
dai dién cho ca . td chic h qua dich vy buu chinh dén viéc lap va hoat dong cua Van phong dai
1 téi:1 nliﬁég c?rucacl?a r(iu:gclf oz‘gp Trung tam Phyc Vu’ha‘mh Khong dién c;i{)a cac té chﬁcgh tac nphiéngcﬁ:u
a 601g231) ’ ¢ chinh "cong tinh, s 16, clia nudc ngodi tai Vit Nam:
dﬁggﬁ Trggﬁ““{gﬁnh Eﬁl - Nghi dinh s6 62/2026/ND-CP ngay
14 ngay 1111 e in, hoacg e 13/02/2026 cia Chinh phu sira dbi, bo
lam vige ke | B¢ 080 BB sung Nghi dinh s6 06/2005/ND-CP ngay
tr ngay| o ch?nh &éanrun' o 19/01/2005 cia Chinh phit vé viéc 1ap va
Y S . .z~ | nhan du ho . uns hoat dong Van phong dai di¢én cua cac to
Stra do61, bd sung, gia han Giay o 13 Phuc vu hanh chinh cong hite hob t4 hidn ot ot ; N
phép 1ap Van phong dai dién |°°"%P ¢ | cic xa, phuong trén dia f“\clt"’g ac, NghIen cuu cua nuoe ngoal
2 | cho céc t6 chuc hop tac, nghién ban tinh Nghé An; Khong al viet Nam,

ciru ciia nude ngoai
(1.001239)

- Hoic ndp hd so truc
tuyén toan trinh qua Cong
Dich vu cong Qudc gia:
dichvucong.gov.vn

- Théong tu s6 04/2026/TT-BNG ngay
15/5/2026 cua B truong Bo Ngoai giao
quy dinh vé phan cép, cat giam, don gian
hoa thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly cua Bo Ngoai giao.




PHU LUC II

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VUC
VAN PHONG PAI DIEN CUA CAC TO CHUC HQP TAC, NGHIEN CUU CUA NUOC NGOAI TAI VIET NAM
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NGOAI VU

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay

/7/2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Nghé An)

1. Cap Giay phép lap Vin phong dai dién ciia to chirc hop tic, nghién ciru ciia nwée ngoai tai Viét Nam (1.001231)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwai thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay
08 gio' lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh hoac
Cong chuc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhdn hé so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so:

- Sb hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh; gui Gidy Tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; Chuyén hd
so cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét
dinh phan cong cong vi¢c cua lanh dao S& Ngoai
VU

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chirc tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh lap, gui
Phiéu tir chi tiép nhan hd so cho t6 chirc

02 gi¢ lam viéc

Budc 2

Chuyén vién phong Hop tac
Qudc te - Quan ly Bién gidi

Nghién ctru hd so; kiém tra tinh day du, hop 1é cua
hd so:

- Trudng hop ho so khong hop 1¢ chuyén tiép dén
muc (I) cia quy trinh.

- Truong hop hd so hop 1é chuyén tiép dén muc
(IT) cua quy trinh.

02 gid lam viéc

Truwong hop ho so chwa day di va hop 1é

Budc 3

Léanh dao phong Hop tac Quéc
té - Quan ly Bién gioi

Xem xet, ky nhay Thong bao yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so; trinh Lanh dao Sé.

02 gio lam viéc

Toan trinh




Ky Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so,

Budc 4 | Lanh dao So chuy &n Van the S& 01 gio lam viéc
- LAy s6 van ban va dong diu, phat hanh;
Bu6c 5 | Bo phan Vin thu - Chuyén ket qua va ho so t61 Trung tm Phuc vu | 1 o113 viac
hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chure,
cd nhan dang ky nhan két qua.
Cong chure tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh hoac
Co htrc tai T tam Ph . .
OUg chue al “Tung tam e Thong bao va tra két qua cho to chtrc, ca nhan. A
Budc 6 vu hanh chinh cong xa, phuong - than trh k& vrén 18 thine thng tin ik Khong tinh
uoc (trwomng hop h 4 so thiee hién | Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai thoi gian

khong phu thugc vao dia gidi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh)

quyét thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian gidi quyét trong truong hop nay 1a 01 ngay
lam viéc (twong dwong 08 gio' lam viéc) ké tir ngay nhan dwgc ho so.

I Truwong hop ho so diy di
- Nhan hd so (dién tr) va xem x&t, tham tra, xr ly
an vié ‘ ac | ho so; ) :
Budce 3 Chl}yer} ViR P l}ongA Hop tac Y . , 02 gio lam viéc
Quoc té€ - Quan 1y Bién gidi - Du thao van ban xin y kién Co quan chu quan phia
Vi¢t Nam, cac Bo, co quan lién quan.
Tham dinh, xac nhan du thao vin ban xin y kién Co
. Lanh dao phong Hop tac Qudc | quan chi quan phia Viét Nam, cac B9, co quan lién e
B 4 A r 1 Tai A i A . <N ~ A n, 1A 2 1
Hoe té - Quan ly Bién gidi quan trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két 02 gi6 lam vige
qua
- Kiém tra két qua tham dinh
Bude 5 | Lanh dao S¢ - Phé duyét van ban xin y kién Co quan chi quan 04 gi0 lam viéc
phia Viét Nam, cac B9, co quan lién quan
Bude 6 | Bd phan Vin thi So Vao s0 van ban, luu trit hé so, chuyén ho so tdi cac 01 gits 1am viée

don vi lién quan (chuyén két qua dién tir)




Theo quy dinh thoi gian xin y kién Co quan chiu quén phia Viét Nam, cac B9, co' quan lién quan la 09 ngay lam
viéc (twong dwong 72 gio' lam viéc) ké tir ngay nhan dwgce ho so.

Chuyén vién phong Hop tac

Budc 7 Quéc té - Quan Iy Bién givi Du thao két qua giai quyét 06 gid lam viéc
~ \ , . | Tham dinh, xem xét, x4ac nhan du thao két qua giai
Bugc 8 | ;anh dao phong Hop tdc Quoc | o< c khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két | 02 gié lam viee
té - Quan ly Bién gidi qui
- Kiém tra két qua tham dinh
- Phé duyét van ban trinh UBND tinh cho
Budec 9 | Lanh dao S& phép/khong cho phép cap Giady phép 1ap Van phong 04 gi0 lam viéc
dai dién cho cac td6 chirc hop tac, nghién ctru cua
nudc ngoai.
Vao s6 van ban, luu trir h(*)’sor, chuyén cong van
Budc 10 | BO phan Van thu S& trinh UBND tinh (chuyén két qua dién tr va ban 01 gio lam viéc
giay)
B6 phan tlep nhan TTHC thudc
. tham quyén giai quyét cua | Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao A
Bude 11 UBND tinh tai Trung tam Phuc | Van phong Uy ban nhan dan tinh 01 giorlam vige
vu hanh chinh cong.
Bude 12 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf) S0 que_:n tor va phan cong chuyén vién tham 02 gi lam viee
tinh muu, Xt 1y ho so
- Dy thdo van ban cho phep/khong cho phép cap
. = 5 . Gidy phép lap Vin phong dai dién cho céc to chuc
Buoce 13 [le]g;}%ntq 1:’ ién  Van  phong hop tac, nghién ctru cia nudc ngoai 06 gid lam viéc
= - Chuyén hd so cho Lanh dao UBND tinh (ban dién
tu)
Ph¢ duyét van ban cho phep/khong cho phep cap
Budce 14 | Lanh dao UBND tinh Gidy phép lap Vin phong dai dién cho céc to chirc 04 gio lam viéc

hop téc, nghién ctru cia nudc ngoai




Budce 15

Van thu Van phong UBND
tinh

- Vao sé, phat hanh van ban;
- Chuyén tra két qua cho Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong tinh.

01 gio lam viéc

Budce 16

Cong chire tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh hoac
Cong chuc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong xa, phuong
(truong hop ho so thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién trd két
qua theo quy dinh)

- Xac nhan lén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC;
- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gidi quyét trong trudmg hop nay 1a 14 ngay 1am viéc (twong
dwong 112 gio 1am viéc) ké tir ngay da ho so hop I¢€.

2. Thi tuc sira ddi, bo sung, gia han Gidy phép lap Vin phong dai dién cho cdc to chirc hop tic, nghién ciru clia nwée ngoai
(1.001239)

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thye hién
(tinh moi ngay
08 gio' lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc d

Bude 1

Cong chuc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh coéng tinh hoac
Cong chure tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhdn hé so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so:

- S6 hoa ho so vao Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh; gui Gidy Tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chtrc, ca nhan; Chuyén h
so cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét
dinh phan cong cong vi¢c cua lanh dao S& Ngoai
VUL

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chic tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui
Phiéu tir chdi tiép nhan hd so cho t6 chirc

02 gio lam viéc

Toan trinh




Chuyén vién phong Hop tac

Nghién ctru ho so; kiém tra tinh day du, hop 1é cua
ho so:
- Trudng hop ho so khong hop 1¢ chuyén tiép dén

BU6c2 | Quéc t€ - Quan Iy Bién giéi | muc (I) ciia quy trinh. 02 g1 lam viee
- Truong hop hd so hop 1é chuyén tiép dén muc
(IT) cua quy trinh.
I Truwong hop ho so chwa diy di va hop 18
. Lanh dao phong Hop tac Qudc | Xem xét, ky nhay Thong bdo yéu cau bd sung, e
Buoc 3 té - Quan ly Bién gidi hoan thién ho so; trinh Lanh dao Sé. 02 gi6 lam vige
Budc4 | Lanh dao S Ky TPon% béo yeu cau bo sung, hoan thién ho so, 01 gits 1am viéc
chuyén Van thu S¢
- LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Bude 5 | BO phan Van thu ) C huyefl ket qua va hOA 50 201 Trunvg tam thuc vu 01 gio lam viéc
hanh chinh cong noi ndp hoé so hodc noi t6 chue,
cd nhan dang ky nhan két qua.
Cong chuc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh coéng tinh hoac
Co huc tai T tam Ph . .
OIS Caule tat TIUNS A PIC ] hang bao va tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan, -
. vu hanh chinh cong xa, phuong , , T Khoéng tinh
Buoc 6 . A .| - Xac nhan trd két qua trén H¢ thong thong tin gidi .
(truong hop ho so thuc hién ¢ thii tuc hanh chinh thoi gian
khong phu thugc vao dia gioi quyet thu tue hanh chinh.
hanh chinh thyc hién tra ket
qua theo quy dinh)
2 N £ Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 01 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viéc (twong dwong 08 gio’ lam viéc) ké tir ngay nhan dwgc ho so.
I Truwong hop ho so diy di
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy
& ié 2 ¢ | ho so; . .
Buée 3 Chuyén vién phong Hop tac 02 gics 1am viéc

Qudc t€ - Quan ly Bién gidi

- Dy thdo van ban xin y kién Co quan chu quan phia
Vi¢t Nam, cac B9, co quan lién quan.




Lanh dao phong Hop tac Qudc

Tham dinh, x4¢c nhan dy thdo van ban xin y kién Co
quan chu quan phia Viét Nam, cac Bg, co quan lién

Budc 4 té - Quan ly Bién gioi quan trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két 02 giorlam vige
qua
- Kiém tra két qua tham dinh

Budc 5 | Lanh dao So - Phé duyét vin ban xin y kién Co quan chu quan 04 gio lam viéc
phia Viét Nam, cac B9, co quan lién quan

Buéc 6 | Bo phan Van thur So Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén hd so téi cac 01 gits 1am viéc

don vi lién quan (chuyén két qua dién tir)

Theo quy dinh thoi gian xin y kién Co quan chi quén phia Viét Nam, cac B9, co' quan lién quan la 09 ngay lam
viéc (twong dwong 72 gio' lam viéc) ke tir ngay nhan dwgce ho so.

Chuyén vién phong Hop tac

Budc 7 Quéc té - Quan Iy Bién givi Du thao két qua giai quyét 06 gid lam viéc
~ \ , . | Tham dinh, xem xét, x4ac nhan du thao két qua giai
Buge g | ;Anh dao phong Hop tac Quoc | & 11 r6¢ khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két | 02 giés lam viéc
té - Quan ly Bién gidi qui
- Kiém tra két qua tham dinh
- Phé duyét van ban trinh UBND tinh cho
Budec 9 | Lanh dao S& phép/khong cho phép sua doi, bé sung, gia han 04 gi0 lam viéc
Giay phép 1ap Van phong dai dién cho céc to6 chirc
hop tac, nghién clru cua nude ngoai.
Vao s6 vin ban, luu trir h(*)’sor, chuyén cong van
Budc 10 | BO phan Van thu S& trinh UBND tinh (chuyén két qua dién tir va ban 01 gio lam viéc
giay)
B6 phan tiép nhan TTHC thuoc
. tham quyén giai quyét cua | Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao o qx A
Bude 11 UBND tinh tai Trung tam Phuc | Van phong Uy ban nhan dan tinh 01 giorlam vige
vu hanh chinh cong.
Buse 12 Lanh dao Van phong UBND | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham 02 gis lam viee

tinh

muu, Xt 1y ho so




10

Chuyén vién Van phong

- Du thao van ban cho phép/khéng cho phép sura
do1, bo sung, gia han Gidy phép lap Vian phong dai
dién cho céc to6 chirc hop tac, nghién clru cia nudc

Budce 13 UBND finh ngoai. 06 gio lam viéc
- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND tinh (ban di¢én
tu)
Phé duyét van ban cho phép/khong cho phép sura
. ~ , doi, bod sung, gia han Gidy phép lap Van phong dai TN
Budc 14 | Lanh dao UBND tinh o i , A, . 04 gio lam viéc
dién cho céac t6 chuc hop tac, nghién ctru ctia nudc
ngoai.
5 5 . - Vao sé, phat hanh van ban;
Bude 15 Yalr; thu Van phong UBND | - chyyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh | g gid lam viéc
tn chinh cong tinh
Cong chure tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh hodc
Cong chuc’tal "l:rung ~t am P‘huc - Xac nhan 1én Hé thdéng thong tin giai quyét
) vu hanh chinh cong xa, phuong o .
Budc 16 TTHC; Khong tinh thoi gian

(trwong hop hé so thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh)

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian gidi quyét trong trwong hop nay la 14 ngay lam viéc (twong
dwong 112 gio lam viéc) ke tir ngay da ho so hop I€.

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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