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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phac
S6:4% /QD-UBND Nghé An, ngay 06 thangoindm 2026
QUYET PINH

Vé viée cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét quy trlnh noi bg,
quy trinh dién tir linh vue viée lam thuoc tham quyén gidi quyet cua
Ban Quén ly Khu kinh té Pong Nam Nghé An

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
Cén civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cir cdec Nghi dinh cua Chmh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/20] 0 vé
kiém sodt rhu tuc hanh chinh; s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sia déi, bo
sung mét s6 diéu cua cac Nghi dinh lzen quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; 50
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mét civa lién thong tai B¢ phdn Mot cita va Cong Dich vu cong quoc gia;

Céin cte cde Thong tu ciia BY truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phu: 56
02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 hudng dén nghiép vu vé kiém sodt rhu tuc
hanh chinh; so 03/2025/TT _VPCP ngay 15/6/2025 hudng dan thi hanh mét s6 ni
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé > thue hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai B phdn Mot cira va Céng Dich
vu cong quoc gia;

Can cur Quyet dinh s6 886/0P-BNV ngay 11/8/2025 ciia B6 trucng Bo Noi
vu vé viée cong bé thil tuc hanh chinh moi ban hanh, bi bai b6 linh vuee viéc lam
thudc pham vi chikc ndng quan Iy cia Bo NOi vi,

Can cu' Quyef dinh s6 56/2024/QP-UBND ngay 12/1 1/2024 cua UBND tinh
Nghé Anvé viéc Quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han, co cdu té chikc bo mdy
cua Ban Quan Iy Khu kinh té Déng Nam Nghé An;

Cén cit Quyét dinh SO ]21/2025/QB-UBND ngay 30/12/2025 cua Uy ban
nhdn ddn tinh Nghe An ve viéc phan cap tham quyen thuc hién nhiém vu cap, cap
lai, gza han, thu hoi gzay phép lao dong va gidy xdc nhdn khong thudc dién cdp
gidy phép lao dpng d6i véi nguoi lao dong nudc ngoai trén dia ban tinh Nghé An;

Theo dé nghi ciia Trudng ban Ban Qudn Iy Khu kinh té Déng Nam Nghé An
tai To trinh s6 79/TTr-KKT ngay 31/12/2025.
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QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 06 thu tuc hanh chinh
va phé duyét quy trinh ndi b9, quy trinh dién tu giai quyét céc thu tuc hanh chinh

[inh vue viéc 1am thude tham quyén giai quyét ctia Ban Quan ly Khu kinh té Pong
Nam Nghé An (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Pidu 2. Giao Ban Quan ly Khu kinh t& Pong Nam Nghé An c6 trich nhiém
chu tri, phoi hop véi Van phong UBND tinh (Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh) dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét céc thu tuc hanh chinh theo ding quy
dinh. |

Pidu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 09/01/2026.

Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh; Truéng Ban Quan ly Khu kinh té
Péng Nam Nghé An; Thu trudng céc S6, ban, nganh va cac t6 chire, ca nhan ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 3; . TICH
- Chu tich UBND tinh; 278 2 B ' “CHU IC

- Phé CT TT UBND tinh; -

- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tdm Phuc vy HCC tinh;

- Coéng TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Th). iy~

Bm Thanh An



PHU LUCI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE PONG NAM NGHE AN
(Kém theo Quyét dinh 5648 /OD-UBND ngay 06 thang 01 nam 2026 ciia Chu tich Uy ban nhéan dén tinh Nghé An)

TT

Ma4, tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giai quyét

Pia diém, cach thirc thuc hién

Phi, I€ phi
(néu c6)

Can cw phap ly

1.014196

Cép gidy xac nhan
khong thudc dién
cip gidy phép lao
dong dbi véi ngudi
lao dong nudc
ngoai lam viéc tai
Viét Nam

- 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so hop 1&
theo quy dinh trong
truong hop cip gidy xéac
nhin khoéng thudc dién
cip giay phép lao dong.
- 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy nhan du hd so trong
truong hop khong cap
giay xac nhan khong
thudc dién cip gidy phép
lao dong

- Nop truc tiép hoic théng qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh coéng
tinh, s& 16 dudng Truong Thi,
phuong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An;

- Nop truc tiép hodc thong qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
phuong, x3 trén dia ban tinh
Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén muc do
toan trinh Céng Dich vu cong
quéc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

- Bo luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s& 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 cta Chinh phu quy
dinh vé& nguoi lao dong nude ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-HDND
ngay 10/7/2025 cuia HDND tinh
Nghé An quy dinh muc thu phi, 1€
phi thuc hién TTHC thong qua dich
vu cong truc tuyén trén dia ban tinh.

1.014197

Cép lai gidly xéc
nhan khong thudc
dién cip gidy phép
lao dong dbdi véi

03 ngay lam vigc ke tir
ngdy nhan du ho so hop
1€ theo quy dinh.

- Nop truc tiép hodc thong qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh, s6 16 duong Trudng Thi,
phudng Truong Vinh, tinh

Khong

- Bd luit Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sé 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 ctia Chinh phu quy
dinh vé ngudi lao dong nude ngoai
Jam viéc tai Viét Nam;




nguoi lao dong
nuéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

Nghé An;

- Nop trire tiép hodc thong qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa trén dia ban tinh
Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén mire do
toan trinh Cong Dich vu cong
qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-HDND
ngay 10/7/2025 ciia HDND tinh
Nghé An quy dinh muc thu phi, 1¢
phi thuc hién TTHC thong qua dich
vu cong truc tuyén trén dia ban tinh.

1.014198

Gia han gidy xac
nhan khoéng thudc
dién cip gidy phép
lao dong dbi véi
nguoi lao dong
nuéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

05 ngay lam vigc ké tir
ngay nhén da ho so hop
1€ theo quy dinh.

- Nop truc tiép hoic thong qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh, s6 16 dudong Truong Thi,
phuong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An;

- Nop truc tiép hoic thong qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa trén dia ban tinh
Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén muc do
toan trinh Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khoéng

- Bo luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sd 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nude ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Nghi quyét 6 09/2025/NQ-HPND
ngay 10/7/2025 cia HDND tinh
Nghé An quy dinh muc thu phi, 1€
phi thuc hién TTHC thong qua dich
vu cOng truc tuyén trén dia ban tinh.
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1.014199
Cép gidy phép lao
dong ddi véi nguoi
lao dong nudce
ngoai lam viéc tai
Viét Nam

- 07 ngay lam viéc keé tir
ngdy nhén da hd so hop
1&¢ theo quy dinh trong
truong hop chap thuin
nhu cdu va cép gidy phép
lao dong.

- 03 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhén di hd so trong
truong hop khong chép
thudn nhu cau st dung
lao dong nudc ngoai
hosic khéng cip gidy
phép lao dong

- Nop truc tiép hodc théng qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh, s6 16 duong Truong Thi,
phudng Truong Vinh, tinh
Nghé An;

- Nop truc tiép hodc thong qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong
phuong, xa trén dia ban tinh
Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén miae do
toan trinh Céng Dich vu cong
quéc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

- P6i voi hd
SO nop truc
tuyén: 0 dong.
- Pbi v6i hd
so nfp truc
tiép hoic qua
dich vu buu
chinh:
600.000
ddng/gidy
phép

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sb 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 ctia Chinh phu quy
dinh vé& nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-HPND
ngay 10/7/2025 cta HDND tinh
Nghé An quy dinh muc thu phi, 1¢
phi thuc hién TTHC thong qua dich
vu cong truc tuyén trén dia ban tinh.

1.014200

Chp lai gidy phép
lao dong dbi véi
nguoi lao dong
nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

03 ngay lam vige ké tir
ngdy nhan da ho so hop
1¢ theo quy dinh.

- Nop truc tiép hodc thong qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh, s& 16 duong Truong Thi,
phudong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An;

- Nop truc tiép hodc thong qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
phudong, xa trén dia ban tinh
Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén mirc do
toan trinh Cong Dich vu cong
quéc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn

- D6i véi hd
so ndp truc
tuyén: 0 déng.
- Déi véi hd
so ndp truc
tiép hodc qua
dich vu buu
chinh:
450.000
dong/gidy
phép

- Bo luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP
ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé ngudi lao dong nude ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Nghi quyét s6 09/2025/NQ-HDND
ngay 10/7/2025 cta HDND tinh
Nghé An quy dinh muc thu phi, 1€
phi thue hién TTHC thong qua dich
vu cong truc tuyén trén dia ban tinh.




1.014201

Gia han gidy phép
lao dong dbi véi
ngudi lao dong
nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop
1¢ theo quy dinh.

- Nop truc tiép hodc thong qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong
tinh, sé 16 dudong Trudng Thi,
phuong Trudng Vinh, tinh
Nghé An;

- Nop truc tiép hodc thong qua
dich vu buu chinh dén: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
phudng, xd trén dia ban tinh
Nghé An;

- Nop hd so true tuyén mirc do
toan trinh Cong Dich vu cong
qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/NB-CP
ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nude ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Nghi quyét s609/2025/NQ-HDND
ngay 10/7/2025 cta HDND tinh
Nghé An quy dinh mirc thu phi, 1€
phi thue hiégn TTHC thong qua dich
vu ¢Ong truc tuyen trén dia ban tinh.
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QUY TRINH NOI BO QUY TRINH b1
THAM QUYEN GIAI QUYET C
(Kem theo Quyét dinh 56

1. CAp giy xdc nhan khong thuge dién cip gidy phép lao dong d6i véi ngudi lao dong nuée ngoai lam vige tai Viét Nam

/OD-UBND ngay

5

PHU LUCII

(ma s6 TTHC: 1.014196)

a) Trueomg hop Ciip gidly xdc nhin khong thupc dign cdp gidy phép lao dpng

EN TU THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM THUQC
UA BAN QUAN LY KHU KINH TE PONG NAM NGHE AN
théng 01 nim 2026 ciia Chi tich UBND tinh Nghé An)

Thorgian | - piop vy
thuc hién Sno t :
TT cdng viéc Don vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh m&i ngay cong true
P | tuyen mirc
08 gio lam «
n do
- viéc) Y
- Céan bd, coéng chirc ti€p nhén o " X gk T
hd so tai Trung tim phuc vu |~ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
hanh chinh c¢ong cua tinh. - Truong hop day du thanh phan ho so hop 1€ theo quy
-Trung tAm Phuc vu hanh chinh dinh: tiép nhan ho so truc tuyén, s hoa ho so, chuyen ho
Bude 1 cong phuong xi (Truong hop | SO trén phin mém Dich vu cong va chuyén ho so gidy | 2 gid 1am viée |
tiép nhdn hé so khéng phu dén b phan chuyén mon xir Iy hd so; !_
thuée vao dia gioi hanh chinh | - Truong hop hd so khong day du, chua hop 1€ theo quy ' Toan trinh
thwe hién ludn chuyén 1o so | dinh: thue hién tré lai cho ngudi dan ¢6 ghi rd ly do. '|
theo quy dinh) 1
- Tlep nhan hd so dién tir, phan cong can bo xur ly va truc
. Lanh dao Phong Doanh nghié€p tiép chi dao giai quyci. -
c 5 o) a
Bugs?2 & Lao dong - Phén cong can bo phdi hop véi Trung tam Phuc vuhanh |~ gielRm vice

chinh cbng thuc hién soat xét, tiép nhén hd so gldy,
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Chuyén vién Phong Doanh

- Tiép nhan hd so dién tir va hd so gidy, kiém tra, tham
dinh va xu ly hd so;

Buaes nghiép & Lao dong - Du thao két qua giai quyet tht tuc hanh chinh trinh 20 gior lam viee
Lanh dao phong.
5 5 .. | Thdm dinh, x4c nhan du thao két qua giai quyét tha tuc
Budéce 4 ];alnl}:lodg(znPhong Dioanh. nghicp hanh chinh trude khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé | 8 gio lam viée
ong duyét két qua
. Lanh dao Ban Quan ly KTT | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh G e o
B Pong Nam Nghé¢ An chuyen Van thu Ban 4510 Tam vike
Lay s6 van ban; dong dAu va phat hanh két qua gidi
Bube 6 Vin thu Ban Quan ly KTT quyetqthu tuc hanh chinh theo(nm’nhan ghitrén vanban. | 4 gity lam viée
Pong Nam Nghé An Chuyén tra ket qua giai quyet dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
B06 phén tra két qua tai Trung | - Thong bao cho cé nhén, t6 chirc Kho
Bude 7 tdm Phuc vu hanh chinh cdng | - X4ac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyet ong 9y

tinh

TTHC tinh.

dinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc)

b, Truong hop khong céip gidy xdc nhdn khong thujc dién cép gidy phép lao dpng

Bude 1

- Cén b, cong chirc tiép nhan
hd so tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

-Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong phuong xa (Truong hop
tiép nhdn hé so khong phu

‘ thuéc vao dia gidi hanh chinh

1

- Kiém tra, huong dén, tiép nhan hd so;
- Trudng hop day du thanh phdn ho so hop 1€ theo quy
dinh: tiép nhan ho 5o truc tuyén, s6 hoa hd so, chuyen ho

so trén phan mém Dich vu cdng va chuyén hd so gidy
dén bd phan chuyén mon xur ly ho so;

2 gitr lam viée
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thuc hién ludn chuyén ho so
theo quy dinh)

_ Truong hop hd so khong day du, chua hop 1€ theo quy
dinh: thuc hién tra lai cho ngudi dén c6 ghi o ly do.

Budce 2

Lanh dao Phong Doanh nghi€p
& Lao dong

~Tiép nhan hd so dién t&r, phén cong cdn by x{r Iy va truc
tiep chi dao giai quyet;
- Phén cong can bd phoi hop voi Trung tam Phuc vu hanh

2 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Doanh
nghiép & Lao dong

chinh cong thuc hién soat x€t, tiép nhan hd so gidy;

~ Tip nhan ho so dién tir va hd so gidy, kiém tra, thim
dinh va xir 1y hd so;

- Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao phong.

12 gio lam viée

Budc 4

Linh dao Phong Doanh nghiép
& Lao dong

Tham dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trudc khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé
duyét két qua

4 gio 1am viée

Budce 5

Lanh dao Ban Quan ly KTT
Pong Nam Nghé An

Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
chuyén Vian thu Ban

2 gio lam viée

Bué6c 6

Vin thu Ban Quan ly KTT
Pong Nam Nghé¢ An

Lz"iy'sé vin ban; déng diu va phat hanh két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén van ban.

Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

2 gidr lam viée

Buée 7

B6 phén tra két qua tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- Thong béo cho c4 nhén, t6 chire ,
- X4c nhan tra két qua trén He thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Khong quy_—k

dinh thot gian ‘

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc (24 gié lam viéc)

Toan trinh
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2. Cép lai gidy xdc nhin khong thudc dién cAp gidy phép lao dong dbi v6i ngudi lao ddng nwée ngodi lam vige tai Viet Nam
(M4 s6 TTHC: 1.014197)

Thoi gian thye Dich vu
L) SoNE Pon vi/ ngudi thye hién Noi dung cong viéc hl,g: o (tml.l, vl consg En_rc
viéc ' ngay 08 gio lam tuyen
viéc) mirc do
- Céan bd, cong chuc tiép
nhan hd so tai Trung tAm
phuc vu hanh chinh cong cta | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so;
Hoh, < . - Trudng hop day da thanh phan hd so hop 1¢ theo quy dinh: t1ep
, -Trung tdm Phuc vy hanh nhan hd so truc tuyen s6 hoa hd 50, chuyen hd so trén phan mém e
Budc 1 | chinh cong phuong xa Dich vu cong va chuyén ho so gidy dén b6 phan chuyén mon xir ly 2 gio lam vige
(Truong hop tiép nhan hé so hd so;
k}:z?-ng p hu th'upc vao dl_‘f - Truong hop hd so khéng dﬁy du, chua hop 1€ theo quy dinh: thuc
gidi hanh chinh thiee hién | pien 4 Tai cho nguoi dan co ghi 16 1y do.
luén chuyén ho so theo quy
dinh)
- Tiép nhéan ho so dién tir, phan cdng can bd xir Iy va truc tiép chi .
Buéc 2 Lanh dao Phong Doanh dao giai quyét; 2 oity 1am vid Toan trinh
nghiép & Lao dong - Phan cdng can bd phdi hop v6i Trung tam Phuc vu hanh chinh gloiam viee
cong thuc hién soat xét, tiép nhan ho S0 glay,
- Tle nhan hd so dién tir va ho so gidy, kiém tra, tham dinh va xit
Bl s Chuyén vién Phong Doanh | ly hd so; 19 gids [ viee
nghi¢p & Lao dong - Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao & '
phong.
Bubcd Lanh dao Phong Doanh Thim dinh, x4c nhan du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh 4 gity 1am vide
nghi€p & Lao dong truée khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé duyét két qua :
Buoe 5 Lanh dao Ban Quén Iy KTT | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh chuyén 2 gity lam viée

Pong Nam Nghé An

Vin thu Ban
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Vin thu Ban Quén ly KTT

LAy s6 van ban; déng dau va phat hanh két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh theo noi nhén ghi trén van ban.

2 gid lam viée

Bu6e 6 | pong Nam Nghe An Chuyén tra két qué giai quyét dén Trung tam phuc vy hanh chinh
cong
B0 phén tra két qua tai - Thong béo cho cé nhén, t6 chirc , Khong quy dinh
Buéc7 | Trung tdm Phuc vu hanh - Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC 58 g :
chinh cong tinh tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc (24 gio lam vigc)

3. Gia han gidy x4c nhin khéng thudc dién cp gidy phép lao dong dbi véi nguoi lao dong nwde ngoai lam vi

TTHC: 1.014198)

éc tai Viét Nam (Ma sb

Thoi gian thue Dich vu
T gong Pon vi/ ngudi thwe hién N6i dung cong viéc h"'m, (tinh MmOl | S8 t"'l:c
vige ’ ngay 08 gio' | tuyén muc
lam viéc) do
- Can b0, cong chirc tiép nhén ho so sz o ; Bk A LA e
tai Trung tam phuc vu hanh chinh - Kiém tra, huo:ng dan, ti€p nhfm }{o S0,
cong cuia tinh. - ’[ru:&mg hqp day du thz‘u}h pt}ﬁn ho so hop 1€ theo quy dinh:
; _Trung tdm Phuc vu hanh chinh tiép nhan ho so truc tuyén, sO héa ho so, chuyén ho so trén o n
Budce 1 " R N e a7, R : & ; 2. v % R 2 gio lam viéc
cong pl}uong xa (Truong hop tiép phan mém Dich vu cong va chuyén ho so giay den bd phan
nhdn ho so khéng phu thuéc vao dia chuyén mén xir 1y ho so; ‘ Toan trinh
gi¢i hanh chinh thuc hién ludn | - Trudng hop hd so khong day du, chwa hop 1€ theo quy
chuyén hé so theo quy dinh) dinh: thuc hién tra lai cho ngudi dan c6 ghi ro ly do.
- Tiép nhan ho so dién tir, phan cong can bo xur 1y va truc
Bude 2 Lanh dao Phong Doanh nghiép & | tiép chi dao giai quyet; 2 gits lam viée

Lao dong

- Phan cong can b phéi hop v6i Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thuc hién soét xét, tiép nhan ho so gidy;

B
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Chuyén vién Phong Doanh nghiép

- Tiép nhéan hd so dién tir va ho so gidy, kiém tra, thAm
dinh va xur ly ho so;

Buee o & Lao dong - Du thao két qua giai quyét thii tuc hanh chinh trinh Lanh 20 gio lam vice
dao phong.
- ; " Tham dinh, xac nhan du thdo két qua giai quy &t thu tuc hanh
Budc 4 Lanh ? ao Phong Doanh nghiép & chinh trude khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé duyét | 8 git lam vige
Lao dong 1
ét qua
. Lanh dao Ban Quén ly KTT Dong | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh v s
Bide.3 Nam Nghé An chuyen Vin thu Ban 4 gi0 lam vice
Léy s vin ban; dong dau va phat hanh két qua giai quyét
ude 6 Vin thu Ban Quan Iy KTT Déng thu tuf: hanh c':hmh theo noi f]hafl ghi trén van ban. 4 ity lam viée
Nam Nghé An Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu hanh
chinh cong
I TR | - Thong bdo cho cé nhan, t6 chiic i .
Buse7 | B9 phan tra ket qua tai Trung tAm | _ X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gidi quyét Khong quy dinh
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh TTHC tinh. thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc (40 gio' lam viéc)

4. Chp gidy phép lao dong ddi véi ngwdi lao ddng nude ngodi lam vie tai Viet Nam (Ma s6 TTHC: 1.014199)

TT cong
viéc

Pon vi/ nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

a) Truwong hop chip thudn nhu cdu va cip gidy phép lao dong
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Budce 1

- Can b, cong chirc tiép nhén
hd so tai Trung tim phuc vu
hanh chinh cdng cua tinh.
-Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng phuong xa
(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so;

- Trudng hop day du thanh phan hé so hop 18 theo quy dinh: tlep
nhén hd so truc tuyén, s6 hoa hd 50, chuyen hd so trén phin mém
Dich vu cong va chuyén hd so gidy dén bd phén chuyén mén xir
1y hd so;

- Trudong hop hd so khong ddy di, chua hop 1€ theo quy dinh:
thuc hién tra lai cho nguoi dan c6 ghi 16 1y do.

2 git lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Doanh nghiép
& Lao dong

- Tiép nhan hf) so dién tir, phan cong cén by xtr ly va truc tiép chi
dao giai quyét;

- Phéan cong can bo phbi hop véi Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién soat xét, tiép nhan hd S0 glay,

2 gio lam viée

Budce 3

Chuyén vién Phong Doanh
nghiép & Lao dong

- Tiép nhan hd so dién tir va hd so gidy, kiém tra, tham dinh va
xtr Iy ho so;

- Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
phong.

32 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Doanh nghiép
& Lao dong

Thim dinh, xdc nhan du thao két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh trude khi trinh Lanh dao Ban xem x¢t ky phé duyét két qua

8 givr lam viée

Budce 5

Lanh dao Ban Quén ly KTT
Doéng Nam Nghé An

Xem xét, ky duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh chuyén
Vian thu Ban

8 gio lam viée

Bude 6

Vin thu Ban Quan ly KTT
Poéng Nam Nghé An

Léy s6 vin ban; déng déu va phat hanh két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh theo noi nhan ghi trén vin ban.

Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong

4 gi¢ lam vigc

Buée 7

B phén tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng
tinh

- Thong béo cho ca nhén, tb chirc
- X4c nhén tra két qué trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Khong quy dinh
thoi gian

Toan trinh
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc (56 gio' lam viéc)

b, Truong hop khong chip thuan nhu cau sie dung nguwoi lao dopng nuwdc ngoai hodc khong cip giify phép lao dong

Budce 1

- Cén bd, cong chirc tiép nhan
hd so tai Trung tim phuc vu
hanh chinh coéng cua tinh.
-Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbéng phuong xa
(Truong hop tiép nhdn hé so
khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh)

- Kidm tra, huéng dan, tiép nhan h so;

- Truong hop day da thanh phan hd so hop 1€ theo quy dinh: tlep
nhéan hd so tryc tuyén, so hoa hd S0, chuyen hd so trén phdn mém
Dich vu cong va chuyen hd so glay dén bd phan chuyén mon xu
1y hd so;

- Trudng hop hd so khong day da, chua hop 1¢ theo quy dinh:

thue hién tra lai cho ngudi dan ¢6 ghi o 1y do.

2 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Doanh nghiép
& Lao dong

- Tiép nhén ho so dién tlr, phan cong can bd xir 1y va truc tiép chi
dao giai quyét;

- Phan cdng can bo phoi hop v6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuce hién soat xét, tiép nhan hd S0 glay,

2 gid lam viée

Budce 3

Chuyén vién Phong Doanh
nghiép & Lao dong

- T1ep nhén hd so dién t& va hd so gidy, kiém tra, tham dinh va
xtr Iy hd so;

- Du thao két qua giai quyét thii tuc hanh chinh trinh Lanh dao
phong.

12 gio lam viée

Budéc 4

Lanh dao Phong Doanh nghiép
& Lao dong

Thim dinh, x4c nhan du thao két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh trude khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé duyét két qua

4 gio lam viéc

Bude 5

Lanh dao Ban Quan ly KTT
Dong Nam Ngh¢€ An

Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh chuyén
Vién thu Ban

2 gity Jam viée

Toan trinh
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Budc 6

Vian thu Ban Quéan ly KTT

LAy sb van ban; dong d4u va phat hanh két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh theo noi nhén ghi trén vin ban.

2 gio lam viée

Dong Nam Ngh¢ An Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tam phuc vy hanh chinh
cong
B0 phén tra két qua tai Trung | - Thong bao cho c4 nhan, t6 chirc Khéng quy dinh
Budc 7 tam Phuc vu hanh chinh cong | - Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC i gian i
tinh

tinh.

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc (24 gio lam vigc)

5. Cép lai gidy phép lao dong ddi v6i nguoi lao ddng nude ngoai lam viée tai Viét Nam (Ma s6 TTHC: 1.014200)

Thoi gian thue | Dich vu
= oS Pon vi/ ngwoi thwe hién Noi dung cong viée hlf': " (tml.n‘ mot ReEe Erl_rc
viéce ngay 08 gio lam tuyén

: viéc) mirc do
- Cén b, cong chirc tiép nhan
Egj;oct}?grggfgtgfﬂ 13:11}110 V& _Kidm tra, huong dén, tiép nhan hd so;
-Trung tdm Phuc vu hanh - Trudng hop day du thanh phan ho so hop 1€ theo quy dinh: t1ep
. chinh c6ng phuong xa nhén hd so truc tuyén, s6 hoa hd 50, chuyen hd so trén phin mém e
Bude 1 2 gio lam vice
(Truong hop tiép nhdn hé so | Dich vu cong va chuyén ho so gifly dén bo phan chuyén mén xir ly
khéng phu thugc vao dia hd so; Toan
gidi hanh chinh thuc hién - Trudng hop hd so khong day di, chua hop 18 theo quy dinh: thuc trinh
ludn chuyén hé so theo quy | hién tra lai cho ngudi déan c6 ghi 15 ly do.
dinh)
- Tiép nhan hd so dién tir, phan cong can bd xir ly va truc tiép chi
Bube 2 Lanh dao Phong Doanh dao giai quyét; 5 oity 1am viee
age nghiép & Lao dong - Phan cbdng can b0 phéi hop v6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh & 4

cong thuc hién soat x€t, tiép nhin hd so gidy:
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Chuyén vién Phong Doanh

- Tlép nhéan ho so dién tir va hd so gidy, kiém tra, thim dinh va xir
1y hd s0;

Byges nghiép & Lao dong - Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao 12 gio lam vice
phong.
Bude 4 Lanh dao Phong Doanh Thém dinh, x4ac nhan dy thao két qua giai quyét thii tuc hanh chinh 4 iy lam viée
nghiép & Lao dong trude khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé duyét két qua & ;
p Lanh dao Ban Quan ly KTT | Xem xé€t, ky duyét k&t qua giai quyét thl tuc hanh chinh chuyén Vin e T i
Buéce 5 Pong Nam Nghé An e Ban 2 git lam viée
Léy sb vin ban; dong dau va phat hanh két qua giai quyét thu tuc
n— Vin thu Ban Quan ly KTT hanh chinh theo noi nhan ghi trén vén ban. 2 gitr lam vige
uGe p 9 g " . s '
Déng Nam Nghé An Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tém phuc vu hanh chinh
cdng ]
B0 phén tra ket qua tai - Thong bao cho ca nhén, t6 chirc Kha dinh
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh - X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC Ttig A
chinh c6ng tinh tinh. LB

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc (24 gio lam viéc)

6. Gia han gidy phép lao d9ng dbi véi ngudi lao ddng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam (Ma s6 TTHC: 1.014201)

Thaoi gian thue

Dich vu

TTcong | 5 0n vil nguoi thye hién N¢i dung cong viée hifn (tinh'moy | ‘cOong trye
viéc ngay 08 gio' | tuyén mirc
lam viéc) ao
- Can bd, cong chirc tiép nhén
hd so tai Trung tim phuc vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so;
Bude 1 hanh chinh cong cua tinh. 2 gid lam viée | Toan trinh

chinh céng phuong

-Trung tdm Phuc vu hanh
Xa

- Truong hop day du thanh phan hd so hop 1€ theo quy dinh: tlep
nh4n hd so truc tuyén, sd hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
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(Truong hop tiép nhdn hé so
khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh)

Dich vu cong va chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén xir
Iy ho s0;

- Trudng hop hd so khong diy du, chua hop 1€ theo quy dinh:
thuc hién tra lai cho ngudi dan c6 ghi o ly do.

Lanh dao Phong Doanh nghiép

- Tiép nhén ho so dién tir, phén cong can bo xir Iy va truc tiép chi
dao giai quyét;

Bu6e2 | ¢ 1a0 dong - Phan cong can bd phéi hop v6i Trung tim Phuc vu hanh chinh | 2 & 1A v
cOng thuc hién soat x¢t, tiép nhan ho so giéy;
- Tiép nhan hd so dién tir v hd so gidy, kiém tra, thdm dinh va
Buée 3 Chuyén vién Phong Doanh | xir ly hd 803 ’ 59 oid Thm-viic
nghiép & Lao dong - Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao :
phong.
Buge4 | LAnhdao Phong Doanh nghiép | ThAm dinh, x4c nhén du thio két qua giai quyét thu tuc hanh 3 it T vide
' & Lao dong chinh trude khi trinh Lanh dao Ban xem xét ky phé duyét két qua ¥
: Linh dao Ban Quéan 1y KTT | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh chuyén ——
BUoCS | bong Nam NghéQ An d Vin thu Bai g TSR | 8 gitrlam vige
L4y sb vin ban; dong dau va phat hanh két qua giai quyét thu tuc
Buge | Van thu Ban Quan Ij KTT hanh chinh theo noi nhén ghi trén van ban. 4 gior lam viée
Déng Nam Nghé An Chuyén tra két qua giai quyét dén Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong |
Bo phan tra két qua tai Trung | - Thong bao cho ca nhan, t6 chic , N —_—
Buéc7 | tam Phuc vu hanh chinh cong | - Xéc nhan tra két quéa trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thgoiqgi{m -
tinh

tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc (56 gio 1am viéc)
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