UY BAN NHAN DAN
HUYEN THANH CHUONG

DANH MUC

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Thu tuc hanh chinh linh vye Thi dua khen thuéng, Ton gido, T6 chic phi
chinh phi, To chwc bién che thugc tham quyen giai quyet caa UBND huyén

Thanh Chwong
Quyét dinh cong Ghi
TT Tén thi tuc hanh chinh bo ciia UBND .
. tinh cht
| | LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
1 | Thu tuc tang Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhan dan Quyét dinh s6
huyén vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
2 | Thu tuc tdng danh hiéu Tap thé lao dong tién tién Quyét dinh sb
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
3 | Thu tuc tang danh hiéu Chién sy thi dua co s& Quyét dinh s6
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
4 | Tha tyc tdng danh hi¢u Lao dong tién tién Quyét dinh s6
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
5 | Thu tyc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé | Quyét dinh s6
thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
6 | Thu tuc ting Giay khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap | Quyét dinh sb
huyén vé thanh tich dot xuét. 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
7 | Thu tyc ting Giay khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap | Quyét dinh sb
huyén vé khen thudng d6i ngoai. 2921/QD-UBND
ngay 12/8/2021
8 | Thiu tuc tang Gidy khen cta Chu tich Uy ban nhéan dan cap | Quyét dinh s6
huyén cho gia dinh. 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
Il | LINH VUC TON GIAO
1 | Thu tuc théng bao mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy | Quyét dinh sb
dinh tai khoan 2 biéu 41 Luat Tin ngudng, ton gido 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
2 | Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton giao ddi véi to Quyét dinh sb
chure c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot 2921/Qb-UBND
huyén ngay 12/8/2021
3 | Thu tyc thong bao danh muyc hoat dong ton giao bo sung Quyét dinh sd
dbi véi t6 chire c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa 2921/Qb-UBND
thuoc mot huyén ngay 12/8/2021
4 | Thu tyc thong bao to chirc hoi nghi thudng nién cua to chirc | Quyét dinh s6
ton gido, td chire ton gido tryc thude co dia ban hoat dong & | 2921/QD-UBND
mdt huyén ngay 12/8/2021




Quyét dinh cong

TT Tén thii tuc hanh chinh b6 cia UBND | OV
: X chu
tinh
5 | Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi cia t6 chirc ton gido, to Quyét dinh s6
chtrc ton giao truc thudc, td chuce duoc cép ching nhan 2921/Qb-UBND
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot ngay 12/8/2021
huyén
6 | Thu tuc dé nghi t6 chic cude 18 ngoai co sd ton gido, dia Quyét dinh sb
diém hop phéap di dang ky c6 quy mé t6 chirc 6 mot huyén | 2921/QD-UBND
ngay 12/8/2021
7 | Tha tyc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ Quyét dinh s6
t6n gido, dia diém hop phap da diang ky c6 quy mé t6 chie | 2921/QD-UBND
6 mdt huyén ngay 12/8/2021
8 | Thu tuc thong béo t6 chirc quyén gbp ngoai dia ban mot xa | Quyét dinh sd
nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi x4, thanh ph 2921/QD-UBND
thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung ngay 12/8/2021
wong ctia co sé tin ngudng, t6 chire ton gido, to chirc ton
gido truc thude
111 | LINH VU'C TO CHUC PHI CHINH PHU
1 | Thu tuc cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi Quyét dinh sd
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
2 | Thu tuc thanh 1ap hoi Quyét dinh s6
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
3 | Thu tuc phé duyét dicu 18 hoi Quyét dinh s6
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
4 | Thu tuc chia, tach, sép nhap hop nhat hoi Quyét dinh s6
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
5 | Thu tuc d6i tén hoi Quyét dinh s6
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
6 | Thu tuc hoi tu giai thé Quyét dinh s6
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
7 | Thu tuc béo cdo to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat Quyét dinh s6
thuong cia hoi 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
8 | Thii tyc thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy Quyét dinh s6
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
9 | Thii tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong Quyét dinh s6
nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
10 | Thu tuc cong nhan thay ddi, bd sung thanh vién Hoi dong Quyét dinh sd

quan ly quy

2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021




Quyét dinh cong

TT Tén thii tuc hanh chinh bs ciia UBND Cthl]I
tinh
11 | Thu tyc thay d6i gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é | Quyét dinh s6
(stra ddi, bd sung) quy 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
12 | Thu tuc cép lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 Quyét dinh sd
quy 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
13 | Thu tuc do6i tén quy Quyét dinh sd
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
14 | Thu tuc tu giai thé quy Quyét dinh s6
2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
IV | LINH VU'C TO CHUC BIEN CHE
1 Tham dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap thudc thdm Quyét dinh s6
quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip huyén 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
2 | Tham dinh t6 chuc lai don vi sy nghiép cong 1ap thude Quyét dinh s6
tham quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép huyén 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
3 | Tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong 1ap thudc thim | Quyét dinh sd
quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén 2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021
4 | Tham dinh t6 chic lai t6 chtrc hanh chinh thudc thim Quyét dinh s6

quyén quyét dinh cta Uy ban nhan dan cdp huyén

2921/Qb-UBND
ngay 12/8/2021




Tén thu tuc

Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND c4p huyén huyén vé thanh tich
thwe hién nhiém vu chinh tri

Linh vuc Thi dua - khen thuong (NV)
Co quan Phong Noi vu
thue hién
- Nop ho so tryc tiép hodc qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
Céch thite | qué - Uy ban nhan déan cap huyén;

thuc hién

- Nop hd so qua Coéng Dich wu tuyén (méc do

4): http://dichvucong.nghean.gov.vn

cong  truc

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thue hién

Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuong cua cac don vi thyc thude.
Budc 2. Tham dinh hd S0, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thudng.

Buoc 3. Khi co Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép huyén, phong Noi vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Céc truong hop khong duoc khen thudng (khong dung ddi tuong, khong du
tiéu chuan, khong da hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong bao dén
cac don vi trinh khen biét.

Thoi han Co quan thi dua, khen thuong thim dinh ho so khen thuong va trinh cap co thim
gidi quyét quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Phi Khoéng
Lé Phi Khoéng
- Vén’bén dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc dé nghi tdng Giéy khen
cua cap trinh khen q ‘
Thanh phan | - Bao cao thanh tich do tépqth@, ca nhan duogc dé nghiNkhen thu;fmg lam, trong d6 ghi
hd sI())' r0 hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thuong (Mau tap theé)

- Béo cao thanh tich do tépqthé, ca nhan dugc dé nghi khen thuéng lam, trong d6 ghi
r0 hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thuéng (Mau ca nhan)
- Bién ban xét khen thudng.

S6 lwgng bd
ho so

01 bo

Yéu cau -
diéu kién

Chu thé la tap thé, ca nhan c6 thanh tich dwuoc dé nghi khen thuong

Can cuo
phap ly

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003;
- Luat stra doi, bé sung mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng ngay 14/6/2005;




- Luat stra doi, bd sung mot sd diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong ngay 16/11/2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cta Luét Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ciia Bo truong Bo Noi vu bii bo
khoan 7 Diéu 2, Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cta Bo truong Bo
Nbi vu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua,
khen thudng.

Tén thi tuc

Thi tuc ting danh hiéu Tép thé lao dong tién tién

Linh vuc

Thi dua - khen thuong (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu

Céach thire
thuc hién

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudong Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qué - Uy ban nhan dan cép huyén;

- Nop hd so qua Coéng Dich vu cong truc tuyén (mic do 4):
http://dichvucong.nghean.gov.vn

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

- Budc 1. Phong Noi vu tiép nhén dé nghi khen thudng cua cac don vi thuc thudc.

- Bu6c 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thuéng cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen
thuong.

- Budc 3. Khi c6 Quyét dinh ciia Chii tich UBND cép huyén, phong Noi vu thong
bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung ddi tugng, khong
du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong bao dén
cac don vi trinh khen biét.

Thoi han Co quan thi dua, khen thuong thim dinh ho so khen thuong va trinh cap co thim
giai quyet quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Phi Khéng
Lé Phi Khong
- Van bén dé qghi keém theo danh séch tap thé dugc dé nghi tang Tap thé Lao dong
Thanh ohin tién tién cua cap trinh khen
hd SI; - B4o c4o thanh tich do tap thé duoc d& nghi khen thudng lam, trong d6 ghi rd hanh

ddng, thanh tich dé dé nghi ting danh hiéu T4p thé lao dong tién tién
- Bién ban binh xét thi dua.

S6 lwgng bd
ho so

01 b0



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-91-2017-nd-cp-huong-dan-luat-thi-dua-khen-thuong-315685.aspx

Yéu cau -
diéu kién

Khéng

Can cor

phap ly

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003;
- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong ngay 14/6/2005;
- Luat stra d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Luat Thi dua, khen thuéng ngay 16/11/2013;
- Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ciia B6 trudng Bo Noi vu bii bo
khoan 7 Piéu 2, Théng tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cta Bo trudng Bo
Noéi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Thi dua,
khen thudng.

Tén thu tuc

Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua co sé

Linh vuc

Thi dua - khen thuéng (NV)

Co quan
thue hién

Phong Noi vu

Cach thire
thuc hién

- Nop hd so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan déan cap huyén;

- Nop hd so qua Coéng Dich vu coéng tryc tuyén (muc do 4):
http://dichvucong.nghean.gov.vn

Poi twong
thuc hién

To chirc hoac ca nhan

- Budc 1. Phong Noi vy tiép nhén dé nghi khen thuéng cua cac don vi thyc thudc.

- Budc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cic co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thuéng cung cap, téng hop trinh Cha tich UBND cip huyén quyét dinh
khen thudng.

;””Ei‘i - Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chi tich UBND huyén, phong Noi vu thong béo
weme Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen. |
- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung doi tuong, khong
du tiéu chuan, khéng du hd so hodc vi pham phap luét), Phong Noi vu thong bao dén
cac don vi trinh khen biét.
Thoi han Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham
gidi quyet | quyen trong thoi han 20 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.
Phi Khéng
Lé Phi Khong
Thanh phén | - Bién ban hop xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua, Khen thuong cap trinh khen
ho so thudng



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-91-2017-nd-cp-huong-dan-luat-thi-dua-khen-thuong-315685.aspx

- Vin ban dé nghi (kém theo danh sach cac cac nhan duoc dé nghi tang danh hi¢u
Chién si thi dua co s& cua cap trinh khen.

- B40 c4o thanh tich cta cac ca nhan duoc dé nghi ting danh hiéu Chién sy thi dua
co 50, trong béo cdo thanh tich phai néu 15 ndi dung phat minh, sang kién, cai tién,
ung dung khoa hoc, cong ngh¢, sang tac hodc sang tao dem lai hi¢u qua thiét thuc

- Bién ban binh xét ciia Hoi dong Thi dua

- Chirmg nhén ctia co quan c6 thim quyén d6i véi sang kién, dé tai nghién ctru khoa
hoc hodc sy muu tri, sang tao trong chién déu, phuc vu chién dau trong trudng hop
dé nghi danh hi¢u “Chién si thi dua co s&”, Chién si thi dua cép bd, ban, nganh, tinh,
doan thé trung wong.

S6 lugng b
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khéng

Can co

phap ly

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong ngay 14/6/2005;
- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong ngay 16/11/2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thuong;

- Théng tur s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ctia Bo truong Bo Noi vu bai bo
khoan 7 Piéu 2, Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cta Bo truéng Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cuia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Thi dua,
khen thudng.

Tén thu tuc

Thi tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién

Linh vuc

Thi dua - khen thuong (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu

Cach thirc
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan déan cap huyén;
- Nop hd so qua Coéng Dich vu coéng tryc tuyén (muc do 4):
http://dichvucong.nghean.gov.vn

Poi twong
thuc hién

To6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

-Budc 1. Phong Noi vu tiép nhén dé nghi khen thudng cua cac don vi thuc thudc.
-Bud6c 2. Tham dinh hd so, xin y kién céc co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cép, tong hop trinh Cha tich UBND huyén quyét dinh khen
thuong.

-Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND huyén, phong Noi vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong dau va cp phat cho don vi trinh khen.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-91-2017-nd-cp-huong-dan-luat-thi-dua-khen-thuong-315685.aspx

-Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding dbi tuong, khong
du tiéu chuan, khéng du hd so hodc vi pham phap luét), Phong No1i vu thong bao dén
cac don vi trinh khen biét.

Thai han Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham
giai quyet | quyen trong thoi han 20 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Phi Khoéng
Lé Phi Khong
Thanh phan | - Bién ban bi‘nh x¢ét thi dua. ‘
hd sl()r - Van ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan duoc d€ nghi tang danh hi¢u Lao

dong tién tién cua cap trinh khen

S6 lwong bd
ho so

01 b0

Yéu cau -
dieu kién

Khoéng

Can cwr
phap ly

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng ngay 14/6/2005;
- Luét stra d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuéng ngay 16/11/2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 cua B9 truong BO Noi vu bai bo
khoan 7 Diéu 2, Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ctia B truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua,
khen thuong.

Tén thu tuc

Thu tuc ting Giﬁy‘khen ciia Chi tich UBND cip huyén vé thanh tich thi dua
theo dot, chuyén de

Linh vue

Thi dua - khen thuéng (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu

Cach thirc
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan déan cap huyén;

- Nop hd  so qua Céng Dich vy cong tryc tuyén (mac do 4):
http://dichvucong.nghean.gov.vn

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-91-2017-nd-cp-huong-dan-luat-thi-dua-khen-thuong-315685.aspx

- Bude 1. Phc}ng Noi vu tiép nhén dé’nghi khen thuong cua cac don vi thuc tbuéc.

- Budc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen
thuong.

;22:2; - Bude 3. Khi co Quyét dinh cta Chu tich UBND cAp huyén, phong Noi vu théng
e e bao Quyet dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.
- Bude 4. Céc truong hop khong duoc khen thuong (khong dung doi twong, khong
du tiéu chuan, khéng du hd so hodc vi pham phap luét), Phong No1 vu thong bao dén
cac don vi trinh khen biét.
Thaoi han Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham
giai quyet | quyen trong thoi han 20 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Phi Khoéng
Lé Phi Khong
- Vén’bén dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc dé nghi tdng Giéy khen
Thanh ohin cua cap trinh khen 9 ‘
hd sI()r - B4o céo thanh tich do tip thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thuong lam, trong do ghi

rd hanh dong, thanh tich dé @é nghi khen thudn
- Bién ban binh xét khen thudng.

S6 lwgng b
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khéng

Can cor
phap ly

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng ngay 14/6/2005;
- Luét stra d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuéng ngay 16/11/2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ciia B6 trudng Bo Noi vu bii bo
khoan 7 Diéu 2, Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ctia B truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua,
khen thuong.

Tén thu tuc

Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé thanh tich dét xuat

Linh vue Thi dua - khen thuong (NV)

Co quan . n

thuc hién Phong Noi vu
Céch thire | - Nop ho so truc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két

thuc hién

qué - Uy ban nhan dén cép huyén;
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- Nop hd so qua Cdng Dich vu cong truc tuyén (mic do 4):
http://dichvucong.nghean.gov.vn

Doi tu’q’Pg T chire hodc ca nhan
thuc hién
- Bude 1. Phc}ng Noi vu tiép nhén dé’nghi khen thuong cua cac don vi thuc tbuéc.
- Budc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen
. thuong.
Trinh tw

thuc hién

- Budc 3. Khi ¢o Quyét dinh ctia Chua tich UBND huyén, phong No6i vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong dau va cp phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding ddi twong, khong
du tiéu chuan, khéng du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong bao dén
cac don vj trinh khen biét.

Thoi han Co quan thi dua, khen thuong thim dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham
giai quyet | quyen trong thoi han 20 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Phi Khoéng
Lé Phi Khoéng
- Bién ban xét khen thuong. .
X A - Béo cdo thanh tich do tép thé, ca nhan dugc dé nghi khen thuong lam, trong d6 ghi
Thanhphan | .~ " " 2 x . .
hd so r0 thanh tich dé dé nghi khen thudng

- Vén’bén dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc dé nghi tdng Giéy khen
cua cap trinh khen

S6 lwong bd

ho so 01bo
Yéu cau - Khéng

didu kién

Can cor
phap ly

- Luéat Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong ngay 14/6/2005;
- Luat stra d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Luat Thi dua, khen thuong ngay 16/11/2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Théng tur s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ciia Bo truong Bo Noi vu bai bo
khoan 7 Piéu 2, Thong tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cta B trudong B
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua,
khen thudng.

Tén thi tuc

Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé khen thwéng doi
ngoai
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Linh vuc

Thi dua - khen thuong (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu

Cach thire
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan dan cép huyén;
- Nop hd so qua Coéng Dich vu cong truc
http://dichvucong.nghean.gov.vn

tuyén (muc do 4):

Poi twgng
thue hién

To6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thue hién

- Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuong cta cac don vi thuc thudc.

- Bude 2. Tham dinh hd so, xin v kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi déng thi
dua khen thuéng cung cap, téng hop trinh Cha tich UBND cip huyén quyét dinh
khen thudng.

- Bude 3. Khi c6 Quyét dinh cta Cha tich UBND huyén, phong No6i vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Budce 4. Cac truong hop khong dugce khen thudng (khong dung dbi tuong, khong
du tiéu chudn, khong di hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu théng bao dén
cc don vi trinh khen biét.

Thoi han Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham
gidi quyet | quyen trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.
Phi Khéng
Lé Phi Khong
- Bién ban xet khen thuong. .
R ; - Bao cdo thanh tich do tap thé, cd nhan dugc dé nghi khen thudng lam, trong d6 ghi
Thanhphan | "~ " 2 % . .
hd so rd thanh tich dé dé nghi khen thudng

- Véan ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan duoc dé nghi ting Gidy khen
cua cap trinh khen

S6 lugng bo

ho so 01 bo
Yé&u cau - Khéng

didu kién

Can cor
phap ly

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26/11/2003;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ngay 14/6/2005;
- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudong ngay 16/11/2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ciia B6 truong Bo Noi vu bii bo
khoan 7 Piéu 2, Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ctia Bo truéng B
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Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s dicu cuia Luat Thi dua,
khen thuong.

Tén thu tuc

Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip huyén vé khen thwéng cho gia
dinh

Linh vuc

Thi dua - khen thuong (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu

Céach thire
thuc hién

- Nop ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qué - Uy ban nhan déan cip huyén;
- Nop hd so qua Coéng Dich vu cong truc tuyén (mic do 4):
http://dichvucong.nghean.gov.vn

Poi twong
thuc hién

T chure hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

- Budce 1. Phong Noi vy tiép nhan dé ' nghi khen thuong cua cac don vi thyc thude.

- Bu6c 2. Tham dinh hd S0, Xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thuong.

- Budc 3. Khi ¢o Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén, phong No6i vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khéng dung dbi tugng, khong
du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong bao dén
cac don vi trinh khen biét.

Thoi han Co quan thi dua, khen thuong thim dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 thim
gidi quyét quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.
Phi Khéng
Lé Phi Khong
- Bién ban xét khen thuong.
Thanh phan | - A’Van‘ban dé nghi kem theo danh sach gia dinh dugc dé nghi tang Giay khen cua
hd so cap trinh khen

- Bdo cao thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thuong lam, trong d6 ghi o
thanh tich dé dé nghi khen thudng

S6 lwgng bd
ho so

01 b0

Yéu cau -
diéu kién




Can cor
phap ly

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ngay 14/6/2005;
- Luét stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong ngay 16/11/2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cta Luét Thi dua, khen thuong;

- Théng tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ctia Bo truong Bo Noi vu bii bo
khoan 7 Piéu 2, Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cta Bo trudong B
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua,
khen thudng.
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Tén thu tuc

Thii tuc thong bao mé 16p bdi dudmng vé ton gido theo quy dinh tai khoin 2
Diéu 41 Luit tin nguwdng, ton gido

Linh vue Ton gido Chinh phu (NV)
Co quan . N
thyc hién Phong Noi vu
- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
Céach thire | qua - UBND cap huyén;

thuc hién

- Nop hd so qua Coéng dich vu tuyén muac  do

4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong  tryc

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thue hién

Cham nhat 1a 20 ngay trudc ngay khai giang, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc ma 16p boi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Bleu 41 cua Luat tin
ngudng, ton giao giri van ban thong bao dén Uy ban nhan dan cap huyén noi mé

16p.

Thoi han . % A A < 1x 1 . A
oiii quyét Ngay sau khi UBND cap huyén nhan dugc van ban thong bao hop 1¢
Phi Khéng
Lé Phi Khong
R A Vin ban thong bao néu 1d tén 16p, dia diém, 1y do, thdi gian hoc, ndi dung, chuong
Thanh phan . \ A O A
hd so trinh, thanh phan tham du, danh sach giang vién.

S6 lwong bd
ho so

Yéu cau -
didu kién

Can cw
phap ly

- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016; )
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Tén thu tuc

Thi tuc thong bao danh muc hoat dong tdn gido doi véi té chire co dia ban hoat
dong ton giao ¢ nhieu x& thugc mot huyén

Linh vuc

Ton gidao Chinh phu (NV)
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Co quan
thuc hién

Uy ban Nhan dan huyén, quan, thanh phé truc thudc tinh, thi xa.; Phong Noi vu

Cach thire
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhéan va tra két
qua - UBND cép huyén;

- Nop hd so qua Coéng dich vu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong truc tuyén muc do

Déi twong
thuc hién

To6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

T6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudc, to chirc duoc cip chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuoc mot huyén gui
van ban thong bao vé danh myc hoat dong tén gido dién ra hang nim dén Uy ban
nhan dan cap huyén.

Thoi han . P A R o ’ A
gidi quyét Ngay sau khi UBND cap huyén nhan dugc vin ban thong bao hop 18
Phi Khong
Lé Phi Khong
Thalféhsl(’rha“ Vin ban thong béo (theo mau) va cée tai liéu kém theo (néu co)

S6 lwong bo
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khoéng

Can cw
phap ly

- Luat Tin ngudng, ton giao; )
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Tén thi tuc

Thi tuc thdng béo danh muc hoat ddng ton gido béd sung ddi véi té chire c6 dia
ban hoat dong ton gido ¢ nhieéu x& thugc mét huyén

Linh vuc Ton gido Chinh phu (NV)
Co quan \ n
thue hién Phong Noi vu

Céach thire
thue hi€én

- Nop hd so truc tiép hoac qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhén va tra két
quéa - UBND cép huyén;

- Nop hd so qua Coéng dich wvu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong truc tuyén muc do



https://dichvucong.nghean.gov.vn/
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Déi twong
thuc hién

To6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thue hién

Cham nhét 1 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton giao khong co trong danh myc
da thong bao hing nam, nguoi dai dién cia t6 chirc t6n gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chtc duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu xi thudc mot huyén giri vin ban thong bao bd sung dén Uy
ban nhan dan cp huyén.

Thoi han ) P . X o . ’ )
gidi quyét Ngay sau khi UBND cap huyén nhan dugc van ban thong bao hop 1€
Phi Khong
Lé Phi Khong
Thal? 6h:;han Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co)

S6 lugng b
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khéng

Can cw
phap ly

- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016; )
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Tén thu tuc

Thii tuc théng bao té chire hdi nghi thwong nién ciia to chire ton gido, to chirc
ton gido truc thudc céd dia ban hoat dong & mot huyén

Linh vuc

Ton gido Chinh phu (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu

Cach thirc
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cap huyén;

- Nop hd so qua Coéng dich vu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong truc tuyén muc do

Péi twong
thuc hién

To6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thwe hi€én

Cham nhét 13 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton giao khong co6 trong danh myc
da thong bao hang nam, nguoi dai dién cua to chic ton gido, to chirc ton gido truc
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thudc, té chic duoc cép chiung nhén dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat
dong ton gido & nhi€u xa thudc mdt huyén giri van ban thong bao bd sung dén Uy
ban nhan dan cap huyén.

Thoi han . P . X o ’ )
gidi quyé ¢ Ngay sau khi UBND cap huyén nhan dugc van ban thong bao hop 1€
Phi Khong
LéPhi | Khong
Tha&hsﬂhan Van ban thong béo (theo mau) va cac ai lidu kém theo (néu co)

S6 lugng b
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khéng

Can cw
phap ly

- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016; )
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Tén thu tuc

Thi tuc dé nghi t0 chirc dai hdi ciia to chire ton gido, to chire ton gi4o true thudc,
to chirc dwge cap chirng nhan ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong
6 mt huyén

Linh vuc

Tén gido Chinh phi (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu

Cach thire

- Nop hd so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cap huyén;

thuce hién - Nop hd so qua Coéng dich vu cong truc tuyén mic do
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

boi tu’({’{lg T6 chtrc hodc ca nhan

thue hién
- Budc 1: T6 chuc ton gido, td chirc ton gido tryc thudc, td chirc duoc cép ghﬁng
nhan dang k}'{ hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong & mot huyén trudce khi té chue
dai hoi giri ho so dé nghi dén Ph(‘)r}g Noi vu. ‘ .

Trinh tw - Budc 2: Phong Noi vu xem xét ho so, truong hop ho so chua day du, hop 1€ Phong

thuc hién

Noi vu thong b4do qua mang Internet hodc van ban cho td chirc dé hoan chinh h so.
- Budc 3:

+ Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy ban
nhan dan cp huyén.
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+ Uy ban nhén dan cdp huyén cin cir T trinh ctia Phong Noi vu chép thuan hoic
khong chap thuén veé viéc t6 chirc dai hoi. Truong hop tir chdi dé nghi phai tra 161
bang van ban va néu 10 ly do.

Thoi han N LA S e % R A aa 1A A : A
oidi quybt 25 ngay ké tir ngay UBND cap huyén nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.
Phi Khoéng
L¢é Phi Khong
Thanh phin | - Y0 bin G nghi theomn)
hd so - Bao cao tong ket hoat dong cua to chirc

- Dy thao hién chuong hodc hién chuong stra doi (néu co)

S6 lwong bd
ho so

01 b0

Yéu cau -
dieu kién

Khoéng

Can cwr

phap ly

- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016; ’
- Nghi dinh s0 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiet
mot s0 diéu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Tén thu tuc

Thii tuc dé nghi t6 chire cudc 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da
diang Ky c6 quy md to chirc & mét huyén

Linh vuc Ton gido Chinh phu (NV)
Co quan \ n
thuc hién Phong Noi vu

Cach thire

- Nop hd so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cap huyén;

thuce hién - Nop hd so qua Coéng dich vu cong truc tuyén muc do
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn
boi tu’({’{lg T chire hodc ca nhan
thue hién
- Buge 1: Truge khi t6 chirc cudc 18 ngoai co ¢ ton gido, dia diém hop phap da dang
ky co quy mo t6 chtrc & mot huyén, to chire ton gido, to chirc ton giao tryc thudc, to
R chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido giri hd so dé nghi dén Phong
Trinh tw
A Noi vu.
thuc hién

- Bude 2: Phong Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua déy du, hop 1¢, Phong
No6i vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chirc d€ hoan chinh ho so.
- Buoc 3:
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+ Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thidm dinh hd so trinh Uy ban
nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhén dan cdp huyén cin cir T trinh ctia Phong Noi vu chap thuén hoic
khong chép thuan vé viéc t6 chirc cude 1& ngoai co s6 ton gido, dia diém hop phap
da dang ky. Truong hop tir chdi dé nghi phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

Thoi han s LAt £ R A an 1A A . R
oidi quybt 25 ngay ké tir ngay UBND cap huyén nhan du ho so dé nghi hop 1€.
Phi Khoéng
Lé Phi Khong
Thankh phan Vin ban d& nghi (theo mau)
ho so

S6 lugng b
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khéng

Can cwr

phap ly

- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016; )
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Tén thu tuc

Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém
hop phép da dang ky c6 quy mo to chirc 6 mgt huyén

Linh vuc

Ton gido Chinh phu (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu

Cach thirc
thuc hién

- Nop ho so trye tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhéan va tra két
qua - UBND cap huyén;

- Nop hd so qua Coéng dich vu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong truc tuyén muc do

Péi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

- Budc 1: Trude khi giang dao ngoai dja ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop
phap da ding ky c6 quy md té chirc & mot huyén, chuc sic, chirc viée, nha tu hanh
gtri vin ban dé nghi dén Phong Noi vu/

- Bude 2: Phong Noi vu xem xét ho so, truong hop hd so chua day du, hop 1¢, Phong
No6i vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chirc dé hoan chinh hd so.
- Buoc 3:
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+ Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thidm dinh hd so trinh Uy ban
nhan dén cép huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén can ctr vao To trinh cua Phong Noi vu chép thuan
hodc khong chap thuin vé viée giang dao ngoai dja ban phu trach, cudc 18 ngoai co
sO ton gido, dia diém hop phap di dang ky. Trudng hop tir chdi dé nghi phai tra 10
bang vin ban va néu rd ly do.

Thoi han ‘LA o £ A A an LA A . R
oiii quybt 25 ngay ké tir ngay UBND cap huyén nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.
Phi Khong
Lé Phi Khoéng
Than;\h phan Vin ban dé nghi (theo mau)
ho so

S6 lwong bd
ho so

01bo

Yéu cau -
dieu kién

Khoéng

Can cwr
phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016; )
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

Tén thu tuc

Thi tuc thong béo té chire quyén gop ngoai dia ban mdt x4 nhwng trong dia
ban mdt huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh pho
true thude trung wong ciia co' sé' tin ngwdmg, to chire ton gido, td chire ton gido
truc thudc

Linh vuc Ton gido Chinh phu (NV)
Co quan . n
thuce hién Phong Noi vu

Cach thire

- Nop hd so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cap huyén;

thuce hién - Nop hd so qua Coéng dich vu cong truc tuyén muc do
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn
boi tu’({’{lg T chire hodc ca nhan
thue hién
s Trudce khi t6 chirc quyén gop 10 ngay, co so tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc
Trinh tw Y, NN A 7 g 1 A
thue hién tén gido truc thudc to chirc quyén gop ngoai dia ban mdt xa nhung trong dia ban mot

huyén, quan, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudce
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trung wong thong bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cap huyén noi t6 chirc

quyén gop.

Thoi han . X A A C 1a A . A
oiii quybt Ngay sau khi UBND cap huyén nhan dugc van ban thong bao hop 1¢
Phi Khéng
Lé Phi Khoéng
Thal? 6hsghan Vin ban théng bao (theo miu) va cac tai liéu kém theo (néu co).

S6 lwong bd
ho so

01bo

Yéu cau -
dieu Kkién

Khoéng

Can c
phap ly

- Luat Tin ngudng, ton giao ngay 18/11/2016; ’
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s di€u va bién phap thi hanh Luét Tin ngudng, ton gido.




Tén thu tuc

Thi tuc c6ng nhan ban van dong thanh 1ap hoi

Linh vuc

Tb chtec phi chinh phu (NV)

Co quan
thuc hién

Uy ban nhan dan cip Huyén

Cach thire
thue hién

- Nop hd so truc tiép hoac qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhén va tra két
quéa - UBND cép huyén;

- Nop hd so qua Coéng dich wvu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong tryc tuyén muc do

Poi twong
thue hién

To6 chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thue hién

- Budc 1: Nhitng nguoi sang 1ap gti hd so dé nghi cong nhan ban van dong thanh
1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong xa dén Uy ban nhan dan cép huyén.

- Budc 2: Can bd tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong truong
hop ho so chua day du va hop phap.

- Budce 3: Ké tir ngay nhén hé so day du va hop phap, can bd tiép nhan hd so nghién
clru, thim dinh ho so va thuc hién quy trinh lay vy kién cac co quan c6 lién quan,
tong hop céac y kién gop y, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan hd so diy di va hop phap, Uy
ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap hoi.
Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban tra 10i va néu 5 1y do.

Thoi han N U S A an 1A .
oidii quybt 30 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Phi Khoéng
Lé Phi Khoéng
Thanh phan ill?)ianh sach va trich ngang cta nhiing nguoi du kién trong ban van dong thanh lap
ho so L

-Pon dé nghi cong nhén ban van dong thanh 1ap hdi (theo mau)

S6 lwong b
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khéng

Can cw
phap ly

- Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chic,
hoat dong va quan Iy hdi;
- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra d6i mot sb diéu
Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chic,
hoat dong va quan 1y hoi;
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- Thong tu 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia Bo trudng BO Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 cta Chinh phu quy
dinh v& t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cia Bo truong BO Noi vu sta doi
Thong tu 03/2014/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B trudng B Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

Tén thi tuc

Thi tuc thanh 13p hdi cAp huyén

Linh vuc

Té chirc phi chinh phu (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu; Uy ban nhan dan cap Huyén

Céach thire
thuc hién

- Nop ho so truc tiép hoidc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cip huyén;

- Nop hdo so qua Cong dich wvu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong truc tuyéen muc do

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

- Budce 1: Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong x4 guri ho so xin
thanh 1ap hoi dén Uy ban nhéan dén cap huyén (Phong Noi vy).

- Bude 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop hd so chua day da va hop phap.

Trinh tw - Bude 3: K& tir ngay nhan ho so hop phap, can b tiép nhan ho so nghién ctu, tham
thuc hién dinh ho so xin phép thanh 13p hoi va thyc hién quy trinh lay y ¥ kién céc co quan co
lién quan, tong hop cac ¥ kién gop v, dé nghi bo sung hd so (neu cd).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du va hop
phap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi.
Trudng hop khong dong ¥ phai c6 vin ban tra 16 va néu 13 1y do.

Thoi han

giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dua ho so theo quy dinh.

Phi Khéng
Lé Phi Khéng
-Don dé nghi thanh 18p hoi (theo mau
- Du thao di€u I¢ hoi (theo mau)
Thanh ph An | })an}h sach glhurAlg ngu’?l trong ban van dong thanh lap hdi dugc co quan nha nudc
hd so c6 tham quyén cong nhan

- Phiéu 1y lich tu phap ctia nguoi ding dau ban van dong thanh 1ap hoi;
-Vian ban xac nhan noi du kién dat tru sé hoi
- Ban ké khai tai chinh, tai san (n€u co).
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S6 lwong bd
ho so

01bo

Yéu cau -
didu ki¢n

Khoéng

Can cwr

phap ly

- Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirec,
hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sira d6i mot sb diéu
Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ciia Chinh phu quy dinh vé to chuc,
hoat dong va quan Iy hdi;

- Thong tu 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo truong B Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 cta Chinh pht quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia Bo truong Bo Noi vu stra doi
Thong tu 03/2014/TT-BNV ngay 16/4/2013 Quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ciia Chinh phii quy dinh vé to chtic, hoat dong va
quan 1y hoi.

Tén thu tuc

Thii tuc phé duyét diéu 1¢ hji

Linh vuc

Tb chttc phi chinh phi (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu; Uy ban nhan dan cap Huyén

Cach thire
thuc hién

- Nop hod so truc tiép hoac qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhén va tra két
quéa - UBND cap huyén;

- Nop hd so qua Cong dich vu cong truc tuyén mic do
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

Péi twong
thuc hién

To chirc hoac ca nhan

- Budc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dai hoi, Ban lanh dao hoi gui tai liéu
dén Uy ban nhan dan cap huyén dé bao cao két qua va xin phé duyét diéu 1é.

- Budc 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong truong
hop hd so chua day da va hop phap.

Trinh tw - Bude 3: Ké tir ngay nhén ho so day di va hop phap, can bo tiép nhan ho so nghién

thue hién clru, tham dinh diéu 1 hoi va thuc hién quy trinh l4y § y kién cac co quan c6 lién quan,
téng hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung ho so (néu cb).
- Buoc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan ho so day du va hop
phap, Uy ban nhan dan cép huyén xem xét quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi. Truong
hop khong ddng ¥ phai ¢6 vin ban tra 16 va néu rd 1y do.

Thoi han N A LA e A 2o 1A .

oidi quybt 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.

Phi Khéng
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Lé Phi Khong
- Dicu 18 (theo mAu) va bién ban thong qua diéu 18 hoi;
. - Bién ban béau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va 1y lich nguoi
Thanh phan | ding dau hoi, cong van bao cao thay doi chirc danh 1anh dao hoi (néu co)
ho so - Chuong trinh hoat dong cia hoi

- Nghi quyét dai hoi
- Cong van bao cao két qua dai hoi (theo mau)

S6 lwgng b
ho so

01 bo

Yéu cau -
dieu kién

Khéng

Can cw
phap ly

- Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé to chic,
hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sira d6i mot sb diéu
Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 cta Chinh phii quy dinh vé t6 chiic,
hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo truong B Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 cta Chinh pht quy
dinh vé t6 chire, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia B Noi vu stra d6i Thong tu
03/2014/TT-BNV ngay 16/4/2013 quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ciia Chinh phii quy dinh vé to chtic, hoat dong va
quén 1y hoi.

Tén thu tuc

Thi tuc chia, tach; sat nhip; hop nhat hoi

Linh vuc

T6 chtrc phi chinh phi (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu; Uy ban nhan dan cap Huyén

Cach thirc
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cap huyén;

- Nop hd  so qua Céng dich vy cong truc tuyén muac do
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

Péi twong
thuc hién

To6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

- Budce 1: Ban 1anh dao hoi giri hd so xin chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi dén Uy
ban nhan dan cp huyén.

- Bué6c 2: Can bd tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong truong
hop hd so chua day du va hop phap.
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- Bude 3: Ké tir ngay nhén hd so dy du va hop phap, can bo tiép nhan ho so nghién
clru, thim dinh ho so va thuc hién quy trinh liy vy kién cac co quan c6 lién quan,
tong hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ke tir ngdy nhan hd so day du va hop
phap, Uy ban nhan dén cip huyén xem xet, quyét dinh viéc chia, tach; sap nhap; hop
nhét hoi. Trudng hop khong dong y phai c6 vin ban tra 10i va néu rd 1y do.

Thoi han N N DT A a0 1A .
oiii quybt 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.
Phi Khong
Lé Phi Khoéng
-Pé an chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi
- Nghi quyet dai hoi cua hoi ve vi€e chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi
- Dy thao diéu 18 hoi mai do chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi
- Danh ’séch ban lanh dao 1am thoi ctia héi thanh 1ap maéi do chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi ) .
Thanh phan | - So yéu ly lich va phi€u ly lich tu phap cua nguoi dimg dau ban lanh dao 1am thoi
ho so - Van ban xac nhan noi du kién dit tru sé cua hoi hinh thanh méi do chia, tach; sap

nhap; hop nhét hoi

- Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (Mau don dé nghi tach hoi)

- Pon d& nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (Mau don dé nghi chia hoi)

- Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (Mau don dé nghi sap nhap hoi)
- Pon d& nghi chia, tach; sip nhap; hop nhat hoi (Mau don dé nghi hop nhét hoi)

S6 lwong bo
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khéng

Can cw
phap ly

- Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé to chic,
hoat dong va quan Iy hdi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira d6i mot sb diéu
Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

- Thong tu 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo truéng Bo Noi vu Quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/NB-CP ngay 21/04/2010 cta Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tuw 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cia Bo truong Bo Noi vu sira doi
Thong tu 03/2014/TT-BNV ngay 16/4/2013 quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s
45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chire, hoat dong va
quan 1y hoi.

Tén thi tuc

Thi tuc doi tén hoi

Linh vuc

T6 chirc phi chinh pha (NV)




Co quan
thuc hién

Phong N6i vu; Uy ban nhan dan cip Huyén

Cach thire
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhéan va tra két
qua - UBND cép huyén;

- Nop hd so qua Coéng dich vu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong truc tuyén muc do

Déi twong
thuc hién

To6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thue hién

- Budc 1: Ban lanh dao hoi giri hd so xin d6i tén hoi dén Uy ban nhan dan cap huyén.
- Bué6c 2: Can b tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong truong
hop hd so chua day da va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhén ho so ddy da va hop phap, can bo tiép nhan ho so nghién
clru, thim dinh ho so va thyc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan,

tong hop céac y kién gop y, dé nghi bo sung ho so (neu co).

- Bugc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén hd so day du va hop phép, Uy
ban nhan déan cap huyén xem x¢t, quyét dinh cho phép d6i tén hoi va phé duyét diéu
1¢ (stra d6i, b6 sung). Trudng hop khong dong ¥ phai ¢ vin ban tra 101 va néu 16 1y
do.

Thoi han N1 ‘A LA \ A ) 1A .
oidii quybt 30 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Phi Khoéng
Lé Phi Khoéng
- Du th'él‘o diéu 16:: stra d6i, b sung;
- bon dé nghi doi tén; . ]
Than‘h phan | - Nghi quyet dai hoi cta hoi vé viéc doi tén hoi
ho so - Truong hop dong thoi co6 sy thay doi ve ban 1anh dao hoi thi glri kém theo bién ban

bu ban lanh dao (c6 danh sach kém theo), doi v6i nguodi dimg dau hoi thuc hign
theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

S6 lwong b
ho so

01 bo

Yéu cau -
didu kién

Khéng

Can cwr
phap ly

- Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh pha quy dinh vé to chiec,
hoat dong va quan 1y hoi;
- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phi sira d6i mot sb diéu
Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chc,
hoat dong va quan Iy hdi;
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- Thong tu 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia Bo trudng BO Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 cua Chinh pha quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cia Bo truong BO Noi vu sta doi
Thong tu 03/2014/TT-BNV ngay 16/4/2013 quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh sb
45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ciia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan ly hoi.

Tén thu tuc

Thi tuc hoi tw giai thé

Linh vuc

Tb chttc phi chinh phi (NV)

Co quan
thue hién

Phong Noi vu

Cach thire
thue hién

- Nop hd so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhén va tra két
qua - UBND cap huyén;

- Nop hd so qua Céng dich wvu cong truc tuyén muac do
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

Poi twong
thue hién

To6 chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

- Budc 1: Ban ldnh dao hoi giri ho so xin giai thé hoi dén Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Budc 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng
hop ho so chua day du va hop phap.

- Bude 3: Ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap, can bo tiép nhan hd so nghién
ctru, thim dinh ho so va thyc hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan co lién quan,
tong hop cac y kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so day di va hop
phap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh viéc giai thé hoi. Truong hop
khong dong ¥ phai c6 van ban tra 1oi va néu rd ly do.

Thoi han
giai quyet

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

Phi Khéng
L¢ Phi Khong
- Nghi quyét giai thé hoi
- Ban k@ tai san, tai chinh
Thanh phz"in - Dy kién phuong thire xr 1y tai sdn, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan cac
hé so khoan n¢ khac

- Pon d& nghi giai thé hoi (theo mau)
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S6 lwong bd
ho so

01bo

Yéu cau -
didu ki¢n

Khoéng

Can cwr
phap ly

- Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirec,
hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sira d6i mot sb diéu
Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ciia Chinh phu quy dinh vé to chuc,
hoat dong va quan Iy hdi;

- Thong tu 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo truong B Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 cta Chinh pht quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 ctia B truong BO Noi vu stra doi
Thong tu 03/2014/TT-BNV ngay 16/4/2013 quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s
45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ciia Chinh phii quy dinh vé to chtic, hoat dong va
quan 1y hoi.

Tén thu tuc

Thii tuc b4o cao té chirc dai hoi nhiém ky, dai hdi bat thwong ciia hdi cip huyén

Linh vwe | T4 chirc phi chinh phu (NV)
Co quan \ n
thuc hién Phong Noi vu

Céach thire

- Nop hé so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cap huyén;

thuc hién - Nop hd so qua Cong dich vy cong truc tuyén miac do
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

boi t“"-f'{‘g T4 chirc hodc ¢4 nhan

thwe hién
1. Tiép nhan ho so
a) Ban lanh dao hoi gtri hd so bao céo vé viée t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thudng ndp hd so truc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan tiép nhéan va tra
két qua cia UBND cép huyén.
b) Cong chure tiép nhan ho so tai Bo _phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh hop
1¢, day da cia hd so: Truong hop hd so khong thuc pham vi giai quyét thi huéng

Trinh tw dan dé ca nhan, t6 chic dén co quan ¢ thdm quyen giai quyét; Truong hop hd so

thue hién chua hop 16 thi huéng dan cu thé mot 1an theo méu;

* Pdi v6i hd so ndp qua dudng Buu dién:

- Phai c6 dia chi va sb dién thoai dé lién hé va tra két qua;

- Thoi gian tiép nhan hd so duoc tinh ké tir ngdy Buu dién chuyén ho so dén.

¢) Cong chire tiép nhan hd so nhép vao Sé theo ddi hd so theo mau va phan mém
dién tir (néu co); lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh.

2. Chuyén hd so




a) Sau khi tiép nhéan hd so, vao SO theo ddi hodc phﬁn mém dién tir néu co va lap
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, cong chuc 1ap Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so theo mau quy dinh.

b) Chuyén hd so va Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so cho co quan, t6 chirc
lién quan giai quyét. Phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so duoc chuyén theo
hd so va luu tai B phén tiép nhan va tra két qua.

3. Giai quyét hd so Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phan tiép nhan va tra két qua
chuyén t6i, co quan, to chtrc phan cong can bo, cong churc giai quyét nhu sau:

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so: Cong chure tham dinh,

trlnh cép c6 thim quyén quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan
tiép nhan va tra két qua;

b) Truong hgp c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so: Cong chirc béo céo nguoi
¢6 tham quyén phwong an tham tra, xac minh va t6 chuc thyc hién. Qua trinh thAm
tra, x4c minh phai duoc 1ap thanh ho so va luu tai co quan giai quyét; - Bi voi hd
SO qua tham tra, xac minh du diéu kién giai quyét Cong chuc tham dinh, trinh cap
¢6 tham quyen quyet dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phan tiép nhén
va tra két qua; - Boi voi hd so qua tham tra, xac minh chwa du diéu kién giai quyét:

Cong chirc bao cdo cap co tham quyén tra lai hd so kém theo thong bao bang vin
ban va néu 1 1y do, ndi dung cin bd sung. Thoi gian ma co quan, to chic da giai
quyét 1an dau duoc tinh trong thoi gian giai quyét hd so;

¢) Céc hd so quy dinh phai tham tra, xac minh hd so, sau khi tham dinh khong du
diéu kién giai quyét, cong chiic béo cio cap co thAm quyén tra lai hd so va thong
bao bang vin ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so. Thong bao duoc nhap vao
muc tra két qua trong S6 theo ddi hd so. Thoi han thong bao phai trong thdi han giai
quyét hd so theo quy dinh;

d) Cac ho so qua han giai quyét do Co quan, t6 chirc giai quyét hodc do B phan
tiép nhan va tra két qua thi phai c6 van ban xin 18i ca nhan, to chirc, trong d6 ghi 13
1y do qua han, thoi han tra két qua.

4. Tra két qua giai quyét ho so Cong churc tai B phan tiép nhan va tra két qua nhap
vao S6 theo d&i ho so va phan mém dién tr (néu c6) va thuc hién nhu sau:

a) Cac ho so da giai quyét xong: Tra két qua giai quyét ho so cho ca nhan, t6 chirc
va thu phi, 18 phi (néu c6); truong hop ¢4 nhan, t6 chirc da dang ky nhan két qua qua
dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1€ phi (néu c6) va cude phi dugce thyc
hién qua dich vu buu chinh;

b) DPbi voi hd so giai quyét xong trudc thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan, to
chirc nhan két qua;

¢) Trudng hop ca nhén, t6 chirc chua dén nhan hd so theo gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua thi két qua giai quyét hd so duoc luu giir tai B phén tiép nhan va tra
két qua.

ng;‘l‘"(‘l l'l‘;:t 25 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén d hd so theo quy dinh
Phi Khong
Lé Phi Khong
Thanh phén | Hb so bao céo tb chirc dai hdi nhi¢m ky:
ho so - Nghi quyét cta ban 1anh dao hoi vé viéc to chirc dai hdi nhiém ky;




- Dur théo bdo cdo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong nhiém
ky t6i cia hoi. Bao céo kiém diém cua ban linh dao, ban kiém tra va béo céo tai
chinh cuta hoi;

- Dy thao diéu 18 stra d6i, bd sung (néu co);

- Danh sach du kién nhan sy ban lanh dao, ban kiém tra, trong do6 néu 10 ti€u chuén,
co ciu, sd lugng thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. D6i v6i nhan su du kién
13 nguoi ding dau hoi phai c6 so yéu ly lich, phiéu ly lich tu phap, van ban ddng ¥
clia co quan co thim quyén theo quy dinh vé phén cép quan ly can bo;

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, sb lugng dai biéu moi, dai biéu chinh
thire tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;

- Béo cdo sb lwong hoi vién, trong do néu rd s6 hoi vién chinh thuc cta hoi;

- C4c ndi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi theo quy dinh cua diéu 16 hoi va
quy dinh ctia phéap luat (néu co).

Ho so béo c4o dai hdi bat thuong:

- Nghi quyét cta ban lanh dao hi vé viéc to chirc dai hoi bat thuong trong d6 néu
1d ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy thao nhiing ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chtc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai biéu chinh
thirc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.

S6 lwong bd
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khoéng

Can cwr
phap ly

- Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t chic,
hoat dong va quan 1y hdi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira d6i mot sb diéu
Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

- Thong tu 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctua B truong Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 cta Chinh phii quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cua Bo truong Bo Noi vu sira doi
Thong tu 03/2014/TT-BNV ngay 16/4/2013 quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s
45/2010/ND-CP ngay 21/04/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chire, hoat dong va
quan 1y hoi.

Tén thu tuc

Thi tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy

Linh vuc

Tb chtrc phi chinh phu (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vy; Uy ban nhan dan cép Huyén

Cach thire
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhéan va tra két
qua - UBND cép huyén;

- Nop hd so qua Coéng dich vu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong truc tuyéen muc do



https://dichvucong.nghean.gov.vn/

Déi twong
thuc hién

To6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thue hién

Ban sang 1ap quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trir truong hop quy co to
chire, ¢4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén,
x4) gtri ho so xin thanh lap va cong nhan diéu 1é quy dén Uy ban nhan dan cip huyén
(Phong Noi vu).
Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so, can b tiép nhan hd so
xem xét ho so va dé nghi bd sung trong truong hop hé so chwa day di va hop phap.
Can b6 tiép nhan ho so nghién ciu, tham dinh hd so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop céac ¥ kién gop y dé nghi bd sung thém hé so theo
v kién gop v (néu o).
Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop phéap, Uy ban
nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1&
quy. Truong hop khong ddng ¥ phai c6 vin ban tra 16i va néu rd 1y do

Thoi han NP cA 1A A A 5 1 A .
oiii quyét 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
Phi Khoéng
Lé Phi Khoéng
- Tai liéu chtrng minh tai san déng gop dé thanh 1ap quy;
- Ban sao di chuc ¢6 ching thyc; Hop ddng iy quyén co cong ching (néu co)
. - So yéu 1y lich, phleu ly lich tu phap cua cac thanh vién ban sang lap quy, sang lap
Thanh phan | vién thanh l4p quy néu thudc dién quan 1y cia co quan c6 tham quyén thi phai dugc
ho so s dong ¥ bang vin ban cta co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan

ly can by N
- Bon d¢€ nghi thanh lap quy (theo mau)
- Du thdo diéu 1¢ quy.

S6 lwrong bo
ho so

01 bo

Yéu cau -
diéu kién

Khéng

Can cw
phap ly

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia Chinh phu vé t6
churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ciia Bo trudng Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

Tén thi tuc

Thu tuc cong nhéin quy da diéu Kién hoat dong va cong nhéan thanh vién hoi
dong quan |y quy cAp huyén

Linh vuc

T6 chirc phi chinh pha (NV)




Co quan
thuc hién

Phong N6i vu; Uy ban nhan dan cip Huyén

Cach thire
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhéan va tra két
qua - UBND cép huyén;

- Nop hd so qua Coéng dich vu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong tryc tuyéen muc do

Déi twong
thuc hién

To6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thue hién

Sau khi hoan tat cac thi tuc cong bd vé viée thanh lap quy va chuyén quyén sé hitu
tai san dong gop thanh 1ap quy, Hoi dong quan 1y qui giri ho so dén Uy ban nhén
dan cap huyén (Phong Noi vu) dé nghi cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi déng quan ly quy.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so, can bd tiép nhan ho so
xem xét ho so va dé nghi b sung trong truong hop hé so chua day di va hop phap.
Cén b tiép nhan hd so nghién ciru, tham dinh ho so, thyc hién quy trinh lay ¥ kién
céc co quan c6 lién quan; tong hop céac y kién gop y dé nghi bd sung thém hé so theo
v kién gop v (néu o).
Trong thot han 30 ngay lam viée ke tir ngay nhan ho so day du va hop phap, Uy ban
nhan dan cp huyén xem xét, quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi ddng quéan 1y quy. Truong hop khong dong ¥ phai co van
ban tra 161 va néu 10 ly do.

Thoi han N A LA n A an 1A .
oidii quyét 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Phi Khéng
Lé Phi Khong
- Tai liéu chimg minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd vé viéc thanh lap quy va
chuyén quyén so hiru t’éi san dong gbép thanh lei’p quy )
- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién h¢, so yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cua
Thanh ohin cac thanh vién Hoi dong quan ly quy, néu thudc dién quan 1y cua co quan ¢ tham
hd sl()r quyén thi phai dugc sy ddng y bang vin ban cua co quan c6 tham quyén theo quy

dinh vé phan cap quan 1y can b trudc khi bau Hoi dong quan 1y quy. Truong hop
thanh vién Hoi dong quan 1y qu¥ 1a nguoi nude ngoai phai cung cap 1y lich ¢6 xac
nhan cia co quan c6 tham quyén cua nude ngudi dé6 mang qudc tich

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chire danh Hoi dong quan 1y quy

S6 lwong b
ho so

01 bo

Yéu cau -
diéu kién



https://dichvucong.nghean.gov.vn/

Can cwr
phap ly

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phi v& t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ctia B truéng B Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phi vé
td chue, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Tén thu tuc

Thi tuc cOng nhén quy di diéu kién hoat doéng va cong nhan thanh vién héi
dong quan 1y quy cip huyén

Linh vuc

Té chirc phi chinh phu (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu; Uy ban nhan dan cap Huyén

Céach thire
thuc hién

- Nop ho so truc tiép hoidc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cip huyén;

- Nop hdo so qua Cong dich vu cong truc tuyén mic do
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

Sau khi hoan tit cac thu tuc cong bd vé viéc thanh 1ap quy va chuyén quyén so hitu
tai san dong gop thanh 1ap quy, Hoi dong quan 1y quy giri ho so dén Uy ban nhan
dan cip huyén (Phong Noi vu) dé nghi cong nhan quy dii didu kién hoat dong va
cdng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so, can b tiép nhan hd so
xem xét h0 so va dé nghi bo sung trong truong hop hd so chua day da va hop phap.
Cén bo tiép nhan ho so nghién ciu, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
céc co quan co lién quan; tong hop cac ¥ kién gop ¥ dé nghi bd sung thém hd so theo
y kién gop y (néu co).

Trong thdi han 30 ngay 1am viée ké tir ngay nhan ho so day da va hop phap, Uy ban
nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi dong quéan 1y quy. Trudng hop khong dong ¥ phai ¢6 vin
ban trd 161 va néu 1o ly do.

Thoi han N A LA n A an 1A .
oidii quybt 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.
Phi Khéng
Lé Phi Khong
- Tai liéu chimg minh viéc hoan tat cac thii tuc cong bd vé viée thanh lap quy va
chuyén quyeén sé hiru t’éi san dong goép thanh lei’p quy ,
Thanh phan | - Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién h¢, so yeu 1y lich va phi€u Iy lich tu phap cua
ho so cac thanh vién Hoi dong quan ly quy, néu thudc dién quan Iy cua co quan co tham

quyén thi phai dugc sy ddng y bang vin ban cua co quan co thim quyén theo quy
dinh vé phén cap quan 1y can bo trude khi bau Hoi dong quan 1y quy. Trudng hop



https://dichvucong.nghean.gov.vn/

thanh vién Hoi dong quan ly quy la nguoi nudc ngoai phai cung cap 1y lich c6 xac
nhan cta co quan c6 thim quyén cua nudc nguoi dé mang quoc tich
- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cc chtrc danh Hoi dong quan 1y quy

S6 lwong bd
ho so

01bo

Yéu cau -
didu ki¢n

Khoéng

Can cwr

phap ly

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ctia B truong Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé
t6 chtrc, hoat dong cia qui x4 hoi, quy tir thién.

Tén thu tuc

Thi tuc c6ng nhén thay doi, bd sung thanh vién héi dong quan ly quy

Linh vuc

T6 chtrc phi chinh phi (NV)

Co quan
thue hién

Phong Noi vu; Uy ban nhan dan cap Huyén

Cach thire
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cap huyén;

- Nop hd  so qua Céng dich wvu cong truc tuyén muac do
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

Poi twong
thue hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

- Trong qua trinh hoat dong néu co su thay ddi, bo sung thanh vién Hoi dong quan
1y quy, quy gti hd so dén Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Noi vu) dé nghi cong
nhan thanh vién Hoi ddng quan ly quy.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, can bo tiép nhan ho so
xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chua day du va hop phap.
- Can bo tiép nhan ho so nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh léy ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac ¥ kién gop y dé nghi bo sung thém hd so theo
¥ kién gop ¥ (néu co).

Trong thot han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so day du va hop phap, Uy ban
nhan dan cép huyén (Phong Noi vu) quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y qui. Truong hop khong dong y phai
cO van ban trd 161 va néu 6 1y do

Thoi han
gidi quyét

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Phi

Khong



https://dichvucong.nghean.gov.vn/

Lé Phi Khong
Van ban néu ro ly dq thay di, bd sung thanh ’Viél’l Hoi dong quan ly quy, kem theo
. A danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién h¢, so yéu 1y lich va phi€u ly lich tu phap cua
Thanh phan
hd so thanh vién Hoi ddng quan Iy quy duogc bd sung, néu thudc dién quan ly cua co quan

c¢6 thdm quyén thi phai dugce su ddng y bang vin ban cia co quan ¢ tham quyén
theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bo trude khi bau Hoi déng quan 1y quy

S6 lwong bd
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khoéng

Can cw
phap ly

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta Chinh phu vé t6
chure, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ctia B truong Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé
t6 chtrc, hoat dong cia quy x4 hoi, quy tir thién.

Tén thu tuc

Thu tuc thay déi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ (sira d6i, bo sung)
quy

Linh vwe | T6 chirc phi chinh phu (NV)
Co quan P A 4n A R
thyc hién Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén

Céach thire

- Nop hé so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cap huyén;

thuc hién - Nop hd so qua Cong dich vu cong truc tuyén mtc do
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

boi tu’({’{lg T chie hodc ca nhan

thue hién
- Budce 1: Trong qua trinh hoat dong néu c6 su sua d6i, bd sung diéu 1& quy, Hoi
dong quan ly quy gui ho so dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu) dé nghi
thay do1 giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ quy. . )
- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhén ho so, can bg tiép
nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day du

Trinh tw va hop phdp.

thuc hién

- Budc 3: Can b tiép nhan ho so nghién ctru, tham dinh ho so, thyc hién quy trinh
lay y kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac y kién gop y dé nghi b6 sung thém
hd so theo ¥ kién gop y (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép thay d6i gidy phép
thanh 13p va cong nhéan diéu 1& quy. Trudng hop khong dong ¥ phai c6 vin ban tra
161 va néu 10 ly do.



https://dichvucong.nghean.gov.vn/

Thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.
gidi quyét
Phi Khoéng
Lé Phi Khoéng
- Bon dé nghi thay d6i gidy phép va cong nhén diéu 18 (sira ddi, bd sung) quy (theo
Thanh phan mau). Ky o TTAT AA s e A a1y A iAo X: <X .
hd so - Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy néu 16 1y do vé vi€e xin thay doi gidy phép

thanh 1ap va cong nhan dicu 1¢ quy
- Dy thao di€u 1€ stra doi, b6 sung

S6 lwong bd
ho so

01bo

Yéu cau -
dieu kién

Khéng

Can cw
phap ly

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pha vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ctia B truong Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phi vé
t6 chirc, hoat dong ctia qui xa hoi, quy tir thién.

Tén thu tuc

Thii tuc cip lai gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1¢ quy

Linh vuc

T6 chirc phi chinh pha (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu; Uy ban nhan dan cdp Huyén

Cach thirc
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cap huyén;

- Nop hd so qua Coéng dich vu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong truc tuyén muc do

Péi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

- Khi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy bi mat, rach, nat hoic bi tiéu huy
dudi hinh thie khac, quy c6 don dé nghi cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 1& quy giri ¢én Uy ban nhan dan cp huyén (Phong Nbi vu).

- Trong thot han 15 ngay lam viée ke tir ngay nhén don day du va hop phap, Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho phep cap lai glay phép thanh 1ap va
cong nhan didu 1& quy, trong d6 ghi rd s6 lan cap lai va sb gidy phép thanh lap da
cap trudc day



https://dichvucong.nghean.gov.vn/

Thoi han

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

giai quyét
Phi Khoéng
Lé Phi Khoéng
Thal:] 6hsl(;han Don dé nghi cip lai gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1& quy (theo mau)

S6 lwgng b
ho so

01 b6

Yéu cau -
diéu kién

Khoéng

Can cwr

phap ly

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chtic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ctia B truong Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé
t6 chtrc, hoat dong cia quy x4 hoi, quy tir thién.

Tén thu tuc

Thi tuc doi tén quy cip huyén

Linh vuc

T6 chtrc phi chinh phi (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu; Uy ban nhan dén cdp Huyén

Cach thire
thuc hién

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - UBND cap huyén;

- Nop hd so qua Coéng dich vu
4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong truc tuyén muc do

Péi twong
thuc hién

To chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

- Ho1 dong quan 1y quy giri ho so dén Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Noi vu)
dé nghi ddi tén quy.

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can b tiép nhan hd so
xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chua day du va hop phap.
- Can bo tiép nhan ho so nghién ctu, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh léy ¥ kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop céac ¥ kién gop y dé nghi bd sung thém ho so theo
¥ kién gop ¥ (néu co).

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, Uy
ban nhén dan cip huyén xem xet, quyét dinh cip lai gidy phép vé viéc dbi tén quy.
Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 10i va néu 15 1y do



https://dichvucong.nghean.gov.vn/

Thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
gidi quyét
Phi Khoéng
Lé Phi Khoéng
- Nghi quyét cua Hoi ddng quan 1y quy vé viéc ddi tén quy
Thanh phan | - Y k1?n dgng yxbang van ban cia sang 1ap vién hoac nguoi dai dién hop phap cua
hd so sang lap vién (néu c0)

- Pon dé dbi tén quy (theo mau)
- Dy thao di€u 1€ stra doi, b6 sung.

S6 lwong bd
ho so

01bo

Yéu cau -
dieu kién

Khéng

Can cw
phap ly

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ciia B truong Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phii vé
t6 chirc, hoat dong ctia qui xa hoi, quy tir thién.

Tén thu tuc

Thi tuc tw giai thé quy

Linh vwe | T6 chirc phi chinh phu (NV)
Co quan . Ae T a2 R
thyc hién Phong Noi vy; Uy ban nhan dan cap Huyén
- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
Cach thire | qua - UBND cap huyén;

thuc hién

- Nop hd  so qua Céng dich wvu tuyén muac do

4: https://dichvucong.nghean.gov.vn

cong  tryc

Péi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thue hi€én

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, can b tiép nhan ho so
xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chwa day di va hop phap.
- Can bo tiép nhan hd so nghién ciru, tham dinh hd so, thuc hién quy trinh 13y y kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop céac ¥ kién gop y dé nghi bd sung thém ho so theo
¥ kién gop ¥ (néu co).

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong théng bao
thanh todn no va thanh Iy tai san, tai chinh ctia qu¥ khi qu¥ tu giai thé ma khong c6
don khiéu nai, Uy ban nhan déan cdp huyén xem xét, quyét dinh giai thé va thu hoi
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.




Thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong thong bao thanh toan no va
giai quyet | thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai.
Phi Khoéng
Lé Phi Khoéng
- Don dé nghi giai thé quy (theo mau) ., ,
- Nghi quyét cia Hoi dong quan 1y quy ve tu gidi the, trong dé néu rd 1y do gidi the
quy .
- Ban kiém ke tai san, tai chinh cta quy c6 chir ky cua Chu tich Hoi dong quan ly
Thanh phan quy, Trgéng Ban Kiém tra, Giam doc va phu trach ké toan
ho sl())' - Dy kién phuong thire xr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh todn céac

khoan no

- Thong bao thoi han thanh toan ng (néu c¢6) cho cac to chirc va ca nhan c6 lién quan
theo quy dinh ctia phap luat va thong bao lién tiép trén 03 sb bao viét hodc bao dién
tor & Trung wong

- Céc tai liéu chirng minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cta quy.

S6 lwong bd
ho so

01bo

Yéu cau -
diéu kién

Khéng

Can cwr
phap ly

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pha vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ciia Bo truong Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phii vé
t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.




Tén thu tuc

Thi tuc thim dinh thanh 14p don vi sw nghiép cong 1ap thuge thim quyén
quyet dinh cia Uy ban nhan déan cap huyén

Linh vue T chuc - Bién ché (NV)
Co quan . N
thyc hién Phong Noi vu
- Nop hd so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
Céch thite | qué - Uy ban nhan déan cap huyén;

thuc hién

- Nop hd so qua Céng Dich vu coéng truc tuyén (mic do 4):

http://dichvucong.nghean.gov.vn

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

Bugce 1: Co quan, t6 chic dé nghi thanh 1ap don vi sy nghlep cong 1ap gui ho so
tryc tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén mdi truong mang dén co
quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc t6 chirc by may thude Uy
ban nhan dan cap huyén.

Budc 2: Cong chtre chuyén trach ciia co quan chuyén mon tham muu quan ly nha
nuéc vé linh vuc to chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra hd so;
néu ho so chua ddy du thi tra lai co quan, t6 chire dé hoan chinh. Néu ho so da day
du thi thuc hién budc 3.
Bué6c 3: Tham dinh hd so.

Buéc 4: Vin ban tham dinh.

Thoi han
gidi quyeét

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Phi

Lé Phi

Thanh phan

ho so

- Vin ban dé nghi thdm dinh duoc ky tén, dong ddu cia co quan, t6 chirc dé nghi
thanh lap theo quy dinh (trudng hop t6 chirc khong co dau phap nhan thi nguoi ding
dau t6 chirc ky va ghi 1 ho tén).

- Du thao to trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap.

- Dy thao d¢ 4n thanh lap don vi sy nghiép cong lap.

- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

- Dy thao van ban quy dinh churc nang, nhi¢m vu, quyen han va co ciu t6 chirc cua
don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché to chic va hoat dong ciia don i su nghiép
cong lap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, ngudn nhan lyc).
- Y kién bang vin ban ctia cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi sy nghiép
cong lap.

- B4o cdo cua co quan, tO chirc d& nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y kién
cua cac co quan lién quan.




Tén thu tuc

Thi tuc thim dinh thanh 14p don vi sw nghiép cong 1ap thuge thim quyén
quyet dinh cia Uy ban nhan déan cap huyén

) lugng b
ho so

Yéu cau -
diéu kién

Can cw

phép ly

- Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh
1ap, to chirc lai, gidi theé don vi sy nghiép cong lap.

Tén thu tuc

Thu tuc thAm dinh to chirc lai don vi su nghiép cong lap thufe thAm quyén
quyét dinh ciaa Uy ban nhan dan cap huyén

Linh vuc

Tb chuc - Bién ché (NV)

Co quan
thuc hién

Phong Noi vu

Céach thire
thuc hién

- Nop hd so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qué - Uy ban nhan déan cip huyén;
- Nop hé so qua Cong Dich vu cong
http://dichvucong.nghean.gov.vn

tryc tuyén (mic do 4):

Poi twong
thuc hién

To chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

Budce 1: Co quan, t6 chirc dé nghi to chuc lai don vi sy nghiép cong 1ap gti ho so
tryc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hogc trén moi truong mang dén co
quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nuéc vé linh vuce t6 chirc by may thudc Uy
ban nhan dan cip huyén.

Budce 2: Cong chire chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha
nugc vé linh vuc t6 chtic bd may thude Uy ban nhén dan cap huyén | kiém tra ho so;
néu hd so chwa day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan chinh. Néu hd so di day
dua thi thuc hién budc 3.
Buéc 3: Tham dinh hd so.

Budc 4: Vin ban thim dinh.

;::);ll:;gt 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
Phi Khéng
Lé Phi Khéng
Thanh ph An |- V,én bf%ln dé nghi thém din‘h duoc k};I tén: d(’)n{g diu ’cﬁa} co q}lan, tAé Chl‘:TC d‘é‘l}gh’i to
hd so chuc lai theo quy dinh (truong hop to chitc khong c6 dau phép nhan thi nguoi diing

dau t6 chtrc ky va ghi rd ho tén).




Tén thu tuc

Thi tuc thim dinh thanh 14p don vi sw nghiép cong 1ap thuge thim quyén
quyet dinh cia Uy ban nhan déan cap huyén

- Dy thao Dé an to chuc lai don vi su nghi€p cong 1ap.

- Dy thao TO trinh t6 chuc lai don vi sy nghiép cong 1ap.

- Dy thao quyét dinh ctiia Uy ban nhan dan cip huyén.

- Dy thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ciia
don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché t6 chirc va hoat dong ciia don i su nghiép
cong lap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, ngudén nhan luc).
- C4c van ban ciia co quan, to chirc ¢o tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac co
lién quan (néu co).

S6 lugng b
ho so

01 b9

Yéu cau -
dieu kién

Khéng

Can cw

phap ly

Nghi dinh 120/20270/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh pht quy dinh vé thanh lap,
to chuc lai, giadi thé don vi sy nghiép cong lap.

Tén thu tuc

Thi tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thude thim quyén quyét
dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén

Linh vue T4 chirc - Bién ché (NV)
Co quan . n
thyc hién Phong Noi vu

Céach thire

- Nop hd so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qué - Uy ban nhan déan cip huyén;

thuc hién - Nop hé so qua Coéng Dich vu cong truc tuyén (mic do 4):
http://dichvucong.nghean.gov.vn

boi tm‘ng T chie hodc ca nhan

thue hién
Budc 1: Co quan, t6 chtrc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap giri ho so truc
tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hogc trén moi truong mang dén co quan
chuyén mon tham muu quan ly nha nuée vé linh vye to chirc bo may thudc Uy ban
nhan dan cap huyén.

Trinh tw Budce 2: Cong chire chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha

thuc hién

nugc vé linh vuc t6 chtic bd may thude Uy ban nhén dan cap huyén | kiém tra ho so;
néu hd so chwa ddy du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan chinh. Néu hd so di day
du thi thuc hién budc 3.
Buége 3: Tham dinh hd so.

Budc 4: Vin ban thim dinh.




Tén thu tuc

Thi tuc thim dinh thanh 14p don vi sw nghiép cong 1ap thuge thim quyén
quyet dinh cia Uy ban nhan déan cap huyén

Thoi han N A LA e e A an 1A .
oiii quybt 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh
Phi Khéng
Lé Phi Khoéng
- Van ban dé nghi thAm dinh duoc ky tén, dong dau clia co quan, t6 chirc dé nghi
giai the theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong c6 dau phap nhan thi nguoi ding
déu t6 chure ky va ghi 16 ho tén).
Thanh ph n |- Du tha}o D\e al? glal.fl.le dA(m visyu nghle,:pﬂcong, lap.A
hd so - Dy thao To trinh giai thé don vi sy nghi€p cong lap.

- Dy thdo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép huyén.

- Cac vin ban ciia co quan, t6 chtic ¢6 thAm quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu v tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co
lién quan (néu co).

S6 lwong bd

ho so 0169
Yéu cau - Khéng

diéu kién

Can cor
phap ly

Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap,
to chur lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

Tén thu tuc

Tham dinh té chirc lai té chire hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh cia
Uy ban nhén dén cap huyén

Linh viee | T0 chiic - Bién ché (NV)
Co quan Uy ban nhan déan cdp Huyén
thue hién

Cach thire

- Nop }16 so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan dan cap huyén;

thuce hién - Nop hé so qua Coéng Dich vu coéng truc tuyén (mic do 4):
http://dichvucong.nghean.gov.vn
boi t“’?’{‘g T chire hodc ca nhan
thue hién
. - Buéce 1: Co quan, td chure dé nghi td chre lai t chirc hanh chinh gui hd so dén co
Trinh tw N n s tn A R 1 1A A T
thue hién quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudc ve linh vuc t6 chic bd may thugc Uy

ban nhan dan cip huyén.




Tén thu tuc

Thi tuc thim dinh thanh 14p don vi sw nghiép cong 1ap thuge thim quyén
quyet dinh cia Uy ban nhan déan cap huyén

- Budc 2: Cong chure chuyén trach cia co quan chuyén mon tham muu quén ly nha
nude vé linh vuc td chitc bd may thude Uy ban nhan dan cép huyén kiém tra hd so;
néu ho so chua ddy du thi tra lai co quan, t6 chtrc dé hoan chinh. Néu hd so da day
du thi thuce hién budc 3.
- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Budc 4: Vin ban thAm dinh.

Thoi han NIV DN A 2a 1A A
oidi quyét 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
Phi Khéng
Lé Phi Khong
+ Pé 4n t6 chire lai to chirc hanh chinh.
+ To trinh to chirc lai t6 chirc hanh chinh.
Thanh phan | + Duy thao quyét dinh cua Uy ban nhén dan cap huyén.
ho so + Cac van ban cia co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia

vu ve tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khéc co
lién quan (néu co).

S6 lwong bd

ho so 01 b9
Yéu cau - Khéng

diéu kién

Can cw

phap ly

Nghi dinh sb 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh vé thanh
1ap, t6 chtrc lai, gidi thé t6 chtrc hanh chinh.




