UY BAN NHAN DAN
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DANH MUC

Tha tuc hanh chinh linh vyc Pat dai va Méi truong
thugc tham quyen giai quyet cia UBND huyén Thanh Chwong

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Quyét dinh cong Ghi
TT Tén thi tuc hanh chinh bo cia UBND .
: X chu
tinh
| | LINH VUC DAT DAI
1 | Thu tyc cho thué dat, dang ky, cap gidy chimg nhén quyen Quyét dinh s6
sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién 5630/Qb-UBND
v6i dat cho ho gia dinh, c4 nhan thyc hién du 4n dau tu san | ngay 21/12/2018
xuat, kinh doanh khéng qua du gia quyén st dung dat trén | cia UBND
dia ban tinh Nghe An
2 | Thu tuc giao dat &; dang ky, cip gidy ching nhén quyen st | Quyét dinh sd
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi 5630/Qb-UBND
dat khong qua déu gia quyén st dung dat cho ho gia dinh, ngay 21/12/2018
ca nhan trén dia ban tinh Ngh¢é An cua UBND
3 | Thu tuc chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép cua Quyét dinh sd
co quan nha nudce 6 thim quyén; dang ky, cap gidy chung | 5630/QD-UBND
nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san ngay 21/12/2018
khac gén lién véi dat déi v6i ho gia dinh, cd nhan thyc hién | cia UBND
du an dau tu san xuat kinh doanh trén dia ban tinh Nghé An
4 | Tham dinh nhu cau st dung dat dé xem xét giao dat, cho Quyét dinh sd
thué dat khong thong qua hinh thirc d4u gia quyén sir dung | 1645/QD-UBND
dat dbi voi ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu ngay 10/6/2022
5 | Thu tuc dang ky va cap Giay chirng nhan quyén str dung Quyét dinh sd
dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat 1an | 1645/QD-UBND
dau ngay 10/6/2022
6 | Pangky quyén sir dung dat 1an dau Quyét dinh s6
1645/Qb-UBND
ngay 10/6/2022
7 | Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén st | Quyét dinh s6
dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién v6i dat 1645/Qb-UBND
ngay 10/6/2022
8 | Pang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién voi dat | Quyet dinh so
do thay dbi thong tin vé nguoi dugc cip Gidy ching nhan 1645/Qb-UBND
(d6i tén hodc gidy to phap nhén, gidy to nhan than, dia chi): | ngay 10/6/2022

giam dién tich thura dat do sat 10 tw nhién; thay d6i vé han
ché quyen sir dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay
d01 vé tai san gan lién voi dat so véi ndi dung da ding ky,
cap Gidy chimg nhan




Quyét dinh cong

TT Tén thit tuc hanh chinh b6 cia UBND | OV
: X chu
tinh
9 | bangky xdc lap quyen sir dung han ché thira dat lién ké sau | Quyét dinh sb
khi duogc cp Glay chtng nhan 1an dau va dang ky thay dodi, | 1645/QD-UBND
cham dit quyén str dung han ché thira dat lién ké ngay 10/6/2022
10 | Thu tuc cho thué dét, ding ky, cip gidy ching nhan quyén | Quyét dinh sb
st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién 5631/Qb-UBND
véi dat cho ho gia dinh, c4 nhan thyc hi¢n dy an dAu tu san ngay 21/12/2018
xuat, kinh doanh khéng qua diu gia quyén st dung dat trén
dia ban tinh Ngh¢ An
11 | Thu tuc chuyén muc dich str dyung dat phai dugc phép cua Quyét dinh sd
co quan nha nudce 6 tham quyén; dang ky, cap gidy chimg | 5631/QD-UBND
nhan quyen str dung dat, quyen s& hiru nha ¢ va tai san ngay 21/12/2018
khac gin lién véi dat dbi voi ho gia dinh, c4 nhan thuc hién
dy 4n dAu tu san xuét kinh doanh trén dia ban tinh Nghé An
12 | Thu tuc giao dat &; dang ky, cap gidy ching nhén quyen sit | Quyét dinh sd
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi 5631/Qb-UBND
dat khong qua diu gia quyén str dung dat cho ho gia dinh, ngay 21/12/2018
ca nhén trén dia ban tinh Ngh¢ An
13 | Thu tuc dang ky va cap Giay ching nhén quyen sir dung Quyét dinh s6
dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho | 5631/QD-UBND
ho gia dinh, c4 nhan dang str dung dat ¢ va dat vuon, ao ngay 21/12/2018
gin lién véi dat o trén dia ban tinh Nghé An
14 | Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cua Chu Quyét dinh sd
tich Uy ban nhan dan cp huyén 5631/Qb-UBND
ngay 21/12/2018
15 | Tach thtra hodc hop thira dat Quyét dinh sd
1645/Qb-UBND
ngay 10/6/2022
16 | Pang ky, cap Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén Quyét dinh s6
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat 1an dau d6i 1645/QD-UBND
v6i tai san gan lién véi dat ma chi sé hitu khong dong thoi | ngay 10/6/2022
1a ngudi str dung dat
17 | Pang ky thay doi tai san gan lién voi dat vao Gidy chimg | Quyét dinh s6
nhan da cap. 1645/QD-UBND
ngay 10/6/2022
18 | Pang ky, cap Giay ching nhén quyen sir dung dat, quyén Quyét dinh s6
s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi 1645/Qb-UBND
nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua nha ¢, cong ngay 10/6/2022
trinh xay dung trong cac du 4n phat trién nha ¢
19 | Pang ky, cap Giay ching nhén quyen sir dung dat, quyén Quyét dinh s6
s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat ddi véi truong | 1645/QD-UBND
hop di chuyén quyén st dung ¢ dat trude ngay 01 thang 7 ngay 10/6/2022

nim 2014 ma bén chuyén quyén da duoc cip Glay ching
nhan nhung chwa thue hién thu tuc chuyén quyén theo quy
dinh




Quyét dinh cong

TT Tén thit tuc hanh chinh b6 cia UBND | OV
: X chu
tinh
20 | bang ky bién dong quyén sir dung dét, quyén sO hiru tai san Quyét dinh s6
gan lién VoL dat trong cac truong hop giai quyet tranh chap, 1645/Qb-UBND
khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xu ly ng hop dong thé chap, ngay 10/6/2022
gop von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dat dé thi hanh an; thoa thuén hop nhit hodc phan
chia quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat ciia ho gia
dinh, cua vg va chong, ctia nhom ngudi st dung dét; dang
ky bién dong dbi voi trudong hop ho gia dinh, ca nhan dwa
quyén st dung dét vao doanh nghiép
21 | Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san | Quyét dinh s6
gén lién voi 1645/QD-UBND
dat trong cac trudng hop chuyén doi, chuyen nhuong, cho ngay 10/6/2022
thug, cho thué lai, thura ké, ting cho, gop von bang quyen
sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién V6l dat; chuyen
quyén st dung dét, quyén s hitu tai san gan lién véi dat
ctia vo hodc chong thanh cta chung vo va chdng; ting thém
dién tich do nhan chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyén
sir dung dat di c6 Gidy ching nhan
22 | bang ky bién dong d6i v6i trudng hop chuyén tir hinh thire Quyét dinh s6
thué dét tra tién hang nim sang thué dat tra tlen mat 1an cho | 1645/QD-UBND
ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung ngay 10/6/2022
dat sang hinh thue thué déat hodc tir thué dat sang giao dat
¢6 thu tién sir dung dat
23 | Pang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép | Quyét dinh sd
co quan nha nudc ¢6 thim quyén 1645/Qb-UBND
ngay 10/6/2022
24 | Céap Giay chung nhén quyen su dung dat, quyén s hiru nha | Quyét dinh sd
0 va tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi da dang ky 1645/Qb-UBND
quyén str dung dat 1an dau, ting thém dién tich do nhén ngay 10/6/2022
chuyén rnhuong, thura ke tang cho quyen sir dung dét trong
truong hop thira dat gbc chua duge cap GCN
25 | Chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép cua ho gia Quyét dinh s6
dinh, cd nhan 1645/Qb-UBND
ngay 10/6/2022
26 | Tham dinh nhu cau sir dung dat dé xem xét giao dat, cho Quyét dinh s6
thué dat khong thong qua hinh thirc dau gid quyén sir dung | 1645/QD-UBND
dat d6i v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ngay 10/6/2022
27 | Gia han sir dung dét ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té | Quyét dinh s6
5631/Qb-UBND
ngay 21/12/2018
28 | Xéc nhan tiép tuc sir dung dat néng nghiép ctia ho gia dinh, | Quyét dinh s6
ca nhan khi hét han sir dung d4t d6i v6i truong hop c6é nhu | 5631/QD-UBND
cau ngay 21/12/2018
29 | Cap doi Gidy chung nhan quyen su dung dat quyén so hitu | Quyét dinh sd

nha & va tai san khac gin lién véi dat

5631/Qb-UBND
ngay 21/12/2018




Quyét dinh cong

TT Tén thii tyc hanh chinh bé ciia UBND | N
: ) chua
tinh
30 | Binh chinh Gidy chiig nhan di cap Quyét dinh s6
5631/QD-UBND
ngay 21/12/2018
31 | Pang ky dat dai lan dau ddi vé6i truong hop duoc Nha nudc | Quyét dinh sb
giao dat dé quan ly 5631/QD-UBND
ngay 21/12/2018
32 | Cép lai Gidy chimg nhan hoic cép lai Trang bo sung cua Quyét dinh s6
Gidy chung nhan do bi mét 5631/Qb-UBND
ngay 21/12/2018
Il | LINH VUC MOI TRUONG
1 | Cép gidy phép méi truong Quyét dinh s6
1288/QD-UBND
ngay 24/5/2022
2 | Cap doi gidy phép méi truong Quyét dinh s6
1288/QD-UBND
ngay 24/5/2022
3 | Cép diéu chinh gidy phép mdi trudng Quyét dinh s6
1288/QD-UBND
ngay 24/5/2022
4 | Cap lai giay phép moi truong Quyét dinh sd
1288/Qb-UBND
ngay 24/5/2022
5 | Pang ky khai thac nudc dudi dat (cap huyén Quyét dinh s6

955/QD-UBND
ngay 15/4/2022




Quyét dinh cong Ghi

TT Tén thi tuc hanh chinh X .
en Tl e ¢ b6 ctia UBND tinh | chu
| LINH VUC DAT DAI
Thu tuc cho thué dat, dang ky, cap gidy chung nhén quyen s Quyét dinh s6
dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién MY dat
5630/Qb-UBND
1 cho hd gia dinh, ca nhan thuc hién du an dau tu san xuét, kinh \
n X ., X ) X R . N ngay 21/12/2018
doanh khong qua dau gia quyén sur dung dat trén dia ban tinh ,
R cua UBND
Nghé An

Thu tuc giao dat &; dang ky, cip gidy chung nhan quyen su Quyét dinh s6
dung dit, quyen s6 hiru nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dit | 5630/QD-UBND

2 khong qua dau gia quyén sir dung dét cho ho gia dinh, canhan | ngay 21/12/2018
trén dia ban tinh Ngh¢ An cua UBND
Thu tuc chuyén myc dich sir dung dat phai dugc phép cua co Quyét dinh s
quan nha nudc c6 tham quyen dang ky, cap gidy chimg nhan 5630/QD-UBND
3 quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan .
ngay 21/12/2018
lién véi dat d6i voi ho gia dinh, c4 nhan thyc hién du 4n dau ota UBND
tu san xuat kinh doanh trén dia ban tinh Nghé An
Thém dinh nhu ciu str dung dat Qé xem x¢ét giao dat, cho thué Quyét dinh s6
4 dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat doi | 1645/Qb-UBND
v6i h gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu ngay 10/6/2022
5 Thu tuc dang ky va cap Gidy chung nhan quyen su dung dat, Quyet dlalll;;\(l)D
uyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat 1an dau 164\5/QD-
qauy ngay 10/6/2022
‘ o Quyét dinh s0
6 Dang ky quyén sir dung dat lan dau 1645/Qb-UBND
ngay 10/6/2022
7 X6ba dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir Quyet dnLlJII;S;\(I)D
dung dét, quyén so hitu tai san gin lién véi dat 164\5/QD-
' ’ ngay 10/6/2022

bang ky bién dong Ve sir dung dat, tai san gan lién véi dat do
thay doi thong tin vé nguoi duoc cap Gidy ching nhan (d6i
tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam Quyét dinh s6
8 dién tich thira dat do sat 10 tu nhién; thay d6i vé han che quyén | 1645/Qb-UBND
su dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay d6ivé taisan | ngay 10/6/2022
gan lién v6i dét so voi ndi dung d dang ky, cap Gidy ching
nhédn

bang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dt lién ké sau Quyét dinh sb
9 khi duoc cp Glay chting nhén 1an dau va dang ky thay doi, | 1645/QD-UBND

cham dat quyén st dung han ché thira dit lién ké ngay 10/6/2022
Thu tyc cho thué dat, dang ky, cap gidy chimg nhan quyen s ) ’
dung dt, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién VOl dat Quyét dinh so

10 cho hd gia dinh, ca phan thuc h1¢n du an da}l tu san xuat, kinh | 563 1/Qb-UBND
doanh khong qua dau gia quyén st dung dat trén dia ban tinh | ngay 21/12/2018
Nghé An




n . . , Quyét dinh cong Ghi
TT Tén thu tuc hanh chinh bé ciia UBND tinh chi
Thu tuc chuyén muyc dich sir dung dat phai dugc phép cua co ) )
quan nha nudc co thAm quyen dang ky, cip gidy ching nhén Quye¢t dinh so
11 | quyén su dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac ga}n 5631/Qb-UBND
lién v6i dat doi vei ho gia dinh, ca nhan thuc hién dy dn dau ngay 21/12/2018
tu san xuat kinh doanh trén dia ban tinh Ngh¢ An
Thu tyc giao dat &; dang ky, cip gidy chimng nhan quyen su X, 4 z
dung dt, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat Quyet dinh 50
12 5631/Qb-UBND
khong qua dau gia quyén str dung dit cho ho gia dinh, ca nhan noav 21/12/2018
trén dia ban tinh Ngh¢ An gay
Thu tyc dang ky va cap Gidy chimg nhén quyen stir dung dat, L a1 A
13 quyén s6 hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ho gia 56(23:?//8{()1-18118?\(I)D
dinh, ca nhan dang sir dung dat & va dat vuon, ao gan lién véi nadv 21/12/2018
dét & trén dia ban tinh Nghé An gay
U Je £ £ . n 2 A , . L. QUYét dlnh Sé
Giai quyéet tranh chap dat dai thudc tham quyén cia Chu tich
14 Uy ban nhan dan cp huyén >631/Qb-UBND
y P uys ngay 21/12/2018
’ Quyét dinh s6
15 | Tach thira hodc hop thira dat 1645/Qb-UBND
ngay 10/6/2022
Ping ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so L 4 £
hiru nha & va tai san khac gan lidn voi dét in dau doi voi tai | Quyetdinh so
16 A SR SRS o \ N .. | 1645/Qb-UBND
san gan lién v41 dat ma chu sé hitu khong dong thoi 1a nguot A
, X ngay 10/6/2022
sir dung dat
Dang ky thay déi tai sin gén lién véi dit vao Gidy chimgnhan | QUYetdinh 0
17 |4 ég yHhay & yhungnhan |- 1 645/Qp-UBND
cap- ngay 10/6/2022
Ping ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so X, z
hitu nha ¢ va tai san khéac gan lién véi dat cho ngudi nhan Quyet dinh s0
18 2 A z N \ . 1645/Qb-UBND
chuyén nhugng quyén st dung dat, mua nha ¢, cong trinh xay A
, , R L ngay 10/6/2022
dung trong cac du an phat trién nha &
Ding kY, cdp Gidy ching nhén quyen st dung dat, quyén so ) )
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat d6i v6i truong hop Quye¢ét dinh s6
19 | di chuyén quyen st dung dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014 | 1645/QD-UBND
ma bén chuyén quyén da dugc cap Gidy ching nhan nhung | ngay 10/6/2022
chua thuc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh
bang ky bién dong quyén st dung dat, quyén sO hiru tai san
gan lién vOi dat trong cac truong hop giai quyet tranh chp,
khleu nai, to cdo vé dat dai; xu 1y no hop dong thé chap, gop ) )
von; ké bién, dau gia quyén sir dung dét, tai san gin lién voi Quyet dinh so
20 | dat dé thi hanh an; thoa thuén hop r}hat hodc phén chia quyén | 1645/QD-UBND
str dung dat, tai san gan lién vdi dat cua ho gia dinh, cua vo | ngay 10/6/2022

va chong, ciia nhom nguoi sir dung dét; dang ky bién dong d(f)i
voi truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan dua quyén st dung dat
vao doanh nghi¢p




n . . , Quyét dinh cong Ghi

TT Tén thu tuc hanh chinh bé ciia UBND tinh chi
bang ky bién dong quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san
gin lién voi dat trong cac truong hop chuyen doi, chuyen
nhuong, cho thué, cho thué lai, thura ké, tang cho, gop von X, 4 z

Quy¢ét dinh s6
béng quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gin hen véi dt;

21 1645/Qb-UBND
chuyen quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi naav 10/6/2022
dat cia vo hodc chdng thanh cua chung vo va chong, tang gay
thém dién tich do nhén chpyen nhuong, thira ké, ting cho
quyén st dung dat da c6 Giay chung nhan
bang ky bién _dong d6i v6i truong hop chuyen tur hinh thirc ’ ’
thué dat tra tién hang nim sang thué dat tra tlen moét 1an cho Quy¢ét dinh s6

22 | ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat | 1645/QD-UBND
sang hinh thirc thué dat hogc tir thué dat sang giao dat c6 thu |  ngay 10/6/2022
tién sur dung dat
Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép Quyet dinh 56

23 co quan nha nudc cd thim quyén 1645/Qb-UBND

a awy ngay 10/6/2022
Cép Giay chiing nhan quyen str dung dat, quyén so hitu nha ¢ ’ ’
va tai san khéc gan lién voi dat cho ngudi di dang ky quyén Quy¢ét dinh s6

24 | sir dung dat lan dau, ting thém dién tich do nhan chuyén | 1645/Qb-UBND
rnhugng, thira ke tang cho quyen sir dung dét trong truong | ngay 10/6/2022
hop thira dat gbc chua duge cap GCN

2 2. A, K, A A A e oas Quyét dinh sb

o5 ch?gggﬁ doi quyeén st dung dat nong nghié€p cia hd gia dinh, 1645/QD-UBND

ngay 10/6/2022
Tham dinh nhu cau st dung dat dé xem xét giao dét, cho thué | Quyét dinh s6
26 | dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sur dung dat doi | 1645/Qb-UBND
véi ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu ngay 10/6/2022

) ) Quyét dinh s6
27 | Gia han str dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té 5631/Qb-UBND
ngay 21/12/2018

Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép cta ho gia dinh, Quyet dinh s0
28 | .4 nhan khi hét han sir dung dat déi véi trromg hop c6 nhu cau | > 05 1/ QP-UBND
i g £ hop ngay 21/12/2018

Cép d6i Gidy chimg nhan quyen sir dung dat quyén so hiru Quyet dinh s0
29 nha & va tai san khac gin lién véi dat 5631/QB-UBND
& ngay 21/12/2018

) ) Quye¢ét dinh s6
30 | Dinh chinh Giay ching nhan da cap 5631/Qb-UBND
ngay 21/12/2018

= e S S S SR . X . Quyét dinh )

31 Dizr;gdlggfddéat f; ia’m dau doi voi truong hop duge Nha nude 5631/QD-UBND
& quan ty ngay 21/12/2018

A 1os ek , A « A 1 . 2 , .4 Quy¢ét dinh s6

30 Cap lai Giay chung nhan hodc cap lai Trang bo sung ctia Giay 5631/QD-UBND

ching nhén do bi mét

ngay 21/12/2018




Tén thi biang ky va cé"lp‘ Gidy chirng nhén q}lyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai
tuc san khac gan lién voi dat 1an dau cap huyén
Linh vue | Dit dai (TNMT)
Co quan < \ < , A £ X A
thyc hién Van phong dang ky quyén stir dung dat cap huyén

Cach thire
thuwe hién

Nop hd so truc tiép dén Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran noi c¢6 dat hoac B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa.

Poi twong
thuc hién

To6 chtre

Trinh tw
thuc hién

(1) Nguoi str dung dat nop hd so tai Van phong dang ky quyen st dung dat thudce
Phong Tai nguyén va M6i truong hoac Uy ban nhan dén cap xa noi c6 dat néu c6
nhu cau hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cta Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong. Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai
Uy ban nhéan dan cép xa néu ¢6 nhu cau. Trudng hop nhéan ho so chua day du, chua
hop 1¢ thi trong thoi gian t6i da 03 ngay, co quan tiép nhan, xr Iy ho so phai thong
bao va huéng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.
(2) Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho
so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi nop hd so.

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan
cap x4 thi Uy ban nhan dan cip x4 thyc hién: + Thong bao cho Vin phong ding ky
quyén str dung dét thyc hién trich do dia chinh thira dat hodc kiém tra ban trich do
dia chinh thtra dat do nguoi str dung dat ndp (néu c6) ddi véi noi chua ¢ ban do dia
chinh.

+ Kiém tra hd so; xac nhan hién trang st dung dat hién trang tai san gan lién voi dat
so vo1 noi dung ke khai dang ky; xac nhan ngudn goc va thoi diém sir dung dét, tinh
trang tranh chap dat, su phu hop v6i quy hoach dbi véi truong hop khong co gidy to
hop 1& vé quyén st dung dat; 'xac nhén tinh trang tranh chap quyén s hitu tai san doi
v6i truong hop khong co gidy to vé& quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xac nhan
thoi diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay dung,
sy phu hop voi quy hoach duge duyét 601 v6inha 0, cong trinh xay dung; xac nhan
so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhdn cua t chirc c6 tu cach
phap nhan vé hoat dong x@y dung hodc hoat dong do dac ban do.

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chap, ngudn gbc va thoi diém sir dung dat tai tru so Uy ban nhan déan cap xa va khu
dan cu noi c6 dat, tai san gin lién véi dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét
cac ¥ kién phan anh vé ndi dung cong khai va gui hd so dén Van phong dang ky
quyén sir dung dat.

- Truong hop ndp ho so tai Van phong ding ky quyén st dung dat thi Van phong
dang ky quyén sir dung dat thyuc hién cac cong viéc nhu sau:




+ Gui hd so dén Uy ban nhan dan cap xd dé 14y ¥ kién x4c nhan hién trang st dung
dat, hién trang tai san gin lién voi dat so voi ndi dung ké khai dang ky; xac nhan
ngudn goc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop vai quy
hoach dbi véi truong hop khong co gidy to hop 1€ vé quyeén st dung dét; xac nhan
tinh trang tranh chap quyén s hitu tai san d6i voi truong hop khong co gidy to vé
quyen s& hiru tai san; xac nhan thoi diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc
truong hop phai cip phép xay dung, su phu hop v6i quy hoach dugc duyét ddi voi
nha 6, cong trinh xay dung; xac nhén so d6 nha & 6 hodc cong trinh xay dung néu chua
6 xac nhan cua tb chire ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong
do dac ban do; niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhin hién trang, tinh
trang tranh chap, nguon gde va thoi diém sir dung dat; xem xét giai quyet cac ¥ kién
phan anh v€ ndi dung cong khai va giri hé so dén Vin phong dang ky quyen su dung
dat doi véi trudng hop hé gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu nop ho so tai Van
phong ding ky quyén str dung dat; giri van ban dé nghi xac nhan dén Uy ban nhan
dan cap xa noi dang ky ho khau thuong tra cua hd gia dinh, ca nhan tryc tiép san
Xuat ndng nghiép co nguon thu nhap 6n dinh tir san xuat néng nghi¢p; o6 van ban
gui Uy ban nhan dan cép xa noi dang ky ho khau thuong tra va Uy ban nhan dén cap
x4 noi c6 dat dé nghi xac nhan theo quy dinh ddi v6i trudng hop ho gia dinh, ca nhan
sir dung dat khong cung noi diang ky ho khau thudng tra.

+ Trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat ¢ noi chwa c6 ban do
dia chinh hodc da c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gidi sir dung dat da thay
d6i hodc kiém tra ban trich do dja chinh thira dat do ngudi st dung dat nop (néu co);
+ Kiém tra, xac nhén so d6 tai san gan lién véi dat ddi véi to chirc trong nudc, co sé
t6n gido, to chirc nuwdc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai thyc hién du an dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua td chic co tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd; + Kiém tra ho so
dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan di diéu kién hay
khong du diéu kién dugc cdp Gidy ching nhan vao don diang ky;

+ Gtri phiéu l4y ¥ kién co quan quan ly nha nudce db6i voi loai tai san dang ky d6i voi
truong hop chi so hitu tai san gan lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai
san c6 thay doi so v6i gidy to theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan cAp x4 noi ¢ dat co trach nhiém gui van ban xac nhan cho Uy
ban nhéan dan cap xi noi ding ky ho khau thuong tra ciia hd gia dinh, ca nhan do.
(3) Co quan quan ly nha nuéc dbi vai tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém tra 1oi
bang vin ban cho Van phong diang ky quyén sir dung dét trong thoi han khong qua 5
ngay lam viéc.
(4) Van phong dang ky quyén str dung dat thyc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién vé6i dat, dang ky vao ho so dia chinh,
co s& dit lidu dit dai (néu cb);

+ Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (trir truong hop khong thude dbi tugng phai nop nghia vu tai chinh hogc dugc
ghi no theo quy dinh cua phap luat); chuan bi hd so dé co quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cip Gidy chimg nhan.

(5) Co quan tai nguyén va moi truong thyuc hién cac cong viée sau:

- Kiém tra ho so va trinh €O quan co thim quyén cép Glay ching nhan.

- Chuyén hd so di giai quyet cho Van phong dang ky quyén st dung dat.

(6) Van phong dang ky quyén st dung dat:

- Cap nhat bd sung viéc cip Gidy chimg nhan vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat
dai;

- Trao Gidy chung nhan cho ngudi dugc cAp da ndp ching tir hoan thanh nghia vu
tai chinh (hodc di ky hop dong thué dit hodc dwoc mién nghia vu tai chinh lién quan




dén thu tuc hanh chinh) hodc giri Gidy chtng nhan cho Uy ban nhan dan cip xi dé
trao cho ngudi dugc cap dbi véi trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu
nop hd so tai cép xi.

- Xac nhén vao ban chinh gidy to viée dd cap Gidy ching nhén theo quy dinh.

(7) Nguoi duoc cap Gidy ching nhan nhan lai ban chinh gidy to da duoc xac nhan
cap Gidy chimg nhan va Gidy ching nhan.

Thoi han
gidi quyet

Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc da hd so theo quy dinh.

Dbi v6i cac x4 mién ndi, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho
khan, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hi¢n
duoc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap
ludt; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghla vu tai chinh
clia ngudi sur dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly dbi véi truong hop st
dung dit c6 vi pham phép luat, thodi gian trung cau giam dinh.

Phi

1. Phi thim dinh hd so cip Gidy ching nhidn quyén so dung dat:
Cép Gidy chimg nhan quyén st dung dat 1an dau: 230.000 dong.

2. Péi tuong mién ndp phi, 1¢ phi

a) Mién nop phi tham dinh ho so cap gidy chimg nhan quyén st dung dat ddi véi cac
truong hop:

- H6 nghéo; ngudi c6 cong voi cach mang; dong bao dan toc thicu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khin;

- Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chting nhan quyén sir
dung dét da duoc cép do sép Xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sép nhap,
d6i tén x4, xom, khdi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai sé thir tw thir 3 khoan 1 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va sir dung tai lidu dat dai dbi véi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cap thong tin dat dai lién quan dén thira dat
dang sir dung: Ho nghéo; nguoi ¢ cong véi cach mang; dong bao dan toc thiéu sé &
cac xi c6 diéu kién kinh té - x hoi ddc biét kho khan;

- Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan Célp tinh, cép huyén cé Quyét dinh yéu
cau cung cap tai liéu, ching cr khi duwong su dé ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thép tai liéu, chimg cir ma van khong thé tu minh thu thap duogc.

C) Mlen ndp 1¢ phi cap gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha, tai
san gan lién v6i dat d6i voi cac truong hop:

- H§ ngheo; nguoi ¢6 cong voi cach mang; déng bao dan toc thiéu sb & cac X co
diéu kién kinh té - x& hoi déic biét kho khan;

- Cac truong hop da dugc cap gidy ching nhan quyen str dung dat, glay chtirng nhan
quyen 8O hiru nha ¢ va quyén su dung dat o, gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha 6,
gidy chung nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung tru6c ngay Nghi dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat ¢6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nam 2009) ma cé nhu cau cap doi gidy
ching nhén;

- Ho gia dinh, ca nhan xac nhan thay d6i sau khi cap G1ay chimg nhan quyén sir dung
dat da duoc cap do sip xép cac don vi hanh chinh cip x3, thanh 1ap, sap nhap, doi
tén x4, x6m, khéi, thon, ban va diéu chinh dia gid1 hanh chinh trén dia ban tinh Ngh¢
An quy dinh tai sé tht tu thir 5 khoan 3 Diéu 3 Nghi quyét sb 47/2016/NQ-HDND?”".




Lé Phi

- L¢ phi cap gidy chimg nhén:

+ Cép Glay chimg nhan quyén st dung dét: tai xa thi, trin: 10.000 ddng,tai phudng:
20.000 dong;

+ Glay chimg nhan quyén sé hitu nha hodc tai san khac gin lién v6i dat: tai x3 thi,
tran: 25.000 dong, tai phuong: 40.000 dong;

+ Gidy ching nhén quyén str dung dat va quyén s6 hiru nha hodc quyén sir dung dat
va tai san gin lién véi dat tai x4 thi, tran: 25.000 dong, tai phudng: 60.000 dong;

+ Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyén s& hiru nha va tai san gin lién véi dat:
tai x4 thi, trAn: 50.000 dong, tai phuong: 100.000 dong,

Thanh
phan ho so

cl. Thanh phan hd so dbi voi trudong hop dang ky va cap Glay ching nhan quyén sir
dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat 1an dau, trir cac trudng
hop quy dinh tai c2, c3, c4 muc nay

(1) bon dang ky, cap G1ay chirng nhan quyen str dung dét, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gin lién voi dat theo Mau s0 04/DK;

(2) Mot trong cac loai gidy to vé quyén st dung dat (ban sao mot trong cac gidy to
da co cong chung hodc ching thyc hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé
can b tlep nhén h S0 kiém tra ddi chiéu va x4c nhan vao ban sao hoic ban chinh):
(2.1) Gidy to vé quyen dugc stir dung dét trude ngay 15 thang 10 nam 1993 do co
quan c6 thdm quyén cip trong qua trinh thyc hién chinh sach dat dai cua Nha nude
Viét Nam dan chu Cong hoa, Chinh phi Cach mang lam thoi Cong hoa mién Nam
Viét Nam va Nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

(2.2) Glay chimg nhan quyén sir dung dat tam thoi dugc co quan nha nude co tham
quyén cap hodc c6 tén trong SO dang ky rudng dat, SO dia chinh trude ngay 15 thang
10 ndm 1993;

(2.3) Glay td hop phap vé thira ké, tang cho quyén sir dung dat hoc tai san gin lién
voi dat; glay to' giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién véi dat

(2.4) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién v6i dat &
trude ngay 15 thang 10 nam 1993 duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan 13 da st
dung trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

(2.5) Gidy to thanh 1y, hoa gia nha & gan lién vé6i dat o; gidy to mua nha & thudc s
htru nha nuéc theo quy dinh cua phap luat;

(2.6) Gidy to vé quyén st dung dat do co quan c6 tham quyén thudc ché do cii cip
cho ngudi sir dung dat;

(2.7) Mot trong cac gidy to 1ap trudc ngay 15 thang 10 nim 1993 co tén ngudi sir
dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dét, s6 kién dién lap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong céc gidy to duoc lap trong qua trinh thuc hién dang ky rudng dit theo
Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nam 1980 cta Thii tuéng Chinh phii vé cong
tac do dac, phan hang va dang ky thong ké rudng dat trong ca nudc do co quan nha
nude dang quan 1y, co tén ngudi sir dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét ciia Hoi dong dang ky rudng dat cap xa xac dinh nguoi dang sir
dung dat 1a hop phap;

+ Ban tong hop cac truong hop st dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cap Xa
hodc Hoi dong diang ky rudng dat cap xa hodc co quan quan 1y dat dai cap huyén, cip
tinh lap;

+ Don xin dang ky quyén str dung rudng dit déi véi trudng hop khong c6 bién ban
xét duyét va Ban tong hop cac truong hop st dung dat hop phap. Truong hop trong
don xin dang ky quyén s dung ruong dat ¢ sy khac nhau gitra thoi diém 1am don
va thoi diém xac nhan thi thoi diém xac 1ap don duoc tinh theo thdi diém som nhét
ghi trong don.




+ Glay to vé viéc chimg nhan da dang ky quyén st dung dat cua Uy ban nhédn dan
cAp x4, cp huyén hodc cap tinh cip cho ngudi sir dung dat;

+ Glay t vé viée ké khai dang ky nha ctra dwge Uy ban nhan déan cép x3, cap huyén
hodc cap tinh x4c nhan ma trong d6 c6 ghi dién tich dat c6 nha &;

+ Gidy to ctia don vi qudc phong giao dat cho can b, chién sy 1am nha & trude ngay
15 thang 10 ndm 1993 theo Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nim 1991 cia Bo
truong Bo Qudc phong ma viéc giao dat do phu hop v6i quy hoach sir dung dat lam
nha ¢ cta can b, chién sy trong quy hoach dt qudc phong di duoc co quan c6 tham
quyén phé duyét.”

- Du 4n hodc danh sach hodc vin ban vé viéc di dan di xay dung khu kinh t& moi, di
dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cip huyén, cap tinh hoic co quan nha nudce co
thdm quyen phé duyét. - Gidy to ciia nong truong, 1am truong quoc doanh vé viée
giao dat cho ngu0’1 lao dong trong néng truong, lam truong dé 1am nha & (néu co).

- Gidy to ¢6 ndi dung vé quyén s¢ hitu nha ¢, cong trinh; vé viéc xay dung, sira chira
nha ¢, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoic co quan quan 1y
nha nude ve nha ¢, xdy dung chimg nhén hodc cho phép.

- Gidy to tam giao dét ctia Uy ban nhén dan cap huyén, cip tinh; Pon dé nghi dugc
sir dung dat dugc Uy ban nhan déan cap x4, hop tic x4 nong nghiép phé duyét, chap
thuan true ngay 01 thang 7 nim 1980 hoic dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cip
tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy t0 clia co quan nha nudce co tham quyén vé viée giao dat cho co quan, to chirc
dé bo tri dat cho can bg, cong nhan vién ty 1am nha & hoic xay dung nha & dé phan
(cép) cho can bo, cong nhan vién bang vn khong thudc ngan sach nha nudc hodc do
can bd, cong nhan vién tu dong gop xay dung. Truong hop xdy dung nha & bang von
ngan sach nha nudc thi phai ban giao quy nha & doé cho co quan quan 1y nha ¢ cua
dia phuong dé quan 1y, kinh doanh theo quy dinh cua phap lut.

(2.8) Ban sao cac gidy to 1ap trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 c6 tén nguoi s dung
dat néu tai diém g co xéc nhén cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co
quan quan ly chuyén nganh cap huyén, cap tinh ddi véi truong hop ban gbe glay to
nay da bi that lac va co quan nha nudc khong con luu gitt hd so quan 1y viéc cap loai
giay to do.

(2.9) Mot trong cac glay td vé& quyén sir dung dat néu tai cac dlem a,b,cddeg
va h trén day ma trén gidy to' d6 ghi tén nguoi khac, kem theo gidy to vé viéc chuyén
quyén str dung dat co chir ky ctia cac bén c6 lién quan.

(2.10) Ho gia dinh, c4 nhan duoc sir dung dit theo ban 4n hodc quyét dinh ciia Toa
an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an, van ban cong nhin két
qua hoa giai thanh, quyet dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai ciia
co quan nha nudc c6 tham quyén di duogc thi hanh.

(2.11) Ho gia dinh, ca nhéan dang sir dung dat c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat
cua co quan nha nudc co tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.
(2.12) Gidy xac nhan 13 dit sir dung chung cho cong dong dbi voi trudng hop cong
ddng dan cu dang st dung dat

(3) Mot trong cac gidy to vé& quyén so hiru nha & dbi voi truong hop tai san la nha ¢
(ban sao gidy to da co cong ching hodc ching thyc hodc ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can b tlep nhén hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh):

(3.1) Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Giay phép xay dung nha ¢ hodc gidy phép xdy dung nha ¢ c6 thoi han ddi véi
truong hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung.
Truong hop nha ¢ da xay dung khong dung voi glay phép xay dung dugc cap thi
phai ¢6 ¥ kién bang vin ban ciia co quan c6 thim quyén cp phép xay dung xac nhan




dién tich xay dung khong dung gidy phép khong anh huong dén an toan cong trinh
va nay phil hop v6i quy hoach xay dung dd duoc co quan c6 thim quyén phé duyét;
- Hop dong mua ban nha ¢ thudc sé hiru nha nudce theo quy dinh tai Nghi dinh s6
61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cua Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha ¢
hoic gidy to vé thanh Iy, hoa gia nha ¢ thugc s¢ hitu nha nude tir trude ngay 05 thang
7 ndm 1994; - Gidy t& vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai
doan két;

- Gidy to vé so hitu nha & do co quan c6 thdm quyén cip qua cac thoi ky ma nha dét
do khong thudc dién Nha nudce xac 1ap so hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét
s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Qudc hoi khoa XI vé nha dat do
Nha nuée di quan 1y, b tri str dung trong qua trinh thyc hién cac chinh sach vé quan
1y nha dat va chinh sach cai tao xd hoi chil nghia truée ngay 01 thang 7 nam 1991,

Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi quy dinh viée giai quyét d6i véi mot sd truong hop cu thé vé
nha dét trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai
tao xa hdi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc ddi hodc nhan thira ké nha & di c6
chtng nhan cta cong ching hodc ching thuc cia Uy ban nhan dan cap c6 thim
quyén theo quy dinh cua phép luat. Truong hop nha & do mua, nhan tang cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngdy 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich do
theo quy dinh cta phap luat vé nha &. Trudng hop nha & do mua ciia doanh nghiép
dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha & do hai bén ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hodc gidy to ciia co quan nha nude c6
tham quyén giai quyét duoc quyén s hitu nha ¢ da c6 hiGu lyc phap luat;

- Truong hop nguoi deé nghi ching nhan quyén so hitu nha & c6 mot trong nhimg
gidy to quy dinh ma trén giay to' do ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac giay
td vé mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam
2006 c6 chit ky ctia cac bén co lién quan va phai dugc Uy ban nhan dan cip x3 xac
nhan; truong hop nha ¢ do mua, nhén tang cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay
01 thang 7 ndam 2006 ma khong c6 gidy td vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, d6i,

nhan thira ké nha & c6 chir ky ciia cac bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhan
dan cp xi xac nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ do.
Trudng hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén sé hiru nha ¢ c6 mot trong nhiing gidy
to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop voi glay to do thi phan nha &
khong phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhéan dan cép xi xac nhan vé nha ¢
khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung truée ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nude khong c6 mot trong nhing glay to Ve quyén s¢ hitu
nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cép xi vé nha ¢ da hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2006, dugc xay dung trudce khi co quy
hoach str dung dét, quy hoach xay dung hoic phai phu hop quy hoach d6i v6i trudong
hop x@y dung sau khi c6 quy hoach su dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi,

quy hoach diém dan cu nong thon theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop nha ¢
hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tré vé sau thi phai c6 gidy to
xac nhan ctia Uy ban nhan dén cap xa vé nha 6 khong thuge truong hop phai xin gidy
phép xay dung va dap tng diéu kién vé& quy hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung
trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢ thude ddi tugng phai xin phép
x@y dung ma khong xin phep thi phai co gidy to cua co quan quan ly vé xay dung
cap huyén chap thuan cho ton tai nha & d6. (3.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai s& hitu nha & tai Viét Nam phai c6 cac gidy td sau:




- Gidy t& vé mua ban hodc nhan ting cho hodc nhan thira ké nha ¢ hodc dugc so hiru
nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luét vé nha &;

- Mét trong cac glay to cua bén chuyen quyén.

(4) Mot trong cac gidy to vé quyén s hiru cong trinh xay dung dbi voi truong hop
tai san 1a cong trinh xay dung (ban sao gidy to dd c6 chimg nhan hoic chimg hoic
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu
va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Gidy phép x4y dung cong trinh hodc gidy phép xay dung cong trinh c6 thoi han doi
v6i trudng hop phai xin phép xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.
Truong hop cong trinh da xay dung khong ding voi giéy phép x@y dung dugc cap
thi phai c6 ¥ kién bang van ban cua co quan co thAm quyén cip phép xay dung xac
nhan dién tich xay dung khong dung gidy phép khong anh huong dén an toan cong
trinh va nay phu hop vé6i quy hoach xay dung di duoc co quan c6 thim quyén phé
duyét;

- Gidy to vé s6 hitu cong trinh xdy dung do co quan c6 thim quyén cap qua cac thoi
ky, trir truong hop Nha nude da quan 1y, bb tri sir dung; - Gidy td mua ban hoic ting
cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh ctia phap luat da dugc cong
chimg hogc chimg thyc theo quy dinh;

- Glay to ctia Toa an nhan dan hodc co quan nha nude ¢ tham quyén giai quyét duoc
quyén s¢ hiru cong trinh xay dyng da c6 hi¢u luc phap luét;

- Trudong hop ngu0’1 dé nghi ching nhan quyén so hitu cong trinh xay dung c6 mot
trong nhiing gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ‘¢ vad Khoan nay ma trén gidy to do
ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy td mua ban, ting cho, doi, thira ké
cong trinh xay dung trude ngay 01 thang 7 ndgm 2004 co chwr ky cua cac bén co lién
quan va duge Uy ban nhan dan tir cap x4 trd 1én xac nhan; truong hop mua, nhan
tang cho, 601 nhén thira ké cong trinh x4y dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma
khong c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, 601 nhan thira ké c6 chir ky cua
cac bén co lién quan thi phai duoc Uy ban nhén dan cap x4 x4c nhan vao don de nghi
cap Glay chung nhén quyén su dung dat, quyen so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, (101 nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén s hitu céng trinh c6 mot trong nhimg
gidy to ve quyén so hiru cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop voi giay
to d6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan
cap x4 x4c nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trude ngay 01 thang 7 nim 2004
va cong trinh duge xay dung trude khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi trudng hop xdy dung sau khi c6 quy
hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhan trong nude khong cd6 mot trong nhirng gidy to vé quyén sé hiru
cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cip x x4c nhan cong trinh da hoan thanh
xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugce xay dung trude khi cod
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phii hop quy hoach d6i véi
truong hop xdy dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung. Truong
hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac nhén
cua Uy ban nhan dan cip xa vé cong trinh xdy dung khong thudc truong hop phai
xin gidy phép xay dung va d4p ing diéu kién vé quy hoach nhu truong hop xay dung
truge ngay 01/7/2004; trudong hop cong trinh thude dbi tugng phai xin phép xay dung
ma khong xin phép thi phai ¢ gidy to cua co quan quan ly vé xay dung cap huyén
chap thuan cho ton tai cong trinh do.

(5) Mot trong céc gidy td vé quyén s& hitu rimg san xuat 1a rimg trong d6i voi truong
hop chimg nhan tai san ring san xuat 14 rimg trong (ban sao gidy to da ¢ cong chimg




hodc chirng thuc hodc ban sao giéy t& va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhén ho
so kiém tra ddi chiéu va xéac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy ching nhan hodc mot trong cac gidy to vé& quyén sir dung dat, quyén so huu
tai san gan lién v6i dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nu6e giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyen su dung dat dé trong rimg san xuat;

- Gidy to vé giao rimg san xuat 1a ring trong;

- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hoac thira ké ddi vai rung
san xudt 13 rimg tréng da duoc céng ching hodc ching thuc theo quy dinh ciia phéap
luat;

- Ban an, quyet dinh ctia Toa 4n nhén dan hoac glay to' cua co quan nha nudce co thim
quyén giai quyét duoc quyén sé hitu rimg san xuét 13 rimg trong da c6 hiéu luc phap
luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong c6 gidy to vé& quyén s
hiru rimg ma da trong rung san xuat bang vén cua minh thi phai dugc Van phong
dang ky quyén st dung dat xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén s dung
dat theo quy dinh cua phap luét dat dai;

(6) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cay lau nam d6i v6i truong hop chimg
nhan quyén so hiru cay 1au ndm (ban sao gidy to da co cong chimg hodc ching thuc
hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu va x4c nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Gidy chting nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyen sir dung dat néu tai Khoan 2
trén day ma trong d6 xac dinh Nha nude giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén su
dung dat dé trong cay lau nam phu hop voi muc dich s dung dat ghi trén gidy to do;
- Hop d6ng hodc vin ban vé viéc mua ban hodc ting cho hodc thira ké d6i voi cay
lau ndm da duogc cong chung hoac ching thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy to ciia co quan nha nude cd tham
quyén giai quyét duoc quyén so hiru cdy 1au nim di c6 hiéu luc phap luét;

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu khong co gidy to vé quyén so
hiru cdy lau nam néu trén day thi phai dugc Van phong dang ky quyén str dung dét
xé4c nhan ¢ du diéu kién dugc cong nhan quyén st dung dat theo quy dinh ctia phap
luat dat dai;

(7) Ching tu thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gin hen v6i dat - néu co (ban sao dé c6 cong
ching hodc chung thuc hodc ban sao va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho
so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh d6i v6i truong hop c6
2 ban chinh).

(8) Truong hop c6 ding ky quyén sir dung han ché ddi v6i thira dat lién ké phai c¢6
hop déng hodc van ban thoa thuin hoac quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viéc xac
1ap quyén st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d0 thé hién vi tri, kich thuoe
phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dét lién ké duoc quyén sir dung han
ché.

c2. Ho so nop khi cap Gidy ching nhéan dbi v0i truong hop dién tich dét tang thém
do nhan chuyén nhuong, thura ké, ting cho quyen sir dung dat da duogc cap gidy chimg
nhan nhung thira dat gbc chua duogc cap gidy chimg nhan

(1) bon dang ky, cap Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sd
24/2014/TT-BTNMT ddi vdi toan bo dién tich cua thira dat dang str dung;

(2) Mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai Diéu 100 cta Luat dat dai, Diéu 18 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-
CP cuia thura dat gdc;




(3) Mot trong céc glay to quy dinh tai céac Dleu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi dinh sO
43/2014/ND-CP ddi véi truong hop dang ky vé quyén so hitu tai san gan lién voi
dat. Truong hop dang ky v€ quyén so hiru nha ¢ hogc cong trinh xay dung thi phai
¢6 so d6 nha &, cong trinh x4y dung, trir trudng hop trong gidy td vé quyén sé hitu
nha &, cong trinh xay dung da c6 so d6 phu hop véi hién trang nha &, cong trinh da
xay dung;

(4) Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién voi dét (néu co);

(5) Hop dong hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh ctua Toa an nhan dan vé viée
xéc 1ap quyén st dung han ché dbi voi thira dat 1ién ké, kém theo so do thé hién vi
tri, kich thudc phan dién tich thira ddt ma ngudi sir dung thira dat lién ké duoc quyén
su dung han ché dbi véi truong hop dang ky quyén st dung han ché dbi véi thira dit
lién ke;

(6) Ban gdc Gidy chirg nhan va hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén su dung dat duoc 1ap theo quy dinh cua dién tich dat tang thém.
Truong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan dién tich dat ting thém
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 82 cua L Nghi dinh 50 43/2014/ND-CP thi nop ban géc
Gidy chimg nhén cta bén chuyén quyen str dung dét hoic hop dong, vin ban vé viéc
chuyen nhuong, thua ké, tang cho quyén sur dung dat cta dién tich dat tang thém.
¢3) Ho so nop khi cap Gidy ching nhan dbi v0i truong hop dién tich dat tang thém
do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyen st dung dat trude ngay 01 thang 7
nam 2014 ma dién tich dat tang thém co gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh
(1) bon dang ky, Cap Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va
tai san khac gan lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT d6i vé6i toan bo dién tich cia thira dat dang sir dung;

(2) Ban gbc Gidy ching nhan cta thira dat gbc hodc gidy to quy dinh tai Diéu 100
ctia Luat dat dai, Diéu 18 ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ciia
Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat gbc dbi voi truong hop thira dat gbe chua
dugc cap Gidy ching nhan;

(3) Mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai Diéu 100 cta Luat dat dai, Diéu 18 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-
CP cuia dién tich dat tang thém;

(4) Mot trong cac gidy to' quy dinh tai cac Dleu 31, 32, 33 va 34 ctia Nghi dinh sO
43/2014/ND-CP d6i véi truong hop dang ky vé quyén s hitu tai san gan lién véi
dat. Truong hop dang ky v€ quyén so hiru nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi phai
¢6 so do nha &, cong trinh xay dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyén so hiru
nha &, cong trinh x4y dung di c6 so @6 phu hop vai hién trang nha &, cong trinh da
xay dung;

(5) Chung tur thue hién nghia vy tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

(6) Hop dong hodc van ban thoa thuan hodc quyet dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viéc
xac 1ap quyen sur dung han ché thura dat lién ké, kém theo so dd thé hién vi tri, kich
thudc phan dién tich thira dit ma ngudi sir dung thira dat 1ién ké duoc quyén sir dung
han ché d6i véi truong hop dang ky quyén str dung han ché dbi voi thira dat lién ké.
c4) Ho so nop khi cap Gidy ching nhan a6i vol truong hop dién tich dat tang thém
do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyen st dung dat ma dién tich dat ting
thém khong co gidy to ve quyen sir dung dat theo quy dinh

(1) bon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dét, quyén s6 hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dit theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo Théng tu sd
24/2014/TT-BTNMT dbi v6i toan bo dién tich cua thira dit dang str dung;




(2) Ban gbc Gidy chimg nhan cua thira dat gdc hodc cac gidy to quy dinh tai Diéu
100 cua Luat dat dai, Diéu 18 ctiia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu
2 cia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat gbc ddi voi truong hop thira dat goc
chua dugc cap Gidy ching nhén.

(3) Mot trong cac giay to' quy dinh tai cac Dleu 31, 32, 33 va 34 ctua Nghi dinh 5O
43/2014/ND-CP ddi véi truong hop dang ky vé quyén so hitu tai san gan lién voi
dat. Truong hop dang ky v€ quyén so hiru nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi phai
¢6 so d6 nha &, cong trinh xay dung, trir truong hop trong gidy td vé quyén s hitu
nha &, cong trinh xay dung da c6 so d6 phu hop véi hién trang nha &, cong trinh da
xay dung;

(4) Chung tur thue hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién voi dét (néu co);

(5) Hop dong hodc van ban théa thuan hoac quyet dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viéc
xéc 1ap quyén sir dung han ché thira dét lién ké, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich
thudc phan dién tich thira dat ma ngudi st dung thira dat 1ién ké duoc quyén st dung
han ché d6i véi truong hop dang ky quyén str dung han ché d6i véi thira dét lién ké.

S6 lwong o
bohdso | O PO
Yéu ciu - D01 v0i truong hop chimg nhén quyén s& hiru rimg san xuat 1a rimg trong thi von dé

di€u kién

trong rimg, tién da tra cho viéc nhén chuyén nhuong rung hodc tién ndp cho Nha
nude khi duoc giao rimg c¢6 thu tién khong c6 ngudn gdc tir ngén sach nha nude.

Can cw

phap ly

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi Quy dinh thi hanh chi
tiét mot s6 Piéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira d6i b sung mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dt dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat D4t dai;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 cta Chinh phu sira d6i, bd sung
mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lujt Dat dai;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh ve Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tur s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo truong Bo Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh vé hd so dja chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo truong Bo Tai nguyén
va Méi truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctia Bo truong Bo Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim
2017 ctia Chinh phu sira ddi, b sung mot sé Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat dat dai va stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac thong tu hudng dan thi hanh
Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An stra d6i, b6 sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dén tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh hd so cip
gidy ching nhan quyén sir dung dat; phi khai thac va st dung tai liéu dat dai; 1¢ phi




cap gidy ching nhan quyén str dung dit, quyén sé hitu nha, tai san gin lién voi dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s 47/2016/NQ-HPND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cép glay ching nhén quyén s dung dat; phi
khai thac va sir dung tai liéu dét dai; 16 phi cap gidy chung nhén quyén st dung dat,
quyén sé hiru nha, tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Nghé An.

Tén thu
tuc

Pinh chinh Gidy chirng nhéin da cip (Thudc thim quyén ciia UBND cip huyén)

Linh vuc

Dt dai (TNMT)

Co quan
thuwe hién

UBND cip huyén

Cach thire
thuc hién

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

Poi twong
thwe hién

Céa nhan

Trinh tw
thuc hién

a) Nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gin lién voi dat nop hd so cho Vién phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hodc co quan tlep nhan
hd so theo quy dinh ctia Uy ban nhan déan cép tinh hodc dia diém theo nhu cau ddi
v6i nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan,
luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc theo nhu cau vé dia
diém. Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03
ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan nguoi ndp ho so
b6 sung, hoan chinh ho so theo quy dinh. Truong hop Van phong dang ky dat dai
phat hién Gidy chung nhan, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha o, Gidy chung nhan
quyén so hitu cong trinh xay dung dé cap co sai sot thi thong bao cho nguoi s dung
dat biét va yéu cau ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat nop Gidy
chimg nhan da cap de thuc hién dinh chinh.
b) Vin phong ding ky dat dai co trach nhiém kiém tra; lap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhén sai sot; lap hé so trinh co quan c6 tham quyén thyc hién dinh
chinh vao Giay ching nhan di cap co sai sot; dong thoi chinh 1y ndi dung sai sot vao
ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai. Truong hop dinh chinh ma nguoi dugc cap
Gidy chimg nhan c6 yéu cu cap dbi sang Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat thi Van phong dang ky dat dai trinh co
quan c6 tham quyen dé cap Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat.

¢) Vin phong dang ky dét dai trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung dét, chi so
hiru tai san gan lién véi dat.

Thoi han
giai quyet

Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
Dbi v6i cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hdi kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tdng thém 10 ngay




- Phi thdm dinh hd so cip Gidy chting nhan quyén sir dung dat: Xac nhan bién dong

Phi trén Gidy chimg nhan: 100.000 déng.
- Lé phi cip Giéy ching nhén:
N Xéc nhan thay doi sau khi cap Gidy chtng nhan (thay d6i vé dat): 10. 000 dong.
Lé Phi
: - H6 ngheo; nguoi co cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sb o cac xa c6
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan duge mién phi tham dinh, 1& phi cap glay
Thanh - Pon dé nghi dinh chinh Gidy chimg nhan d01 v0i truong hop phat hién sai st do

phﬁn hd so

16i ctia nguoi sir dung dat chu s¢ hitu tai san gin lién v6i dt.
- Gidy chtng nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha ¢ va tai san gan lién voi dat

S6 lwong A
bohdso | O 20
Yéu cau - Khong

di€u kién

Can cw
phap ly

- Luat Dét dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 sira doi, b6 sung mot sé Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B6 Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Théng tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B6 Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gén lién véi dat;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Ho1 dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi tham dinh ho so cip glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sir dung tai li¢u dat dai; 18 phi cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyen s0 hiru nha, tai san gin lién véi dat trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh so 16/2018/QD-UBND ngay 03/4/2018 cua Uy ban nhan dan tinh Ngh¢
An quy dinh Ve viéc cap gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va
tai san khac gin lién v6i dat cho ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat & va dat vuon,
ao gan lién v6i dat & trén dia ban tinh Ngh¢ An.

Tén thu
tuc

Dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin
vé ngudi dwge cip Gidy chirng nhin (d6i tén hoic gidy to phap nhan, giay to
nhan than, dia chi); giam dié¢n tich thira dit do sat 1é tw nhién; thay ddi vé han
ché quyén sir dung dit; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gan
lién véi dét so véi ndi dung di ding Ky, cip Gidy chirng nhéan (Cp tinh - truong
hop da thanh 1ap VP diing ky dit dai)

Linh vuc

Pat dai (TNMT)

Co quan
thuc hién

Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai




Cach thire
thuc hién

Nop hé so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran noi cé dat hodac BO phan Ti€p nhan va Tra két qua ciia Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa.

Déi twong
thuc hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

- Nguoi st dung dat ndp ho so tai Van phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky d4t dai hodc co quan tlep nhan hd so theo quy dinh cia Uy ban nhan
dan cap tinh hoac dia diém theo nhu cau dbi véi nhiing dia phuong ma Uy ban nhan
dan cap tinh da ban hanh quy che tlep nhén, luan chuyen hé so, giai quyét va tra két
qua giai quyet thi tyc theo nhu cau veé dia dlem Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan
cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cdp xa néu c¢6 nhu cau.

+ Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp ho so bd sung,
hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Tm(rng hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau chuyén muc dich sir dung dat két hop
v6i dang ky bién dong v€ cac ndi dung cua thu tuc nay thi thyc hién thu tuc nay dong
thoi voi tha tuc chuyen muc dich sur dung dat.

- Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan ho SO va tra két qua cho nguoi ndp hd so. Trudng hop ndp ho
so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
du ho so, Uy ban nhan dan cép x4 phai chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai.
- Vian phong ding ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra ho so, néu du diéu kién thuc
hién cac quyén theo quy dinh thi thyc hién cic cong viéc sau day:

+ Trich do dia chinh thira dat ddi v6i truong hop co thay doi vé dién tich thira dét,
tai san gan lién voi dat hodc trudng hop da cap Gidy chimg nhan nhung chua c6 ban
dd dia chinh, chua trich do dia chinh thira dét;

+ Truong hop ding ky thay doi dién tich x4y dung, dién tich sir dung, ting cao, két
cau, cip (hang) nha hodc cong trinh xay dung ma khéng phu hop voi gidy phép xay
dung hodc khong co gidy phép xay dung dbi véi trudng hop phai xin phép thi giri
phleu liy y kién cta co quan quan 1y, cip phép xay dung theo quy dinh cta phap luat
vé xay dung;

+ Gtri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh déi véi trudng hop phai ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat;

+ Xac nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan da cap hoic lap hd so trinh co quan c6
thdm quyen cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat dbi voi trudong hop phai cdp lai Gidy chimg nhan theo quy dinh
ctia Bo Tai nguyén va Mai truong; théng bao cho nguoi sir dung dat ky hodc ky lai
hop dong thué dat v6i co quan tai nguyén va méi trudng ddi voi truong hop phai
thué dat;

+ Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

- Van phong dang ky dat dai trao Giay ching nhan cho nguoi dugc cap hoic gui Uy
ban nhan déan cp xa dé trao d6i voi trudong hop ndp hd so tai cép xa.

Thoi han
giai quyet

Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc du hd so theo quy dinh




Ddi v6i cac xa mién nii, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi kho
khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
duoc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh
ctia nguoi st dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi v6i truong hop st
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cAu giam dinh.

Phi

1. Phi tham dinh hd so cdp Gidy chimg nhin quyén st dung dat:
+ Xéc nhan bién dong trén Gidy chimg nhan: 100.000 dong/hd so.

+ Cép ddi, cip lai Gidy chimg nhan quyén st dung dét: 200.000 ddng/hd so (dbi voi
truong hop cap Gidy chung nhén moi).
2. Péi tuong mién ndp phi, 1¢ phi

a) Mién nop phi tham dinh ho so cap gidy chimg nhan quyén st dung dat ddi véi cac
truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong voi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khin;

- Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chting nhan quyén sir
dung dat da duoc cap do sap Xép cac don vi hanh chinh cép xa, thanh 1ap, sap nhap,
do6i tén x4, xom, khoi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Ngh¢ An quy dinh tai s6 thir tu tha 3 khoan 1 Diéu 3 Nghi quyét ) 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dat dai dbi voi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cap thong tin dat dai lién quan dén thia dat
dang str dung: H ngheo; nguoi co cong vdi cach mang; dong bao dan toc thiéu s6 &
cac xi c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan;

- Toa an nhén dan, Vién kiém sat nhan dan cip tinh, cip huyén c6 Quyet dinh yéu
cau cung cap tai liéu, chung ctr khi duong su dé ap dung cac bién phap cén thiét dé
thu thép tai liéu, chimg cir ma van khong thé tu minh thu thap dugc.

C) Mlen ndp 1¢ phi cap gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hitu nha, tai
san gan lién vé6i dat d6i véi cac truong hop:

- Ho nghéo; ngudi cb cong voi cach mang; dong bao dan toc thicu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - x& hoi déic biét kho khan;

- Cac truong hop da dugc cap gidy ching nhan quycn str dung dat, glay chtirng nhan
quycn 8O hiru nha ¢ va quyén su dung dat ¢, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢,
gidy chung nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung tru6c ngay Nghi dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat ¢6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nam 2009) ma cé nhu cau cap doi gidy
ching nhan;

- Ho gia dinh, c4 nhan x4c nhan thay d6i sau khi cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat da dugc cap do sip xép cac don vi hanh chinh cap x4, thanh 1ap, sap nhap, d6i
tén x4, xom, khéi, thon, ban va diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh Nghé
An quy dinh tai sé th tu thir 5 khoan 3 Diéu 3 Nghi quyét sb 47/2016/NQ-HDND?”.

Lé Phi

- L& phi cap Gidy chimg nhan:

+ Cap Glay ching nhén quyén sir ‘dung dat: tai x4 thi, trdn: 10.000 dong, tai phuong:
20.000 dong (dbi voi cap méi Gidy chimg nhén);

+ Glay chimg nhan quyén sé hitu nha hodc tai san khac gin lién v6i dat: tai xa thi,
tran: 25.000 dong, tai phuong: 40.000 dong;
+ Xéc nhan thay d6i sau khi cap Gidy chtng nhan (thay d6i vé dat): 10.000 dong;




+ Thay db6i vé nha (hoic tai san gin lién voi dat:  10.000 déng,
+ Thay d6i thira dit, nha & va tai san gin lién véi dét: tai xa thi, trdn: 20.000 dong,
tai phuong: 30.000 dong.

Thanh
phan ho so

(1) Trudng hop dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do nguoi
sir dung dat, chu s¢ hiru tai san gin lién véi dét dugc ddi tén; giam dién tich thira dat
do sat 1¢ tu nhién; thay d01 vé han ché quyén str dung dat; thay ddi Ve nghia vy tai
chinh; thay d6i vé tai san gin 1ién vai dat so voi ndi dung di ding ky, cAp Gidy ching
nhan gém co:

a) bon dang ky bién dong dit dai, tai san gin lién v6i dit theo Mau sé 09/DK;

b) Ban gbc Gidy ching nhén da cap,

¢) Mot trong cac gidy to 1ién quan dén ndi dung bién dong:

- Van ban cong nhén cua co quan nha nude ¢ thaim quyen theo quy dinh cua phap
luat déi véi truong hop ca nhan hodc nguoi dai dién ho gia dinh thay doi ho, tén;

- Ban sao s6 ho khau ddi voi truong hop thay doi nguoi dai dién 1a chu ho gia dinh;
van ban thoa thuin cta ho gia dinh dugc Uy ban nhan dan cip x3 xac nhan ddi voi
truong hop thay doi ngudi dai dién 14 thanh vién khac trong ho;

- Van ban thoa thuén cua cong ddng dan cu duge Uy ban nhan dan cip x3 xac nhan
d6i véi truong hop cong dong dan cu doi tén;

- Vin ban xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap x4 vé tinh trang sat 16 tu nhién dbi voi
truong hop glam dién tich thira dat, tai san gan lién véi dat do sat 16 tu nhién;

- Ching tir v€ viée ndp nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop Gidy ching nhan da
cap co ghi no hoac chdm ndp nghia vy tai chinh, trir truong hop nguoi stir dung dat
dugc mién gidm hodc khong phai nop do thay 601 quy dinh cua phap luét;

- Quyét dinh ciia o quan nha nudce co thim quyen ve vigc thay d6i han ché vé quyen
str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat ghi trén Glay chirng nhan d01 voi
truong hop c6 han ché theo quyet dinh giao dat, cho thué dat, cong nhan quyen su
dung dat; truong hop c6 thay d6i han ché theo vin ban chuyén quyén sur dung dat thi
phai ¢ van ban chap thuan thay d6i han ché ctia nguoi ¢6 quyen loi lién quan, duge
Uy ban nhan déan cip xi xac nhan;

- Ban sao mot trong cac gifiy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh
s0 43/2014/ND-CP thé hién ndi dung thay doi d6i véi truong hop thay doi thong tin
vé tai san gan lién voi dat da ghi trén Gidy ching nhan.

- D6i voi trudng hop thyc hién tha tuc diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat ma c6 thay doi thong tin vé phap nhan, s6 Gidy ching minh nhén dan, s thé Can
cudc cong dan, dia chi trén Gidy chimg nhan da cap thi nguoi str dung dat nop thém
cac gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan méi hodc Gidy chirg minh quan doi méi hoic
thé Can cudc cong dan méi hodc s6 ho khau, gidy to khac chimg minh thay d6i nhan
than dbi v6i truong hop thay doi thong tin vé nhan than ciia ngudi c6 tén trén Gidy
ching nhén;

Trudng hop dit liéu qudc gia vé dan cu duoc chia sé va két néi véi dir liéu cua cac
nganh, cac linh vyc (trong do6 c6 linh vuc dat dai) thi co quan tiép nhan ho so sir dung
dir liéu tir co so dir liéu qudc gia vé dan cu ma khong yéu cau nguoi nop hd so phai
nop ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc Gidy ching minh quéan d6i hodc thé
Can cudc cong dan hodc s6 ho khau hoidc gidy to khac dé chimg minh nhén than.

+ Vin ban ciia co quan c¢6 tham quyén cho phép hodc cong nhén viée thay ddi thong
tin phap nhan d6i véi trudong hop thay d6i thong tin vé phap nhan cua t6 chic da ghi
trén Giay ching nhan.




(2) Truong hop xac nhén thay d6i thong tin vé phap nhén, s6 Gidy ching minh nhan
dan, so th¢ Can cudc cong dén, dia chi trén Glay ching nhén da cap theo nhu cau
clia nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat, gdm co:

a) bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 09/DK;

b) Ban goc Glay chtng nhan da cap;

¢) Ban sao Gidy chimg minh nhan dan méi hoac G1ay chung minh quan d6i mai hodc
thé Can cude cong dan mai hodc sé ho khau, gidy to khac chimg minh thay d6i nhan
than ddi voi truong hop thay ddi thong tin Vé nhan than ciia ngudi cb tén trén Gidy
chtng nhan; Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu dugc chia sé va két nél voi dir
liéu cua cac nganh, cdc linh vyc (trong do6 c6 linh vuc dat dai) thi co quan t1ep nhan
hd so sir dung dir liéu tir co s dir liéu qudc gia vé dan cu ma khong yéu cau nguoi
ndp hd so phai ndp ban sao Gidy chirng minh nhan dan hodc Gidy chimg minh quéin
doi hodc thé Can cudce cong dan hoac s6 ho khau hodc giéy tor khac dé ching minh
nhan than.

d) Vin ban ctia co quan c¢6 thim quyén cho phép hoic - cong nhén viée thay d6i thong
tin phap nhén dbi voi trudng hop thay do6i thong tin vé phap nhan cua to chirc di ghi
trén Giay ching nhan.

S6 lwong

b hd so 016
Yéu ciu - N
diéu kién Khong
- Luat Dét dai nam 2013;

Can cw

phap ly

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh thi hanh chi
tiét mot sé Diéu cua Luat Dit dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh phi sira ddi, b6 sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phii sira d6i, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tur s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo truong Bo Tai nguyén
va Mbi truong Quy dinh vé Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo truong Bo Tai nguyén
va Moi truong Quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 ctia Bo truong Bo Tai nguyén
va Moi truong stra doi, bo sung mot s6 didu cua cac Thong tu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh Luét Dét dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cua Ho1 dong nhan dan tinh
Nghé An stra d6i, bo sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dén tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh h6 so cap
glay ching nhan quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liu dat dai; 1€ phi
cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha, tai san gin lién voi dét
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi déng nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cap glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sur dung tai li¢u dat dai; 1 phi cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha, tai san gin lién v6i dat trén dja ban tinh Nghé An.




Ténthi | Thi tuc gidi quyét tranh chap dét dai thudc thim quyén ciia Chii tich Uy ban
tuc nhén cap huyén

Linh vuc | Dit dai (TNMT)

Co quan Uy ban Nhén dan huyén, quan, thanh phé true thudc tinh, thi xa.

thue hién

Céach thire
thue hién

Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién téi Bo phan tiép cong dan thudc Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh pho, thi xa.

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

- Nguoi c6 don yéu cau giai quyet tranh chap nop don tai Uy ban nhan dan cip huyen
- Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén giao trich nhiém co quan tham muu giai
quyet

- Co quan tham muu ¢6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, to chirc hoa giai gitra
cac bén tranh chap, t6 chire cude hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét
tranh chp dat dai (néu can thiét) va hoan chinh hé so trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cing cédp ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chip dit dai.
- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap
hodc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh, giri cho cac bén tranh chap, cac t6 chirc,
¢4 nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

Thoi han
gidi quyet

- Thoi han giai quyét khong qua 45 ngay;

- Thoi hiéu giai quyet tranh chap dat dai: khong qua 30 ngay ké tir ‘ngay nhén dugc
quyét dinh giai quyct tranh chip dat dai lan dau; ddi véi cac xa mién ndi, ving sau,
ving xa, viing ¢ diéu kién kinh té-xa hoi kho khin, dic biét kho khan thi khong qué
45 ngay ma cac bén hodc mot trong cac bén tranh chap khong c6 don giri ngudi c6
thim quyén giai quyét tranh chip dat dai 1an hai thi quyét dinh giai quyét tranh chap
lan dau c6 hiéu lyc thi hanh.

Phi

Lé Phi

Thanh
phan ho so

1. Pon yéu cau giai quyet tranh chép dat dai

2. Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cap x3; bién ban 1am viéc vdi cac bén tranh
chap va nguoi cé lién quan; bién ban kiém tra hién trang d4t tranh chap, bién ban
cudc hop céc ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chip dit dai d6i véi
truong hop hoa giai khong thanh; bién ban hoa giai trong qua trinh giai quyét tranh
chap

3. Trich luc ban dd, hd so dia chinh qua cac thoi ky lién quan dén dién tich dat tranh
chip va cac tai liéu lam chimg cwr, chirng minh trong qua trinh giai quyét tranh chap
4. B4o c4o dé xuat va du thao quyét dinh giai quyét tranh chip hodc du thao quyét
dinh cong nhan hoa giai thanh.




S6 lwong
bo ho so

01 bo

Yéu cau -
didu ki¢n

Khéng

- Luat Dat dai ngay 29/11/2013; ,
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot

Cl’?élll cllf s6 diéu cua Lpét Dit dai; o
PRaPY | -Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh ph sira ddi bd sung mot
s0 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
~ ... | Tham dinh nhu cau sir dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dat khong thong
Tén thu N B S X K, 3K o ze oA i ay . A A
tuc qgua hinh thire dau gid quyén s dung dat doi véi ho gia dinh, cad nhén, cong
: dong dan cw
Linh vue | Dt dai (TNMT)
Co quan | Phong Tai nguyén va Moi truong
thwe hién
Céch thire | Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién téi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuc hién | thudc Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho, thi xa.
boi tu’?’Pg T6 chuc hodc ca nhan
thuc hién
- Nguoi xin giao dat, thué dat nop ho so tai Phong Tai nguyén va Moi truong.
- Phong Tai nguyén va Mai truong t6 chirc cudc hop tham dinh hodc gui xin y kién
Trinh tw | bang van ban cla cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan hoac to chirc kiém tra
thuce hién | thuc dia. 7 ’ ’
- Phong Tai nguyén va Mo6i truong 6 van ban tham dinh guri dén nguoi xin giao dat,
thue dat.
Thoi han N S DR A a1 A .
oidi quyét 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Phi Khdng
Lé Phi Khong
- Pon xin giao dt, cho thué dit.
Thanh - Trich lyuc ban d6 dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh thira dat (Phong Tai

phan ho so

nguyén va Mai truong co trach nhiém cung cip trich luc ban dd dia chinh thira dét
do1 voi nhitng noi da ¢ ban do6 dia chinh hoac thuc hién trich do dia chinh thura dat
theo yéu cau ctia ngudi xin giao dat, thué dat).

S6 lwgng
bo ho so

01 bo




Yéu cau -
diéu kién

Khdng

- Luat D4t dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh thi hanh chi
tiét mot sé Piéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra ddi, bd sung
mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 cta Chinh phi sira d6i, bd sung
mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

C;‘;‘ cl‘f - Thong tr s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ctia Bo truong Bo Tai nguyén
phap 1y va Mo truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén myc dich sir dung
dat, thu hoi d:?lt;
- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong B Tai nguyén
va Moi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam
2017 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat
dat dai va stra d6i, bd sung mot sd diéu cua cac thong tu huéng dan thi hanh Luat
Dit dai.
Te{‘uzh“ Téch thira hoiic hop thira dét
Linh vue | Dit dai (TNMT)
Co quan | Vin phong dang ky dat dai
thuc hién

Cach thire
thuc hién

Nop hd so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran noi cé dat hoac Bo phan Ti€p nhéan va Tra két qua cia Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa.

Péi twong
thuc hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

a) Nguoi s dung dat nop ho so tai Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc co quan tlep nhan hd so theo quy dinh cia Uy ban nhan
dan cap tinh hoac dia diém theo nhu cau d6i voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan
dan cap tinh da ban hanh quy ché t1ep nhan, luan chuyén ho so, giai quyet va tra két
qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé dia diém. Truong hop nhén hd so chua day
du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay, co quan tiép nhén, xtr Iy hd so phai
thong bao va hudng dan nguoi nop hd so bo sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.
b) Co quan t1ep nhén ho so ghi day du thong tin vao S tiép nhan hd so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi np hd so.

¢) Van phong dang ky quyen str dung dat c6 trach nhiém thuc hién: + Po dac dja
chinh dé chia tach thira dat;

+ Lap hd so trinh co quan c6 tham quyen cap Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi sir dung dat déi voi
thira d4t méi tach, hop thira;




+ Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit lidu dat dai; trao Glay
ching nhan quyen str dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat
cho nguoi dugce cap.

+ Truong hop tach thira do chuyen quyen sir dung mot phan thira dat hodc do giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo, dau gia dat hoic do chia tach h gia dinh, nhom
nguoi sir dung dat; do xtr Iy hop dong thé chap, gop v, ké bién ban diu gia quyén
sir dung dat dé thi hanh an (sau day goi 1a chuyén quyén) thi Vin phong dang ky
quyen st dung dét thuc hién cac cong vi¢e sau: Do dac dia chinh dé chia tach thira
dét; Thyc hién thu tuc dang ky bién dong theo quy dinh ddi voi phén dién tich chuyén
quyen dong thot xac nhan thay d6i vao Gidy ching nhén da cép hodc trinh co quan
c6 thim quyén cap Gidy chimg nhan ddi voi phan dién tich con lai cua thira dat khong
chuyén quyén; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dét
dai; trao cho nguoi sir dung dit.

+ Trudng hop tach thira do Nha nudc thu hdi mot phan thira dat thi co quan tai nguyén
va moi truong co trach nhiém chi dao Van phong dang ky quyén sir dung dét can ctr
quyét dinh thu hdi ctia co quan nha nudc c¢6 thim quyén thuc hién cac cong viéc sau:

Do dac chinh 1y ban dd dia chinh, ho so dia chinh va co s& dit liéu dat dai; X4c nhan
thay d6i vao Gidy chimg nhan da cap va trao cho ngudi sir dung dat.

Thoi han
gidi quyét

Khéng qua 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc du ho so theo quy dinh.

Pbi voi cac xd mién ndi, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho
khin, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
duoc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh
cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly dbi voi truong hop str
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

1. Phi thdm dinh hd so cap Gidy ching nhén quyen st dung dat:

+ Cap dbi Gidy ching nhan quyén sir dung dat: 200.000 dong (dbi v6i trudng hop
cap Glay ching nhén moi).

2. Pdi tuong mién nop phi, 1¢ phi

a) Mién ndp phi tham dinh hd so cap gidy ching nhan quyén sir dung dat dbi véi cac
truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong véi cach mang; dong bao dan tdc thiéu sb & cac xd b
diéu kién kinh té - xa hoi dic bi¢t khé khin;

- Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 18p, sap nhap,
d6i tén x4, xom, khdi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir ty thir 3 khoan 1 Piéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai ddi véi cac truong hop:

- H gia dinh, c4 nhéan c6 nhu cau cung cap thong tin dat dai lién quan dén thira dt
dang sir dung: H6 nghéo; ngudi ¢ cong véi cach mang; dong bao dan toc thiéu sb &
cc xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan;

- Tda 4n nhan dan, Vién kiém sat nhan dan cip tinh, cip huyén c6 Quyét dinh yéu
cau cung cap tai liéu, ching cr khi duong su dé ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thép tai liéu, chimg cir ma van khong thé tu minh thu thap dugc.

C) Mlen nop 1€ phi cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha, tai
san gan lién voi dat ddi véi cac truong hop:




- Ho nghéo; ngudi c6 cong voi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - x& hoi déic biét kho khan;

- Cac truong hop dé duoc cap gidy ching nhén quyen str dung dat, glay chirng nhan
quyen sO hiru nha ¢ va quyén su dung dat &, gidy ching nhan quyén sé hitu nha &,
gidy chimg nhan quyén s hitru cong trinh xay dung truéc ngay Nghi dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cip
glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién VOl
dat c6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nam 2009) ma ¢ nhu cau cap doi gidy
ching nhan;

- H gia dinh, ca nhan xdc nhan thay d6i sau khi cip Glay chimg nhan quyén st dung
dat da duoc cap do sip xép cac don vi hanh chinh cip x3, thanh 1ap, sap nhép, ddi
tén x&, xom, kh01 thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh Ngh¢
An quy dinh tai s6 thu ty thr 5 khoan 3 Diéu 3 Nghi quyet s6 47/2016/N Q-HBbND”.

Lé Phi

- L¢ phi cap gidy chimg nhan:

+ Cap Glay ching nhén quyén sir ‘dung dat: tai x4 thi, tran: 10.000 dng, tai phudng:
20.000 dong (ddi véi cap moi Glay chimg nhén);

+ Xac nhéan thay d6i sau khi cap Gidy chting nhan (thay d6i vé dat) 10.000 dong;

- HO ngheo; nguoi co cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sb ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan duge mién phi tham dinh, 18 phi cap gidy.

Thanh
phan ho so

1. H6 so khi thyc hién tha tuc tach thira hodc hop thira dat

-Pon dé nghi tach thira hodc hop thira theo Mau s6 11/PK;

- Ban gdc Gidy ching nhan di cap;

2. Ho so khi thyc hién thii tuc tich thira dat tir Gidy ching nhan da cép chung cho
nhiéu thtra dat dé cip riéng mot Gidy chung nhan

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sé 09/DK. Ddi
v6i trudng hop thira dat duge tach ra tir Gidy ching nhan di cap chung cho nhiéu
thira dat dé cp riéng mot Gidy ching nhéan thi khong ké khai, khong xac nhan cac
thong tin tai diém 5 cta muc I, cac muc II va IV caa Pon dang ky bién dong dat dai,
tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK;

- Ban gdc Gidy chtg nhan di cap.

3. P6i voi truong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién
v6i dat ma c6 thay doi thong tin vé phap nhén, sé Gidy chimg minh nhan dén, s thé
Cin cudc cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cip thi nguoi sir dung dat ndp
thém cac gidy to sau ddy:

+ Ban sao Gidy chirg minh nhan dan méi hodc Gidy chimg minh quan d6i méi hodc
thé Can cude cong dan mai hodc s6 ho khau, gidy to khac chimg minh thay d6i nhan
than d6i voi truong hop thay doi thong tin vé nhan than cia nguoi ¢6 tén trén Gidy
ching nhéan; Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu duge chia sé va két néi voi dir
liéu cua cac nganh, cac linh vyc (trong do6 c6 linh vuc dat dai) thi co quan tlep nhan
ho so st dung dit liéu tir co s& dit liéu qudc gia vé dan cu ma khong yéu cau nguoi
ndp ho so phai ndp ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Gidy chimg minh quan
do1 hodc thé Can cudce cong dan hoac s6 ho khau hodc giéy to khac dé chirng minh
nhan than.

+ Vin ban clia co quan c6 thAm quyén cho phép hodc cong nhan viéc thay doi thong
tin phap nhan dbi v6i trudng hop thay d6i thong tin vé phap nhén ctia t6 chirc da ghi
trén Giay chirng nhan.

S6 lwong
bo ho so

01bo




Yéu cau -
diéu kién

Du diéu kién vé dién tich tdi thiéu tach thira theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cép
tinh.

Can cwr
phap ly

- Luat Dét dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh thi hanh chi
tiét mot s6 Diéu cua Luat DAt dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu sira dbi, bd sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét dét dai;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 cta Chinh phii sira ddi, bd sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét Dét dai;

- Théng tu b 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B¢ truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh ve Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo trudng BO Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 ciia Bo trudng Bo Tai nguyén
va Moi trudng stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia cac Thong tu quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDPND ngay 9/12/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An sira d6i, bd sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cip
glay ching nhén quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liu dat dai; 1¢ phi
cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha, tai san gin lién voi dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét sd 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cép glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sir dung tai li¢u dat dai; 18 phi cap gidy chimg nhan quyén sir dung dit,
quyén sé hitu nha, tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Nghé An.

Tén thi
tuc

Thii tuc ding Ky quyén sir dung dit lan diu

Linh vuc

Dt dai (TNMT)

Co quan
thuc hién

Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Céch thire

Nop hd so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan x3,
phuong, thi tran noi c6 dat hoac B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan

thuchign | o huyén, thanh phé, thi xa.
boi tu’?’llg T chirc hodc ca nhan
thwe hién
- Nguoi sir dung dat ndp ho so tai Van phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin
Trinh tw | phong dang ky dat dai hodc co quan t1ep nhan hd so theo quy dinh cta Uy ban nhan
thwe hién | dan cap tinh hodc dia diém theo nhu cau d6i v6i nhitng dia phuong ma Uy ban nhan

dan cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhén, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két




qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé dia diém. Ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan
cu ndp ho so tai Uy ban nhéan dan cap xa néu co nhu cau.

Truong hgp nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi ndp ho so bd sung,
hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho
so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi nop hd so.
Truong hop ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan
cap x4 thi Uy ban nhan dan cp xa chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai.

- Vin phong ding ky dat dai cap nhat thong tin thira dit diing ky vao hd so dia chinh,
co s& dir lidu dat dai (néu co).

Thoi han
gidi quyet

30 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Dbi v6i cac x4 mién ndi, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho
khan, vung cé diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
duoc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh
ctia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur 1y d6i v6i truong hop sir
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

Lé Phi

Thanh
phan ho so

1. Bon dang ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dét, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién voi dat theo Mau so 04/DK;

2. Mot trong cac loai gidy to vé quyen sir dung dét (ban sao) nhu sau:

a) G1ay to ve quyen dugc sir dung dét trude ngay 15 thang 10 nam 1993 do co quan
c¢6 tham quyén cap trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cua Nha nude Viét
Nam dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang lam thoi Cong hoa mién Nam Viét
Nam va Nha nu6e Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

b) Glay chung nhan quyén str dung dat tam thoi duoc co quan nha nude cd tham
quyén cap hodc c6 tén trong SO dang ky rudng dat, S6 dia chinh trudc ngay 15 thang
10 nam 1993;

c) Glay td hop phép vé thira ké, ting cho quyén sir dung dat hodc tai san gan lién véi
dat; gidy tO giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién voi dat

d) Giy to chuyén nhugng quyén str dung dat, mua ban nha¢ gan lién véi dat & trude
ngay 15 thang 10 nim 1993 duoc Uy ban nhan dan cp xi xac nhan 1a dd st dung
trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

@) Gidy td thanh 1y, hoa gia nha & gan lién véi dat o; gidy to mua nha & thude so hitu
nha nudc theo quy dinh cua phap luat;

e) Gidy to vé quyén str dung dit do co quan c6 thdm quyén thudc ché do cii cap cho
ngudi st dung dat;

g) Mot trong cac gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 ¢6 tén ngudi st dung
dat, bao gom:

- S6 muc ké dét, s6 kién dién lap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong céac gidy to duoc lap trong qua trinh thuc hién dang ky rudng dat theo
Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nam 1980 cua Thii tuéng Chinh phii vé cong
tac do dac, phan hang va diang ky thong ké ruong dat trong ca nudc do co quan nha
nude dang quan 1y, co tén ngudi sir dung dit bao gdom:




+ Bién ban xét duyét ciia Hoi dong dang ky rudng dat cap xa xac dinh nguoi dang st
dung dat 13 hop phap;

+ Bién ban xét duyét ciia Hoi dong dang ky rudng dat cap xa xac dinh nguoi dang st
dung dat 13 hop phap;

+ Don xin dang ky quyén str dung ruéng dat dbi véi truong hop khong c6 bién ban
xét duyét va Ban tong hop cac truong hop s dung dat hop phap. Truong hop trong
don xin dang ky quyén sir dung ruong dat c6 su khac nhau gitta thoi diém lam don
va thoi diém xac nhan thi thoi diém xéac 1ap don dugce tinh theo thoi diém sdm nhat
ghi trong don.

+ Glay to vé viéc chimng nhén da dang ky quyén sir dung dat ciia Uy ban nhéan dan
cap x4, cdp huyén hoac cap tinh cap cho nguoi st dung dat;

+ Glay t& vé viée ké khai dang ky nha cira dwgc Uy ban nhan dén cip x4, cip huyén
hodc cap tinh xac nhan ma trong d6 c6 ghi dién tich d4t c6 nha 6;

- Dy 4n hodc danh sach hodc vin ban vé viéc di dan di xay dung khu kinh té méi, di
dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cp huyén, cép tinh hodc co quan nha nuée c6
tham quyén phé duyét.

- Gidy to ctia nong truong, 1am truong qudc doanh vé viéc giao dat cho ngudi lao
dong trong nong truong, 1am trudng dé 1am nha & (néu c0).

- Gidy t0 ¢6 ndi dung vé quyen sO hitu nha ¢, cong trinh; vé viéc xay dung, sira chira
nha &, cong trinh duoc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan quan 1y
nha nudc vé nha &, xay dung chimg nhan hodc cho phép.

- Gidy to tam giao dat cuia Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh; Pon dé nghi dugc
str dung d4t duge Uy ban nhan dan cap xa, hop tac xa nong nghiép phé duyét, chap
thuan trude ngay 01 thang 7 nam 1980 hoic duoc Uy ban nhan dan cap huyén, cap
tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to clia co quan nha nude c6 tham quyén vé viéc giao dat cho co quan, to chirc
dé bd tri dat cho can bo, cong nhan vién ty lam nha ¢ hoac xay dung nha ¢ dé phan
(cAp) cho can bo, cong nhan vién bang von khong thudc ngan sach nha nude hoic do
can bg, cong nhan vién ty dong gop xay dung. Trudng hop xay dung nha ¢ bang von
ngan sach nha nudc thi phai ban giao quy nha ¢ d6 cho co quan quan 1y nha ¢ cia
dia phuong dé quan ly, kinh doanh theo quy dinh cua phap ludt.

h) Ban sao cac gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 c6 tén nguoi st dung
dat néu tai diém g c6 xéac nhén cua Uy ban nhén dén cap huyén, cap tinh hodc co
quan quan ly chuyén nganh cap huyén, cip tinh ddi véi truong hop ban gbe glay to
nay da bi that lac va co quan nha nude khong con luu gitt hd so quan 1y viée cip loai
giay to do.

1) Mot trong cac glay td vé quyen sir dung dét néu tai cac dlem a,b,c,d,d,e,gvah
trén day ma trén giay to' d6 ghi tén nguoi khac, kem theo gidy to vé viéc chuyén
quyén sir dung dét c6 chit ky ciia cac bén co lién quan.

k) HO gia dinh, ca nhan dugc st dung dét theo ban an hodc quyét dinh cua Toa an
nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n ctia co quan thi hanh 4n, vin ban céng nhan két qua
hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai cia co
quan nha nudc c6 tham quyén da dugc thi hanh.

1) Ho gia dinh, ca nhan dang st dung dit c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat cta co
quan nha nudc c6 tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

m) Gidy x4c nhén 13 dét str dung chung cho cong dong dbi véi trudng hop cong dong
dan cu dang sir dung dat.

3. Ching tir thye hién nghia vu tai chinh; glay to 1ién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dit dai, tai san gan lién voi dat - néu co (ban sao).

4. Truong hop co6 ding ky quyén st dung han ché d6i véi thira dat lién ké phai c6
hop dong hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh ciia Toa an nhan dan vé viée xac




1ap quyén str dung han ché thira dét 1ién k&, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira dat ma nguoi st dung thua dat lién ké dugc quyén sir dung han
che.
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- Luat DAt dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii Quy dinh thi hanh chi
tiét mot s6 Diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh phi sira ddi, b6 sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phii sira d6i, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

;:}’?élllpclu: - Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo truong Bo Tai nguyén
y va Moi truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén sé httu nha &
va tai san khac gin lién v6i dat;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B¢ truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;
- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cia B truong Bo Tai nguyén
va Moi truong sua ddi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh Luat Dét dai.
Thi tuc dang ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen s6' hiru nha &
Tén thu va tai san khac gin lién véi dat doi voi tru’ong hop da chuyen quyén st dung
tuc dit trwée ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cip Gidy
chirng nhan nhung chwa thuce hién thi tuc chuyen quyén theo quy dinh
Linh vue | Dit dai (TNMT)
Co quan | Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién

Céch thire

Nop hd so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran noi c6 dat hoac B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan

thwe hién | dan huyén, thanh phd, thi x4.
boi tlr('.)’llg T chirc hodc ca nhan
thwe hién
(1) Nguoi st dung dat nop ho so tai Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
N phong dang ky dét dai hodc co quan t1ep nhan hd so theo quy dinh cta Uy ban nhan
Trinh tw
thue hién dan cap tinh hoac dia diém theo nhu cau d6i voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan

dan cap tinh da ban hanh quy che t1ep nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két
qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé dia diém. Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén




cur ndp hd so tai Uy ban nhan dan cdp xa néu c6 nhu cau. Truong hop nhan hd so
chwa day du, chua hop 16 thi trong thoi gian tdi da 03 ngiy, co quan tiép nhan, xir ly
hd so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo
quy dinh.
(2) Co quan tiép nhan hd so cd trach nhiém ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hd
so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd 0.
(3) Van phong dang ky dat dai thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyen va
niém yét tai try Y Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat vé viéc lam thu tuc cap G1ay
chtng nhan quyén str dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién vé6i dat
cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Trudng hop khéng rd dia chi ciia ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong ba s6 lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hodc ding tin 1an dau tién trén phuong
tién thong tin dai chung cua dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai quyet tranh
chap thi Vian phong dang ky dat dai lap hé so dé trinh co quan c6 tham quyén quyét
dinh huy Gidy ching nhan da cap dbi v6i trudong hop khong ndp G1ay chirng nhan
dé 1am thu tuc dong thoi cap G1ay chung nhan quyén sir dung dat, , quyén s¢ hitu nha
¢ va tai san khac gan lién v6i dat méi cho bén nhan chuyen quyén. Truong hop ¢
don dé nghi giai quyét tranh chap thi Vin phong dang ky dat dai huong dan cac bén
nop don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

Thoi han
gidi quyét

Khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc du ho so theo quy dinh.

Pbi voi cac xd mién ndi, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khén, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hi¢n
duogc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap
ludt; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y ddi véi trudong hop sir
dung d4t c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

- Phi tpém’ dinh ,hé SO cap Giéiy chung nhén quyén st dung dat:
+ Cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat: 200.000 dong/ho so;
+ X4ac nhan bién dong trén Giay chimg nhén: 100.000 dong.

Lé Phi

- L¢ phi cap Gidy chung nhan:

+ Cép Glay ching nhan quyén st dung dat: tai x4 thi, trdn: 10.000 dong,tai phudng:
20.000 dong (ddi véi truong hop cap moi Gidy chung nhan);

+ Xac nhén thay d6i sau khi cip Gidy chting nhan (thay d6i vé dat) 10.000 dong;

- HO ngheo; nguoi co cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sb & cac xa ¢o
diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan duoc mién phi tham dinh, 1¢ phi cap glay
- Chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap G1ay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dt tra.

Thanh
phan ho so

* Truong hop nhén chuyen nhuong, nhén thira ké, nhén tang cho quyen sir dung dét,
tai san gan lién voi dat ma c6 hop d6ng hodc van ban vé chuyén quyén theo ‘quy dinh
nhung bén chuyen quyén khong trao Gidy chimg nhan cho bén nhan chuyén quyén,
hé so bao gom:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s 09/DK;

- Hop dong hodc vin ban vé chuyén quyén da 1ap theo quy dinh;

* Truong hop nhan chuyén nhuong, nhan tang cho quyén st dung d4t nhung khong
1ap hop ddng, van ban chuyén quyén theo quy dinh, hd so' gdom cé:




- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dét theo Mau s6 09/PK;

- Gidy to vé viée chuyén quyén sir dung dat tai san gan lién v6i dét c6 du chir ky cta
bén chuyen quyén va bén nhén chuyen quyen

- Glay chimg nhan quyén sir dung dt, quyén sé hitu nha & va tai san gan lién voi dat
* Pbi véi truong hop thue hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién
v6i dat ma c6 thay doi thong tin vé& phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan, s6 thé
Can cudc cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cap thi nguoi st dung dét nop
thém cac gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan méi hodc Gidy chimg minh quan d6i méi hodc
thé Can cudc cong dan mai hodc s6 ho khau, giéy t& khac chig minh thay d6i nhan
than dbi vé6i truong hop thay ddi thong tin vé nhan than cua nguoi 6 tén trén Gidy
chimg nhan; Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu dugc chia sé va két n01 voi dir
lidu cia cac nganh, cac linh vuc (trong d6 c6 linh vuc dét dai) thi co quan tiép nhan
ho so st dung dit liéu tir co s& dir liéu qudc gia vé dan cu ma khong yéu cau ngudi
ndp ho so phai ndp ban sao Gidy chiing minh nhan dan hodc Gidy chimg minh quan
d6i hodc thé Cin cudc cong dan hodc sé ho khau hodc gidy to khac dé chimg minh
nhan than.

+ Vin ban clia co quan c6 tham quyén cho phép hoic «cong nhén vi¢c thay d6i thong
tin phap nhan ddi voi truong hop thay do6i thong tin vé phap nhéan cia té chirc di ghi
trén Gidy chimg nhan.
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- Luat Dét dai nam 2013;

Can cw
phap ly

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phii quy dinh thi hanh chi
tiét mot sé Diéu cua Luat Dit dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phii sira d6i bo sung mot
s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phii stra ddi, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tur s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo truong Bo Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh vé hd so dja chinh;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 ctia Bo truong BO Tai nguyén
va Moi trudng stra ddi, bo sung mot sd diéu cia cac Thong tu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cia Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An sira d6i, bo sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cip
glay ching nhén quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 1¢ phi
cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha, tai san gin lién voi dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cép glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 18 phi cap gidy chung nhén quyén str dung dat,
quyén sé hitu nha, tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Nghé An.




Tén thu
tuc

Xoéa ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé
hiru tai san gan lién véi dat

Linh vuc

Dt dai (TNMT)

Co quan
thue hién

Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

Cach thire
thuc hién

Nop hé so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan x3,
phuong, thi tran noi cé dat hoac Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua cia Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa

Poi twong
thuwe hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

a) Mot trong cac bén hodc cac bén ky hop df)ng thué, thué lai, hop dong gop von
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat nop ho so tai Vian phong
dang ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hodc co quan tlep nhan
ho so theo quy dinh cia Uy ban nhén dan cap tinh hodc dia diém theo nhu cau ddi
v6i nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cép tinh déa ban hanh quy ché tlep nhan,
ludn chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyet thu tuc theo nhu cau Ve dia
diém. Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan déan cap xa
néu ¢6 nhu cau. Truong hop nhén ho so chua day du, chua hop 1¢ thi trong thoi gian
t6i da 03 ngay, co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong béo va hudng dan nguoi
nop ho so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhan hd so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hod so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so. Truong hop nop
ho so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
@ ho so, Uy ban nhan dan cap x4 phai chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.
¢) Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra h so, néu pht hop quy dinh
cua phép luat thi thuc hién cac cong viéc sau:

+ Xac nhan viéc xo0a cho thué, cho thué lai, x6a gop vbn vao Gidy ching nhan va
trao cho bén cho thué, cho thué lai, bén gop Von Truong hop cho thué, cho thué lai
dat trong khu cong nghiép va truong hop gop von quyén st dung dat ma da cap Gidy
chirng nhén cho bén thug, thué lai dat bén nhén gop von thi thu hoi Gidy chung nhén
da cap; bén nhan gop vén duoc cap lai Glay chung nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat. Truong hop thoi diém het thot han st
dung dat triung véi thoi diém x6a cho thué, cho thué lai dat, x6a gop von bang quyén
sir dung dat néu nguoi str dung dat khong cé nhu cau tiép tuc sir dung dét hodc khong
dugc co quan nha nude c6 thim quyén gia han str dung dat thi thu hdi Gidy chimg
nhan di cép.

+ Thyc hién vi¢c x6a dang ky cho thué, cho thué lai, x6a gop von vao hd so dia chinh,
co s¢ dit lidu dat dai.

+ Trao Gidy chirng nhan cho nguoi dang ky hodc gui Uy ban nhan dan cap x3 dé trao
d6i v6i truong hop ndp hd so tai cap xa.




Thoi han
gidi quyet

Khéng qua 03 ngay lam viéc dbi voi truong hop xoa dang ky gop vbn bang quyen
sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; khong qua 03 ngay lam viéc d6i
vo1 truong hop xoa dang ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat.

Dbi voi cac xd mién ndi, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét khé khan thi thoi gian thuc hién
duogc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhén ho so tai x3, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur 1y ddi véi trudong hop sir
dung dit c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

- Phi th,aflm dinh hd so cip ‘Giéy ching nhan quyén su dung dat: x4c nhan bién dong
trén Gidy chirng nhén quyén sur dung dat: 100.000 dong/ho so.

Lé Phi

- Lé phi cdp gidy chimng nhan: xac nhan thay doi sau khi cap Gidy ching nhan (thay
do6i vé dat): 10.000 dong

- H6 nghéo; ngudi ¢ cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sd & cac xa co
diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan duge mién phi tham dinh, 1¢ phi cap gidy.

Thanh
phan ho so

- Pbi v6i trudng hop thuc hién tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat ma c6 thay doi thong tin vé phap nhén, s Gidy ching minh nhan dan, s6 thé Can
cudc cong dan, dia chi trén Gidy chimg nhan da cap thi nguoi str dung dat nop thém
cac gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy chitng minh nhan dan méi hoic Gidy ching minh quéan d6i méi hoic
thé Can cudc cong dan mdi hodc s6 h khau, gidy to khac chimg minh thay d6i nhan
than dbi v6i truong hop thay doi thong tin vé nhan than ciia ngudi 6 tén trén Gidy
ching nhén;

- Péi voi truong hop xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén sir
dung dit, quyén s¢ hiru tai san gin lién voi dét

+ Van ban thanh Iy hop dong cho thugé, cho thué lai, gop von bang quyen su dung
dat, tai san gin lién Vol dat hodc hop ddng cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén
su dung dat tai san gan lién véi dat ¢6 xac nhan da dugc thanh 1y hop dong.

+ Ban gdc Glay ching nhan di cép dbi véi truong hop cho thug, cho thué lai quyén
sit dung dit cia chu dau tu xay dung ha ting trong khu cong nghi€p, cum cong
nghié¢p, khu ché xuit, khu cong ngh¢ cao, khu kinh té va truong hop gop von bang
quyén str dung dat, quyen sO htru tai san gin lién vai dt.

Trudng hop dit liéu qudc gia vé dan cu duoc chia sé va két néi v6i dir 1iéu cua cac
nganh, cac linh vyc (trong do 6 linh vuc dat dai) thi co quan tiép nhan ho so st dung
dit liéu tir co so dir liéu qubc gia vé dan cu ma khong yéu cau nguoi nop hé so phai
ndp ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Gidy ching minh quan doi hodc thé
Cin cude cong dan hodc s6 ho khau hoic gidy to khac dé chimg minh nhan than.

+ Vin ban clia co quan c6 thAm quyén cho phép hodc cong nhan viéc thay doi thong
tin phap nhan d6i v6i trudng hop thay doi thong tin vé phap nhan cua to chirc da ghi
trén Gidy chtrng nhan.
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- Hét thoi han gop von bang quyén sir dung dét; . )
- Mot bén hoic cac bén dé nghj theo thoa thuan trong hop dong gop von;




- Bi thu hoi dat theo quy dinh cua Luat Dit dai;

- Bén gop von bang quyén st dung dat trong hop dong hop tac kinh doanh hoac
doanh nghiép lién doanh bj tuyén bd  pha san, giai thé;

- C& nhén tham gia hop dong gop von chét; bi tuyén b 1a dd chét; bi mat hoic han
ché nang lyc hanh vi dan sy; bi cam hoat dong trong linh vyc hop tac kinh doanh ma
hop dong gop von phai do ca nhan d6 thuc hién;

Can cwr

phap ly

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pha quy dinh thi hanh chi
tiét mot sé Piéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra ddi, bd sung
mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phii sira d6i, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B¢ truong BO Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha &
va tai san khac gan lién vé6i dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B¢ truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cia B truong Bo Tai nguyén
va Moi truong sua doi, bd sung mot so didu cia cac Thong tu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HPND ngay 9/12/2021 cta Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An stra d6i, b6 sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HPND ngay
16/12/2016 cua Ho1 d(‘)ng nhan dén tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cip
glay ching nhéan quyén su dung dat; phi khai thac va st dung tai liu dat dai; 1€ phi
cap gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hitu nha, tai san gan lién voi dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi df)ng nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi tham dinh ho so cap glay ching nhan quyén sir dung dat; phi
khai thac va st dung tai liéu dat dai; 1& phi cap gidy chimg nhén quyén st dung dit,
quyén sé hitu nha, tai san gan lién v6i dat trén dia ban tinh Nghé An.

Tén thu
tuc

Ping ky bién dong quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
trong cac truong hop chuyen d01, chuyén nhueng, cho thug, cho thué lai, thira
ke, tang cho, gop von bing quyen st dung dit, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi
dat; chuyen quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san gin lién véi dat cha vo
hoic chéng thanh ciia chung vo va chdng; ting thém dién tich do nhan chuyén
nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di co Gidy chimg nhan

Linh vuc

Pt dai (TNMT)

Co quan
thuc hién

Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Cach thire
thuc hién

Nop hd so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan x3,
phuong, thi tran noi cé dat hoac Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua ciia Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa.




Déi twong
thuc hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

(1) Ngudi st dung d4t nop ho so tai Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc co quan tlep nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan
dan cap tinh hoac dia diém theo nhu cau dbi voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan
dan cap tinh da ban hanh quy che tlep nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két
qua giai quyet thu tuc theo nhu cau vé dia dlem H¢ gia dinh, ca nhén, cong ddng dan
cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cip xd néu c6 nhu cau. Truong hop thuc hién
quyén cta nguoi st dung dat d6i v6i mot phan thira dat thi nguoi sir dung dat de nghi
Van phong dang ky dat dai thuc hién do dac tach thira di véi phan dién tich can thyc
hién quyén cua nguoi s dung dat trude khi ndp ho so thuc hién quyén cia ngu:(n su
dung dat. Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian ti da
03 ngay, co quan tiép nhén, xir Iy hd so phai théng bao va hudng dan ngudi nop hd
SO bd sung, hoan chinh ho SO theo quy dinh.
(2) Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao So tiép nhan hd so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp hd so. Truong hop ndp
h6 so tai Uy ban nhan dan cép x4 thi trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
da ho so, Uy ban nhan dan cap x4 phai chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai.
(3) Vian phong dang ky dét dai ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, diéu kién thyc hién thu
tuc va thyc hién cac cong viée sau day:

- Thong bao cho bén chuyen quyen sir dung dat va niém yét tai Uy ban nhan dan cap
xa ve viéc lam thu tuc cap Glay ching nhén cho nguoi nhan chuyén quyen do6i voi
truong hop bén nhan chuyén quyén chi co Gidy ching nhan cua bén chuyén quyen

gui van ban deé nghi xac nhén ho gia dinh, ca nhan tryc tiép san xut nong nghiép dén
Uy ban nhan dan cép x noi dang ky ho khau thuong tra, Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat d6i véi truong hop nhan chuyén nhugng, nhan ting cho quyén sir dung
dat trong lta cua ho gia dinh, ca nhan;

- Gtri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh d6i véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Xac nhan nodi dung bién dong vao Gidy chiing nhan da cap Truong hop phai cap
Gidy chimg nhan thi 1ap hd so trinh co quan ¢ tham quyén cap Gidy ching nhan
cho nguoi sir dung dat.

- Chinh 1y, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

- Trao Glay ching nhén cho nguoi su dung dat hoic giri Uy ban nhéan dan cap xd dé
trao d6i voi truong hop ndp ho so tai cap xd. Truong hop nguoi dé nghi cip Glay
chung nhan da chét true khi dugc trao Gidy ching nhan thi ngudi dugc thira ké
quyén su dung dat theo quy dinh cua phap luat thura ké nop bd sung glay to vé thira
ké theo quy dinh. Vian phong dang ky dat dai xac nhén thira ké vao Gidy chimg nhan
da ky hodc lap hd so dé trinh co quan c6 tham quyen cap Glay chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vé6i dat cho nguoi dugc thira
ké theo quy dinh cua BO Tai nguyén va Moi trudng. Ngudi duge thira ké co trach
nhiém thuc hién nghia vu tai chinh vé quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dat
trong truong hop nguoi duge cip Gidy ching nhan da chét phai thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

- Xac nhén vao ban chinh gidy to viée da cap Giy chimg nhan theo quy dinh. - Trinh
S¢ Tai nguyén va Mai truong ky cap Gidy chung nhan hoic ky cip Gidy ching nhén
dbi véi truong hop duge uy quyén theo quy dinh d6i véi truong hop thira dit gbe va
dién tich dét ting thém di c6 Gidy chirmg nhan.




(4) Nguoi duoc cap Gidy chimg nhan nhan lai ban chinh gidy to dd duoc xac nhan
cap Gidy chimg nhan va Gidy ching nhén.

* Trudng hop ngudi sir dung dét ting cho quyén sir dung dat dé xay dung cong trinh
cong cong thi phai lap vin ban ting cho quyén st dung dét theo quy dinh. Sau khi
hoan thanh xay dung cong trinh cong cong trén d4t duoc ting cho, Van phong ding
ky d4t dai can ctr vao vin ban ting cho quyen sir dung dat d dugc Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan va hién trang sir dung dat dé do dac, chinh 1y bién dong vao hd so
dia chinh, co s dit liéu dat dai va thong bao cho ngudi sir dung dit nop Gidy chimg
nhan dd cip dé xac nhan thay d6i. Truong hop ngudi sir dung dét ting cho toan bd
dién tich dat di cap Gidy chimg nhan thi thu hdi Gidy chirng nhan dé quan 1y.

Thoi han
gidi quyeét

+ Thoi gian thye hién thu tuc dang ky bién dong quyen sir dung dit, quyén s& hitu
tai san gan lién voi dat trong truong hop chuyen d01 chuyén nhuong, thura ké, tang
cho, ding ky gop von bang quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat
1a khong quéa 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢;

+ Thoi gian thyc hién thu tuc dang ky bién dong quyén st dung dat quyén s¢ hiru
tai san gin lién v&i dat trong trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat 1a
khong qua 03 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1é;

+ Thoi gian thyc hién thu tyc dang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s¢ hiru
tai san gan lién véi dat trong truong hop chuyén quyén sir dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién voi dit ciia vo hodc chong thanh cua chung vo va chong 1a khong qua
05 ngay ké tur ngay nhén dugc hé so hop 1¢;

- Pi véi cac xa mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién duogc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap
ludt; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur 1y ddi v6i trudng hop sir
dung d4t c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

1. Phi tharn dinh hd so cép Gidy ching nhén quyén sir dung dat
+ Ho so cap doi Gidy chimg nhan: 200.000 dong (d6i v6i trudng hop c6 nhu cau cap
moéi Gidy ching nhan);

+ X4c nhan bién dong trén Gidy chimg nhan: 100.000 dong;

2. DBi twgng mién ndp phi, 1 phi

a) Mién nop phi tham dinh hd so cap gidy chirg nhan quyén st dung dat ddi véi cac
truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong voi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khin;

- Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chtrng nhan quyén st
dung dét da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sép nhap,
d6i tén xa, xom, khoi, thon, ban va diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai sé thir tw thir 3 khoan 1 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dat dai dbi voi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cap thong tin dat dai lién quan dén thira dét
dang str dung: H ngheo; nguoi co cong véi cach mang; dong bao dan toc thiéu s6 &
cac xi c6 didu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan;

- Toa an nhén dan, Vién kiém sat nhan dan cip tinh, cap huyén ¢ Quyet dinh yéu
cau cung cép tai liéu, ching ctr khi duong su dé ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thap tai liéu, chiing cr ma van khong thé ty minh thu thap duoc.




Lé Phi

- Lé phi cAp Gidy chtng nhan:

+ Cap Giéy ching nhén quyén sir dung dat: tai x4 thi, tran: 10.000 ddng, tai phuong:
20.000 dong (dbi voi truong hop cap mai Gidy chung nhan);

+ Glay chimg nhan quyén sé hitu nha hodc tai san khac gin lién v6i dat: tai x3 thi,

tran: 25.000 dong, tai phuong: 40.000 dong;

+ Gidy ching nhén quyén str dung dat va quyén sé hitu nha hoic quyén st dung dat
va tai san gin lién véi dat tai x4 thi, tran: 25.000 dong, tai phudng: 60.000 dong;

+ Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyén s& hiru nha va tai san gin lién véi dat:

tai x4 thi, trdn: 50.000 dong, tai phuong: 100.000 dong;

+ Xéc nhan thay d01 sau khi cap Gidy ching nhén (thay d6i vé dat) 10.000 ddng;

- Mlen nop 1¢ phi cap gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru nha, tai san
gan lién véi dat dbi véi cac truong hop:

+ Ho ngheo; nguoi c¢6 cong véi cach mang; dong bao dan toc thiéu sé & cac xi co
diéu kién kinh té - x hoi déc biét kho khan;

+ Cac truong hop dé duoc cap gidy ching nhén quyen sir dung dit, glay ching nhan
quyen 8O hiru nha ¢ va quyén su dung dat o, gidy ching nhan quyén so hitu nha o,

gidy chimg nhan quyén s¢ hiu cong trinh xay dung truéc ngay Nghl dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién VOl
dat co6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nim 2009) ma c6 nhu cau cap doi gidy
ching nhén;

+ Ho gia dinh, c4 nhan x4c nhan thay d6i sau khi cAp Gidy ching nhan quyén st
dung dat da duoc cép do sép Xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sap nhap,
d6i tén x4, xom, khdi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai sé thir tw thir 5 khoan 3 Diéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND”.

Thanh
phan ho so

cl) Ho so nop khi thue hién dang ky bién dong quyen su dung dat, quyen sO hiru tai
san gin lién v6i dat trong cac truong hop chuyén dbi quyén su dung dat nong nghiép
ma khong thude truong hop | “don dién (101 thtra” chuyen nhuong, cho thué, cho thué
lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat; chuyén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat cta vo hoic
chdng thanh ciia chung vo va chong
(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau s6 09/DK. Déi
vo1 trudng hop ho gia dinh, ca nhan nhan chuyen quyen sir dung dat n6ng nghiép thi
phai thé hién tong dién tich nhan chuyén quyén tai diém 4 Muc I cua Mau s6 09/PK
(Ly do bién dong) nhu sau: “Nhan .. . (ghi hinh thire chuyén quyen sir dung dét)
..m2 dat (ghi dién tich dat nhén chuyen quyén); tong dién tich dat nong nghiép dang
sir dung do nhan chuyén quyén va da dang ky chuyén quyén sir dung dat tir ngay
01/7/2007 dén trudc ngay 01/7/2014 1a ... m2 va tir ngay 01/7/2014 dén nay 1a ...
m2 (ghi cu thé dién tich nhan chuyén quyén theo tung loai dat, tung dia ban tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong)”;
(2) Hop ddng, van ban v¢é viéc chuyen (101 chuyén nhuong, cho thug, cho thué la,
thira ké, tang cho quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat gop von
bang quyén su dung dat, quyén s htru tai san gan lién v6i dat; chuyén quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cua vo hodc chong thanh cua chung vo va
chdng theo quy dinh. Truong hop ngudi thura ké quyén sir dung dét, quyén so hitu
tai san gan lién voi dat 1a nguoi duy nhat thi phai c6 don dé nghi dugc dang ky thira
ké quyén su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat ciia nguoi thira ké;
(3) Ban gbc Gidy chirng nhan da cap;




(4) Vin ban chip thuan cta co quan Nha nudc c6 tham quyén d6i voi to chic kinh
té nhan chuyén nhuong, nhan gop von, thué quyén sir dung dat néng nghiép dé thuc
hién du an dau tu;

(5) Vian ban cua ngudi st dung dat dong y cho chu s¢ hitu tai san gin lién véi dat
duoc chuyén nhuong, tang cho, cho thué, gop vbn tai san gin lién vOi dat d6i voi
truong hop chuyén nhugng, tang cho, cho thué, gop v6n bang tai san gan lién voi dat
ma chu s¢ httu tai san gan lién voi dat khong dong thoi 1a ‘nguoi st dung dat;

(6) Truong hop ngudi dé nghi cap Gidy chimng nhan da chét truée khi dugc trao Gidy
chtng nhan thi nguoi duoc thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat
thira ké nop bd sung gidy td vé thira ké theo quy dinh;

(7) Van ban cta cac thanh vién trong ho gia dinh str dung dat dong ¥ chuyén quyén
sir dung dat cua ho gia dinh di duoc cong ching hoidc chimg thuc theo quy dinh cua
phap luat;

(8) Van ban xac nhan truc tiép san xuat nong nghiép d6i v6i truong hop nhan chuyén
nhuong, tang cho quyen sir dung dat trong laa;

c2) Ho so nop khi cap Gidy ching nhan do6i vdi truong hop dién tich dat tang thém
do nhan chuyén nhuong, thua ké, tang cho quyen sir dung dat da c6 Giay chimg nhan
trong truong hop thura dat goc da duoc cap Gidy ching nhén:

(1) Pon d& nghi cap lai, cap do6i Glay ching nhan quyén sur dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gin lién voi dat theo Mau s6 10/DK ban hanh kém theo Thong
tu s6 24/2014/TT-BTNMT d6i v6i toan bo dién tich cua thura dat dang str dung;

(2) Ban goc G1ay ching nhan cua thira dat goc;

(3) Ban goc Glay chimg nhéan va hop dong, vin ban vé viéc chuyén nhuong, thira Kké,
tang cho quyén su dung dat duoc 1ap theo quy dinh cua dién tich dat ting thém.
Trudng hop nhén chuyén nhuong, thira ké, tang cho phan dién tich dat ting thém
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 82 cua L Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thi nop ban gbe
Gidy ching nhén cua bén chuyén quyen sir dung dat hodc hop dong, van ban vé viéc
chuyen nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dét cua dién tich dat ting thém.
c3) HO so ndp khi thyc hién thu tuc xéc dinh lai dién tich dat & cho ho gia dinh, cé
nhan d3 duoc cip Gidy chimg nhan bao gdom:

(1) Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb 09/DK; D6i
v6i truong hop thyc hién thi tuc déng ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat
ma c6 thay doi thong tin vé phap nhan, sO Gidy ching minh nhan dén, s6 thé Can
cudc cong dan, dia chi trén Gidy chung nhan da cip thi nguoi sir dung dat ndp thém
cac giay to sau day:

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan méi hodc Gidy chimg minh quan doi méi hodc
thé Can cudc cong dan mai hodc s6 hd khau, gidy to khac chimg minh thay d6i nhan
than dbi v6i truong hop thay doi thong tin vé nhan than ciia ngudi c6 tén trén Gidy
chimg nhan; Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu dugc chia sé va két néi voi dir
liéu cua cac nganh, cac linh vyc (trong do6 c6 linh vuc dat dai) thi co quan tlep nhéan
ho so sir dung dir lidu tir co s& dir liéu qudc gia vé dan cu ma khong yéu cau nguoi
ndp ho so phai ndp ban sao Gidy chirng minh nhan dan hoic Gidy chimg minh quan
d6i hodc thé Can cude cong dan hodc s6 ho khau hodc gidy to khac dé chimg minh
nhéan than.

- Vin ban ctia co quan c6 tham quyén cho phép hoic cong nhén viéc thay d6i thong
tin phap nhan dbi voi trudong hop thay d6i thong tin vé phap nhan cua t6 chirc da ghi
trén Giay ching nhan.

S6 lwgng
bo ho so

01bo




Yéu cau -
diéu kién

(1) Co Glay chimg nhan (trir truong hop tat ca nguoi nhén thua ké quyén str dung
dat, quyén so hitu nha o, tai san khac gan lién véi dat déu 13 ngudi nude ngoai hoac
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai khong thude dbi twong duge mua nha & gin
lién v6i quyén st dung dét & tai Viét Nam). Trudng hop ngudi st dung dét duoc
cham thyc hién nghia vu tai chinh hodc duoc ghi no nghia vu tai chinh thi phai thuc
hién xong nghia vy tai chinh trudc khi thyc hién cac quyén.

(2) Bt khong c6 tranh chép.

(3) Quyén st dung dat khong bi ké bién dé bao dam thi hanh 4n.

(4) Trong thoi han str dung dat.

(5) Ngoai cac diéu kién néu tai cac diém 1, 2, 3 va 4 trén day, con phai du diéu kién
Sau:

(5.1) Piéu kién ban, mua tai san gin lién v6i dat duoc Nha nudc cho thué thu tién
thué dat hang nam

- T6 chue kinh té, ho gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nude ngoai duoc ban tai san gan lién voi dat thué caa Nha nude
khi c6 du cac diéu kién sau day:

+ Tai san gan lién véi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh ciia phép luat;
+ Da hoan thanh viéc xay dung theo ding quy hoach xay dung chi tiét va dy an dau
tu da duogc phé duyét, chap thuan.

- Nguoi mua tai san gan lién voi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau day:

+ C6 nang lyc tai chinh dé thuc hién dy an dau tu;

+ C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi dy an dau tu;

+ Khoéng vi pham quy dinh cia phéap luat vé dat dai d6i véi truong hop da dugc Nha
nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an trude do.

- Ngudi mua tai san duoc Nha nude tiép tuc cho thué dat trong thoi han sir dung dat
con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat dung muc dich da (dugc xac dinh trong dy an.
(5.2) Piéu kién nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén sir dung dt:

+ T4 chtic, ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, co sé ton gido, nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nu6c ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai khong dugc nhan
chuyén nhuong, nhan tang cho quyén sur dung dat ddi voi truong hop ma phap luat
khong cho phep chuyen nhuong, tang cho quyén st dung dat.

+ T4 chirc kinh té khong duoc nhan chuyén nhuong quyén str dung dat trong laa, dat
rung phong ho, dat rimg dac dung ciia ho gia dinh, ca nhan, trir truong hop duge
chuyén muc dich sir dung dat theo quy hoach, ké hoach st dung dat da duoc co quan
nha nude c6 tham quyén phé duyét.

+ Ho gia dinh, ca nhan khong truc tiép san Xuat néng nghiép khong duoc nhan chuyén
nhuong, nhan ting cho quyén sir dung dét trong laa.

+ Ho gia dinh, ca nhan khéng dugc nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st
dung dat ¢, dat nong nghiép trong khu vuc rimg phong h, trong phan khu bao vé
nghiém ngit, phan khu phyc héi sinh thai thudc rimg dic dung, néu khéng sinh séng
trong khu vuc ring phong hg, rimg dac dung do.

(5.3) biéu kién ho gia dinh, c4 nhan chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung dat: +
HOo gia dinh, c4 nhan dang sinh séng xen k& trong phan khu bao vé nghiém ngat, phan
khu phuc hoi sinh thai thudc rung ddc dung nhung chua co diéu kién chuyén ra khoi
phén khu d¢ thi chi dugc chuyén nhuong, tang cho quyén sir dung dat ¢, dat rimg két
hop san xuat néng nghiép, 1am nghiép, nudi trong thay san cho ho gia dinh, ca nhan
sinh sdng trong phan khu do.

+ Ho gia dinh, ca nhan duoc Nha nuéc giao dit ¢, dit san xuit néng nghiép trong
khu vyc rimg phong ho thi chi dugc chuyén nhuong, ting cho quyén st dung dat o,
dat san xuét ndng nghiép cho ho gia dinh, c4 nhan dang sinh song trong khu virc rimg
phong ho do.




+ HO gia dinh, c4 nhan la dan toc thiéu sb sir dung dat do Nha nuée giao dét theo
chinh sach hd trg cia Nha nude thi duge chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung
dat sau 10 nam, ké tr ngay co quyét dinh giao dat.

(5.4) To chure kinh té, ho gia dinh, c4 nhan dugc nhan chuyen nhuong, nhan gop von,
thué quyén sir dung dat nong nghiép dé thyc hién du 4n dau tu san xudt, kinh doanh
phi ndng nghiép khi co du cac diéu kién sau day:

- Co van ban chap thuan cua co quan nha nude co thAm quyen d6i v6i t6 chire kinh
té nhan chuyén nhuong, nhin goép von, thué quyén st dung dat néng nghiép dé thuc
hién du an;

- Muc dich stir dung ddi véi dién tich dat nhan chuyén nhuong, nhan gép von, thué
quyén st dung dat phai phu hop v6i quy hoach, ké hoach sir dung dat dd duoc co
quan nha nudc c6 thim quyén phé duyét;

- Nguoi duge Nha nude giao dét, cho thué dat dé sir dung vao muc dich phi néng
nghiép tir dat chuyén trong lia nude phai ndp mot khoan tién dé Nha nudc bd sung
dién tich dit chuyén tréng laa nude bi mat hodc tang hiu qua sir dung dat tréng lua.
(5.5) biéu kién chuyén nhuong quyen str dung dat trong thue hién du an dau tu xay
dung kinh doanh nha &; du an dau tu xay dung két cau ha tang dé chuyén nhuong
hoac cho thué.

- Viéc chuyén nhuong quyén st dung dét trong du an dau tu xay dung kinh doanh
nha ¢:

+ Puoc Uy ban nhan dan cap tinh cho phép chu dau tu dy an dau tu xdy dung kinh
doanh nha & dugc chuyén nhuong quyen su dung dat du6i hinh thuc phan 16 sau khi
d3 hoan thanh dau tu xay dung két ciu ha tang va nghia vu tai chinh vé dat dai dua
vao can ct: . Phu hop véi ké hoach sir dung dat hang nam cua cap huyén; . Chu dau
tu dy an phai hoan thanh viéc dau tu xdy dung két cdu ha tang gom cac cong trinh
dich vy, cong trinh ha tang k¥ thuat, ha tang xa hoi theo quy hoach chi tiét xay dung
1/500 da duoc phé duyét; dam bao két nbi vOi hé thong ha téng chung cua khu vuc
trudc khi thuc hién viéc chuyen nhuong quyen su dung dat cho nguoi dan ty xay
dung nha ¢; dam bao cung cép cac dich vu thiét yéu gdm cip dién, cip nudc, thoat
nudc, thu gom rac thai; . Cha dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan
dén dat dai cua dy an gém tién st dung dat, tién thué dat; thué, phi, I¢ phi lién quan
dén dét dai (néu c6); . Chu dau tu dy an xay dung kinh doanh nha ¢ dé ban hoac dé
ban két hop cho thué dugc chuyén nhuong quyén st dung dat dudi hinh thirc phan
16, ban nén tai cac khu vyc khong nam trong dia ban cac quan néi thanh cua cac do
thi loai dic biét; khu vuc ¢ yéu cau cao vé kién tric canh quan, khu vyc trung tam
va xung quanh cac cong trinh la diém nhan kién triic trong d6 thi; mat tién cac tuyén
duong cap khu vuyc trd 1én va cac tuyén duong canh quan chinh trong d6 thi.

+ Viéc chuyén nhuong quyén st dung dét gan véi viéc chuyén nhuong toan bo hoic
mdt phan dy 4n khi chu dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dét
dai ctiia du an gém tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, 1€ phi lién quan dén dat
dai (néu co).

- Nguoi nhan chuyén nhugng quyén st dung dat gan v6i chuyén nhuong mot phan
hoic toan bo dy an déu tu xay dung kinh doanh nha & phai ¢6 nganh nghé kinh doanh
pht hop, phai dap tng céac diéu kién:

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dat theo tién d6 cua dy an dau tu.
Cu thé: C6 von thudc so hiru ciia minh dé thyc hién du an khong thap hon 20% tong
mirc du tu d6i v6i du 4n c6 quy mé sir dung dat dudi 20 héc ta; khong thip hon 15%
téng mirc dau tu d6i v6i du 4n c6 quy mo st dung dat tir 20 héc ta tré 1én; co kha
nang huy dong vén dé thuc hién duy 4n tir céc to chuc tin dung, chi nhanh ngan hang
nudc ngoai va cac td chirc, ca nhan khac.




+ Ky quy theo quy dinh cta phap luat vé dau tu; + Khong vi pham quy dinh cua phap
luat vé dat dai ddi véi truong hop dang sur dung dat do Nha nudc giao dat, cho thué
dat dé thuc hién dy an dau tu khac.

+ Du 4n san xuét, kinh doanh khong sir dung von tir ngan sach nha nude.

- Viée chuyén nhuong quyen su dung dat gan v6i chuyén nhuong toan bd du an dau
tu xay dung két cdu ha ting dé chuyén nhuong hodc cho thué phai dap g cac dleu
kién: Dy an phai xay dung xong cac cong trinh ha ting k¥ thuat trong tmg theo tién
do ghi trong du an da dugc phé duyét.

(5.6) Ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén nhuong quyén str dung dat dé tu xay dung
nha & phai thuc hién viéc xdy dung nha ¢ theo diing gidy phép xay dung, tun thu
quy hoach chi tiét va thiét ké do thi da duoc phé duyét.

(5.7) Té chirc kinh té nhan gop von bang quyén sir dung dét cta hd gia dinh, c4 nhan,
t6 chirc kinh té khac trong cac truong hop sau day:

- Pit ctia to chuc kinh té gop von c6 ngudn goc do duge Nha nudc giao co thu tién
sir dung dét hodc dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi
gian thué, do nhan chuyén nhuong quyen sir dung dat;

- Dat cta ho gia dinh, ca nhan gop von ma khong phai la dat duoc Nha nude cho thué
tra tién thué dat hang nam.

Can cw
phap ly

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh thi hanh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Dét dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phii sira d6i bo sung mot
s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ciia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tur s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong Bo Tai nguyén
va M61 truong quy dinh vé Glay chtng nhan quyén st dung dt, quyén so hiru nha ¢
va tai san khac gan lién v6i dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B truong Bo Tai nguyén
va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo truong Bo Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh chi tiét mot s6 dicu ciia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 ctia Chinh phu;

- Thong tur s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ciia Bo trudng Bo Tai nguyén
va Mbi trudng quy dinh chi tiét Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam
2017 cua Chinh phu sira d6i, bo sung mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat
dat dai va stra d6i, bo sung mot sé diéu cua cac thong tu hudng dan thi hanh Luat
Dit dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HPND ngay 9/12/2021 ctua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An sira d6i, bd sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi df)ng nhan dan tinh Nghé An quy dinh phi tham dinh ho so cip
glay ching nhén quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 1¢ phi
cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha, tai san gan lién v6i dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HPND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cép glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 16 phi cap giay chimg nhén quyén sir dung dit,
quyén s hitu nha, tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Nghé An.




Thi tuc diing ky xac 14p quyén sir dung han ché thira dét lién ké sau khi dwoc

Ten thu cap Gidy chirng nhan lan dau va ding ky thay ddi, cham dit quyén sir dung han
tuc O A, 1shA 1 A
: ché thira dat lién keé
Linh vue | Dit dai (TNMT)
Co quan S T S g S T UL S
thyc hién Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Céach thire
thue hién

Nop hé so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan X4,
phuong, thi tran noi cé dat hodac Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua ciia Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa.

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

a) Nguoi st dung dat ndp ho so tai Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc co quan tlep nhan hd so theo quy dinh cta Uy ban nhan
dan cap tinh hoac dia diém theo nhu cau d6i voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan
dan cap tinh da ban hanh quy che tlep nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két
qua giai quyet thu tuc theo nhu cau vé dia diém. HO gia dinh, c4 nhan, cong dong dan
cu nop. ho so tai Uy ban nhan dan cip xa néu ¢6 nhu cau. Trudng hop nhan hd so
chwa day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay, co quan tiép nhan, xir 1y
hé so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo
quy dinh.

b) Co quan tlep nhan hd so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hod so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so. Truong hop nop
h6 so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
@t ho so, Uy ban nhan dan cap xa phai chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai.
¢) Van phong dang ky dat dai kiém tra, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu
dat dai va thé hién trén Gidy ching nhan néu c¢6 yéu cau.

Thoi han
gidi quyet

Khéng qua 10 lam viéc ngay ké tir ngdy nhan duoc du ho so theo quy dinh.

Dbi v6i cac x4 mién ndi, ving sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hi¢n
duoc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngdy 1€ theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
cta nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xet xu ly d6i voi truong hop sir
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

1. Phi tham dinh hd so cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dat:
+ Xac nhan blen dong trén Gidy ching nhén: 100.000 dong/hd so.

+ Cap doi, cap lai Gidy chirg nhan quyén sir dung dat: 200.000 dong (ddi voi truong
hop cap Gidy ching nhén moi).

2. Béi twong mién nop phi, 1€ phi

a) Mién ndp phi tham dinh hd so cap gidy ching nhan quyén sir dung dat dbi véi cac
truong hop:




- Ho nghéo; ngudi cd cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sd ¢ cac x3 co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan;

- H6 gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chtrng nhan quyén sir
dung dét da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh lap, sap nhap,
dbi tén x4, x6m, khéi, thon, ban va diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir tu thi 3 khoan 1 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dit dai dbi voi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cdp thong tin dat dai lién quan dén thia dét
dang str dung: H ngheo; nguoi c¢6 cong vdi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sé &
cac x4 ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan;

- Toa an nhén dan, Vién kiém sat nhan dan cip tinh, cip huyén co Quyet dinh yéu
cau cung cip tai liéu, chimg cir khi duong su dé ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thép tai liéu, chimg cir ma van khong thé tu minh thu thap duoc.

c) Mlen nop 1€ phi cap glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha, tai
san gan lién voi dat d6i véi cac truong hop:

- H6 nghéo; ngudi ¢ cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sd & cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan;

- Cac truong hop dé duoc cap gidy ching nhén quyen sir dung dat, glay ching nhin
quyen 8O hiru nha ¢ va quyén su dung dat o, gidy ching nhan quyén so hitu nha o,
gidy chimg nhan quyén s¢ hiu cong trinh xdy dung trudc ngay Nghl dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién VoI
dat c6 hiéu luc thi hanh (ngay 10 thang 12 nim 2009) ma c6 nhu ciu cap doi gidy
chung nhén;

- Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan thay d6i sau khi cap Gidy chiing nhan quyén str dung
dét da duoc cép do sa"ip Xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sap nhap, doi
tén x&, xom, khéi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh Nghé
An quy dinh tai s6 thir ty thir 5 khoan 3 Diéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND”,

Lé Phi

- L¢ phi cap gidy ching nhan:

+ Cép Glay ching nhén quyén str dung dét: tai xa thi, tran: 10.000 dong,tai phudng:
20.000 dong (ddi véi cap moi Glay ching nhén);

+ Xac nhén thay d6i sau khi cip Gidy chung nhan (thay doi vé dat): 10.000 dong

Thanh
phan ho so

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sd 09/PK;

2. Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san gan lién voi
dat

3. Hop ddng hodc van ban thoa thuan hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dan vé viée
xéc 1ap hodc thay d6i, chdm dut quyén st dung han ché thura dat lién ké.

4. So d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira ¢it ma nguoi st dung thira dat
lién ké duoc quyén sir dung han ché.

5. P6i voi truong hop thyc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién
v6i dat ma c6 thay doi thong tin vé phap nhan, sé Gidy chimg minh nhan dén, s thé
Cin cudc cong dan, dia chi trén Giay ching nhan da cip thi nguoi sir dung dat ndp
thém cac gidy to sau ddy:

+ Ban sao Gidy chirng minh nhan dan méi hodc Gidy chimg minh quan d6i méi hodc
thé Can cude cong dan moi hodc sé ho khau, giéy to khac chimg minh thay d6i nhan
than d6i voi truong hop thay doi thong tin vé nhan than cua nguoi co tén trén Gidy
chtng nhan; Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu dugc chia sé va két n01 voi dir
lidu ctia cac nganh, cac linh vuc (trong d6 ¢6 linh vyc dat dai) thi co quan tiép nhan




hd so sir dung dit liéu tir co sé dit liéu quéc gia vé dan cu ma khong yéu cau nguoi
ndp hd so phai ndp ban sao Gidy chirng minh nhan dan hodc Gidy chirmg minh quéin
doi1 hodc thé Can cudce cong dan hoac s6 ho khau hodc giéy tor khac dé chirng minh
nhan than.

+ Vin ban clia co quan c¢6 thAm quyén cho phép hoic «cong nhan viéc thay d6i théng
tin phap nhén d6i vai truong hop thay ddi thong tin vé phap nhan cua to chirc da ghi
trén Gidy chtrng nhan.

S6 lwong o
bohdso | 01 0
Y&u cau - R
diéu kién Khong
- Luat Dét dai nam 2013;

Can cwr
phap ly

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh pht Quy dinh thi hanh chi
tiét mot s6 Diéu cua Luat DAt dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sta doi, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B9 truong Bo Tai nguyén
va M61 truong quy dinh vé Glay chtng nhan quyén st dung dt, quyén so hiru nha ¢
va tai san khac gan lién v6i dét;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua B0 truong Bo Tai nguyén
va Mol truong sura d6i, b6 sung mot so didu cta cac Thong tu quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 ciia Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An stra d6i, b6 sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HPND ngay
16/12/2016 cua Hoi d(‘)ng nhan dén tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cip
glay ching nhan quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 1€ phi
cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha, tai san gin lién voi dét
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi d(‘)ng nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi tham dinh ho so cp glay ching nhan quyén st dung dat; phi
khai thac va st dung tai liéu dat dai; 1¢ phi cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha, tai san gan lién v6i dat trén dja ban tinh Nghé An.

Tén thu
tuc

Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

Linh vuc

Pat dai (TNMT)

Co quan
thuc hién

Vin phong diang ky quyén sir dung dat cap huyén




Céach thire
thue hién

Trude khi hét han st dung dat t6i thiéu 1a 06 thang hoac sau khi c6 van ban cua co
quan c6 thim quyén vé viéc diéu chinh du 4n dau tu dbi voi trudng hop diéu chinh
dur 4n dau tu ma c6 thay dbi thoi han hoat dong cua dy an thi ngudi s dung dat nop
hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dén cap xa noi co dat hoic
B phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cap huyén

Péi twong
thuc hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

a) Nguoi str dung dat ¢ nhu cau gia han ndp hd so d& nghi gia han str dung dat tai
Van phong dang ky quyen str dung dat thude Phong Tai nguyén va Moi truong hodc
co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong. HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban
nhan dan cap xa neu ¢6 nhu cau. Truong hop nhén h so chua day du, chua hop 18
thi trong thoi gian tdi da 03 ngay, co quan tiép nhéan, xu 1y hd so phai thong bao va
huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.
b) Co quan tiép nhén hd so ghi day du thong tin vao S tiép nhan ho so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi nop ho so. Truong hop nop
ho so tai Uy ban nhan dan cap xd thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
du ho so, Uy ban nhan dan cap x phai chuyén ho so dén Vian phong dang ky quyen
su dung dat.
¢) Vin phong ding ky quyén st dung dat chuyén hd so cho co quan tai nguyén va
moi truong.
d) Co quan tai nguyén va moi truong c6 trach nhiém thim dinh nhu céu sir dung dat;
truong hop du diéu kién duoc gia han thi giao Van phong dang ky quyén st dung dat
gui thong tin dia chinh cho co quan thué de xac dinh nghia vu tai chinh; trinh Uy ban
nhan déan ciing cap quyet dinh gia han quyén sir dung dat; ky hop dong thué dat dbi
v6i truong hop thué dat; chuyén ho so cho Vin phong ding ky quyén sir dung déat dé
thuc hién dang ky.
@) Nguoi st dung dat ndp Gidy ching nhan da cap, chimg tir da thyre hién xong nghia
vu tai chinh ddi véi trudng hop duoc gia han st dung dat cho co quan tai nguyén va
mdi truong;
e) Van phong dang ky quyén str dung dat co trach nhiém xac nhan gia han sir dung
dat vao Gidy ching nhén da cap; trao Giay chimg nhan cho nguoi dugc cap hodc gt
Uy ban nhan dén cap x3 dé trao d6i véi truong hop ndp hd so tai cap xa.

g) PBéi voi nhitng trudng hop khong du didu kién dugc gia han sir dung dét thi co
quan tai nguyén va moi truong thong bao cho ngudi sir dung dat va 1am thu tuc thu
hoi dat theo quy dinh.

Thoi han
gidi quyet

Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

Dbi v6i cac x4 mién ndi, ving sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hi¢n
duoc tang thém 10 ngay.

Phi

- Phi thim dinh hd so cép gidy chimg nhan quyén s dung dat:
Xéc nhan bién dong trén gidy ching nhan: 100.000 dong.

- Lé phi cip Gidy ching nhén:

+ Xac nhén thay d6i sau khi cdp gidy ching nhén (thay doi vé dat) 10.000 dong.

- H6 ngheo; nguoi co cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sb o cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan duge mién phi tham dinh, 1& phi cap glay.




L¢é Phi Khoéng
1. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb 09/DK;
Thanh 2. Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san gin lién voi

phén ho so

dat
3. Chimng tir da thuc hién xong nghia vu tai chinh (néu co).

S6 lwong o
bohdso | 01 D0

A - Trude khi hét han sir dung dit tdi thiéu 13 06 thang.
Yéu cau - 2

di€u kién

- Sau khi ¢6 van ban cua co quan c6 tham quyén vé viéc diéu chinh dy 4n dau tu doi
véi truong hop dicu chinh dy 4n dau tu ma c6 thay doi thoi han hoat dong cua du an.

- Luat Dat dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 sira doi, b6 sung mot sé Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B$ Tai nguyén va M6i

Can ctr truong quy dinh vé glay chting nhan quyén stir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai

phép ly san khac gan lién véi dat;
- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 quy dinh chi tiét Nghi dinh sO
01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sua d6i, bd sung mot s6 nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia cac thong
tu hudng dan thi hanh Luat dat dai;
- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 ctia Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cép glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sir dung tai li¢u dat dai; 18 phi cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha, tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Nghé An.

Tén thi Thi tuc Xa4c nhan t1ep tuc sir dung dat néng nghi¢p cua h gia dinh, ca nhan khi

tuc hét han sir dung dat d6i véi trudong hop c6 nhu cau
Linh vue | Dt dai (TNMT)
tiggﬁ%?} Vin phong diang ky quyén sir dung dat cap huyén

Céch thire

Nop ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat

thwe hién | hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cip huyén
boi tu’?’ilg Tb chirc hodc ca nhan
thwe hién
Trinh tw | a) HO gia dinh, c4 nhan c6 nhu cﬁg xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép nop
thuwc hién | ho so tai Van phong dang ky quyén stir dung dat thuoc Phong Tai nguyén va Moi




truong hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho trye thuge Trung wong. Ho gia dinh, cd nhén, cong dong dan cu ndp ho so tai
Uy ban nhén déan cap xi néu c6 nhu cau. Truong hop nhén hd so chua day du, chua
hop 1€ thi trong thoi gian t6i da 03 ngay, co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong
bao va hudng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhén hd so ghi ddy du thong tin vao S tiép nhan ho so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho nguoi ndp hd so. Truong hop ndp
hd so tai Vian phong dang ky quyén sir dung dat thi Van phong ding ky quyén sir
dung dat chuyén ho S0 Uy ban nhan dan cap xd noi co dat.

¢) Uy ban nhan dan cip x4 noi co dat kiém tra hd so, xac nhin ho gia dinh, c4 nhan
dang truc tiép str dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua co quyét dinh thu hoi
dat clia co' quan nha nudce co thim quyén va chuyén ho so dén Vin phong dang ky
quyén sir dung dat;

d) Van phong dang ky quyén st dung dét kiém tra hd so; xac nhan thoi han duoc tlep
tuc str dung dét theo thoi han quy dinh cta Luat Dét dai vao Giy ching nhén da cap;
chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai va trao Glay chung nhan
cho nguoi s dung dat hodc giri Uy ban nhéan dan cép xa dé trao d6i véi truong hop
nop ho so tai cap xa.

Khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Thoi han | Di voi cac xa mién nii, ving sdu, vung Xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho
giai quyet | khan, vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
duoc tang thém 10 ngay.
Phi - Phi thém dinh ho so cap Gidy ching nhén quyén sir dung dat: Xac nhan bién dong
trén Giay chiing nhan: 100.000 dong.
- L& phi cap Gidy ching nhan:
R + Xéc nhan thay d6i sau khi cdp Gidy chimg nhan (thay do6i vé dat) 10.000 dong
Lé Phi
- HO ngheo; nguoi ¢6 cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu s & cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan duge mién phi tham dinh, 18 phi cap glay.
Thanh | - Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK;
phan ho so | - Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién véi dat
S6 lwong R
bohoso | O 20
YU €U - | gy b4 han sir dung dt.

dieu kién

Can cw
phap ly

- Luat D4t dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat bit dai;

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 sira d6i, bo sung mot sb Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dt dai;

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B6 Tai nguyén va MOi
truong quy dinh vé ho so dia chinh;




- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé& Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gin lién voi dt;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B6 Tai chinh huéng dan vé phi
va 1é phi thudc tham quyén ctuia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung
uong;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 quy dinh chi tiét Nghi dinh sd
01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sua dbi, bd sung mot s6 nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac thong
tu huéng dan thi hanh Luat dat dai;

- Nghi quyét s6 47/2016/ 'NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Ngh¢ An quy dinh phi thdm dinh ho so cip gidy chimg nhan Gidy ching nhan Glay
chu:ng nhan quyén sir dung dat; phi khai thac va str dung tai liéu dat dai; 16 phi cap
gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha, tai san gin lién v6i dat trén
dia ban tinh Ngh¢ An.

Tén thi Thu tuc cap déi Gidy chirng nhén quyén sir dung dat quyén sé hiru nha & va tai
tuc san Khac gan lién véi dat
Linh vue | Dt dai (TNMT)
Co quan | Vin phong dang ky quyén str dung dat cip huyén
thuwe hién

Cach thire
thuc hién

Nop hod so tai B¢ phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan cAp x3 noi co dat
hodc B phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan déan cép huyén.

Péi twong
thuc hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

a) Nguoi str dung dat nop hd so tai Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén
hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh. HO gia
dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cip xa néu c6 nhu
cau. Trudng hop nhan ho so chua ddy du, chwa hop 16 thi trong thoi gian tdi da 03
ngdy, co quan tiép nhan, xir 1y ho so phai théng bao va huéng din ngudi ndp hd so
bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan h so ¢6 trach nhiém ghi day du thong tin vao SO tiép nhan hd
so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so;
chuyén hd so t6i Van phong dang ky quyén str dung dit cap huyén.

¢) Van phong dang ky quyén sir dung dat co trach nhiém:

- Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi Ve 1y do cép do6i Gidy ching nhén;

- Lap hd so trinh co quan c6 thim quyén cap Glay chting nhan quyén st dung dat,

quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat;

- Cép nhat, chinh ly hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

d) Van phong dang ky quyén st dung dat trao Gidy chtng nhéan cho nguoi dugc cap
hoic giri Uy ban nhén dan cap xa dé trao ddi voi trudong hop ndp hd so tai cap xa.

Truong hgp cap dbi Glay ching nhén sau do dac 1ap ban d6 dia chinh ma G1ay chung
nhan di cap dang thé chp tai t6 chirc tin dung thi Van phong dang ky quyén st dung
dat co trach nhiém thong bao danh sach cac truong hop 1am thi tuc cip d6i Gidy




chtng nhan cho t6 chirc tin dung noi nhan thé chip quyén sir dung dét, tai san gin
lién v6i dat; xac nhan viée dang ky thé chip vao Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dét sau khi duoc co quan co
thim quyén ky cap doi. Viéc trao Glay chirmg nhén quyén sir dung dit, quyén s hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat méi cap ddi duge thuc hién dong thoi gilra ba
bén gdm Vin phong dang ky quyén sir dung dét, ngudi sir dung dat va td chirc tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi st dung dit ky, nhan Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién v6i dat méi tir Van phong dang ky quyén sir dung dét dé
trao cho to chirc tin dung noi dang nhén thé chap;

- T6 chtre tin dung c6 trach nhiém trao Gidy chimg nhén cii dang thé chap cho Vin
phong diang ky quyén st dung dat dé quan 1y.

Thoi han
gidi quyet

Khang quéa 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1&. Truong hop cap doi dong
loat cho nhiéu nguoi su dung dat do do vé lai ban d6 la khong qua 50 ngay.

Dbi voi cac xd mién ndi, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho
khin, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyuc hién
duogc tang thém 10 ngay.

Phi

- Phi thdm dinh ho Yy cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat:
+ Cép doi, cap lai gidy chimg nhan quyén st dung dat: 200.000 dong;
+ Xéc nhan bién dong trén Gidy chimg nhan: 100.000 dong.

Lé Phi

- L¢ phi cap Gidy chimg nhén:

+ Cap Glay chirmg nhan quyén sir dung dat: Gidy ching nhan quyén sir dung dat:
10.000 dong (x4, thi tran) 20.000 dong (phuong);

+ Gidy chirng nhan quyén s¢ hiru nha hodc tai san khac gin lién vai dat: 25.000 dong
(x4, thi tran), 40.000 dong (phuong);

+ Gidy ching nhén quyén st dung dat va quyén sé hitu nha hodc quyén sir dung dit
va tai san gin lién véi dat 25.000 dong (xa, thi tran), 60.000 dong (phuong);

+ Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyen s& hitu nha va tai san san lién véi dat:
50.000 dong (xa, thi tran), 100.000 dong (phuong);
+ Xéc nhén thay d6i sau khi cdp Gidy ching nhan (thay d6i vé dat) 10.000 dong.

- HO ngheo; nguoi ¢6 cong voi cach mang; ddng bao dan toc thiéu s & cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan duge mién phi tham dinh, 18 phi cap glay.

Thanh
phan ho so

- Pon d& nghi cap doi Glay ching nhan theo Mau s6 10/DK;

- Gidy chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ 0 va tai san gan lién voi dat
- Ban sao hop dong thé chap quyén su dung dat, tai san gan lién voi dat thay cho ban
gbc Gidy ching nhan da cap dbi voi truong hop cap d01 Gidy ching nhén sau khi do
dac 1ap ban do dia chinh ma Gidy chimg nhan da cdp dang thé chip tai to chirc tin
dung.

S6 lwgng
bo ho so

01bo




Yéu cau -
didu ki¢n

Viéc cép d6i Gidy chimg nhan, Gidy ching nhin quyén so hitu nha &, Gidy chimng
nhan quyén s hitu cong trinh x4y dung di cip duogc thuc hién trong cac truong hop
Sau:

- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau doi Gidy chimg nhan quyen s¢ hitu nha ¢, G1ay
chtng nhan quyén s hitu cong trinh xay dung hodc cac loai Gidy ching nhén da cap
trude ngay 10 thang 12 nam 2009 sang loai Glay chimg nhan quyén sir dung dat,
quyen s& hiru nha ¢ va tai san khac gan hen véi dat;

- Gidy chimg nhan, Gidy ching nhin quyén s& hitu nha &, Gidy ching nhin quyén
sO hitu cong trinh xay dung da cép bi 6, nhoe, rach, hu hong;

- Do do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dat;

- Truong hop quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat 1a tai san
chung cua vo va chong ma Glay chimg nhén da cap chi ghi ho, tén ctua vo hoac cua
chdng, nay c6 yéu cau cap d6i Gidy chimg nhan dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong.

- Luat it dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luéat Dat dai;

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 sira d6i, bd sung mot sé Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dt dai;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua BO Tai nguyén va Moi

C;; cllf truong quy dinh vé Giéy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
PRAPY" | san khic gén lién véi da; o
- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctua Bg Tai chinh huéng dan vé phi
va 1€ phi thudc tham quyén cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc trung
uong;
- Quyét dinh so 16/2018/QD-UBND ngay 03/4/2018 cua Uy ban nhan dan tinh Ngh¢
An quy dinh Ve viée cap giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va
tai san khac gin lgen vé6i dat cho ho gia dinh, ca nhan dang st dung dét ¢ va dat vuon,
ao gan lién voi dat ¢ trén dia ban tinh Nghé An.
Tén thi Cap Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyen s6 hiru nha ¢ va tai san khac
tuc gin lién véi dat cho ngudi di ding ky quyén sir dung dat 1an diu
Linh vue | Dt dai (TNMT)
Co quan T UL S
thye hién Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Véan phong dang ky dat dai
Céch thire | Nop tai Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy
thwe hién | ban nhan dan cap huyén
boi tu’(:)’llg Té chic hodc ca nhan
thwe hién
R 1) Nguoi d& nghi cép gidy ching nhan ndp hd so tai Van phong dang ky dat dai hoac
Trinh tw
thue hién Chi nhanh Van phong dang ky dat dai hodc co quan t1ep nhan ho so theo quy dinh

ctia Uy ban nhan dan cép tinh hodc dia diém theo nhu cau ddi voi nhimg dja phuong




ma Uy ban nhan dan cip tinh dé ban hanh quy che tlep nhan, luan chuyén ho so, giai

quyét va tra két qua giai quyet thii tuc theo nhu cau vé dia dlem H0 gia dinh, ca nhan,

cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cip xi neu ¢ nhu cau. Truong hop

nhan ho so chua day di, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay, co quan tiép

nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh

hd SO theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so cd trach nhiém ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hd

so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi nop hd so.

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan

cap x4 thi Uy ban nhan dan cap xa thuc hién:

* Trudng hop co dé nghi chimg nhén tai san gin lién v6i dat: Kiém tra ho so; xac

nhan hién trang tai san gan lién voi dit so v6i ndi dung ké khai dang ky; xac nhan

tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san d6i voi truong hop khong co gidy to vé

quyén s& hiru tai san theo quy dinh; x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay

khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su phu hop vo1 quy hoach duge

duyét d01 v6inha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan so dd nha ¢ ¢ hodc cong trinh xay

dung néu chua ¢ xac nhan cua to chirc c6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung

hoic hoat dong do dac ban dd; giri hd so dén Van phong dang ky dat dai.

* TrLrO'ng hop khong dé nghi ching nhén quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat thi

giri hd so dén Vin phong ding ky dat dai.

- Trudng hop ndp hd so tai Vin phong dang ky dat dai thi Vin phong dang ky dat

dai thyc hién cac cong vi¢c nhu sau:

+ Gri h6 so dén Uy ban nhan dan cép xa dé lay ¥ kién x4c nhan d6i v6i truong hop

ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu c6 dé nghi chimg nhén tai san gin lién v6i

dat.

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién v&i dat d6i véi to chue trong nude, co sd

ton gido, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nude

ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhéan cia to chire ¢6 tu cach

phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu 13y ¥ kién co quan quan ly nha nuéc ddi vai loai tai san dang ky dbi voi

truong hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khong o gidy to hodc hién trang tai

san c6 thay d6i so vé6i gidy to theo quy dinh.

(3) Co quan quan ly nha nuéce d6i voi tai san gin lién voi dét c6 trach nhiém tra 10

bang vin ban cho Vin phong ding ky dét dai trong thoi han khong qua 5 ngay lam

viéc.

(4) Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viéc nhu sau:

- Cap nhat thong tin vao hd so dja chinh, co sd dit liéu dat dai (néu co);

- Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai

chinh (trir truong hop khong thude dbi tugng phai nop nghia vu tai chinh hogc dugc

ghi ng theo quy dinh cua phap luat); chuan bi hd so dé co quan tai nguyén va moi

truong trinh ky cap Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai
san khac gan lién v6i dat; cap nhat bd sung viée cip Gidy chimg nhan vao ho so dia

chinh, co s& dit liéu dat dai;

+ Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai

chinh (trir truong hop khong thude dbi tugng phai nop nghia vu tai chinh hogc dugc

ghi no theo quy dinh cua phap luat); chuan bi h so dé co quan tai nguyén va moi

truong trinh ky cip Gidy chimg nhan.

(5) Co quan tai nguyén va moi trudng thuc hién cac cong viée sau: - Kiém tra hd so

va trinh co quan ¢ tham quyén cép Gidy ching nhan.

- Chuyén ho so di giai quyét cho Vin phong dang ky dat dai.

(6) Van phong dang ky dt dai:




- Cap nhat bd sung viéc cép Giéy chirng nhan vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai;

- Trao Gidy chung nhan cho ngudi dugc cAp da ndp ching tir hoan thanh nghia vu
tai chinh (hodc di ky hop dong thué dit hodc duoc mién nghia vu tai chinh lién quan
dén tha tuc hanh chinh) hodc gui Gidy chtmg nhan cho Uy ban nhan déan cép xa dé
trao cho nguoi dugc cap dbi voi truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
nop hd so tai cép xa.

- Xac nhén vao ban chinh gidy to viée dd cap Gidy ching nhén theo quy dinh.

(7) Nguoi dugc cap Gidy ching nhan nhan lai ban chinh gidy to da duoc xac nhan
cap Gidy chimg nhan va Gidy ching nhan.

Thoi han
gidi quyét

Khong qua 28 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc du ho so theo quy dinh theo quy
dinh.

Ddi véi cac x3 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc
hién dugc tang thém 10 ngay

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x3, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi voi truong hop sir
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

- Phi tbém dinh hd S0 cap Giéy chimg nhén quyén st dyng dat:
+ Cap Giay chung nhan quyén str dung dat 1an dau: 230.000 dong.

Lé Phi

- Lé phi cap gidy chimg nhén:

+ Cép Gidy chimg nhan quyén str dung dat: tai x4 thi, trin: 10.000 dong,tai phuong:
20.000 dong;

+ Glay chimg nhan quyén sé hitu nha hoic tai san khac gan lién v6i dat: tai xa thi,
tran: 25.000 dong, tai phuong: 40.000 dong;

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat va quyén s hiru nha hodc quyén sir dung dat
va tai san gan lién voi dat tai x4 thi, tran: 25.000 dong, tai phuong: 60.000 dong;

+ Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha va tai san gan lién voi dat:
tai x4 thi, tran: 50.000 d@)ng, tai phuong: 100.000 d@)ng.

2. P6i tugng mién ndp phi, 1& phi

a) Mién ndp phi tham dinh hd so cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat dbi véi cac
truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong véi cach mang; dong bao dan toc thiéu sd & cac xi ¢
diéu kién kinh té - xa hoi dic bi¢t kho khin;

- Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat da dugc cap do sap xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sap nhap,
d6i tén x4, xom, khoi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir ty thir 3 khoan 1 Piéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai ddi véi cac truong hop:

- H gia dinh, c4 nhéan c6 nhu cau cung cap thong tin dat dai lién quan dén thira dét
dang sur dung: HO ngheo; nguoi co cong voi cach mang; ddng bao dan tdc thiéu s6 &
cac xa c6 didu kién kinh té - x hoi dic biét kho khan;

- Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan cap tinh, cip huyén co Quyet dinh yéu
cau cung cap tai liéu, ching cr khi duong su dé ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thap tai liéu, ching cr ma van khong thé tu minh thu thap duoc.




¢) Mién ndp 1& phi cdp gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu nha, tai
san gan lién v6i dat doi voi cac truong hop:

- Ho nghéo; ngudi cé cong voi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khin;

- Cac truong hop dé duoc cép gidy chung nhén quyén str dung dat, giéy chirng nhan
quyen 8O hiru nha ¢ va quyén su dung dat &, gidy chimg nhan quyén sé hitu nha &,
gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dyng trudc ngay Nghi dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cip
gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat c6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nam 2009) ma cé nhu cau cap doi gidy
ching nhan;

- Ho gia dinh, c4 nhan x4c nhan thay d6i sau khi cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat da duoc cp do sip xép cac don vi hanh chinh cdp x4, thanh 1ap, sap nhap, d6i
tén x4, xom, khéi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh Nghé
An quy dinh tai s6 thu tu thr 5 khoan 3 Diéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/N Q-HBbND”.

Thanh
phan ho so

* Chimg nhan quyén sir dung dat:

1. Pon dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu nha & va tai
san khac gin lién voi dat theo Mau s6 04/DK;

c2. Chirng nhan quyen str dung dat, quyén sO hitu tai san gan llen v6i dat 13 nha o
(1) bon dang ky, cap Glay chimg nhan quyen sir dung dét, quyén so hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat theo Mau s0 04/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyen s6 hiru nha ¢ (ban sao gidy to di c6 cong ching
hodc chimg thue hodc ban sao giay to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hod
so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

(2.1) HO gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Giy phép xdy dung nha ¢ hodc gidy phép xay dung nha & co thoi han d6i voi
trudng hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.
Truong hop nha ¢ déa xay dung khong dung voi glay phép xdy dung dugc cap thi
phai c6 ¥ kién bang vin ban cta co ‘quan co tham quyén cip phep xay dung xac nhan
dién tich xay dung khong diing gidy phép khong anh huéng dén an toan cong trinh
va nay phu hop véi quy hoach xay dung di dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;
- Hop dong mua ban nha ¢ thudc s hitu nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh sd
61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy to vé thanh 1y, hod gia nha & thudc s hitu nha nude tir trudce ngay 05 thang
7nam 1994;

- Glay to Ve giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé s¢ hitu nha ¢ do co quan c6 thim quyén cip qua cac thoi ky ma nha dat
d6 khong thude dién Nha nude xac 1ap s hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét
s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 ctia Qudc hoi khoa XI vé nha dit do
Nha nuée da quan 1y, bd tri sir dung trong qua trinh thyc hién cac chinh sach vé quan
1y nha dét va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 ndm 1991,
Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban
Thuong vu Quéc hdi quy dinh viée giai quyét doi voi mot sb truong hop cu thé vé
nha dat trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai
tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thdng 7 nam 1991;

- Gidy to vé mua ban hodc nhan ting cho hodc d6i hodc nhan thira ké nha ¢ da c6
chimg nhén cua cong ching hodc chimg thuc cua Uy ban nhéan dan cap c6 thim
quyén theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngdy 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich do




theo quy dinh cta phap luat vé nha &. Truong hop nha ¢ do mua ctia doanh nghiép
dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop ddng mua ban nha & do hai bén ky két;

- Ban an hodc quyét dinh cta Toa an nhan dén hoac gidy to clia co quan nha nude co
thim quyén giai quyét duoc quyén so hiru nha 6 dé co hiéu luc phap luét;

- Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén s hitu nha & c6 mot trong nhimg
gidy to quy dinh ma trén gidy to' do ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy
t& v& mua ban, nhan ting cho, dbi, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam
2006 c6 chit ky ciia cac bén co6 lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan cip xi xac
nhan; truong hop nha & do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & trude ngay
01 thang 7 nam 2006 ma khong cé giéy t& vé viée dd mua ban, nhan tang cho, déi,
nhan thira ké nha & c¢6 chir ky cta cac bén c6 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan
dan cép x4 xac nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & do.
Trudng hop nguoi dé nghi ching nhan quyén so hiru nha & c6 mot trong nhiing gidy
to' theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop véi glay to do thi phan nha ¢
khong phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cép xi x4c nhan vé nha ¢
khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha 6 xay dung truée ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nude khong c6 mot trong nhirng glay to Ve quyén sé hitu
nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cép xi vé nha ¢ da hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc xay dung trudc khi cd quy
hoach str dung dét, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach d6i v6i trudng
hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi,

quy hoach diém dan cu néng thon theo quy dinh cta phap luat. Truong hop nha ¢
hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 tro vé sau thi phai c6 gidy to
xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa vé nha 6 khong thuge truong hop phai xin gidy
phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung
trude ngay 01 thang 7 ndgm 2006; truong hop nha ¢ thude ddi tugng phai xin phép
Xay dung ma khong xin phép thi phai c¢6 gidy to cua co quan quan ly vé xay dung
cap huyén chap thuan cho ton tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai s¢ hitu nha ¢ tai Viét Nam phai c6 cac
gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hodc nhén ting cho hozc nhan thira ké nha ¢ hodc dugc so hitu
nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luét vé nha &;

- Mot trong cac gidy to ctia bén chuyén quyén.

(2.3) T4 chirc trong nudce, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thyc hién du an dau
tu, tO chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai phai co gidy to theo quy dinh sau:

- Truong hop dau tu xay dyng nha ¢ dé kinh doanh thi phai c6 mét trong nhiing glay
to vé du an phat trlen nha & dé kinh doanh (quyét dinh phé duyét du an hoac quyét
dinh dau tu hodc gidy phép dau tu hodc gidy chimg nhan dau tu);

- Truong hop mua, nhén tang cho, nhan thira ké nha & hodc duge s& hitu nha & thong
qua hinh thirc khac theo quy dinh ciia phéap luat thi phai c6 gidy to vé giao dich d6
theo quy dinh cta phap luat vé nha ¢;

- Truong hop nha & da xdy dung khong phii hop véi gidy to thi phai co ¥ kién bang
vin ban ctia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy to khong anh huong dén an toan cong trinh va nay pht hop v6i quy
hoach xay dung da dugc co quan co tham quyén phé duyét (neu c0)..

- So d6 nha ¢, cong trinh xay dung (trir truong hop trong gidy to vé quyén so hiru
nha & di c6 so dd phu hop v6i hién trang nha 6);

- Chung tir thyre hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dit dai, tai san gin lién v6i dat (néu co).




c3. Chimg nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat 1a cong
trinh xay dung:

(1) Bon dang ky, cap Glay ching nhan quyen str dung dét, quyén s hiru nha ¢ va
tai san khac gin lién Vol dat theo Mau s0 04a/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu cong trinh xay dung (ban sao gidy to da
c6 cong chimg hodc chimg thyc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can
bd tlep nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh): hd
so thiét ké xay dung cua cong trinh ddi véi trudng hop ching nhan quyén sé hiru
cong trinh trén dat néng nghiép.

(2.1) H gia dinh, ca nhan trong nudc, cong ddng dan cu phai c6 mot trong cac loai
glay to sau:

- Gidy phép x4y dung cong trinh hoic gidy phép xay dung cong trinh co thot han d6i
voi truong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh cua phap luét vé xdy dung.

Truong hop cong trinh da xay dung khong ding voi glay phép x@y dung duoc cap
thi phai c6 y kién bang vin ban cua co quan co tham quyén cép phép xay dung xac
nhan dién tich x4y dung khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong
trinh va nay phut hop vé6i quy hoach xay dung di duoc co quan c6 thim quyén phé
duyét;

- Gidy to vé s6 hitu cong trinh xay dung do co quan c6 thim quyén cap qua céc thoi
ky, trir truong hop Nha nude da quan 1y, bd tri str dung;

- Gidy t& mua ban hodc tang cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh ctia
phap luét da dugc cong ching hodc chimg thue theo quy dinh;

- Glay to ctia Toa an nhan dan hodc co quan nha nude ¢ tham quyén giai quyét duoc
quyén s¢ hitu cong trinh xay dyng da c6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung c6 mot
trong nhiing giy to quy dinh tai cic Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén gidy to d6
ghi tén nguoi khac thi phai c6 mdt trong cac giéy td mua ban, tang cho, doi, thira ké
cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chit ky cua cac bén co lién
quan va dugc Uy ban nhan dan tir cép xa tr¢ 1én xac nhan; truong hop mua, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma
khong co giéy to vé viée dd mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké c6 chit ky cta
cac bén co lién quan thi phai duoc Uy ban nhén dan cap x4 x4c nhan vao don dé nghi
cap Glay ching nhén quyén su dung dat, quyen so hitu nha & va tai san khéac gin lién
v6i dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, (101 nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén s¢ hitu céng trinh c6 mot trong nhimg
gidy to ve quyén so hiru cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop voi giay
to d6 hodc thi phan cong trinh khong phut hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan
cap x4 x4c nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trude ngay 01 thang 7 nim 2004
va cong trinh duge xay dung trude khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi trudng hop xdy dung sau khi c6 quy
hoach sir dung dat, quy hoach xay dung. Truong hop chu s hitu cong trinh khong
ddng thoi 1a nguoi st dung dat thi chu s hitu cong trinh ndp thém vin ban chap
thuén cta nguoi st dung dat dong y cho xdy dung cong trinh da duoc cong ching
hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luét va ban sao gidy to vé quyén str dung
dat theo quy dinh cta phép luat vé dat dai.

- Truong hop ca nhan trong nude khong co6 mot trong nhirng gidy td vé quyén sé hiru
cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cip x4 x4c nhan cong trinh di hoan thanh
xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudce khi co
quy hoach sir dung dat, quy hoach xiy dung hodc phai phu hop quy hoach dbi voi
truong hop xdy dung sau khi c6 quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung. Trudng
hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai co gidy to xac nhan




ciia Uy ban nhan dan cdp xi vé cong trinh xay dung khong thudc truong hop phai
xin gidy phép xdy dung va dap g diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop xay dung
truge ngay 01/7/2004; trudng hop cong trinh thude dbi tuong phai xin phép xay dung
ma khong xin phép thi phai ¢ gidy to cua co quan quan ly vé xay dung cap huyén
chap thuan cho ton tai cong trinh do.

(2.2) T6 chire trong nudc, co sd ton gido, to chirc nuwdc ngoai, ci nhan nudc ngoai,
ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai c6 gidy to theo quy dinh sau:

- Truong hop tao 1ap cong trinh xay dung théng qua dau tu xay dung méi theo quy
dinh cua phap luat thi phai c6 quyét dinh phé duyét dy an hodc quyét dinh dau tu du
an hodc gidy phép dau tu hodc giéy ching nhén dﬁu tu hodc gidy phép xay dung do
co quan nha nudce co thAm quyén cap va gidy t& vé quyén str dung dét theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai hodc hop dong thué dat véi nguoi s dung dat c6 muc dich
str dung dat pht hop voi muc dich xdy dung cong trinh;

- Truong hop tao 1ap cong trinh x4y dung bang mot trong cac hinh thirc mua ban,
nhén ting cho, ddi, nhan thira ké hodc hinh thirc khéc theo quy dinh cua phép luat thi
phai ¢ van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat;

- Truong hop khong c6 mot trong nhiing gidy to néu trén day thi phai dugc co quan
quan 1y vé xay dung cap tinh xac nhén cong trinh xay dung ton tai trudc khi ¢ quy
hoach xay dung ma nay van phu hop vé6i quy hoach xay dung di duoc co quan nha
nude c¢6 tham quyén phé duyét;

- Truong hop cong trinh da xay dung khong phu hop voi gidy to vé quyen s¢ hiru
cong trinh néu trén day thi phan dién tich cong trinh khong phu hop véi gidy to phai
duoc co quan co tham quyén cép phép xay dung kiém tra, xac nhan dién tich xay
dung khong dang gidy to khong anh huong dén an toan cong trinh va phu hop voi
quy hoach xay dung dd duoc co quan c6 thim quyén phé duyét.

c4. Chirng nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat rimg san
xuét 1a rimg trong:

(1) Bon dang ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién Vol dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu rimg san xuat 1a rimg trong (ban sao gidy
t6' dd c6 cong ching hodc chung thyc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra doi chleu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy ching nhan hodc mét trong cac gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién v6i dat néu trén dady ma trong do xac dinh Nha nudc giao dat, cho
thué dat, cong nhén quyén sir dung dat de trong ring san xuét;

- Gidy tO vé giao rimg san xuat 1a rimg trong;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hodc thtra ké ddi voi rung
san xudt 1a ring trong da dugc cong chimg hoic ching thuc theo quy dinh cua phap
luat;

- Ban an, quyet dinh cua Toa an nhan dan hoac glay to cua co quan nha nude co tham
quyén giai quyét dugc quyén sé hitu rimg san xuét 13 rimg trong da c6 hiéu luc phap
ludt;

- Truong hop h¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong c6 gidy to vé quyén s
hitu rirng ma da trong rimg san xuét bang von cua minh thi phai dugc Van phong
dang ky dét dai xac nhan c6 du diéu kién duoc cong nhan quyén st dung dat theo
quy dinh cua phap luat dat dai;

- Bdi véi t6 chue trong nudce thue hién dy an trong rimg san xuit bang ngudn vén
khong c6 nguon goc tr ngan sach nha nude thi phai co quyét dinh phé duyét du an
hodc quyét dinh dau tu du an hoéc gidy chimg nhan dau tu dé trong rimg san xudt
theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;




- B6i v6i doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai thyuc hién dy an tréng ring san xudt thi _phai ¢6 quyét dinh phé duyét du an
hoac quyét dinh dau tu dy an hodc gidy phép dau tu hodc gidy chimg nhén dau tu dé
tréng rimg san xut theo quy dinh cta phap lut vé dau tu;

¢5. Chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat 1a cay lau
nam:

(1) Bon dang ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dét, quyén s hiru nha ¢ va
tai san khac gin lién Vol dat theo Mau s0 04/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén s hiru cay lau nam (ban sao gidy to di c6 cong
chimg hodc ching thyuc hodc ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhén ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chimg nhan hodc mdt trong cac gidy to vé& quyén sir dung dit néu tai Khoan 2
trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudce giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén su
dung dat dé trong cay lau nam phu hop v6i muc dich s dung dat ghi trén gidy to do;
- Hop d6ng hodc vin ban vé viéc mua ban hodc ting cho hodc thira ké d6i voi cay
lau nam da dugc cong ching hodc chimg thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyet dinh cta Toa an nhan dan hoac gidy to ctia co quan nha nudc c6 tham
quyén giai quyét dugc quyén so hiru cdy lau nam di 6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
hitu cdy 1au nim néu trén ddy thi phai dugc Van phong dang ky dat dai xac nhan co
du diéu kién duoc cong nhén quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat dét dai;
- P6i v6i to chirc trong nude thi phai ¢6 quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh
dau tu du an hodc gidy ching nhén dau tu hodc gidy phép dau tu dé trong cay lau
nam theo quy dinh ciia phép luat vé dau tu.

S6 lwong A
bohdso | 01O
Yéu cu - D01 vo1 truong hop ching nhén quyén sé hitu rimg san xuét 1a rimg trong thi vbn dé

di€u kién

trong rimg, tién da tra cho viéc nhén chuyén nhuong rung hodc tién ndp cho Nha
nude khi duoc giao rimg c6 thu tién khong c6 ngudn gdc tir ngén sach nha nude.

Can cw

phap ly

- Luat Bt dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi Quy dinh thi hanh chi
tiét mot sb Diéu ctia Luat it dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND- CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra d6i bo sung mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 cua Chinh phu sira d6i, bd sung
mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh ve Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tur s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo truong Bo Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh vé hd so dja chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ciia B truong Bo Tai nguyén
va Méi truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phu;

- Thong tu s 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim
2017 ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat




Dé}t dai va stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat
bat dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cua Hoi ddéng nhan dan tinh
Nghé An sira d6i, bd sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Nghé An quy dinh phi thdm dinh hd so cip
glay ching nhén quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liu dat dai; 1¢ phi
cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha, tai san gin lién voi dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HPND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cép glay ching nhén quyén s dung dat; phi
khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 16 phi cap gidy chung nhén quyén sir dung dit,
quyén s& hiru nha, tai san gin lién voi dét trén dia ban tinh Nghé An.

DPing ky, cap Glay chirng nhin quyen st dung dat quyen $6' hiru nha & va tai

Ten thu san kKhac gin lién véi dit 1an diu d6i véi tai san gin lién véi dat ma chi sé hiru
tuc
: khong dong thoi 14 nguoi sir dung dat
Linh vue | Dét dai (TNMT)
Co quan | Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién
, , Nop hd so tryc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan xa,
Céch thire \ .oz Y . Ty LA A A a1 A : . A
<A phuong, thi tran noi c6 dat hoac B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan
thwe hién A A \ X~
: : dan huyén, thanh pho, thi xa.
boi tu’?’Pg T chirc hodc ca nhan
thuc hién
(1) Nguoi dé nghi cap glay chtng nhan ndp ho so tai Van phong ding ky dat dai
hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cia Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong. HO gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban
nhan dan cap xa neu ¢6 nhu cau. Truong hop nhén ho so chua day du, chua hop 1é
thi trong thoi gian t6i da 03 ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va
huéng dan nguoi nop hé so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.
(2) Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho
so va tra két qua va trao Phiéu t1ep nhan h so va tra két qua cho ngudi np ho 0.
N - Truong hop ho nop. hd so tai Uy ban nhan déan cép xd thi Uy ban nhan dan cip x3
Trinh tw
thue hién thyc hién: Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so v6i ndi dung

ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chap quyén so hiru tai san dbi voi truong
hop khong c6 gidy td vé quyén s hitu tai san theo quy dinh; xac nhén thoi diém tao
lap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cap pheép xay dung, sy phu hop
v6i quy hoach dugce duyét d01 vo1 nha 6, cong trinh xay dung; xac nhén so d6 nha o
hodc cong trinh x4y dung néu chua c6 xac nhan cta t chiic c6 tu cach phap nhan vé
hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do; gui hd so dén Van phong dang
ky dat dai.

- Trudng hop ndp tai Vin phong dang ky dét dai thi Vin phong dang ky dat dai thuc
hién cac cong viéc nhu sau:




+ Guri ho so dén Uy ban nhan dan cip xi dé 14y y kién x4c nhan vé hién trang tai san
gan lién vai dat so vo1 ndi dung ké khai dang ky; xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chap, ngudn gbc va thoi diém st dung dét; xem xét giai quyét cac y kién phan anh
vé ndi dung cong khai va giri hd so dén Vian phong dang ky dat dai d6i voi truong
hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Vin phong ding ky dat
dai.

+Kiém tra, xac nhén so dd tai san gan lién vé6i dat d6i véi to chire trong nudc, co s&
ton gido, td chtrc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai thue hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua cd xac nhan cua to chire ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu 13y ¥ kién co quan quan ly nha nudce dbi voi loai tai san dang ky dbi voi
truong hop chu so hitu tai san gin lién voi déat khong c6 gidy to hodc hién trang tai
san co thay  ddi SO voi gidy to  theo quy  dinh.
(3) Co quan quan 1y nha nude dbi v6i tai san gan lién voi dat co trach nhiém tra 10
bang vin ban cho Vian phong dang ky dat dai trong thoi han khong qua 5 ngay lam
viéce.

(4) Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co);

- Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bédo thu nghia vu tai
chinh (trir trudng hop khong thude ddi trgng phai ndp nghia vu tai chinh hoic duoc
ghi no theo quy dinh cua phap luat); chuin bj hd so dé co quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cip Gidy chig nhan.

(5) Co quan tai nguyén va moi truong thue hién cac cong viée sau:

- Kiém tra hd so va trinh €O quan co tham quyén cip Gidy chimg nhan; - Chuyen hd
so da gidi quyet cho Vian phong dang ky dat  dai.
(6) Vin phong dang ky dat dai cap nhat bo sung viéce cip Gidy ching nhan vao hd
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va trao Gidy ching nhan cho ngudi duge cip cho
ngudi dugc cip da nop ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh hoac gui Gidy ching
nhan cho Uy ban nhéan dén cap xa dé trao cho nguoi duge cip ddi voi truong hop ho
gia dinh, c4 nhan ndp hd so tai cap xa.

- Xac nhén vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy ching nhén theo quy dinh.

(7) Nguoi duge cap Gidy ching nhén nhan lai ban chinh gidy to di duoc xac nhan
cap Gidy ching nhan va Giay ching nhan.

Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc du ho so theo quy dinh.
Dbi v6i cac x4 mién ndi, ving sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hi¢n

Thoi han | dugce tang thém 10 ngay.

giai quyét | Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi st dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi v6i truong hop st
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
1. Phi tham dinh hd so cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dat:
Cép Gidy ching nhan quyén str dung dat 1an dau: 230.000 dong.
2. Pdi tugng mién ndp phi, 18 phi

Phi a) Mién ndp phi tham dinh hd so cép gidy chimg nhan quyén sir dung dat ddi véi cac

truong hop:
- HY ngheo; nguoi cd cong voi cach mang; dong bao dan tdc thiéu s6 ¢ cac xa co
dieu kién kinh t& - xa hoi dac bict kho khan;




- H6 gia dinh, c4 nhan xac nhin ding ky bién dong trén Gidy chirmg nhan quyén st
dung dét da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sép nhap,
dbi tén x4, x6m, khéi, thon, ban va diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir tu thir 3 khoan 1 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dat dai dbi voi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c¢6 nhu cau cung cip thong tin dat dai lién quan dén thua dat
dang str dung: H6 nghéo; ngudi c6 cong véi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sb &
cac xi c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan;

- Toa an nhén dan, Vién kiém sat nhan dan cip tinh, cap huyén ¢ Quyet dinh yéu
cau cung cap tai liéu, chung clr khi duong su dé ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thap tai liéu, ching cir ma van khong thé ty minh thu thap dugc.

¢) Mién ndp 1é phi cip gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha, tai
san gan lién voi dat doi véi cac truong hop:

- H6 nghéo; ngudi ¢ cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sd & cac xa co
diéu kién kinh té - x hoi déc biét kho khan;

- Cac truong hop dé dugc cap gidy ching nhén quyen sir dung dat, glay ching nhin
quyen 8O hiru nha ¢ va quyén su dung dat o, gidy ching nhan quyén so hitu nha o,
gidy chimg nhan quyén s¢ hiu cong trinh xdy dung trudc ngay Nghl dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién VOl
dat c6 hiéu luc thi hanh (ngay 10 thang 12 nim 2009) ma c6 nhu cau cip doi gidy
ching nhén;

- Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan thay d6i sau khi cap Gidy chig nhan quyén sir dung
dét da duoc cép do sép Xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sap nhap, ddi
tén x&, xom, khéi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh Nghé
An quy dinh tai s6 thi ty thir 5 khoan 3 Diéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND”,

Lé Phi

- Lé phi cap gidy chimg nhén:

+ Cép Gidy chimg nhan quyén str dung dat: tai x4 thi, trin: 10.000 dong,tai phuong:
20.000 dong

+ Glay chimg nhan quyén sé hitu nha hoic tai san khac gin lién véi dat: tai xa thi,
tran: 25.000 dong, tai phuong: 40.000 dong

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat va quyén s hiru nha hodc quyén sir dung dat
va tai san gin lién véi dat tai x4 thi, trén: 25.000 dong, tai phuong: 60.000 dong.

+ Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha va tai san gan lién voi dat:
tai x4 thi, trin: 50.000 ddng, tai phudong: 100.000 dong.

Thanh
phan ho so

(1) bon dang ky, cap Glay chimg nhan quyen sir dung dét, quyén so hiru nha ¢ va
tai san khac gin lién voi dat theo Mau s6 04/PK;

(2) Mot trong cac gidy t0 vé quyén s¢ hitu nha ¢ dbi véi truong hop tai san la nha 6
(ban sao gidy to da co cong ching hodc ching thyc hodc ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can b tlep nhén hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhén vao ban sao
hodc ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, c4 nhdn trong nuéc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ dbi véi truong hop phai xin gidy phép xay dung theo
quy dinh cta phap lut vé xd@y dung. Truong hop nha ¢ da xay dung khong ding voi
gidy phep xay dung dugc cap thi phai co y kién bang vin ban cia co ‘quan co tham
quyén cap phép xay dung xac nhén dién tich xdy dung khong diung gidy phép khong
anh huong dén an toan cong trinh va nay phu hop voi quy hoach xay dung da duoc
co quan c6 tham quyén phé duyét;




- Hop dong mua ban nha & thudc sé hitu nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh sb
61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 ctia Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc s& hiru nha nude tir trude ngay 05 thang
7 nam 1994;

- Glay to Ve giao hodc tang nha tinh nghfa, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha & do co quan c6 thdm quyén cip qua cac thoi ky ma nha dat
d6 khong thudc dién Nha nude xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét
s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 ndm 2003 cua Qudc hoi khoa XI vé nha dat do
Nha nuéce di quan 1y, bd tri str dung trong qua trinh thyc hién cac chinh sach vé& quan
ly nha dét va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia truée ngay 01 thang 7 nam 1991,
Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi quy dinh viée giai quyét ddi vi mot sb truong hop cu thé vé
nha dét trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai
tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc ddi hodc nhan thira ké nha & di c6
chting nhan cta cong ching hodc ching thuc ctia Uy ban nhan dan cdp c6 tham
quyén theo quy dinh cua phép luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngdy 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich d6
theo quy dinh ctia phap luat vé nha &. Trudng hop nha & do mua ctia doanh nghiép
dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha & do hai bén ky két;

- Ban an hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dén hoac gidy to clia co quan nha nudc c6
tham quyén giai quyét duoc quyén s hitu nha ¢ dé co6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop nguoi deé nghi chung nhan quyén so hitu nha & c6 mot trong nhimng
gidy to quy dinh ma trén giay to' do ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac giay
td vé mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam
2006 c6 chit ky ctia cac bén co lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan cip x3 xac
nhan; truong hop nha ¢ do mua, nhén tang cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay
01 thang 7 ndm 2006 ma khong cé gidy td vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, d6i,
nhan thira ké nha & c6 chir ky ciia cac bén c6 lién quan thi phai duge Uy ban nhan
dan cp xi xac nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho, di, nhan thira ké nha ¢ do.
Trudng hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén s hiru nha ¢ c6 mot trong nhiing gidy
to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop voi glay to do thi phan nha &
khong phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhéan dan cép xi x4c nhan vé nha ¢
khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung truée ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nude khong c6 mot trong nhirng glay to Ve quyén s¢ hitu
nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa vé nha ¢ dd hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2006, dugc xay dung trude khi co quy
hoach str dung dét, quy hoach xay dung hodc phai phtt hop quy hoach dbi véi trudng
hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi,
quy hoach diém dan cu nong thon theo quy dinh ctia phap luét. Truong hop nha ¢
hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 tré vé sau thi phai co gidy to
xac nhan ctia Uy ban nhan dén cap xa vé nha 6 khong thudc truong hop phai xin gidy
phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung
trude ngay 01 thang 7 ndm 2006; truong hop nha ¢ thude ddi tugng phai xin phép
x@y dung ma khong xin phep thi phai co gidy to' cua co quan quan ly vé xay dung
cap huyén chap thuan cho ton tai nha & dé.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai s¢ hitu nha ¢ tai Viét Nam phai c6 cac
gidy to sau:

- Giéy t& v& mua ban hodc nhan tang cho hoac nhan thtra ké nha & hodc duoc sé hitu
nha & théng qua hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat vé nha o;




- Mot trong cac gidy 10 cua bén chuyen quyén.

(3) Mot trong cac gidy to vé quyén so hiru cong trinh xay dung dbi voi trudong hop
chung nhin quyén s¢ hitu cong trinh xay dung (ban sao gidy to da cong ching hoac
ching thyc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so
kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Gidy phép xdy dung cong trinh d6i voi trudng hop phai xin phép xay dung theo
quy dinh cua phap luat vé xay dung. Truong hop cong trinh dé xay dung khong dung
voi gidy phép xay dung dugc cap thi phai ¢ y kién bang van ban cua co quan ¢
thAm quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding giay phép
khong anh huéng dén an toan cong trinh va nay phu hop v6i quy hoach xay dung da
dugc co quan co thAm quyén phé duyét;

- Gidy td vé s hitu cong trinh x4y dung do co quan c6 thdm quyén cap qua cac thoi
ky, trir truong hop Nha nude di quan 1y, bd tri str dung;

- Gidy t& mua ban hoic ting cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh cua
phép luat da dugc cong ching hodc ching thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa 4n nhan dan hodc co quan nha nudc c¢6 tham quyén giai quyét duoc
quyén s¢ hitu cong trinh xay dung da c6 hi¢u luc phap luit;

- Trudng hop ngudi dé nghi ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung c6 mot
trong nhiing gidy to quy dinh tai cic Diém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén gidy to d6
ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy td mua ban, ting cho, doi, thira ké
cong trinh xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chir ky cta cac bén co6 lién
quan va duoc Uy ban nhan dan tir cAp x4 tré 1én xac nhan; truong hop mua, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma
khong co gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké c6 chit ky cia
cac bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cap xi x4c nhan vao don dé nghi
cap Glay ching nhan quyén su dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dit vé thoi diém mua, nhan ting cho, d01 nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi chtng nhan quyén s¢ hitu cong trinh c6 mot trong nhirng
giay to vé quyén s¢ hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop véi giay
t& d6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop voi gidy to phai duge Uy ban nhan dan
cap xi x4c nhan cong trinh da hoan thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nim 2004
va cong trinh duge xdy dung trude khi ¢6 quy hoach st dung dét, quy hoach xay
dung hodc phai phi hop quy hoach ddi véi truong hop xdy dung sau khi c6 quy
hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhan trong nuéc khong c6 mot trong nhitng gidy to vé quyén so hitu
cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cip x3 xac nhan cong trinh da hoan thanh
xay dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 va cong trinh dugc xay dung trudce khi cé
quy hoach str dung dét, quy hoach xay dung hodc phai pht hop quy hoach dbi véi
truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach str dung dét, quy hoach xay dung. Truong
hop cong trinh hoan thanh x4y dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac nhan
ctia Uy ban nhan déan cap xd vé cong trinh xdy dung khong thudc truong hop phai
xin gidy phép xdy dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu truong hop xay dung
truge ngay 01/7/2004; trudng hop cong trinh thude d6i tuong phai xin phép xay dung
ma khong xin phép thi phai 6 gidy to cua co quan quan ly vé xay dung cap huyén
chip thuan cho ton tai cong trinh do.

(4) Mot trong cac gidy to sau 601 v6i truong hop chimg nhan quyén so hitu rimg san
xuat la rung trong (ban sao gidy to da co cong chumng hodc chimg thuc hodc ban sao
gidy tO va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac
nhan vao ban sao hoac ban chinh):




- Gidy chimg nhan hodc mot trong cac gidy t& vé& quyén sir dung dét, quyén so huu
tai san gan lién v6i dat néu tai Khoan 2 trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha nuge giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyen su dung dat dé trong rimg san xuat;

- Gidy to vé giao rimg san xuat 1a ring trong;

- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hodc ting cho hoic thira ké ddi véi rimg
san xudt 13 rimg tréng da duoc cong ching hodc ching thuc theo quy dinh ciia phap
ludt;

- Ban an, quyet dinh cta Toa an nhan dén hoac glay to cta co quan nha nudce co thim
quyén giai quyét duoc quyén sé hitu rimg san xuét 13 rimg trong da c6 hiéu luc phap
luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén s
hiru rimg ma da trong rung san xudt bang von cua minh thi phai duogc Vién phong
dang ky quyén st dung dat xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén s dung
dat theo quy dinh cua phap lut dat dai.

(5) Mot trong cac gidy to sau d6i véi truong hop ching nhan quyén s hiru cay lau
nam (ban sao glay to da c6 cong chimg hodc ching thuc hodc ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can bd tlep nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh):

- Gidy chting nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén str dung dat néu tai Khoan 2
trén day ma trong d6 xac dinh Nha nuge giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén su
dung dat dé trong cay lau nam phu hop voi muc dich s dung dat ghi trén gidy to do;

- Hop d6ng hodc vin ban vé viéc mua ban hodc ting cho hodc thira ké d6i voi cay
lau nam da dugc cong ching hodc chimg thue theo quy dinh;

- Ban an, quyet dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy to ciia co quan nha nude cd tham
quyén giai quyét duoc quyén so hiru cdy 1au nam di c6 hiéu luc phap luat;

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong cé gidy to vé quyén so
hiru cdy lau nam néu trén day thi phai dugc Van phong dang ky quyén str dung dét
xé4c nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén st dung dat theo quy dinh ctia phap
luat dat dai.

(6) Truong hop chu s hitu nha ¢ khong dong thoi 1a nguoi s dung dat ¢ thi ngoai
gidy to chimg minh ve quyen s& hitu tai san gén lién véi dat, phai c6 hgp dong thué
dat hodc hop dong gop von hodc hop dong hop tac kinh doanh hodc vin ban chip
thuan ctia ngudi str dung dat déng ¥ cho xay dung, tao 1ap tai san dugc cong ching
hoic chung thuc theo quy dinh cta phap ludt va ban sao gidy to vé quyén st dung
dat theo quy dinh cta phép luat vé dat dai.

S6 lwong A
bohdso | O 0
Yéu iU - £)01 vo1 truong hop ching nhén quyén sé hitu rimg san xuét 1a rimg trong thi vbn dé

didu kién

trdng rimg, tién da tra cho viéc nhén chuyén nhuong rung hodc tién ndp cho Nha
nude khi duoc giao rimg c¢6 thu tién khong c6 ngudn gdc tir ngén sach nha nude.

Can cw
phap ly

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi Quy dinh thi hanh chi
tiét mot sé Piéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sira d6i b sung mot
sO Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dt dai;

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 cta Chinh phu sira d6i, b sung
mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;




- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo trudong Bo Tai nguyén
va Moi trudng quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gin lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo truong Bo Tai nguyén
va Moi truong: Quy dinh vé hd so dija chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh phu;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cua Hoi ddng nhan dan tinh
Nghé An sira d6i, bd sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Nghé An quy dinh phi thdm dinh ho so cip
glay ching nhén quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liu dat dai; 1¢ phi
cap gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha, tai san gan lién v6i dat
trén dia ban tinh Nghé An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi df)ng nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi tham dinh ho so cap glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khal thac va str dung tai liéu dat dai; 18 phi cap giay chimg nhén quyén st dung dit,
quyén sé hitu nha, tai san gan lién v&i dat trén dia ban tinh Nghé An.

Te:luzhu Diing ky thay déi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirg nhan d cap
Linh vue | Dit dai (TNMT)

Co quan L
thue hién Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Cach thire
thuc hién

Nop hd so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran noi c¢6 dat hoac B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa.

Péi twong
thuc hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

(1) Nguoi dé nghi cap glay chimg nhén ndp ho so tai Van phong dang ky dat dai
hoic co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cia Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thugc Trung wong. H gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban
nhan dan cap xa neu ¢6 nhu cau. Truong hop nhén hd so chua day du, chua hop 18
thi trong thoi gian tdi da 03 ngay, co quan tiép nhan, xtr Iy ho so phai thong bao va
huéng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
(2) Co quan tlep nhan ho so ghi ddy du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho nguoi nop hd so.

- Truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa thi Uy ban nhan dan cp xa ¢
trach nhiém thuc hién: Kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gén lién v6i dat
so v61 noi dung ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chip quyén so hitu tai san
dbi véi truong hop khong co giay to vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan
thoi diém tao lap tai san, thudc hay khong thu¢c trudong hop phai cap phep xay dung,
su phu hop v6i quy hoach duge duyét 601 voi nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan
so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 x4c nhan cua to chirc ¢6 tu cach




phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd; gui hd so dén Van
phong ding ky dat dai.

- Trudng hop ndp tai Van phong dang ky dét dai thi Van phong dang ky dét dai thuc
hién cac cong viéc nhu sau:

+ Gui hd so dén Uy ban nhan dan cip xa dé ldy ¥ kién xac nhan ddi véi truong hop
ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan nop ho so tai Van phong ding ky dat dai (xac
nhén hién trang tai san gan lién v6i dét so v6i ndi dung ké khai dang ky; xac nhan
tinh trang tranh chip quyén so hitu tai san dbi véi truong hop khong co gidy to vé
quyén s& hiru tai san theo quy dinh; xac nhén thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su phu hop voi quy hoach duge
duyét do1 v6inha ¢, cong trinh xay dung; xac nhén so dd nha 0 hodc cong trinh xay
dung néu chua ¢ xac nhan cia t6 chirc ¢ tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hodc hoat dong do dac ban do).

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién voi dat ddi véi to chire trong nudc, co s&
ton gido, td chtrc nuée ngoai, cad nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai thyc hién dy an dau tu ma so dd dé chwa c6 xac nhan cua to chirc ¢o tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd;

+ Guri phiéu 13y ¥ kién co quan quan 1y nha nudc d6i véi loai tai san dang ky dbi voi
truong hop chi so hiru tai san gan lién v6i dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai
san co thay d6i so vdi gidy to theo quy dinh. Co quan quan 1y nha nudc dbi véi tai
san gin lién v&i dat co trach nhiém tra 101 bang vin ban cho Vin phong ding ky dat
dai trong thoi han khong qua 5 ngay lam viéc.

(3) Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co);

- Gri 86 ligu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (trir truong hop khong thude ddi tugng phai nop nghia vu tai chinh hodac dugc
ghi no theo quy dinh cua phap luat); chudn bi hd so dé co quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cap Gidy ching nhan.

(4) Co quan tai nguyén va moi truong thue hién cac cong viée sau:

- Kiém tra hd so va trinh co quan ¢6 tham quyén cap Gidy chtng nhan;

- Chuyén ho so da giai quyét cho Vian phong ding ky déat dai.
(5) Vin phong dang ky dat dai cap nhat bd sung viée cap Gidy chimg nhan vao ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va trao Gidy chung nhan cho ngudi duge cip cho
ngudi dugc cip da nop ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh hoac gui Gidy ching
nhan cho Uy ban nhéan dén cap xa dé trao cho nguoi duge cip dbi voi truong hop ho
gia dinh, ca nhan ndp hd so tai cip x4.

- Xac nhén vao ban chinh gidy to viée dd cap Gidy ching nhén theo quy dinh.

(6) Nguoi duge cap Gidy ching nhén nhan lai ban chinh gidy to di duoc xac nhan
cap Gidy ching nhan va Gidy ching nhan.

Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc du ho so theo quy dinh.
Dbi v6i cac x4 mién ndi, ving sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hi¢n

Thoi han | dugce tang thém 10 ngay.
giai quyét | Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ciia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi str dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truong hop su
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Phi 1. Phi thim dinh ho so cap Gidy chting nhan quyén sir dung dat:

+ X4c nhan bién dong trén Gidy chimg nhan: 100.000 dong.




+ Cap d6i, cap lai Gidy chimg nhan quyén st dung dat: 200.000 dong (d6i v6i trudng
hop cép Gidy chimg nhan mai).

2. Béi twong mién ndp phi, 1¢ phi

a) Mién ndp phi tham dinh hd so cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat dbi véi cac
truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong véi cach mang; dong bao dan tdc thiéu sd & cac xd b
diéu kién kinh t€ - xa hoi ddc biét khé khin;

- Ho6 gia dinh, c4 nhin x4c nhan ding ky bién dong trén Gidy chirng nhan quyén sir
dung dét da duoc cap do sip xép cac don vi hanh chinh cip x3, thanh lap, sap nhap,
d6i tén x4, xom, khdi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir tu thir 3 khoan 1 Diéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dat dai dbi voi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cap thong tin dat dai lién quan dén thira dét
dang str dung: H ngheo; nguoi co cong vdi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sé &
cac xi c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan;

- Toa an nhén dan, Vién kiém sat nhan dan cip tinh, cap huyén ¢ Quyet dinh yéu
cau cung cap tai liéu, ching cr khi duong su dé ap dung cdc bién phap can thiét dé
thu thép tai liéu, chimg cir ma van khong thé tu minh thu thap dugc.

C) Mlen nop 1€ phi cap gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha, tai
san gin lién voi dat dbi véi cac truong hop:

- H6 nghéo; ngudi cd cong voi cach mang; dong bao dan toc thicu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - x& hoi déic biét kho khan;

- Cac truong hop da dugc cap gidy ching nhan quyen str dung dat, glay chtirng nhéan
quyen 8O hiru nha ¢ va quyén su dung dat &, gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha 6,
gidy chung nhan quyén so hitu cong trinh xay dung tru6c ngay Nghi dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat ¢6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nam 2009) ma c6 nhu cau cap doi gidy
ching nhén;

- Ho gia dinh, c4 nhan x4c nhan thay d6i sau khi cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dét da duogc cép do S'flp xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sap nhap, doi
tén x4, xom, khéi, thon, ban va diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh Nghé
An quy dinh tai s6 thtr tu thtr 5 khoan 3 Piéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND?”.

Lé Phi

- Lé phi cép gidy ching nhan:

+ Glay chimg nhan quyén sé hitu nha hodc tai san khac gin lién véi dat: tai xa thi,
tran: 25.000 dong, tai phuong: 40.000 dong;

+ Gidy ching nhén quyén st dung dat va quyén s6 hiru nha hodc quyén sir dung dat
va tai san gan lién véi dat tai x4 thi, tran: 25.000 dong, tai phudng: 60.000 dong;

+ Gidy chtrng nhan quyén sir dung dat quyén s& hiru nha va tai san sin lién voi dat:
+ Xac nhan thay dbi sau khi cap glay chirng nhan:

Thay d6i vé nha (hodc tai san gin lién véi dat): 10.000 dong

Thanh
phan ho so

* Chirng nhan bd sung quyén sO hiru tai san gén lién véi dat 1a cdy lau nam:

(1) bon dang ky, cap Glay ching nhén quyén sur dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan hen v6i dat theo Mau s 04/DK;

(2) Mot trong gidy to sau day ddi v6i truong hop chimg nhan quyén sé hitu cay lau
nam (ban sao gidy to da c6 cong ching hoic chimg thyc hodc ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bd tiép nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao
hodc ban chinh):




- Gidy chtrng nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén st dung dat néu tai Khoan 2
trén day ma trong d6 xac dinh Nha nude giao dat, cho thué dit, cong nhan quyén su
dung dat dé trong cay lau nam phu hop voi muc dich s dung dat ghi trén gidy to do;
- Hop dong hodc vin ban vé viéc mua ban hodc ting cho hodc thira ké ddi véi cay
lau nam da dugc cong ching hodc chimg thue theo quy dinh;

- Ban an, quyet dinh cta Toa an nhan dén hoac gidy td cta co quan nha nudc c6 tham
quyén giai quyét dugc quyén so hiru cy lau nam di c6 hiéu luc phap luét;

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
htru cy lau nam néu trén day thi phai dugc Van phong dang ky quyén str dung dét
xé4c nhan c6 du diéu kién dugc cong nhin quyén st dung dét theo quy dinh cua phap
luat dat dai.

(3) Vin ban thoa thuin ctia ngudi sir dung dat cho phép str dung dét dé tréng cay lau
nam da dugc cong ching hoac ching thuc theo quy dinh cia phép luat va ban sao
gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai d6i véi truong
hop chu s¢ hitu cay lau nam khong dong thoi 1a ngudi st dung dat.

* Chirg nhan bo sung quyen sO hiru tai san gan lién v6i dat 1a cong trinh xay dung:
1. Bon dang ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha ¢ va tai
san khac gan hen v6i dat theo Mau s6 04/DK;

2. Mot trong glay t& sau ddi voi trudng hop chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay
dung (ban sao gidy to da cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va Xudt
trinh ban chinh dé can bd tlep nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh):

- Gidy phép xdy dung cong trinh d6i véi truong hop phai xin phép x4y dung theo
quy dinh cua phap luat vé xay dung. Truong hop cong trinh da xay dyng khong ding
voi gidy phép xdy dung dugc cap thi phai c6 y kién bang vin ban cia co quan co
tham quyén cap phep xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding giay phép
khéng anh huong dén an toan cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xiy dung da
dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hitu cong trinh x4y dung do co quan c6 tham quyén cép qua cac thoi
ky, trir truong hop Nha nude dd quan 1y, bd tri str dung;

- Gidy t& mua ban hodc tang cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh ctia
phap luat da dugc cong chirng hodc chiing thuc theo quy dinh;

- Giéy t& ctia Tod 4n nhan dén hodc co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét duogc
quyén s¢ hitu cong trinh xay dung da c6 hiu luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung c6 mot
trong nhiing gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢ vadKhoan nay ma trén gidy to do
ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong céc gidy td mua ban, ting cho, doi, thira ké
cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chit ky cua cac bén co lién
quan va duge Uy ban nhan dan tir cap x4 trd 1én xac nhan; truong hop mua, nhin
tang cho, (101 nhén thura ké cong trinh x4y dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma
khong c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, d01 nhan thira ké c6 chir ky cua
cac bén co lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cap x4 x4c nhan vao don de nghi
cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, d01 nhan thira ké cong trinh x4y dung do.
Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén s hitu céng trinh c6 mot trong nhimg
gidy to ve quyén so hiru cong trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop voi giay
to' d6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan
cap x4 x4c nhan cong trinh d4 hoan thanh xay dung trude ngay 01 thang 7 nim 2004
va cong trinh dugc xdy dyung trude khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi truong hop xay dung sau khi c6 quy
hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.




- Truong hop ca nhan trong nude khong c6 mot trong nhitng gidy t& vé quyén s hiru
cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cip x3 x4c nhan cong trinh d3 hoan thanh
xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudce khi co
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach déi véi
truong hop xdy dung sau khi c6 quy hoach str dung dt, quy hoach x@y dung. Truong
hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac nhén
cua Uy ban nhan déin cip x3 vé cong trinh xay dung khong thudc truong hop phai
xin gidy phép x4y dung va dap g diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop xay dung
trude ngay 01/7/2004; trudng hop cong trinh thude dbi tuong phai xin phép xay dung
ma khong xin phép thi phai ¢ gidy to cua co quan quan ly vé xay dung cap huyén
chap thuan cho ton tai cong trinh do.

3. Vin ban chép thuin cta nguoi sit dung dat ddng ¥ cho xay dung cong trinh da
dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh ctia phap luat va ban sao gidy to vé
quyén str dung dét theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai ddi v6i trudng hop cha s
htru cong trinh xay dung khong dong thoi 1a nguoi sur dung dat.

* Chirng nhan b sung quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat 1a nha ¢:

1. Bon dang ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién vOi dat theo Mau s6 04/DK;

2. Mot trong cac gidy to sau ddi v6i trudng hop chimg nhan tai san 1a nha & (ban sao
gidy to dd c6 cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban
chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh):

2.1. Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mt trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ dbi voi truong hop phai xin gidy phép xay dung theo
quy dinh cta phap luat ve xdy dung. Truong hop nha ¢ da xay dung khong ding voi
gidy phép xay dung dugc cap thi phai co y kién bang vin ban cia co ‘quan co tham
quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xy dung khong dung gidy phép khong
anh huong dén an toan cong trinh va nay phu hop voi quy hoach xay dung da duoc
co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop déng mua ban nha ¢ thudc sé hiru nha nudce theo quy dinh tai Nghi dinh sb
61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 ctia Chinh phii vé mua ban va kinh doanh nha &
hoic gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc s& hitu nha nude tir trude ngay 05 thang
7 nam 1994;

- Glay to Ve giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé s6 hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén cép qua cac thoi ky ma nha dat
d6 khong thudc dién Nha nude xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét
s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 ndm 2003 cua Qudc hoi khoa XI vé nha dat do
Nha nuée di quan 1y, b tri str dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach vé quan
1y nha dét va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia truée ngay 01 thang 7 nam 1991,
Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi quy dinh viée giai quyét ddi véi mot sb truong hop cu thé vé
nha dét trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha dit va chinh sach cai
tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Gi?iy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hodc ddi hodc nhan thira ké nha & di c6
chimg nhan ciia cong chimg hodc ching thuc cia Uy ban nhan déan cép c6 thim
quyén theo quy dinh cta phap luat. Trudng hop nha ¢ do mua, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich do
theo quy dinh cua phap luat v€ nha 6. Truong hop nha 6 do mua cua doanh nghiép
dau tu xdy dung de ban thi phai c6 hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh cta Toa 4n nhan dan hodc gidy td cta co quan nha nudc cé
thim quyén giai quyét duoc quyén so hiru nha ¢ da co hiéu luc phap luat;




- Trudng hop ngudi dé nghi ching nhan quyén sé hitu nha & c6 mot trong nhimg
gidy to' quy dinh ma trén gidy to' d6 ghi tén ngudi khac thi phai c6 mét trong cac gidy
t& v& mua ban, nhan ting cho, dbi, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam
2006 c6 chit ky ctia cac bén co lién quan va phai dugc Uy ban nhan dan cap x3 xac
nhan; truong hop nha ¢ do mua, nhén téng cho, ddi, nhan thira ké nha & trudc ngay
01 thang 7 nam 2006 ma khong c6 gidy t& vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, doi,
nhan thira ké nha & c¢6 chit ky ciia cac bén co lién quan thi phai duoc Uy ban nhan
dan cép x4 xac nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & do.
Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén sé hiru nha ¢ c6 mot trong nhiing gidy
to' theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop véi glay to do thi phan nha ¢
khong phu hop véi gidy to phai dugc Uy ban nhan dén cip xi xac nhan vé nha ¢
khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;
- Truong hop ca nhan trong nude khong c6 mot trong nhimng glay to Ve quyén s¢ hitu
nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cép xi vé nha ¢ da hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc xay dung trudc khi cé quy
hoach str dung dét, quy hoach xay dung hoic phai phu hop quy hoach d6i v6i trudong
hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi,
quy hoach diém dan cu néng thon theo quy dinh cta phap luat. Truong hop nha ¢
hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tro vé sau thi phai c6 gidy to
xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa v€ nha ¢ khong thudc truong hop phai xin gidy
phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha ¢ xay dung
trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢ thude dbi tuong phai xin phép
x@y dung ma khong xin phép thi phai c¢6 gidy to cua co quan quan ly vé xay dung
cap huyén chap thuan cho ton tai nha & do.
2.2. Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam phai co6 cac
glay to sau:
- Gidy to vé mua ban hodc nhén ting cho hoic nhan thira ké nha ¢ hodc dugce so hiru
nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luét vé nha &;
- Mot trong cac glay to cua bén chuyen quyen
3. Hop dong thué dat hodc hgp ddng gop voén hoic hop dong hop tac kinh doanh hoic
van ban chap thuan cta ngudi sit dung dat dong y cho xay dung, tao 1ap tai san dugc
cong ching hodc ching thue theo quy dinh cua phap luét va ban sao giay to vé quyén
str dung dét theo quy dinh cua phéap luat vé dat dai dbi véi truong hop chi s hiru
nha ¢ khong dong thot la nguoi sir dung dat 0.
* Chung nhan b6 sung quyén so hitu tai san gan lién v6i dat 1a ring san xuat 1a ring
trong
(1) Bon dang ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén s hiru nha ¢ va
tai san khac gan | lién v6i dat theo Mau s 04/DK;
(2) Mot trong glay to sau day (101 v6i truong hop chimg nhan quyén s hitu rimng san
xuat la ring trong (ban sao gidy to da co cong chung hodc chimg thuc hodc ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac
nhan vao ban sao hoac ban chinh):
- Gidy ching nhén hodc mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat, quyén so huu
tai san gan lién v6i dét néu tai Khoan 2 trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha nude giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyen su dung dat dé trong rimg san xuat;
- Gidy to vé giao rimg san xuat 1a rimg trong;
- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hoac thira ké ddi vai rung
san xudt 13 rimg tréng da duoc cong ching hodc ching thuc theo quy dinh ciia phap
luét;




- Ban an, quyet dinh cta Toa an nhan dan hoac glay to clia co quan nha nudce co tham
quyén giai quyét dugc quyén sé hitu rimg san xuét 13 rimg trong da c6 hiéu luc phap
luat;

- Truong hop h¢ gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu khong co gidy to vé& quyén s
hiru ring ma da trong rung san xuét bang von cua minh thi phai duoc Van phong
dang ky quyén st dung dat xac nhan c6 du diéu kién duoc cong nhan quyén sir dung
dat theo quy dinh cta phap luat dat dai.

(3) Vin ban thoa thudn cta ngudi st dung dét cho phép sir dung dat dé trong rimg
da dugc cong chimg hodc ching thue theo quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to
vé quyén str dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dét dai d6i véi truong hop chu
s& hiru ring san xuat 13 rimg trong khong ddng thoi 1 nguoi st dung dit.

S6 lwong A
bohdso | 0100
YéU cAu - Déi v6i trudng hop chimg nhén quyén sé hitu rimg san xuat 13 rimg trf)ng thi von dé

dieu kién

tréng rimg, tién da tra cho viéc nhén chuyén nhuong rung hodc tién nop cho Nha
nuée khi duoc giao rimg c6 thu tién khong co ngudn gdce tir ngan sach nha nudc.

Can cwr
phap ly

- Luat Dét dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh thi hanh chi
tiét mot s6 Diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phii sira d6i bo sung mot
s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ciia Chinh phu sira d6i, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B¢ truong Bo Tai nguyén
va M61 truong quy dinh vé Glay chtng nhan quyén st dung dt, quyén so hiru nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B¢ truong Bo Tai nguyén
va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo truong BoO Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh chi tiét mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ciia Chinh phi;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An stra d6i, bo sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dén tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cip
glay ching nhan quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 1€ phi
cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha, tai san gin lién voi dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi d(‘)ng nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi tham dinh ho so cap glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va st dung tai liéu dat dai; 1¢ phi cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha, tai san gan lién v6i dat trén dja ban tinh Nghé An.

Tén thu
tuc

Ping ky dat dai lan diu déi véi truomg hop dwoe Nha nuée giao dat dé quan ly

Linh vuc

Dt dai (TNMT)




Co quan
thuc hién

Vin phong ding ky quyén st dung dat cap huyén

Céach thire
thuwe hién

Nop tai Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan cap huyé¢n

Déi twong
thuc hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuwe hién

Nguoi duoc Nha nudce giao quan 1y dit ndp ho so tai Van phong dang ky quyen su
dung dat thudc Phong Tai nguyén va Mbi truong hodc co quan tiép nhan ho so theo
quy dinh ctia Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thugc Trung wong. Trudng hop
nhan ho so chua day di, chua hop 18 thi trong thoi glan t6i da 03 ngay, co quan tiép
nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp hd so bo sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.

- Co quan tlep nhan ho so ghi day du thong tin vao SO tlep nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd S0 va tra két qua cho nguoi ndp hd so .

- Vian phong dang ky quyén st dung dat thuc hién cac cong viéc:

+ Trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thira dit & noi chua c6 ban d6
dia chinh hodc da c6 ban db dia chinh nhung hién trang ranh gi6i sir dung dat da thay
ddi hodc kiém tra ban trich do dja chinh thtra dat do nguoi st dung dat nop (néu c0);
+ Cap nhat thong tin thira dat, dang ky vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai (néu
co).

Thoi han
gidi quyet

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18. Bdi voi cac xa mién ndi,
vling sau, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi thoi gian thue hién
dugc tang thém 10 ngay.

Phi

Lé Phi

Thanh
phan ho so

- Bon dang ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai
san khac gin lién voi dat theo Mau s6 04/DK;

+ Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, cha s hitu chung tai san gan lién voi
dat kém theo Pon ding ky (miu 04b/DK)

+ Danh sach cac thira dit ctia cing mot nguoi sir dung, nguoi dugce giao quan 1y kém
theo Pon ding ky (mau 04c/Pk)

- Vin ban cta co quan nha nude co tham quyen vé viéc giao dat dé quan ly (néu co);

- So' dd hoic trich do dja chinh thira dat, khu dat duoc giao quan 1y (néu co).

S6 lwong A
bohoso | O 20
YEu cau - Khéng

didu kién

Can cw
phap ly

- Luét Dét dai ngay 29/11/2013;




- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu vé sira d6i, bd sung
mot s6 Nghi dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Nghi quyét s 47/2016/NQ-HPND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cap glay ching nhén quyén st dung dat phi
khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 18 phi cip gidy chimg nhan QSD dét, quyén s&
hiru nha, tai san gan lién v6i dét trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh so 16/2018/QD-UBND ngay 03/4/2018 cua Uy ban nhan dan tinh Ngh¢
An quy dinh Ve viée cap giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va
tai san khac gan lién v6i dét cho ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dét & va dat vuon,
ao gan lién v4i dat & trén dia ban tinh Nghé An.

DPang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai

Te:]uzhu san Khac gin lién véi dit cho nguwoi nhan chuyen nhuong quyén sir dung dat,
: mua nha &, cong trinh xay dung trong cac dw an phat trién nha &

Linh vue | Dt dai (TNMT)

Co quan = \ = ;A . <1 = \ = Y .

thue hién Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Céch thire

Nop hd so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran noi c6 dat hoac B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan

thwe hien | 40 huyén, thanh phé, thi xa.

boi tu’?’Pg T4 chirc hodc c4 nhan

thwe hién
(1) Bbi véi chu dau tu du 4n phat trién nha &
- Sau khi hoan thanh cong trinh, cht dau tu dy 4n phat trién nha & c6 trach nhiém giri
hd so dén S& Tai nguyén va Moi truong. Truong hop nhan hd so chua day du, chua
hop 1€ thi trong thoi gian t6i da 03 ngay, co quan tiép nhan, xtr Iy ho so phai thong
béo va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.
(2) Trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1€, S¢ Tai
nguyén va Moi truong c6 trach nhiém kiém tra hién trang str dung dat, nha & va cong

Trinh tw | trinh d3 x4y dyung va diéu kién chuyén nhuong quyén sir dung dét, ban nha ¢, cong

thwe hién | trinh xdy dung cta chi dau tu dy an.

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, S& Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém:

- Giri théng bao cho cha dau tu du an vé két qua kiém tra;

- Guii théng bao kém theo so d6 nha, dat da kiém tra cho Vian phong dang ky dat dai
dé lam thu tyc dang ky nha, dat cho bén mua ddi véi cac truong hop du diéu kién
theo quy dinh cta phap luat;

- Bang cong khai két qua kiém tra trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan
cap tinh, cia S¢ Tai nguyén va M6i truong noi co dat.




- Chu dau tu du 4n phat trién nha & ndp hd so thay cho ngudi nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung hodc cung cip hd so cho bén
mua dé tu di dang ky.

(3) PBbi v6i ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh
xay dung:

Ngudi nhin chuyén nhuong quyén st dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung ndp
hd so tai Van phong diang ky hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai hoidc co
quan tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhén dan cap tinh hodc dia diém theo
nhu cau dbi v6i nhitng dia phuong ma Uy ban nhan déan cip tinh da ban hanh quy
che tlep nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két qua giai quyet thu tuc theo nhu
cau ve dia dlem Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp_ hd so tai Uy ban nhan
dan cdp xi néu co nhu cau. Truong hop nhan hd so chua ddy du, chua hop 1é thi
trong thoi gian tdi da 03 ngay, co quan tiép nhan, xtr 1y hd so phai théng bao va
hudéng dan ngudi ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(4). Van phong dang ky dt dai c6 trach nhiém thyc hién cac cong viéc sau:

- Klem tra cdc gidy to phap 1y trong ho so; xé4c nhan du diéu kién hay khong du diéu
kién cap Glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu nha & va tai san khac
gan hen v6i dat vao don dang ky;

- Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu c0);

- Cép nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s dir lidu dat dai (néu co);

- Chuan bi ho so dé trinh co quan c6 tham quyen cap G1ay chuing nhan quyen su
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat quy dinh tai Dicu 37
cta Nghi dinh nay;

- Yéu cau chu dau tu du an ndp Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat da duoc cap dé chinh 1y vao ho so dia chinh,
co s& dir lidu dat dai;

- Trao G1ay chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién v6i dat cho ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan.

- Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc da ho so theo quy dinh.
- Dbi v6i cac x4 mién nui, vung siu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho
khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian thi thoi gian thuc hién

Thoi han | dugc ting thém 10 ngay.

giai quyét | Thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngdy nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhén ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y ddi v6i trudong hop st
dung dét ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
1. Phi thdm dinh hd so cdp Gidy chung nhan quyén st dung dat:
CAp Gidy chimg nhan quyén st dung dit 1an dau: 230.000 dong.
2. DBbi twgng mién ndp phi, 1¢ phi
a) Mién nop phi tham dinh hd so cap gidy chimg nhan quyén st dung dat ddi véi cac
truong hop:
- H§ ngheo; nguoi ¢6 cong voi cach mang; déng bao dan toc thiéu sb & cac X co

Phi diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan;

- Ho gia dinh, ca nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chting nhan quyén st
dung dét da duoc cap do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sép nhap,
dbi tén x4, x6m, khéi, thon, ban va diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir tu th 3 khoan 1 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dat dai dbi voi cac truong hop:




- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cip thong tin dat dai lién quan dén thia dat
dang str dung: HO6 nghéo; ngudi ¢ cong véi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sb &
cac xi c6 diéu kién kinh té - xa hoi diac biét kho khan;

- Toa an nhén dan, Vién kiém sat nhan dan cip tinh, cap huyén ¢ Quyet dinh yéu
cau cung cap tai liéu, chung ctr khi duong su dé ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thap tai liéu, ching cr ma van khong thé ty minh thu thap duoc.

¢) Mién ndp 1& phi cip gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu nha, tai
san gan lién v6i dat ddi voi cac truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong voi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sd & cac xa co
diéu kién kinh té - xa hdi ddc biét khé khin;

- Cac truong hop dé duoc cép gidy ching nhén quyén str dung dat, giéy chirng nhan
quyen 8O hiru nha ¢ va quyén su dung dat &, gidy chimg nhan quyén sé hitu nha &,
gidy chimg nhan quyén s¢ hiu cong trinh xdy dung truéc ngay Nghl dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién VOl
dat co6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nim 2009) ma c6 nhu cau cap doi gidy
ching nhén;

- H gia dinh, c4 nhan xac nhan thay d6i sau khi cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat da duoc cp do sip xép cac don vi hanh chinh cp x4, thanh 1ap, sap nhap, d6i
tén x&, xom, khéi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh Nghé
An quy dinh tai s6 thu tu thr 5 khoan 3 Diéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/N Q-HBbND”.

Lé Phi

- L& phi cép gidy chimg nhan:

+ Cép Giay chtng nhan quyén sir dung dét: tai x4 thi, trin: 10.000 dong, tai phudng:
20.000 dong;

+ Glay ching nhan quyén sé hiru nha hodc tai san khic gan lién v6i dat: tai xa thi,
tran: 25.000 dong, tai phuong: 40.000 dong;

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat va quyén s hiru nha hodc quyén sir dung dat
va tai san gan lién voi dat tai x4 thi, tran: 25.000 dong, tai phuong: 60.000 dong;

+ Gidy chtig nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha va tai san gan lién véi dat:
tai x4 thi, tran: 50.000 d@)ng, tai phuong: 100.000 d@)ng.

Thanh
phan ho so

a) Thanh phan hd so d6i v6i Chu dau tu du an phat trién nha &:

- Gidy chimg nhan hoic quyét dinh giao dat, cho thué dat ctia co quan c6 thim quyén;
chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh ctia chu dau tu du an, truong hop c6 thay doi
nghia vu tai chinh thi phai ndp chig tir ching minh viéc hoan thién nghia vu tai
chinh ddi véi su thay d6i do (trir truong hop duoc mién hodc cham ndp theo quy dinh
cua phap luat);

- So dd nha, dat da xay dung 1a ban v€ mat bﬁng hoan cong hoac ban vé thiét ké mat
bang co kich thudc cac canh ciia timg can ho da ban phi hop véi hién trang xay dung
va hop ddng da ky; Gidy phép xd@y dung (néu co); Thong béo cua co quan chuyén
moén vé xay dung cho phép chu dau tu nghiém thu cong trinh hodc chip thuan két
qud nghiém thu hoan thanh cong trinh dua vao str dung theo quy dinh cua phép luat
vé xdy dung; danh sach cac can ho, cong trinh xay dung (c6 cac thong tin s6 hiéu cin
ho, dién tich dét, dién tich xay dung va dién tich st dung chung, riéng cua tirng can
ho; trudng hop nha chung cu thi so dd phai thé hién pham vi (kich thude, dién tich)
phﬁn dat sir dung chung cua cac chu can hg, mat bﬁng xay dung nha chung cu, mat
bing cta timg tang, timg can ho;

- Béo cao két qua thyc hién du an.

b) Thanh phan hé so dbi v6i ngudi mua nha:




a) Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gén lién voi dat theo mau s6 04a/PK;

b) Hop dong vé chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha &, cong trinh xay
dung theo quy dinh cua phap luat;

¢) Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung.

S6 lwong A
b$ hd so 015
Yéu ciu - N
didu kign | KON
- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh thi hanh chi
tiét mot sé Diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh s 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phii sira d6i bo sung mot
s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ciia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét DAt dai;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh ve Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &

Can cor va tai san khac gan lién voi dat;
phap ly - Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo truong Bo Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh vé ho so dia chinh;
- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An stra d6i, bo sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HPDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dén tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cip
glay ching nhéan quyén su dung dat; phi khai thac va st dyung tai liu dat dai; 1€ phi
cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha, tai san gan lién voi dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;
- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thAm dinh hé so cip glay ching nhan quyén sir dung dat; phi
khai thac va st dung tai liéu dat dai; 1¢ phi cap gidy chimg nhén quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha, tai san gan lién v6i dat trén dja ban tinh Nghé An.
Tén thi Ban hoiic gop von bing tai sin gin lién véi dat thué ciia Nha nwée theo hinh
tuc thirc thué dat tra tién hang nim
Linh vue | Dt dai (TNMT)
tflzfﬁi; Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén
, . Nguoi sir dung dat thyce hién mua ban, gop von bang tai san gin lién vé6i dat theo quy
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thwe hién dinh cta phap luat vé dan su, ndp ho so tai B phan tiép nhan va trd két qua cua Uy

ban nhan dan cap huyén.




Déi twong
thuc hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

(1) Nguoi str dung dt thye hién mua ban, gop vbn bang tai san gin lién voi dat theo
quy dinh cua phap luat vé dén sy, ndp ho so tai Vian phong dang ky quyen sir dung
dat thudce Phong Tai nguyén va méi truong hodc co quan tiép nhan ho so theo quy
dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong. Truong hop mua
béan, gop von bang tai san gin lién véi mot phan thira dat thué thi phai lam thu tuc
tach thira dit trudc khi 1am thu tuc thué dat. Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu
nop ho so tai Uy ban nhan dan cdp xa néu c6 nhu cau. Truong hop nhan hd so chua
day di, chua hop 18 thi trong thoi gian toi da 03 ngay, co quan tiép nhan, xt 1y hd so
phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

(2) Co quan tlep nhén ho so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hd so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi ndp hd so.

(3) Van phong dang ky quyen st dung dat lap. hd so dé chuyen cho co quan tai nguyen
va modi truong c6 thim quyén tiép nhan hd so cho thué dat.
(4) Co quan tai nguyén va moi truong co trach nhiém tham tra hd so va diéu kién
mua ban tai san gan lién véi dat thué; néu da diéu kién theo quy dinh thi trinh Uy
ban nhén dan cap co tham quyen quyét dinh viéc thu hdi dat ciia bén ban, bén gop
von bang tai san gan hen v6i dét thué dé cho bén mua, bén nhan gdp von bang tai
san gan lién voi dat tlep tuc thué dat; ky hop dong thué dat ddi vdi bén mua, nhan
gop von bang tai san gan lién véi dat thué; thong bao bang vin ban cho co quan thué
vé viéc hét hiéu luc ciia hop dong thué dat dbi voi ngudi ban, ngudi gop von bang
tai san;

(5) Van phong dang ky quyen s dung dat gui hop dong thué dét cho nguol mua,
nguoi nhan gop von bang tai san gan lién véi dét thué; chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai; trao Glay chirmg nhén cho nguoi duge cap
hoic giri Gidy chimg nhan cho Uy ban nhan déan cap x4 dé trao cho nguoi dugc cap
d6i v6i truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai cp xa.

Thoi han
gidi quyet

Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

Dbi v6i cac xa mién ndi, ving sau, viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay.

Phi

- Phi thdm dinh ho SO cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat:
+ Cép d6i, cap lai gidy chimg nhan quyén sir “dung dat: 200.000 dong;
+ Xac nhan Bién dong trén GCN: 100.000 dong.

Lé Phi

- L¢ phi cap Gidy chung nhan:

+ Cip Gidy chung nhan quyén sir dung dat: 10.000 dong (x3, thi trdn), 20.000 dong
(phuong);

Gidy ching nhan quyen s& hiru nha hodc tai san khac gan lién voi dat: 25.000 dong
(x3, thi trin), 40.000 dong (phuong);

+ Gidy ching nhén quyén st dung dat va quyén so hitu nha hoic quyén sir dung dt
va tai san gin lién véi dat 25.000 dong (x4, thi tran), 60.000 dong (phudng);

+ Gidy ching nhan quyén str dung dét, quyen s& hiru nha va tai san sin lién véi dat:
50.000 dong (xa, thi tran), 100.000 dong (phuong);
+ Xac nhan thay d6i sau khi cp Giéy chtng nhan (thay d6i vé dit): 10.000 dong




- Ho nghéo; ngudi cb cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin dugce mién phi tham dinh, 16 phi cip gidy
ching nhan.

- L¢ phi trude ba: 0,5% x gia tinh 1¢ phi trude ba (trir cac trudong hop dugce mién 1é
phi truéc ba theo Piéu 9 Nghi dinh sé 140/2016/ND-CP va Diéu 5 Théng tu
301/2016/TT-BTC).

Thanh
phan ho so

- Hop ddng, vin ban mua ban, gop von bang tai san gin lién v6i dat theo quy dinh.
- Hop dong thué dat da ky véi Nha nude.

- Vin ban chip thuin ciia co quan Nha nude ¢ thim quyén dbi véi t chire kinh té
nhan gop von dé thyc hién du an dau tu:

- Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san gin lién voi dat

S6 lwgng
bo ho so

01 bo

Yéu cau -
dieu kién

- Yéu cau dbi v6i bén ban tai san gin lién voi dat thué ctia Nha nudce khi co du cac
diéu kién sau day:

+ Tai san gan lién voi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh cua phap luat;
+ Da hoan thanh viéc xay dung theo dung quy hoach xay dung chi tiét va du an dau
tu da duoc phé duyét, chap thuan.

- Nguoi mua tai san gan lién voi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau day:

+ C6 nang lyc tai chinh dé thuc hién dy an dau tu;

+ C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi dy an dﬁu tu;

+ Khong vi pham quy dinh ctia phép luat vé dat dai d6i v6i truong hop da dugc Nha
nude giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an trude do.

- Ngudi mua tai san duoc Nha nude tiép tuc cho thué dat trong thoi han sir dung dt
con lai theo gia dét cu thé, sur dung dat ding muc dich da dugc x4c dinh trong dy an.

Can cwr
phap ly

- Luat Dét dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi

hanh mét s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 sira d6i, b sung mot s6 Nghi dinh

quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi

truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi

truong quy dinh vé Glay chung nhan quyén sir dung dit, quyén s hitu nha & va tai

san khac gin lién voi dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 quy dinh chi tiét Nghi dinh s6

01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 nghi dinh

quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac thong

tur huéng dan thi hanh Luat dat dai.
- Quyét dinh s0 16/2018/QD-UBND ngay 03/4/2018 cua Uy ban nhan dan tinh Ngh¢

An quy dinh Ve viéc cap giay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va

tai san khac gan lién v6i dat cho ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat & va dat vuon,

ao gan lién v6i dat ¢ trén dia ban tinh Nghé An.

- Nghi quyét s6 47/2016/ NQ-HDND ngay 16/12/2016 ctia Hoi dong nhan dan tinh

Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cép glay ching nhén quyén st dung dat; phi

khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 18 phi cap gidy chung nhén quyén str dung dit,

quyén s hitu nha, tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Nghé An.




Ping ky bién dong quyén siv dung dat, quyen sé hiru tal san gan lién véi dat
trong cac tru'o’ng hop gidi quyet tranh chap, Khiéu nal, t6 céo vé dat dai; xuwr Iy
ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, ddu gia quyén sir dung dat, tai sén gan

Ten thi lién véi dat dé thi hanh an; théa thuin hop nhit hoic phan chia quyén sir dung
tuc Ry 4a: 2 PR N A i ay ., oA A . . t e
: dat, tai san gan lién voi dat cia h gia dinh, ctiia vo va chong, cia nhom nguoi
sir dung dat; ding Ky bién dng doi véi trwong hgp hd gia dinh, ca nhan dua
quyeén sir dung dat vao doanh nghiép
Linh vue | Dit dai (TNMT)
Co quan < \ < , A £ X A
thyc hién Van phong dang ky quyén stir dung dat cap huyén

Cach thire
thuwe hién

Nop hd so truc tiép dén Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran noi c¢6 dat hoac B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa.

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

(1) Nguoi nhan quyen st dung dat, tai san gan lién voi dat dbi voi truong hop nhén
quyén st dung dat theo két qua giai quyét tranh chép, khleu nai, to céo vé dat dai; xir
Iy hop ddng thé chap bang quyén str dung dit, tai san gin lién v6i dét theo thoa thuan;
quyét dinh hodc ban 4n cta Toa an nhan dan, quyet dinh thi hanh an cua co quan thi
hanh 4n d4 duoc thi hanh; két qua dau gia quyén su dung dat, tai san gan lién voi dat;
chia tach h¢ gia dinh, nhom nguoi sir dung dat; T6 chuc da thye hién viée xu ly
quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat thay nguoi nhan quyen su dung dat d6i
voi truong hop xur Iy hop dong thé chap, gop von bang quyén su dung dat, tai san
gin hen v6i dat khong theo thoa thuan; ké bién ban dau gia quyén st dung dat, tai
san gin lién voi dat dé thi hanh an theo quy dinh ctia phap luit nop hd so tai Van
phong dang ky quyen sir dung dat thudc 'Phong Tai nguyén va Moi truong hodc co
quan tiép nhan ho so theo quy dinh cta Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong. HY gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan
cap xa néu c6 nhu cau. Truong hop thyc hién dbi voi mot phan thira dét thi nguoi st
dung dat dé nghi Vin phong dang ky quyen sir dung dét thuc hién do dac tach thira
dbi v6i phan dién tich can thyc hién quyén cua nguoi sir dung dat trude khi ndp hd
so thuc hién quyén ctia ngudi sir dung dat. Trudng hop nhan hd so chua ddy du, chwa
hop 1é thi trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xir Iy hd so phai
thong bao va hudng dan ngudi ngp hd so bo sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.
(2) Co quan t1ep nhén ho so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so. Truong hop ndp
hé so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
du ho so, Uy ban nhéan dan cap xa phai chuyén ho so dén Vin phong dang ky quyén
str dung dat.

(3) Vian phong ding ky quyén sir dung dat co trach nhiém kiém tra hd so, néu phu
hop quy dinh ctua phap luat thi thuc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dit d6i v6i truong hop chua cé ban db dia chinh, chua trich
do dia chinh thtra dat hodic nhan quyén str dung mot phan thira dat dd cip Gidy chimng
nhan;




- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh déi voi
trrong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

- X4c nhén vao Glay ching nhén da cép; truong hop phai cap Glay chirmg nhan quyén
sur dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh thi
lap ho so trinh co quan c6 thim quyen cap Glay ching nhén quyen sir dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khéc gan lién voi dat néu co nhu cau;

- Thong bao ndi dung bién dong vé ngudi sir dung dat cho Uy ban nhan dan cép
huyén noi c6 dat dé hay hop dong thué dat da ky v6i ho gia dinh, ca nhan ddi voi
truong hop ho gia dinh ca nhan dwa quyén st dung dat vao doanh nghiép.

- Cap nhat, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dit dai.
(4) Van phong dang ky quyén st dung dat trao Glay ching nhén cho nguoi sir dung
dat hodc giri Uy ban nhan dan cap x4 dé trao ddi voi truong hop nop hd so tai cap
xa. Truong hop ngudi dé nghi cap Glay chimg nhén da chét trudc khi duoc trao Gidy
chimg nhan thi nguoi dugc thira ké quyén st dung dat theo quy dinh cia phap luat
thira ké nop b sung gidy to vé thira ké theo quy dinh. Vin phong dang ky quyén su
dung dat xac nhén thura ké vao Gidy chimg nhén da ky hodc lap ho so dé trinh co
quan c6 thim quyen cap Glay chting nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat cho nguoi dugc thua ké theo quy dinh ciia Bo Tai nguyén
va Moi truong. Ngudi duge thira ké c6 trach nhiém thyuc hién nghia vu tai chinh vé
quyén sir dung dat, tai san gin lién v6i dat trong truong hop nguoi duoc cip Gidy
chtng nhan da chét phai thuc hién theo quy dinh cta phép luat.

Thoi han
gidi quyét

Khoéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc du ho so theo quy dinh.

Déi véi cac xd mién nui, ving sau, vung Xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khén, vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hi¢n
duogc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y ddi v6i trudng hop sir
dung d4t c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

1. Phi thdm dinh hd so cdp Gidy chung nhan quyén st dung dat:
+ Ho so cap doi Gidy chimg nhan: 200.000 dong (d6i v6i trudng hop ¢ nhu cau cap
moéi Gidy ching nhan);

+ Xac nhan bién dong trén Gidy ching nhan: 100.000 dong.

2. DBi twgng mién ndp phi, 1 phi

a) Mién nop phi tham dinh hd so cap gidy chirg nhan quyén st dung dat ddi véi cac
truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khin;

- Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chtrng nhan quyén st
dung dét da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 13ap, sap nhép,
d6i tén xa, xom, khoi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai sé thir tw thir 3 khoan 1 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dat dai dbi voi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cdp thong tin dat dai lién quan dén thua dat
dang st dung: H nghéo; nguoi ¢ cong véi cach mang; dong bao dan toc thiéu sé &
cc xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan;




- Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan cap tinh, cap huyén c6 Quyet dinh yéu
cau cung cAp tai liéu, chimg cr khi duong su dé ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thap tai liéu, ching cr ma van khong thé tu minh thu thap duoc.

Lé Phi

- L¢ phi cap Gidy chung nhan:

+ Cap Glay ching nhén quyén st dung dat: tai xa thi, trAn: 10.000 dong, tai phuong:
20.000 ddng (ddi voi truong hop cap mai Gidy chimg nhan);

+ Glay chtng nhan quyén s¢ hitu nha hodc tai san khac gin lién voi dat: tai x4 thi,
tran: 25.000 dong, tai phuong: 40.000 dong;

+ Gidy ching nhén quyén sir dung dat va quyén sé hitu nha hodc quyén sir dung dat
va tai san gan lién voi dat tai x4 thi, tran: 25.000 dong, tai phuong: 60.000 dong;

+ Gidy chimg nhén quyen sir dung dét, quyén so hitu nha va tai san gan lién véi dat:
tai xa thi, tran: 50.000 dong, tai phuong: 100.000 dong.

+ X4ac nhan thay d01 sau khi cap Gidy ching nhén (thay d6i vé dat) 10.000 dong;

- M1en nop 1¢ phi cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha, tai san
gan lién vé6i dat ddi voi cac trU:O’ng hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sd ¢ cac xi co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khin;

- Cac trudng hop di duogc cdp gidy ching nhan quyén st dung dat, gidy chtng nhan
quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dt &, gidy chimg nhan quyén s& hitu nha o,
gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xdy dung trudc ngdy Nghi dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viée cap
gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat ¢6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nam 2009) ma cé nhu cau cap doi gidy
ching nhén;

- Ho gia dinh, c4 nhan x4c nhan thay d6i sau khi cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dét da duogc cép do S'flp xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sap nhap, doi
tén x4, xom, khéi, thon, ban va diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh Nghé
An quy dinh tai s6 thtr tu thtr 5 khoan 3 Piéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND?”.

Thanh
phan ho so

- bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 09/DK;

- Ban gbc Gidy ching nhén da cp;

- M6t trong céc loai gidy to gom Bién ban hoa giai thanh (truong hop hoa giai thanh
ma co thay d6i ranh gio1 thura dat thi c6 thém quyét dinh cong nhan ciia Uy ban nhan
dan cap co tham quyen) hoac quyet dinh cua co quan nha nude co tham quyén vé
giai quyét tranh chap, khiéu nai, td cao vé dat (dai theo quy dinh cta phap luét; van
ban thoa thuan hodc hop ddng thé chip, gop vén c6 nodi dung thoa thuan vé xur 1y tai
san the chap, gop von va vin ban ban giao tai san the chap, gop von theo thoa thudn;
quyét dinh hodc ban 4n cta Tda an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi
hanh an da dugc thi hanh c6 n61 dung xac dinh ngudi co quyen sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gin lién voi dat; van ban két qua ddu gia quyén str dung dat, tai san
gan lién v6i dat theo yéu cau ctia nguoi str dung dat, chii so hitu tai san hodc yéu cau
cua Toa an nhan dén, co quan thi hanh an da dugc thi hanh; hop dong hoic van ban
thoa thuan phan chia hodc hop nhat quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gin lién
véi dat ciia ho gia dinh hodc cua vo va chong hodc cta nhom ngudi sir dung dat
chung, nhém chu so hitu chung tai san gan hen Vi dat;

- Truong hop phan chia hodc hop nhat quyen str dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat cta ho gia dinh phai c6 56 ho khau kém theo; truong hop phan chia hodc
hop nhét quyen su dung dat quyén so hitu tai san gin lién véi dat cua vo va chong
phai c6 s6 ho khau hodc gidy chimg nhan két hon hodc ly hon kém theo.




- Vin ban cua cac thanh vién trong hd gia dinh st dung dt dong ¥ chuyén quyén st
dung dit caa ho gia dinh vao doanh nghiép tu nhan da duoc cong ching hoic chimg
thue theo quy dinh cta phéap luat ddi véi truong hop chuyén quyén st dung dét cua
ho gia dinh vao doanh nghiép tu nhan.

S6 lwong o
bohdso | 01 0
Y&u chu - R
diéu kién Khong
- Luat Dét dai nam 2013;

Can cw
phap ly

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi Quy dinh thi hanh chi
tiét mot s6 Diéu cua Luat DAt dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira d6i bd sung mot
s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 cta Chinh phi stra d6i, b sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong B Tai nguyén
va Moi truong quy dinh ve Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B¢ truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo trudng Bo Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh chi tiét mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 ctia Chinh phu;

- Thong tur s6 33/2017/TT- BTNMT ngay 29/9/2017 cua B truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh so 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam
2017 cta Chinh phu sira d6i, bo sung mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat
dat dai va sira d6i, b6 sung mot sé diéu cua cac thong tu huéng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cua Ho1 dong nhan dan tinh
Nghé An sira d6i, bo sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cip
glay ching nhén quyén su dung dat; phi khai thac va sir dung tai li¢u dat dai; 1¢ phi
cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha, tai san gin lién voi dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s 47/2016/NQ-HPND ngay 16/12/2016 cta Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cép glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sir dung tai li¢u dat dai; 18 phi cap gidy chimg nhan quyén str dung dit,
quyén sé hiru nha, tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Nghé An.

Tén thu
tuc

Ping ky bién dong ddi véi truwomg hop chuyén tir hinh thire thué dat tra tién
hang nim sang thué dat tra tién mét lan cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat
khong thu tién sir dung dét sang hinh thire thué dat hoic tir thué dit sang giao
dit c6 thu tién sir dung dat

Linh vuc

Pt dai (TNMT)




Co quan
thuc hién

Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai

Céach thire
thue hién

Nop hé so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan x3,
phuong, thi tran noi cé dat hoac Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua ctia Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa.

Poi twgng
thuwe hién

T6 chirc hodc cé nhan

Trinh tw
thuc hién

(1) Nguoi st dung dat nop ho so tai Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc co quan tlep nhan hd so theo quy dinh cta Uy ban nhan
dan cap tinh hoac dia diém theo nhu cau d6i voi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan
dan cap tinh da ban hanh quy che tlep nhan, luan chuyén hd so, giai quyét va tra két
qua giai quyet thu tuc theo nhu cau vé dia diém. HO gia dinh, cd nhan, cong dong dan
cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa néu c6 nhu cau. Truong hop nhan hd so
chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay, co quan tiép nhan, xtr Iy
hé so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh ho so theo
quy dinh.

(2) Co quan tlep nhén ho so ghi day du thong tin vao S tiép nhan ho so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi nop ho so. Truong hop nop
ho so tai Uy ban nhan dan cap xd thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
@ ho so, Uy ban nhan dan cap x4 phai chuyén ho so d&én Vin phong dang ky dat dai.
(3) Van phong dang ky dat dai co trach nhiém kiém tra hd so, néu du diéu kién thuc
hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira d4t d6i voi truomg hop c6 thay déi vé dién tich thira dat, tai
san gan lién voi dat hodc truong hop da cap Gidy ching nhan nhung chwa c6 ban do
dia chinh, chua trich do dia chinh thtra dat;

- Trinh co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén hinh thic sir dung dét theo quy
dinh.

- Guri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh déi véi trudng hop phai ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat;

- Xéc nhén thay doi vao Gidy chirng nhan di cap hodc 1ap hd so trinh co quan c6
thim quyén cip Gidy ching nhan ddi véi truong hop phai cép lai Giéy chung nhan
theo quy dinh; thong bao cho ngudi sir dung dat ky hodc ky lai hop ddng thué dat voi
co quan tai nguyén va moi truong ddi voi truong hop phai thué dat;

- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir lidu dat dai.
(4) Van phong dang ky dat dai trao Gidy ching nhan cho ngudi duoc cap hoic giri
Uy ban nhan dan cip x dé trao d6i v6i truong hop ndp hd so tai cp xa.

Thoi han
giai quyet

- Khong qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du du hd so theo quy dinh.

- Di v6i cac x4 mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thdi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi st dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi v6i truong hop su
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidam dinh.




Phi

1. Phi tham dinh hd so cdp Gidy chimg nhin quyén st dung dat:
Xac nhan Bién dong trén Gidy ching nhan: 100.000 dong.

2. Béi twong mién ndp phi, 1¢ phi

a) Mién ndp phi tham dinh hd so cép gidy chimg nhan quyén sir dung dat ddi voi cac
truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong véi cach mang; dong bao dan tdc thiéu sd & cac xd b
diéu kién kinh t€ - xa hoi ddc biét khé khin;

- Ho6 gia dinh, c4 nhin x4c nhan ding ky bién dong trén Gidy chirng nhan quyén sir
dung dét da duogc cap do sip xép cac don vi hanh chinh cép x3, thanh lap, sap nhap,
d6i tén x4, xom, khoi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir tu thir 3 khoan 1 Diéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dat dai ddi voi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cap thong tin dat dai lién quan dén thia dét
dang str dung: H ngheo; nguoi co cong vdi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sé &
cac xi c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan;

- Toa an nhén dan, Vién kiém sat nhan dan cip tinh, cap huyén ¢ Quyet dinh yéu
cau cung cap tai liéu, ching clr khi duong su dé ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thap tai liéu, ching cr ma van khong thé ty minh thu thap duoc.

Lé Phi

- Lé phi cap Giéy ching nhén:

Xéc nhan thay doi sau khi cap Giay chimg nhan (thay d6i vé dat) 10.000 dong;

- Mlen nop 1¢ phi cap gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu nha, tai san
gan lién vé6i dat doi voi cac truong hop:

+ Ho nghéo; nguoi co cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu s6 & cac xi cd
diéu kién kinh té - x& hoi ddc biét kho khan;

+ Céc truong hop dé duoc Cap gidy ching nhén quyen str dung dat, glay chung nhan
quyen s6 htru nha ¢ va quyén sir dung dat o, gidy ching nhan quyén so hitu nha o,
gidy chimg nhan quyén s hittu cong trinh xdy dung truéc ngay Nghi dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién VOl
dat co6 hiéu luc thi hanh (ngay 10 thang 12 nim 2009) ma c6 nhu cau cap doi gidy
ching nhén;

+ Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan thay doi sau khi cip Gidy ching nhan quyén sir
dung dét da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sép nhap,
d6i tén xa, xom, khoi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai sé thir tu thir 5 khoan 3 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND”.

Thanh
phan ho so

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dat theo Mau sd 09/DK;

- Gidy chirng nhén quyén su dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san gin lién véi dat
- Hop dong thué dat da l1ap;

- Chung tur thye hién nghia vy tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién v6i dat (neu cO).

- D6i v6i truong hop thuc hién tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi
dat ma c6 thay ddi thong tin vé phap nhén, s Gidy ching minh nhan dan, sb thé Can
cude cong déan, dia chi trén Gidy chimg nhan da cap thi nguoi sir dung dat nop thém
cac gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan méi hodc Gidy chimg minh quan d6i méi hodc
thé Can cude cong dan mai hodc sé ho khau, gidy to khac chimg minh thay d6i nhan
than ddi voi truong hop thay ddi thong tin vé nhan than cia nguoi ¢6 tén trén Gidy




chtng nhan; Truong hop dit liéu quc gia vé dan cu duoc chia sé va két n61 voi dir
liéu cua cac nganh, cdc linh vyc (trong d6 c6 linh vuc dat dai) thi co quan t1ep nhan
hd so sir dung dir liéu tir co s dir liéu qudc gia vé dan cu ma khong yéu cau nguoi
ndp hd so phai ndp ban sao Gidy ching minh nhén dan hodc Gidy ching minh quan
d6i hodc thé Can cude cong dan hodc sé ho khau hodc gidy to khac dé chirmg minh
nhan than.

+ Vin ban clia co quan c¢6 thAm quyén cho phép hoic cong nhan viéc thay d6i théng
tin phap nhén d6i v6i truong hop thay doi thong tin vé phap nhan cua to chuc da ghi
trén Gidy chirng nhan.

S6 lwong A
b hd so 0165
Yéu cau - N
didu kign | KON
- Luat Dat dai nam 2013;

Can cwr
phap ly

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phii Quy dinh thi hanh chi
tiét mot s6 Diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phii sira d6i bo sung mot
s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat D4t dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ truéng Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh ve Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tur s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua B6 truong Bo Tai nguyén
va Moi truong sua ddi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HPND ngay 9/12/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An sira d6i, bd sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi déng nhan dan tinh Nghé An quy dinh phi tham dinh ho so cip
glay ching nhén quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 1¢ phi
cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha, tai san gin lién v6i dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HPND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cép glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sir dung tai li¢u dat dai; 18 phi cap gidy chimg nhan quyén sir dung dit,
quyén sé hiru nha, tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Nghé An.

Tén thu
tuc

Ping ky bién dong doi véi truwomg hop chuyén tir hinh thire thué dat tra tién
hang nim sang thué dat tra tién mét lan cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat
khong thu tién sir dung dat sang hinh thire thué dat hoic tir thué dit sang giao
dit co thu tién sir dung dat

Linh vuc

Pt dai (TNMT)

Co quan
thwe hién

Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai




Cach thire
thuc hién

Nop hé so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran noi cé dat hodac Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua ciia Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa.

Déi twong
thuc hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuc hién

(1) Nguoi st dung dat nop hd so tai Van phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky d4t dai hodc co quan tlep nhan hd so theo quy dinh cia Uy ban nhan
dan cap tinh hoac dia diém theo nhu cau dbi véi nhimg dia phuong ma Uy ban nhan
dan cap tinh da ban hanh quy che tlep nhan, luan chuyen ho so, giai quyét va tra két
qua giai quyet thi tyc theo nhu cau ve dia dlem H0 gia dinh, ca nhén, cong dong dan
cu nop_ ho so tai Uy ban nhan dan cap xa neu c¢6 nhu cau. Truong hop nhén hd so
chua day du, chua hop 1¢ thi trong thoi gian téi da 03 ngay, co quan tiép nhan, xir Iy
hé so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo
quy dinh.

(2) Co quan tiép nhén ho so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan hd so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so. Truong hop ndp
ho so tai Uy ban nhan dan cap xd thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
@ ho so, Uy ban nhan dan cap x4 phai chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.
(3) Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu du diéu kién thuc
hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira d4t d6i voi truong hop c6 thay déi vé dién tich thira dat, tai
san gan lién v6i dat hodc truong hop di cap Gidy ching nhan nhung chua ¢ ban dd
dia chinh, chua trich do dia chinh thtra dat;

- Trinh co quan c6 thim quyén quyét dinh chuyén hinh thic sir dung dat theo quy
dinh.

- Guri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh déi véi trudng hop phai ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat;

- Xéc nhén thay doi vao Gidy ching nhan di cip hodc 1ap hd so trinh co quan c6
thim quyén cép Gidy ching nhan ddi véi truong hop phai cép lai Giéy ching nhan
theo quy dinh; thong bao cho ngudi sir dung dat ky hodc ky lai hop ddng thué dat voi
co quan tai nguyén va moi truong ddi voi truong hop phai thué dat;

- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai.
(4) Van phong dang ky dat dai trao Gidy chtng nhan cho ngudi dugc cap hodc gui
Uy ban nhan dén cap x3 dé trao d6i véi truong hop ndp hd so tai cap xa.

Thoi han
gidi quyet

- Khong qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du du hd so theo quy dinh.

- Dbi v6i cac x4 mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngdy 1€ theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia nguoi str dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truong hop su
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

1. Phi thérr} dinh hd S0 cdp Gidy chung nhan quyén st dung dat:
Xéclnhan Bién dong trén Giay ching nhéan: 100.000 dong.
2. Boi tugng mién ndp phi, 1¢ phi




a) Mién ndp phi thim dinh hd so cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat dbi voi cac
truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong voi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khin;

- H6 gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chtrng nhan quyén sir
dung dét da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sép nhap,
dbi tén x4, x6m, khéi, thon, ban va didu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir tu thir 3 khoan 1 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dat dai dbi voi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cdp thong tin dat dai lién quan dén thira dét
dang str dung: HO6 nghéo; ngudi ¢6 cong véi cach mang; ddng bao dan toc thiéu s &
cac x4 ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin;

- Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan cap tinh, cip huyén c6 Quyét dinh yéu
cAu cung cép tai liéu, chung cur khi duong sy da ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thap tai liéu, chimg cr ma van khong thé ty minh thu thap duoc.

Lé Phi

- L& phi cap Giéy ching nhén:

Xac nhan thay doi sau khi cap Gidy ching nhan (thay doi vé dat) 10.000 dong;

- M1en nop 1¢ phi cap gidy chiing nhan quyén str dung dét, quyén sé hitu nha, tai san
gan lién v6i dat ddi voi cac trU:O’ng hop:

+ Ho nghéo; ngudi c6 cong vdi cach mang; dong bao dan tdc thiéu sb & cac x3 co
diéu kién kinh té - x& hoi déic biét kho khan;

+ CaC truong hop da duogc cap gidy ching nhan quyen str dung dat, glay ching nhan
quyen sO hiru nha ¢ va quyén su dung dat ¢, gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢,
gidy chung nhan quyén so hitu cong trinh xay dung tru6c ngay Nghi dinh
50 88/2009/NDb-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat c6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nam 2009) ma ¢6 nhu cau cap doi gidy
ching nhén;

+ Ho gia dinh, c4 nhan xac nhén thay ddi sau khi cip Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 13p, sap nhap,
d6i tén x4, xom, khoi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai sb tht tu thr 5 khoan 3 Diéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND”.

Thanh
phan ho so

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dét theo Mau s6 09/DK;

- Gidy chimg nhén quyén sur dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san gin lién véi dat
- Hop dong thué dét da lap;

- Chung tu thye hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dit dai, tai san gan lién voi dat (neu o).

- D6i voi truong hop thue hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat ma c6 thay doi thong tin vé phap nhén, s6 Glay chung minh nhan dén, s6 thé Can
cudc cong dan, dia chi trén Gidy chimg nhan da cap thi nguoi str dung dat nop thém
cac gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan méi hodc Gidy chirng minh quan doi méi hoic
thé Cin cudc cong dan méi hodc sO h khau, gidy to khac chimg minh thay d6i nhan
than dbi vé6i truong hop thay dbi thong tin vé nhan than cua nguoi co tén trén Gidy
chimg nhan; Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu dugc chia sé va két n01 voi dir
liéu cua cac nganh, cac linh vyc (trong do6 c6 linh vuc dat dai) thi co quan tlep nhan
hé so sir dung dit lidu tir co so dir liéu qudc gia vé dan cur ma khong yéu cau ngudi




ndp ho so phai ndp ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc Gidy ching minh quan
d6i hodc thé Can cude cong dan hodc s6 ho khau hodc gidy to khac dé chimg minh
nhan than.

+ Vin ban cta co quan ¢ thim quyén cho phép hoic «cong nhan viéc thay d6i thong
tin phap nhan dbi voi truong hop thay d6i thong tin vé phap nhan cua t6 chic da ghi
trén Gidy ching nhan.

S6 lwong o
bohdso | 01 0
Y&u ciu - R
diéu kién Khong
- Luat Dét dai nam 2013;

Can cw
phap ly

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi Quy dinh thi hanh chi
tiét mot sb Diéu cua Luat it dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND- CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra d6i bo sung mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dt dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truéng Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh ve Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua B truong B Tai nguyén
va Moi truong sua d6i, b6 sung mot so didu cta cac Thong tu quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An stra d6i, bo sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dén tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh hé so cap
glay ching nhéan quyén su dung dat; phi khai thac va st dyung tai liu dat dai; 1€ phi
cap gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha, tai san gan lién v4i dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi tham dinh ho so cap glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va st dung tai liéu dat dai; 1¢ phi cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha, tai san gan lién v6i dat trén dja ban tinh Nghé An.

Tén thu
tuc

Cip lai Gidy chirng nhan hoic cép lai Trang bé sung ciia Gidy chirng nhan do
bi mat

Linh vuc

Pat dai (TNMT)

Co quan
thuc hién

Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén

Cach thire
thwe hién

Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bao mét Glay ching nhén hodc Trang b
sung ctia Gidy chimg nhan tai tru so Uy ban nhan dan cap xa dbi voi truong hop cia
ho gia dinh, ca nhan, cong dong déan cu, nguoi bi mét Glay ching nhén hodc Trang
bd sung cta Gidy chimg nhéan ndp 01 bo hd so dé nghi cap lai Gidy ching nhan hoic
Trang b sung ciia Gidy chimg nhan.




Déi twong
thuc hién

T6 chirc hoac ca nhan

Trinh tw
thuwe hién

- Ho gia dinh va ca nhan, cong dong dan cu phai khai bao véi Uy ban nhan dan cip
x4 noi co dat vé viéc bi mat Gidy chimg nhén hoic Trang bd sung cua G1ay ching
nhan. Uy ban nhan dan cdp xi co trach nhiém niém yét thong bao mat Gidy ching
nhén hodc Trang bo sung cua Gidy chimg nhan tai tru s¢ Uy ban nhan dén cép x4,
trir trudng hop mat gidy do thién tai, hoa hoan.

- Sau 30 ngay, ké tir ngdy niém yét thong bao mat Glay ching nhan hodc Trang bd
sung ctia Gidy chirmg nhan tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa dbi voi truong hop cua
ho gia dinh, ca nhan, cong dong déan cu, nguoi bi mat Glay ching nhén hodc Trang
b6 sung ctia Gidy chimg nhén nop 01 bo ho so dé nghi cap lai Gidy chimg nhan hodc
Trang b sung ctia Gidy chimg nhén.

- Vin phong dang ky quyén sir dung dat 6 trach nhiém kiém tra hd so; trich luc ban
dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat d6i voi truong hop chua c6 ban d6 dia
chinh va chua trich do dia chinh thtra dat; lap hd so trinh co quan nha nudc co tham
quyén ky quyét dinh hity Gidy chimg nhan bi mat hodc Trang bd sung cua Gidy
chimg nhan bj mét, dong thoi ky cap lai Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat; chinh 1y, cap nhat bién dong vao h6 SO
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; trao Glay chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat hodc Trang b sung ciia Gidy ching nhan
cho nguoi dugc cap hodc giri Uy ban nhan dén cap xa dé trao ddi v6i truong hop nop
hd so tai cap x4.

Thoi han
gidi quyet

Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.
Pbi voi cac X8 mién ndi, viing sau, ving xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - x& hoi kho
khan thi thoi gian thue hién dugc ting thém 10 ngay.

Phi

- Phi thdm dinh ho so cap lai gidy chimg nhan quyén sir dung dt: 200.000 dong;

Lé Phi

- L¢ phi:

+ Cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat: 10.000 ddng (x3, thi trdn), 20.000 dong
(phuong);

+ Gidy chimg nhan quyen s& hitu nha hodc tai san khac gan lién véi dat: 25.000 dong
(x3, thi trin), 40.000 dong (phuong);

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat va quyén so hitu nha hoic quyén sir dung dt
va tai san gin lién véi dat 25.000 dong (x4, thi tran), 60.000 dong (phudng);

+ Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru nha va tai san san lién v6i dat:
50.000 ddng (x4, thi tran), 100.000 dong (phuong);

- HO ngheo; nguoi ¢6 cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu s & cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin duoc mién phi tham dinh, 18 phi cap glay
ching nhéan

Thanh
phan ho so

- Pé nghi cép lai Gidy chitg nhan theo Mau s 10/DK hoic Trang bd sung cuia Gidy
chimg nhan

- Gidy xé4c nhan ctia Uy ban nhan din cdp x3 vé viéc di niém yét thong bao mat gidy
chimg nhan hoic Trang bd sung ctia Gidy chimg nhan trong thoi gian 15 ngay




- Giay xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa vé€ viéc thién tai, hoa hoan doi véi
trurong hgp mat Giay chung nhan hodc Trang bo sung cuia Giay chirng nhéan do thién
tai, hoa hoan

S6 lwong A
bohdso | Ol 00
Yéu ciu - | Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bao mat Gidy ching nhén tai tru s& Uy ban

didu kién

nhan dan cap xa.

- Luat Dét dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 sira doi, b6 sung mét sé Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gin lién voi dat;

Cr?; CI‘E' - Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ciia Bo Tai nguyén va Moi
PRAPY | truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghj dinh
sO 44/2014/’ND’-CP ngay 15/5/2014 ctuia Chinh phu; .
- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cép glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sir dung tai li¢u dat dai; 18 phi cap gidy chimg nhan quyén str dung dat,
quyen s0 hitu nha, tai san gin lién voi dat trén dia ban tinh Nghé An;
- Quyét dinh so 16/2018/QD-UBND ngay 03/4/2018 cua Uy ban nhan dan tinh Ngh¢
An quy dinh Ve viéc cap giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va
tai san khac gan lién v&i dat cho ho gia dinh, ca nhan dang st dung dat & va dat vuon,
ao gan lién v&i dat & trén dia ban tinh Nghé An.
Tén tha Ding ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuée
tuc cO tham quyén
Linh vuc | Dat dai (TNMT)
Co quan T ULy SR
thye hién Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
. . Nop hé so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan xa,
Céch thire \ .x s s A ik A a1 A A n
<A phuong, thi tran noi c6 dat hoac B phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan
thwe hién o A \ Lo
: : dan huyén, thanh pho, thi xa.
boi tu’?’ilg Tb chirc hodc ca nhan
thuc hién
Trinhtw | (1) Nguoi st dung dat nop ho so cho Van phong dang ky dat dai hodc co quan tiép
thwe hi€én | nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung




wong. Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cip x4
néu c6 nhu cau. Trudng hop nhan hd so chwa day du, chua hop 18 thi trong thoi gian
t6i da 03 ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong béo va hudng din nguoi
nop hod so bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra hd so; xac minh thuc dia
trong truong hop can thiét; xac nhan vao Pon dang ky; xac nhan myc dich sur dung
dét vao Glay chirng nhén; chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai (néu c6); trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cip hoic giri Uy ban
nhan dan cip xa dé trao ddi vé6i truong hop ndp hod so tai cip xa.

Thoi han
gidi quyeét

- Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du du hd so theo quy dinh.

- D6i v6i cac xd mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4
hoéi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién dugc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh
ctia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi voi truong hop sir
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

1. Phi tham dinh hd so cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dat:
+ Hb so cap doi, cp lai Gidy chimg nhan: 200.000 dong (d6i v6i truong hop c6 nhu
cau cip méi Gidy chimg nhan);

+ Xac nhan bién dong trén Gidy chimg nhan: 100.000 dong.

- L¢ phi cap Gidy chimg nhan:

+Cap Glay chirng nhén quyén str dung dat: tai xa thi, tran: 10.000 dong, tai phuong:

20.000 dong (dbi voi trudong hop cap mai Gidy chung nhén);

+ Xéc nhan thay d6i sau khi cép Gidy chtng nhan (thay d6i vé dat): 10.000 dong;

2. P6i tugng mién ndp phi, 18 phi

a) Mién ndp phi tham dinh ho so cép gidy chimg nhan quyén sir dung dat ddi véi cac
truong hop:

- H6 nghéo; ngudi ¢ cong voi cach mang; dong bao dan toc thiéu sd & cac xa co
diéu kién kinh t€ - xa hoi ddc biét kho khin;

- Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chimg nhan quyén s
dung dat da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 13p, sap nhap,
d6i tén x4, xom, khdi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir tu thr 3 khoan 1 Piéu 3 Nghi quyét s 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai ddi véi cac truong hop:

- H gia dinh, c4 nhéan c6 nhu cau cung cap thong tin dat dai lién quan dén thira dt
dang sir dung: H6 nghéo; ngudi ¢6 cong voi cach mang; dong bao dan tdc thiéu sb &
cac xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan;

- Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan cap tinh, cap huyén c6 Quyet dinh yéu
cau cung cap tai liéu, ching cr khi duong su dé ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thap tai liéu, ching cr ma van khong thé tu minh thu thap duoc.

Lé Phi

- L¢ phi cap Gidy chung nhan:

+ Cap Glay ching nhén quyén st dung dat: tai x4 thi, trAn: 10.000 dong, tai phudng:
20.000 dong (ddi véi truong hop cap méi Gidy ching nhan);

+ Xac nhén thay d6i sau khi cip Gidy ching nhan (thay doi vé dit): 10.000 dong;




- Mlen ndp 1¢ phi cap gidy chimg nhin quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha, tai san
gan lién véi dat dbi véi cac truong hop:

+ Ho nghéo; ngudi c6 cong véi cach mang; dong bao dan tdc thiéu sb & cac x3 co
diéu kién kinh té - xa hdi ddc biét khé khin;

+ Cac truong hop dé duoc cép gidy ching nhén quyén str dung dat, giéy chirng nhan
quyen 8O hiru nha ¢ va quyén su dung dat &, gidy ching nhan quyén sé hitu nha &,
gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dyng trudc ngay Nghi dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cip
gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat c6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nam 2009) ma c6 nhu cau cap doi gidy
ching nhan;

+ Ho gia dinh, c4 nhan x4c nhdn thay ddi sau khi cip Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat da duoc cép do sép Xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sap nhap,
doi tén xa, xom, khoi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir ty th 5 khoan 3 Piéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND”.

Thanh
phan ho so

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v&i dat theo Mau s6 09/DK ban
hanh kém Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT;

(2) Gidy chting nhan quyén st dung dat; Glay ching nhén quyén str dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat; Gidy ching nhan quyén so hitu nha &
va quyén st dung dit 6.

S6 lwong A
bohdso | 0100
YéU ciu - (1) Chuyén dét trong cdy hang ndm sang x4y dung chudng trai chin nudi gia suc, gia

di€u kién

cam va cac loai dong vat khac dugc phap luat cho phep;
(2) Chuyén dat ¢ sang dat phi nong nghiép khong phai la dat ¢.

Can cw
phap ly

- Luat Dét dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phii Quy dinh thi hanh chi
tiét mot sé Diéu cua Luat Dit dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh phi sira ddi, b6 sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Théng tur s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B truong Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé Glay chting nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B truong Bo Tai nguyén
va Mbi truong quy dinh vé hd so dja chinh;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo trudng Bo Tai nguyén
va Moi trudng stra ddi, bo sung mot sé diéu cia cac Thong tu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cia Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An sira d6i, bo sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cip
glay ching nhén quyén st dung dat; phi khai thac va sir dung tai liu dat dai; 1¢ phi
cap gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén s hiru nha, tai san gan lién v6i dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so c4p gidy chimng nhan quyén sir dung dét; phi




khai thac va st dung tai liéu dat dai; 16 phi cap gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha, tai san gin lién voi dét trén dia ban tinh Nghé An.

Tén thu Dang ky chuyén muc dich sir dung dat khdng phai xin phép co quan nha nwéc
tuc c6 tham quyeén
Linh vee | Dit dai (TNMT)
Co quan = \ ~ ;1A . <1 = \ < Y .
thue hién Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Cach thire
thwe hién

Nop hd so truc tiép dén Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran noi c6 dat hodac Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua cia Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho, thi xa.

Poi twong
thuc hién

To chirc hodc ca nhan

Trinh tw
thuc hién

(1) Ngudi sir dung dit nop ho so cho Vin phong ding ky dit dai hodc co quan tiép
nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong. HY gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp h6 so tai Uy ban nhan dan cép xa
néu c6 nhu cau. Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 1¢ thi trong thoi gian
t6i da 03 ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan ngudi
ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Van phong dang ky dat dai co trach nhiém kiém tra hd so; xac minh thyc dia
trong truong hop can thiét; xac nhan vao Pon dang ky; xac nhan myc dich st dung
dat vao Gidy ching nhén; chinh 1y, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh, co so dit
liu dat dai (néu c0); trao Gidy chimg nhan cho nguoi duge cap hodc giri Uy ban
nhan dén cép xa dé trao ddi vai truong hop ndp hd so tai cap xa.

Thoi han
gidi quyet

- Khoéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du du ho so theo quy dinh.

- P6i v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x&
hoi khé khin, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién duogc tang thém 10 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
cta nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly d6i voi truong hop sir
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

1. Phi thém dinh hd so cap Gidy chung nhén quyén st dung dat:

+ Ho so cap ddi, cAp lai Gidy chting nhan: 200.000 dong (d6i v6i trudng hop c6 nhu
cau cip méi Glay ching nhan);

+ Xac nhén bién dong trén Gidy chimg nhan: 100.000 dong.

- L& phi cap Gidy ching nhan:

+ Cap Gidy chung nhan quyén sir dung dt: tai xa thi, trin: 10.000 dong, tai phuong:
20.000 dong (dbi voi trudng hop cap moi Gidy chimg nhén);

+ Xéc nhan thay d6i sau khi cép Gidy chtng nhan (thay d6i vé dat): 10.000 dong;

2. Béi twong mién ndp phi, 1¢ phi




a) Mién ndp phi thim dinh hd so cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat dbi voi cac
truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong voi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khin;

- H6 gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chtrng nhan quyén sir
dung dét da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sép nhap,
dbi tén x4, x6m, khéi, thon, ban va diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai s6 thir tu th 3 khoan 1 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dat dai dbi voi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cip thong tin dat dai lién quan dén thua dat
dang str dung: H6 nghéo; ngudi ¢ cong véi cach mang; ddng bao dan toc thidu sb &
cac x4 ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin;

- Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan cap tinh, cip huyén c6 Quyét dinh yéu
cAu cung cép tai li€u, ching cur khi duong sy da ap dung cac bién phap can thiét dé
thu thap tai liéu, chimg cr ma van khong thé ty minh thu thap duoc.

Lé Phi

- L¢ phi cép Gidy chung nhén:

+ Cap Glay ching nhén quyén sir dung dat: tai x4 thi, tran: 10.000 dong, tai phudng:
20.000 dong (ddi véi truong hop cap moi Gidy ching nhan);

+ Xé&c nhan thay d01 sau khi cap Gidy ching nhén (thay do6i vé dat) 10.000 dong;

- Mlen nop 1¢ phi cap gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu nha, tai san
gan lién vé6i dat doi voi cac truong hop:

+ Ho ngheo; nguoi c¢6 cong véi cach mang; dong bao dan toc thiéu sb & cac xi cd
diéu kién kinh té - x& hoi ddc biét kho khan;

+ Céc truong hop dé duoc Cap gidy ching nhén quyen str dung dat, glay chung nhan
quyen so htru nha ¢ va quyén sir dung dat o, gidy ching nhan quyén so hitu nha o,
gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung truéc ngay Nghi dinh
s0 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién VOl
dat c6 hiéu lyc thi hanh (ngay 10 thang 12 nim 2009) ma c6 nhu cau cap doi gidy
ching nhén;

+ Ho gia dinh, c4 nhan x4c nhan thay d6i sau khi cAp Gidy ching nhan quyén st
dung dét da duoc cép do sép xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh 1ap, sép nhap,
d6i tén xa, xom, khdi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai sé thir tu thir 5 khoan 3 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND”.

Thanh
phan ho so

(1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v&i dat theo Mau s6 09/DK ban
hanh kém Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT;

(2) Gidy chung nhan quyén sir dung dat; Glay ching nhén quyén str dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat; Gidy ching nhan quyén so hitu nha &
va quyeén st dung dit 6.

S6 lwong A
bohdso | 0100
Yéu cu - (1) Chuyén dét trong cdy hang ndm sang xdy dung chudng trai chin nudi gia stc, gia

didu kién

cam va cac loai dong vat khac dugc phap luat cho phép;
(2) Chuyén dat ¢ sang dat phi nong nghiép khong phai la dat ¢.




Can cwr

phap ly

- Luat Dét dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii Quy dinh thi hanh chi
tiét mot s6 Diéu cua Luat DAt dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu sira dbi, bd sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét dét dai;

- Théng tur s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B trudng Bo Tai nguyén
va Moi truong quy dinh vé Glay chtng nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai nguyén
va Mo6i truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua B¢ truong Bo Tai nguyén
va Mol truong sura d6i, bd sung mot so didu cta cac Thong tu quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 9/12/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An sira d6i, bd sung Khoan 2 Diéu 2 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay
16/12/2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Nghé An quy dinh phi thim dinh ho so cip
glay chung nhan quyén s dung dat; phi khai thac va sir dung tai liu dat dai; 1¢ phi
cap gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha, tai san gin lién voi dat
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 ctia Hoi dong nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi tham dinh hd so cip glay chu’ng nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sir dung tai li¢u dat dai; 16 phi cap giay chimg nhén quyén sir dung dat,
quyén s& hitu nha, tai san gin lién voi dét trén dia ban tinh Nghé An.

Tén thi
tuc

Chuyén dbi quyén sir dung dat nong nghiép cia hd gia dinh, ca nhan dé thue
hién “don dién do6i thira” (dong loat)

Linh vuc

Dt dai (TNMT)

Co quan
thuc hién

Vin phong ding ky quyén st dung dat cap huyén

Cach thire

Nop tai B6 phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat hoic Bo

thwe hién | phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cip huyén
boi tu’(:)’llg Tb chirc hodc ca nhan
thuc hién
- H gia dinh, ca nhén sir dung dat nong nghiép tu thoa thuén véi nhau bang vin ban
vé viéc chuyén doi quyen str dung dét nong nghiép.
- Uy ban nhan dén cép xa lap phuong an chuyen d01 quyén str dung dat nong nghiép
chung cho toan x&, phuong, thi tran (bao gom ca tién d6 thoi gian thuc hién chuyén
Trinh tw | d6i) va giri phuong an dén Phong Tai nguyén va Mai truong. - Phong Tal nguyén va
thwe hién | Moi truong co trach nhiém tham tra _phuong an trinh Uy ban nhan dan cip huyén phé

duyét va chi dao Uy ban nhan dén cap x4 t6 chtrc cho céc h gia dinh, c4 nhan chuyén
d6i rudng dét theo phuong an dugc duyét. .

- S& Tai nguyén va Moi truong chi dao thye hién viéc do dac 1ap, chinh 1y ban do dia
chinh.




- Ho gia dinh, c4 nhan sir dung dat ndp ho so tai dai Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai.

Céc budc kiém tra hd so: Van phong ding ky dat daico trach nhiém thyuc hién cac
cong viée sau: Vin phong ding ky dit dai co trach nhiém thuc hién cac cong viée
sau day:

- Kiém tra ho so, xac nhan ndi dung thay ddi vao don dé nghi cip Gidy chirng nhan;
- Chuén bj ho so dé Phong Tai nguyén va Méi trudng trinh Uy ban nhan dan cép
huyén cip Gidy ching nhan cho ngudi da thuc hién xong “don dién ddi thira” theo
phuong an duoc duyét;

- Lap hodc cép nhét, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; t6 chre trao Glay
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vé6i dat
cho nguoi sir dung dat tai xa, phuong, thi tran noi co dat. Truong hop nguoi str dung
dat dang thé chap quyén st dung dit, tai san gan lién MY dat tai to chirc tin dung thi
nguoi st dung dat nop ban sao hop dong thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién
v6i dat thay cho G1ay chimg nhan da cap dé 1am thu tuc cép gidy ching nhin moi.
Van phong dang ky dat dai co trach nhiém thong bao danh sach cac truong hop lam
thua tuc cap G1ay chimg nhén cho t6 chirc tin dung noi nhan thé chap quyén st dung
dat, tai san gan lién véi dat; xac nhan vi¢c dang ky thé chap vao Gidy chimg nhan
sau khi dugc co quan cé tham quyén ky cap. Viéc trao Gidy chung nhan dugc thuc
hién d6ng thoi giita ba bén gdm Vin phong dang ky dat dai, nguoi sir dung dat vatd
chire tin dung; nguoi sir dung dat ky, nhén G1ay chlmg nhan quyén sir dung dat,
quyen 8O hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat méi tr Van phong dang ky dat
dai dé trao cho to chire tin dung noi dang nhén thé chap, td chirc tin dung c6 trach
nhiém trao Gidy chimg nhan cii dang thé chip cho Vin phong ding ky dat dai dé
quan 1y.

Thoi han
gidi quyét

Khong qua 50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc du ho so theo quy dinh theo quy
dinh

Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian thuce hién nghia vy tai chinh
ctia nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly d6i voi truong hop sir
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Phi

- Phi thdm dinh hd so cédp Gidy ching nhan quyén st dung dét:
+ Ho so cp d6i Gidy ching nhan: 200.000 dong

+ Xac nhan bién dong trén Gidy chimg nhan: 100.000 dong.

2. DBi twgng mién ndp phi, 1 phi

a) Mién nop phi tham dinh hd so cap gidy chirg nhan quyén st dung dat ddi véi cac
truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong voi cach mang; ddng bao dan toc thiéu sd ¢ cac xa co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khin;

- Ho gia dinh, c4 nhan xac nhan ding ky bién dong trén Gidy chtrng nhan quyén st
dung dét da duoc cap do sap xép cac don vi hanh chinh cap x4, thanh 1ap, sép nhap,
d6i tén xa, xom, khoi, thon, ban va diéu chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban tinh
Nghé An quy dinh tai sé thir tw thir 3 khoan 1 Didu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-
HDND.

b) Mién phi khai thac va str dung tai liéu dit dai dbi voi cac truong hop:

- Ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau cung cdp thong tin dét dai lién quan dén thira dét
dang st dung: H ngheo; nguoi ¢ cong véi cach mang; dong bao dan toc thiéu sé &
cac x4 ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic bi¢t kho khin;




- Toa an nhén dan, Vién kiém sat nhan dan cép tinh, cip huyén c6 Quyet dinh yéu
cau cung cap tai liéu, ching cr khi duong su dé ap dung cdc bién phap cén thiét dé
thu thap tai liéu, ching cr ma van khong thé tu minh thu thap duoc.

¢) Mién ndp 18 phi cip gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha, tai
san gan lién voi dat doi véi cac truong hop:

- Ho nghéo; ngudi c6 cong véi cach mang; dong bao dan tdc thiéu sd & cac xd b
diéu kién kinh té - x& hoi déic biét kho khan;

- Cac truong hop da dugc cap gidy ching nhén quyen sir dung dat, g1ay ching nhan
quyen sO htru nha ¢ va quyén st dung dat &, gidy ching nhan quyén sé hiru nha &,
gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xdy dung trudc ngady Nghi dinh
50 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu quy dinh viéc cap
glay chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi
dat ¢ hiéu luc thi hanh (ngay 10 thang 12 nim 2009) ma c6 nhu ciu cap doi gidy
chung nhan;

- Ho gia dinh, ca nhan xac nhan thay d6i sau khi cap Glay chimg nhan quyén sir dung
dat da dugc cap do sap xép cac don vi hanh chinh cép x4, thanh lap, sap nhap, doi
tén xa, xém, khéi, thon, ban va diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh Ngh¢
An quy dinh tai s6 thtr tu tht 5 khoan 3 Piéu 3 Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND?”.

Lé Phi

- L¢ phi cap Gidy chimg nhén:

+Cap Glay chimg nhan quyén st dung dét: tai x4 thi, trdn: 10.000 dong, tai phuong:
20.000 dong

(d6i v6i truong hop cdp méi Gidy ching nhén);

+ Xac nhéan thay ddi sau khi cap Gidy chting nhan (thay doi vé dat): 10.000 dong;

Thanh
phan ho so

- bon dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dit, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién v6i dét theo Mau s6 04d/DK

- Ban gbc Gidy chtng nhanda cap hodc ban sao hop dong thé chip quyén st dung
dat doi voi truong hop dat dang thé chap tai to chue tin dung;

- Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ciia ho gia
dinh, ca nhan;

- Phuong an chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép cua Uy ban nhan dan cép xa
da duoc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh phé duyét;

- Bién ban giao nhan rudng dat theo phuong an “don dién d6i thira” (néu c0).

- D6i voi truong hop thyc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat ma c6 thay ddi thong tin vé “phap nhan, s6 Glay chtirng minh nhan dan, s6 thé Can
cude cong dan, dia chi trén Gidy chung nhan d cap thi nguoi sir dung dat nop thém
cac giay to sau day:

+ Ban sao Gidy chirg minh nhan dan méi hodc Gidy chimg minh quan d6i méi hodc
thé Can cude cong dan mai hodc sé ho khau, gidy to khac chimg minh thay d6i nhan
than d6i voi truong hop thay ddi thong tin vé nhan than cua nguoi c6 tén trén Gidy
ching nhan;

Trudng hop dit liéu qudc gia vé dan cu duoc chia sé va két nci véi dir 1iéu cua cac
nganh, cac linh vyc (trong do co linh vuc dat dai) thi co quan tiép nhan hé so st dung
dit liéu tir co so dit liéu qudc gia vé dan cu ma khong yéu cau nguoi nop ho so phai
ndp ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Gidy ching minh quan doi hodc thé
Cin cude cong dan hoic s6 ho khau ‘hoac gidy t0 khac dé chimg minh nhan than.

+ Vin ban clia co quan c6 thAm quyén cho phép hoic «cong nhan viéc thay dbi théng
tin phap nhan d6i voi truong hop thay ddi thong tin vé phap nhan cua to chirc da ghi
trén Gidy chirng nhan.




S6 lwong
bo ho so

01 bo

Yéu cau -
didu ki¢n

Thira d4t nong nghiép chuyén doi phai trong ciing mot xa, phuong, thi tran.

Can cwr

phap ly

- Luét Dét dai ngay 29/11/2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luéat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 sira d6i, bd sung mot sé Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chig nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 47/2016/NQ-HDND ngay 16/12/2016 cua Hoi df)ng nhan dan tinh
Nghé An quy dinh phi tham dinh ho so cap glay ching nhén quyén st dung dat; phi
khai thac va sir dung tai liéu dat dai; 1é phi cap gidy chung nhan quyén st dung dit,
quyen so hiru nha, tai san gan lién voi dt trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh so 16/2018/QD-UBND ngay 03/4/2018 cua Uy ban nhén dan tinh Ngh¢
An quy dinh Ve vi¢e cap giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va
tai san khac gin lién v6i dat cho ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dét & va dat vuon,
ao gan lién v4i dat o trén dia ban tinh Nghé An.




