UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2137 /Qb-UBND Nghé An, ngay 07 thang 07 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vwe Luu triv thu¢c pham vi,
chirc nang quan ly cia S¢ Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu cia cic Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phan Mot cira va Céng Dich vu cong quo”'c gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trucng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii quy dinh mét s6 néi dung va bién phdp thi
hanh trong sé héa ho so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thi
tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 2085/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh linh viee Luweu triv thudc
pham vi, chirc nang quan ly nha nudc cua So Noi vu Nghé An;,

Theo dé nghi cua Giam déc S& Noi vu tai To trinh sé 383/TTr-SNV ngay
29/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y
nha nude ctua S& Noi vu Nghé An (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. SO Noi vu c6 trach nhiém chua tri, phdi hop voi Vin phong Uy ban
nhan dan tinh (Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh) dé thiét 1ap quy trinh
dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S& Noi vu; Chu tich
Uy ban nhan dan x4, phuong va cac té chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; \ i
- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh Bui Dinh Long;
- PCVP UBND tinh (d/c Thién);

- Trung tam PVHCC tinh;

- TT PV HCC céc xa, phuong;

- Luu: VT, KSTT (V).




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC LUU TRU THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO NOI VU

I. LINH VUC LUU TRU (05 QUY TRINH)

1. Quy trinh tha tuc sir dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich sir cia nha nwéce

1.1. Doi véi Phieu yéu cau doc tai li¢u

(Kém theo Quyét dinh s6 2137 /OP-UBND ngay07 thind)7 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Nghé An)

, Thoi gian thue | Dich vu
Thir tw A oo X, PN
NI . \ e ‘A As A ‘n hién (tinh moi cong
cong Don vi/ nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N ey
" ngay 08 gio lam truce
ViEC oA X
* viéc) tuyén
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
+ Truong hop ho so chua day di hodc khong hop 1é thi dién, giri mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho c4 nhan, t6 chirc
, , + Trudng hop tir chdi nhan ho so thi dién, giti Phiéu tir chdi giai quyét
Buée 1 Vién chtrc tai Trung tdm ha hg ?phA . h'. 8 slal 4y 0.5 ity [am viee
Luu trit lich sir tinh 0 sochocan afl, to c‘uc. ‘ D g S
+ Truong hop hd so day da, hop 1€ thi scan ho so, nhdp cac thong tin
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va giri Gidy Ma
tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén ho so cho Giam dbc E;)t
) e A phan
Trung tdm Luu trit lich st tinh xur Iy ho so.
Xem xét, phé duyét Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trir cua doc gia va g,Svglf%léI.l? ‘{}éc
. s A A A A ‘A , ‘A \ 2 A . Ao e xe qea o
Buée 2 Gidm doc Trung tdm Luu | phan cong vién chiric thyc hién va chuyén dén budc 6. Doi voi tai ligu V(;gz aé igxi('yi ?;1
trlt lich st tinh Ngh¢ An lwru trir tiép cén co dié}l kién, Giam dbc Trung tdm Luu trit lich st tinh liéﬁ tiép can co
Nghé An trinh Giam doc S& Noi vu phé duyét. diéu kién.
Bude 3 Cong churc Phong Xem xé€t, tham muu cho Lanh dao Phong, Lanh dao S& phé duyét theo 01 git lam viee

CCHC&VTLT-S6 Noi vu

dé nghj ctia Trung tdm Luu trit lich st tinh




, Thoi gian thue | Dich vu
Thir tw A . ST
A . ‘e ‘A As A ‘n hién (tinh moi cong
cong Don vi/ nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N ey 1s
vide ngay 08 gio’ lam truc
* viéc) tuyen
Lanh dao Phong . .
Budc 4 ' . Xem xét, xac nhan vin ban tham muu 0,5 gio lam viée
CCHC&VTLT-S¢ Noi vy ’ - s
Buéc 5 | Gidm dbe Sé Néi vu Phé duyét yéu cau ti€p c'an tai li€u luu trir c6 dicu ki¢n; chuyén két qua 0,5 i lam viée
cho Trung tdm Luu trir lich sir tinh
4,5 gio lam viéc
Vién chtrc Trung tAim Luu | Cin ¢t Phiéu véu cau doc tai licu luu trit tim kiém tai licu, th hoac hodc 40 gio
Buée 6 e g an cuA’ iéu yeuAcau ()c~ ai li¢u Auu‘}'tlfAlm iem tai licu, tham muu | 150 isc 46i véi
trur fich su tin Giam doc Trung tam luu trlt cung cap tai li¢u tai lidu tiép can
co diéu kién.
N . Cung cép tai liéu theo Phiéu yéu cau da duoc phé duyét
. Vién chtrc tai Trung tam & c@p . Y P ye T
Budc 7 0,5 gio lam vige

Iuu trir lich st tinh

Xéc nhén tra két qua cho ca nhan, t6 chirc trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Thoi han cung cap tai liéu cham nhat 13 01 ngay 1am viéc hoidc 07 ngay lam viéc ddi véi tai lidu tiép

can c6 diéu kién.

1.2. Doi vo6i Phiéu yéu cau sao va xac thuec tai liéu luu triv

. Thoi gian thue | Dich vu
Thuwr tw N X. A "
A S . ‘. ‘n e A cn hién (tinh moi cong
cong Don vi/ nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N ey 1s
‘A ngay 08 gio lam truc
viec oA A
: viéc) tuyén
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:
Vién chtrc tai Trung tam + Truong hop hd so chwa day du hodc khong hop 16 thi dién, giri mau Mot
Budc 1 | Phuc vy Hanh chinh cong | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so cho c4 nhan, to chirc 1 gio lam viée ph in

tinh

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi giai quyét
ho so cho ca nhan, t6 chuec.




Thic tu Thoi gian thue | Dich vu
cong Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc hl‘g " (tml.l‘ mot cong
vide ngay 08 gio’ lam truc

* viéc) tuyen
+ Truong hop hd so day du, hop 16 thi scan hd so, nhip cac théng tin
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gii Gidy
tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén ho so cho Giam dbc
Trung tAm Luu trit lich sit tinh xtr Iy ho so.
Xem xét, phé duyét Phiéu yéu ciu doc tai lidu luu trit cia doc gia va r?;a%l(f gaf’ovlfrfl
Buge o | Gidm doc Trung tdm Luu | phan cong vién chic thyc hign va chuyén dén bude 6. Déi voi tai ligu | .5/ déigvdi i
trlt lich st tinh Ngh¢ An lwu trir tiép cén co diég kién, Giam déc Trung tdm Luu trit lich su tinh liéﬁ tiép can co
Nghé An trinh Giam doc S& Noi vu phé duyét. diéu kién.
Buée 3 Cong chirc Phong Xem xét, tham muu cho Linh dao Phong, Linh dao S& phé duyét dé 02 gids lam viée
CCHC&VTLT-SO NOi VU | nohj ciia Trung tdm Luu trix lich st tinh '

. Lanh dao Phong L s
Budc 4 CCHC&VTLT-S& Noi vu | Xem xét, xac nhan van ban tham muu 01 gio lam vige
Buoc 5 | Giam dbe S& Noi vu Phé duyét yéu cau tiép ctan tai liéu luu trir ¢6 diéu kién; chuyén két qua 02 gior lam viéc

cho Trung tdm Luu trir lich sur tinh
08 gid lam viéc
n , . . 5 . hoac hodc 40 gio

. Vién chirc Trung tam Luu an ct Phiéu yéu ca a1 1ié & tim kiém tai lié SRS

Budce 6 S lap s ot g Cz.m cu A’Phleu yéu cau doc tai liéu lu’u t.ruj tim kiém tai liéu, tham muu 1am viéc déi voi
trur lich sur tin Giam doc Trung tAm luu trlr cung cap tai liéu tai lidu tiép can
co dicu kién.
o L R Cung cap tai liéu theo Phiéu yéu cau da duoc phé duyét
Bude 7 Vién chtre tai Trung tam 01 gio lam viee

Iuu trir lich st tinh

Xac nhan tra két qua cho c4 nhan, to chirc trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Thoi han cung cép tai liéu cham nhat 1a 02 ngay 1am viéc hodc 07 ngay lam viéc d6i véi tai liéu tiép

can c6 diéu kién




2. Quy trinh thi tuc cép, cip lai gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh dich vu lwu trir
2.1. Quy trinh thi tuc cip gidy chitng nhin dia diéu kién kinh doanh dich vu lwu trir

Thi tw Thoi gian Dich vu
cﬁng. Pon vi/ nguwoi thue hién Noi dung cong viéc ’thl.rc ll.l('m 5 cong
idc (tinh moi ngay |  truc
vie 08 giv) tuyén
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so:
+ Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€ thi dién, gii mau Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho ca nhén, t6 chirc , o
Cong chirc, vién chic tai + Truong hop tur chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi giai quyét ho so
Budc 1 | Trung tam Phyc vu Hanh cho cd nhan, o (fhu:c. . . 4 gio
chinh cong tinh + Truong hop ho so day du, hop 1€ thi scan ho so, nhap cac thong tin vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va dién, giri Gidy tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén ho so dén Truong phong CCHC
va VTLT — So Noi vu
. Trudéng phong CCHC va N o
Buoc 2 VTLTg—pS 5 I\%(}i v Phan cong cong chirc xir Iy ho so 4 gio X
Cong chic phong CCHC
Bude 3 | va VILT dugce giao tham | Xem xét, tham muu du thao két qua 56 gio
muu
. Trudéng phong CCHC va o . o .\
Budc 4 VTLT - S& N6i vu Xem x¢&t, xac nhan vao du thao két qua 8 gio
Budc 5 | Gidm doc S& Néi vu Duyét ky vao du thao két qua 4 gio
Bu6c 6 | Van thu S¢ Noi vu Vao sb, phat hanh két qua; chuyén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong 4 gio
Buéc 7 | Bo phén trd két qua tai T chirc, ca nhan nhan két qua Gidy Chung nhan du diéu kién kinh doanh | Gi0 hanh chinh




Thi tw Thoi gian Dich vu
NI . \ e ‘A A n ‘A thuc hién cong
cong Don vi/ nguwoi thuc hién Noi dung cong viec (tinh 'm(x)i hgﬁy truc
viee 08 giv) tuyén

Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

dich vu luu trir.
Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi han 10 ngay (80 gio) ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢ va nodi dung tai liéu trong hd so dap

g day du diéu kién.

2.2. Quy trinh thii tuc cép lai gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh dich vu luu trir

Thoi gian .
Thw tw thuc lglién D!cAh Vi
cong | Don vi/ nguoi thue hién Néi dung cong viée (tinh mdi ngay i::;f
viée 08 gio lam X
‘n tuyen
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so:
+ Trudng hop ho so chua day da hoic khong hop 16 thi dién, giri mau Phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién hd so cho ¢4 nhan, td chirc
Cong chirc, vién chirc tai | T 1Tuong hop tir c,héi nhan hd so thi dién, giri Phiéu tir chdi giai quyét hd so
Budc 1 | Trung tdm Phyc vu Hanh cho ¢4 nhan, t0 chire. 2 gio lam viéc
chinh cong tinh + Truong hop hd so diy du, hop 18 thi scan ho so, nhap cac thong tin vao Hé X
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va dién, giri Gidy tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén ho so dén Truong phong CCHC
va VTLT — S& No1 vu
. Trudéng phong CCHC va . A
Budce 2 VTLT = S& Noi vu Phan Cél’lg cf)ng chuc xur ly ho so 2 glo lam vige




Thoi gian

Thur tw thuc hién Di%l:l vu
cong Pon vi/ nguoi thuc hién NOi dung cong viéc (tinh moi ngay tru’f
viéc 08 gio lam X

‘n tuyen
vi€c)

Cong chuac phong CCHC

Bude 3 | va VILT dugce giao tham | Xem xét, tham muu du thao két qua 16 g16 lam viéc
muu

Buéc 4 | [ruong phong CCHC va ‘¢ xdc nhin va 0 két qus 1 gidr 1am viée
VTLT — S& Néi vu Xem x¢&t, xac nhan vao du thao két qua g C

Bu6c 5 | Giam dbe S& Noi vu Duyét ky vio du thio két qua 1 gio 1am viée

Budc 6 | Van thu S6 Noi vu Vao sb, phat hanh két qua; chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 2 gio lam viée
B phan tra két qua tai Thong béo tra két qua cho td chirc, ca nhan

Budc 7 | Trung tdm Phyc vu Hanh Gi0 hanh chinh

chinh cong tinh

Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Trong thdi han 3 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16 va ndi dung tai liéu trong hd so dap

tmg day du diéu kién.

3. Quy trinh thi tuc cong nhan tai li€u luu triv cé gia tri diac biét

Thur tw
cong
viéc

Don vi/ nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong
truce

tuyén




Thit t Thoi gian Dich vu
rai L " N N thue hién cong
cong Don vi/ nguwoi thuc hién Noi dung cong viec (tinh .m(x)i hgﬁy truc
viee 08 gitr) tuyén
Kiém tra, hudng ‘de:m, tiép nhén hd so: ‘ N ,
+ Truong hop ho so chua day du hoac khong hop 1€ thi dién, guri méau Phiu
yéu cau bo sung, hoa‘}n thién h@ so cho qé nhan, t0 ghﬁ’c , o
Cong chirc, vién chuc tai + Tru’(‘mgAhopthr ch@i nhan ho so thi dién, gui Phi€u tu choi giai quyét ho so
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu Hanh cho cd nhan, 0 ?huzc. . . 4 gio
chinh cong tinh + Truong hop ho so day dua, hop 1€ thi scan ho so, nhap cac thong tin vao HE
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va dién, giri Gidy tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén hd so Truéng phong CCHC va
VTLT- So Noi vu.
Budc 2 Truong phong CCHC va Phén cong cong chire xtr Iy ho so 8 gio
VTLT
Bude 3 Cong chirc phong CCHC | Tham muu Giam ddc So trinh Chu tich UBND tinh thanh 1ap Hoi dong l\g?t
va VILT thAm dinh Xac dinh tai lidu lwu trir 6 gia tri dic bict phan
Budc 4 Truong phong CCHC va o o
VTLT Xem x¢&t, xac nhan vao du thao két qua
Buge 5 | Gidm doc So Duyét ky vao du thao két qua
Buge 6 | Van thu So Vao sd, phat hanh két qua; chuyén trinh Chu tich UBND tinh




, Thoi gian Dich vu
Thir tw ‘A ST
A . \ e ‘A s n oA thuc hién cong
cong Don vi/ nguwoi thuc hién Noi dung cong viec (tinh 'm(x)i hgﬁy truc
viee 08 gitr) tuyén
Hoi dong Xac dinh tai lidu luu trir co gia trj dic biét xem xét ho so, danh gia
Budc7 | Hoi ddng thdm dinh gia tri cua j[éi l{éu va kiém tra tryc tiép tai liéu trong tru(‘)'ng hO’p can thiét;
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, cong nhan tai li¢u luu trir co
gia tri dac biét.
Bude 8 Chanh Van phong UBND o . L 2 iy
tinh Phan cong cong chue xtr 1y ho so g
. Cong chtrc Van phong Tham muu, trinh Lanh dao Phong, Lanh dao Vin phong, Lanh dao Uy ban 3
Budc 9 1h . 52 gio
UBND tin nhan dén tinh phé duyét két qua
Buse 10 Van thu Van phong P, A . . A . o 4 i
UBND tinh Vao s0, phat hanh két qua; chuyén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong g
B6 phan tra két qua tai Théng béo tra két qua cho to chirc, ca nhan
Budc 11 | Trung tam Phyc vu Hanh G106 hanh chinh

chinh cong tinh

Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Cham nhit 13 60 ngay ké tir ngdy nhan ho so diy du, chinh xac theo quy dinh.
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