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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc ldp — Tu do — Hanh phiuc
S6: 5465 /UBND-TH Nghé An, ngay 06 théng 6 nim 2025

V/v d6n dbc thue hién nhiém vu
cAp bach vé vin thu, luu trir trong
qua trinh sép xép t6 chirc bd may
ciia hé thong chinh tri dm vai co

quan cp huyén, cip xa

Kinh gtri:
- C4c S&: Noi vy, Tai chinh, Khoa hoc va Cong nghg;
- Chu tich UBND c4c huyén, thanh phd, thi xa.

Ngay 09/4/2025, UBND tinh ban hanh Chi thi so OS/CT-UBND vé ting
cudng quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép to chirc by may cua
hé thng chinh tri. Theo bdo céo cua S¢ Noi vu, qua kiém tra thyc té tai UBND cac
huyen thanh pho th1 Xa (UBND cap huyen) cong tac luu tru con nhieu bat cap,

hién chinh quyén 02 cap, UBND tinh yéu cau:
1. Chu tich UBND cac huyén, thanh phb, thi xa

- Tiép tuc chi dao thyc hién nghiém Chi thi s6 08/CT-UBND ngay 09/4/2025
ctia UBND tinh vé tang cudng quan ly cong taic VTLT trong qua trinh sap xép td
chirc by mdy cta hé thong chinh tri, trong d6, luu ¥ ndi dung ban giao tai li€u, ndi
dung s hod, yéu cau thuc hién dung quy trinh, quy dinh, tranh 13nh phi ngudn lyc.

- Chi dao cic phong, ban, don vi, cong chitc, vién chiic thuge UBND cap
huyén, tir nay dén hét ngay 25/6/2025, phai thyc hién nthem viéc dong goi, két thiic
phong luu trlt, ban giao tai liéu vé luu trit co quan UBND cap huyén theo dang yéu
cdu veé tién do thoi gian va huéng dan nghiép vu cua S& Noi vul. BS trf Hoi trudng dé
lam kho tam luu trit va niém phong khoi tai liéu cac phong, ban, don vi, cong chue,
vién chirc thudc UBND cép huyén ban giao vé luu trit co quan nhidm béo quan tap
trung hd so, tai liéu di chinh 1y va chua chinh 1y hoan chinh. Chi dao luu trit co
quan ra soat, xac nhan khéi lugng, tinh trang tai liéu giéy, tai liéu mang tin khéc
(néu c6) tai thoi diém két thiic hoat dong cia UBND cip huyén.

- Xay dung phuong 4n cu thé bao quan tai liéu, bd trf trang thiét bi can thiét,
ctr lyc lugng béo v¢ bao dam an toan tai liéu luu trlt. Chiu hoan toan trach nhiém
van dé& phong chéy, chita chdy, phong mua bao, 1d, lut, &m méc, mm mot, mat mat
hd so tai lidu (d4 chinh ly va chua chinh Iy). Sau ngay 01/7/2025, tién hanh thu tuc

"' K& hoach sb 1601/KH-SNV ngy 18/4/2025 ciia S& Noi vu vé trién khai Chi thj sb 08/CT-UBND ngay 09/4/2025
ciia UBND tinh vé tang cu’tmg quéan ly cong tac van thu, luu tri¥ trong qué trinh sép xép td chirc by méy cua hé
thong chinh trj theo Két luén s6 127-KL/TW trén dja ban tinh Ngh¢ An (yéu clu hoan thanh truée ngady 15/6/2025)
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ban giao kho luu trir tai li¢u dé chinh ly va kho tam luu trir tai ligu tich dbng, bd
g6i chua chinh 1y cho Chu tich UBND x4, phudng méi dugc giao tiép quan tru s
UBND cép huyén.

- Truong hop cac phong, ban cép huyén, cac don vi su nghi¢p thudc huyén
da thuc hién xong viéc chinh ly ddi voi khéi tai liéu ¢6 gia tri vinh vien thi tiép
nhan vao kho luu trit co quan UBND cp huyén; ph01 hop Trung tam luu trit lich
stt tinh thue hién niém phong va tién hanh giao ndp vé Trung tam Luu trl lich st
tinh (thyc hién bao vé nghiém khéi tai liu dd chinh 1y cho dén khi c6 lich tiép
nhén cua Trung tdm luu trir lich s tinh).

(Sao gui van nay dén cap uy, chinh quyén UBND xd, phuong, thi trdn)
2. Chii tich UBND x4, phudng, thi trén

_ Yéu ciu Chii tich UBND céc xi, phudng, thi trdn (Chu tich UBND cap x4)
thuc hién nghiém viéc niém phong, ban giao, sir dung tai liéu luu trit theo dung
quy dinh huéng dan nghiép vy ctia S& Noi vy,

- X4c nhan khoi lwong, tinh trang tai liéu glay, tai li¢u mang tin khac (néu cb)
tai thoi diém két thic hoat dong ctia céc bd phén, td chire thude cap xa quan ly.

- Chi dao bd phan lam cong tac luru trit tai UBND cép x4 cii tham muu Chu
tich UBND cap x4 tién hanh huéng dan cén b9, cong chirc xa lap hé so, chinh 1y,
thdng ké, sép xép, 1ap Bang thoi han bao quan hd so, tai lidu va lam thu tuc giao
ndp tai li¢u vao luu trir cna UBND cép x4 cil. Viéc thu nhap, chinh ly, thdng ke,
ban giao hé so, tai liéu ctia céc xa phai duge thyc hién thong nhét theo cdc quy
dinh vé€ nghiép vu luu trlr cia phap luat hién hanh.

- UBND cép x4 du kién dt tru s& don vi hanh chinh cta xa méi c6 trach nhiém
bd trf phong kho phu hop khéi luong hd so, tai liéu dé tit ca hd so, tai ligu cia x cli
duge chuyén vé bao quan tép trung tai tru sé 1am viéc cia UBND x& moéi thanh 18p.

- UBND cép x4 cii thyc hién sép xép, déng gdi, van chuyen tai liéu da duoc
théng ké dén phong kho ciia UBND x& méi sau sap xép bd may dé thuc hién quan
ly, bao quan, bao vé.

- Chu tich UBND cép xa méi c6 trach nhiém tiép nhan, quan ly, bédo quan,
béo vé an toan toan bd hd so, tai lidu da duoc théng ké, niém phong ctia cic x4 c.
Sau khi di vao hoat dong, khén truong chi dao x4y dung phuong én va dy todn
kinh phi bao quan, chinh ly, s6 hod tai lidu cia UBND x3, phudng, béo cdo S& Noi
vu tong hop, xay dung Pé 4n chung toan tinh trinh UBND tinh.

- Déi véi dong chi Chu tich UBND x4, phuong sau ngay 01/7/2025 dugc
giao tiép quan tru s& cii cia UBND cép huyén: Tién hanh tiép nhén lai kho luu trit

2 Céng vin s 2511/SNV- CCHC&VTLT ngay 16/9/2024 v& viéc quan ly tai ligu khi chia tach, sap nhép, t6 chirc lai
don vi hanh chinh; Céng van s6 3722/SNV-CCHC&VTLT ‘ngay 31/12/2024 vé viée quan ly tai liéu trong qua trinh
sip xép, tb chirc bd may ctia hé thdng chinh trj; Céng v{m s6 430/SNV- CCHC&VTLT ngay 25/02/2025 vé viéc thue
hién cOng tdc Van thu trong qué trinh thyc hién sép xép td chirc bd may ctia hé thng chinh tri.
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tai ligu da chinh ly va kho tam luu trit tai li€u tich déng, bé gbi chua chinh 1y tir
Cht tich UBND cép huyén; tiép nhan phuong én bao quan, bdo v€ va chiu hoan
toan trach nhiém bdo dam an toan (phong chong chéy nd, mét mat, méi mot) khoi
tai lidu (da chinh 1y va chua chinh ly) cho dén khi dugc ban giao vé Trung tAm Luu
tri lich st tinh.

- B6 tri cén bd, cdng chure 1am cong tac VTLT c6 nghiép vu chuyén nganh,
d4p ting yéu cau clia cong tac VTLT trong tinh hinh méi.

3. S& Noi vu
- Chi dao Trung tdm luu trt lich sir tinh:

+ Cir vién chirc xudng cac huyén, thanh pho thi xa tb chice tiép nhan, 1ap
bién ban ban giao va niém phong cac kho luu trir khdi tai lidu cap huyén (ca tai liéu
da chinh 1y va chua chinh ly), hoan thanh trudc ngay 30/6/2025.

+ X4y dung phuong 4n dua tai liéu da dugc chinh ly hoan chinh vé kho luu
trit ctia tinh theo diing quy dinh sau ngay 01/7/2025. Khéi tai liéu chua duge chinh
ly khoa hoc tam thoi niém phong tai kho lwu tri (cap x4, phudng dugc glao\‘uep
quan tru s¢ UBND cap huyén), ban giao cho Trung tam Luu trir lich su theofq,uy
dinh khi kho luu trit ctia tinh dép tmg céc yéu cau dim béo an toan tai liéu.

\' 1\
- Phéi hop v6i S6 Tai chinh khan truong d& xuét, tham muu phuong an ,- z)
Luu trit chuyén dung va tru s& lam viéc ciia Trung tAm luu trit lich st tinh. /o; /

- X4y dung phuong an dé thuc hién quy trinh chinh ly, lap ho so Ch
tuen khai phan mém, hé théng quan ly tai liéu luu trit dién tor dé bao quan tap trung
ddi véi CSDL (do S& Khoa hoc va Cong nghé tam thoi quan 1y).

4. S¢ Tai chinh
- R4 so4t, tham muu UBND tinh phuong én sip xép try s¢ doi du trén dia

ban thanh phd Vinh d& b6 trf tru s& lam viée va kho luu trit tai lidu cho Trung tam
luu tri lich sir dam bao on dinh, 14u dai.

- Tham muu UBND tinh bb tri kinh phi hé trg cho Trung tdm Luu tr lich st
van chuyén khéi tai lidu ciia cdp huyén (dang tam thoi giao cho xd méi quan ly) dé
xUr 1y va bao quan theo quy dinh.

5. S¢ Khoa hoc va Cong nghé

- Phéi hop Vién thong Nghé An (VNPT) trich xuét, déng gobi co s& dit liéu
(CSDL) tai ligu trén phén mém quén ly vén ban va didu hanh VNPT-Iofice ctia céc
co quan, t chirc cip huyén, cap xa da ngung hoat dong; glao cho S& Khoa hoc va
Cong nghé tam thdi quan 1y cho dén khi di diéu kién ban giao S& Noi vu.

- Tai lidu luu trit d4 sb hoéa: phdi hop véi don vi quan 1y, van hanh Hé thong
dong goi, tich hop tai liéu va CSDL tam thoi ban giao cho S¢ Khoa hoc va Cong
nghé bao quan.



4

- Ban giao CSDL (do S Khoa hgc va Cong ngh¢ tam thoi quan ly) cho S&
Néi vu dé thuc hién quy trinh chinh ly, 1ap hd so dién tu, trién khai phan mém, hé
théng quan ly tai liéu luu trir dién tir dé bao quan tap trung.

Véu chu Gidm dbe céc S&, Chii tich UBND céc huyén, thanh phd, thi xa

{hue hién nghiém tic. Trong qué trinh trién khai néu c6 khé khan, vudng méc, bdo
c40 UBND tinh (qua S& Noi vu) tong hop./. -

Noi nhin: %~ TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur trén; KT. CHU TICH
- B6 Néi vy, '

- Cuc VTLT nha nudc;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- CVP, cdc PVP UBND tinh;

- Luu: VT, TH (Hung).

Bii Pinh Long
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