
 Số:         /TB-UBND

Ngày/ tháng
Thời
gian

Nội dung công việc
Cơ quan chủ trì tham

mưu
Cơ quan phối hợp

- Họp triển khai "ngày hội toàn dân giao nộp vũ
khí, vật liệu nổ, công cụ hỗ trợ và pháo

- Công an xã Hải Châu
-UBND xã và các ban, ngành,
đoàn thể, các xóm

- Giải quyết thủ tục hành chính cho dân -Trung tâm phục vụ
hành chính Công

- Các phòng, ban chuyên môm
và công dân có nhu cầu

- Kiểm tra Công tác vệ sinh môi trường tại các
xóm

-Phòng Kinh tế
- Các cơ quan, tổ chức cá nhân
có liên quan

- Giải quyết thủ tục hành chính cho dân -Trung tâm phục vụ
hành chính Công

- Các phòng, ban chuyên môm
và công dân có nhu cầu

Tổ chức lễ an táng hài cốt liệt sĩ Nguyễn Sỹ
Lương 

Phòng VH-XH
BTC lễ đón nhận hài cốt liệt sĩ
Nguyễn Sỹ Lương

Tổ chức lễ an táng hài cốt liệt sĩ Nguyễn Sỹ
Lương 

Phòng VH-XH
BTC lễ đón nhận hài cốt liệt sĩ
Nguyễn Sỹ Lương

   ỦY BAN NHÂN DÂN  

Hải Châu, ngày        tháng 8 năm 2025

THÔNG BÁO

LỊCH LÀM VIỆC THÁNG 8 NĂM 2025 CỦA UBND XÃ  HẢI CHÂU 

Sáng

Thứ 6
 01/08/2025

Chiều

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
 XÃ HẢI CHÂU Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Sáng
Thứ 7

 02/08/2025



Chiều Nghĩ cuối tuần

Sáng Nghĩ cuối tuần

Chiều Nghĩ cuối tuần

Hội ý giao ban lãnh đạo đầu tuần VP.HĐND, UBND
Lãnh đạo UBND xã và trưởng
các phòng ban chuyên môn,
trung tâm hành chính công

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Triển khai kế hoạch tổ chức các hoạt động 80
năm cách mạng tháng 8 và quốc khánh 2/9

Phòng VH-XH
Đoàn TN, MTTQ và các tổ chức
chính trị - XH, các đoan vị xóm

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

-Kiểm tra công tác môi trường tại Nhà máy
 chế biến Hải sản Su Ri Việt Trung

-Phòng Kinh tế
-Các cơ quan, tổ chức cá 
nhân có liên quan

Làm việc với Ban giám hiệu các trường học
chuẩn bị cho năm học mới

Phòng VH -XH Ban giám hiệu các trường học

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Sáng

Thứ 2
 04/08/2025

Chiều

Sáng

Chủ nhật
 03/08/2025

Thứ 3
 05/08/2025



Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công

- Các phòng, ban chuyên môm
và công dân có nhu cầu.

Sáng '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Triển khai kế hoạch tổ chức các hoạt động 80
năm cách mạng tháng 8 và quốc khánh 2/9

Phòng văn hoá xã hội
Các cơ quan, tổ chức, cá nhân
có liên quan

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Chủ tịch tiếp dân định kỳ
Văn phòng HĐND,
UBND

Các cơ quan, tổ chức cá nhân có
liên quan

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Chủ tịch tiếp dân định kỳ
Văn phòng HĐND,
UBND

Các cơ quan, tổ chức cá nhân có
liên quan

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Thứ 5
 07/08/2025

Thứ 4
 06/08/2025

Chiều

Sáng

Chiều

Sáng



Kiểm tra tiến độ xây dựng nhà ở cho hộ gia đình
có công với cách mạng, thân nhân liệt sỹ được hỗ
trợ về nhà ở theo QĐ 21/2024

Phòng Kinh tế
Các cơ quan, tổ chức cá 
nhân có liên quan

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Sáng Tổ chức ngày thứ 7 vì dân
-Trung tâm phục vụ
hành chính Công

Thành phần theo quyết định

Chiều Nghĩ cuối tuần

Sáng Nghĩ cuối tuần

Chiều Nghĩ cuối tuần

Hội ý giao ban lãnh đạo đầu tuần VP.HĐND, UBND
Lãnh đạo UBND xã và trưởng
các phòng ban chuyên môn,
trung tâm hành chính công

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Kiểm tra hệ thống Đề diều, cầu cống trước mùa
mưa bão

Phòng Kinh tế
Các cơ quan, tổ chức cá
 nhân có liên quan

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Thứ 2
 11/08/2025

Sáng

Chiều

Chủ nhật
 10/08/2025

Thứ 7
 09/08/2025

Sáng

Thứ 6
 08/08/2025



Sáng '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Thứ 4
 13/08/2025 Kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh trên

đàn vật nuôi

Phòng Kinh tế
Các cơ quan, tổ chức cá 
nhân có liên quan

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Sáng '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Kiểm tra tiến độ các công trình xây dựng trên địa
bàn xã

Phòng Kinh tế
Các cơ quan, tổ chức
 cá nhân có liên quan

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Thứ 6
 15/08/2025

Sáng

Sáng

Thứ 3
 12/08/2025

Thứ 5
 14/08/2025



Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Sáng Nghĩ cuối tuần

Chiều Nghĩ cuối tuần

Sáng Nghĩ cuối tuần

Chiều Nghĩ cuối tuần

Hội ý giao ban lãnh đạo đầu tuần VP.HĐND, UBND
Lãnh đạo UBND xã và trưởng
các phòng ban chuyên môn,
trung tâm hành chính công

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Họp triển khai công tác GPMB Chia lô đất 
ở vùng Sò Chè, xã Diễn Hùng cũ

Phòng Kinh tế
Các cơ quan, tổ chức
 cá nhân có liên quan

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Sáng '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Thứ 2
 18/08/2025

Sáng

Thứ 7
 16/08/2025

Chủ nhật
 17/08/2025

Thứ 3



Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Sáng '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Kiểm tra đồng ruộng chuẩn bị sản xuất vụ Đông
năm 2025

Phòng Kinh tế
Các cơ quan, tổ chức
 cá nhân có liên quan

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Họp UBND xã phiên thường kỳ tháng 8 VP.HĐND, UBND Uỷ viên UBND

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Thứ 5
 21/08/2025

 19/08/2025

Sáng

Thứ 4
 20/08/2025

Thứ 6
 22/08/2025

Sáng



Sáng Tổ chức ngày thứ 7 vì dân
-Trung tâm phục vụ
hành chính Công

Thành phần theo quyết định

Chiều Nghĩ cuối tuần

Sáng Nghĩ cuối tuần

Chiều Nghĩ cuối tuần

Họp UBND xã mở rộng đánh giá việc thực hiện
nhiệm vụ tháng 8; triển khai nhiệm vụ tháng 9

VP.HĐND, UBND
Lãnh đạo UBND xã; lãnh đạo và
chuyên viên các phòng ban
chuyên môn

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Triển khai Kế hoạch về việc mở đợt cao điểm
huy động lực lượng ra quân giải toả vi phạm
chống tái lấn chiếm hàng lang ATGT đường bộ
trên địa bàn xã Hải Châu

- Ban an toàn giao
thông

Công an, quân sự, MTTQ, và
ban cán sự 33 xóm

'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Sáng '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Chiều

Thứ 7
 23/08/2025

Chủ nhật
 24/08/2025

Thứ 3
 26/08/2025

Thứ 2
 25/08/2025

Sáng



'-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Kiểm tra, rà soát tại thực địa tại các xóm phục vụ
lập quy hoạch sử dụng đất, quy hoạch chung xã
Hải Châu

Phòng Kinh tế
Các cơ quan, tổ chức 
cá nhân có liên quan

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Sáng '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Sáng '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Chiều '-Giải quyết thủ tục hành chính cho dân

-Trung tâm phục vụ
hành chính Công '- Các phòng, ban chuyên môm

và công dân có nhu cầu.

Sáng Nghĩ cuối tuần

Chiều Nghĩ cuối tuần

Sáng

Thứ 4
 27/08/2025

Thứ 5
 28/08/2025

Thứ 6
 29/08/2025

Thứ 7
 30/08/2025



Sáng Nghĩ cuối tuần

Chiều Nghĩ cuối tuần

trí.

Nơi nhận:

TT Đảng uỷ;

TT HĐND xã

TTMTTQ xã

Trung tâm PVHCC

Lưu: VT. Nguyễn Trọng Huyến

T/M UỶ BAN NHÂN DÂN

CHỦ TỊCH

Chủ nhật
 31/08/2025

       - Ngoài các nội dung ghi trong chương trình công tác tháng 8 năm 2025, trong quá trình chỉ đạo, điều hành của UBND xã những 

vấn đề phát sinh được Đảng ủy – UBND xã quyết định sẽ bổ sung vào chương trình công tác khi được Chủ tịch UBND xã nhất 

       - Chủ tịch và Phó chủ tịch UBND xã có trách nhiệm chỉ đạo các phòng ban chuyên môn chuẩn bị các văn bản thuộc lĩnh vực 

mình phụ trách và tham gia góp ý kiến khi văn bản trình trước các kỳ họp UBND.

       - Khi có nội dung trong chương trình công tác thay đổi, bộ phận được giao nhiệm vụ chuẩn bị phải báo cáo Chủ tịch UBND

 xã xem xét, quyết định.

       - Giao Văn phòng UBND xã theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc chuẩn bị các văn bản của các ban nghành, bộ phận, giúp UBND

 xã điều chỉnh, bổ sung những vấn đề phát sinh vào chương trình công tác tháng, quý./.

Các phòng ban chuyên môn



Địa điểm

-Nhà văn hoá UBND xã
Hải Châu

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

-Tại các xóm

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Tại nghĩa trang Liệt Sĩ xã
Hải Châu( Xã Diễn  Hải

Tại nghĩa trang Liệt Sĩ xã
Hải Châu( Xã Diễn  Hải
củ)

Hải Châu, ngày        tháng 8 năm 2025

THÔNG BÁO

LỊCH LÀM VIỆC THÁNG 8 NĂM 2025 CỦA UBND XÃ  HẢI CHÂU 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Phòng giao ban tầng 1

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Nhà văn hoá UBND xã
Hải Châu

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

-Tại Nhà máy chế biến
 Hải sản Su Ri Việt
Trung (Diễn Hùng cũ)'

Tại Nhà văn hoá xã Hải
Châu

- Trung tâm phục vụ
hành chính công



- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Nhà văn hoá xã

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Phòng tiếp dân, tầng 1
UBND xã Hải Châu

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Phòng tiếp dân, tầng 1
UBND xã Hải Châu

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công



Tại các xóm

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Phòng giao ban tầng 1

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Tại các xóm

- Trung tâm phục vụ
hành chính công



- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Tại các xóm

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Tại các xóm

- Trung tâm phục vụ
hành chính công



- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Phòng giao ban tầng 1

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Hội trường xóm…, 
xã Diễn Hùng cũ

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công



- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Tại các xóm

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Phòng giao ban tầng 1

- Trung tâm phục vụ
hành chính công



- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Phòng giao ban tầng 1

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Nhà văn hoá UBND xã
Hải Châu

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công



- Trung tâm phục vụ
hành chính công

Tại thực địa ở các xóm

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công

- Trung tâm phục vụ
hành chính công



Nguyễn Trọng Huyến

T/M UỶ BAN NHÂN DÂN

CHỦ TỊCH
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