UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG QUYNH MAI Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb6: 62 /QD-UBND Quynh Mai, ngay 09 thang 7 ndam 2025
QUYET PINH

Cong khai danh muc thi tuc hanh chinh Iinh vue chirng thuc thudc thim
quyén gidi quyét ciia Uy ban nhin dian phwong Quynh Mai

UY BAN NHAN DAN PHUONG QUYNH MAI

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir cde Nghi dinh ciia Chinh phii: sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sita déi, bo
sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;
s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé viéc thue hién thii tuc hanh chinh theo co
ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va qua C(fng Dich vu cong
quéc gia,

Can cit Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia ciia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huedng ddn vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1857/QD-BTP ngay 23/6/2025 ciia Bé Truwong Bé T
phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh viee chitng thye thuéc pham
vi quan ly cua Bo Tu phap,

Can cir Quyét dinh sé 1914/QD-UBND ngay 28/6/2025 ciia Chii tich UBND
tinh Nghé An vé viéc cong bé danh muc TTHC linh viee chitng thuc thudc tham
quyén gidi quyét cia UBND cdp xd trén dia ban tinh Nghé An;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong HPND va UBND phwrong Quynh Mai.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thi tuc hanh chinh
trong linh vuc chimg thuc thudc thim quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan
phuong Quynh Mai.

(Gém 12 thu tuc hanh chinh, co Danh muc va noi dung cu thé cia tng thu

tuc hanh chinh kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND phuong, Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong phuong Quynh Mai, céc to chirc, ca nhéan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. | >

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN

- SO Tu phap tinh Ngh¢ An (b/c);
- Nhu biéu 3;

(N
-Luu: VT. |2




UY BAN NHAN DAN
PHUONG QUYNH MAI

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C CHUNG THYC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG QUYNH MAI

(Ban hanh kém Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

/7/2025 cua UBND phwong Quynh Mai)

TT Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, 1¢ phi (néu Cin cir phap ly
hanh chinh giai quyét thuc hién c0)
1 |Thu tyc ching | _Ngay trong ngay Nop ho so tryc tiép 2.000 + Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
thuc bansao tirban | co quan, to chuc |tai Trung tam Phuc | dong/trang;  tUr | ngay 16/02/2015 cua Chinh phil

chinh gidy to, vin
ban do co quan, to
chic c6 tham
quyén ¢ Viét Nam;
co quan, t6 chirc co
thim quyén cua
nudc ngoai; co
quan, to chic co
thAm quyén cua
Viét Nam lién keét
v6i co quan, to
chic ¢ tham
quyén cua nudc

tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay
lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio. Bdi
vol  truong  hop
cung mdt luc yéu
cau chimg thyc ban
sao tUr nhiéu loai
ban chinh gidy to,
van ban; ban chinh
co nhleu trang; yéu
cau sd luong nhiéu
ban sao; ndi dung
gidy to, van ban
phuc tap kho kiém

vu hanh chinh cong

trang tht 3 tro
lén thu 1.000
dong/trang,  tdi
da thu khong qua
200.000

déng/ban. Trang
1a can cu dé thu

phi dugc tinh
theo trang cua
ban chinh;

vé cdp ban sao tir ban chinh,
ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, ching thuc;

+ Nghi dinh sé 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phii quy dinh vé phan dinh tham
quyén ciia chinh quyén dia
phuong 02 cdp trong linh viece




ngoai cap hodc
ching nhan

tra, d6i chiéu ma co
quan, to chuc thuc
hién chung thuc
khong thé dap ung
duoc thoi han néu
trén thi thot han
chimg thuc duogc
kéo dai thém khong
qud 02 (hai) ngay
lam viéc hoac co
thé dai hon theo
thoa thuan bang
van ban v41 nguoi
yéu cau chung
thue.

quan ly nha nudc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cta Chinh
pht vé cip ban sao tir ban chinh,
ching thuc chit ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu sd 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va sir dung phi chirng thuec;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong
B Tuw phdp quy dinh vé phdn
dinh tham quyén ciia chinh
quvén dia phwong 02 cdp va
phan cdp trong linh viec qudn 1y
nha nuoc cua Bo Tu phdp,

+ Théng tw so 11/2025/TT-BTP

ngdy 25/6/2025 sia doi, bo sung,
bai bo mot so Diéu cua cac thong




tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tu phap.

Tha tuc
thuc chit ky trong
cac gidy to, vian
ban (ap dung cho
ca truong hop
ching thuc diém
chi va truong hop
nguoi  yéu
chig thuc khong
thé ky, khong thé
diém chi duoc)

chung

cau

- Ngay trong ngay
co quan, t6 chure
tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gid hoic
c6 thé dai hon theo
thoa thuan bang
van ban vo1 nguoi
yéu cau chung
thuec.

Nop hd so truc tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

10.000
ddng/truong hop
(truong hop
duoc tinh 1a mot
hodc nhiéu chit
ky trong mot
gidy t0, van ban).

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cta Chinh phu
stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vyc ho
tich, qudc tich, chimg thuc;

+ Nghi dinh sé 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phi quy dinh vé 5 phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cdp trong linh viee
quan ly nha nuoc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B0 trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cia Chinh
phu vé cip ban sao tir ban chinh,




ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu sd 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va str dung phi chirng thuec;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong
B Tu phédp quy dinh vé phdn
dinh tham quyén ciia chinh
quvén dia phwong 02 cdp va
phan cap trong linh viee qudn 1y
nha nuoc cua Bo Tu phdp,

+ Théng tw so 11/2025/TT-BTP
ngdy 25/6/2025 sira doi, bo sung,
bdi bé mét sé6 Piéu ciia cac thong
tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tu phap.

Thu chung
thuc hop dong,
giao dich lién
quan dén tai san 1a

tuc

dong san, quyén
st dung dat va nha
O

Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di ho so
yéu cau chimg thuc
hogc c6 thé kéo dai
hon theo théa thuan
bang vin ban véi

Nop hd so truc tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong.
Vi¢c chung thuc céac
hop ddng, giao dich
lién quan dén quyén
cua nguol st dung
dat duoc thuc hién

50.000 ‘
dong/Hop dong,
giao dich

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
ching thuc chit ky va ching
thuc hop déng, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP

ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra do1, bd sung mot so di€u cia
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nguoi  yéu
ching thuec.

cau

tai Uy ban nhan dan
cdp xd noi co dit.
Viéc ching thuc cac
hop dong, giao dich
lién quan dén nha &
dugc thuc hién tai
Uy ban nhan dan cip
x4 noi ¢6 nha.

cac Nghj dinh trong linh vuc ho
tich, quoc tich, chung thuc;

+ Nghi dinh s6 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé 5 phdn dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cdp trong linh viee
quan ly nha nudc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuyc chir ky va chimg
thuc hop déng, giao dich;

+ Thong tu sb 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va stir dung phi ching thuc;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong
B Tuw phédp quy dinh vé phén
dinh tham quyén ciia chinh
quyén dia phwong 02 cdp va




phan cap trong linh viec qudn 1y
nha nuwoc cua Bé Tu phap,

+ Théng tw so 11/2025/TT-BTP
ngdy 25/6/2025 sira doi, bo sung,
bdi bé mét sé Piéu cia cdc thong
tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tu phap.

Tha tuc chung
thuc di chac

Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di ho so
yéu cau chimg thuc
hogc c6 thé kéo dai
hon theo théa thuan
bang vin ban véi
nguodi  yéu :
chung thuc.

cau

Nop hd so truc tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

50.000 dong/di
chuc.

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuyc chir ky va chimg
thuc hop déng, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cta Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, chung thuc;

+ Nghi dinh s6 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phii quy dinh vé phan dinh tham
quyén ciia chinh quyén dia
phuong 02 cdp trong linh viee
quan [y nha nudc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va




huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thyc chir ky va chimg
thuc hop déng, giao dich;

+ Thong tu sb 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va str dung phi ching thuc;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong
B Tuw phédp quy dinh vé phén
dinh tham quyén ciia chinh
quyén dia phwong 02 cdp va
phan cap trong linh viee qudn 1y
nha nuoc cua Bo Tu phap,

+ Théng tw s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 sira doi, bo sung,
bdi bé mét sé6 Piéu ciia cac thong
tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tu phap.

Tha tuc chung
thuc van ban tu
chdi nhén di san

Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di ho so
yéu cau ching thyc
hogc c6 thé kéo dai

Nop hd so truc tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

50.000 dong/van
ban.

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
nga‘ly’16/02/2015 cua Chinh phu
v€ cap ban sao tu ban chinh,
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hon theo théa thuan
bang vin ban véi
ngudi  yéu  cau
ching thuec..

ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia
cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, ching thyc;

+ Nghi dinh sé 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé > phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuwong 02 cdp trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
pht vé cip ban sao tir ban chinh,
ching thuc chit ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu sd 226/2016/TT-

BTC ngay 11/11/2016 ctua Bo
trudng BO Tai chinh quy dinh
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muc thu, ché do thu, nop, quan
1y va st dung phi chung thuc;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong
B Tuw phédp quy dinh vé phan
dinh tham quyén ciia chinh
quyén dia phwong 02 cdp va
phan cap trong linh viec qudn 1y
nha nuoc cua Bo Tu phap,

+ Théng tw s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 sira déi, bo sung,
bdi bé mét sé6 Piéu ciia cac thong
tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tu phap.

Tha tuc
thuc van ban théa

chung

thuan phan chia di
san ma di san la
dong san, quyén
st dung dat, nha ¢

Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da hod so
yéu cau chtng thuc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo théa thuan
bang vin ban véi
nguoi  yéu ;
chung thuc.

cau

Nop hd so truc tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

50.000 dong/van
ban.

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, chiing thuc;

+ Nghi dinh sé 120/2025/NP-

CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phdn dinh tham
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quyén ciia chinh quyén dia
phuong 02 cdp trong linh viee
quan ly nha nuoc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B0 trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/Nb-
CP ngay 16/02/2015 cia Chinh
pht vé cip ban sao tir ban chinh,
ching thuc chit ky va chung
thuc hop déng, giao dich;

+ Théng tu sd 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truéng BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va st dung phi ching thuc;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong
B6 Tw phdp quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh
quvén dia phwong 02 cdp va
phan cdp trong linh viee qudn 1y
nha nuoc cua Bo Tw phap,

+ Théng tw so 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 sira doi, b6 sung,
bdi bé mét s6 Piéu ciia cdc théng
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tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tu phap.

Thu tuc chung
thuc van ban khai
nhan di san ma di
san la dong san,
quyén stra dung
dat, nha &

Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di ho so
yéu cau chimg thuc
hogc c6 thé kéo dai
hon theo théa thuan
bang vin ban véi
nguoi  yéu :
chung thuec.

cau

Nop hd so truc tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

50.000 dong/van
ban.

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cia Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky va chung
thuc hop déng, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra doi, b sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, qudc tich, chimg thuc;

+ Nghi dinh s6 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phii quy dinh vé phan dinh tham
quyén ciia chinh quyén dia
phuwong 02 cap trong linh viee
quan ly nha nudc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cip ban sao tir ban chinh,
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ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu sd 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va str dung phi chirng thuec;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong
B Tuw phédp quy dinh vé phén
dinh tham quyén ciia chinh
quyén dia phwong 02 cdp va
phan cap trong linh viec qudn 1y
nha nuwoc cua Bo Tu phap,

+ Théng tw so 11/2025/TT-BTP
ngdy 25/6/2025 sira doi, bo sung,
bdi bé mét sé Piéu cia cdc thong
tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tw phap.

Thu tuc ching
thuc viée stra doi,
bd sung, huy bo
hop dong, giao
dich

Ngay trong ngay co
quan, to chirc tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau
15 gio.

Nop hd so truc tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

30.000 dong/hop
dong, giao dich.

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuc chir ky va chimng
thuc hop déng, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP

ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra do1, bd sung mot so di€u cuia
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cac Nghj dinh trong linh vuc ho
tich, quoc tich, chung thuc;

+ Nghi dinh s6 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phii quy dinh vé phan dinh tham
quyén ciia chinh quyén dia
phuong 02 cdp trong linh viee
quan ly nha nudc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuyc chir ky va chimg
thuc hop déng, giao dich;

+ Thong tu sb 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va stir dung phi ching thuc;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong
B Tuw phédp quy dinh vé phén
dinh tham quyén ciia chinh
quyén dia phwong 02 cdp va
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phan cap trong linh viec qudn 1y
nha nuwoc cua Bé Tu phap,

+ Théng tw so 11/2025/TT-BTP
ngdy 25/6/2025 sira doi, bo sung,
bdi bé mét sé Piéu cia cdc thong
tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tu phap.

Thu tuc stra 16i sai
sot trong hop
dong, giao dich

Ngay trong ngay co
quan, to chirc tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau
15 gio.

Nop hd so truc tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

25.000 dong/hop
dong, giao dich.

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cta Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuyc chir ky va chimg
thuc hop déng, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cta Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, chung thuc;

+ Nghi dinh s6 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phii quy dinh vé phan dinh tham
quyén ciia chinh quyén dia
phuong 02 cdp trong linh viee
quan [y nha nudc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
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huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thyc chir ky va chimg
thuc hop déng, giao dich;

+ Thong tu sb 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va str dung phi ching thuc;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong
B Tuw phédp quy dinh vé phén
dinh tham quyén ciia chinh
quyén dia phwong 02 cdp va
phan cap trong linh viee qudn 1y
nha nuoc cua Bo Tu phap,

+ Théng tw s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 sira doi, bo sung,
bdi bé mét sé6 Piéu ciia cac thong
tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tu phap.

10

Thu tuc cdp ban
sao cO ching thuc
tr ban chinh hop

Ngay trong ngay co
quan, to chirc tiép
nhan yéu cau hodc
trong ngay lam viéc

Nop hd so truc tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

2.000
dong/trang;

tur

trang tha 3 tré

lén  thu
dong/trang,

1.000
ti

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
nga‘ly’16/02/2015 cua Chinh phu
v€ cap ban sao tu ban chinh,
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ddng, giao dich da
dugc ching thuc

tiép theo néu tiép
nhin yéu cau sau
15 gio hodc c6 thé
kéo dai hon theo
thoa thuan bang van
ban v4i1 nguol yéu
cau chtng thyec.

da thu khong qua
200.000
dong/ban.

ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia
cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, ching thyc;

+ Nghi dinh sé 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé > phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuwong 02 cdp trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
pht vé cip ban sao tir ban chinh,
ching thuc chit ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu sd 226/2016/TT-

BTC ngay 11/11/2016 ctua Bo
trudng BO Tai chinh quy dinh
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muc thu, ché do thu, nop, quan
1y va st dung phi chung thuc;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong
B Tuw phédp quy dinh vé phan
dinh tham quyén ciia chinh
quyén dia phwong 02 cdp va
phan cap trong linh viec qudn 1y
nha nuoc cua Bo Tu phap,

+ Théng tw s6 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 sira déi, bo sung,
bdi bé mét sé6 Piéu ciia cac thong
tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tu phap.

11

Ching thuc chir
ky nguoi dich ma
nguoi dich 1a cong
tac vién dich thuat
cia Uy ban nhdn
ddn cdp xa

Ngay trong ngay co
quan, to chirc tiép
nhan yéu cau hodc
trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép
nhan yéu ciu sau
15 gid hodc co thé
kéo dai hon theo
thoa thuan bang van
ban vé&i nguoi yéu
cau chimg thue.

Nop hd so truc tiép
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

10.000
dong/trudong hop

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, quéc tich, chiing thuc;

+ Nghi dinh sé 120/2025/NP-

CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phdn dinh tham
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quyén ciia chinh quyén dia
phuong 02 cdp trong linh viee
quan ly nha nuoc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B0 trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/Nb-
CP ngay 16/02/2015 cia Chinh
pht vé cip ban sao tir ban chinh,
ching thuc chit ky va chung
thuc hop déng, giao dich;

+ Théng tu sd 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truéng BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va st dung phi ching thuc;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong
B6 Tw phdp quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh
quvén dia phwong 02 cdp va
phan cdp trong linh viee qudn 1y
nha nuoc cua Bo Tw phap,

+ Théng tw so 11/2025/TT-BTP
ngay 25/6/2025 sira doi, b6 sung,
bdi bé mét s6 Piéu ciia cdc théng
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tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tu phap.

12

Chung thuc chir
ky nguoi dich ma
nguoi dich khong
phai la cong tac
vién dich thuat
cia Uy ban nhdn
ddn cap xd

Ngay trong ngay co
quan, to chirc tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép
nhan yéu ciu sau
15 gio hodc c6 thé
kéo dai hon theo
thoa thuan bang van
ban v&i ngudi yéu
cau ching thyec.

Nop truc tiép tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

10.000
dong/trudong hop

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cia Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky va chung
thuc hop déng, giao dich;

+ Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra doi, b sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, qudc tich, chimg thuc;

+ Nghi dinh s6 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phii quy dinh vé phan dinh tham
quyén ciia chinh quyén dia
phuwong 02 cap trong linh viee
quan ly nha nudc cua Bo Tw
phap;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phu vé cip ban sao tir ban chinh,
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ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu sd 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va str dung phi chirng thuec;

+ Théng tw s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong
B Tuw phédp quy dinh vé phén
dinh tham quyén ciia chinh
quyén dia phwong 02 cdp va
phan cap trong linh viec qudn 1y
nha nuwoc cua Bo Tu phap,

+ Théng tw so 11/2025/TT-BTP
ngdy 25/6/2025 sira doi, bo sung,
bdi bé mét sé Piéu cia cdc thong
tw thuoc linh vuc quan Iy nha
nuoc cua Bo Tw phap.

UY BAN NHAN DAN PHUONG QUYNH MAI
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