UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TAY HIEU Poclap - Tw do - Hanh phic
S6: 14 /TB-UBND Tdy Hiéu,ngay 07 thang 7nam 2025
THONG BAO

Cong khai quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong gidi quyét thi tyc hanh
chinh linh vue Quan ly nha nwéc vé Hoi méi ban hanh
thuéc pham vi giai quyét ciia UBND phuong Ty Hiéu

Thue hién Quyét dinh s6 1999/QD-UBND ngay 30/6/2025 cia chu tich Uy
ban nhan dan tinh Nghé An vé Phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong
giai quyét thi tuc hanh chinh (cap X&) linh vuc Quan Iy nha nude vé hoi trén dia ban
tinh Nghé An

UBND phuong Tay Hiéu thong bao dén cac co quan, don vi, ¢4 nhan c6 lién
quan biét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét cac thu tuc hanh chinh
finh vyc Quan 1y nha nudc vé Hoi mai ban hanh thudc tham quyén giai quyét cia
UBND phuong Tay Hiéu (¢ danh muc quy trinh kém theo).

Uy ban nhan dan phuong thong bao dé cac khoi, xom, C4c co quan, to chirc va
canhan lién quan bi€t va thuc hién./

Noinhdn:

- Chu tich, cac Pho chu tich phuong ;
- Trung tdm phuc vu hanh chinh céng;
- Céc khoi, xom;

- Luu VT, VHXH.




2
PHU LUC ,
QUY TRINHNOQIBQ, QUY TRINHPIEN TU TRONG GIAIQUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE HQI MOIBAN HANH
THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA UBND PHUONG TAY HIEU
(Ban hanh kémtheo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay / /2025 ciia UBND phuwong Tdy Hiéu)

Thoi gian thwe | Mire do

Thw tw ~
) Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi | dich vu

cong viéc . R
ngay 08 gio) cong

1 Thi tuc Cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hi

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1& thi hudng dan
bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so, giri ca nhan, t6 chiic.

Trung tdm Phyc vu hanh | - True A Av dv A thi <& hoa ha S TTA fhA
Bude 1 g uc wi Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa hd so vao H¢ thong 8 givr 1am viéc

chinh cdng cap xa thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh V& giri Phiéu Tiép nhan Toan
ho so va hen tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan. trinh

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chic tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh 14p Phiéu tir chéi tiép nhan hd so, giri cé
nhan, t6 chirc.

Budc 2 | Truong phong chuyén mén | Phan cong chuyén vién xt 1y hd so 08 gio lam viéc

Chuyén vién duge phan | Tham muu lay y kién céc co quan phdi hop (néu can thiét); tham

Budc 3 184 gid lam vigc

cong xu ly muu két qua xir 1y ho so trinh Lanh dao phong chuyén mon
Lanh hong chuyén 3 : :
Budc 4 dao phong  chuyen | o\ vet. xéc nhan vao hd so 16 gios 1am viée

mon




Thit tu Thoi gian thue | Mirc do
oo e Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | dich vu
viec
g vis ngay 08 gio) cong
Budc 5 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén bd phan van thu dé phat hanh | 16 gid 1am viéc
Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc wvu hanh chinh cong cap xa
Budc 6 | BO phan Van thu Y R qu7 o ‘g Lz e g cap 8 gio lam viéc
(chuyén két qua dién tur va ban giay).
Trung tam Ph hanh - Xé4c nhan Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh;
Budc 7 . e 8 Thong Hh g1 4y Gio hanh chinh

chinh cong cap xa

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gii quyét TTHC

240 gio'1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan d hd so va hop 18).

2 Thi tuc thanh 1ap Hoi
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khong hop 1& thi hudng din Toan
b sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién trinh
) Trung tdm Phuc wvu hanh N gm e a2, Y s ' s
Buoc 1 ho so, gri ¢4 nhan, to6 chuec. 08 gio lam viéc

chinh cong cap xa

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi sé hoa hd so vao Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh V& giri Phiéu Tiép nhén
ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén.




Thi tur Thoi gian thue | Mirc do
oo e Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | dich vu
viée
g vis ngay 08 gio) cong
- Trudng hop tur chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh 14p Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, g ca
nhan, t6 chue.
Budc 2 | Truong phong chuyén mén | Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 08 gio lam viéc
A PN A A ’ <A . A - A A thl At \ th k,(t . )
Bude 3 Chuyen? Yle? dugc phan La?l yvku?n (iac co fluan th hop (n‘eu can thiét) va tham muu ké 360 gidr lam vice
cong xur 1y ho so qua xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Phong
Lanh hong chuyén 3 : :
Buoc 4 ) dao phong y Xem xét, xac nhan vao ho so 48 gio lam viéc
mon
Budc 5 | Lanh dao UBND cép x4 Ky phé duyét két qua TTHC 48 gio 1am viée
Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&
Budc 6 | B6 phan Van thu uyx . quq o ‘g L e g cap 8 gio lam viéc
(chuyén két qua dién tu va ban gidy).
Trung tam Ph hanh | - X4c nhan Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh; )
Buge 7 | g tam Fhwe v ; S Tons ST GImEr T Gid hanh chinh
chinh cong cép xa - Thdng bao va tra ket qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 480 gio lam viéc (60 ngay lam viéc).
3 Thii tuc bdo cao td chirc dai hdi thanh 1ap, dai hi nhiém ky, dai hdi bat thuwong cia hdi
3.1. | Quy trinhtrong truomg hop béo céo té chirc dai hdi thanh 1ap
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so: Toin
Trung tdm Ph hanh | - Truc 5 Ay du hoic kho & thi huéng da X
Bude 1 g uc vu Truong hop ho so chua day du hoac khong hop 1¢ thi hudng dan 04 gics lam viée trinh

chinh cong cap xa

b6 sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so, giri ¢4 nhan, t6 chuec.




Thi tu

A A Don vi/nguoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Mure do
dich vu
cong

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi s6 hoa hd so vio Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh VA giri Phiéu Tiép nhan
ho so va hen tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chitc tai Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca
nhan, t6 chue.

Budce 2 | Trudng phong chuyén mén

Phan cong chuyén vién xir Iy ho so

04 gio lam
viéc

Chuyén vién duoc phan

Tham muu lay Yy kién cac co quan phdi hop (néu can thiét); tham

Bude 3 , ‘ ! r o i i

uoc cong xu ly muu két qua xur ly ho so trinh Lanh dao phong chuyén mon g10 1am viee
Lanh hong chuyén N

Budc 4 anh dao phong  chuye Xem xét, xac nhan vao ho so 16 gio lam viéc

mon

Budc 5 | Lanh dao UBND cip x&

VAo s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cdp xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

16 gio lam viéc

Budc 6 | B6 phan Van thu

Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc wu hanh chinh céng cép x&
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

8 gio lam viéc

Trung tdm Phuc wvu hanh

Budce 7 . R s
chinh cong céap xa

- Xé4c nhan Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh;
- Théng bao va tra két qua cho to chic/ca nhan

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC

120 gio' 1am viéc (15 ngay lam viéc)




Thi tur Thoi gian thue | Mirc do
oo e Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | dich vu
viéc
g vis ngay 08 gio) cong
3.2 Quy trinh trong trudong hop béo céo to chire dai hdi nhiém ky; dai hi bat thwong cia hdi
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khong hop 1& thi hudng din
b6 sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so, gui cé nhan, t6 chire.
Trung tdm Phuc vu hanh | - Trye > ay d & thi s hoa hd 30 Hé thd
Buée 1 , g ¢ e v "l:ruon_g hop ho S0 day du, hop 1¢ ,thl sO ho\a h0. SO .V?O He thong 08 givr lam viee
chinh cong cép xa thdng tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu Tiép nhan
ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén.
- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 14p Phiéu tir chéi tiép nhan hd so, giri céa
nhan, t6 che.
Budc 2 | Truong phong chuyén mon | Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 08 gio lam viéc
, Chuyén vién dugc phan | Tham muu ldy y kién cic co quan phdi hop (néu can thiét); tham e
Budce 3 P . R : A R 280 gio lam viéc
cong xu ly muu két qua xir 1y ho so trinh Lanh dao phong chuyén mon
Lanh d hong chuyén ; : :
Buoc 4 BN 20 phong Y Xem xét, xac nhan vao ho so 28 gio lam viéc
) _ Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam Ph
Budc 5 | Ladnh dao UBND cap xa o ‘SO van’ a Au'u rAu ?SO ¢ llyenA © qquawc 07 r‘ungj arri 1l 28 gio lam viéc
vu hanh chinh cong cap xa (chuyén két qua dién tr va ban giay).
Chuyén két qua cho Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong cap xa
Budc 6 | BO phan Van thu Y q J T J cap 8 gio lam viéc

(chuyén két qua dién tir va ban gidy).




Thi tur Thoi gian thue | Mirc do
oo e Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | dich vu
viée
g vis ngay 08 gio) cong
Trung tdm Phuc wu hanh | - Xé&c nhan Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh; . )
Buge 7 | g tm Fhue W - & ToNg tim giat quyet fu Gio hanh chinh
chinh cong cap xa - Thdng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC | 360 gio 1am viéc (45 ngay 1am viéc).
4 Thii tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét ddi tén hoi, phé duyét diéu 18 hdi
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khong hop 1& thi hudng din
bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
ho so, giri c4 nhén, t6 chirc.
Trung tdm Phyc wvu hanh | - Tryue O dy dt & thi sd hoa hd j0 Hé thé
Bude 1 ’ g ¢ . u W l:ruon_g hO'p ho S,O day du, hop 1¢ ,'[hl sO hO\a ho. SO ?/%10 He thong 08 gits Iam viéc ‘
chinh cong céap xa théng tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va giri Phi¢u Tiép nhén Toan
ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén. trinh
- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chirc tai Trung tim Phuyc
vu hanh chinh c6ng tinh 14p Phiéu tir chéi tiép nhan hd so, gii ca
nhan, t6 chue.
Budc 2 | Truong phong chuyén mén | Phan cong chuyén vién xt Iy hd so 08 gio lam viéc
Bude 3 CAhuyén vié? dugc phan Lé?l }'lqkié:n (iéc co fluan Phéi hop (n‘é’u can thiét) va tham muu két 360 giir lam vice
cong xu ly ho so quéa xu ly ho so, trinh Lanh dao Phong
Lanh d hong chuyén ; : :
Budc 4 80 pnong y Xem xét, xac nhan vao ho so 48 gio lam viéc

mon




Thi tur Thoi gian thue | Mirc do
oo e Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | dich vu
viée
g vis ngay 08 gio) cong
Budc 5 | Lanh dao UBND cép x& Ky phé duyét két qua TTHC 48 gid lam viée
Chuyén két qua cho Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong cap x&
Budc 6 | BO phan Van thu y; . qv . ‘g R g cap 8 gio lam viéc
(chuyén két qua dién tur va ban gidy).
Trung tam Ph hanh | - X4c nhan H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;
Buge 7 | g M Fhue v ; S Tong ST GIEr T Gid hanh chinh
chinh c¢ong céap xa - Thdng bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian gii quyét TTHC 480 gio lam viéc (60 ngay lam viéc)
5 Thii tuc chia, tAch; sap nhip; hop nhit hoi
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khong hop 1& thi hudng din
bd sung, hoan thién h6 so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so, giri ¢4 nhéan, t6 chirc. Toan
Trung tdm Phuc wvu hanh | - Trug 5 Ay di 5 thi sé hod hd so vao Hé thé trinh
Bude 1 ’ g ¢ e w "l:ruon_g hO’p ho sg day du, I‘lo‘p 1€ ,thl sO ho\a ho‘ SO 71?0 He thong 08 gits lam vie
chinh cong céap xa thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui Phiéu Tiép nhan
ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén.
- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chirc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca
nhan, t6 chirc.
Budc 2 | Truong phong chuyén mdn | Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 08 gid lam viéc




Thi tur Thoi gian thue | Mirc do
oo e Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | dich vu
viée
g vis ngay 08 gio) cong
, Chuyén vién dugc phan | Liy y kién cac co quan phdi hop (néu can thiét) va tham muu két e
Budce 3 R s STy . N . 360 gio lam viéc
cong xu ly ho so qua xur 1y ho so, trinh Lanh dao Phong
Lanh d hong chuyén 3 : .
Buoe 4 | = 40 Phong CAUYEN 1 em xét, xdc nhan vao hd so 48 giv 1am viée
Budc 5 | Lanh dao UBND cap xa Ky phé duyét két qua TTHC 48 gio 1am viée
Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa
Budc 6 | BO phan Van thu uyx J quq o ‘g Lz e g cap 8 gio lam viéc
(chuyén két qua dién tu va ban giay).
Trung tam Ph hanh | - X4 nhan Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;
Buge 7 | g tam Faue v ’ S TONS TR B AR T Gidr hanh chinh
chinh cong cap xa - Thdng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Tong thoi gian gii quyét TTHC 480 gio 1am viéc (60 ngay lam viéc).
6 Thi tuc hdi tw giai thé
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so chua day du hodc khong hop 1& thi huéng dan Toan
. bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién trinh
. Trung tdm Phuc vu hanh \ ugv. o v o yen e e i R,
Buoc 1 ho so, giri ¢4 nhan, t6 chuec. 04 gio lam viéc

chinh cong cap xa

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi sé hoa hd so vao Hé thdng
thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh VA giri Phiéu Tiép nhan
ho6 so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan.




Thi tur Thoi gian thue | Mirc do
oo e Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | dich vu
viée
g vis ngay 08 gio) cong
- Trudng hop tur chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh 14p Phiéu tir chéi tiép nhan hd so, giri ca
nhan, t6 chue.
Budc 2 | Truong phong chuyén mén | Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 04 gio 1am viéc
) Chuyén vién dugc phan | Tham muu ldy ¥ kién cac co quan phdi hop (néu can thiét); tham L
Budce 3 A o P . R \ . 72 gio lam viéc
cong xu ly muu két qua xu ly ho so trinh Lanh dao phong chuyén mon
Lanh hong chuyén 3 : :
Budc 4 aA dao phong chuye Xem xét, xac nhan vao ho so 16 gio lam viéc
mon
Budc 5 | Lanh dao UBND cip x& Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén bo phan vin thu dé phat hanh | 16 gio lam viée
Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa
Bude 6 | Bo phan Van thu pven X dua B0 TTLNG Tam e J cip 8 gidr 1am viéc
(chuyén két qua dién tur va ban giay).
Trung tam Ph hanh | - Xé&c nhan Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh; )
Buge 7 | 9 M FILE W ; & Tons T ST AE Gid hanh chinh
chinh cong céap xa - Thong bao va tra ket qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio' lam viéc (15 ngay lam viéc).
7 Thi tuc cho phép hdi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han
Kiém tra, hu:om?r dan, tiép n‘han ho so: ) Toin
, Trung tam Phuc v hanh | - :Fruorng hop ho 'so c}}ua day du }‘1(,)‘41C khong ho“g) 1¢ thi hudéng <‘1an o trinh
Budce 1 bo sung, hoan thién ho so vao Phicu yéu cau bo sung, hoan thién | 04 gid lam vigc

chinh cong cap xa

hé so, gui ca nhan, t6 chuec.

- Trudong hop hd so day du, hop 18 thi s6 hod hd so vao Hé thong
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Thir tu Thoi gian thue | Mirc do
oo O Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi | dich vu
viéc
g vis ngay 08 gio) cong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh v giri Phiéu Tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho td chirc, c4 nhan.
- Truong hop tir chdi nhan hd so thi cong chitc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca
nhan, t6 chirc.
. \ \ A A Al A a1 A 04 gio lam
Budc 2 | Trudng phong chuyén mon | Phan cong chuyén vién xir 1y ho so .
viéc
Bude 3 Chuyén vién duge phan | Tham muu ldy ¥ kién céc co quan phdi hop (néu can thiét); tham | 72 gio lam
uGC . A
cong xu ly muu két qua xur 1y ho so trinh Lanh dao phong chuyén mon vigc
Lanh d hong chuyén ; : :
Budc 4 R 80 pnong y Xem xét, xac nhan vao ho so 16 gio lam viéc
mon
) _ Vao sb vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tim Ph
Budce 5 | Lanh dao UBND cap xa o ‘SO Van’ an Au’u rA’u cN)so ¢ llyenA’ © 7quawc 07 rung ari Y 16 gio lam viéc
wvu hanh chinh cong cap xa (chuyén két qua dién tir va ban giay).
Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
Bu6c 6 | Bo phan Vin thu yen «et qua Cho Trung tam tue w g cap 8 givr lam viée
(chuyén két qua dién tu va ban giay).
Trung tam Phuc wu hanh | - X&c nhan Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh;
Buge 7 | o9 M FIKE W - AR T THOTG THORS Hn pian qryer Gid hanh chinh
chinh cong cap xa - Thdng b&o va tra két qua cho to chirc/ca nhén

Tong thoi gian gii quyét TTHC

120 gio' 1am viéc (15 ngay lam viéc).
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Thi tur Thoi gian thl{c Mire do
cong vige| DO Vi/ngudi thyc hi¢n Noi dung cdng vige hién (tinh m3i | dich vy
) ngay 08 gio) cong
8 Thii tuc hd tro chi phi y té va thu nhap thue té bi mat hodc giam st cho nguoi dang true tiép tham giahoat dong chir
thap do bi tai nan dan dén thiét hai veé sirc khée
Tiép nhan hd so:
- Hoi Chir thap do 1ap hd so giri Phong Vin héa - Xa hoi. Trudng
hop hd so day du thanh phan, thong nhat vé ndi dung thdng tin giita
cac gidy to, day du ctia ndi dung ké khai thi cap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua nguoi nop hd so theo Mau sb 01 ciia Phu luc
) Trung tdm Phuc wu hanh | kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP; chuyén dén phong N
Budce 1 , N P . R 04 gio lam viéc
chinh cong cap xa chuyén mon. Mot
- Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so phém
khong day du thanh phan thi tir chdi tiép nhan hé so theo Mau s6 03
hodc huéng dan bd sung, hoan thién hd so theo Mau s 02 cuia Phu
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia
Van phong Chinh phu.
Budc 2 | Truong phong chuyén mdn | Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 08 gio lam viéc
, Chuyén vién duoc phan Tham mu'u p%l(’()i hop Co quan bao hiém xa 'hcf)i va cé~c co quan lién o
Budc 3 cong xit I quan thdm dinh; tham muu vin ban tra 10i trinh Lanh dao phong| 116 gio lam vigéc
chuyén mon
Bude 4 Lanh dao phong chuyén | Xem xét, phé duyét, trinh Lanh dao UBND xa ky van ban tra 161 HOi 16 gics lam viée

mon

Chit thap do
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Thi tur Thoi gian thue | Mirc do
oo e Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | dich vu
viée
g vis ngay 08 gio) cong

Buéc 5 | Lanh dao UBND xa

Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cép xa

8 gio lam viéc

Budc 6 | BO phan Van thu

Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa

8 gio lam viéc

Trung tdm Phuc wvu hanh
chinh cong cép xa

Bude 7

Thong béo két qua thdm dinh lam co sé dé Hoi Chir thap do xem
xét, chi tra chi phi

Gid hanh chinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC

160 gio' 1am viéce (Theo quy dinh TTHC ndy dugc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir ngay

nhin da hd so va hop 16).

UY BAN NHAN DAN PHUONG TAY HIEU
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