
UBND TỈNH NGHỆ AN 

SỞ Y TẾ 

Số:              /SYT-ATTP 

V/v triển khai giải quyết TTHC 

lĩnh vực an toàn thực phẩm 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 Nghệ An, ngày       tháng 7 năm 2025  

  

Kính gửi: UBND các phường, xã, tỉnh Nghệ An 

                                                                                                           

Thực hiện Công văn số 6997/UBND-VX ngày 17/7/2025 của UBND tỉnh 

Nghệ An về việc phân công, phân cấp lĩnh vực an toàn thực phẩm khi thực hiện 

chính quyền địa phương hai cấp. Sở Y tế đề nghị UBND các phường, xã triển khai 

công tác giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực an toàn thực phẩm tại Trung tâm 

Phục vụ hành chính công xã, phường theo hướng dẫn như sau: 

1. Niêm yết công khai thủ tục hành chính tại Trung tâm Phục vụ hành chính 

công xã, phường (có Phụ lục 1 kèm theo). 

2. Tổ chức tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính cho các tổ 

chức, cá nhân theo quy định. Trong thời gian chưa ban hành quy trình điện tử giải 

quyết thủ tục hành chính về lĩnh vực an toàn thực phẩm thuộc chức năng quản lý 

cấp xã, việc tiếp nhận và giải quyết hồ sơ được thực hiện trực tiếp, đảm bảo đầy 

đủ quy trình và đúng thời gian theo quy định hiện hành (có các biểu mẫu theo phụ 

lục 2 kèm theo). Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc 

đề nghị liên hệ Phòng An toàn thực phẩm, Sở Y tế để được giải đáp, hướng dẫn. 

Sở Y tế đề nghị UBND các xã, phường quan tâm chỉ đạo triển khai thực 

hiện kịp thời./. 

Nơi nhận:  
- Như trên; 
- Cục ATTP (để b/c);  
- UBND tỉnh (để b/c); 
- TTPVHCC các xã, phường (để t/h); 
- Phòng VH-XH các xã, phường (để ph); 
- GĐ và các PGĐ Sở Y tế (để b/c);  
- Các phòng Sở Y tế;  
- Lưu: VT, ATTP.  

 KT. GIÁM ĐỐC 
PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

           Nguyễn Văn Thương 

 



Phụ lục 1 

Thủ tục hành chính lĩnh vực an toàn thực phẩm xã, phường 
(Kèm theo Công văn số:             /SYT-ATTP ngày   tháng 7 năm 2025 của Sở Y tế Nghệ An) 

 

Tên thủ tục 

hành chính 

Thời hạn 

giải quyết 

Địa điểm thực hiện Phí, lệ phí  Căn cứ pháp lý 

Cấp giấy 

chứng nhận cơ 

sở đủ điều kiện 

an toàn thực 

phẩm đối với 

cơ sở kinh 

doanh dịch vụ 

ăn uống, cơ sở 

sản xuất thực 

phẩm thuộc 

phạm vi quản 

lý của Bộ Y tế 

15 ngày 

làm việc 

kể từ ngày 

nhận được 

hồ sơ hợp 

lệ 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua bưu điện đến Trung tâm 

Phục vụ hành chính công 

xã, phường 

Phí:  

- Đối với cơ sở sản xuất nhỏ 

lẻ: 250.000 đồng/lần/cơ sở  

- Đối với cơ sở sản xuất khác 
(bao gồm cả cơ sở vừa sản 

xuất vừa kinh doanh): 

1.250.000 đồng/lần/cơ sở  

- Đối với cơ sở kinh doanh 

dịch vụ ăn uống phục vụ dưới 

200 suất ăn: 350.000 đồng 

/lần/cơ sở. 

- Đối với cơ sở kinh doanh 

dịch vụ ăn uống phục vụ từ 

200 suất ăn trở lên: 500.000 

đồng/lần/cơ sở  

Lệ phí: không có 

1. Luật An toàn thực phẩm số 55/2010/QH12 

ngày 17/6/2010 của Quốc hội.  

2.Nghị định số 155/2018/NĐ-CP ngày 

12/11/2018 của Chính phủ sửa đổi một số quy 
định liên quan đến điều kiện đầu tư kinh 

doanh thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ 

Y tế.  

3.Nghị định số 148/2025/NĐ-CP ngày 

12/6/2025 của Chính phủ quy định về phân 

quyền, phân cấp trong lĩnh vực y tế.  

4. Thông tư 67/TT-BTC ngày 05/08/2021 quy 

định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử 

dụng phí trong công tác an toàn thực phẩm. 

5. Thông tư số 64/2025/TT-BTC của Bộ Tài 

chính ngày 30/6/2025 quy định mức thu, miễn 

một số khoản phí, lệ phí nhằm hỗ trợ cho doanh 

nghiệp, người dân. 



 
Phụ lục 2 

Các mẫu giấy tờ liên quan đến hồ sơ thủ tục cấp giấy chứng nhận 
 cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm 

(Kèm theo Công văn số:             /SYT-ATTP ngày   tháng 7 năm 2025  

của Sở Y tế Nghệ An) 
 

Mẫu số 01 Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả 

Mẫu số 02 
Đơn đề nghị cấp Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn 

thực phẩm 

Mẫu số 03 Bản thuyết minh cơ sở vật chất và trang thiết bị 

  Mẫu số 04 Danh sách xác nhận tập huấn kiến thức an toàn thực phẩm 

Mẫu số 05 Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện ATTP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                                                                     Mẫu số : 01 

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ/PHƯỜNG ........ CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

..........................., ngày      tháng       năm 

.... 
 

GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ  

Trung tâm Phục vụ hành chính công xã/phường........  

Đơn vị giải quyết: Ủy ban nhân dân xã/phường .......... 

Tiếp nhận hồ sơ của: .......................... 

Địa chỉ: Thôn/xóm/khối .........., Xã/phường........., Tỉnh Nghệ An 

 Số điện thoại: ...............................................                                        Email: 

Nội dung yêu cầu giải quyết: Cấp giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm 

đối với cơ sở sản xuất thực phẩm, kinh doanh dịch vụ ăn uống thuộc thẩm quyền của Ủy 

ban nhân dân cấp xã 

1. Thành phần hồ sơ (Quy định tại phần 4 Phụ lục V Nghị định số 148/2025/NĐ-CP ngày 

12/6/2025) nộp gồm: 

- Đơn đề nghị cấp giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm (1 Bản chính, mẫu 

đơn đính kèm) 

- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (1 Bản sao công chứng) 

- Bản thuyết minh về cơ sở vật chất, trang thiết bị dụng cụ bảo đảm điều kiện vệ sinh 

an toàn thực phẩm (1 Bản chính) 

- Danh sách người sản xuất thực phẩm, kinh doanh dịch vụ ăn uống đã được tập huấn 

kiến thức an toàn thực phẩm (1 Bản chính) 

- Giấy xác nhận đủ sức khỏe của chủ cơ sở và người trực tiếp sản xuất, kinh doanh thực 

phẩm do cơ sở y tế cấp tỉnh trở lên cấp trong thời hạn 12 tháng (1 Bản sao có xác nhận của tổ 

chức cá nhân/bản sao công chứng). 

2. Số lượng hồ sơ: 1 (bộ) 

3. Phí thẩm định:.............................................. 

4. Hình thức thanh toán:  Nộp trực tiếp tại bộ phận tiếp nhận hồ sơ. 

5. Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy định là: 15 ngày làm việc (không tính thứ 7, Chủ 

nhật, ngày lễ, thời gian thực hiện nghĩa vụ tài chính và thời gian bổ sung hồ sơ nếu có) 

6. Thời gian nhận hồ sơ:   .......  giờ   ....... phút, ngày ........ tháng         năm      

7. Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ:   ..........giờ .......... phút, ngày ...... tháng ....... năm .... 

8. Đăng ký nhận kết quả (trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công 

ích):...................................................................................................................................... 

9. Vào sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số: .............Số thứ tự: ................................ 

10. Ghi chú: 

NGƯỜI NỘP HỒ SƠ                                                NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
       (Ký và ghi rõ họ tên)    (Ký và ghi rõ họ tên) 

                                                                                                              



 

                                                                                                             Mẫu số: 02 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

                                            ..........., ngày       tháng     năm  

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

Cấp Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm 

 

Kính gửi: UBND xã/phường.... 

 

Họ và tên chủ cơ sở:  ............................................................................................ 

Tên cơ sở sản xuất đề nghị cấp Giấy chứng nhận: .............................................. 

Địa chỉ cơ sở sản xuất, kinh doanh :  .................................................................. 

Điện thoại:.....................................................Fax: ….......................................... 

Đề nghị được cấp Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm cho: 

       - (Loại hình sản xuất): Sản xuất nước đá dùng liền/nước đá dùng để chế biến thực phẩm.  

        - Hoặc (Loại hình kinh doanh dịch vụ ăn uống): Kinh doanh dịch vụ ăn uống: Năng lực 

phục vụ: ......suất ăn/lần phục vụ.  

 CHỦ CƠ SỞ 

 (ký tên & ghi rõ họ tên) 

 

  



 

                                                                                                              Mẫu số: 03 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

                             ..........., ngày       tháng     năm  

 

BẢN THUYẾT MINH  

CƠ SỞ VẬT CHẤT VÀ TRANG THIẾT BỊ 

1. Thông tin: 

- Tên cơ sở: ............................................................................................................. 

- Địa chỉ sản xuất: ……………………………………………………………….. 

- Số lượng người lao động: ...... người (trực tiếp: ......người; gián tiếp: ..... người) 

2. Cơ sở vật chất: 

- Cơ sở có diện tích:  ...... 𝑚2  . Được chia thành  ...... khu vực: .............................. 

(Các khu vực đảm bảo vệ sinh, đủ diện tích bố trí hợp lý theo quy định?). 

- Trang thiết bị, dụng cụ sản xuất chế biến :  .............................................. (có đảm bảo an toàn 

thực phẩm, đảm bảo vệ sinh, dụng cụ chứa đựng sử dụng riêng đối với thực phẩm tươi sống và 

thực phẩm đã qua chế biến?) 

- Dụng cụ thu gom rác, các dụng cụ thu gom rác có nắp đậy kín và vệ sinh vận chuyển hằng 

ngày. Khu vực thu gom rác nằm ngoài khu vực sản xuất, chế biến. 

- Nguồn nước sử dụng:........................................................... (nước máy hay nước giếng 

khoan,...) 

- Bố trí bồn rửa tay, khăn/giấy lau.................. 

- Nhà vệ sinh: ………………………………………..… (có đảm bảo cách biệt khu vực sản 

xuất, chế biến) 

- Cống rãnh thoát nước: ……………………………………… (có đảm bảo thông thoát, không 

ứ đọng, được che đậy kín?) 

- Phòng chống côn trùng: …………………………………………………………. 

- Bảo hộ lao động: .................................................................................................. 

3. Các loại trang thiết bị, dụng cụ  

 CHỦ CƠ SỞ 

                                                                                                   (ký tên & ghi rõ họ tên) 

 

                                                                                                                                         

 

 

 

 

 

STT Tên thiết bị, dụng cụ 
Đơn vị 

tính 
Số lượng Ghi chú 

1     

2     

...     



 

Mẫu số: 04 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

                                                                                  ..........., ngày       tháng     năm 

DANH SÁCH 

XÁC NHẬN TẬP HUẤN KIẾN THỨC AN TOÀN THỰC PHẨM 

          Căn cứ Luật An toàn thực phẩm 2010; Nghị định 155/2018/NĐ-CP ngày 12/11/2018 của 

Chính phủ về việc sửa đổi bổ sung một số quy định liên quan đến điều kiện đầu tư kinh doanh 

thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Y tế.  

       Tôi là ..................................................... là Chủ cơ sở: Công ty/Hộ kinh doanh:……………. 

..................................................................................................................................................... 

 Địa chỉ kinh doanh: ..................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................

.....xác  nhận cho những người có tên sau đã được tập huấn kiến thức về an toàn thực phẩm: 

TT Họ và tên Nam Nữ Số CMND Ngày/ 

tháng/năm 

cấp 

Nơi cấp 

1       

2       

3       

....       

   

CHỦ CƠ SỞ 

            (ký tên & ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 



 

                                                                                                                                    Mẫu số: 05 

 

 

GIẤY CHỨNG NHẬN 
CƠ SỞ ĐỦ ĐIỀU KIỆN AN TOÀN THỰC PHẨM 

 

CHỦ CƠ SỞ:                            

TÊN CƠ SỞ:             

Địa chỉ kinh doanh:  

Điện thoại:    

ĐỦ ĐIỀU KIỆN AN TOÀN THỰC PHẨM THEO QUY ĐỊNH: 

............................................ (4)/(5)............................................................ 
 

GIẤY CHỨNG NHẬN NÀY CÓ GIÁ TRỊ 03 NĂM KỂ TỪ NGÀY KÝ 

                                                          ....., ngày       tháng         năm 202..... 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

Chú thích: 

(1) Tên UBND xã/ phường; 

(2) Số thứ tự giấy Chứng nhận cơ sở đủ điều kiện ATTP 
(3) Viết tắt của tên xã phường; 

 (4) Sản xuất nước đá dùng liền 

(5) Kinh doanh dịch vụ ăn uống 

CHỦ TỊCH /PHÓ CHỦ TỊCH 
(ký tên, đóng dấu) 

 

 

 

 

UBND TỈNH NGHỆ AN 

UBND XÃ/PHƯỜNG...(1) 

 
Số: ...(2)/202..../ATTP-CNĐK....(3)  

   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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